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GIRIS

Sevgili Ogrencimiz,

Bolge adliye mahkemelerinin diger bir adi istinaf mahkemeleridir. istinaf yeniden
baslamak, soziin baslangic1 ve s6z bast anlamlaria gelen Arapga kokenli bir kelimedir. Bir
kanun yolu olarak istinaf bidayet (ilk derece) mahkemesinden verilen hiilkmiin bir st
mahkemeye basvurarak feshini isteme anlamina gelmektedir. istinaf kanun yolunda ilk
derece mahkemeleri tarafindan verilen nihai kararlarin hem maddi mesele hem de hukuki
yoniinden denetlenmesi anlamina gelmektedir.

Tiim idari davalara, ilk ve son derece Yiiksek idare Mahkemesi olarak Danistay
tarafindan bakilmaktaydi. Bolge idare, idare ve vergi mahkemeleri; Danistay’in gorevinin
azaltilmas1 amaciyla 20.01.1982 tarihinde 2576 sayil1 Kanun’la bélge idare, idare ve Vergi
Mahkemelerinin Kurulusu ve Goérevleri Hakkinda Kanun’la gorevine baglamistir.

2576 sayil1 bolge idare mahkemeleri, Idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin
Kurulusu ve Gorevleri Hakkinda Kanun’la bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve
vergi mahkemelerinin idari isleri ile kalem hizmetlerinin yiiriitilmesi usul ve esaslarina

belirlenmistir.

Bu bireysel 6grenme materyalinde, bolge adliye ve adli yargi ilk derece mahkemeleri
ile Cumhuriyet bagsavciliklar1 idari ve yazi isleri hizmetlerinin yiiriitilmesine dair
yonetmelikte yararlanarak bu mahkemelerde kullanilan defter, kayit ve kartonlarin ne
oldugunu ve bunlarin diizenli ve usuliine uygun bir sekilde kullanilmasini 6greneceksiniz.
Ayni sekilde bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinde
kullanilan defter, kayit ve kartonlarin ne oldugunu ve bunlarin diizenli ve usuliine uygun bir
sekilde kullanilmasini 6greneceksiniz.



OGRENME FAALIYETIi-1

( OGRENME KAZANIMI )

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgiler dogrultusunda, Bolge adliye mahkemesi
kalem islerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

>

>

Adli yargi ilk derece mahkemeleri ile bolge adliye mahkemelerinin kurulus,
gorev ve yetkileri hakkinda kanunu arastiriniz.

Bolge adliye mahkemelerinin kurulus yerleri ile ilgili arastirma yapiniz ve siif
ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.

Bolge adliye ve adli yargi ilk derece mahkemeleri ile Cumhuriyet
bagsavciliklari idari ve yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesine dair yonetmelikte
bolge adliye mahkemesi personelinin gorevlerini arastiriniz.

Bolge adliye mahkemesi ziyareti yapiniz. Gézlemlerinizi ve edindiginiz bilgileri
arkadaslariniza sununuz.

Bolge adliye mahkemelerinde kullanilan defter, kayit ve kartonlar1 arastiriniz.
Buldugunuz bilgilerle ilgili rapor hazirlayiniz.

1. BOLGE ADLIiYE MAHKEMESI KALEM iSLEMLERI

1.1. Bolge Adliye Mahkemeleri Kurulus ve Yapisi

5235 sayili Adli Yargi Ilk Derece Mahkemeleri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin
Kurulus, Goérev ve Yetkileri Hakkinda Kanun’un 25’inci maddesi uyarinca Hakimler ve
Savcilar Kurulunun olumlu goriisii alinarak bolgelerin  cografi durumlart ve is
yogunluklarina goére Adalet Bakanlhiginca Istanbul, Izmir, Ankara, Samsun, Erzurum,
Antalya, Gaziantep, Bursa, Adana bolgeleri adliye mahkemeleri kurulmus olup, bu
mahkemelerin yargi ¢evreleri Hakimler ve Savcilar Kurulunca belirlenmistir.
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Cizelge 1.1: Bolge adliye mahkemeleri ve yargi cevreleri

ADLIYE

Fotograf 1.1: Ankara Bolge Adliye Mahkemesi

Adli yarg: ikinci derece mahkemeleri, bolge adliye mahkemeleridir. Bolge adliye
mahkemelerinin gorevi adli yargi ilk derece mahkemelerince verilen ve kesin olmayan
hiikiim ve kararlara karsi yapilacak basvurulari inceleyip karara baglamak ve kanunlarca

verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

Bolge adliye mahkemeleri, baskanlik, bagkanlar kurulu, daireler, bolge adliye
mahkemesi Cumbhuriyet bagsavciligi, bolge adliye mahkemesi adalet komisyonu ve

miidiirliiklerden olusur.

1.1.1. Bolge Adliye Mahkemeleri Baskanlik-Ceza Daireleri Baskanlar Kurulu ve

Hukuk Daireleri Baskanlar Kurulu

Her bolge adliye mahkemesinde bir bagkan bulunur. Bagkanlik, baskan ile yazi isleri

miidiirliigiinden olusur.



> Bolge adliye mahkemesi baskaninin gorevleri

o Mahkemeyi temsil etmek

o Bolge adliye mahkemesi ceza dairesi baskanlar kuruluna, hukuk dairesi
bagkanlar kuruluna ve adalet komisyonuna baskanlik etmek, ceza dairesi
bagkanlar kurulunun ve hukuk dairesi baskanlar kurulunun kararlan ile
komisyon kararlarini yiiriitmek

o Mahkemenin uyumlu, verimli ve diizenli calismasimni saglamak, genel
yonetim islerini yliriitmek ve bu yolda uygun gérecegi 6nlemleri almak,

o Hukuki veya fiili nedenlerle bir dairenin kendi tiyeleri ile toplanamadigi
hallerde ilgisine gore diger dairelerden kidem ve siraya gore iiye
gorevlendirmek

o Bolge adliye mahkemesi memurlarin1 denetlemek veya denetletmek,

personelden kendisine dogrudan bagli olanlar hakkinda ilgili kanunda
belirtilen disiplin cezalarini uygulamak

o Hikme baglanan islerde adli yargi ilk derece mahkeme hakim ve
savcilarina verilen not fislerini mercilerine gondermek

o Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak

Bolge adliye mahkemesi ceza daireleri bagkanlar kurulu ve hukuk daireleri baskanlar
kurulu, bolge adliye mahkemesi baskani ve ilgili dairelerin bagkanlarindan olusur. Bolge
adliye mahkemesi bagkaninin bulunmadigi héllerde kurulun baskanhigmni ilgili daire
baskanlarindan kidemli olan1 yerine getirir. Daire baskaninin mazereti hilinde, o dairenin
kidemli iiyesi kurula katilir. Bagkanlar kurulu eksiksiz toplanir ve ¢cogunlukla karar verir.

> Bolge adliye mahkemesi baskanlar kurulunun gorevleri

Bagkanlar kurulu eksiksiz toplanir ve gogunlukla karar verir. Gelen islerin yogunlugu
ve niteligi dikkate alinarak bdlge adliye mahkemeleri ceza ve hukuk daireleri arasindaki is
boliimii, Hakimler ve Savcilar Kurulu tarafindan belirlenir. Bolge adliye mahkemesi ceza
daireleri bagkanlar kurulu ve hukuk daireleri bagkanlar kurulu kendi aralarinda toplanir ve
asagidaki gorevleri yaparlar;

. Daireler arasinda ¢ikan is boliimii uyusmazliklarini karara baglamak,

o Re'sen veya bolge adliye mahkemesinin ilgili hukuk veya ceza dairesinin
ya da Cumbhuriyet bassavcisinin, Hukuk Muhakemeleri Kanunu veya
Ceza Muhakemesi Kanununa goére istinaf yoluna basvurma hakki
bulunanlarin, benzer olaylarda bolge adliye mahkemesi hukuk veya ceza
dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlar arasinda ya da bu mahkeme
ile bagka bir bolge adliye mahkemesi hukuk veya ceza dairelerince
verilen kesin nitelikteki kararlar arasinda uyusmazlik bulunmasi hélinde
bu uyusmazligin giderilmesini gerekceli olarak istemeleri {izerine, kendi
goriiglerini de ekleyerek Yargitaydan bu konuda bir karar verilmesini
istemek,

o Bir iistteki bende gore yapilacak istemler, ceza davalarinda Yargitay
Cumhuriyet Bagsavciligina, hukuk davalarinda ise ilgili hukuk dairesine
iletilir. Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligi uyusmazlik bulunduguna
kanaat getirmesi durumunda ilgili ceza dairesinden bir karar verilmesini
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talep eder. Uyusmazligin giderilmesine iliskin olarak dairece bu fikra
uyarinca verilen kararlar kesindir.
Kanunlarla verilen diger gorevleri yerine getirmek

1.1.2. Bolge Adliye Mahkemesi Daireleri

Bolge adliye mahkemeleri, hukuk ve ceza dairelerinden olusur. Her bolge adliye
mahkemesinde en az {i¢ hukuk ve en az iki ceza dairesi bulunur. Gerekli hallerde dairelerin
sayisi, Adalet Bakanliginin onerisi lizerine Hakimler ve Savcilar Kurulunca artirilip
azaltilabilir. Dairelerde bir bagkan ile yeteri kadar tiye bulunur.

> Bolge adliye mahkemesi hukuk dairelerinin gérevleri

Adli yargi ilk derece hukuk mahkemelerinden verilen ve kesin olmayan
hiikiim ve kararlara kars1 yapilan bagvurulari inceleyip karara baglamak
Yargi cevresi icerisinde bulunan adli yargi ilk derece hukuk mahkemeleri
arasindaki yetki ve gorev uyusmazliklarini ¢6zmek

Yargi ¢evresindeki yetkili adli yargi ilk derece hukuk mahkemesinin bir
davaya bakmasma fiili veya hukuki bir engel ¢iktigi veya iki
mahkemenin yargi sinirlar1 kapsaminin belirlenmesinde tereddiit edildigi
takdirde, o davanin bolge adliye mahkemesi yargi cevresi igerisinde
bagka bir hukuk mahkemesine nakline veya yetkili mahkemenin tayinine
karar vermek

Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak

> Bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin gorevleri

Adli yargi ilk derece ceza mahkemelerince verilen ve kesin olmayan
hiikiim ve kararlara kars1 yapilacak bagvurulari inceleyip karara baglamak
Yarg: cevresi igerisinde bulunan adli yargi ilk derece ceza mahkemeleri
arasindaki yetki ve gorev uyusmazliklarini ¢6zmek

Yargi ¢evresindeki adli yargi ilk derece ceza mahkemeleri hakimlerinin
davay1 gérmeye hukuki veya fiili engellerinin ¢ikmasi héalinde, o davanin
bolge adliye mahkemesi yargi ¢evresi igerisinde baska bir adli yarg: ilk
derece ceza mahkemesine nakli hakkinda karar vermek

Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak

Daire baskanlarimin gorevleri

Dairelerinde uyumlu, verimli ve diizenli bir ¢alismanin ger¢eklesmesini
ve islerin makul siire ig¢inde incelenmesini ve karara baglanmasin
saglamak, dairenin kendi kararlar1 arasinda meydana gelen farklilik ve
uyumsuzluklarin giderilmesi i¢in tedbirler almak, dosya hakkinda rapor
hazirlayacaklar tespit etmek ve kararlarin yazilmasini saglamak
Personelin sicil raporlarmi diizenlemek, izin isteklerini diisiinceleriyle
birlikte adalet komisyonuna aktarmak

Dairede goérevli yazi isleri midiirliginin isleyisini denetlemek ve
personel hakkinda ilgili kanunda belirtilen disiplin cezalarini uygulamak
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Kanunlarla verilen diger gérevleri yapmak

> Uyelerin gorevleri

Daire bagkani tarafindan verilen dosyalar1 gerekli sekilde ve zamaninda
inceleyerek heyete sunmak, rapor hazirlamak ve kararlarini yazmak
Dairelerindeki durusma ve miizakerelere katilmak

Dairenin uyumlu, verimli ve diizenli calismasinin saglanmasinda ve
islerin makul siire i¢inde incelenip karara baglanmasinda daire baskanina
yardim etmek

Bu Kanun uyarinca daire bagkani tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak

1.1.3. Bolge Adliye Mahkemesi Cumhuriyet Bassavcilig

Her bolge adliye mahkemesinde bir Cumhuriyet bagsavciligi bulunur. Bolge adliye
mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligi, Cumhuriyet bassavcisi ve yeteri kadar Cumhuriyet
savcisindan olusur. En kidemli Cumhuriyet savcisi, Cumhuriyet bagsavci vekili olarak gorev

yapar.

> Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavcisimin gorevleri

Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsaveiligimi temsil etmek
Cumhuriyet bagsavciliginin verimli, uyumlu ve diizenli bir sekilde
caligmasini saglamak

Bolge adliye mahkemesinin genel yonetim islerini yiiritmek

Bolge adliye mahkemesine gelen ceza davalarina iliskin hiikim ve
kararlara ait dosyalarin durusmalarina katilmay1 saglamak

Ceza dairelerinin kararlarina kars1 gerektiginde kanun yollarina
bagvurmak

Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki
uyusmazhigin giderilmesi i¢in ceza daireleri bagkanlar kuruluna veya
hukuk daireleri bagkanlar kuruluna bagvurmak

Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet savcilarinin ilerleme belgelerini
diizenlemek

Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet savcilart {izerinde gozetim ve
denetim yetkisini kullanmak

Cumhuriyet bagsavciligi midiirliikklerini ve personelini denetlemek veya
denetletmek

Cumhuriyet bagsavciliginda gorevli personel hakkinda ilgili kanunda
belirtilen disiplin cezalarini uygulamak

Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak

> Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet savcilarinin gorevleri

Bolge adliye mahkemesine gelen ceza davalarma iliskin hiikiim ve
kararlara ait dosyalarin durugmalarina katilmak
Ceza daireleri kararlarina kars1 gerektiginde kanun yollarina bagvurmak
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o Cumbhuriyet bagsavcisinin verecegi diger gorevleri yapmak
o Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak

1.1.4. Bolge Adliye Mahkemesi Adalet Komisyonu

Her bolge adliye mahkemesinde bir bdlge adliye mahkemesi adalet komisyonu
bulunur. Komisyon, bdlge adliye mahkemesi baskaninin baskanliginda, Hakimler ve
Savcilar Kurulunca daire baskanlari arasindan belirlenen bir asil tiye ile bolge adliye
mahkemesi Cumhuriyet bassavcisindan olusur. Hakimler ve Savcilar Kurulu ayrica daire
baskan veya liyeleri arasindan bir yedek iiye belirler. Bagkanin yoklugunda en kidemli daire
baskani, Cumhuriyet bassavcisinin yoklugunda Cumbhuriyet bassaver vekili ve asil iiyenin
yoklugunda yedek iiye komisyona katilir.

Komisyon eksiksiz toplanir ve ¢ogunlukla karar verir.
> Bolge adliye mahkemesi adalet komisyonunun gorevleri

o Bolge adliye mahkemelerinin hakim ve savcilar1 disinda kalan personeli
hakkinda, kanunlarla adli yargt ilk derece mahkemesi adalet
komisyonuna verilen tiim gorevleri yerine getirmek

o Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak

1.1.5. Miidiirliikler

Bolge adliye mahkemesi baskanliginda, dairelerinde, Cumhuriyet bagsavciliginda ve
adalet komisyonunda birer yazi igleri miidiirligii, Cumhuriyet bagsavciliginda ayrica bir idari
isler miidiirliigi ile ihtiyag duyulan diger midiirliikler kurulur.

Her miidiirlikte bir midiir ile yeterli sayida memur bulunur. Miidiirliiklerde
calisanlarin atama, disiplin ve diger 6zliik islerinde adli yarg: ilk derece mahkemelerinde
gorevli personelin tabi olduklari hitkiimler uygulanir.

1.1.6 Bolge Adliye Mahkemeleri Denetimi

Bolge adliye mahkemeleri ve bolge adliye mahkemeleri Cumhuriyet bagsavciliklari ile
bolge adliye mahkemeleri adalet komisyonlarmin denetimleri, ilgisine gére Hakimler ve
Savcilar Kurulu basmiifettisleri veya adalet bagmiifettislerince yapilir.

1.2. Bolge Adliye Mahkemeleri Kalemlerinde Islem Tiirleri

Bolge adliye mahkemesi baskanliginda, dairelerinde, Cumhuriyet bagsavciliginda ve
adalet komisyonunda birer yazi isleri miidiirliigii, Cumhuriyet bassavciliginda ayrica bir idari
isler miidiirliigi, bilgi islem miidirligi ve ihtiyag duyulan diger midirliikler bulunur. Her
miidiirliikte bir miidiir ile yeterli sayida zabit katibi, memur, miibasir, hizmetli ve diger
gorevliler bulunur. Bolge adliye ve adli yargi ilk derece mahkemeleri ile Cumhuriyet
bassavciliklari idari ve yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesine dair yonetmelikte bolge adliye
mahkemesi personelinin gorevleri yer almaktadir.



Idari isler ve bilgi islem miidiirliigii ile ihtiyag duyulan diger miidiirliik hizmetleri,
Cumbhuriyet bagsavcisinin denetimi altinda, ilgili miidiir ve onun y6netimindeki bilgi islem
sefi, teknisyen, bilgisayar isletmeni, memur ve diger gorevliler ile gerektiginde
gorevlendirilen zabit katibi tarafindan yiiriitiliir.

Yazi igleri hizmetleri ilgisine goére baskan, daire bagkan1 ya da Cumhuriyet
bagsavcisinin denetimi altinda, ilgili yazi isleri miidiirii ile onun yonetimindeki zabit kétibi,
memur, miibasir, hizmetli ve diger gorevliler tarafindan yiiriitiiliir.

Ceza daireleri ve hukuk daireleri bagkanlar kurullar1 yazi isleri hizmetleri; baskanin
denetimi altinda, bagkanlik yazi isleri miidiirii ve onun yonetimindeki memur ve diger

gorevliler tarafindan yiiriitiiliir.

> Idari isler miidiiriiniin gorev ve sorumluluklari

o Idari isler miidiirliigii hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve
denetlemek.

° Bolge adliye mahkemesinin her tiirlii alim, satim, hesap, maas ve diger
odemeler ile ilgili islemlerini yapmak

° Temizlik, giivenlik, aydinlatma, 1sitma, sogutma, bakim ve onarim
islerini yaptirtmak

o Bolge adliye mahkemesinde gorev yapan sofor, teknisyen ve yardimci

hizmetler sinifina giren personelin sevk ve idaresini saglamak

Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idaresini saglamak

Egitim ve sosyal isler faaliyetlerini yerine getirmek

Posta masraflarinin aylik kontroliinii yapmak

Yonetimi altinda bulunan memurlar ve hizmetliler arasinda is boliimii

yapmak

Y 6netimi altinda bulunan memurlar1 ve hizmetlileri yetistirmek

o Kiitiiphanenin sevk ve idaresini yapmak

o Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen
diger gorevleri yerine getirmek

> Yaaz isleri miidiiriiniin gorev ve sorumluluklari

o Yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve denetlemek

o Zabit katibi, miibagir, hizmetli ve diger gorevliler arasinda is bolimii
yapmak

. Zabit katibi, miibagir, hizmetli ve diger gorevlilere islerin 6gretilmesi de

dahil olmak tizere hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde yiiriitilmesi
i¢in her tiirlii tedbiri almak

. Baskan, daire baskani, liye, Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavci
vekili ve Cumhuriyet savcisinin uygun gorecegi evrakin havalesini
yapmak

o Fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri yapmak

o Gilivencenin iadesi gereken hallerde gerekli islemleri yapmak.1/6/2005

tarihli ve 25832 sayili Resmi Gazete’de yayimmlanan Sug¢ Esyasi
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Yonetmeligi uyarinca dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin
uygun yerde muhafazasini saglamak

o Harcin hesaplanmasi ve tahsili ile yargilama gideri miizekkerelerini
yazmak ve buna iligkin islemleri yapmak
. Yargilamanin bulundugu agamalar yerine getirmek

o h) Hukuk dairelerinde talep halinde, ceza daireleri, Cumhuriyet
bagsavcilig1 ve komisyonda talep olmaksizin kararlarin tebligini saglamak

o Kanun yolu incelemesi i¢in dosyada bulunan tiim belgelerin eksiksiz
olarak UYAP ortamina aktarildigini kontrol etmek, giivenli elektronik
imza ile imzalamak ve diger gerekli islemleri yapmak

o Kesinlestirme islemlerini yapmak

o Her ay gelen, ¢ikan ve kalan isleri gosterir nitelik cetveli diizenleyerek
amirine sunmak

o Miihiir ve beratin muhafazasim saglamak

o Arsivin diizenli tutulmasini saglamak

o Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, daire bagkani, iiye, Cumhuriyet
bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavcr vekili ya da Cumhuriyet savcist
tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek

Zabit katibinin gorev ve sorumluluklar:

. Is boliimiine gore kendisine verilen isleri biriktirmeden zamaninda
yapmak.

o Dosyalar1 ve evraki zamaninda kaydetmek

o Yargilamasi devam eden dosyalar1 eksiksiz ve diizenli bir sekilde

muhafaza etmek
. Baskan, daire baskani, {iye, Cumhuriyet bassavcisi, Cumhuriyet bagsavci
vekili ve Cumhuriyet savcisimin uygun gorecegi evrakin havalesini

yapmak

o Miizekkereleri yazarak, takip ve tekid islemlerini yapmak

. Durugsma ve kesif islemlerinde hazir bulunarak tutanagi yazmak ve
imzalamak

. Cumhuriyet bagsavciligr islemleri ile daire ara kararlarinin geregini
yapmak

. Karar ve tutanaklar1 baskan, daire bagkani, iiye, Cumhuriyet bagsavcisi,

Cumbhuriyet bagsavcl vekili ve Cumhuriyet savcisinin bildirdigi sekilde
dikkat ve itina ile yazarak imzalamak

o Fiziki olarak bilirkisilere teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri
yapmak

o Her tiirlii tebligat evrakini hazirlamak

o Dizi pusulas1 diizenlemek

o Dosya incelenmesine nezaret etmek ve dosya inceleme tutanagini
diizenlemek

. Isi biten dosyalari arsive kaldirtmak

o Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, daire baskani, liye, Cumhuriyet

bagsavcisi, Cumhuriyet bagsaver vekili, Cumhuriyet savcisi ya da
midiiriin verecegi diger gorevleri yerine getirmek
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> Miibasirin gorev ve sorumluluklari

Zabit katibi tarafindan hazirlanan durusma dosyalarini, durugma
giiniinden 6nce incelenmek iizere daire baskani, {iye veya Cumhuriyet
savcisina gotlirmek.

Bolge adliye mahkemesi bilgilendirme sistemi olmayan yerlerde giinliik
durugma listesini goriilebilecek bir yere asmak

Durusma sirasi gelenleri durugsma salonuna davet ederek, salondaki
yerlerini gostermek ve buna uyulmasini saglamak

Yemin verilmesi ve kararin agiklanmasi basta olmak tizere, durusma ve
kesif esnasinda uyulmas1 gereken davranis kurallarim taraflara ve
ilgililere agiklamak.

Durusmanin kapali yapilmasina dair karar alindiginda salonu bosaltmak
Ertelenen durusma tarihini yazarak taraflara vermek

Miizekkere ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kisilere ulagmasini
saglamak tizere posta ve zimmet islemlerini yerine getirmek

Daire bagkani veya iiyenin talimati dogrultusunda dosyadan evrak ornegi
verilmesini saglamak

Arsive gotiiriilmesi veya arsivden c¢ikarilmasi gereken dosyalara iligkin
islemleri yapmak ve arsivi diizenli tutmak

Fiziki olarak sunulan evraki tarama islemi tamamlandiktan sonra en kisa
siirede dosyasina diizenli bir sekilde takmak

Ilgili mevzuatta belirlenen resmi kiyafeti giymek

Mevzuattan kaynaklanan veya daire baskani, iiye ya da yazi isleri
midiirliniin verecegi diger gorevleri yerine getirmek

Midiirliiklerdeki is boliimii, ilgisine gore baskan, daire bagkani ya da Cumhuriyet
bassavcisinin onay1 alinarak, zabit katibi, memur, miibasir ve kendisine bagl diger gorevliler
tarafindan yerine getirilmek {izere miidiir tarafindan yapilir.

Miidiir, hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in zabit katipleri,
memur ve diger gorevlilere islerin 6gretilmesi de dahil olmak iizere her tiirli tedbiri alir.
llgili miidiir ve gorevlendirilen personel, isin birikmesi veya gecikmesinden birlikte

sorumludur.

1.2.1. Bélge Adliye Mahkemelerinde Kanun Yoluna Basvurma islemleri

Kanun yoluna basvuru dilekgesi, 6n biiro veya yazi islerinde gorevli personele teslim
edilir. Kanun yoluna basvuru dilekgesi hemen sisteme kaydedilir ve basvuru sahibine
ticretsiz alindi belgesi verilir. Alind1 belgesi, kanun yolu dilekgesinin sisteme kaydedilmesi
iizerine verilen belgedir. Alind1 belgesi, dairenin adini, dosyanin esas ve karar numarasini,
karar tarihini, taraflarin ad ve soyadlarini, sugun tiiriinli, bagvurulan kanun yolu merciini,
basvuru tarih ve saatini igerir.
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Kanun yolu bagvurusu, kanun yolu dilek¢esinin kaydedildigi tarihte yapilmis sayilir.
Baska yer bolge adliye mahkemesine verilen kanun yoluna basvuru dilekgelerinde de
yukaridaki hiikiimler uygulanir. Bagka yer yazi isleri miidiirii veya gorevli personel teslim
aldig1 dilekge ve eklerini elektronik ortama aktarir, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili
mahkemeye gonderir.

Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi héalinde durum bir
tutanakla tespit edilir ve iglem fiziki ortamda yapilir. Elektronik sistem agildiginda fiziki
ortamda yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir. Bu durumda kanun yolu
basvuru dilekgesi tutanagin diizenlendigi tarihte verilmis sayilir. Fiziksel ortamda kanun yolu
basvurusu mesai saatleri i¢inde yapilir.

Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi {izerinden, tiizel kisi temsilcilerinin
UYAP Kurum Bilgi Sistemi tizerinden kanun yolu bagvuru dilekgeleri gonderebilmeleri icin
giivenli elektronik imza sahibi olmalar1 gerekir. Kanun yolu basvurusu, dilek¢cenin UYAP
iizerinden mahkeme ekranlarina diistiigii tarihte yapilmis sayilir. Islem sonucunda basvuru
sahibinin elektronik ortamda erisebilecegi bir alind1 belgesi olusturulur.

Miidafi veya vekillerce UYAP iizerinden giivenli elektronik imza ile kanun yolu
bagvuru dilekgesi gonderilebilir. Bu isler igin ayrica elle atilmig imzali belge istenmez.
Avukatlarin UYAP Avukat Bilgi Sistemi iizerinden kanun yolu basvuru dilekgesi
gonderebilmeleri icin gilivenli elektronik imza sahibi olmalar1 gerekir. Kanun yolu
basvurusu, dilekcenin UYAP iizerinden mahkeme ekranlarina diistiigli tarihte yapilmig
sayilir. Islem sonucunda bagvuru sahibinin elektronik ortamda erisebilecegi bir alind1 belgesi
olusturulur.

Elektronik ortamda kanun yolu basvurusu saat 00:00°a kadar yapilabilir. Kanun
yoluna basvurulan dava veya igler, dosya gonderme formu ve dizi pusulast UY AP lizerinden
hazirlanarak ilgili mercie gonderilir.

1.2.2.Kanun Yollarina Basvurulmasi Halinde Dosyanin Génderilmesi I¢in
Yapilacak Islemler

Mahkemece verilen hilkkme karsi; istinaf veya temyiz kanun yoluna basvurulmasi,
merci tayini isteminde bulunulmasi ya da noksan ikmali i¢in dosyanin iade edilmesi hélinde,
UYAP iizerinden kanun yolu formu ve dizi pusulasi hazirlanarak bolge adliye mahkemesi
Cumbhuriyet bagsavciligi veya Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligina gonderilir.

Kanun yararina bozma talebinde bulunulmasi halinde, dosya Cumhuriyet
bagsavciliginca UY AP {izerinden Bakanliga gonderilir.

Kanun yollarma bagvurulmasi halinde usul kanunlarina gore yapilmasi gereken
islemler tamamlandiktan sonra dava dosyasi, dizi pusulasi diizenlenip "Dosya Gdénderme
Formu" doldurularak, Bu Yo6netmeligin 5’inci maddesinin sekizinci fikrasi sakli kalmak
kaydiyla elektronik ortamda Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligina gonderilir.

Bu form; karar1 veren dairenin adi, esas ve karar numarasi, karar tarihi, sug tarihi,
sug tiirli, sevk maddeleri, kararin niteligi ve uygulanan maddeler, sevk nedeni, dosyanin
oncelik durumu ile kararin tebligi bilgileri stitunlarindan olusur.
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1.2.3. Har¢-Gider Avansi ve Delil Avansinin Odenmesi

Davaci, yargilama harglan ile her yil Bakanlikca ¢ikarilacak gider avansi tarifesinde
belirlenecek olan tutar1 dava agarken mahkeme veznesine yatirmak zorundadir. Gider avansi,
her tiirlii tebligat ve posta iicretleri, kesif giderleri, bilirkisi ve tanik {icretleri gibi giderler
icin davacidan alinan meblagi ifade eder.

Adli yardim talebiyle agilan dava ve islerde adli yardim konusunda bir karar
verilinceye kadar harg, gider ve delil avans1 alinmaz. Kanunlardaki 6zel hiikiimler saklidir.

Gider avansimin yeterli olmadiginin dava sirasinda anlagilmasi halinde, mahkemece bu
eksikligin tamamlanmasi i¢in davaciya iki haftalik kesin siire verilir. Dava sart1 olan gider
avansinin yatirtlmamasi veya tamamlanmamasi halinde, dava, dava sarti yoklugundan
reddedilir.

Taraflardan her biri ikamesini talep ettigi delil i¢in mahkemece belirlenen avansi,
verilen kesin siire i¢cinde yatirmak zorundadir. Delil avansi, taraflarin dayandiklart delillerin
giderlerini karsilamak lizere mahkemece belirlenen kesin siire i¢inde 6demeleri gereken
meblagi ifade eder. Taraflar birlikte ayni delilin ikamesini talep etmislerse, gereken gideri
yar1 yariya avans olarak Oderler. Taraflardan biri avans yiikiimliliigiinii yerine
getirmediginde, diger taraf bu avansi da yatirabilir. Delil avansini yatirmayan taraf, o delilin
ikamesinden vazgecmis sayilir. Taraflarin {izerinde tasarruf edemeyecekleri dava ve islerle,
kanunlardaki 6zel hiikiimler saklidir.

Delil avansmin 6denmesine, hakim tarafindan dilek¢elerin verilmesi, 6n inceleme
asamasi veya tahkikatin basinda karar verilir.

Har¢, Hukuk Muhakemeleri Kanunu’na gore tahsil edilmesi gereken avans ve para
cezalar1 elektronik ortamda tahsil edilebilir. Tahsil islemi bankalar araciligiyla olabilecegi
gibi Barokart, kredi kart1 ve benzeri araclarla da yapilabilir.

Gider ve delil avansi olarak tahsil edilen paralarin, mutad 6demeler dikkate alinarak
belirlenecek olan giinliik ihtiyagtan fazlas1 Bakanlik¢a belirlenen bankaya yatirilir.

1.2.4.Harclarin ve Para Cezalarimin Tahsili

Harglarin ve para cezalarinin tahsili icin gereken miizekkereler yazi isleri miidiirii
tarafindan yazilir. Her y1l biitge kanunu ile belirlenen terkin sinirinin altinda kalan harglarla
ilgili miizekkere yazilmaz.

Harg tahsil miizekkereleri kararin tebligi tarihinden itibaren en geg bir ay on bes giin
icinde yazilmak zorundadir. 3402 sayili Kadastro Kanununun 36’inc1 maddesinin {iglincii
fikras1 uyarinca harg tahsil miizekkereleri hiikmiin kesinlestigi tarihten itibaren on bes giin
icinde yazilir.
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1.2.5. Yargilama Giderlerinin Iadesi

Yargilama gideri igin tahsil edilen paranin kullanilmayan kismi hikmiin
kesinlesmesinden sonra yazi isleri miidiirii tarafindan ilgilisine iade edilir. Hesap numarasi
bildirilmis ise iade elektronik ortamda hesaba aktarmak suretiyle yapilir. Hesap numarasi
bildirilmemis ise masrafi kalan paradan karsilanmak suretiyle PTT merkez ve is yerleri
vasitasiyla adreste 6demeli olarak gonderilir.

Gegici hukuki koruma talebi igin alinan yargilama giderinin kullanilmayan kismi
verilen karardan sonra talep tizerine iade edilir.

1.2.6. Bolge Adliye Mahkemeleri Adalet Komisyonu Islemleri

Komisyon, bdlge adliye mahkemesi bagkaninin bagkanliginda, Hakimler ve Savcilar
Kurulunca daire bagkanlar1 arasindan belirlenen bir asil iiye ile bolge adliye mahkemesi
Cumbhuriyet bagsavcisindan olusur. Hakimler ve Savcilar Kurulu ayrica daire baskan veya
iiyeleri arasindan bir yedek iiye belirler. Baskanin yoklugunda en kidemli daire baskani,
Cumbhuriyet bagsavcisinin yoklugunda Cumhuriyet bassaver vekili ve asil iiyenin yoklugunda
yedek tiye komisyona katilir.

Komisyonun yazigma isleri, baskanin gézetim ve denetiminde yiriitiiliir.
1.2.6.1. Bolge Adliye Mahkemeleri Adalet Komisyonu Calisma Usulii

Toplant1 glindemi, toplantidan en az bir giin once liyelere dagitilir. Giindem, baskan
tarafindan isin Onemine, ivedi veya siireli olusuna gore belirlenir. Giindem, toplantinin
yapilacagi giin ve saati, goriigiillecek isleri ve sirasin1 gosterir. Giindemde olup
tamamlanmayan isler, bir sonraki giindemin kendi boliimiinde ilk sirada yer alir.

Gindemde degisiklik yapilmasi  komisyon karar1 ile olur. Giindemin
diizenlenmesinden sonra ortaya c¢ikan ivedi ve siireli iglerin giindeme alinmasi, islerden
birinin sirasindan once veya sonra gorlisiilmesi, ertelenmesi ya da giindemden ¢ikarilmasi
baskan veya liyelerce istenebilir.

Komisyon eksiksiz olarak en az 15 gilinde bir defa bagkan tarafindan belirlenecek giin
ve saatte toplanir. Ancak, ihtiya¢ duyuldugunda baskan veya iiyelerden birinin Onerisiyle ve
baskanin gagrisi {izerine her zaman toplanabilir.

Komisyon toplantisinda isler, giindemdeki siraya gore incelenir ve karara baglanir.
S6z almak isteyenlere istem sirasina gore soz verilir. Konular iizerinde goriismeler
tamamlandiktan sonra oylamaya baglanir.

Oylama acik yapilir. Once usule iliskin hususlar oylanir. Usul konularinda azinlikta
kalanlar esas hakkinda oylamaya katilmak zorundadirlar. Bagkan, 6nce liye hakimin oyundan
baslayarak oylar1 toplar ve son olarak kendi oyunu aciklar. Komisyon oy ¢okluguyla karar
verir. Komisyon kararlari, UYAP ortaminda {iyeler ve baskan tarafindan imzalanip karar
kaydina islenir.
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> Kararlarda bulunacak hususlar
o Karar tarihi
. Karar numarasi
Karara katilanlarin, varsa karst oy kullananlarin, adi, soyadi ve sicil
numaralari
llgililerin ad ve soyadlari ile sicil numaralari ve gorevleri
Konunun, varsa iddia ve savunmanin 6zeti
Kararin ve kars1 oyun gerekgesi ile sonucu
Karara karsi bagvuru yolu, siiresi ve mercii

Kararlar en ge¢ yedi giin i¢inde yazilir ve ilgilisine teblige ¢ikarilir.
1.2.7. Sorusturma Evrakinin incelenmesi ve Ornek Alinmasi Usulii

Kanunun bagka hiikim koydugu héller sakli kalmak ve savunma haklarina zarar
vermemek sartiyla sorusturma evresindeki usul islemleri gizlidir. Siipheli ve miidafii
sorusturma evresinde dosya igerigini inceleyebilir ve istedigi belgelerin bir 6rnegini fiziki ya
da elektronik ortamda hargsiz olarak alabilir.

Stipheli ve miidafiin dosya igerigini incelemesi veya belgelerden Ornek almasina
iligkin yetkisi, sorusturmanin amacini tehlikeye diisiirebilecek ise Cumbhuriyet savcisinin
istemi ve ilgili hakimin karariyla kisitlanabilir.

Yakalanan kisinin veya sliphelinin ifadesini i¢eren tutanak ile bilirkisi raporlar ve adi
gecenlerin hazir bulunmaya yetkili olduklar1 diger adli islemlere iliskin tutanaklar hakkinda
ticlincii fikra hiikmii uygulanmaz. Bu maddenin igerdigi haklardan magdur, sikdyetei, sugtan
zarar goren ve vekilleri de yararlanir.

Incelemenin yapildigina veya belge 6rnegi alindigina dair diizenlenen dosya inceleme
ya da belge 0rnegi alma tutanagi, dosyay1 inceleyen veya belge 6rnegi alan ile nezaret eden
gorevli tarafindan imzalandiktan sonra taranarak UYAP’a aktarilir. Sorusturma evraki
sorusturmayr geciktirmemek kaydiyla Cumhuriyet savcisinin belirleyecegi personel
huzurunda kalemde veya 6n biiroda incelenir.
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1.2.8. Dosyalarin incelenmesi ve Ornek Cikarilmasi Usulii

llgili kanunlardaki kisitlamalar sakli kalmak kosuluyla; sanik, magdur, sikayetci,
sugtan zarar goren, katilan ve davanmn taraflari, avukat veya stajyerleri vekaletname
olmaksizin, dava dosyasini yazi isleri miidirii ya da gorevlendirecegi bir zabit katibi
nezaretinde inceleyebilirler.

Sanik, magdur, sikayetci, suctan zarar goren, katilan ve davanin taraflar1 ile
vekaletname veya gorevlendirme yazisini ibraz eden ya da giivenli elektronik imzali olarak
UYAP araciligiyla gonderen bu kisilerin vekilleri ile miidafileri daire bagkan1 veya
gorevlendirecegi iiyenin onay vermesi hilinde dava dosyasindan istedigi biitiin kayit ve
belgelerin bir 6rnegini dilekge ile bagvurmalart halinde hargsiz olarak alabilirler.

Incelemenin yapildigina veya belge 6rnegi alindigina dair diizenlenen dosya inceleme
ya da belge 6rnegi alma tutanagi, dosyay1 inceleyen veya belge 6rnegi alan ile nezaret eden
gorevli tarafindan imzalandiktan sonra taranarak UY AP’a aktarilir.

Miidafi ve vekil Avukat Bilgi Sistemi araciligiyla UY AP iizerinden dava dosyalarini
inceleyebilir ve 6rnek alabilir.

Sanik, magdur, sikdyetci, suctan zarar goren, katilan ve davanin taraflari, giivenli
elektronik imza sahibi olmak kosuluyla Vatandas ve Kurum Bilgi Sistemi vasitasiyla UY AP
tizerinden tarafi oldugu dava dosyasina ait tiim evraki inceleyebilir ve Ornek alabilirler.
Giuvenli elektronik imza sahibi olmayan sanik, magdur, sikayet¢i, suctan zarar goren, katilan
ve davanin taraflar ise sadece dava ve islerin kapak bilgilerine ulasabilirler.

Gerekgesini  belirtmek suretiyle baskan, Cumhuriyet bassavcisi ve Cumhuriyet
savcilar ile gorevleri geregi adalet veya kurul bagmiifettisleri, daire baskanina bildirmek
suretiyle dava dosyasini her zaman inceleyebilir ve gerektiginde 6rnek alabilir.

Bu maddede sayilanlar disinda, dosyanin bulundugu asamaya goére Cumhuriyet
bagsavcist veya gorevlendirecegi Cumhuriyet savcisi, daire baskan ya da gorevlendirecegi
ilyenin izni olmadan mahkeme evraki kimseye gosterilemez.

1.3. Bolge Adliye Mahkemelerinde Tutulan Defterler-Kayitlar ve
Kartonlar

Is siireglerindeki her tiirlii veri, bilgi ve belge akis1 ile dokiimantasyon islemleri, bu
islemlere iliskin her tiirlii kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme islemleri ile uyum ve
isbirligi saglanmig dis birimlerle yapilacak her tiirlii islemler UYAP ortaminda
gerceklestirilir.
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Fotograf 1.2: UYAP logosu

Fiziki olarak verilen ve gonderilen her tiirlii evrak, elektronik ortama aktarilarak
UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime gonderilir.

UY AP kullanicilar is listesini giinliik olarak kontrol etmek, islemlerin geregini yerine
getirmek, ihtiyag duyulan alanlarda veri ve bilgilerin derlenmesi, degerlendirilmesi ile
gerekli adli istatistiklerin tretilmesine esas bilgileri giivenilirlik, tutarhilik ve gilincellik
ilkelerine uygun olarak UY AP ortamina tam ve eksiksiz girmekle yiikiimliidiir.

Ihtiya¢ duyulan niifus, tapu, adli sicil kaydi gibi dis bilisim sistemlerinden UYAP
vasitasiyla temin edilen bilgi, belge ve kayitlar, zorunlu olmadik¢a ayrica fiziki olarak
istenilmez. UYAP’tan dis bilisim sistemlerine gonderilen bilgi ve belgeler zorunlu
olmadikga ayrica fiziki ortamda gonderilmez.

Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer giivenli elektronik imza ile imzalamak suretiyle
UYAP vasitasiyla birimlere elektronik ortamda bilgi ve belge gonderebilirler.

Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri
tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda diizenlenen ve giivenli
elektronik imza ile imzalanan evrak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda
gonderilir. Ayrica fiziki olarak gonderilmez.

1.3.1. Bolge Adliye Mahkemelerinde Tutulan Defterler

Defter tutma, tasinir ve tasinmaz mallar ile borg, alacak ve haklarin kayit altina
almmasidir. Defter tutma islemleri, yazi isleri miidiirli, yazi isleri personeli veya bilirkisi
eliyle yaptirilabilir.

Defter tutma isleminde, tasinir mallarin sira numarasi, cinsi, adeti, miktari, nerede
bulunduklari, degeri; taginmaz mallarin sira numarasi, tapu veya diger tamim bilgileri,
degerleri; borg, alacak ve haklarin sira numarasi, niteligi, vadesi ve miktari, borglu, alacakli
ve hak sahibinin kimlik bilgileri, kayda gegirilir.

Defter tutma islemleri elektronik ortamda yapilir. Zorunlu hallerde fiziki ortamda
yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.
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Defter tutma islemi fiziki ortamda yapildigi takdirde defterin her sayfasi ayri ayri
numaralandirilir, imzalanir ve miihiirlenir. Defterin sonu gorevli personel veya bilirkisi
tarafindan imzalanir.

Elektronik veya fiziki ortamda tutulan defter ilgili hakim tarafindan giivenli elektronik
imza ya da el ile imzalanarak onaylanir.

1.3.2. Bolge Adliye Mahkemelerinde Tutulan Kayitlar

Bolge adliye ve adli yarg ilk derece mahkemeleri ile Cumhuriyet bagsavciliklari idari
ve yazi isleri hizmetlerinin yliriitiilmesine dair yonetmelikte bolge adliye mahkemesinde
kullanilan kayitlar yer almaktadir.

1.3.2.1. Bolge Adliye Mahkemesi Baskanhg1 Yaz Isleri Hizmetleri Ceza Daireleri ve
Hukuk Daireleri Baskanlar Kurullarinda Tutulacak Kayitlar

Bolge adliye mahkemesince ilk derece mahkemesi sifatiyla bakilan islerde bdlge
adliye mahkemesi Cumbhuriyet bagsavciliginca yiiriitiilen sorusturmalara iliskin kayitlarda
adli yargi ilk derece mahkemesi nezdinde kurulan Cumhuriyet bassavciligi kayitlart
kullanilir.

»  Uyusmazhgin giderilmesi talebi kaydi

Ceza Daireleri ve hukuk daireleri Bagkanlar kurullarinca re'sen veya bolge adliye
mahkemesinin ilgili dairesinin, Cumhuriyet bagsavcisimin ya da istinaf yoluna bagvurma
hakki bulunanlarin, benzer olaylarda bolge adliye mahkemesi hukuk veya ceza dairelerince
ya da bu mahkeme ile bagka bir bolge adliye mahkemesi hukuk veya ceza dairelerince
verilen kesin nitelikteki kararlar arasinda uyugmazlik bulunmasi halinde, bu uyusmazligin
giderilmesini gerekgeli olarak istemeleri tizerine, bu talebinCeza Daireleri ve hukuk daireleri
Bagkanlar kurullarinin da goriisii de eklenerek Yargitay Birinci Bagkanligina gonderilmesine
iligkin iglemlerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; uyusmazlhigin giderilmesi talep tarihi, sira numarasi, belge tarih ve sayisi,
uyusmazliga konu belge tarih ve numarasi, talep eden, talep konusu ve Ceza Daireleri ve
hukuk daireleri Baskanlar kurullari ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Ceza daireleri baskanlar kurulu ve hukuk daireleri baskanlar kurullar:
karar kaydi

Ceza Daireleri ve hukuk daireleri Bagkanlar kurullarinin is boliimii, ilke kararlar1 gibi
biitiin kararlarinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, talep eden, talep tarihi ve numarasi, talebin konusu, verilen
karar, kararin oybirligi ile mi, oycoklugu ile mi verildigi, karar tarihi ile diislinceler
siitunlarindan olusur.
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1.3.2.2. Bolge Adliye Mahkemesi Cumhuriyet Bassaveih@ Yaz Isleri Miidiirliigii
Hizmetlerinde Tutulacak Kayitlar

Bolge adliye mahkemesince ilk derece mahkemesi sifatiyla bakilan islerde bolge
adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliginca yiiriitiilen sorusturmalara iligkin kayitlarda
adli yargi ilk derece mahkemesi nezdinde kurulan Cumhuriyet bassavciligi kayitlart
kullanilir.

> Esas kaydi

Cumhuriyet bagsavciligina gonderilen adli yargi ilk derece ceza mahkemesi
dosyalarinin baslangicindan sonuna kadar takip edildigi asamalarin tutuldugu kayaittir.

Bu kayit; sira numarasi, gonderen mahkemenin yeri, adi, tarih ve numarasi, 6len,
katilan, magdur, sucgtan zarar géren, malen sorumlu, sikayetci ile samigin kimlik bilgileri,
sucun tiird, tutukluluk tarihi, saliverilme tarihi, dosyanin gonderildigi ceza dairesi, dosyanin
ceza dairesine gonderilme tarihi ve tebligname numarasi, dosyanin ilgili daireden goriildii
icin geldigi tarih ve sonucu, ilk derece mahkemesine gonderilme tarihi, kanun yollari
islemleri ve bu kanun yollarina bagvuranin adi, soyadi, Cumhuriyet savcisi tarafindan temyiz
edilmis ise sicil numarasi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Tebligname kaydi

. Adli yarg1 ilk derece ceza mahkemeleri tarafindan verilen kararlarin
istinaf bagvurusu lizerine Cumhuriyet bagsavciliginca yapilacak inceleme
sonucu daire tarafindan verilebilecek karar ile ilgili diisiinceyi iceren ve
bu diisiince yazisinin hazirlanmasi sirasinda yapilan islemlerin tutuldugu
kayttir.

. Bu kayit; sira numarasi, dlen, katilan, magdur, sugtan zarar géren, malen
sorumlu, sikayetci ile sami@in kimlik bilgileri, varsa vekil veya miidafi
bilgileri, saniklarin gbzaltina alinma, tutuklanma ve saliverilme tarihi,
sucun tiirii, bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligi istinaf esas
numarasi, belgenin daireye gonderilme tarihi, kanun yollar1 islemleri ile
diisiinceler stitunlarindan olusur.

>  Istinabe kaydi

Bagka yer Cumbhuriyet bagsavciliklarindan dava ve islerle ilgili olarak gonderilen
istinabe taleplerine iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, istinabe talebinin tarih ve numarasi, istinabe talebinin geldigi
tarih, talepte bulunan Cumbhuriyet bagsavciligl, taraflarin sifat1 ve kimlik bilgileri, yapilmasi
istenilen islem, sonucu, istinabe evrakinin iade tarihi ile diiglinceler siitunlarindan olusur.

Suc esyas1 kaydi

Cumbhuriyet bagsavciliginca el konulan veya muhafaza altina alman su¢ esyasina
iligkin bilgilerin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, esyanin el konulmasi veya muhafaza altina alinmasina esas
olan belgenin tiirli, numarasi, tarihi, geldigi yer, gonderme tarihi, esyanin sahibinin ya da

18



zaptedildigi kisinin kimlik bilgileri, oturdugu yer, esyanin cinsi, 6zellikleri, adedi, esya elden
cikarilmis, iade ya da miisadere edilmis veya satilmis ise kararin tarihi ve sayisi, teslim tarihi
ile teslim alanin kimlik bilgileri, hesabi cari defteri ve mal memurlugu makbuz numarasi ile
disiinceler siitunlarindan olusur.

Bu kayit, Sug Esyas1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore tutulur.

> Uyusmazhgin giderilmesi bagvuru kaydi

Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki uyusmazligin
giderilmesi i¢in bagkanlar kuruluna yapilan bagvuru bilgilerinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, uyusmazliga konu kararlarn verildigi dairelerin ismi,
numarasi, kararlarin verilme ve kesinlesme tarihi, esas ve karar numarasi, sug ile diisiinceler
siitunlarindan olusur.

»  Yakalama kaydi

Haklarinda yakalama emri ¢ikartilanlar ve yoklugunda tutuklama karar1 verilenlerle,
zamanasimina kadar aranmalar1 gereken sanik veya saniklarin aranmalari igin ilgili daire ya
da baska yer Cumhuriyet bassavciliklarindan gelen yazisma bilgilerinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrakin geldigi tarih, gonderen daire, tarih ve numarasi,
yakalanmasi istenen sahsin kimlik bilgileri, sugun tiirli, sugun islendigi tarih, tutuklama ve
yakalama emri karar1 varsa tarih ve numarasi, aranan sahsin yakalanmasi i¢in yapilan islem
ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

Infazinin yapilmasi halinde yakalama emri UY AP’tan derhal kaldirilir.

»  Temyiz kaydi

Ceza dairelerince verilen hiikiimler aleyhine Cumhuriyet bagsavciliginca yapilan
temyiz kanun yolu bagvurularina iligkin islemlerin safahatinin islendigi kayattir.

Bu kayit; sira numarasi, hiikmiin esas ve karar numarasi, temyize basvuran
Cumbhuriyet savcisi, bagvurma tarihi, dosyanin temyizden geldigi tarih ve sonucu ile
diisiinceler siitunlarindan olusur.

> ltiraz kaydi

Ceza daireleri kararlarina Cumbhuriyet bagsavciliginca yapilan itiraz kanun yolu
basvurularina iliskin islemlerin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, hiikkmiin esas ve karar numarasi, itiraza bagvuran Cumhuriyet
savcisl, bagvurma tarihi, dosyanmin itirazdan geldigi tarih ve sonucu ile diislinceler
stitunlarindan olusur.

> Kanun yararia bozma kaydi

Ceza dairesinin kararlarina karsi Cumbhuriyet savcilarinca yapilan kanun yararina
bozma bagvurularina iligkin islemlerin safahatinin islendigi kayittir,

Bu kayit; sira numarasi, hilkkmiin esas ve karar numarasi, kanun yararina bozma yoluna
bagvuran Cumbhuriyet savcisi, bagvurma tarihi, dosyanmn geldigi tarih ve sonucu ile
diisiinceler siitunlarindan olusur.
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> Dava nakil istekleri kaydi

Bolge adliye mahkemesi yargi gevresindeki adli yargi ilk derece ceza mahkemeleri
hakimlerinin davay1 géormeye hukuki veya fiili engellerinin ¢ikmasi halinde, o davanin bolge
adliye mahkemesi yargi gevresi icerisinde bagka bir adli yarg ilk derece ceza mahkemesine
nakli hakkindaki islemlerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, nakil talebinde bulunan mahkemenin adi, dosyanin esas
numarasi, geldigi tarih, nakil gerekgesi ve sonug ile diigiinceler siitunlarindan olusur.

»  Cumhuriyet savcisi bilgi kaydi

Bolge adliye mahkemesinde gorev yapan Cumhuriyet bassavcisi, Cumhuriyet bassavci
vekili ve Cumhuriyet savcilarinin goreve iliskin gizli olmayan kisisel ve mesleki bilgilerinin
tutuldugu kayittir.

Bu kayit; bolge adliye mahkemesinde gorev yapan Cumhuriyet bagsavcisi,
Cumbhuriyet bassavcl vekili ve Cumhuriyet savcilarinin adi ve soyadi, iletisim bilgileri,
niifus, aile bilgileri ile izin, rapor, hizmet i¢i egitim, gecici goérevlendirilme siitunlarindan
olusur.

> Kitaphk kayd:

Bolge adliye mahkemesine gonderilen kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger kitap ve
dergilerin islendigi kayaittir.

Bu kayit; demirbag numarasi, yayin adi, yayinlayan birim, basim tarihi ve yeri, basim
yili, konusu, yeri, gelis tarihi, sayfa sayisi, baski numarasi ve yazar ile diislinceler
siitunlarindan olusur.

1.3.2.3. Bolge Adliye Mahkemesi baskanhgi, daireler, Cumhuriyet bassavciligi ile
komisyonlarda Ortak Tutulan Kayitlar

> Zimmet kaydi

Bolge adliye mahkemelerinden dis birimlere zorunlu nedenlerle fiziki olarak
gonderilen evrak bilgilerinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi merci, alindig1 tarih, evraki
alanin ad1, soyadi, gorevi ve imzasi ile diigiinceler siitunlarindan olusur. Elektronik ortamda
tutulan kaydin ¢iktisi almir, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayr1 bir kartonda saklanir.

> Muhabere kaydi

Diger kayitlarda tutulmasi gerekmeyen her tiirli yazismalarin tutuldugu kayittir.
Muhabereye gelen cevap ayr1 bir kayit islemine tabi tutulmaz. Sadece kayitta aldigi
Numaranin karsisina geldigi isaret olunur.

Bakanlik ve kurul ile yapilan yazigsmalar ile bagkan, daire bagkani, liye, Cumhuriyet
bassavcisi, Cumhuriyet bassavci vekili, Cumhuriyet savcisi, avukat ve en iist dereceli kolluk
amirleri hakkinda yapilan arastirma, inceleme veya sorusturmalar i¢in ayri ayri muhabere
kayd tutulur.
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Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarihi, numarasi, gonderilen veya gonderen
Cumbhuriyet basgsavciligl, mahkeme, hukuk ve ceza dairesi ya da kurumun adi, gelis veya
gonderilme tarihi, evrakin 6zeti ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

»  Disiplin sorusturma kaydi

Birimlerde ¢aligan personel hakkinda idari yonden yapilan sorusturma ve sonuglarinin
tutuldugu kayaittir.

Bu kayit; sira numarasi, magdur veya sikdyetcinin kimlik ve iletisim bilgileri,
sorusturma agilan personelin adi, soyadi, gorev yeri, sucun tiirii, belgenin gelis tarihi, disiplin
sorusturmasina baglama tarihi, savunmanin istenildigi tarih, varsa gorevden uzaklastirma
karar1 ile nihai karar sonucu ve tarihi, verilen kararlara karsi basvurulan kanun yolu ve
sonucu siitunlarindan olusur.

> Teftis kaydi

Adalet ve Kurul bagmiifettisleri tarafindan yapilan teftiste tespit edilmis olan
aksakliklara ve bunlarin diizeltilmesine iligkin 6neriler listesinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; denetimin yapildigi tarihi, denetim yapan adalet ve kurul bagmiifettislerinin
ad ve soyadlari ile oneriler siitunlarindan olusur.

> Bilgi edinme kaydi

9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu geregince yapilan bilgi
edinme bagvurularimin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; bagvuranin kimlik ve iletisim bilgileri, talebin tarihi, konusu ile verilen
cevap ve tarih siitunlarindan olusur.
1.3.3. Bolge Adliye Mahkemelerinde Tutulan Kartonlar

Bolge adliye ve adli yargi ilk derece mahkemeleri ile Cumhuriyet bagsavciliklar: idari
ve yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesine dair yonetmelikte bolge adliye mahkemesinde

kullanilan kartonlar yer almaktadir.

Cumhuriyet bagsavciliklarinda asagida gosterilen karar ve islem kartonlariin
UY AP’ta tutulmasi zorunludur.

1.3.3.1.Bolge Adliye Mahkemelerinde Cumhuriyet Bagsavciliklarinda Tutulan
Kartonlar

> Teblignameler kartonu

Cumhuriyet bagsavciliginca diizenlenen teblignamelerin saklandig1 kartondur.

> Posta gonderi kartonu

Gorevli tarafindan imza ve mihiir ile teslim alman posta evrakina ait sevk

irsaliyelerinin bir 6rnegi ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri cetvelinin bir érneginin
konuldugu ve saklandig kartondur.
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>  Istinabe belgesi kartonu

Baska yer Cumhuriyet bagsavciliklarindan dava ve isler ile ilgili olarak gonderilen ve
islem goriip iade edilen istinabe belgesinin saklandig1 kartondur.

> Is cetvelleri kartonu

Cumbhuriyet bagsavciliginca, Bakanlik ve Kurula génderilen is cetvellerinin saklandigt
kartondur.

> Zimmet kartonu

Cumbhuriyet bagsavciliginca, UYAP iizerinden gonderilemeyen veya fiziki olarak
gonderilmesi gereken evrakin teslimine iliskin belgelerin konuldugu ve saklandigi kartondur.

»  Uyusmazhgin giderilmesi talebi kartonu

Ceza dairelerinin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki
uyusmazligin giderilmesi igin bagkanlar kuruluna yapilan basvurularin saklandigi kartondur.

»  ltiraz kartonu

Ceza dairesinin kararlaria Cumhuriyet bagsavciliginca yapilan itirazlarin saklandigi
kartondur.

> Temyiz kartonu

Ceza dairesi kararlarmmin Yargitay tarafindan incelenmesi i¢in Cumbhuriyet
bassavciliginca ilgili daireye verilen evrakin saklandigi kartondur.

> Kanun yararma bozma kartonu

Ceza dairesinin kararlarina kargi Cumhuriyet savcilarinca kanun yararina bozma
yoluna gidilmesi i¢in yazilan dilekgelerin saklandig1 kartondur.

»  Nobetci Cumhuriyet savcilari isim listesi kartonu

Nobetci Cumhuriyet savcilarinin isimlerinin yer aldig listelerin saklandigi kartondur.
> Is boliimii kartonu

Is boliimii kararlarinin saklandig1 kartondur.

>  Dava nakil istekleri kartonu

Dava nakil isteklerine iliskin Cumhuriyet bagsavciligi tarafindan verilen miitalaalarin
veya teblignamelerin saklandigi kartondur.
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1.3.2.2. Bolge Adliye Mahkemesi Baskanhgi-Daireler-Cumhuriyet Bagsaveillig: ile
Komisyonlarda Ortak Tutulan Kartonlar

»>  Muhabere kartonu
Muhabereye kayith olarak yapilan tiim yazismalarin saklandig: kartondur.
> Denetim kartonu

Denetim doneminde yapilan tavsiyeler ile tebligine iliskin belgelerin saklandig
kartondur.

> Genelge ve goriis kartonu

Bakanlik ve Kurul tarafindan c¢ikarilan genelge ve gorisler ile tebligine iliskin
belgelerin saklandig1 kartondur.

»  Disiplin sorusturmasi kartonu

Disiplin sorugturmasi sonucu verilen nihai kararlarin saklandigi kartondur.

> Tasmir kartonu

28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiirtirliige konulan
Tasimir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak, kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesinde
kullanilan her tiirlii taginirin kayit ve hesap islemlerinin saklandigi kartondur.

1.3.2.3. Bolge Adliye Mahkemesi Ceza Dairelerinde Tutulan Kartonlar

Ceza dairelerinde asagida gosterilen karar ve islem kartonlarinim UYAP’ta tutulmasi
zorunludur.

>  Karar kartonu
Ceza dairesince verilen kararlarin saklandig kartondur.
> Degisik isler kartonu

Degisik isler kaydma kaydolunan isler hakkinda verilen kararlarin saklandigi
kartondur.

> Yayimnlanan kararlar kartonu

Bagkanlar kurulu tarafindan yayinlanan kararlarin saklandigi kartondur.
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> Is cetvelleri kartonu

Ceza dairelerince, Bakanlik ve Kurula gonderilen is cetvellerinin saklandig1 kartondur.

> Posta gonderileri kartonu

Gorevli tarafindan imza ve mihiir ile teslim almman posta evrakina ait sevk
irsaliyelerinin bir 6rnegi ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri cetvelinin bir 6rneginin
konuldugu ve saklandig: kartondur.

> Zimmet kartonu

Ceza dairesince, UYAP {izerinden gonderilemeyen veya fiziki olarak gonderilmesi
gereken evrakin teslimine iliskin belgelerin konuldugu ve saklandigi kartondur.

> Uyusmazhgin giderilmesi talebi kartonu

Benzer olaylarda ceza dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlar ile bu ceza dairesi
ile aym1 mahkemenin baska ceza daireleri veya baska bir bolge adliye mahkemesi ceza
dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlar1 arasinda uyusmazlik bulunmasi halinde bu
uyusmazligin giderilmesi amaciyla yapilan taleplerin saklandigi kartondur.

> Durusma listesi kartonu

Durusmasi yapilacak dosyalar i¢in durugma listelerinin saklandigi kartondur.

> Nobetgi daire baskani ve iiyeleri isim listesi kartonu

Nobetci daire bagkan1 ve iiyelerin isimlerinin yer aldig1 listelerin saklandigi kartondur.

> Yargilama giderleri yazisma kartonu

Yargilama giderlerinin tahsili i¢in yapilan yazismalarin saklandigi kartondur.

> inceleme raporlari kartonu

Uyeler tarafindan hazirlanan inceleme raporlarinin saklandig1 kartondur.

>  On inceleme degerlendirme kartonu

On inceleme sonucunda verilen kararlarm saklandigi kartondur.

»  Dava nakil istekleri kartonu

Dava nakil isteklerine iligskin dairece verilen kararlarin saklandigi kartondur.

Posta gonderileri kartonu ve zimmet kartonu fiziki olarak da tutulmak zorundadir.
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1.3.2.4. Bolge Adliye Mahkemesi Hukuk Dairelerinde Tutulan Kartonlar

Hukuk dairelerinde asagida gosterilen karar ve islem kartonlarinin UY AP’ta tutulmasi
zorunludur.

>  Karar kartonu
Hukuk dairesince dava sonunda verilen kararlarin saklandigi kartondur.
> Degisik isler kartonu

Degisik isler kaydina kaydolunan isler hakkinda verilen kararlarin saklandigi
kartondur.

> Yayinlanan kararlar kartonu

Bagkanlar kurulu tarafindan yayinlanan kararlarin saklandigi kartondur.

> fcramn geri birakilmasi kararlar kartonu

Icranin geri birakilmasi talepleri hakkinda verilen kararlarin saklandig1 kartondur.
> is cetvelleri kartonu

Hukuk dairelerince, Bakanlik ve Kurula gonderilen is cetvellerinin saklandigi
kartondur.

> Posta gonderileri kartonu

Gorevli tarafindan imza ve mihiir ile teslim alman posta evrakina ait sevk
irsaliyelerinin bir 6rnegi ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri cetvelinin bir 6rneginin
konuldugu ve saklandig: kartondur.

> Zimmet kartonu

Hukuk dairesince, UYAP {iizerinden gonderilemeyen veya fiziki olarak génderilmesi
gereken evrakin teslimine iligkin belgelerin konuldugu ve saklandigi kartondur.

> Uyusmazhgin giderilmesi talebi kartonu
Benzer olaylarda hukuk dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlar ile bu hukuk
dairesi ile aynt mahkemenin baska hukuk daireleri veya bagka bir bolge adliye mahkemesi

hukuk dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlar1 arasinda uyusmazIlik bulunmasi halinde
bu uyusmazligin giderilmesi amaciyla yapilan taleplerin saklandigi kartondur.
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> Durusma listesi kartonu

Durusmasi yapilacak dosyalar i¢in durusma listelerinin saklandig1 kartondur.
> Nobetci daire baskani ve iiyeleri isim listesi kartonu

Nobetci daire baskan ve {iyelerin isimlerinin yer aldig: listelerin saklandig1 kartondur.
> Harg ve para cezasi tahsil miizekkereleri kartonu

Harg ve para cezasi tahsil miizekkerelerinin saklandig: kartondur.

> inceleme raporlari kartonu

Uyeler tarafindan hazirlanan inceleme raporlarinin saklandig1 kartondur.

>  Oninceleme degerlendirme kartonu

On inceleme sonucunda verilen kararlarin saklandig kartondur.

> Dava nakil istekleri kartonu

Dava nakil isteklerine iliskin dairece verilen kararlarin saklandig1 kartondur.

Posta gonderileri kartonu, zimmet kartonu, har¢ ve para cezasi tahsil miizekkereleri
kartonu fiziki olarak da tutulmak zorundadir.

1.4. Mesleki Program Icerisindeki Bolge Adliye Mahkemeleri Ekran
Meniileri

1.4.1. Bolge Adliye Mahkemesi Gelen Dosya Kayit islemleri

Alt mahkemeden gelen dosyayi, Bolge Adliye Mahkemesine yeni bir dosya numarast
vererek kaydetme islemi i¢in;

> Katibini is listesine diisen dosyalarin tiimii listelenir.
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Fotograf 1.3: Gelen Dosya Kayit Ekrani
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Fotograf 1.4: Gelen Dosya Kayit Ekram
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Fotograf 1.5: Gelen Dosya Kayit Ekram
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> Is listesinde listelenen dosyalardan ilgili dosya segilir.
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Fotograf 1.6: Gelen Dosya Kayit Ekram

> Agilan ekranda asagidaki gosterilen sekmeye tiklanir.
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Fotograf 1.7: Gelen Dosya Kayit Ekram

> Gelen listeden On yazi secenegine tiklayin.

»  Evrak tipi liste kutusuna sistem tarafindan otomatik olarak bdlge adliye
mahkemesi dosya acilis evraki gelir.
> Dosya bilgileri Ek Listesi sekmesine tiklayin.
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Fotograf 1.8: Gelen Dosya Kayit Ekrani

> Agilan alt sekmelerden farkli dosyaya tiklayin.
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Fotograf 1.9: Gelen Dosya Kayit Ekram

»  Kaydet diigmesine tiklayin.
> Ekrana ¢ikan tamam diigmesine tiklayn.
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| Mahkemesine Gesen Dosya Bigrs! |

| Bajtants Dosyalar )

Gonderilig Tarhi 16/02/2007 v L Mahkeme Ad) Il Esas No
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Davat
| Mahkemes: Ka)yR Bigst ]
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Fotograf 1.10: Gelen Dosya Kayit Ekrani

> Yeni dosya numaras verildikten sonra kapat tusuna basilir.
> Birim evrak kayit islemleri ekraninda gelen dosyaya yeni dosya numarasi

verildigi gorilir. Kaydet butonuna basilir.
> Boylece bolge adliye mahkemesine itiraz dosyasi agilmis olur.
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Asagidaki islemleri tamamladiginizda Bolge Adliye Mahkemesi baskanligi, daireler,
Cumhuriyet bagsavciligi ile komisyonlarda ortak tutulan kartonlardan afis hazirlayiniz.

Islem Basamaklan

Oneriler

Bolge Adliye Mahkemesi baskanlig,
daireler, Cumhuriyet bassavciligi ile
komisyonlarda ortak tutulan kartonlar1
arastiriniz ve raporlayiniz.

Bolge adliye ve adli yargi ilk derece
mahkemeleri ile Cumhuriyet
bagsavciliklar idari ve yazi isleri
Hizmetlerinin yiiriitiilmesine Dair
yonetmelige bakmalisiniz.

Bolge Adliye Mahkemesi baskanlig,
daireler, Cumhuriyet bassavciligi ile
komisyonlarda ortak tutulan kartonlarin
sayisi kadar karton elde ediniz.
Kartonlarin sirtlarina usuliine uygun
olarak isimlerini yaziniz.

Arkadaslarinizla bolge adliye
mahkemesi ziyareti yaparak kartonlarin
kullanilma bi¢imi hakkinda bilgi
almalisiniz.

Kartonlara konulabilecek evraklar temin
ediniz.

Internet veya Bolge Adliye
Mahkemelerinden yardim alabilirsiniz.

Elde ettiginiz evraklar1 usuliine uygun
olarak kartonlara yerlestiriniz.

Evraklarin kartonlara yerlestirme
esaslarini internetten arastirabilirsiniz.

Bu islemi birkag kez tekrarlayiniz.

Evraklar1 kartonlara yerlestirirken ders
Ogretmeninizden yardim almalisiniz.

31




Bu faaliyet sonunda kazamimlarimz asagidaki sorulari cevaplandirarak 6l¢iiniiz.

Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii
yaziniz.

1. Bolge adliye mahkemesi adalet komisyonunun aldigi kararlar en geg ...............
icinde yazilir ve ilgilisine teblige ¢ikarilir.

2. Miidafi ve vekil Avukat Bilgi Sistemi araciligiyla ................ccooeviiiinnnn, dava
dosyalarini inceleyebilir ve 6rnek alabilir.

3 Cumbhuriyet bassavciligina gonderilen adli yargi ilk
derece ceza mahkemesi dosyalarinin baglangicindan sonuna kadar takip edildigi
asamalarin tutuldugu kayittir.

A Cumhuriyet bassavciliginca, UYAP {izerinden
gonderilemeyen veya fiziki olarak gonderilmesi gereken evrakin teslimine iligskin
belgelerin konuldugu ve saklandig1 kartondur.

L tasinir ve tasinmaz mallar ile borg, alacak ve
haklarin kayit altina alinmasidir.

Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Bolge adliye mahkemeleri yargi ¢evreleri kim tarafindan belirlenir?
A) Adalet Bakanligi
B) Danistay
C) Sayistay
D) Hakimler ve Savcilar Kurulu
E) Yargitay

2. Asagidakilerden hangisi bolge adliye mahkemeleri baskanlar kurulunun gorevlerinden

biri degildir?

A) Mahkemeyi temsil etmek

B) Bolge adliye mahkemesi ceza daireleri baskanlar kurulunun ve hukuk daireleri
bagkanlar kurullarina ve adalet komisyonuna baskanlik etmek, baskanlar kurulu ile
komisyon kararlarimi yiiriitmek

C) Mahkemenin uyumlu, verimli ve diizenli ¢alismasini saglamak, genel yonetim
islerini yiiriitmek ve bu yolda uygun gorecegi 6nlemleri almak

D) Bolge adliye mahkemesi memurlarini denetlemek veya denetletmek, personelden
kendisine dogrudan bagli olanlar hakkinda ilgili kanunda belirtilen disiplin
cezalarini uygulamak

E) Bolge adliye mahkemesi hukuk ve ceza dairelerinin numaralarin1 ve aralarindaki
isboliimiinii belirlemek, daireler arasinda ¢ikan is boliimii uyusmazliklarini karara
baglamak
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3. Asagidaki illerimizden hangisi ~ Ankara Bolge Adliye Mahkemesi Cevresi i¢inde yer
almaz?
A) Kastamonu
B) Kocaeli
C) Bartin
D) Karaman
E) Diizce

4.  Asagidakilerden hangisi bolge adliye mahkemesi zabit katibinin gorevlerinden biri

degildir?

A) Bolge adliye mahkemesi bilgilendirme sistemi olmayan yerlerde giinliik durusma
listesini goriilebilecek bir yere asmak

B) Dosyalar1 ve evraki zamaninda kaydetmek

C) Yargilamasi devam eden dosyalari eksiksiz ve diizenli bir sekilde muhafaza etmek

D) Bagkan, daire baskani, iiye, Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavci vekili ve
Cumbhuriyet savcisinin uygun gorecegi evrakin havalesini yapmak

E) Miizekkereleri yazarak, takip ve tekid iglemlerini yapmak

5. Bolge adliye mahkemeleri adalet komisyonu kag giinde bir toplant1 gerceklestirir?
A)5
B) 10
C) 15
D) 20
E) 30

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastiriiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

( OGRENME KAZANIMI )

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgiler dogrultusunda, bolge idare mahkemesi
kalem islerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

>

>

A\

VVVYY

Idari yarg: ilk derece mahkemeleri ile bolge idare mahkemelerinin kurulus,
gorev ve yetkileri hakkinda kanunu arastiriniz.

Bolge idare mahkemelerinin kurulug yerleri ile ilgili arastirma yapiniz ve sinif
ortaminda arkadaglarinizla paylasiniz.

Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin idari
isler ile yazi igleri hizmetlerinin yiriitilmesi usul ve esaslarna iligkin
yonetmelikten bolge idare mahkemesi personelinin gorevlerini arastiriniz.

Bolge idare mahkemesi ziyareti yapiniz.

Gozlemlerinizi ve edindiginiz bilgileri arkadaglariniza sununuz.

Bolge idare mahkemelerinde kullanilan defter, dosya ve kartonlari arastiriniz.
Buldugunuz bilgilerle ilgili rapor hazirlayiniz.

2. BOLGE iDARE MAHKEMELERI KALEM

ISLEMLERI

2.1. Bolge Idare Mahkemeleri Kurulus ve Yapisi

Tirkiye'deki bolge idare mahkemeleri, Tiirkiye'de idari yargi kolunun iginde yer alan
mahkemelerden biridir. Genel idari yargi diizeninde ilk derece idare mahkemelerinin bir
iistiinde olan yiiksek mahkeme olarak olusturulmustur. Bodlge idare mahkemelerinin
gbrevine giren uyusmazliklarin ¢oziimii Idari Yargilama Usulii Kanunu'nda gdsterilen
kurallara tabidir. Bulunduklari ilin adi ile adlandirilir. (Ornegin; Ankara Bélge idare
Mahkemesi, [zmir Bolge Idare Mahkemesi gibi)

TURKIYE CUMHURIYETI
ADALET BAKANUIGI

SAMSUN BOLGE IDARE MAHKEMESI

Fotograf 2.1: Samsun Bolge idare Mahkemesi

Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri, bolgelerin cografi
durumlar ve is hacmi goz onilinde tutularak Adalet Bakanliginca kurulur ve yargi ¢evreleri
tespit olunur.
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Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin kurulus ve
yargl cevrelerinin tespitinde, I¢ Isleri, Maliye Bakanliklar1 ile Giimriik ve Ticaret
Bakanliginin goriisleri alinir. Bu mahkemelerin kaldirilmasina veya yargi g¢evrelerinin
degistirilmesine, Igisleri, Maliye Bakanliklar1 ile Giimriik ve Tekel Bakanlhigmin goriisleri
alinarak, Adalet Bakanliginin 6nerisi izerine Hakimler ve Savcilar Kurulunca karar verilir.

BOLGE IDARE MAHKEMELERI YARGI ALANLARI HARITASI
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Cizelge 2.1: Bolge idare mahkemeleri ve yargi cevreleri

Bolge idare mahkemeleri, baskanlik, baskanlar kurulu, daireler, bolge idare
mahkemesi, adalet komisyonu ve miidiirliiklerden olusur. B6lge idare mahkemelerinde biri
idare digeri vergi olmak iizere en az iki daire bulunur. Gerekli hallerde dairelerin sayisi,
Adalet Bakanhiginin teklifi tizerine Hakimler ve Savcilar Kurulunca artirilip azaltilabilir.
Dairelerde bir bagkan ile yeteri kadar liye bulunur. Bolge idare mahkemesi baskan ve
iiyeliklerine Hakimler ve Savcilar Kurulunca atama yapilir.

Bolge idare mahkemeleri, bolge idare mahkemesi baskani ile iki iiyeden olusur. Bolge
Idare Mahkemesi baskan ve iiyeliklerine Hakimler ve Savcilar Kurulunca atama yapilir. Bu
mahkemeler gerektiginde birden ¢ok kurul halinde calisabilirler. Bu kurullarin olusumu,
aralarindaki is boliimii ile kurullara kimin baskanlik edecegi Hakimler ve Savcilar Kurulunca
belirlenir.

Bolge idare mahkemelerinin gorevi; istinaf bagvurularini inceleyip karara baglamak,
yargl ¢evresindeki idare ve vergi mahkemeleri arasinda ¢ikan goérev ve yetki
uyusmazliklarini kesin karara baglamak ve diger kanunlarla verilen gorevleri yapmaktir.

Bolge idare mahkemesi baskanliginda, dairelerinde ve adalet komisyonunda yeterli

sayida yazi isleri miidiirliigli ve idari isler midiirliigii ile ihtiya¢ duyulan diger miidiirliikler
kurulur.
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2.1.1. Bolge idare Mahkemeleri Baskanhg

Her bolge idare mahkemesinde bir bagkan bulunur. Bagkanlik, bagkan ile yazi isleri
miidiirliigiinden olusur.

> Bolge idare mahkemesi bagkaninin gorevleri

Mahkemeyi temsil etmek

Bolge idare mahkemesi baskanlar kuruluna ve adalet komisyonuna
bagkanlik etmek, alinan kararlar1 yiiriitmek

Bolge idare mahkemesi dairelerinden birine bagkanlik etmek
Mahkemenin uyumlu, verimli ve diizenli ¢alismasin1 saglamak ve bu
yolda uygun gorecegi dnlemleri almak

Bolge idare mahkemesinin genel yonetim islerini yiiriitmek

Bolge idare mahkemesi memurlarini denetlemek

Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki
uyusmazligin giderilmesi i¢in bagkanlar kuruluna bagvurmak

Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak

2.1.2. Bélge idare Mahkemeleri Baskanlar Kurulu

Bolge idare mahkemesi baskanlar kurulu, bolge idare mahkemesi baskani ile daire
baskanlarindan olusur. Bolge idare mahkemesi baskaninin bulunmadigi hallerde kurula
daire bagkanlarindan en kidemli olan baskanlik eder. Daire bagkaninin mazereti halinde, o
dairenin en kidemli {iyesi kurula katilir. Bagkanlar Kurulu eksiksiz toplanir ve gogunlukla
karar verir. Oylarin esitligi halinde bagkanin bulundugu taraf ¢ogunlugu saglamis sayilir.

Bagkanlar Kurulu eksiksiz toplanir ve ¢ogunlukla karar verir. Oylarin esitligi halinde
baskanin bulundugu taraf cogunlugu saglamis sayilir.

> Bolge idare mahkemesi baskanlar kurulunun gorevleri

e Daireler arasinda ¢ikan is boliimii uyusmazliklarini karara baglamak.

e Benzer olaylarda, bolge idare mahkemesi dairelerince verilen kesin nitelikteki
kararlar arasinda veya farkli bolge idare mahkemeleri dairelerince verilen kesin
nitelikteki kararlar arasinda aykirilik veya uyusmazIlik bulunmasi halinde; resen veya
ilgili bolge idare mahkemesi dairelerinin ya da istinaf yoluna bagvurma hakki
bulunanlarin bu aykirihigin veya uyusmazlhigin giderilmesini gerekgeli olarak
istemeleri lizerine, istemin uygun goriilmesi halinde kendi goriislerini de ekleyerek
Danistay Bagkanligina iletmek.

e Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak.
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2.1.3. Bolge idare Mahkemeleri Daireleri

Bolge idare mahkemesi bagkani ve daire baskanlari birinci sinif olup birinci sinifa
ayrilmay1 gerektiren nitelikleri yitirmemis; daire tiyeleri ise en az birinci sinifa ayrilmis olup
birinci sinifa ayrilmayr gerektiren nitelikleri yitirmemis idari yargi hakim ve savcilar
arasindan Hakimler ve Savcilar Kurulunca atanir.

Danistay daire bagkani ve iiyeleri, istekleri iizerine Hakimler ve Savcilar Kurulunca
bolge idare mahkemesi baskanligina veya daire baskanliklarina dort yilligina atanabilirler.
Baska bir bolge idare mahkemesine yapilacak atamalarda da ayni usul uygulanir. Bu sekilde
atananlarin; Danistay iiyeligi sifati, kadrosu, aylik ve 6denegi ile her tiirlii 6zliikk haklari
korunur; aylik ve 6denekleri ile her tiirli mali ve sosyal haklarinin Danistay biit¢esinden
O0denmesine devam olunur; disiplin ve ceza sorusturma ve kovusturmalari Danistay tiyeleri
hakkindaki hiikiimlere tabidir; bu gorevde gecirdikleri siire Danigtay iiyeliginde gegmis
sayilir. Bu kigiler; Danistay iiyeleri tarafindan Danistay’da yapilan is ve islemlere
katilamazlar; Hakimler ve Savcilar Kurulu iiyeligi se¢imleri hari¢ Danistay’daki segimlerde
aday olamaz ve oy kullanamazlar; istekleri iizerine Danistay’daki gorevlerine geri donerler.

2.1.3.1. Bolge idare Mahkemeleri Daireleri Toplant1 ve Karar

Her daire, bir baskan ve iki iiyenin katilimiyla toplanir. Goriismeler gizli yapilir,
kararlar ¢ogunlukla verilir. Hukuki veya fiili nedenlerle bir daire toplanamazsa, baskanlar
kurulunun karartyla diger dairelerden; bu da miimkiin olmazsa, Hékimler ve Savcilar
Kurulunca diger bolge idare mahkemelerinden yetkili olarak gorevlendirilen iyelerle
eksiklik tamamlanir. Daire baskaninin hukuki veya fiili nedenlerle bulunamamasi halinde
dairenin en kidemli iiyesi daireye bagkanlik yapar.

2.1.3.2. Bolge idare Mahkemeleri Daireleri Gorevleri

[k derece mahkemelerince verilen ve istinaf yolu acik olan nihai kararlara kars:
yapilan istinaf bagvurularini inceleyerek karara baglamak.

[k derece mahkemelerince yiiriitmenin durdurulmasi istemleri hakkinda verilen
kararlara karsi1 yapilan itirazlari inceleyerek karara baglamak.

Yargi ¢evresi i¢inde bulunan ilk derece mahkemeleri arasindaki gorev ve yetki
uyusmazliklarini ¢6zmek.

Yarg1 g¢evresi iginde bulunan yetkili ilk derece mahkemesinin bir davaya
bakmasina fiili veya hukuki bir engel ¢iktig1 veya iki mahkemenin yargi ¢cevresi
siirlarinda tereddiit edildigi veya iki mahkemenin de ayni davaya bakmaya
yetkili olduklarina karar verdikleri hallerde; o davanin bdlge idare mahkemesi
yargl cevresi i¢inde bulunan baska bir mahkemeye nakline veya yetkili
mahkemenin tayinine karar vermek.

> Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak.

vV VvV VY V¥V
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2.2. Bolge idare Mahkemeleri Kalemlerinde islem Tiirleri

Mahkemelerin yazi isleri bir biitliindiir. Bo6lge idare mahkemesi bagkanliginda,
dairelerinde, adalet komisyonunda ve mahkemelerde bir yazi isleri miidiirdi, yeterli sayida
zabit katibi, memur, miibasir, hizmetli ve diger gorevliler bulunur.

Bolge idare mahkemesi baskanliginda, dairelerinde ve adalet komisyonunda yeterli
sayida idari igler miidiirligi ile ihtiyag duyulan diger miidiirliikler kurulur. Bu midiirliikler
Adalet Bakanlhiginca gerekli goriilmesi halinde idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinde

de kurulabilir.

Yazi igleri hizmetleri baskanin denetimi altinda, ilgili yazi isleri miidiirii ve onun
yonetiminde zabit katibi, memur, miibasir, hizmetli ve diger gorevliler tarafindan yiiriitiiliir.

Bagkanlar kurulu yazi isleri hizmetleri bagkanin denetimi altinda, bagkanlik yazi igleri
miidiirii ve onun yonetimindeki memur ve diger gorevliler tarafindan yiriitiiliir.

> Idari isler miidiiriiniin gorevleri

Idari isler miidiirliigii hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve
denetlemek

Baskanlik, daire, mahkeme ve komisyonlarin her tiirlii alim, satim, hesap,
maas ve diger 6demeler ile ilgili islemlerini yapmak

Temizlik, giivenlik, aydinlatma, 1sitma, sogutma, bakim ve onarim
islerini yaptirtmak

Baskanlik, daire, mahkeme ve komisyonlarda goérev yapan sofér,
teknisyen ve yardimci hizmetler sinifina giren personelin sevk ve
idaresini saglamak

Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idaresini saglamak

Egitim ve sosyal isler faaliyetlerini yerine getirmek

Posta masraflarinin aylik kontroliinii yapmak

Y o6netimi altinda bulunan memurlar1 ve hizmetlileri yetistirmek

Yonetimi altinda bulunan memurlar ve hizmetliler arasinda is boliimii
yapmak

Kiitiiphanenin sevk ve idaresini yapmak

Mevzuattan kaynaklanan veya bagkan tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek

> Yaz isleri miidiiriiniin gorevleri

Yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve denetlemek

Kararin tebligini saglamak

Harg tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini yapmak
Zabit katibi, miibasir, hizmetli ve diger gorevliler arasinda is bolimii
yapmak

Yetkilendirilmesi héalinde dava dilekgesini ve havalesi gereken evraki
havale etmek
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Y o6netimi altinda bulunan zabat katipleri ve diger memurlar1 yetistirmek
Hukuki bagvuru veya kanun yollar1 incelemesi igin dosyayla ilgili gerekli
islemleri yapmak ya da yaptirmak

Bilirkisilere fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri
yerine getirmek

Harcin hesaplanmasi ve 6n biiro bulunmayan yerlerde tahsiline iligskin
islemleri yapmak

Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde muhafazasini
saglamak

Yargilamanin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmek

Arsivin diizenli tutulmasini saglamak

Teminatin iadesi gereken hallerde gerekli islemleri yerine getirmek
Miihiir ve beratin muhafazasini saglamak

Mevzuattan kaynaklanan veya baskan tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek

Zabit katibinin gorevleri

Kesiflere katilmak

Ara kararlarin geregini yerine getirmek, takibi ve cevabi gelmeyenlerin
tekidine iliskin islemleri yapmak

Karar ve tutanaklari baskan veya fiiyenin bildirdigi sekilde yazarak
imzasiz biraktirmamak

Yargilamasi devam eden dosyalar diizenli ve eksiksiz bir sekilde
muhafaza etmek

Tamamlanip kesinlesen dosyalari arsive kaldirtmak

Taraflarin dosyalar1 incelemesine nezaret etmek ve dosya inceleme
tutanagini diizenlemek

Dizi pusulas1 diizenlemek

Ara kararlar ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kigilere ulagmasini
saglamak tlizere posta ve zimmet iglemlerini hazirlamak

Dosyaya gelen evrakla ilgili islemleri yapmak

Mevzuattan kaynaklanan veya baskan ya da yazi isleri miidiiriiniin
verecegi diger gorevleri yerine getirmek

Miibasirin gorevleri

Zabit katibi tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalar
incelenmek iizere durugma giiniinden 6nce baskan veya iiyeye gotiirmek
Durusma listesini goriilebilecek bir yere asmak

Durusma siras1 gelenleri durugma salonuna davet etmek

Durugsmaya alinanlarin salondaki yerlerini gostermek ve buna uyulmasini
saglamak

Durugsma ve kesif esnasinda izlenmesi gereken davranis kurallarini
taraflara ve ilgililere aciklamak

Durusmanin gizli yapilmasi karar1 alindiginda salonu bosaltmak
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o Bagkan veya iiyenin uygun buldugu kisilerin dosyadan fotokopi almasina
yardimci olmak

o Arsive gitmesi gereken dosyalar ile arsivden c¢ikarilmasi gereken
dosyalara iliskin iglemleri yapmak ve arsivi diizenli tutmak

o Fiziki ortamda sunulan evraki en kisa siirede dosyasina diizenli bir
sekilde takmak

o Ara kararlar ve tebligatlarin ilgili kurum veya kisilere ulagmasim
saglamak tlizere posta ve zimmet islemlerini yerine getirmek

o Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, {iye ya da yazi isleri miidiiriiniin

verecegi diger gorevleri yerine getirmek

Yazi isleri ve idari isler midiirii, yerine getirmekle yikiimli oldugu gorevleri
midiirliikte gorevli personele devredemez. Miidiir, bagkanin onaymi alarak, zabit Kkatibi,
memur, miibasir ve diger gorevliler arasinda adil bir is boliimii yapar.

Miidiir, hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla zabit katipleri,
memur, miibasir ve diger gorevlilere islerin 6gretilmesi de dahil olmak iizere her tiirlii tedbiri
alir. Bir zabit katibine ¢ok is gelmesi hélinde diger zabit katipleri ona yardim ederler. Miidiir
ve asil gorevli personel igin birikmesi veya gecikmesinden birlikte sorumludur.

2.2.1. Bolge idare Mahkemelerinde Kanun Yoluna Basvurma islemleri

Kanun yoluna bagvuru dilekgesi, 6n biiro veya yazi islerinde gorevli personele teslim
edilir. Kanun yoluna bagvuru dilekcesi harca tabi degilse hemen, harca tabi ise harg
ddendikten sonra 2577 sayili Idari Yargilama Usulii Kanunu’nun 48’inci maddesinin altinci
fikras1 sakli kalmak iizere kaydedilir ve bagvuru sahibine iicretsiz alind1 belgesi verilir.

Alindi belgesi, kanun yolu dilekgesinin sisteme kaydedilmesi lizerine verilen belgedir.
Alindi belgesi, mahkemenin adini, dosyanin esas ve karar numarasini, karar tarihini,
taraflarin ve varsa vekilleri ile miidahillerin ad ve soyadlarini, davanin konusunu, bagvurulan
kanun yolu merciini, bagvuru tarih ve saatini igerir.

Kanun yolu basvurusu, kanun yolu dilekcesinin kaydedildigi tarihte yapilmis sayilir.
Baska yer mahkemesine verilen kanun yoluna basvuru dilekgelerinde de yukaridaki
hiikiimler uygulanir. Baska yer yazi isleri miidiirii veya gorevli personel teslim aldigi dilekge
ve eklerini elektronik ortama aktarir, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye
gonderir.

Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi halinde durum bir
tutanakla tespit edilir ve iglem fiziki ortamda yapilir. Elektronik sistem agildiginda fiziki
ortamda yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir. Bu durumda kanun yolu
basvuru dilekgesi tutanagin diizenlendigi tarihte verilmis sayilir.
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Fiziki ortamda kanun yolu bagvurusu mesai saatleri i¢inde yapilir. Gergek kisilerin
UYAP Vatandas Bilgi Sistemi iizerinden, tiizel kisi temsilcilerinin UYAP Kurum Bilgi
Sistemi {izerinden kanun yolu basvuru dilekgeleri gonderebilmeleri igin giivenli elektronik
imza sahibi olmalar1 gerekir. Gergek ve tiizel kisiler elektronik ortamda yapacaklar1 kanun
yolu bagvurusunun harcimi elektronik ortamda mahkeme veznesinin bagli oldugu banka
hesabina aktarirlar. Ayrica bu islemlerin kredi kartt ve benzeri 6deme araclari ile de
yapilmasi saglanabilir. Kanun yolu bagvurusu, dilekgenin UYAP {izerinden mahkeme
ekranlarma diistiigii tarihte yapilnus sayilir. Islem sonucunda basvuru sahibinin elektronik
ortamda erisebilecegi bir alind1 belgesi olusturulur.

Taraf vekillerince UYAP {izerinden giivenli elektronik imza ile kanun yolu basvuru
dilekgesi gonderilebilir. Bu igler i¢in ayrica elle atilmis imzali belge istenmez. Avukatlarin
UYAP Avukat Bilgi Sistemi {izerinden kanun yolu basvuru dilekgesi gonderebilmeleri icin
giivenli elektronik imza sahibi olmalar1 gerekir. Kanun yolu harglar1 avukat tarafindan
elektronik ortamda mahkeme veznesi hesabina aktarilir. Ayrica bu islemlerin Barokart veya
kredi kart1 gibi 6deme araclartyla yapilmasi saglanabilir. Kanun yolu bagvurusu, dilekgenin
UYAP iizerinden mahkeme ekranlarina diistiigii tarihte yapilmis sayilir. Islem sonucunda
basvuru sahibinin elektronik ortamda erigebilecegi bir alind1 belgesi olusturulur.

Elektronik ortamda kanun yolu bagvurusu saat 00:00'a kadar yapilabilir. Kanun yoluna
basvurulan dava veya islerde, harg ve posta giderleri 6dendikten ve diger tarafa teblig olunan
itiraz, istinaf ve temyiz dilekgesinin cevabi geldikten veya belli siire gectikten sonra, gorevli
daire dogru bir sekilde belirlenip kanun yolu formu ve dizi pusulasi UYAP iizerinden
hazirlanarak ilgili mercie gonderilir.

2.2.2. Bolge Idare Mahkemeleri Adalet Komisyonu Islemleri
Komisyonun yazigma islemleri baskanin gézetim ve denetiminde yiiriitiiliir.
2.2.2.1. Bolge idare Mahkemeleri Adalet Komisyonu Olusumu

Her bolge idare mahkemesinde bir bolge idare mahkemesi adalet komisyonu bulunur.
Komisyon, bdlge idare mahkemesi bagkaninin baskanliginda, Hakimler ve Savcilar
Kurulunca daire baskanlari arasindan belirlenen iki asil iiyeden olusur. Hakimler ve Savcilar
Kurulu ayrica daire baskan veya {iyeleri arasindan iki yedek tiiye belirler. Baskanin
yoklugunda asil liye olan kidemli daire bagkani, asil iiyelerin yoklugunda ise kidemine gore
yedek iiyeler komisyona katilir. Komisyon eksiksiz toplanir ve gogunlukla karar verir. Bolge
idare mahkemesi adalet komisyonu, 24/2/1983 tarihli ve 2802 sayili Hakimler ve Savcilar
Kanununun 114 ve 115 inci maddelerinde belirtilen gorevler ile diger kanunlarla verilen
gorevleri yerine getirir.

2.2.2.2. Bolge idare Mahkemeleri Adalet Komisyonu Cahsma Usulii

Giindem, bagkan tarafindan igin 6nemine, ivedi veya siireli olusuna gore belirlenir.
Gilindem, toplantmin yapilacag: giin ve saati, goriisiilecek isleri ve sirasin1 gosterir. Toplanti
giindemi, toplantidan en az bir giin 6nce iiyelere dagitilir. Glindemde olup tamamlanmayan
isler, bir sonraki giindemin kendi bolimiinde ilk sirada yer alir. Giindemde degisiklik
yapilmasi komisyon karari ile olur. Glindemin diizenlenmesinden sonra ortaya ¢ikan ivedi ve

41



stireli iglerin glindeme alinmasi, islerden birinin sirasindan dnce veya sonra goriisiilmesi,
ertelenmesi ya da giindemden ¢ikarilmasi bagkan veya tiyelerce istenebilir.

Komisyon eksiksiz olarak en az 15 gilinde bir defa bagkan tarafindan belirlenecek giin
ve saatte toplanir. Ancak ihtiya¢ duyuldugunda, bagkan veya liyelerin onerisiyle ve baskanin
cagrisi iizerine her zaman toplanabilir. Komisyon toplantisinda isler, glindemdeki siraya gore
incelenir ve karara baglanir. S6z almak isteyenlere istem sirasina gore s6z verilir.

Konular iizerinde goriismeler tamamlandiktan sonra oylamaya baglanir. Oylama agik
yapilir. Once usule iliskin hususlar oylamr. Usul konularinda azinhkta kalanlar esas
hakkinda oylamaya katilmak zorundadirlar. Bagkan, once kidemsiz iiyenin oyundan
baslayarak oylar1 toplar ve son olarak kendi oyunu agiklar. Komisyon oy ¢okluguyla karar
verir. Komisyon kararlari, UYAP ortaminda iiyeler ve baskan tarafindan imzalanip karar
kaydina islenir.

> Kararlarda bulunacak hususlar

o Karar tarihi

. Karar numarasi

Karara katilanlarin, varsa karst oy kullananlarin, adi, soyadi ve sicil
numaralari

Ilgililerin ad ve soyadlari ile sicil numaralar1 ve gorevleri

Konunun, varsa iddia ve savunmanin 6zeti

Kararin ve karsi oyun gerekgesi ile sonucu

Karara kars1 bagvuru yolu, siiresi ve mercii

Kararlar en ge¢ yedi giin icinde yazilir ve ilgilisine teblige ¢ikarilir.

2.2.3. Bolge idare Mahkemelerinde Dosyalarin incelenmesi ve Ornek Alma
Usulii

Taraflar dava dosyasin1 zabit katibinin gozetimi altinda inceleyebilir. Dava ile ilgili
olanlar da bunu ispatlamak kaydiyla baskan ya da gorevlendirdigi iiye veya yazi isleri
miidiiriiniin izniyle dosyay1 inceleyebilirler.

Avukatlar ve stajyerler, vekaletname olmaksizin dava dosyalarini zabit katibinin
gozetiminde her zaman inceleyebilirler.

Incelemenin yapildigina dair diizenlenen dosya inceleme tutanag: avukat veya avukat
stajyeri ile zabit katibi tarafindan imzalanarak dosyasinda saklanir.

Davaci, davali, miidahil ve vekilleri dava dosyasindaki veya elektronik ortamdaki
biitiin tutanak ve belgelerin onaysiz fotokopi ya da ciktisin1 hargsiz olarak alabilirler.
Avukatlarin belge 6rnegi alabilmeleri i¢in vekaletnamelerinin bulunmasi zorunludur. Onayli
ornekler, harci alindiktan sonra ilgilisine verilir.

Gizli veya kisisel verileri iceren ya da ticari sir niteligindeki belge ve tutanaklarin
incelenmesi bagkanin veyahut bu konuda gérevlendirdigi iiyenin agik iznine baglidir.
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Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgi Sistemi vasitasiyla dava dosyalarini inceleyebilir
ve Ornek alabilirler.

Taraflar giivenli elektronik imza sahibi olmak kosuluyla UY AP Vatandas veya Kurum
Bilgi Sistemi vasitasiyla tarafi olduklar1 dava ve islere ait tiim evraki inceleyebilir ve 6rnek
alabilirler. Elektronik imza sahibi olmayan taraflar sadece dava ve islerin kapak bilgilerine
ulasabilirler.

2.2.4. Bolge idare Mahkemeleri ilam ve Suretlerin Verilmesi, Harc ve Para
Cezalarmin Tahsili islemleri

Taraflardan her birine verilen hikkim niishasi ilamdir. Taraflarin elinde bulunan
hiikiim niishalarinin farkli olmasi halinde karar kartonundaki esas alinir.

Taraflar, harcin 6denmis olup olmamasina bakilmaksizin ilami1 her zaman alabilirler.
Hiikkmiin kesinlestigi, ilamin altina veya arkasina yazilip, tarih ve mahkeme miihri ile
miihiirlenmek ve daire veya mahkeme baskani tarafindan imzalanmak suretiyle belirtilir.

Stretler yazi isleri miidiirii tarafindan aslina uygunlugu belirtilip onaylanarak verilir.

2577 sayih Idari Yargilama Usulii Kanunu geregince hiikkmolunacak para cezalari ile
harglarin tahsilinde 492 sayili Harglar Kanunu’nun 28 ve 130’uncu maddeleri uyarinca
kararin tebliginden itibaren bir ay iginde 6denmeyen harglar hakkinda, yazi isleri miidiiriince
bu siireyi takip eden on bes giin icerisinde diizenlenecek harg tahsil miizekkeresinin tarih ve
sayisi, esas kaydinin “Diislinceler” siitununa iglenir ve miizekkerenin bir niishas1 dosyasinda
saklanarak bir niishas1 6zel kartonuna konulur. Diger niishas1 da zimmet kaydina iglenmek
suretiyle maliyeye gonderilir.

2.2.5.Harclarin Alinmasi ve Hesaplanmasi islemleri

Har¢ ve masraflar, 6n biiro teskilati bulunmayan yerlerde yaz isleri miidiiri veya
yabanct memleketlerde Tiirk konsolosluklar tarafindan ilgilisinden alinir.

On biiro teskilat: bulunan yerlerde bu is yalnizca veznedara aittir. Zabit katipleri,
memurlar veya miibasirler, bir islemin ifasi i¢cin 6denmesi gerekli har¢ ve masraflar ig
sahiplerinden alamazlar.

Har¢ ve masraflarin tahsili isi kendisine verilmis olan yazi igleri mudiri, gorev
sebebiyle yerinden ayrildigi zaman is sahiplerinin beklememesi i¢in baskanin onay1 ile
onlem alir.

Daire veya mahkemelere verilen dava dilekgesi iizerine 6denmesi gereken harg ve
masraflar, 6n biiro veya 6n biiro teskilati bulunmayan yerlerde yaz1 isleri miidiirii tarafindan
hesap edilerek dokiimlii olarak yazilip tahsil edildikten sonra, ilgili kayitlara derhal islenerek
kayit tarihi ve sayisini iceren alindi belgesi verilir.

Harg, posta licreti ve para cezalari elektronik ortamda tahsil edilebilir. Tahsil iglemi
bankalar araciligiyla olabilecegi gibi barokart, kredi kart1 ve benzeri araglarla da yapilabilir.

Posta tcreti olarak tahsil edilen paralarm, mutad Odemeler dikkate alinarak
belirlenecek olan giinliik ihtiyactan fazlasi Bakanlikca belirlenen bankaya yatirilir.
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Uyusmazlik konusu miktarin belirtilmesi gereken héllerde bu husus, dava dilekgesinde
yazil1 degilse eksiklik, davaciya tamamlattirilir.

Davanin maktu veya nispi harca tabi olup olmadigi veya miktarlar1 hususunda
tereddiit edilirse, yazi isleri miidiirliniin istemi iizerine bagkan tarafindan verilecek talimata
gore hareket edilir.

2.3. Bolge Idare Mahkemelerinde Tutulan Defterler-Kayitlar ve
Kartonlar

Bolge idare mahkemelerinin tim birimleri ile idare mahkemeleri ve vergi
mahkemelerinin is siireclerindeki her tiirlii veri, bilgi ve belge akisi ile dokiimantasyon
islemleri, bu islemlere iligkin her tiirlii kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme islemleri ile
uyum ve is birligi saglanmig dis birimlerle yapilacak her tiirlii islemler UYAP ortaminda
gerceklestirilir.

Bagkan, iiye, miidiir ve diger personel is listesini gilinliik olarak kontrol etmek,
yargilama ile idari iglerin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmek, ihtiya¢ duyulan
alanlarda veri ve bilgilerin derlenmesi, degerlendirilmesi ile gerekli adli istatistiklerin
iiretilmesine esas bilgileri giivenilirlik, tutarlilik ve giincellik ilkelerine uygun olarak UY AP
ortamina tam ve eksiksiz girmekle yiikiimlidiir.

Fiziki olarak gelen ve gonderilen her tiirli evrak, elektronik ortama aktarilarak
UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime gonderilir. Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer giivenli
elektronik imza ile imzalamak suretiyle UYAP vasitasiyla dairelere veya mahkemelere
elektronik ortamda bilgi ve belge gonderebilirler.

Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP iizerinden mahkemelere gonderilen ve is
listesine diisen belgeleri derhal ilgili kisiye aktarir.

Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri
tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda diizenlenen ve giivenli
elektronik imza ile imzalanan evrak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda
gonderilir. Ayrica fiziki olarak génderilmez.

Teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen belge veya kararlar, engelin ortadan
kalkmasindan sonra derhal elektronik ortama aktarilir, yetkili kisilerce giivenli elektronik
imza ile imzalanarak UYAP’a kaydedilir ve gerektiginde UY AP vasitasiyla ilgili birimlere
iletilir. Bu sekilde elektronik ortama aktarilarak ilgili birimlere iletilen belge ve kararlarin
asillar1 mahallinde saklanir, ayrica fiziki olarak gonderilmez. Ancak, belge veya kararin
aslimin incelenmesinin zorunlu oldugu haller saklidir. Elektronik ortama aktarilmasi
imkansiz olan belgeler ise fiziki ortamda saklanir ve gerektiginde fiziki olarak gonderilir.

UYAP iizerinden hazirlanmis ve giivenli elektronik imza ile imzalanmig evrakin dig
birimlere elektronik ortamda gonderilememesi halinde; belge veya kararin fiziki 6rnegi
alinir, giivenli elektronik imza ile imzalanmis aslimin aymi1 oldugu belirtilerek alti; baskan,
gorevlendirdigi liye veya yazi isleri miidiirii tarafindan imzalanmak sureti ile gonderilir.
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Elektronik ortamda yapilan islemlerde siire giin sonunda biter. Elektronik ortamda
yapilacak islemlerin, ertesi giine sarkmamasi acisindan saat 00:00°’a kadar yapilmasi
zorunludur. Kanunlarda gosterilen istisnalar hari¢ olmak {izere, dosyalar giivenli elektronik
imza kullanilarak UYAP’ta incelenebilir ve her tiirli muhakeme iglemi yapilabilir. Fiziki
ortamda yapilan islemlerde siire mesai saati sonunda biter. Kullanici, kendi kullanici adi ile
yapilan tiim iglemlerden sorumlu olup kullanici adi, her tiirlii sifre, parola ve elektronik imza
cihazini bagkalari ile paylasamaz.

2.3.1. Bolge Idare Mahkemelerinde Tutulan Defterler

Defter tutma, tasinir ve tasinmaz mallar ile borg, alacak ve haklarin kayit altina
almmasidir. Defter tutma islemleri, yazi isleri miidiirli, yazi isleri personeli veya bilirkisi
eliyle yaptirilabilir.

Defter tutma isleminde, taginir mallarin sira numarasi, cinsi, adeti, miktari, nerede
bulunduklari, degeri; tasinmaz mallarin sira numarasi, tapu veya diger tanim bilgileri,
degerleri; borg, alacak ve haklarin sira numarasi, niteligi, vadesi ve miktari, borglu, alacakl
ve hak sahibinin kimlik bilgileri, kayda gegirilir.

Defter tutma islemleri elektronik ortamda yapilir. Zorunlu hallerde fiziki ortamda
yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.

Defter tutma islemi fiziki ortamda yapildig1 takdirde defterin her sayfasi ayri ayri
numaralandirilir, imzalanir ve miihiirlenir. Defterin sonu gorevli personel veya bilirkisi
tarafindan imzalanir.

Elektronik veya fiziki ortamda tutulan defter ilgili hakim tarafindan giivenli elektronik
imza ya da el ile imzalanarak onaylanir.

2.3.2. Bolge idare Mahkemelerinde Tutulan Kayitlar

Bolge idare mahkemesi bagkanligi, baskanlar kurulu, komisyon, daireler, idare
mahkemeleri ve vergi mahkemelerinde kayitlar UY AP’ta; tarih, sira numarasi, hazirlayan
veya onaylayan kigiye gore sorgulanabilir bir sekilde tutulur.

Dava dosyasi disinda UYAP’ta tutulan tiim belgeler tarihi, tiirii ve alfabetik sirasina
gore diizenlenir. Kayitlardaki verilerin bir veya birka¢1 bir arada sorgulanip raporlanabilir.
Kayitlarin diizgiin ve saglikli bir sekilde tutulmasindan zabit kétibi ve memur ile miidiir
birlikte sorumludur.

Bir elektronik kayittan fiziki 6rnek cikartilmasi gereken hallerde giivenli elektronik
imza ile imzalanmis belgenin &rnegine “Elektronik imza ile imzalanan aslinin aynisi
oldugunu tasdik ederim.” ifadesi yazilarak imzalanir ve miihiirlenir.

Kayit tutma islemleri elektronik ortamda yapilir. Zorunlu hallerde fiziki ortamda
yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.
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UYAP disinda fiziki olarak tutulacak kayitlara sayfa numarasi konur ve her sayfa
mahkeme miihrii ile miihiirlenir. Kayitlarin basina ve sonuna ka¢ sayfadan ibaret oldugu
yazilir ve bu yaz1 mahkeme miihrii ile miihiirlenerek baskan tarafindan imzalanir.

Mahkemelerde bulunan ve UYAP disinda fiziki olarak tutulacak kayitlar temiz,
diizgiin, saglikli bir sekilde tutularak saklanir. Belirtilen hususlarin yerine getirilmesinde, asil
gorevli zabit katibi veya memur ile miidiir birlikte sorumludur.

2.3.2.1. Bolge idare Mahkemesi Baskanhig Yaz Isleri Hizmetleri Baskanlar Kurulunda
Tutulacak Kayitlar

> Uyusmazhgin giderilmesi basvuru kaydi

Bagkan tarafindan, dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar
arasindaki uyusmazligin giderilmesi i¢in bagkanlar kuruluna basvurulurken tutulan kayittir.

Bu kayit; uyusmazligi giderme talebinin tarihi, sira sayisi, belge tarih ve sayisi,
uyusmazliga konu belge tarih ve numarasi, talep konusu, bagkanin goriisii ve diisiinceler
siitunlarindan olusur.

> Baskanhk karar kaydi
Baskanligin biitiin kararlarinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, talep eden, talep tarihi ve numarasi, talebin konusu, verilen
karar, karar tarihi ve diisiinceler siitunlarindan olusur.

2.3.2.2. Bolge iIdare Mahkemesi Daireler ve Mahkemeler Yaz Isleri Miidiirliigiinde
Tutulacak Kayitlar

> Esas kaydi
Daireler ve mahkemelerde davalarin asamalarinin iglendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, dava dilekgesinin kayit tarihi, varsa gonderen mahkeme, esas
ve karar numarasi ile karar tarihi, dosyanin gelis tarihi, taraflari, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerinin kimlik bilgileri, varsa ticaret sicil numarasi veya merkezi tiizel kisi kimlik
numarasi, davanin konusu, davanin asamasi, karar numarasi, tarihi ve sonucu, kanun yolu
islemleri, bozma veya yenileme hélinde dosyanin yeni esas numarasi ile diisiinceler
stitunlarindan olusur.

> Talimat kaydi
Daireler ve mahkemelerde baska yer daireler ve mahkemelerinden gonderilen
taleplerin islendigi kayittir. Bu kayda gegirilen istemler iizerine yazilacak yazilara talimat

numaras1 verilir ve biitlin yazigsmalar bu kayda islenir. Bu tiir yazilar ayrica muhabere
kaydina islenmez.
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> Karar kaydi
Daireler ve mahkemelerden verilen kararlarin islendigi kayuttir.

Bu kayit; sira numarasi, karar tarihi, dosya esas numarasi, karar veren hakim veya
hakimlerin adi ve soyad:i ile sicil numaralari, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerinin ad ve soyadlari, kararin sonucu ve davanin konusu siitunlarindan olusur.

> Uyusmazhgin giderilmesi bagvuru kaydi

Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki uyusmazligin
giderilmesi i¢in bagkanlar kuruluna ve ilk derece mahkemeleri arasindaki gorev ve yetki
uyusmazliklarinin giderilmesi icin bolge idare mahkemesi dairelerine yapilan basvuru
bilgilerinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, uyusmazlhiga konu kararlarin verildigi dairelerin ve

mahkemelerin adi, numarasi, kararlarin verilme ve kesinlesme tarihleri, esas ve karar
numaralari ile diislinceler siitunlarindan olusur.

> Dava nakil istekleri kaydi
Dairelerin yargt ¢evresi i¢inde bulunan yetkili ilk derece mahkemesinin bir davaya
bakmasina fiili veya hukuki bir engel ¢ikmasi hélinde, o davanin bolge idare mahkemesi

yargi ¢evresi iginde bulunan baska bir mahkemeye nakline dair bilgilerin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, nakil talebinde bulunan mahkemenin adi, dosyanin esas
numarasi, geldigi tarih, nakil gerekgesi ve sonug ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

»  Yiiriitmeyi durdurma itiraz kaydi

Mahkemelerce verilen yiiriitmeyi durdurma istemleri hakkinda verilen kararlar
aleyhine yapilan itiraz bagvurularinin islendigi kayittir.

Mahkemeler ve dairelerde tutulan bu kaydin siitunlari birbirinden farklilik gosterir.
> Istinaf kaydi

Mahkemelerce verilen hiikiimler aleyhine yapilan istinaf bagvurularmin islendigi
kayittir.

> Temyiz kayd

Daireler veya mahkemelerce verilen hiikiimler aleyhine yapilan temyiz bagvurularinin
islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, dosya esas ile karar numarasi ve karar tarihi, temyiz yoluna
bagvuran ve aleyhine temyiz yoluna bagvurulan tarafin sifati, adi ve soyadi, varsa kanuni
temsilcisi ile vekilinin ad ve soyadi, temyiz dilekge veya layiha kayit tarihi ile teblig
tarihleri, davanin tiirli, dosyanin Damistayin hangi dairesine gonderildigi, génderilme tarihi,
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karar tarihi, numarasi ve teblig tarihi, dosyanin temyiz incelemesinden dondiigii tarih, temyiz
sartlarinin yerine getirilip getirilmedigi ve sonucu ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Kamu gorevlileri itiraz kaydi

Dairelerde 2/12/1999 tarihli ve 4483 sayilt Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanun geregi sorusturma izni verilmesi veya verilmemesi kararlar
aleyhine yapilan itiraz bagvurularimin islendigi kayittir.

> Kamu gorevlileri karar kaydi

Dairelerde 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun geregi sorusturma izni verilmesi veya verilmemesi kararlar1 aleyhine
yapilan itiraz bagvurusu sonuglarinin islendigi kayittir.

> Nakdi tazminat komisyonu itiraz kaydi

19/1/2013 tarihli ve 6384 sayilt Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesine Yapilmus Bazi
Basvurularin Tazminat Odenmek Suretiyle Coziimiine Dair Kanun geregi Insan Haklar
Tazminat Komisyonunca verilen kararlar aleyhine yapilan itiraz bagvurularinin islendigi
kayittir.

> Nakdi tazminat komisyonu karar kaydi

) 6384 say1li Avrupa Insan Haklari Mahkemesine Yapilmig Bazi Bagvurularin Tazminat
Odenmek Suretiyle Coziimiine Dair Kanun geregi Insan Haklar1 Tazminat Komisyonunca
verilen kararlar aleyhine yapilan itiraz bagvurusu sonuglarinin islendigi kayittir.

»  Durusma ve kesif giinleri kaydi

Daireler ve mahkemelerde durusma ve kesif yapilacak giin ve saatlerin bir sira
dahilinde islendigi kayittir.

Durusma giinleri kaydi; sira numarasi, esas numarasi, talimat numarasi, durusma giin
ve saati, taraflarin ad ve soyadlar1 ile varsa kanuni temsilcileri veya vekilleri, davanin tiirii ve
diisiinceler siitunlarimi igerir.

Kesif kaydi; sira numarasi, esas numarasi, talimat numarasi, kesif mahal, giin ve saati,
davanin tiirti, bilirkisi, taraflarm ad ve soyadlan ile varsa kanuni temsilcileri veya vekilleri
ile diisiinceler siitunlarini igerir.

Belirlenen durusma tarihi ve saatini gosteren ¢agr1 kagidi, taraflara durusma tarihinden
en az 30 giin dnce gonderilir.

> Kasa kaydi

Daireler ve mahkemelerde tahsilat ve reddiyat makbuzlar karsiliginda kasaya giren ve
¢ikan meblaglarin giinii giiniine islendigi kayittir. Kasaya giren ve kasadan ¢ikan paralarin,
mutlaka tahsilat veya reddiyat makbuzuna dayanmasi gerekir.
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Kesif harglar1 da, diger paralar gibi kasa kaydina islenir. Dosyalarin itiraz, istinaf ve
temyize gonderilmesi icin ilgilileri tarafindan yatirilan paralar da tahsilait makbuzu
karsiliginda kasaya alinir. Dosyanin gonderilmesi sirasinda alinan bu paranin sarf edilen
kismi reddiyat makbuzunda ve kayittaki reddiyati gosteren kisimda belirtilir; artan para
varsa, bu para ilgilisinin miiracaati iizerine reddiyat makbuzu karsiliginda elden geri verilir
veya hesap numarasit bildirilmis ise iade elektronik ortamda hesaba aktarilmak suretiyle
yapilir. Hesap numarasi bildirilmemis ise masrafi kalan paradan karsilanmak suretiyle PTT
merkez ve is yerleri vasitasiyla adreste ddemeli olarak gonderilir. Elden 6deme yapilmasi
halinde ilgili evrakin alt1, paray1 alanlara imzalattirilir.

Her giin mesai saati sonunda kasa kaydindaki giinlik tahsilat ve reddiyat
toplamlarinin, tahsilat ve reddiyat makbuzlar1 ile karsilastirilmasi, mevcudun kontrol
edilmesi, sayfa sonunda genel toplama o sayfadaki giinliik tahsilat ve reddiyat tutarlarinin
ilave edilmesi ve sonug olarak genel toplamla giinliik tahsilat ve reddiyatin sayfa sonunda
toptan gosterilmesi, diger sayfadaki “toplam nakli” kelimesinin karsisina bir onceki
sayfadaki tahsilat veya reddiyata ait genel toplamin aynen ilgili sayfalara aktarilmasi ve
takvim yili sonuna kadar bu sekilde islem yapilmasi, yil sonunda bir 6nceki yilin devri de
dahil olmak iizere, yillik tahsilat toplamindan, yillik reddiyatin ¢ikarilmasi ve 3/12/2014
tarihli ve 2014/7052 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Genel Ydnetim
Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca, yili i¢inde reddedilmeyen ve ertesi yila kalan
paranin yeni yil kasa kaydina ayrintili olarak yeni tahsil edilmis bir para gibi eski tahsilat
makbuzu tarih ve numaralar1 da gosterilmek suretiyle gecirilmesi, bir 6nceki yila ait kasa
kaydina da bu paranin devir islemine tabi tutuldugunun belirtilmesi ve bu arada hak edenler
tarafindan on yil gecmis olmasina ragmen basvurulup alinmayan paranin hazineye intikal
ettirilip ilgili kayitlarin hizasina agiklama yapilmasi, yeni yil basinda bankaya yatirilan
paranin faizinin ¢ekilip, hazineye intikal ettirilmesi ve bu konuda alinan makbuzun ayr1 bir
kartonda saklanmasiyla beraber yil sonu cetvelinde bu hususun belirtilmesi gerekir.

> Harc¢ tahsil miizekkeresi zimmet kaydi
Daireler ve mahkemelerden gonderilen harg tahsil miizekkerelerinin islendigi kayittir.
> Kiymetli evrak ve esya kaydi

Daireler ve mahkemelerce alinan déviz cinsinden para ile diger kiymetli evrak ve
esyanin islendigi kayittir.

> Posta mutemet kaydi

Daireler ve mahkemelere postayla gelen havale veya kiymetli kolilerin islendigi
kayittir.

Mutemetlerce PTT den gelen havale ve kiymetli koli alindiginda, PTT gorevlisinin
imza ve miihrii hanesine kadar olan siitunlar mutemet tarafindan doldurulduktan sonra ilgili
PTT gorevlisinin imza ve miihri alinir. Daireye gelinir gelinmez, tahsilat makbuzu kesilerek
kasa ve ilgili kayda islenir. Gerek makbuz, gerek kayitlardaki tarih ve numaralar da son iki
stituna gegcirilir.
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Bagkan, posta merkezinden havale ve kiymetli kolileri almaya yetkili mutemetlerin
adi, soyadi, memuriyet sifat1 ve tatbiki imzalar1 ile bunlardan baskasina 6deme ve teslimat
yapilmamasini o yer PTT miidiirliiklerine bir yazi ile bildirir.

»  Kitaphk kaydi

Daireler ve mahkemelere gonderilen kanun, tiiziik, yonetmelik ile diger kitap ve
dergilerin ilgili mevzuat hiikiimlerine gore islendigi kayzttir.

Bu kayit; sira numarasi, génderen kurum, gelis tarihi, taginir kodu, yaym ismi, yazarin

veya cevirenin adi, yaymin basildigi yer ve tarih, adet, sayfa sayisi, cilt sayisi, 6diing
verildigi personelin ad1 ve soyadi, teslim ve iade tarihi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

2.3.3. Bolge idare Mahkemelerinde Ortak Tutulacak Kayitlar
Asagida gosterilen kayitlarin; bolge idare mahkemesi baskanligi, baskanlar kurulu,
daireler, komisyon ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri tarafindan UYAP’ta

tutulmasi zorunludur:

> Zimmet kaydi

o Dis birimlere zorunlu olarak fiziki sekilde gonderilen evrakin islendigi
kayittir.
o Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi mercii, alindig

tarih, evraki alanin kimlik bilgileri, gorevi ve imzasi ile diislinceler
siitunlarindan olusur.

o Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktist alinr, ilgili = siitun
imzalatildiktan sonra ayr1 bir kartonda saklanir.

> Muhabere kaydi

o Diger kayitlarda tutulmasi gerekmeyen her tiirlii yazigsmalarin tutuldugu
kayttir.

o Muhabereye gelen cevap ayri bir kayit islemine tabi tutulmaz. Sadece
kayitta aldig1 numaranin karsisina, geldigi islenir.

o Bakanlik ve Kurul ile yapilan yazigmalar ve baskan ve hakimler hakkinda
yapilan arastirma, inceleme veya sorusturmalar i¢in ayri muhabere kaydi
tutulur.

. Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarihi, numarasi, gonderilen veya

gonderen mahkeme ya da kurumun adi, gelis ve gonderilme tarihi,
evrakin 6zeti ile diislinceler siitunlarindan olusur.

> Disiplin sorusturma kaydi

Birimlerde ¢alisan personel hakkinda idari yonden yapilan sorusturma ve sonuglarinin
tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, magdur veya sikdyetcinin kimlik ve adres bilgileri,
sorusturma agilan personelin adi, soyadi, gorev yeri, sugun tiirii, belgenin gelis tarihi, disiplin
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sorusturmasina baglama tarihi, savunmanin istenildigi tarih, varsa gorevden uzaklastirma
karar1 ile nihai karar sonucu ve tarihi, verilen kararlara karsi bagvurulan kanun yolu ile
sonucu siitunlarindan olusur.

> Teftis kaydi

Adalet miifettisleri tarafindan yapilan teftis ve denetlemelerde tespit edilmis olan
aksakliklara ve bunlarin diizeltilmesine ait tavsiyeler listesinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; denetimin yapildig1 tarihi, denetim yapan Adalet miifettislerinin ad ve
soyadlart ile tavsiyeler siitunlarindan olusur.

> Bilgi edinme kaydi

o 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu geregince
yapilan bilgi edinme bagvurularina iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

° Bu kayit; bagvuranin kimlik bilgileri, talebin tarihi, konusu ile verilen
cevap ve cevap tarihi siitunlarindan olusur.

2.3.4. Bolge idare Mahkemelerinde Tutulan Kartonlar

Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin idari isler ile
yazi isleri hizmetlerinin yiriitilmesi usul ve esaslarma iligskin yonetmelikte bolge idare
mahkemesinde kullanilan kayitlar yer almaktadir.

»  Bolge idare mahkemelerinde daireler ve mahkemelerde tutulan dosya ve
kartonlar

Asagida gosterilen dosya ve kartonlarin UY AP’ta tutulmas1 zorunludur.

o Dava dosyasi

Acilacak her dava icin UYAP’ta ayr1 bir dosya diizenlenir. idari ve vergi dava
dosyalan ikinci fikrada yazili oldugu sekilde UYAP’a kaydedilir. Ayrica ihtiya¢ duyulan
alanlarda veri ve bilgilerin derlenmesi, degerlendirilmesi ile gerekli adli istatistiklerin
iiretilmesi amaciyla davanin taraflar, tiirii, konusu, varsa degeri gibi bilgiler UY AP ortamina
tam ve eksiksiz olarak islenir.

Dava dilekgesi, cevap dilekgesi, davacinin karsilik dilekgesi ile bunun cevaplari, islem
dosyasi, vekaletnameler, davetiyeler, delil olarak verilen belgeler, yazilara ve talimatlara
gelen cevaplar, kesif tutanaklari, raporlar, krokiler, tutanak ve karar, itiraz, istinaf ve temyiz
dilekgeleri ile cevaplar ve bunlarin teblig alindilar, hiikiim onandig: takdirde buna iliskin
ilam ile diger evrak, mahkemeye gelis tarihine gore dava dosyasina taranarak sira ile derhal
UYAP’a kaydedilir.

Hiikiim bozuldugu takdirde yukarida yazili sira ve diizen gozetilerek gelen evrak dava
dosyasina taranarak derhal UY AP’a kaydedilir ve yeni evrak eskilerle karistiriimaz.
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Fotograf 2.2: Ornek kartonlar

> Karar kartonu

Daireler ve mahkemelerde goriilen davalarda verilen hiikiimlerin tarih ve sira
numarasina gore konuldugu ve saklandigi kartondur.

Elektronik ortamda hazirlanan hiikiim, hiitkme katilan baskan ve iiyeler tarafindan
giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP veri tabaminda saklanir. Ayrica hiikmiin
ciktist hilkkme katilan bagkan ve {iyeler tarafindan imzalanip mahkeme miihriiyle
miihiirlenerek karar kartonunda muhafaza edilir.

> Yiiriitmeyi durdurma kararlari kartonu

Yiiriitmeyi durdurma kararlarinin tarih sirasina gore konuldugu ve izlendigi kartondur.

2577 sayili idari Yargilama Usulii Kanununun 27°nci maddesinin sekizinci fikrasinda
yiiriitmenin durdurulmasina karar verilen dava dosyalarinin Oncelikle incelenip karara
baglanmasi gerektiginden, yiirlitmeyi durdurma kararlari, bu kartondan devamli takip edilir.

»  Talimat karar kartonu

Talimat kaydina islenen istemler sonucu verilen kararlarin tarih ve sira numarasi ile
konuldugu kartondur. Bu kartona konulacak karar oOrneklerinde hakim imzasinin ve
mahkeme miihriiniin bulunmasi zorunludur.

> Harg ve para cezasi tahsil miizekkeresi kartonu

2/7/1964 tarihli ve 492 sayili Harglar Kanununun 28 ve 130’uncu maddeleri uyarinca
diizenlenen miizekkerelerin saklandigi kartondur.

> Gizli evrak kartonu

flgili kanunlar geregi gizli kalmasi gereken belgeler ve niteligi itibari ile gizli
tutulmasi gereken evrakin saklandig: kartondur.
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2.4. Mesleki Program Icerisindeki Bolge idare Mahkemeleri Ekran
Meniileri

2.4.1. Bolge Idare Mahkemesi Gelen Dosya Kayit islemleri

Alt mahkemeden gelen dosyayi, bolge idare mahkemesine yeni bir dosya numarasi
vererek kaydetme iglemi igin;

> Katibini ig listesine diisen dosyalarin tiimii listelenir.

Ewak DipGry Wavde Kaa Teblgit Postalsiemisn Birkg Kegf Duugma DOec  Kamu Gorevlien [ 4483 Genel Igamier Rapordy  Harc Mamal  Geneb-Ortak(X)

® [« ]2 [ a e (S]EE| =) —— =
f" @‘“ﬂﬁ’“’“"] [9“9"‘“ "][ » Ew“]i [Q §orwa][§ Qm"'ld' Iy om] (Filtre: Bugun - 1)

[ Dosya No )L lsinaci |[Bagistan kgl A | Baglatan Binm Adt ) Gelogi Zaman [ Durum |
[1 ) Gangeren Dosya No => 2007/33 |Gelen Evrak Kabul + ‘Test-anhurfa 1. Idare Mahkemes! 16/02/2007 09.47.24 Haor  Gonderen

Fotograf 2.3: Gelen Dosya Kayit Ekranmi

Evrak Bigi Girisi Havale Karar Tebligat Postaislemleri Bilrkisi Kesif Durusma Diger Kamu Gorevileri f 4483 Genel Islemler Raporlar  Harc Masraf  Genel-Ortak(X)

: == = E]{ Bolge Dosya Arama
OOE R EERUIEEEE] i 9
is Listesi
’.8 igleme".éktarma][ Bugin vi H 3 gaslatmo §orgula”§ gevam"d is Oze’gil , {Filtre: Bugiin - 1)
Dosya No__|BugUn Baglatan Kisi Adt || Baglatan Birim Adi || Geldigi Zaman  |[Durum ||
1] Ganderen Dasya No =>|' ™! lAVA KUNT [Test 16/02/2007 09:47:24 |Hazr  |Gtinderen

Geg Kalanlar
fmklanm

Fotograf 2.4: Gelen Dosya Kayit Ekram
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Evak BlgGrg Hivde Kax Toblgat Postaljerrior Bl Kepf Dugma DQer  Kamu Gorovilon [ 4483  Gened ljomir  Raporr  Harg Masraf  Genel-Crtak(X)

@)e [+ ]2 = =]¢) = (S]E[E]s] ' -
ey

P B3y [IQMI%’MIJ&MI[mm:mm-m

No A\ Al atan Birim AG Zaman Durum iKama
n Dosya No => 2007/33 Gelen Evra._ ) Test- 16/02/2007 09.47.24_Hapr ‘Gongeren Yer
|2 JGonderen Dosya No => 2007/31 |Gelen Evra [Test-Sanhurta 1. Ida. 150272007 15:13.17_Haor (Gongeren Yer EY
3 |Gonderen Dosya No => 2007/32 |Gelen Evra.  TestSanhurta 1 Ida ‘ssvmqqgr 140439 Manr (Gongeren Yer £
4 Jzanceren Dosya No => 2007/12 |Gelen Evra... [Test-Santurta Vergl . 1470212007 16:33 32 Haar Gongeren ver 1

Fotograf 2.5: Gelen Dosya Kayit Ekram

> s listesinde listelenen dosyalardan ilgili dosya segilir.

Ewadk Big Gyl Hyale Kaw Tebigst Postalgemien Birkig Kepf Dugma Oer  Kamu Gorevilen [ 4463 Genel lgemier  Raipory  Harg Mawaf  GenelOrtak(x)

@)@ (=] [E[#]¢] = [8]E[E]s
s

v|l » 2o ||ED Sorguid| ¥ Devam | @ I3 Ozett || (Fittre: Tumu - 17)
[ ] Dosya No ¥ J(Jsnas |(Bagiatan iy Aa | (Bagiatan Beim Acx ][ GelagiZamon ][ Durum | Agidama
gmomyauov!pquaa GelenEvra._ | Test- ) usmnomosnza \Hazr Gonderen Yer E
&W@W’Y‘N‘!'i@?ﬁ*"m 4 [Test-Saninira .'5’9.2’”07 15:13:47 "W Genderen Yer ¢
|3 |Gongeren Dosya No =>287/32 GeenBwa.  Test-Sanlus iw_@mv 140439 .@*Lﬁ‘z‘_‘@!_‘ﬁl‘e’ g
4 [Gongeren Dosya No =3jiD7/12 Gelen Evra Test-Sankurfa 120272007 16:33:32 Hazr (Gonderen Yer

Fotograf 2.6: Gelen Dosya Kayit Ekram

> Acilan ekranda asagidaki gosterilen sekmeye tiklanir.
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|5 Listos | Birien Getors Evrak Kot isteenteont | %
| Bir i Geten Evr ak Kt Istemion] (EVR GNL 004)
|Disk5kayﬁetl i Once » o it | 100 5| Yazar rill-_r_mla

SANLIURFA ~
1. IDARE MA HKEMES]

ar (1) | onay Durumu 2)

Bilgl notu yok... ESAS NO : 2007/33

BOLGE IDARE MAHK EMESI BASKANLIGI'NA
SANLIURFA

Not gins| Davact —————  tarafindan HAZINE MUSTESARLIGI'na kargt agilan davada
Mahkememizoe verilen 16022007 tarsh ve ¥ 2007/33 syl Yorttmenin Durdurulmas
hakkmdaks karara kaeqt Davaer _______  tarafindan firaz edildifinden dava dosyas:

yazimiz ekinde géndenimektedir
'_."
& ——— — 8 1 2
[€vrax Biigiteni @) | Dosya Bilgiler - Ex Listesi (4) ligii Evrak Listesi (5) ligiti Kigi Listesi (§) Dagrtim Listesi (7) |
* Geldigl YerKigi Fent-ga ! A Evrakin Yer
G.Yer SayvYevmiye No G.Yer Tarin 16/02/2007 v Suret Sayis)
Gonderen Dosya No Miads [¥] Havale Tanni 16022007 )
Gizlilik Derecesi jarma v Nevi > v Konusu B
* Evrak Tury [ V|
* Evrak Tipt v | Agiklama  [DAVACI
( 13 Yonienae ] 3¢ et [ vargeq | Kayger || Kapat ~|

Fotograf 2.7: Gelen Dosya Kayit Ekram

> Gelen listeden On yaz1 secenegine tiklayin.

> Evrak tipi liste kutusuna sistem tarafindan otomatik olarak bolge adliye
mahkemesi dosya agilis evraki gelir.

> Dosya bilgileri Ek Listesi sekmesine tiklayin.

Bllgl notu yok... ESASNO: 2007/33

BOLGE IDARE MAHK EMESI BASKANLIGI'NA
SANLIURFA

¢t girisl Davagt — tarafindan HAZINE MUSTESARLIGI'na karst agilan davada
Mahkememizee verdlen 16022007 tarth ve E: 2007/33 sapili Yoratmenin Durdurulmas
hakkmdaks karara kargt Davact —___ tarafindan ttiraz edildifinden dava dosyas
yazimaz ekinde gonderilmektedir.

< . {al

[Evrax Bilgiert @) | Dosya Bilglen - Ex Listes! (&)  Hight Evrak Listesi (5) _ Hght Kisi istesi (6)  Dagtim Listes! 7)

Fotograf 2.8: Gelen Dosya Kayit Ekram
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»  Acilan alt sekmelerden farkli dosyaya tiklayin.

Evak BigGrig Hwvilo Kax Tebigit Posta lgemien Birkig  Kegd Duugma Dot Kamu Gorovilen [ 4483 Genwl Iglomier  Riporiy  Hurg Masraf  Gened-Ortak(X)
- Losys Arama
AL AR l@lﬂ-l@] = |BIL€II[§JI6| -
{ Dosya Bighen | { Tarat-Avukat Bigleri |
L Test-§ 1. ldare B Taraf ( Al | Avukat )
Esas No 2007 / | 1 1Dsvatt
Agthg Tarihi 1610272007 > [2]oavan HAZINE MUSTESARUGH
Dava Konusu  Tam Yarg iglen
Hakim
Dosya Durum  Boige ldare Mankemesinge K Mk v o tewon | Dosga Aynnt Bageen |
| Gelen Evrak Bigieri |
Dosya No Geldigi Tarih Geldigl YerKisi
Evrak Tipl e M ; G.Y. SayvYev. No ¥ Tarih
=7 | = T [ Emngose )
| Boige igare Mankemesine Gelen Dosya Bagist | | Bajfanth Dosyalar |
Gonderillg Tarihi |m2rzoo7 v ( Mahkeme Al It E3a3 No ]
Gelig Turu YO iiraz
Talep Eden | Tacal | Adi |
Davaci
| Boige loare Mankemesd iayit Bigis |
DY“‘E"" Durdurmak Dosya No / Kayit Tarthi v

Fotograf 2.9: Gelen Dosya Kayit Ekram

»  Kaydet diigmesine tiklayin.
> Ekrana ¢ikan tamam diigmesini tiklayin.

| Boige lgare Mankemesme Gelen Dosya Bigssi | | Bagtanbh Dosyatar |
Gonderilig Tarini |smmo7 B { Mahkeme Adi || E533 No |
Gelig Turu YO loraz
Talep Eden { Taraf M A |
Davac |

‘ |Bolge mremanxmes- Kaytsllglst]
) YurGtme Durdurmat {‘mmuo 2000 /20 Kayt Tarihi  1602/2007

sy 0 )

Fotograf 2.10: Gelen Dosya Kayit Ekrani

»  Yeni dosya numarasi verildikten sonra kapat tusuna basilir.

> Birim evrak kayit islemleri ekraninda gelen dosyaya yeni dosya numarasi
verildigi goriiliir. Kaydet butonuna bastlir.

»  Boylece bolge adliye mahkemesine itiraz dosyasi agilmis olur.
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UMUT VE YASAM

Ne denli kotii olursa olsun, asla pes etmeyin. “Bu benim basima nasil geldi?” diye
diisiinmeyin; “Benden daha kotii durumda olan insanlarda var,” diye diisiiniin. Ugurumun
kenarinda bile taklalar atabilirsiniz, iistelik giiliimseyerek. Onemli olan ruh ve akildir. Her
seyin en iyisini yapmaya calisin ve hastaligimizin arkasina saklanmayin. Her giiniin tadina
varm. Aksam nereye gideceginizi planlayin, geleceginizi planlaym. Yalmzca bagkalarinin
yardimina acik olmayin, kendinize de yardim edin. Hala bir seylerin {istesinden
gelebileceginizi gosterin herkese. Yapamayacaginiz seyler icin bos yere iiziilmeyin,
yapabileceginizi yapmaktan zevk almak igin ugrasin.

STEPHEN HAWKINK
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_(UYGULAMA FAALIYETI

—

Asagidaki islemleri tamamladiginizda bolge idare mahkemelerinde daireler ve
mahkemelerde tutulan dosya kayitlardan afis hazirlayiniz.

Islem Basamaklan

Oneriler

» Bolge idare mahkemelerinde daireler ve
mahkemelerde tutulan dosya ve kartonlari
arastiriniz ve raporlayiniz.

» Bolge idare mahkemeleri, idare
mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin
idari isler ile yazi igleri hizmetlerinin
yiirlitiilmesi usul ve esaslarina iligkin
yonetmeligi incelemelisiniz.

» Bolge idare mahkemeleri, idare
mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin
idari isler ile yazi isleri hizmetlerinin
yiiriitiilmesi usul ve esaslarina iligkin
yonetmelikte tutulan karton sayisi kadar
karton elde ediniz. Kartonlarin sirtlarina
usuliine uygun olarak isimlerini yaziniz.

» Arkadaslariizla bolge idare mahkemesi
ziyareti yaparak kartonlarin kullanilma
bicimi hakkinda bilgi almalisiniz.

> Kartonlara konulabilecek evraklar temin
ediniz.

> Internet veya Bolge Idare
Mahkemelerinden bilgi alabilirsiniz.

» Elde ettiginiz evraklari usuliine uygun
olarak kartonlara yerlestiriniz.

» Evraklarin kartonlara yerlestirme
esaslarini internetten arastirmalisiniz.

» Bu islemi birkag¢ kez tekrarlayimiz.

» Evraklar kartonlara yerlestirirken ders
Ogretmeninizden yardim alabilirsiniz.
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Bu faaliyet sonunda kazamimlarimz asagidaki sorulari cevaplandirarak 6l¢iiniiz.

Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sézciigii
yaziniz.

Bolge Idare mahkemelerinin kaldirilmasina veya yargi cevrelerinin degistirilmesine,
Icisleri, Maliye Bakanliklar1 ile Giimriik ve Tekel Bakanliginin gériisleri alinarak, Adalet

Bakanli@imin nerisi UZeTine ...........ooevuiiiiuiiiii e, karar verilir.

1. Bolge  idare  mahkemeleri, bolge  idare = mahkemesi  bagkani ile
................................ olusur

2. Bolge idare mahkemesi kararlari en ge¢ ....................o..ll icinde yazilir ve

ilgilisine teblige ¢ikarilir.

3. Elektronik ortamda yapilacak islemlerin, ertesi gline sarkmamasi agisindan saat
............................. kadar yapilmasi zorunludur.

4. daireler ve mahkemelerde tahsilat ve reddiyat makbuzlar
karsiliginda kasaya giren ve ¢ikan meblaglarin giinii giiniine islendigi kayittir.

Asagidaki sorulari dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.

5. Bolge idare mahkemeleri yargi ¢evreleri kim tarafindan belirlenir?
A) Adalet bakanlig1
B) Danistay
C) Sayistay
D) Hakimler ve Savcilar Kurulu
E) Yargitay

6. Asagidakilerden hangisi bolge idare mahkemeleri bagkanlar kurulunun gorevlerinden

biri degildir?

A) Mahkemeyi temsil etmek,

B) Bolge idare mahkemesi memurlarini denetlemek

C) Bolge idare mahkemesi dairelerinden birine baskanlik etmek

D) Hukuki veya fiili nedenlerle bir dairenin kendi iiyeleriyle toplanamadig: hallerde
ilgisine gore diger dairelerden iiye gorevlendirmek

E) Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki
uyusmazligin giderilmesi i¢in bagkanlar kuruluna bagvurmak
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7. Asagidaki illerimizden hangisi ~ Erzurum Bolge Idare Mahkemesi Cevresi iginde yer
alir?
A) Glimiishane
B) Agn
C) Giresun
D) Kars
E) Igdir

8. Asagidakilerden hangisi bolge adliye mahkemesi yazi isleri miidiiriiniin gérevlerinden
biri degildir?
A) Yazi isleri hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak ve denetlemek
B) Kararin tebligini saglamak
C) Harg tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini yapmak
D) Zabat katibi, miibasir, hizmetli ve diger gorevliler arasinda is béliimii yapmak
E) Miizekkereleri yazarak, takip ve tekid islemlerini yapmak

9. Bolge idare mahkemeleri adalet komisyonu kag giinde bir toplant1 gerceklestirir?
A)5
B) 10
C) 15
D) 20
E) 30

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Modiil Degerlendirmeye” geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii

yaziniz.

1.

Bolge Idare mahkemelerin kaldirilmasia veya yargi gevrelerinin degistirilmesine,
Icisleri, Maliye Bakanliklar1 ile Giimriik ve Tekel Bakanligimin gériisleri alinarak,
.................................... oOnerisi tizerine Hakimler Savcilar Kurulu karar verilir.

........................................... Daireler ve mahkemelerde goriilen davalarda
verilen hiikiimlerin tarih ve sira numarasina gore konuldugu ve saklandigi kartondur.

Bolge idare mahkemesi kararlari en ge¢ ........................l icinde yazilir ve
ilgilisine teblige ¢ikarilir.

Belirlenen durugma tarihi ve saatini gosteren ¢agri kagidi, taraflara durusma tarihinden
(11 VA once gonderilir.

Adalet komisyonlar1 toplanti giindemi, toplantidan en az ....................... once
iiyelere dagitilir.

Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

Yargilama gideri igin tahsil edilen paranin kullanilmayan kismi hiikkmiin
kesinlesmesinden sonra kim tarafindan ilgilisine iade edilir?

A) Adalet bakanhgi

B) Miibasir

C) Yazi isleri miidiirii

D) Zabit katibi

E) Daire baskani

Asagidakilerden hangisi bolge mahkemelerinde gdrevli miibasirin gorevlerinden biri

degildir?

A) Zabit katibi tarafindan hazirlanan durusma dosyalarini, durusma giiniinden 6nce
incelenmek lizere daire baskani, {iye veya Cumhuriyet savcisina gotiirmek

B) Bolge adliye mahkemesi bilgilendirme sistemi olmayan yerlerde giinlik durusma
listesini goriilebilecek bir yere asmak

C) Durusma siras1 gelenleri durusma salonuna davet ederek, salondaki yerlerini
gostermek ve buna uyulmasini saglamak

D) Yemin verilmesi ve kararin agiklanmasi basta olmak iizere, durusma ve kesif
esnasinda uyulmasi gereken davranis kurallarini taraflara ve ilgililere agiklamak

E) Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki
uyusmazligin giderilmesi i¢in bagkanlar kuruluna bagvurmak
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8. Asagidaki illerimizden hangisi Samsun Bolge Adliye Mahkemesi Cevresi i¢inde yer
alir?
A) Sinop
B) Agn
C) Artvin
D) Kars
E) Igdir

9. Asagidakilerden hangisi bolge adliye mahkemesi yazi isleri miidiiriiniin gérevlerinden
biri degildir?
A) Yazi isleri hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak ve denetlemek
B) Kararin tebligini saglamak
C) Harg tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini yapmak
D) Zabat katibi, miibasir, hizmetli ve diger gorevliler arasinda is béliimii yapmak
E) Miizekkereleri yazarak, takip ve tekid islemlerini yapmak

10. Bolge adliye mahkemelerinde en az kacar hukuk dairesi bulunur?
Al
B) 2
C)3
D)4
E)5

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarmizin tiimii dogru ise “Uygulamali Test”e geciniz.
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UYGULAMALI TEST
Bolge adliye mahkemeleri uzaktan egitim UY AP uygulamalarini tamamlayiniz.
KONTROL LISTESI

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davranislardan kazandiginiz becerileri Evet,
kazanamadiginiz becerileri Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir

1. Bolge adliye mahkemelerinin yapisini 6grendiniz mi?

Bolge idare mahkemelerinin gorevlerini 6grendiniz mi?

3. Bolge mahkemelerinde kullanilan defter ve kartonlar 6grendiniz
mi?

4. Bolge mahkemelerinde ¢alisan personelin gorevlerini 6grendiniz
mi?

5. Bolge mahkemeleri ekran egitimlerini tamamladiniz m?

Bolge mahkemeleri kayitlarini 6grendiniz mi?

7. Bolge mahkemelerinin kurulus amacini agikladiniz mi1?

N

IS

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gozden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz O6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplariniz
“Evet” ise bir sonraki modiile gegcmek i¢in 6gretmeninize basvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1’IN CEVAP ANAHTARI

yedi giin
UYAP iizerinden
esas kaydi
zimmet kartonu
Defter tutma
D
E
B
A
C

OO (N |OA~|WIN|F

=
o

OGRENME FAALIYETIi-2°’NiN CEVAP ANAHTARI

HSK
iki iiyeden
yedi giin
00:00
Kasa kaydi
D
D
C
E
C

OO (N |~ WIN|F

=
o

MODUL DEGERLENDIRMENIN CEVAP ANAHTARI

Adalet Bakanhginin
Karar kartonu
yedi giin
otuz giin
bir giin

OO (N[O | |WIN|F-

om>»mo

[N
o
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KAYNAKCA

http://.www.trabzonbam.adalet.gov.tr5235.pdf  (Erisim Tarihi: 19.06.2016/
16:00)

http://www.ankarabam.adalet.gov.tr (Erisim Tarihi: 19.06.2016/ 16:10)
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2015/08/20150806-3.htm( Erisim Tarihi:
25.06.2016/12:25)

http://uyapegitim.adalet.gov.tr/portal/index.asp(Erigim Tarihi:
25.06.2016/14:17)
http://www.hukukrehberi.net/Details.aspx?Status=Link&id=267(Erisim Tarihi:

27.06.2016/00:30)
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2576.pdf( Erisim Tarihi:
27.06.2016/00:30)
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2015/07/20150711-18.htm( Erigim
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