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GIRIS

Sevgili Ogrencimiz,

Hukuk ve adalet kavramlari, toplumun huzuru ve giiveni i¢in ¢ok énemli kabul edilen
ogelerdir. Hukuk kelime olarak haklarin ¢oguludur. Toplumu diizenleyen ve devletin
yaptirim giiclinii belirleyen kurallarin biitiiniine hukuk diyoruz.

Hukukun nihai amaci adaletli bir devlet ile huzur ve giiven i¢inde yasayan bir toplumu
insa etmektir. Hukukun gorevi, adalet {izere devletin yargilama, cezalandirma yetkisini
kullanmasi, toplumsal uzlasi iginde hakga bir toplum diizenini saglamasidir. Adalet; devletin
amaci, temeli ve hakimidir.

Hz. Omer “Adalet miilkiin temelidir.” demistir. Yukarida anlatilan hukuk ve adalet
kavramlarimin toplum hayatina uygulamasinda yardimeci olacak olanlar da sizlersiniz. Siz
adalet kavramin1 ne kadar iyi derecede igsellestirirseniz, topluma katkiniz da bir o kadar
fazla olacaktir.

Bu bireysel 6grenme materyali ile anlatilan konular, sizin en biiyiikk amaciniz olan
hukuk ve adalete katkiniz igin bir arag olacaktir. Diizenleme ve giinleme kavramlarini
Ogrenecek, adli ve idari yargida bu islemlerin nasil yapildigi hakkinda bilgi sahibi
olacaksmiz. Biitiin alanlarda oldugu gibi hukukta da kazanilan bilgilerin kullanilabilmesi
onemlidir. Bilgi sahibi olmanin yaninda bu bilginin uygulanabilmesi de gerekir. Uygulama
islemlerini de gergeklestirmeniz basariniza katkida bulunacaktir.






OGRENME FAALIYETIi-1

(OGRENME KAZANIMI )

Bu oOgrenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda
diizenleme islemlerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

» Diizenleme kavramini arastiriniz.

Y

Mesleki Program igerisinde diizenleme islemlerinin yapiligint arastiriniz.

» Edindiginiz bilgileri resim ve fotograflarla destekleyerek uyarici pano hazirlayip
sinifinizda paylasiniz.

> Insan hayatinda zamana riayet etmenin 6nemi hakkinda arastirma yapiniz. Arastirma

sonuglarini sinifta arkadaslarimizla tartisimniz.

1. DUZENLEME iSLEMLERI

> Diizenleme islemleri

Var olan bilgi ve belgelere yeni veriler eklemek, yanlis olan verileri diizeltmek igin
yapilan degisikliklere diizenleme islemleri denir.

1.1.Diizenleme Kavrami

Tirk Dil Kurumu diizenleme kavramini “tertip, organizasyon, diizene koyma” olarak
tanimlamisgtir.

Diizenleme islemleri Adalet Teskilatinin kullandig1 programlarda olduk¢a énemli bir
isleve sahiptir. Veri akisinin genis ve her an yeni bilgilerin ortaya ¢ikiyor olmasi bunun en
onemli sebeplerindendir.

Adalet Teskilati, UYAP (Ulusal Yargi Ag Bilisim Sistemleri) iizerinden yapilacak
degisiklikleri UY AP Dokiiman Editorii vasitasiyla gerceklestirmektedir.



1.1.1. UYAP Dokiiman Editorii

UYAP (Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemleri) Bilisim Sistemi Dokiiman Editori,
Adalet Bakanligi Bilgi Islem Dairesi Baskanlhigi tarafindan gelistirilen, belgeler
olugturmaniza yardim etmek {iizere tasarlanmistir ve UYAP Bilisim Sistemiyle entegre
calisabilen bir kelime isleme programudir. Diger adi da UYAP Kelime islemcidir.

UYAP’ta tiim uygulamalarda yeni belge iiretilmesi icin “Kelime Islemci (UYAP
Editdr)” programi gelistirilmistir. Kullanicilarin yazili metin iiretme gereksinimleri, ortak
kullandiklar1 bu program tarafindan kargilanmaktadir.

Editor, UYAP kapsaminda bulunan tim uygulamalarla entegre bir sekilde ¢alismakla
beraber sistemde onceden tanimlanan belge, yazisma ve dokiiman sablonlari {izerine veri
tabaninda mevcut bulunan verileri otomatik olarak yerlestirdikten sonra izin verilen alanlar
iizerinde degisiklik ve eklemeler yapilmasina, bdylece kolay ve hizli bir sekilde belge, yazi
ya da dokiimanin hazirlanmasina imkan vermektedir. Ayrica editor programinin bir diger
ozelligi de UYAP uygulamalarindan bagimsiz bir sekilde, lokal bir bilgisayarda da
calisabiliyor olmasidir. UYAP Editorii sayesinde yargi sisteminde is siireclerinde, belgelerde
birlik ve beraberlik saglanmustir.

Ornegin; 50 sanikli bir davada katip, gerekceli karar1 hazirlarken “Karar” basligima,
saniklarin kimlik bilgilerini ve adreslerini tek tek yazmak zorunda degildir. Sistem bunlar
otomatik olarak veri tabanindan cekip gerekceli karar baglhigina yazmaktadir.

UYAP Dokiiman Editorii, Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sistemleri kapsaminda elektronik
imza ile hazirlanacak dilekce ve dokiimanlarin sanal ortamda olusturulmasina yarayan
programdir. UYAP Dokiiman Editorii ayni zamanda avukatlar tarafindan da
kullanilmaktadir. UY AP Dokiiman Editori ile hazirlanan dilek¢e ve dokiimanlar: avukatlar
hem gerekli olan mecralara yapmis olduklar1 iglemi sanal ortamda gonderebilmekte hem de
e-dava acabilmektedir.

Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sistemleri ve proje kapsaminda kullanilan UY AP Dokiiman
Editorii’niin aktif hale getirilmesi Anayasa’nin 141. maddesinin son fikrasina dayanmaktadir.

Hiikiim igerisinde “Davalarin en az giderle ve miimkiin olan siiratle sonu¢landirilmasi,
yarginin gorevidir.” aciklamasi yer almaktadir. Bu hiikiimle beraber Adalet Bakanligi, tim
iilke smurlan igerisinde rahat kullanima sahip, en az gider ve en hizli sekilde siireglerin
islenmesinin saglanmasi amaci ile UY AP programini aktif héle getirmistir.

UYAP Editor sayesinde avukatlar matbu evraklarini sanal ortamda hazirlayabilmekte
ve gerekli yerlere olan teslimatini yine sanal ortamdan yapabilmektedir. Sanal ortam
tizerinden yapilan bu islemler sayesinde hem teslimat sirasinda kaybedilen zamanlarin 6niine
gecilmis olunur hem de teslimatin belirli bir standart igerisinde yapilmasi saglanir.

Ayrica dokiimanlarin hazirlanmasinda avukatlarin ihtiya¢ duyacaklari programlar
Adalet Bakanligi tarafindan iicretsiz olarak avukatlara temin edilmektedir. Bu sayede
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avukatlar dokiimanlarim1 hazirlamak icin satin aldiklar1 ofis programlarina daha az ihtiyag
duyar hale gelmislerdir.

UYAP Editor; yazi tipini, biiyiikliigiinii ve rengini se¢ebilme, kalin, egik, alti ¢izili
yazabilme, metni sola, saga dayayabilme, ortalayabilme, iki yana yaslayabilme, resim, tablo
ve sayfa numarasi ekleyebilme, kes, kopyala, yapistir ve geri al gibi UYAP kullanicilarinin
ihtiyaglarini biiyiik oranda karsilayacak metin ve tablo diizenleme islevlerine ve 6zelliklerine
sahiptir. Diger yandan elektronik imza alt yapisina uygun olarak gelistirilen UY AP Editor,
Java ile gelistirildigi i¢in tiim isletim sistemlerinde (Windows, Linux, Mac) hicbir degisiklik
yapmadan sorunsuz olarak caligmaktadir. Adalet Bakanliginca gelistirilen ve lisansi
Bakanliga ait olan UYAP Editér Programi sayesinde lisans vb. bazi harcama kalemlerinde
onemli ol¢iide tasarruf saglanmustir.

1.2. Mesleki Program icerisinde Diizenleme Islemleri

UYAP Dokiiman Editérii UYAP veri tabaniyla entegre c¢alistigi i¢cin UYAP’tan
diizenleme yapilacagl zaman Dokiiman Editorii’ne direkt gecis saglanir. Eger UYAP Kelime
Islemci’yi sahsi bilgisayarimizda da kullanmak istersek http://www.adalet.gov.tr/ linkinden
indirilir, zip dosyasi klasore ¢ikartilir ve kelime islemci kurulur.

1.2.1. Editér Temel Bilgiler

Bu baslik altinda belge kaydetme, belge yazdirma, goérev cubugu ve kisisel menii
olusturma kaldirma, gorev cubugu, kisisel menti, uygulama ikonu alt meniileri anlatilacaktir.

1.2.1.1.Belge Kaydetme
> Belgeyi ilk kez kaydetmek i¢in yapilacaklar:

Dosya sekmesine tiklayiniz.

“Farkl1 Kaydete tiklayiniz.

Belgeyi kaydetmek istediginiz yere gidiniz.
“Kaydet”i tiklaymiz.

NOT: Editor otomatik olarak dosyalar1 .udf biciminde kaydeder. Belgenizi .udf
disinda bir bi¢imde kaydetmek i¢in Dokiiman Tipi Listesini tiklatip istediginiz (.usf, .doc,
.pdf, .odt, rtf, .tif, .jpg.) dosya bi¢imini seginiz.

Belge tizerinde ¢alisirken bir yandan da belgenizi kaydetmek igin Dosya sekmesinden
veya “Hizli Erisim Cubugunda Kaydet’e tiklayiniz.


http://www.adalet.gov.tr/
http://www.uyap.gov.tr/destek/uyap.zip

4 Dokiman Editset v3.5.15 (7) - [CAUsers\ab135291\Desktop\Ahm
| Q NOCwmig €7
e

| Dosya | Kaydet (ShfteCtrieK)

 Evrala Kaydeder
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Fotograf 1.1: Belge Kaydetme ekrani

1.2.1.2. Belge Yazdirma

> “Dosya” sekmesini ve “Yazdir”1 tiklaymiz.
» Asagidakileri yapiniz:

. “Yazdir” altinda, “Kopya Sayis1” kutusuna istediginiz kopya sayisini
yaziniz.

. Yazici altinda, istediginiz yazicinin se¢ili oldugundan emin olunuz.

. Sayfa Diizenleme sekmesinden, sizin i¢in uygun olan secenekleri
secebilirsiniz.

. Ayarlar istediginiz gibi oldugunda “Yazdir1 tiklayiniz.

il OO Otarak Kayoet X '
o sy 9 2 @ M —-ﬁ <
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Fotograf 1.2: Belge Yazdirma ekram
1.2.1.3. Gorev Cubugu (Hizh Erisim) ve Kisisel Menii Olusturma Kaldirma
Editorde yer alan ikonlara sag tik ile agilan "Ara¢ Cubuguna Ekle" ve "Kisisel

Meniiye Ekle" segenekleriyle; Gorev Cubugunu (Hizli Erigsim Cubugu) kisisellestirebilir ve
kendi Kisisel Meniiniizii olusturabilirsiniz.
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Fotograf 1.3: Kisisel Menii Olusturma ekrani

> Gorev Cubugundan (Hizli Erisim Cubugu) ve Kisisel Meniiden ikonlar

kaldirmak i¢in ister Kisisel Meniiniizde ister Hizli Erisim Cubugunuzdan ikona
sag tik ile isleminizi gergeklestirebilirsiniz.

Q OO i € 750G | 38 Aas gubugundan Kakde |
Dosya | Giis  Duzenle  Exle I8 Kigisel Menuden Cdcar

Kigisel Menu
& B> = |1 | &5 00T Olarak Kaydet >
. e ¥ o T el
Yeni Ag  YedeWeri  Sistome  Kaydet T 98 Kisisel Menuden Gikar Yazdw
Ag Kaydet .rm.g_:) nayuwnn | s w~C Olarak Kaydet
A

Fotograf 1.4: Kisisel Menii Olusturma ekrani
1.2.1.4. Gorev Cubugu (Hizh Erisim)

» UYAP Dokiiman Edit6rii’nde kullanici bazli istenilen / sik kullanilan simgeler
Gorev Cubugunda (Hizli Erisim) toplanabilmektedir.

Fotograf 1.5: Gérev Cubugu ekrani
1.2.1.5. Kisisel Menii

» UYAP Dokiiman Editorii'nde kullanict bazli istenilen/sik kullanilan simgeler
Gorev Cubugunda (Hizli Erisim) toplanabilmektedir.

Q Dokiman Editérd v3.5.15 - [C:\Users\ab135291\Desktop\Ahmet BUYUKKALAYCI deneme.udf]
Q) ICEAOBTS

D e s e e [ |
- = 4 T @ = =

2% .l
Ag Ustune Stil Paragraf Yan Tumimu Farkh  Tumtnu  Sayfa Numaras:
Ekle Ozellikderi  Ozellikderi  Ozellikderi Kaydet Denetle Duzenle

Kisisel Menu

Fotograf 1.6: Kisisel Menii ekram
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» Herhangi bir meniiye sag tik ile ilgili meniiyii A¢ilis Meniisii yapabilirsiniz.
4 Dokiman Editord v3.5.15 - [C:\Users\ab135291\Desktop\Ahmet BUYL
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A¢ Kaydet Farkh Kayde

Ag

Fotograf 1.7: Kisisel Menii ekram

> Dokiman Editori’nde mouse olmadan mentilere ve mentlerdeki metotlara
hizli erisim i¢in Alt veya F10 tusuna basiniz.
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Fotograf 1.8: Kisisel Menii ekram

> Dokiiman Editérii mentilerini gizlemek i¢in herhangi bir meniiye ¢ift tiklayiniz,
ctrl+f1 kisayolunu kullaniiz veya Editoriin sag tist kdsesindeki oka tiklaymiz.

1.2.1.6. Uygulama ikonu

> Uygulama ikonunu tiklayarak da Yeni, Ag¢, Yedekleri A¢, Kaydet, Farkl
Kaydet, Sisteme Kaydet, Yazdir, Disa Aktar, A¢ik Pencereleri Listele ve Cikis
butonlarina ulasabilir.

> NOT: Uygulama ikonunu gizlemek igin Gériiniim, Uygulama Ikonu
Gorilinsti’ne tiklayiniz.
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Fotograf 1.9: Uygulama ikonu ekram

1.2.2. Meniiler ve Editor Genel Ozellikleri

Asagida verilen goriintii UY AP Dokiiman Editorii’niin genel seklidir.

| Dokoman Editord v40.17 - [C:\Hyip\Uwaghmhkvm'\lmeUDFl — | | o
G T K2
Q_, /| Dosya | Giig  Dizenle  Eke  Bigm  Araglar  Gorunim
Rms 8 QETT e 9 A O 4
= = PDF Olarak Kaydet /‘H
Yeni  Ag Yedekleri Sisteme  Kaydet Tumani Farkhn Yazdir  Yazdiwma Diga  Gonder  Agik Pencereleri  Cikig
Ag Kaydet Farkh Kaydet  gayget | |2/ DOC Olarak Kaydet Onizlemesi Vamu Aktar Listele
Ag Dosya Yazdir - Gonder
ERURCE I BU SR IR SO BER SN BUE JURN BCRREE B AR ICE SURN IR BN IR LIS B IO U AU IR I IR L CR IR C O I
Sayta:1/1 | Paragraf:1 | Karakder:0 AdKagt | ) %100 A} ——— | EMe | Tirkge

1.2.2.1. Dosya Meniisii

Fotograf 1.10: UYAP Editor ekram

Bu baglik altinda dosya meniisiinde bulunan Ag¢, Dosya, Yazdir, Cikis alt meniilerinin

kullanimini 6greneceksiniz.
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Ag¢

Yeni bir Editor evraki olusturmak igin “Yeni” butonuna tiklayiniz.
Bilgisayariniza kayitli .udf, .xml, .usf, .rtf uzantili evraklar1 Editérde agmak igin
“A¢” simgesine tiklayiniz.

Daha oOnce actiginiz ancak diizgiin kapatilmayan Dokiiman Editori
evraklariniza ulasmak i¢in “Yedekleri A¢” simgesine tiklayiniz. “Paneli Gizle”
ile kurtarilan belgeleri gizleyebilir “Timiinii Sil” ile kurtarilmig tiim
evraklarinizi silebilirsiniz.

YV VV V¥V

NOT: Silinmis kurtarilan belgelere tekrar ulagilma imkani1 bulunmamaktadir.

i B
| <=
Yedekleri
Ag
Ag

Fotograf 1.11: A¢c Menii ekrani

Lonan Editond v3.5.15 (7) - [C:\Wsershabl 35201\Desktop\Ahme deneme udf]
d"" ¥R AMRBTY @A
-l Girig  Duzenle  Ekle  Bigim  Araclar  Gorunien  Kigisel Meni

Dosya
::I —p ! i ﬂ ﬁ & 00T Otarak Kaydet
- = B3 pof Olarak Kaydet
Weni Ag Yadekleri

Ac me m Iz DOC Olarak Kaydet
Ag Dosya

Daha once agilmey dosyailan) duzgun kapastilmad,
Agaipda kurtarmak istediginiz dosymn seciniz.

Kurtariabiic Dosyakar

Esimsiz(Zhusd
[ AT

Turmiedi Sil | Paneli Girle |

Fotograf 1.12: A¢ Menii ekram
> Dosya
> UYARP Biligim Sistemi’nde hazirlanan evraklarin sisteme kaydini saglamak i¢in
“Sisteme Kaydet” butonuna tiklayiniz.

> NOT: UYAP Bilisim Sistemi’nde hazirlanmamis bilgisayardan agilan
editorlerde ilgili buton kullanilmamaktadir.
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Toplu evrak cevirmeyle ilgili “Timiinii Farkli Kaydet”e tiklaymiz. “Tlimiinii

Farkli Kaydet”le ilgili yapacaklariniz asagida verilmistir:

o Timiini “Farki Kaydet”e tiklayiniz.

o “Evrak Se¢” veya “Klasor Se¢” ile bilgisayarinizda kayitli olan Dokiiman
Editori belgelerinizin dizinini se¢iniz.

o Timiinii Secilen Formatta Kaydet ile sectiginiz tiim belgelerin hangi
formatta kaydedilecegini seginiz.

. “Cikt1 Klasoriinii Se¢” ile gevirim yaptiginiz evraklarin kaydedilecegi
dizini seginiz.

o “Kaydeti tiklayiniz.

UYAP dokiiman formatinda hazirlanmis belgeleri .odt, .pdf, .doc formatlarina
cevirmek i¢in ilgili butonlara tiklayiniz.

i ) ¥ | [ ODT Olarak Kaydet

&3 ppF Olarak Kaydet
Sisteme Kaydet Tumunu Farkh
Kaydet Farkh Kaydet  gayger | = DOC Olarak Kaydet

Dosya

Fotograf 1.13: Dosya Menii ekrani

Yazdir - gonder

. Evraktaki imzali kismi disar1 aktararak farkli e-imza uygulamalari
tarafindan agilmasi ve e-imzalarin dogrulanmasini saglamak i¢in “Disa
Aktar1 tiklaymiz.

. Aymi anda acik olan birden fazla dokiiman editorleri arasinda gegis
yapmak i¢in “Ac¢ik Pencereleri Listeleyi tiklayiniz.

o Dokiimanin bir kopyasini e-postaniza eklemek icin “Gonder”’e tiklayimiz.

Dokiiman farkli bir formatta gondermek i¢in “Gonder” segenekleri olan
asag1 “ok”a tiklaymiz.

= :7“) "“') A .
Yazdir  Yazdirma Toplu Diga  Gonder
Onizilemesi Yazdir Aktar v

Yazdir - Gonder

Fotograf 1.14: Yazdir Menii ekrani

> Cikis

o Dokiiman Editorii uygulamasim kapatmak i¢in “Cikig”1 tiklayiniz.

NOT: Imzali bir evrakta degisiklik yapilmissa ¢ikis asamasinda yapilan degisikligin
kaydedilip kaydedilmeyeceginin teyidi istenmektedir. Degisikligin kaydi se¢ilmesi
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dokiimanda bulunan imza bilgilerinin kaybolmasina sebebiyet verecektir. Imzali bir evrakta
yapilacak degisiklik sonrasi evrakin tekrar e-imza ile imzalanmasi gerekmektedir.

1.2.2.2. Giris Meniisii

Bu baslik altinda giris meniisiinde bulunan pano, yaz tipi ve font, paragraf, arama alt
mendiilerinin kullanimini agiklayabileceksiniz.

> Pano

o Secimi bir bagka yere tasimak i¢in “Kes1 tiklayiniz.

o Secimi baska bir yere kopyalamak i¢in “Kopyalay1 tiklayiniz.

o “Kopyala” veya “Kes” ile alinan se¢imi baska bir yere eklemek igin
“Yapistir’1 tiklayiniz.

o Belirli bir kismin goriintisiinii belgedeki diger igeriklere de uygulamak
icin “Bi¢im Kopyala”ya tiklayiniz.
o Istediginiz bigimlendirmeye sahip igerigi seginiz.
o Bi¢im “Kopyalaya tiklayiniz.

4 Dokiman Editord v3.5,15 = {CA

,3 w6l B T
Dosya Giris 1
D! . Kes

Kopyala

Yapistu

4. Bicim Kopyala

Pano

Fotograf 1.15: Pano Menii ekrani

Bagka bir yaz1 segtiginizde otomatik olarak yeni se¢ime uygulanir.

»  Yaz tipi ve font

. Metninizi kalin yazi tipine doniistiirmek i¢in “Kalin”1 tiklaymiz.

o Metninizi italik yapmak i¢in “italik”e tiklayiniz.

. Metninizin altini1 ¢izmek i¢in “Alt1 Cizili’ye tiklayiniz.

o Imlecin bulundugu alandaki mevcut yazi stiliyle ya da standart yazi stili

arasindaki gecisi saglamak icin “Gévde / Gegerli” tiklaymmz (Imlecin
bulundugu kisimdaki yazi stili gecerli yazi stiliyle tutulmakta ancak
evrakin ilk acilistaki yazi stili ise gdvde stilinde tutulmaktadir.).

o Metniniz i¢in yeni bir yazi tipi se¢mek i¢in Yazi Tipine tiklayiniz.

o Metninizin boyutunu degistirmek i¢in “Yaz1 Tipi Boyutu™na tiklaymiz.
Boyutu kiigiiltmek veya biiyiiltmek i¢in +/- segeneklerini kullaniniz.

o Metninizin satirlart ve paragraflarinin arasinda goriintiilenecek bogsluk
miktarini segmek ve ayni araligi belgenizin tiimiine uygulamak i¢in “Satir
ve Paragraf” araligina tiklaymiz. Ayarlar1 6zellestirmek icin paragraf
ozelliklerine gidiniz.
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K T a [Govde w ] [Tm.-s Hew Roman W

Kahn italik  Alb
Gzl |1z A oA S
) :

Yan Tipi Font

Fotograf 1.16: Yaz Tipi Menii ekram

> Paragraf
o Ieriginizi sol kenar bosluguyla hizalamak i¢in “Sola Yasla”y1 tiklayimz.
NOT: Sola hizalama govde metni igin yaygin olarak kullanilir ve belgeyi daha kolay
okunur hale getirir.
o Ieriginizi sag kenar bosluguyla hizalamak igin “Saga Yasla”y1 tiklayiniz.
NOT: Saga hizalama igerigin kiigiik boliimleri, 6rnegin st veya alt bilginizdeki metin
i¢in kullanilir.
o Ieriginizi sayfaya gore ortalamak icin “Ortala”ya tiklaymiz.
NOT: Ortalama, belgelere resmi bir goriiniim verir ve siklikla kapak sayfalari, alintilar
ile bazen bagliklar i¢in kullanilir.
. Metni kenar bosluklar1 arasinda dengeli bir bicimde dagitmak icin “iki
Yana Yasla’yi tiklayiniz.
NOT: “iki Yana Yasli” metin, belgenizin diizenli kenarlara sahip
olmasini saglayarak giizel bir goriiniim olusturur.

o Paragrafinizi kenar bosluguna yaklastirmak veya uzaklastirmak igin
“Girinti Azalt ve Girinti Artir”1 tiklayiniz.

. Madde isaretli liste olusturmak ve gortniisiinii degistirmek igin “ok™u
tiklayiniz.

. Numaralandirilmis liste olusturmak ve daha fazla numaralandirma bigimi
icin “ok”u tiklayiniz.

. Ogeleri diizenlemek “Cok Diizeyli Liste” olusturmak icin “ok™u
tiklayiniz.

NOT: Listenizdeki diizeylerin goriiniimiinii degistirebilir veya belgenizdeki bagliklara
numaralandirma ekleyebilirsiniz.

SolaYasla = SajaYasla

= Ortala = ki YanaYasla v
= Girinti Azalt _= Girinti Artw =~
Paragraf
Fotograf 1.17: Paragraf Menii ekrani
»  Arama
o Editérde metin bulmak i¢in “Bul”u tiklaymiz.
. Seceneklerden yaptiginiz se¢im sonrasinda “Sonrakini Bul”a tiklayiniz.

NOT: “Degistir” kisminda “Bulunacak ve Degistirilecek” metinleri girerek metin
degistirme islemlerini yapabilirsiniz.
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. Binguks [ Kugiils Harf Dapyark Asafnra Dogru
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Fotograf 1.18: Arama Menii ekram

1.2.2.3. Diizenleme Meniisii

Bu baslik altinda diizenleme meniisiinde bulunan sayfa yapisi, harf modu, makro,
kayit yontemi alt meniilerinin kullanimi 6greneceksiniz.

>

Sayfa yapisi

Belgenin kenar boslugu boyutlarin1 ayarlamak , belgenizin kagit
boyutunu se¢mek, sayfalariniza dikey ve yatay bir diizen vermek
icin“Sayfa Diizenle”ye tiklayiniz.

Eklediginiz alt ve iist yazilar &zellestirmek icin “Alt / Ust Yazi
Diizenleye tiklayiniz.

Bir igerigi her sayfanin iistiinde yinelemeniz igin “Ust Yazi Diizenle’ye
tiklayiniz.

Agilan ekranda st yazi alaninin arka planini ayarlayabilir, iist yazinin
baglangi¢ ve bitiy sayfa numaralarmi = secerek iist  yaziy1
diizenleyebilirsiniz.

NOT: Baglik ve sayfa numarasi gibi bilgileri gostermek i¢in yararlidir.

Bir igerigi her sayfanin altinda yinelemeniz igin “Alt Yazi Diizenle”ye
tiklayiniz.

Acilan ekranda alt yazi alaninin arka planini ayarlayabilir, alt yazinin
baglangic ve bitis sayfa numaralarmi secerek alt  yaziyi
diizenleyebilirsiniz.

NOT: Baslik ve sayfa numarasi gibi bilgileri gostermek i¢in yararlidir.
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Numaralandirilmis sayfalarin numaralarin1  diizenlemek igin “Sayfa
Numarasi Diizenle”ye tiklaymiz.

2) NCRYIZ/ELACIBT
Dosya Girig Duzenle Ekle Bicim
& —j " UstYaz Duzenie

$ = __' AN Yazi Duzenle
Sayfa AUstYan
Duzenle Duzenle ¥ Sayfa Numaras: Duzenle

Sayfa Yapst

Fotograf 1.19: Sayfa Yapis1 Menii ekram

Harf modu

Harfler arasinda biiyiik / kiigiik / ilk harf biiyiik gegisini saglamak igin
“Harf Modunu Degistir’e tiklayimiz.

Secili yazmmin ilk harflerinin biiyiik, digerlerini kiigiik harflerle
degistirmek igin “ilk Harfler Biiyiik”’e tiklayimniz.

Biiyiik / kiigiik harf doniistirme ekranini agmak i¢in “Biiyiik Kiigiik
Harf’e tiklaymiz.

Secili yaziyi kiiciik harflerle degistirmek icin “Kiiclik Harflerle Degistir”i
tiklayiniz.

Secili yaziy1 biiyiik harflerle degistirmek i¢in “Biiyiik Harflerle Degistir”i
tiklayiniz.

Biiyiik / kii¢iik / ilk harfler biiyiik doniisiimleri arasinda gegis yapmak
igin “Biiyiik / Kiigiik Gegis Yap™1 tiklayiniz.

A Kuguk Harflerle Degistir

@l Buyuk Harflerle Degistir
Harf Modu ik Harfler | Biiyiik/Kiiguk .
Degistir Buytik Harf Ay BuyukKucuk Gegis Yap

Harf Modu

Fotograf 1.20: Harf Modu Menii ekram

Makro

Bir veya birkag¢ tusla yapilan islemleri tek bir tusa ayarlamak ve sik
yapilan isleri otomatiklestirmek icin “Yeni Makro Baslat™1 tiklatin.
“Makro Durdur” ile kaydini yapin ve “Makroyu Calistir”mn.
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> n @

Yeni Makro Makro Makroyu
Baglat I Cahstir
Makro

Fotograf 1.21: Makro Menii ekrani

Kayit yonetimi

Belgenizde tiim metin veya nesneleri se¢mek igin “Timiini Se¢”i
tiklayiniz.

Yazilanlar1 geri almak i¢in “Geri Al”1 tiklayiniz.

Geri alinan son islemi iptal etmek i¢in “Tekrarla”ya tiklaymiz.

| Tumiini Seg
) Geri Al
(™ Tekrarla

Kayrt Yonetimi

Fotograf 1.22: Kayit Menii ekram

1.2.2.4. Ekle Meniisii

Bu baglik altinda Ekle meniisiinde bulunan tablo, satirlar ve siitunlar, hiicre, alt yazi,
sayfa numarasi ve grafik alt meniilerinin kullanimini 6greneceksiniz.

>

Tablo, satirlar ve siitunlar, hiicre

Belgedeki bilgilerinizi diizenlemenin bir yolu olan tablo olusturmak i¢in
“Tablo Ekle”yi tiklayiniz.

NOT: Simdiden sonra yapacagmiz islemler tabloyla ilgili olacagindan
ilgili simgelerin aktif hale gelmesi i¢in en az bir tablo eklemeli ve
imleciniz tablo igerisinde olmalidir.

Tablo 6zelliklerini diizenleme ekranini agmak, tablo kenarliklari, satir ve
siitun yiikseklik ve genisliklerini diizenlemek i¢in “Tablo Ozellikleri ni
tiklayiniz.

Satirlar, siitunlari, hiicreleri veya tablonun tamamini silmek i¢in “Tablo
Sil”i tiklaymiz.

Gegerli satirin hemen altina yeni bir satir eklemek i¢in “Altina Ekle”yi
tiklayiniz.

Gegerli satirin hemen {istiine yeni bir satir eklemek igin “Ustiine Ekle”yi
tiklayiniz.
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Gegerli slitunun hemen sagina yeni bir siitun eklemek i¢in “Saga Ekle”yi
tiklaymiz.

Gegerli siitunun hemen soluna yeni bir siitun eklemek i¢in “Sola Ekleyi
tiklayiniz.

Uzerinde bulunan tablo hiicresinin sagina yeni bir hiicre eklemek igin
“Saga Hiicre Ekle”yi tiklayiniz.

Uzerinde bulunan tablo hiicresinin soluna yeni bir hiicre eklemek igin
“Sola Hiicre Ekle”’yi tiklaymiz.

Secili hiicreleri tek bir hiicrede birlestirmek i¢in “Hiicreleri Birlestir”i
tiklayiniz.

Gegerli hiicreyi birden ¢ok hiicreye bolmek igin “Hiicreleri Bol”i
tiklayiniz.

4 Dokuman Editdrt v3.5.15 () - [C\Users\ab135291\Desktop\Ahmet BUYUKKALAYCI deneme.udf]

@

Tablo
Ekle

™ .’;.;
Dosya
Tablo

Ozelikier
Tablo

AP T LEEET ]
Girig Duzenle Ekle Bicim Arachar Goruntum Kigisel Memi
o i H HM B & = =
Tablo Atma Ustune Sada Sola SajaHucre SolaHucre Hucreleri  Hucreleri
Sl v Ekle Ekle Ekie Ekie Eide Ekie Birlesgtir Bol
Satular ve Sutumiar Hucre

Fotograf 1.23: Tablo Menii ekran

17



Alt / iist yazi, sayfa numarasi

Ust bilgiler ve alt bilgiler, belgedeki her sayfann iist, alt ve yan kenar
boslugu bulunan alanlardir.

Ust bilgi ve alt bilgilere metin ve grafik ekleyebilir ve degistirebilirsiniz.
Ornegin; sayfa numarasi, saat ve tarih, logo, belge baslig1 veya dosya adi
ekleyebilirsiniz.

Bir igerigi her sayfanin iistiinde yinelemeniz i¢in “Ust Yazi Ekle”yi
tiklayiniz.

NOT: Ust Yazi Eklenmesi sonrasinda ilgili simge “Ust Yaz1 Kaldir”
olarak degisecektir. Kaldirmak icin “Ust Yaz1 Kaldir™ tiklaymiz.

Bir igerigi her sayfanin altinda yinelemeniz veya yinelediginiz al igin
“Alt Yaz1 Ekle™yi tiklayiniz.

NOT: Alt Yaz1 Eklenmesi sonrasinda ilgili simge “Alt Yaz1 Kaldir”
olarak degisecektir. Kaldirmak i¢in “Alt Yaz1 Kaldir”1 tiklayimiz.

Tablo icerisindeyken paragraf eklemek i¢in “Paragraf Ekle”ye tiklayiniz.
NOT: Bu sayede tablo igerisinden c¢ikilarak tablo digina yeni paragraf
olusturulmasi saglanabilmektedir.

Belgenin sayfalarini numaralandirmak ve kendi bigiminizi olusturmak
icin “Sayfa Numarasi’na tiklayiniz.

Sayfa numaralarini belgenin {istiine, altina veya kenar bosluklarina
ekleyebilirsiniz. Sayfa  baslangi¢  numaralarini  6zellestirebilir,
numaralandirma alanina metin ekleyebilirsiniz.

Metninizin sonraki sayfadan, bolimden veya siitundan devam etmesini
saglamak i¢in “Sayfa Kesmesi’ni tiklayimiz.

Dokiimanda istenilen sayfaya gitmek i¢in “Sayfaya Git”i tiklayiniz.

Ust Yazi Ekle ['; Sayfa Numarasi
° At Yaz1 Ekle -~ Sayfa Kesmesi

9] paragrafEkle "% Sayfaya Git
Alt/Ust Yaz Sayfa Numarasi

Fotograf 1.24: Tablo Menii ekram

Grafik

Bilgisayarinizdan resim eklemek i¢in “Resim Ekle™yi tiklayiniz.
Sayfanin arka planina resim eklemek icin “Arka Plan Resim Ekleyi
tiklayiniz.

Editorden sembol eklemek i¢in “Sembol Ekle’yi tiklayiniz.

Barkot numarasiyla barkot girmek icin “Barkot Ekleyi tiklayimiz.

= & = I

Resim Arka Plan Sembol  Barkot
Ekle v Resmi Ekle Ekle Ekle
Grafik

Fotograf 1.25: Grafik Menii ekrani
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1.2.2.5. Bicim Meniisii

Bu baslik altinda bi¢im meniisiinde bulunan yazi 6zellikleri, harf denetimi, renkler alt
mendiilerinin kullanimi 6greneceksiniz.

» Yazn ozellikleri

. Yaz1 tipi, boyut, efektler, alt c¢izili, golge, renk gibi o6zellikleri
diizenlemek i¢in “Yazi Ozellikleri’ni tiklaymmz. Paragrafin araliklari ile
girintilerini ayarlamak ve hizalamayla ilgili ayarlama yapmak i¢in
“Paragraf Ozellikleri ni tiklayiniz.

. Belgelerinizi bigimlendirmek igin stil olusturabilir, boylelikle bir dizi
bi¢cimlendirme sec¢imini hizla, kolayca ve tutarli bir sekilde tiim belgenize
uygulayabilirsiniz. Var olan stili degistirebilir ve gereksinimlerinize
uyacak sekilde ozellestirebilirsiniz.

o Stil olusturmak i¢in yapacaklariniz.
“Stil Ozellikleri ni tiklayimz.
“Ekle”yi se¢ip “Tamam”a tiklayimiz.
Cikan “Stil Bilgisi” ekraninda stil ad1 vererek “Tamam”a tiklayiniz.
Stil 6zellestirmelerinizden sonra “Varsayilan” olarak belirleyerek “Tamam” ile
ekran1 kapatiniz.
5. Yeni acacaginiz bos dokiimanlarimizda varsayillan olarak belirlediginiz stili
kullanabilirsiniz.

_4TEQAOrG vA0.16 (1) - [C\Users\ab135291\Desktop\Ahmet | I Deneme.udf] T

NOmE e Z7aN
- Dosya Girtg Duzenie Ekle Bigim Araglar Gorunum
= ¥ Otomatik Biyuk Harf N
T %2 || s X @
3 * Bag Harfler Bayuk Yan Yau Arkaplan
Yan Paragraf St Tumunt Rengi v Rengi v

Ozellidleri  Ozeliiklert | Ozelikdleri | pogeye | Kelime Denetimi
Yan Ozellikien Hart Denetimi

el NS =

StilAdi: [ahmet st
A son: [y dutauit

{ Karakter | Paragraf |
Yan
Ad: . Boywt

épgvge S.;ns Pro e

Q StiBigisi
Source Code Pro —

Source Sans Pro || SUlAd::: YENI STIL
Source Sans Pro
Source Sans Pro

Fotograf 1.26: Bicim Menii ekrani
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> Harf denetimi
o Yazim ve dil bigisi denetimi i¢in “Tiimiinii Denetle”yi tiklayiniz.
o Otomatik Biiyiik Harf, Bag Harfler Biiyiik ve Kelime Denetiminin aktiflik
[ pasiflik durumlarini ayarlamak i¢in ilgili alanlara tiklayiniz.

Abe ¥ Otomatik Buyuk Harf

YN

¥/ Bas Harfler Buyuk
Tumunu
Denetle ! Kelime Denetimi

Harf Denetiomi

Fotograf 1.27: Bicim Menii ekram

> Renkler
o Metninizin rengini degistirmek i¢in “Yazi Rengi’ne tiklayiniz.
o Metninizi parlak bir renkle vurgulayarak one ¢ikmasini saglamak igin

“Yaz1 Arka Plan Rengi”ni tiklayiniz.

o Sayfanin rengini degistirerek belgenizi renklendirmek icin “Sayfa
Rengi”ni tiklayiniz.

o Sayfa arka planinin rengini degistirmek i¢in “Sayfa Arka Plan Rengi’ne
tiklayiniz.

. Dokiiman Editorii'nde baz1 alanlarin renginin kisisellestirmek igin
“Renkleri Diizenle”yi tiklayiniz.

\.,'2 @ ”"' =) l

Yazn  YanArkaplan  Sayfa Sayfa dia, !
Rengi v Rengi v Rengi v  ArkaplanRengi v  Renkleri
Duzenle

Renkler

Fotograf 1.28: Bicim Menii ekram
1.2.2.6. Araclar Meniisii

Bu baslik altinda araglar meniisiinde bulunan kisayol diizenle, agiklamalar, gilincelle
alt mentilerinin kullanimini 6greneceksiniz.

» Kisayol diizenle

&

HKisayol Yan Otomatik
Diizenle H.lﬁm"ﬂll b Metin
Kisayol

Fotograf 1.29: Araclar Menii ekrani
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Dokiiman Editorii’nde tekrar tekrar kullandiginiz metin, paragraf ve sayfalarca dolu
yazilarimz1 klavyenizdeki tuslara kisayol atayarak tek tusla Dokiiman Editoriine
yansitmak icin yapacaklarimz:

1. “Kisayol Diizenle ye tiklayiniz.

2. “Agilan Kisayol / Otomatik Metin Diizenleme” ekraninda “EKle”ye tiklayiniz.

3. “Acilan Kisayol Tanimlama” ekranina “Isim ve Kisayol” tusu belirleyerek
“Yaz1” butonuna tiklayinz.

[PUCU: “Kisayol Tusu” belirlemeden diizenleme yapacagmiz “Yaz" ile agilan editor
agilamaz.

[PUCU: Atadigimz “Kisayol Tusu” uygunsa mavi renkli olacaktir. Atadigimiz
“Kisayol Tusu”nu kirmizi renkte goriiyorsaniz “Kisayol Tusu” olarak belirleyemezsiniz
(sistem tarafindan ilgili kisayol ile ¢alistirilan baska bir iglem bulunmasi nedeniyle).

Lsayoi / Oromatit Metin Ddzerieme T L x )
Kisayol Derenle | Otomatk Metis |

” ) ‘
4- 11, kenza [¥é) M

) I

£ 0. benza (3]

- -

£ Amyan 58]

Y
|- Muzessore F2)

decame

Kasayel teyu F1Y

Jamam

Fotograf 1.30: Araclar Menii ekrani

1. Yaz1 butonuyla agilan UYAP Dokiiman Editorii’'nde istediginiz uzunlukta ve
Ozellikteki metninizi olusturunuz “Kapat” butonuyla kapatimiz ve “Degisikleri
Kaydet” secenegini se¢iniz.

2. Tekrar karsiniza gelen “Kisayol Tanimlama” ekranindaki “Tamam” butonuna
basimiz.

3. Eklediginiz kisayolu, “Kisayol / Otomatik Metin Diizenleme” ekranin sol tarafinda
goreceksiniz. Ilgili ekrani “Kapat” butonuyla kapatmaniz sonrasinda tanimladiginiz
kisayolu kullanmaya baslayabilirsiniz.

4. Tammladigmiz kisayolu diizenlemek veya kaldirmak igin “Kisayol Diizenle’ye
tiklatiniz, ilgili kisayolunuzu se¢iniz “Diizenle ve Kaldir” segeneklerini kullanarak
yapabilirsiniz.

> Tanimladiginiz kisayollarinizi gérmek i¢in “Yazi Kisayollari”na tiklayiniz.
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»  Dokiiman Editorii'nde tamamen ozellestirilebilen (koyuluk, paragraf, renk,
bi¢im, noktalama...) metinler olusturarak Otomatik Metin girdileri
ekleyebilirsiniz ya da birkag karakterini yazdiginizda otomatik olarak metin
eklemek isterseniz, “Zengin Metin” kutusundaki metin girisleri ekleyebilirsiniz.

Otomatik Metin eklemek icin yapacaklarimz:

[

. “Otomatik Metin’e tiklayiniz.

Acilan “Otomatik Metin” se¢eneklerinden “Zengin Metin”e tiklayiniz.

3. Agilan “Otomatik Metin Tanimlama” ekranina Kisayol ismi belirleyiniz ve “Yaz1”
butonuna tiklaymiz.

4, [PUCU: Kisayol metni belirlemeden diizenleme yapacagimz yazi ile agilan editdr
acilamaz.

5. Yazi butonuyla agilan UYAP Dokiiman Editorii'nde istediginiz uzunlukta ve

ozellikteki metninizi olusturun “Kapat” butonuyla kapatip “Degisikleri Kaydet”

secenegini se¢iniz.

Tekrar karsiniza gelen Otomatik Metin ekranmdaki “Tamam” butonuna basiniz.

7. Eklediginiz “Otomatik Metni, Kisayol / Otomatik Metin Diizenleme” ekranin sol

tarafinda goreceksiniz. Ilgili ekram1 “Kapat” butonuyla kapatmaniz sonrasinda

tammladiginiz kisayolu kullanmaya baglayabilirsiniz.

no

IS

ONEMLI: Otomatik metnin calismasi i¢in “Otomatik Tanimlama Onerilerini Goster”
secenegini aktif ederek editorii yeniden baslatmaniz gerekecektir.

Fotograf 1.31: Araclar Menii ekrani

Tanmimlanan metin, kisayol ile veya ilgili metnin ilk ii¢ karakterlerinin girilmesiyle
otomatik olarak editore yansitilmaktadir.

Onceden kaydedilmis otomatik metinlerin kaybim1 &nlemek adina “Diiz Metin”
seceneginin mevcut durumu korunmakla/kullanilabilirligiyle birlikte, uygulamada ikiligi
onlemek adina “Diiz Metin” alanina yeni tanimlama yapilabilmesi kisitlanmustir.
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> Agciklamalar

Belge kenar bosluklarinda goriintiilenen balonlar igine bir agiklama ekleyebilir ya da
aciklamalan gizleyebilirsiniz.

Agiklamanin yazi ¢iktisinda goziikiip goziikmeme segenegi agiklamanin eklenmesi

asamasinda secilebilmektedir. “Aciklama Goster” segeneginin aktifligi durumunda yazi
¢iktisinda agiklamalar1 goziikmektedir.

5 ) ER

| ] 1
¥ |

Agiklama Sl Onceki Sonraki  Agiklamalan
EKhe b Gaster
Agiklamalar

Resim 1.32: Agiklamalar Menii ekram

Al DR
= — - — , l A uatar
= ¥
 feeeki omesie  ApMamaien  brose  Dobeeas
- s [FETEETE — TIL T TR Tt

FRLL T
[
Camcolie *

Dengms ) ABaisims I e
Ay dlee |
DENEME 3

Y snarsam
Akl 1

Fotograf 1.33: Aciklamalar Menii ekram
> Giincelle

Editoriin en yeni siiriimilyle giincellemek i¢in “Edit6rii Giincelle™yi tiklayiniz.

[PUCU: Editérii Giincelle simgesinin altindaki “ok”a tiklatarak “Otomatik Denetle”yi

aktif hale getirebilir bdylece yeni versiyon yayinlanmasiyla birlikte editdriin agilmasi
sirasinda giincelleme hatirlatmalarini aktif hale getirebilirsiniz.

i
L

Editoru
Giuncelle ~

Guncelle
Fotograf 1.34: Giincelleme Menii ekrani
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1.2.2.7. Goruniim Meniisii

Bu baslik altinda goriiniim meniisiinde bulunan goster, bilesenler alt meniilerinin
kullanimini 6greneceksiniz.

> Goster

Imlecin ekran iizerinde bulundugu pozisyonu gérmek igin “Secim Bilgisine*
tiklayiniz.

o
Segim

Bilgisi
Gaster

Resim 1.35: Goster Menii ekrani

> Bilesenler
. UYAP Dokiiman Editorii ikonunu aktif / pasif hale getirmek icin
“Uygulama Ikonu Gériinsiin”ii tiklaymiz.
. Gorev Cubugunu (Hizli Erisim Cubugu) aktif / pasif hale getirmek igin
“Gorev Cubugu Goriinsiinii tiklayiniz.
o UYAP Dokiiman Editorii’niin eski goriniimiine ge¢mek icin “Klasik
Goriiniime Geg”i tiklayiniz (4.0.14 versiyon dncesinde bulunmaktadir.).

NOT: Editor yeniden baglatildiginda klasik goriiniime gececektir.

v| Uygulama Ikonu goriinsin
| Girev gubugu gdriinsin
Standart Tema b

Bilegenler J

Fotograf 1.36: Bilesenler Menii ekram
2 Dokuman Editded v3.5.15 - [CAUsers\ab135291\Desktop\Ahmet BUYUKKALAYCI deneme. udf]

Dosya Duzeple Ekle Bicim Pencere Araclar  Yardwn
% =~ o= el S

KITIA == (=< e =)= | St .

Fotograf 1.37: Bilesenler Menii ekrami
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http://www.uyap.gov.tr/editoryardim/?06#gorevcubugu

1.2.3. UYAP Dokiiman Editorii Klavye Kisayollar1

TUS-HARF CTRL CTRL+SHIFT ALT+SHIFT ALT
A Tiimiinii Se¢ Seciliyi Altt Alt Yazi Aragclar
Cizili Yap Meniisti
Kaldir

B Bul Bi¢imi Kopyala Simge Ekle -

C Secili Kopyala - - -

C - - - -

D Degistir Sayfay1 Diizenle - Dosya Meniisii
E - - - Ekle
F - - - -

G Paragraf Imzalar1 Goster | Aciklama Ekle -

Ozelliklerini
Avyarla
& 3 5 3 5
H - - Ust Yaz1 -
Diizenleme
I Yazi Tipi Sol Sayfa - -
Boslugu Arttir

i ; - ; -

] - - - -

K Seciliyi Kalin Bilgisayarima Kisayol -

Yap Kaydet Diizenle

L - - - -
M - Pencere Seg - Bi¢im Meniisii
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Yeni Belge - Sayfa Numarasi Diizenle
Olustur Ekle Meniisii

Var Olan - - -

Dosyay1 A¢

Yazdir Meniisii | Yazdirma On - Pencere
Izlemesi Meniisii

- Paragraf - -

Girintisi Arttir
- Stil Ozelliklerini Resim Ekle -
Ayarla
Kaydet Farkli Kaydet Sayfa Sonu -
Ekle
- - Tablo Ekle -
- Imza Ekle Ust Yaz1 -
Diizenleme
Kopyala - - -
Diizenleme - - -
Isaretleri Goster
Gizle

Kes - - -
Tleri Al Yedekleri Ag - Yardim
Meniisii

Geri Al Xml Olarak - -

Farkli Kaydet

Sekil 1.1: UYAP Dokiiman Editorii klavye kisayollar:
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AUYGULAMA FAALiYETi _

UYAP Dokiiman Editorii’'nde olusturulan bir metnin diizenlenmesi siireciyle ilgili akis
semasi olusturunuz.

Islem Basamaklar: Oneriler

> Diizenleme kavrami icin Internet’ten

» Diizenleme kavramini arastiriniz.
aragtirma yapmalisiniz.

» Mesleki Program igerisindeki diizenleme | > UYAP Dokiiman Editorii’ni
ekran meniilerini arastiriniz. arastirmalisiniz.

» UYAP Dokiiman Editorii’'ndeki | » Diizenle meniistiniin alt basamaklarini
“Diizenle” meniisiinii arastiriniz. arastirmalisiniz.

» Metin diizenlenmesi stireciyle ilgili akig | » UYAP Dokiiman Editorii’ndeki
semasini arastiriniz. “Diizenle” meniisiinii arastirmalisiniz.
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Asagidaki sorulan dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

1. UYAP Dokiiman Editorii’niin diger ad1 agagidakilerden hangisidir?
A) Kelime Sihirbazi
B) Kelime Islemci
C) Dokiiman Ayarlama
D) Kelime Diizeltme
E) Kelime Ayarlama

2. UYAP Dokiiman Editorii’nii asagidaki kurumlardan hangisi gelistirmistir?
A) TUBITAK
B) Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanligi
C) Tirkiye Bilimler Akademisi
D) Yargitay
E) Adalet Bakanlig1 Bilgi Islem Dairesi

3. Anayasa’nin hangi maddesi UY AP Dokiiman Editori aktif hale getirilmesine dayanak
olusturmaktadir?
A) 138. madde
B) 139. madde
C) 140. madde
D) 141. madde
E) 142. madde

4, Asagidakilerden hangisi UY AP Dokiiman Editorii’niin 6zelliklerinden degildir?

A) Kolay ve hizli bir sekilde belge, yazi ya da dokiimanin hazirlanmasina imkan verir.

B) Yarg: sisteminde is siireglerinde, belgelerde birlik ve beraberlik saglar.

C) Ulusal Yargt Ag1 Bilisim Sistemleri kapsaminda elektronik imza ile hazirlanacak
dilekce ve dokiimanlarin sanal ortamda olusturulmasini saglar.

D) e-dava agilmasina imkan vermez.

E) Lisans1 Adalet Bakanligina ait olan UYAP Editor Programi sayesinde lisans vb.
baz1 harcama kalemlerinde 6nemli 6l¢iide tasarruf saglanir.

5. UYAP Dokiiman Editorii’nii sahsi bilgisayarimiza asagidaki Internet sitelerinin
hangisinden indirebiliriz?
A) www.adalet.gov.tr
B) www.hsk.gov.tr
C) www.uyap.gov.tr
D) www.yargitay.gov.tr
E) www.turkiye.gov.tr
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6.  Asagidakilerden hangisi UYAP Dokiiman Editori’'nde bulunan ana meniilerden
degildir?
A) Ekle
B) Secenekler
C) Diizenle
D) Giris
E) Dosya
7. Asagidakilerden hangisi UYAP Dokiiman Editdrii'nde bulunan ana meniilerden
degildir?
A) Bi¢im
B) Araclar
C) Goriinim
D) Giris
E) Eklentiler
8. Asagida verilen UYAP Dokiiman Editorii klavye kisayollarindan hangisi yanlistir?
A) (Ctrl + Shift) + A = Segciliyi alt ¢izgi yap.
B) (Ctrl + Shift) + D = Sayfay1 diizenle.
C) (Ctrl + Shift) + I = Sol sayfa boslugu arttir.
D) (Alt + Shift) + E = Ust yaz1 diizenle.
E) (Alt + Shift) + B = Simge ekle.
9. Asagida verilen UY AP Dokiiman Editorii klavye kisayollarindan hangisi yanlistir?
A) (Alt + Shift) + K = Kisayol diizenle.
B) (Alt + Shift) + N = Sayfa numarasi ekle.
C) (Alt + Shift) + R = Resim ekle.
D) (Alt + Shift) + S = Sekil ekle.
E) (Alt + Shift) + T = Tablo ekle.
10. Asagida verilen UY AP Dokiiman Editorii klavye kisayollarindan hangisi yanlistir?
A) Alt + A = Araglar meniisii
B) Alt + D = Dosya meniisii
C) Alt + E = Ekle meniisii
D) Alt +Y = Yardim meniisii
E) Alt + K = Kaydet meniisii
DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirmmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

( OGRENME KAZANIMI )

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda giinleme
islemlerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> “Glinleme” kavramini arastiriniz.

> Mesleki Program igerisinde giinleme islemlerinin yapiligini arastiriniz.

> Edindiginiz bilgileri resim ve fotograflarla destekleyerek uyarici pano hazirlayip
sinifinizda paylasiniz.

>  Insan hayatinda zamana riayet deger tutum ve davramslarinin énemi hakkinda

arastirma yapiniz. Arastirma sonuglarini sinifta arkadaglarinizla tartiginiz.

2. GUNLEME iSLEMLERI

Bu baslik altinda glinleme kavrami, giinleme iglem tiirleri agiklanacaktir.

2.1. Giinleme Kavrami
Gilinleme islemi, UYAP {izerinden ilgili konu i¢in giin belirleme islemi demektir.

Mahkemelerde durugsma giinii verme, kesif giinii belirleme gibi is ve islemler vardir. Genel
olarak yapilan bu isleme de giin verme islemleri denir.

2.2. Giinleme islem Tiirleri

> Giinleme islem tiirleri;
. Hukuk mahkemelerinde,
. Ceza mahkemelerinde,
o Idare mahkemelerinde giinlemedir.

2.2.1. Hukuk Mahkemelerinde Giinleme Islem Tiirleri

Hukuk mahkemelerinde giin verme islemleri UYAP (Ulusal Yargi Agi Bilisim
Sistemleri) tizerindeki “Durusma Meniisii”niin altinda ger¢eklesmektir.
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Hukuk mahkemelerinde giin verme islem tiirleri;

> Durusma,
> Kesif,
>  On inceleme durusmasidir.

o Durusma: TDK’ye gore davaci ile davalinin yargi¢ karsisinda hazir
bulunduklari yargilama evresidir.

o Kesif: TDK’ye go6re bir olay wveya durumun olus nedenlerini
anlayabilmek i¢in yerinde inceleme yapma demektir.

o Kesif karari: Hakim, uyusmazlik konusu hakkinda bizzat duyu
organlar1 yardimiyla bulundugu yerde veya mahkemede inceleme
yaparak bilgi sahibi olmak amaciyla kesif yapilmasina karar
verebilir. Hakim gerektiginde bilirkisi yardimina bagvurur. Kesif
karari, mahkemece, sozlii yargilamaya kadar taraflardan birinin
talebi {lizerine veya resen alinir.

o Kesfe yetkili mahkeme: Kesif, davaya bakan mahkemece icra
edilir. Kesif konusu, mahkemenin yargi g¢evresi disinda ise
inceleme istinabe suretiyle yapilir. Kesif konusu, biiyiiksehir
belediye sinirlart igerisinde ise inceleme, davaya bakan mahkeme
tarafindan da yerine getirilebilir.

o Kesfin yapilmasi: Kesfin yeri ve zamani mahkeme tarafindan
tespit edilir. Kesif, taraflar hazir iseler huzurlarinda aksi takdirde
yokluklarinda yapilir. Mahkeme kesif sirasinda tanik ve bilirkisi
dinleyebilir. Kesif sirasinda, yapilan tiim islemler ve beyanlar
iceren bir tutanak diizenlenir. Plan, ¢izim, fotograf gibi belgeler de
tutanaga eklenir. Mahkeme, bir olayimn nasil ge¢cmis olabilecegini
tespit i¢in temsili uygulama da yaptirabilir.

o Kesfe katlanma zorunlulugu: Taraflar ve Ugiinci kisiler kesif
karariin geregine uymak ve engelleyici tutum ve davraniglardan
kacinmak zorundadir. Kesif yapilmasina taraflardan birinin karsi
koymasi halinde, o kimse ispat yiikii kendisine diisen taraf ise bu
delilden vazgegmis; diger taraf ise iddia edilen vakiay1 kabul etmis
sayilir. Su kadar ki hakim duruma ve karsi koyma sebebine gore bu
hitkmii uygulamayabilir.

Kesif, tlgiincii kisi i¢in uygun olan zamanda yapilir. Kesif zamani ve yeri iicilincii
kisiye bildirilir. Gecikmesinde zarar umulan hallerde bildirim yapilmaksizin kesif icra edilir.
Kesfe karst koyma halinde hakim, ii¢lincii kisiyi karsi koymanin sebep oldugu giderlere ve
bes yiiz Turk lirasindan bes bin Tiirk lirasina kadar disiplin para cezasina mahkim eder;
gerektiginde zor kullanilmasina karar verebilir. Ancak ii¢lincii kisi tanikliktan c¢ekinme
sebeplerine dayanarak kesfe katlanma yiikiimliiligiinden kaginabilir.
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. On inceleme durusmasi

On inceleme asamasi, davanin acilmasi ve karsilikli olarak dilekcelerin verilmesi
asamasinin ardindan mahkeme tarafindan bu dilekgeler {izerinde 6n inceleme yapilmasi ile
baslamaktadir. On  inceleme tamamlanmadan, tahkikat asamasina gecilemeyecek ve
gerekmedigi takdirde durusma giinii  verilemeyecektir. Kanun gereksiz dava yiikii
olugmamasi adina bu hususu emredici nitelikte bir diizenleme ile ifade etmistir.

o On incelemenin kapsami: Dilekcelerin karsilikli verilmesinden
sonra On inceleme yapilir. Mahkeme 6n incelemede; dava sartlarini
ve ilk itirazlar1 inceler, uyusmazlik konularini tam olarak belirler,
hazirlik islemleri ile taraflarin delillerini sunmalar1 ve delillerin
toplanmas1 i¢in gereken islemleri yapar, taraflarin {izerinde
serbestge tasarruf edebilecegi davalarda onlar1 sulha tesvik eder ve
bu hususlar1 tutanaga gecirir. On inceleme tamamlanmadan ve
gerekli kararlar alinmadan tahkikata gecilemez ve tahkikat igin
durugma giinii verilemez.

o Dava sartlarn ve ilk itirazlar hakkinda karar: Mahkeme,
oncelikle dava sartlar1 ve ilk itirazlar hakkinda dosya iizerinden
karar verir; gerektigi takdirde kararini1 vermeden 6nce bu konuda
taraflar1 6n inceleme durugmasinda dinleyebilir.

o On inceleme durusmasina davet: Mahkeme, dilekgelerin
karsilikli  verilmesinden ve yukaridaki maddelerde belirtilen
incelemeyi tamamladiktan sonra 6n inceleme icin bir durugsma
giinii tespit ederek taraflara bildirir. Cikarilacak davetiyede,
durugma davetiyesine ve sonuglarina iligkin diger hususlar yaninda,
taraflara sulh i¢in gerekli hazirligi yapmalari, durusmaya sadece
taraflardan birinin gelmesi ve yargilamaya devam etmek istemesi
durumunda, gelmeyen tarafin yoklugunda yapilan iglemlere itiraz
edemeyecegi ve diger tarafin, onun muvafakati olmadan iddia ve
savunmasini genisletebilecegi yahut degistirebilecegi ayrica ihtar
edilir.

o On inceleme durusmasi: Hakim, 6n inceleme durusmasinda, dava
sartlar1 ve ilk itirazlar hakkinda karar verebilmek igin gerekli
goriirse taraflar1 dinler; daha sonra taraflarin iddia ve savunmalari
cercevesinde, anlastiklar1 ve anlagsamadiklari hususlar tek tek
tespit eder. Uyusmazlik konularinin tespitinden sonra hakim,
taraflari sulha tegvik eder; bu konuda sonu¢ alinacagi kanaatine
varirsa bir defaya mahsus olmak iizere yeni bir durusma giinii tayin
eder.

On inceleme durusmasmin sonunda, taraflarin sulh faaliyetinden bir sonug alip
almadiklar1, sonug¢ alamadiklar1 takdirde anlagsamadiklari hususlarin nelerden ibaret oldugu
tutanakla tespit edilir. Bu tutanagin alti, durusmada hazir bulunan taraflarca imzalanir.
Tahkikat bu tutanak esas alinmak suretiyle yiiriitiilir. On inceleme tek durusmada
tamamlanir. Zorunlu olan hallerde bir defaya mahsus olmak tizere yeni bir durusma giinii
tayin edilir. On inceleme durusmasinda, taraflara dilekgelerinde gosterdikleri ancak heniiz
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sunmadiklar1 belgeleri mahkemeye sunmalari veya bagka yerden getirtilecek belgelerin
getirtilebilmesi amaciyla gereken aciklamay1 yapmalari i¢in iki haftalik kesin siire verilir. Bu
hususlarin verilen kesin siire icinde tam olarak yerine getirilmemesi halinde, o delile
dayanmaktan vazgegilmis sayillmasina karar verilir.

Iddia ve savunmanin genisletilmesi veya degistirilmesi: Taraflar, cevaba cevap ve
ikinci cevap dilekgeleri ile serbestce; On inceleme asamasinda ise ancak karsi tarafin agik
muvafakati ile iddia veya savunmalarim genisletebilir yahut degistirebilirler. On inceleme
durusmasina taraflardan biri mazeretsiz olarak gelmezse gelen taraf onun muvafakati
aranmaksizin iddia veya savunmasini genisletebilir yahut degistirebilir. On inceleme
asamasinin tamamlanmasindan sonra iddia veya savunma genisletilemez yahut
degistirilemez. Iddia ve savunmanin genisletilip degistirilmesi konusunda 1slah ve kars
tarafin a¢ik muvafakati hiikiimleri saklidir.

Ozetle; HMK ile yiiriirliige giren 6n inceleme kurumu, kanunun 6ngérdiigii sekilde
hakimler tarafindan tam anlamiyla uygulama imkan1 bulur ise giiniimiize kadar olan siirecte
mahkemelerin, avukatlarin ve vatandaslarin yargi sistemine dair en ¢ok sikayete konu olan
yargilama siirecinin uzunlugunu ortadan kaldirabilecek bir diizenleme dngdérmektedir. On
incelemenin amacina uygun yapilmasi ile taraflar arasindaki sulh imkani ortaya ¢ikacak,
tahkikat icin gerekli hazirlik yapilmis olan yargilamayr hizlandiracak ve bdylece
uyusmazliklarin en kisa vadede dogru ¢oziimil noktasinda yardimci olacaktir.

2.2.2. Ceza Mahkemelerinde Giinleme islem Tiirleri

Ceza mahkemelerinde giin verme islemleri UYAP (Ulusal Yargi Ag Bilisim
Sistemleri) {izerindeki “Durusma Meniisti”niin altinda gergeklesmektedir.

» Ceza mahkemelerinde giin verme islem tiirleri;

. Durusma,
. Kesif,
o Tutuklulugun gézden gecirilmesidir.

Durusma ve kesif kavramlarimi hukuk mahkemelerinde giin verme islemlerinde
gormiistik.  Ceza mahkemelerinde hukuk mahkemelerinden ayri olarak kullanilan
tutuklulugun gézden gegirilmesi kavramini agiklayalim.

. Tutuklulugun gozden gecirilmesi: Sorusturma evresinde siiphelinin
tutukevinde bulundugu siire iginde ve en gec¢ otuzar gilinliikk siireler
itibartyla  tutukluluk halinin devaminin  gerekip gerekmeyecegi
hususunda, Cumhuriyet savcisinin istemi iizerine sulh ceza hakimi
tarafindan karar verilir. Buna tutuklulugun goézden gegirilmesi islemi
denir. Tutukluluk durumunun incelenmesi, yukaridaki fikrada ongoriilen
siire iginde slipheli tarafindan da istenebilir.

Hakim veya mahkeme, tutukevinde bulunan samigin tutukluluk halinin devaminimn
gerekip gerekmeyecegine her oturumda veya kosullar gerektirdiginde oturumlar arasinda ya
da belirtilen siire iginde de resen karar verir.
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2.2.3. Idare Mahkemelerinde Giinleme Islem Tiirleri

Idare Mahkemelerinde giinleme islemleri UYAP (Ulusal Yargt Ag Bilisim
Sistemleri) {izerindeki Durusma ve Kesif meniilerinin altinda ger¢eklesmektedir.

> Idare mahkemelerinde giin verme islem tiirleri
o Durusma,

o Kesiftir.

Durusma ve kesif kavramlarini hukuk ve ceza mahkemelerinde giinleme islemlerinde
gormiistiik. Idare mahkemelerinde de ayni sekilde giinleme islemleri bulunmaktadir.

2.3. Mesleki Program Icerisinde Giinleme Islemleri
Bu baslik altinda Mesleki Program igerisinde giinleme islemlerini 6greneceksiniz.
2.3.1. Hukuk Mahkemelerinde Giinleme Islem Tiirleri

> Hukuk mahkemelerinde giin verme islem tiirleri

o Durusma,
° Kesif,
. On inceleme durusmasidir.

Simdi de bu islemlerin nasil yapildigini UYAP ekranlarn iizerinden akis sirasiyla
gosterelim. Yukarida yazan biitiin islemler ayni islem basamaklarindan gegctigi igin UYAP
ekranlarinda sadece durusma giinii verme iglemini gosterirsek digerleri de anlasilacaktir.

> Durusma giinii vermek i¢in “Hukuk Mahkemeleri” ekranindan “Durugma”
ana meniisii tiklanir.

2570772016 1355 TR S
Yo Dedskls Raparlr RaporUyan Gepel[gemier (Yeni) HargiMastaf  GenebOrtak(X)

agiatan Gonaeren Tann Agikiama

Fotograf 2.1: Hukuk mahkemeleri durusma giinii verme islemleri
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> Giin verilmesi icin “Alt” secenegi tiklanir.
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Fotograf 2.2: Hukuk mahkemeleri durusma giinii verme islemleri

“Dosya Arama”

dosyay1 arama isglemi gergeklestirilir.
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ekran1 karsimiza gelir. Bu ekranda durusma giinii verecegimiz

Agikiama

Fotograf 2.3: Hukuk mahkemeleri Dosya Arama ekrani

> Dosya No. metin alanina 2016/100 yazip “Sorgula” diigmesine tiklanir.
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Fotograf 2.4: Hukuk mahkemeleri Dosya Arama ekrani

Sorgulama sonucu tablo alanina aktarilan 2016/100 dosyasi segili iken “Tamam”
diigmesine tiklanir.

> Boylece giin verilmesi ekranina ulasilmis olunur.
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Fotograf 2.5: Hukuk mahkemeleri durusma giinii verme islemleri
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> Simdi hukuk mahkemesinin 2016/100 esas sayili dosyasina 25/07/2016 giinii
saat 09.00’a durusma giinii verme iglemini gerceklestirelim.
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Fotograf 2.6: Hukuk mahkemeleri durusma giinii verme islemleri

Takvimden 25/07/2016’y1 bulup isaretleyiniz.

Dosya No. alanina 2016/100 yaziniz.

Islem tiiriine “Durusma” secenegini isaretleyiniz.

Baslangig¢ (durugsma) saatini 09.00 olarak yaziniz.

Verileri girdikten sonra “Ekle” diigmesine tiklayiniz.

Dosya i¢in vermis oldugunuz durusma giind tarih liste alanina eklenmis oldu.
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Fotograf 2.7: Hukuk mahkemeleri durusma giinii verme islemleri
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Fotograf 2.8: Hukuk mahkemeleri durusma giinii verme islemleri

“Kaydet” diigmesine tiklanir ve durusma giinii verme islemi tamamlanir.

Sonug¢ olarak yukarida anlattigimiz akis semalarinin islem basamaklarini sirasiyla
ozetleyecek olursak;

YV V VYVV

Hukuk mahkemeleri ekranindan “Durusma Ana Meniisii” tiklanir.

Gelen meniiden “Giin Verilmesi” alt segenegi tiklanir.

Karsimiza gelen “Dosya Arama” ekranina durusma giinii verecegimiz dosyanin
numarasi yazilip “Tamam” diigmesine tiklanir.

“Giin Verme” ekranmi karsimiza gelir. Takvimden durugmaya giin ve saat segilip
“Ekle” diigmesine tiklanir.

Dosya i¢in vermis oldugumuz durusma giinii tarih liste alanina eklenmis oldugu

goriintiisti ekrana gelir. “Kaydet” secenegi tiklanir ve giin verme islemi
tamamlanir.
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Fotograf 2.9: Hukuk mahkemeleri durusma giinii verme islemleri
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NOT: Gosterilen akis semast hukuk mahkemelerinde durugma giinii vermeyi
gostermektedir. Kesif veya 6n inceleme durugma giinii vermek i¢in de durusma olarak
sectigimiz iglem tiiriinii degistirmemiz yeterli olacaktir. Diger yapilan biitiin islemler bire bir
aynidir. Bu konuyla alakali agagidaki resmi incelemeniz yeterli olacaktir.

2.3.2. Ceza Mahkemelerinde Giin Verme Isleminin Tiirleri

» Ceza mahkemelerinde giin verme islem tiirleri
° Durusma,
° Kesif,
o Tutuklulugun gézden gegirilmesidir.

Bu islemlerin nasil yapildigim UYAP ekranlar iizerinden akis sirasiyla
gosterelim:

Yukarida yazan biitiin islemler ayni islem basamaklarindan gectigi i¢in UYAP
ekranlarinda sadece durusma giinii verme iglemini gosterirsek digerleri de anlasilacaktir.

Durusma giinii vermek icin;

> Ceza mahkemeleri ekranindan “Durugsma” ana meniisii tiklanir.

> “Giin Verilmesi” alt segenegi tiklanir.

> Dosya arama ekrani karsimiza gelir. Bu ekranda durugsma giinii verecegimiz
dosyay1 arama iglemi gergeklestirilir.

> Dosya No. metin alanina 2016/1 yazip “Sorgula” diigmesine tiklanir.
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Fotograf 2.10: Ceza mahkemeleri durusma giinii verme islemleri
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Fotograf 2.11: Ceza mahkemeleri durusma giinii verme islemleri
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Fotograf 2.12: Ceza mahkemeleri dosya arama islemleri
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Fotograf 2.13: Ceza mahkemeleri dosya arama islemleri

Sorgulama sonucu tablo alanina aktarilan 2016/1 dosyast segili iken “Tamam”
diigmesine tiklanir,
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Fotograf 2.14: Ceza mahkemeleri durusma giinii verme islemleri
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> Simdi ceza mahkemesinin 2016/1 esas sayili dosyasina 25/07/2016 giinii saat

09.00’a durugma giinii verme islemini gergeklestirelim.
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Fotograf 2.15: Ceza mahkemeleri durusma giinii verme islemleri

Takvimden 25/07/2016°y1 bulup isaretleyelim.

Dosya No. alanina 2016/1 yazalim.

Islem tiiriine “Durusma” secenegini isaretleyelim.
Baslangi¢ (durusma) saatini 09.00 olarak yazalim.
Verileri girdikten sonra “Ekle” diigmesine tiklayalim.
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Fotograf 2.16: Ceza mahkemeleri durusma giinii verme islemleri
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> Dosya i¢in vermis oldugumuz durusma giinii liste alanina eklendi.

kg Tetioit Cungme Mawsee Tdewt er Crun ok Opdgk s Rogte Boordvn Geoe Iede (e MM GarskOrak ()

Deferin AS (3 3V i MAREVESI URUGUAGEF__ ] TokimDosya [T0mDosyaa

[Stn Secen | Tper]
i< Temmg 2016 o < s
== b e | Tarn San Dosya tpens Toru Scouy Agana
P | S | Goy | ey | Coma | Owm | e — -
B B [Theos20ts 000 2000687 Oungma Gumg Verss
2 20062016 0RO 2000688 Ouwyma G Veria
3 20092016 0016 209506 Ouvyma Gurg Versa
4 200020 00N M9 Dvvyma Gurg Vers
S MOS0 00 05272 Ouvma Gury Verso
6 20002016 0922 2018872 Ouvyma Gung Verta
2 016 0024 2014619 Oungma Gumy Verio
e e Y On N ) 8 20002016 1000 201682 Oungma [ ——
— 0 20002016 1400 2014529 eyt Gund Verka [O0er)
o e o 10200520 GHBHI ZONEHERCn Ixeeme Duvyma G verks
Aresrebor = 19 20002016 0006 2014527 Onincelome Durvpmis  Gusd Ve
* Dosya No 0%/ 1220092016 0908 201550 On rxewome Duruyman
* Ighem Turu [ Dungea vl 1320002016 0010 2015433 On incelome Durvpman O
* Baglangs; Saati SQTT 1320002016 OBV 201680 On ixesome Durupmas  Gusd Verko
I N—" 15 20002016 0026 2016709 On incelome Durupmas:  Gong Verka

(53 Sarbest Grisn

* Neden Segimi v
Agkiama

16 20062016 0040 2016330 On incelome Durvpmas  Gong Verka

OSaxt Baoncy Sras G009y Badnes Srad  FIG0n Kincess BUtn iyemien Gorimtlte

[

[Zamoeer] = e ) [Leeoe | [ raox

Fotograf 2.17: Ceza mahkemeleri durusma giinii verme islemleri

“Kaydet” diigmesine tiklanir ve durugma giinii verme islemi tamamlanir.
Sonu¢ olarak yukarida anlattifimmz akis semalarinin islem basamaklarini sirasiyla
ozetleyecek olursak;

Ceza mahkemeleri ekranindan “Durugma’ ana meniisii tiklanir.

Gelen meniiden “Giin Verilmesi” alt segenegi tiklanir.

Karsimiza gelen dosya arama ekranina durusma giinii verecegimiz dosyanin
numarasi yazilip “Tamam” diigmesine tiklanir.

Gilin verme ekrani karsimiza gelir. Takvimden durugmaya giin ve saat secilip
“Ekle” diigmesine tiklanir.

Dosya i¢in vermis oldugumuz durusma giinii tarih liste alanina eklenmis oldugu
goriintiisti ekrana gelir. “Kaydet” segenegi tiklanir ve giin verme islemi
tamamlanir.

YV V VYVV

NOT: Bu akis semasi ceza mahkemelerinde durugsma giinii vermeyi gostermektedir.
Kesif veya tutuklulugun goézden gecirilmesi islemleri igin de durusma olarak sectigimiz
islem tiiriinii degistirmemiz yeterli olacaktir. Diger yapilan biitiin islemler bire bir aynidir.
Bu konuyla alakali asagidaki fotografi incelemeniz yeterli olacaktir.
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Fotograf 2.18: Ceza mahkemeleri durusma giinii verme islemleri

NOT: Ceza mahkemelerinde UYAP {izerinden kesif giini verme islemi hem
“Durusma-Giin Verme” sekmesinden hem de ‘“Kesif- Giin Verme” sekmesinden

gerceklesebilir. Her ikisi de ayni iglemdir.

2.3.3. idari Yargida Giin Verme islemleri

Idare mahkemelerinde giin verme islemleri UYAP (Ulusal Yargi Ag Bilisim
Sistemleri) tizerindeki “Durusma ve Kesif” meniilerinin altinda ger¢eklesmektedir.

> lIdare mahkemelerinde giin verme islem tiirleri
° Durusma,
o Kesiftir.

Durusma ve kesif kavramlarii hukuk ve ceza mahkemelerinde giin verme
islemlerinde gormiistiik. Idare mahkemelerinde de ayni sekilde giin verme islemleri
bulunmaktadir.

Yukarida yazan durugma giinii islemleri hukuk ceza mahkemelerinde ayni islem
basamaklarindan gectigi igin UYAP ekranlarinda sadece kesif giinii verme islemini

gosterelim.
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Kesif giinii vermek i¢in;

> Idare mahkemeleri ekranindan “Kesif” ana meniisii tiklanr.

4 UYAPZ HACER

1D:AB100824 - [41000620 / Test-Sanhurfa 1. Idare Mahkemesi] - 23/02/2007 10:16 [MHKKATIP]

=8l x|

Evrak Hark BlgiGrsl Karar Tebligst Posta Biikiz  Kesf Duusma Dosys Oger  [tragfTemyiz  Tamat  Harg Mawaf  Raporiar Ge’ellsien'lé Genel-Ortak(X)

@] (2] === (] e
o)

(<))
5ktarma _lBugun v” » Basiat HQ §orgula][§ gevam][d is Ozegl” (Filtre: Bugn - 0)

| [DosyaNo ][_lsinAdi ][ Baslatan Kisi Ad ][ Baglatan Birim Adi_|[_ Geldigi Zaman ][

Durum | Acikama |[Gonderen Bil

Fotograf 2.19: idare mahkemeleri kesif giinii verme islemleri

> “Glin Verilmesi” alt secenegi tiklanir.

§ UYAPZ HACER

- ID:AB100824 - [1000620 / Test-Sanhurfa 1. Idare Mahkemesi] - 23/02/2007 10:1T [MHEKATIP]

Ewak Hark BlgiGrs Karr Tebligst Posta Bkl Kesf Cuusma Dosya Oder  [trag/Temyiz  Tamat Harg Masraf Raporar  Genel slemier  Genel-Ortak(X)

[X] = .E i Verimes: o s S

Ke cema Tutanad {

(88 izeme | 8] avtarma| || Bugun v v e | [ sarguia [ evam | @ s Czeti] | (Fittre: Bugun -0)
_ [Dosyano [ isinAc J(Baslatan Kisi Adi [ Baslatan Birim Ad [ Geldigi Zaman [

Durum ][ Acikama |[ Gonderen Bil

Fotograf 2.20: idare mahkemeleri kesif giinii verme islemleri
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> “Dosya Arama” ekrani karsimiza gelir. Bu ekranda durusma giinii verecegimiz
dosyay1 arama iglemi gergeklestirilir.

Eurak Hazdk BigicGrsl kara Tebligst Posta Bivikg  Kesf Durugma Dosys Oiger  (tragTemwic  Tamat  Herc Massf  Rapodar Gensligemier  Genel-Ortak(x)
= tva LUETS Arama

o] =)= EEs=) : -

is Listesi (<[]
()i Listesi (GNL_Is_001)
2 2= | [][ () DavaDosya Arama iDR_GNL 0070) (%]
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<

v

I <
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[ <

EURIUE]
CIURILUE]

Karar Sonucu | ~|

Karar Tarihi
[ < [ 3 | Temyiz Sonug [ v ]
Karar No i Dosya Durumu | v]

[ Dava Dosya Listesi |

l J

Fotograf 2.21. idare mahkemeleri dosya arama islemleri

> Dosya No. metin alanina 2006/63 yazip “Sorgula” diigmesine tiklanir.

Hazvk  BlgiGi kara Tebligst Posta Bk Kesf Duugma Dosys  Oider s/ Terwis  Tdmat  Herc Massf Rapodar  Genellslerler  GenelOrtak(x)
Usivel LOEYS AT&ma

= [@ES . v

Eurak

O JEEE:
)

()i Listesi (GNL_IS_001)

i e | [ Jpav Dosya Arama DR GHL 0070) _ |
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Y Desyate 2006 63 [ Tem I adi ] OIS
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Davah Kurum
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Dava Agilis Tarihi [v] [+]

v]

[ < [ > ]
Tekemmiil Tarihi [v] [+
K Tatihi [ £ [:[ = E] Karar Sonucu [ vl
arar w
[ z [ r= | Temyiz Senug [ v]
Karar No ' Dosya Durumu | v]

[ Dava Dosya Listesi |

l J

Fotograf 2.22: idare mahkemeleri dosya arama islemleri
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> Sorgulama sonucu tablo alanina aktarilan 2006/63 dosyas1 secili iken “Seg¢”
diigmesine tiklanir.

{()is Listesi (oML 1S _po1)

2 o= | (][ ( JDava Dosya Arama (DR GHL_0070) (%]
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L < JC 3 1
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[ Z [ = | Temyiz Sonug [ v]
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oosy.J(Dava,, (Karar,,J[Karar,,J(karar, [z, Tekemmil Tann |
|_|I2c|c|5:53 |Beleciys .| | | | 220242007 |
Temizie
el w 1 sl

Fotograf 2.23: idare mahkemeleri dosya arama islemleri

> Boylece “Giin Verilmesi” ekranina ulagilmis olunur.

iz Listes | wesir Gunu verimesi | (&1 &3]
{ )Kesit Gunu Veriimesi GNL_0131) =Z&
Defterin Adl | 3007 kegt defteri |
[ Gun Segiml ]| [igler |
<] PMart 2007 B DE —|| Tann ]l Saat || Dosya || islem Ture || Sonug [ Apkama |
Pz | San | Gagp | Pem | Cuma | G Pazar

s

3 4
& 6 T 8 a 10 11

17

24

12 |13 | 14 ] 15 | 18
19 | 20 | 234] 22 | 234 24 | 25
26 27|28 |29 | 30| ¥

15

o e Y- o e

[ Bllgi Girlgi |
Tarih 2610312007 (]
*Deosya Ne 2006/63

*[glem Turu v
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[[]Saat Serbest Girlsin

Agiklama
| ) Szat Baznda Srala & Dosya Bsonda Sirala ) GNY icindela Batin Islemien Gorontile
[Zarinorer | [ =i | [ Goncete | [ Exe_ || [ Kayoet | [ Kapat |

Fotograf 2.24: idare mahkemeleri Kkesif giinii verme islemleri
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> Simdi hukuk mahkemesinin 2006/63 esas sayil1 dosyasina 26/03/2007 giinii saat
16.00’ya kesif gilinii verme islemini gerceklestirelim.

i Listes || westr Guna verimesi [C3E]
() Kesit Gimu Verimes! {GHL_0131) B[]
Demerin Adl 5007 kegit defteri |
[ Gin Segimi ] [igler ]
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1 2 3 4
5 5] 7 a8 g 0] 1
12 | 13 | 14 | 15 | 16 [ 17 | 18
19 | 20 | 294) 22 | 234) 24 | 25
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[
] oA
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*Dosya Ne 2008/53
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-
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Fotograf 2.25: Idare mahkemeleri kesif giinii verme islemleri

. Takvimden 26/02/2007 bulunup isaretlenir.

o Dosya No. alanina 2006/163 yazilir.

. Islem tiiriine “Kesif” segenegi isaretlenir.

[ ]

Baslangig (kesif) saati 16.00 olarak yazilir.

»  Verileri girdikten sonra “Ekle” diigmesine tiklanur.
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() Kesit Gunu Veriimes! (GNL_1134) =8
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[
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Fotograf 2.26: idare mahkemeleri kesif giinii verme islemleri
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> Isler tablosuna 2006/63 esas sayili dosyaya iliskin kesif tarihi ve saat
bilgilerinin geldigi goriiliir.
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Ewak Hazdk BlgiGrg Kara Tebligst  Posta

Birki  kef Duusma Dosys D@ [traTeris  Tdmat Hag Massf  Rapodar Genellslerler  GenelOrtakix)

. . [} . E:][ Ui UOSys ATame vl

[ istes [ esir unt verimest

{ ’qu'ﬂill.lwlnu GNL_0131)

Defterin Adl | 2007 kegi cefteri

>

[ Gon Segimi |

[igter | }

EE] Mart 2007 [_) L3 1] ‘ Tann | Saal Dosya Izlem Turt: Sonug | AgiklamA |

[1]|zemavzoor 1630 [zo0ee3 west Gund Veridi

Bz | fah | Gaw | Pem | Cuma | Gk | Pazar

1 2 3 4
5 5] 7 & ] 10| 1
12 11314 ] 15|16 | 17 ] 18
19 | 20 | 294f 22 | 234| 24 | 25

26 27| 28|29 30| 31

[N T N

[I3aat Serbest Girilsin

Aglklama |

[ Bilgl Girigi |
Tarih 26372007 )
* Dosya Ne 2006/63

“igom Turu
% Saati |06 i 00~

Fotograf 2.27: idare mahkemeleri kesif giinii verme islemleri

> Dosya i¢in vermis oldugumuz “Kesif Giinii Liste” alanina eklenmis olur.

| iz Listesi || Wesir Guni Verimesi |

<13

{ JKegit Gunu Verimes! {GNL_0131)

Defeerin A4l | 2007 kegif defteri

™|

[ N Seciml | [ igler | }
i< | tdart 2007 BOE [ Tann ]l Saat || Oosya || dglem Tore || Sonug [ Agkiama |
ez | san | gan | Pem | cums | G | ez 1 |e€vog/zo07 1830 200868 Kesit \Gono veridi | |

1 2 3 4

5 B 7 8 g 10 | 11

12 13| M| 15| 16| 17 | 18

19 | 20 | 2349| 32 | 35| 24 | 25

26 27 )28 | 29 | 20 | #

I o i)

[ Bligl GIrgi |
Tarih 2610312007 [+
* Dosya No 2006453

*Iglem Tiiru = ~|
* Baglangig Saati |15 00 v

[ISaat Serbest Girilsin

Agiklama

siemlen Gorontule

Kapat

JSast Baznda Srala  ® Dosya Baonda Srala [ Gln Igindska Bltds
(Zarhoner] [_sr ] [ Guncele | [ Ewe_ | [CE&

Fotograf 2.28: idare mahkemeleri kesif giinii verme islemleri

> “Kaydet” diigmesine tiklanir ve kesif giinii verme islemi tamamlanir.
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Fotograf 2.29: idare mahkemeleri kesif giinii verme islemleri

» Akis semalarinin islem basamaklari sirasiyla 6zetlenecek olursa;

e Idare mahkemeleri ekranindan “Kesif” ana meniisii tiklanir.

e Gelen meniiden “Giin Verilmesi” alt segenegi tiklanir.

e Karsimiza gelen “Dosya Arama” ekranina kesif gilinli verecegimiz dosyanin
numarasi yazilip “Sorgula” digmesine tiklanir.

e Sorgulama sonucu tablo alanina aktarilan dosyasi segili iken “Se¢” diigmesine
tiklanir.

e “Giin Verme” ekrani karsimiza gelir. Takvimden kesif i¢in giin ve saat segilip “Ekle”
diigmesine tiklanir,

e Dosya i¢in vermis oldugumuz durugma giinii tarih liste alanina eklenmis oldugu
goriintiisii ekrana gelir. “Kaydet” segenegi tiklanir ve kesif giinii verme islemi
tamamlanir.

NOT: Bu akis semasi idare mahkemelerinde kesif giinli vermeyi gostermektedir.
Durusma giinii verme iglemleri ise hukuk ve ceza mahkemelerindeki islem basamaklariyla
bire bir aynidir.
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ADEGERLER ETKINLIGI h

Deger: Zamana riayet (haberlesmenin ve posta islemlerinin zamaninda ilgilisine
ulagmasi)

Konu: Muhabere

Durum: Muhabere evrakinin zamaninda ulastirilmasi

AGUSTOS BOCEGI iLE KARINCA

Eglenceyi cok seven bir agustos bdcegi varmis. Bu agustos bocegi siirekli saz calar,
sarki sdylermis. Tiim giinilinii bu sekilde gecirirmis. Derken giizel, sicak giinler bitmis; kis
gelmis. Artik havalar ¢ok soguk ve yagisliymis. Agustos bocegi sarki sdylemez hale gelmis.
Soguktan ¢ok iisiiyormus ve karni da ¢ok acikmig. Ama hi¢ yiyecegi yokmus. Ciinkii tim
yaz1 saz c¢alarak ve sarki sOyleyerek gecirmis. Kis i¢in hi¢ hazirlik yapmamis. Ama o bu
sekilde eglenirken kiigiik komsusu karinca tiim yazi kig hazirlig1 yaparak gecirmis. Agustos
bdcegi bunu hatirlamis ve aklina karinca komsusundan 6diing istemek gelmis:

— Karica komsumdan 6diing yiyecek bir seyler isteyeyim, hem ne var agustosta
tekrar 6derim, demis.

Agustos bocegi bu diisiince icerisinde karinca komsusunun kapisina gitmis. Kapiy1
calmig. Karinca agmis kapiyi. Karsisinda aclik ve soguktan perisan olmus agustos bdcegini
gormiis:

— Ne istiyorsun agustos bocegi, demis.

— Karinca kardes havalar ¢ok sogudu ¢ok lsiliyorum, iistelik karnim da ¢ok a¢ ama
yiyecek hicbir seyim yok. Bana ddiing yiyecek bir seyler verir misin? SO0z veriyorum
agustosta borcumu ddeyecegim sana, demis agustos bocegi.

Karca:

— Neden yiyecek higbir seyin yok, biitiin yaz ne yaptin sen?

Agustos bocegi ¢ok utanmis, ¢ok mahcup olmus:

— Seyyy, ben biitiin yaz saz ¢aldim, sarki sdyledim. Kis i¢in hi¢ hazirlik yapmadim.

Karinca gok sinirlenmis bu cevabi duyunca:

— Madem o0yle tiim yaz ¢aldin saz, simdi de oyna biraz, demis karinca ve tak diye
kapiy1 agustos bdceginin yiiziine kapatmis.
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Hukuk ve ceza mahkemelerinde durusma giinii verme islemlerini arastirarak bir
sunum hazirlayiniz. Hazirladiginiz sunumu arkadasglarmizla paylasiniz.

Islem Basamaklan Oneriler

» Mesleki Program’da giin verme ekran

» Giin verme kavramini arastiriniz. oy
meniilerini arastirmalisiniz.

» Giin verme iglemlerini dogru bir sekilde
yapmak icin Internet’ten
arastirmalisiniz.

» Mesleki Program igerisindeki giin verme
ekran meniilerini arastiriniz.

» Giin verme islem asamalar1 ve icerigini | » Mesleki Program’da giin verme ekran
arastirniz. meniilerini aragtirmalisiniz.

» Mesleki Program’da giin verme ekran

» Giin verme kayit iglemlerini aragtiriniz. e
meniilerini aragtirmalisiniz.
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Asagidaki sorularn dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

1. UY AP fizerinden ilgili konu i¢in giin belirleme igleminin adi agagidakilerden
hangisidir?
A) Giin Ayarlama
B) Giin Olusturma
C) Giinleme
D) Giincelleme
E) Giin Tarihi Verme

2. Hukuk mahkemelerinde durusma giinii verme iglemleri UYAP (Ulusal Yargi Ag
Bilisim Sistemleri) {izerindeki hangi meniiniin altinda ger¢eklesmektedir?
A) Genel islemler
B) Talimat
C) Karar
D) Durusma
E) Dosya

3. Kesif kararin1 asagidakilerden hangisi alir?
A) Savcilik
B) Ilgili yerin Cumhuriyet bassavcisi
C) llgili yerin adalet komisyonu baskan1
D) Bolge adliye mahkemesi
E) Hakim veya ilgili mahkeme heyeti

4, Sorusturma evresinde tutukevinde bulunan siiphelinin, tutukluluk halinin devaminin
gerekip gerekmeyecegi hususunda, diizenli olarak Cumhuriyet savcisinin istemi
iizerine en geg¢ kag giin icerisinde sulh ceza hakimi tarafindan karar verilir?

A) 15
B) 30
C) 45
D) 60
E) 90

5. Asagidakilerden hangileri ceza mahkemelerinde kullanilan giin verme iglem tiirleri
eksiksiz verilmistir?
A) Durusma-On inceleme Durusmasi
B) Kesif-Durusma
C) Kesif-Tutuklulugun Gozden Gegirilmesi-Durusma
D) Durusma-On Inceleme Durusmasi-Kesif
E) Tutuklulugun Gozden Gegirilmesi-On Inceleme Durusmasi
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10.

11.

12.

Asagidakilerden hangileri hukuk mahkemelerinde kullanilan giin verme islem tiirleri
eksiksiz verilmistir?

A) Durusma- On Inceleme Durusmasi- Kesif

B) Kesif- Durugma- Tutuklulugun G6zden Gegirilmesi

C) Kesif-Tutuklulugun Gézden Gegirilmesi

D) Durusma- On Inceleme Durusmasi

E) Tutuklulugun Gozden Gegirilmesi- On inceleme Durusmasi

Asagidakilerden hangileri idare mahkemelerinde kullanilan giin verme islem tiirleri
eksiksiz verilmistir?

A) Durusma- On Inceleme Durusmasi

B) Durusma- Tutuklulugun G6zden Gegirilmesi

C) Kesif-Tutuklulugun Gozden Gegirilmesi-Durusma

D) Tutuklulugun Gézden Gegirilmesi- On inceleme Durusmasi

E) Durusma- Kesif

Asagidakilerden hangileri hukuk, ceza ve idare mahkemelerinde kullanilan ortak giin
verme islem tiirleridir?

A) Durusma- On Inceleme Durusmasi

B) Kesif- Durusma

C) Kesif-Tutuklulugun Gozden Gegirilmesi-Durugma

D) Durusma- On Inceleme Durusmasi- Kesif

E) Tutuklulugun Gézden Gegirilmesi- On inceleme Durusmasi

Hukuk mahkemelerinde durusma giin verme islemleri UY AP (Ulusal Yargi Agt
Bilisim Sistemleri) {izerindeki hangi meniiniin altinda gergeklesmektedir?

A) Raporlar

B) Miizekkere

C) Durusma

D) Genel Islemler

E) Dosya

Hukuk mahkemelerinde kesif giinii verme islemleri UYAP (Ulusal Yargt Ag1 Bilisim
Sistemleri) tizerindeki hangi meniiniin altinda gergeklesmektedir?

A) Bilgi Girisi

B) Karar

C) Durusma

D) Genel islemler

E) Kesif

Asagidaki ciimlelerde bos birakilan yerlere dogru sozciikleri yazimz.

Hukuk mahkemelerinde giin verme iglemleri UY AP (Ulusal Yargi Ag: Bilisim
Sistemleri) {izerindeki ............... meniisiiniin altinda gergeklesmektedir.

UYAP iizerinden ilgili konu i¢in giin belirleme islemine ............... denir.
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13.  Bir olay veya durumun olus nedenlerini anlayabilmek i¢in hakim veya mahkeme
heyetinin olay yerinde inceleme yapmasina ............... denir.

14.  Davaci ile davalinin yargi¢ karsisinda hazir bulunduklari yargilama evresine
............... denir

15.  Kesif konusu, mahkemenin yargi ¢cevresi diginda ise inceleme ............... suretiyle
yapilir.

16.  On inceleme tamamlanmadan ve gerekli kararlar alinmadan............ gecilemez.

17. Hukuk mahkemelerinde UYAP tizerinden kesif giinii verme islemi hem
............... -vieiieeee......sekmesinden hemde ...............-

............... sekmesinden gerc¢eklesebilir. Her ikisi de ayni islemdir.

18.  Sorusturma evresinde siiphelinin tutukevinde bulundugu siire i¢inde ve en ge¢ otuzar
giinliik siireler itibariyla tutukluluk halinin devaminin gerekip gerekmeyecegi
hususunda, ............... istemi lizerine ............... tarafindan karar verilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirrniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Modiil Degerlendirme”ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIiRME

UYGULAMALI TEST

UYAP Uzaktan Egitim Programi’nda diizenleme ve giinleme islem basamaklarin

tamamlayiniz.

KONTROL LiSTESI

Bu bireysel 0grenme materyali kapsaminda asagida listelenen davraniglardan

kazandiginiz becerileri Evet, kazanamadiginiz becerileri Hayir kutucuguna (X) isareti
koyarak kendinizi degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri

Evet

Hayir

. Diizenleme kavramini arastirdiniz mi1?

. Mesleki Program igerisinde diizenleme islemlerinin yapiligini
arastirdiniz mi1?

. Edindiginiz bilgileri resim ve fotograflarla destekleyerek uyarici pano
hazirladiniz mi1?

. Mesleki Program igerisinde diizenleme ile ilgili program ve
meniilerini sirastyla kullandiniz mi?

. Mesleki Program iizerinde herhangi bir metni diizenleyip kaydettiniz
mi?

. UYAP Dokiiman Editorii’'nde kullanilan kisayollar1 kullandiniz mi1?

. UYAP iizerindeki “Giin Verme” ekran meniilerinin iglemlerini
gercgeklestirdiniz mi?

. UYAP fizerinden ilgili dosyaya giin vermek i¢in “Dosya Arama”
ekranini inceleyip dosya aradiniz m1?

. UYAP iizerinden giin verme islem tiirlerini inceleyip herhangi bir
islem tiirli se¢tiniz mi?

10.Biitiin  mahkemelerde kullanilan “Giin  Verme” iglemlerinin

kaydedildigi ekranlar1 inceleyip kayit islemini gerceklestirdiniz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gézden gegiriniz.

56

Kendinizi yeterli gormiiyorsaniz O6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplarimiz
“Evet” ise bir sonraki bireysel 6grenme materyaline gegmek icin 6gretmeninize bagvurunuz.



CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1’IN CEVAP ANAHTARI

©o|oN|ogls|wN|F
mo|omw O|00g|m|©

=
o

OGRENME FAALIYETIi-2°’NiN CEVAP ANAHTARI

1 C

2 D

3 E

4 B

5 D

6 A

7 E

8 B

9 C

10 E

11 durusma

12 giinleme

13 kesif

14 durusma

15 istinabe

16 tahkikat

17 durusma- giin verme
kesif - giin verme

18 Cumbhuriyet saveisi - sulh ceza

hakimi
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KAYNAKCA

http://www.tdk.gov.tr/

UYAP Egitim

5271 Ceza Muhakemesi Kanunu

6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.6100.pdf (27.07.2016/ 15.12)
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2011/02/20110204-2.htm(26.07.2016/ 19.45)
http://www.erdem-erdem.com/articles/hukuk-muhakemeleri-kanunu-yeniliklerinden-
on-inceleme/ ( 26.07.2016 / 20.00 )
http://www.ceza-bb.adalet.gov.tr/mevzuat/5271.html( 28.07.2016 / 9.19)
http://www.makalemarketi.com/toplum-ve-haberler/hukuk/2244-hukuk-uretiminde-
burokrasinin-rolu.html ( 09.08.2016 / 15.05)
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