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HUKUK MAHKEMELERİ KALEM HİZMETLERİ 

2.DÖNEM 2.SINAV ÇALIŞMA KAĞIDI  

Hukuk Mahkemeleri Defterleri Modülü 

     İlk  Derece  Hukuk  Mahkemelerinin  çalışmalarını düzenli  yapabilmesi  ve  davaların takip  edilmesi  için,  bazı 

defterlerin  tutulması gerekir.  Tutulan defterlere sayfa numaraları konur ve her sayfaya mahkeme mührü basılır. 

Defterin başına ve sonuna kaç sayfadan ibaret olduğu yazılır ve bu yazı mahkeme mührü ile mühürlenir ve hâkim 

tarafından imzalanır.  

Mahkeme defterlerinin temiz ve düzgün yazılması ve açılacak her dava için gününde ayrı bir karton ile dosya 

tertibi ve mahkemelerde bulunacak diğer evrak ve kartonlarına ait işlemlerin vaktinde yapılması defterler, dosyalar, 

kartonlar, diğer kâğıtların tertipli, sıralı ve iyi  bir şekilde  bulundurulup  saklanması mahkeme  yazı işleri  kurulunun  

ortak  görevidir. Bunlara aykırı hareketten asıl görevli memurlar ile yazı işleri müdürü sorumludur. 

İlk derece hukuk mahkemelerinde kullanılacak defter ve basılı evrakın örnekleri Bakanlıkça tesbit edilerek 

bastırılır ve dağıtılır. Değişiklikleri kapsayan defter ve basılı evrak örneklerinin yenileri bastırılıncaya kadar elde 

bulunan mevcutların yönetmelikteki değişikliklere göre kullanılmasına devam edilir.  

İlk Derece Hukuk Mahkemelerince tutulan defterler  

1. İDHM Esas Defteri  

2. İDHM Karar Defteri  

3. İDHM Değişik ve istinabe Defteri  

4. İDHM Temyiz Defteri  

5. İDHM Duruşma Günleri Defteri  

6. İDHM Tevzi Defteri  

7. İDHM Zimmet defteri  

8. İDHM Muhabere Defteri  

9. İDHM Satış Talep Edilen   İzalei  Şüyu  Dosyalarının    Kaydına   mahsus    Esas Defteri  

10. İDHM Tereke İşlerine  Bakan   Mahkemelerde      (Kanunu    Medeninin     Velayet Vesayet     ve   Miras    

hukukuna     Talik    Hükümlerin Tatbiki      Suretine    dair Nizamnamesi) gereğine göre ilgili defterler  

1. Esas Defteri 

Dava açıldığı zaman dava  dilekçeleri  sırasıyla  bu  deftere  kaybolunur  ve  bu  defterin  hanelerine  

davanın  aşamaları işlenir.  Defterdeki sıra numarası ilgili dava dosyasının  üzerine  davanın esas numarası olarak 

yazılır. İddianamenin  kabulü  kararı üzerine  iddianame  esas  defterine  sıra  numarasına  göre kaydedilir. Esas  

defteri sıra  numarası,  açılmış olan davanın  dosya  numarasını teşkil eder. Bu numara dosya kapağının sol üst 

köşesine yazılır. Sağa doğru diğer bölümlere ise verilen hükmün bozulması hâlinde yeniden esas defterine kaydı 

sebebiyle dosyanın alacağı yeni esas numarası yazılır.  

Görevsizlik veya yetkisizlik sebebiyle gelen dosyaların kaydı: Başka bir mahkemeden görevsizlik veya 

yetkisizlik kararı ile gönderilen dava dosyaları, gününde esas defterine kaydedilir.  

Bozma kararından sonra dosyanın esas defterine kaydı: Kararın,   Yargıtay    veya   Bölge    Adliye    

Mahkemesince       bozularak    dosyanın mahkemeye  iadesi  hâlinde,  bu  dosya  için  yeni  bir  esas  numarası verilir.  

Ancak bu husus dosyanın ilk esas numarası karşısındaki düşünceler sütununda gösterilir.  

Birleştirilen davalarda yapılacak işlem: Birleştirilmelerine karar verilmiş olan davaların esas defterindeki 

düşünceler sütununda bu husus gösterilir.  

Ayrılan davalarda yapılacak işlem: Ayrılma kararı verilen davalarda,    ayrılan dava esas defterine yeniden 

kaydedilir. Esas defterindeki eski kayıt ile yeni kayıtların karşılarındaki düşünceler sütunlarına bu hususlar işlenir. 

Ayrılan dava dosyasına,   ilk dosyadaki belgelerden ayrılan dosya ile ilgili olanların onaylı birer örneği konulur.  
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Esas Defterinde Aşağıdaki bölümler bulunur. 

1. Sıra Numarası  

2. Davanın açıldığı tarih  

3. Davacının adı, soyadı ve ikametgâhı  

4. Davalının adı, soyadı ve ikametgâhı  

5. Davanın nevi( türü)  

6. Hükmün özeti tarih ve numarası  

7. Hükmün tebliğ tarihi  

8. Dosyanın temyize sevk edildiği tarih  

9. Temyiz neticesi  

10. İlamın verildiğine dair olan makbuzun tarih ve numarası  

11. Harç tahsil müzekkeresinin tevdi tarihi  

12. Düşünceler sütunları bulunur.  

       Yılsonunda henüz karara bağlanmamış davalar yeni yıl defterine devir suretiyle kaydedilmez,  o  yıla  ait  esas  

defterinin  sonunda  gelen  işlerden  ne  kadarının  karara bağlandığı ne kadarının ertesi yıla devredildiği toptan 

yazılmakla beraber devrolunan dosyalar tek tek gösterilir.  

       ÖRNEK        1980/  1.3.5;        1982/  1,4;        1985/  5,6;        1987/  15,20;        1988/  100,105; gibi        Yıllara göre 

devrolunan dosyalar 

 

2. Karar Defteri 

       Mahkemelerde verilen kararların kaydına mahsus defterdir.   Mahkeme tarafından verilen kararların sıra 

numarası takip edilerek yazılır. Bu deftere sırasıyla; karar numarası, karar tarihi, dosya esas numarası, kararı veren 

kurulun veya hâkimin adı ve soyadı, davacı ve davalının ad ve soyadı, kararın sonucu ve davanın konusu yazılır.  
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       Bu deftere yukarıda belirtilen hususlar, başkan tarafından görevlendirilen yazı işleri müdürü veya yardımcısınca 

kararın verildiği gün kaydedilir.  

       Karar Defterinde şu bölümler bulunur.  

1. Sıra Nu.  

2. Esas Nu.  

3. Tarih 

4. Hâkim 

5. Davacı, Davalı 
6. Davanın Nevi 
7.  Kabul, Kısmen Kabul 

8.  Subut Bul. Ret 
9.  Birleştirme 

10.  Vazgeçme 
11.  Görevli-Yetkili, Nu 

 

3. İDHM Değişik İşler ve İstinabe Defteri 

      İstinabe nedir? Davanın görülmekte olduğu mahkemeye gönderilmek için başka bir yerde bulunan bir tanığın 

oradaki mahkeme tarafından ifadesinin alınmasıdır. İhtar,  paranın tevdi mahallinin tayini, sulh teşebbüsü ve esas 

hakkındaki davaya takaddüm (önce gelme, önde gelme) eden ihtiyati tedbir, ihtiyati haciz, delil tespiti, adli 

müzaheret (yardım, koruma) vesair taleplerle diğer mahkemelerden gelen talimat evrakının kaydı bu deftere yapılır.  

      Bu deftere getirilen talep üzerine yazılacak tezkerelere talebin kayıt numarası verilir. Bu tür yazılar ayrıca 

muhabere defterine kaydedilmez. Ancak ihtiyati tedbir, ihtiyati  haciz,  tespiti  delail  ve  ihbar  talepleri  esas  dava  

dosyası ile  birleştirilmişse bundan sonra yazılacak tezkereler muhabere defterine kaydedilir.  İstinabe  üzerine  

yapılacak  bütün  muhabereler  bu  deftere  işlenir  ve  bu  işe  ait muhabere kâğıtlarının hepsine defterdeki sıra 

numarası konulur.  

       Değişik işler ve istinabe defterinde aşağıdaki sütunlar bulunur:  

1. Sıra numarası  

2. Müracaat ve tevdi tarihi  

3. Alacaklı ve varsa vekilinin adı soyadı ikametgâhı  
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4. Borçlunun (mükkellefin)     ve varsa kanuni temsilcisinin adı soyadı ikametgâhı  

5. Talebin mahiyeti nevii miktarı  

6. Talimat  ve  evrakı gönderen  mahkeme  makam  ve  merciin  adı tarih  ve numarası  

7. Muamele neticesi  

8. Karar özeti  

9.  Hapis ile tazyik kararının infaz olunduğu tarih ve düşünceler  

 

4. Temyiz Defteri 

       Mahkeme tarafından  verilen  hükümler  aleyhine  temyiz  yoluna  başvurulması hâlinde ilgililer tarafından 

verilen dilekçelerin (yazılı dilek; istek; tasarı) kaydedildiği defterdir. Bir davanın duruşmasına ilişkin bütün işlemleri 

esas defterinde incelemek ve izlemek mümkündür. Hüküm verildikten sonra bu hüküm aleyhine temyiz yoluna 

gidildiği   takdirde    dosyanın    Yargıtaya     gidiş dönüş tarihleri       ile sonucunun      tesbit edilmesi için ayrı bir 

defter tutulması gerekmektedir. Bu deftere temyiz defteri denir.  

Bu    deftere   temyiz    yoluna    müracaat     olunması hâlinde        ilgilileri  tarafından  verilen layihalar ve 

dilekçeler kaydedilir. Temyiz defterinde şu sütunlar bulunur:  

1. Sıra numarası  

2. Hükmün esas numarası ve karar numarası tarihi  

3. Temyiz edenin davadaki sıfatı, adı soyadı,  

4. Temyiz tarihi  
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5. Diğer tarafa tebliğ tarihi  

6. Temyiz şartlarının  yerine  getirilmemesinden     dolayı verilen    karar    tarihi ve               numarası  

7. Dosyanın Yargıtaya sevki için Cumhuriyet Savcılığına verildiği tarih  

8. Dosyanın Yargıtaydan geldiği tarih ve sonucu  

9. Düşünceler  

 

5. İDHM Duruşma Günleri Defteri 

       Davaların görüleceği gün ve saati gösteren defterdir. Duruşma, yargılamalarda iddia ve savunma makamlarının 

delillere dayanarak tartıştıkları sürece denir.   Ayrıca taraflar arasında doğan uyuşmazlıklar gene mahkemelerdeki 

duruşmalarda karara bağlanır.  

       Duruşmada kişiler genellikle bir avukat tarafından temsil edilir. Önemsiz sayılabilecek olaylar ve konusu küçük 

miktarlarda para olan uyuşmazlıklar ise avukatsız çözülebilir. Öte yandan kişilerin kendilerini savunma hakları da 

vardır. Duruşma bir yargıcın başkanlığında yapılır.  Ayrıca tutanak kâtibi,  davanın tarafları ya da onların vekilleri olan 

avukatlar,  gerekirse tanıklar ve bilirkişiler mahkemede hazır bulunur.  Ceza davalarında savcı, kamu adına davacı 

olarak duruşmalara katılır.  

       Bir mahkemenin düzenli işleyebilmesi ve o mahkemedeki davaların gerektirdiği incelemenin yapılması ve bu 

incelemenin yapılabilmesi için de harcanacak zaman göz önüne alınacak bu davalara ait duruşmanın bu esaslara 

göre günlere taksim edilmesi ile mümkündür. Duruşma gününden önce incelenmediği için duruşma gününde ne gibi 

bir güçlük göstereceği bilinmeyen davalar gelişi güzel duruşma listesine girecek olursa bu davaların sürüncemede 

kalması önlenemez.  

       Böyle bir başarısızlıkla karşılaşmamak için dosya esas defterine kaydedildikten ve dikkatli bir incelemeye tabi 

tutulduktan sonra duruşma veya soruşturma günü için kanunda yazılı hazırlıklar yerine getirilir.  Her davanın 

gerektirdiği inceleme süresi dikkate alınarak duruşma günü tayin edilirse, niteliği daha önceden bilinen bir davanın 
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yürütülmesi çok daha kolay ve kısa zamanda sonuca ulaşabilir. Bu şekilde tayin edilen duruşma, duruşma günü 

defterine kaydedilir.  Bu defterde şu sütunlara yer verilmiştir.  

1. Sıra numarası  

2. Dosya numarası  

3. Duruşma günü ve saati  

4. Davacının adı soyadı  

5. Sanığın adı soyadı  

6. Suçun nevii  

7. Duruşmanın bırakıldığı tarih ve saat  

8. Karar numarası  

9. Düşünceler  

6. Tevzi Defteri*** 

       Aynı mahkemenin birden fazla dairesi bulunan yerlerde,   dilekçelerin mahkemeler arasındaki dağılımını gösteren 

ve nöbetçi mahkeme tarafından tutulan defterdir.  

       Tevzi kelimesinin hukuki karşılığı “dağıtma”dır.   Aynı mahkemenin birden fazla dairesi bulunan yerlerde,  dava 

dilekçelerinin kaydına mahsus olup bu dilekçelerin mahkemeler arasındaki dağıtımını gösteren ve nöbetçi mahkeme 

tarafından tutulan defterdir.  

       Dava dilekçesi, gerekli harç ve posta giderleri alındıktan sonra, esas, muhabere veya tevzi defterine kaydedilir.  

Dava esas olarak esas,  muhabere veya tevzi defterine kaydedildikten sonra açılmış sayılır.  Bundan da anlaşılacağı 

gibi dava dilekçelerinin işlem görebilmesi için tevzi defterine kaydı gerekmektedir.  

7. Zimmet Defteri 

 

       Değişik mercilere gönderilen evrakın kaydedildiği defterdir.  Evrakın kaybolmasının önlenmesi için kullanılan bu 

defter, özellikle birçok makamla haberleşme  mecburiyetinde  olan  yerler  için  geçerlidir.  Hatta  işlerin  önem  ve  

yoğunluğu bakımından birçok kısım ve  şubelere ayrılmış olan bir daire içinde memurlar arasında bile birbirlerine 

dosya ve evrak verirlerken bu zimmet usulune uyulması, o dairenin esenliği ve işlerinin derli toplu olmasıbakımından 

gerekli olacaktır. Bu defter her mahkeme ve dairede  kullanılacak tarzda tek tip basılmıştır.  

       Zimmet defterinde şu sütunlar bulunur:  

1. Sıra Numarası  

2. Evrak Numarası  

3. Gönderildiği Daire  

4. Gönderildiği tarih  

5. Alındığı tarih  

6. Evrakı alanın adı soyadı  

7. Evrakı alanın imzası  

 

8. Muhabere Defteri 
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       Bu  defter,  vezne  teşkilatı olan  yerlerde  vezneye  gelen  ve  veznece  başka  mercilere gönderilen yazıların 

kaydımaksadı ile tutulur.  

       Bir  dairenin  genel  işlemlerini  düzenlemeye  yarayan  en  iyi  vasıta  olarak  bu  defteri kabul  etmek  gerekir.  

Çünkü  bu  defter  bir  daireden  gönderilen  her  türlü  yazının  konusunu tarihini  ve  ilgili  bulundığu  dosyanın  

numarasını ve  bunlara  cevap  alınıp  alınmadığını bir bakışta gösteren toplu bir cetvel niteliğini taşımaktadır.  

       Denilebilir ki bir dairenin başarısımuhabere defteri düzenli ve özenli tutulduğu sürece artacaktır.  İşleri  çok  olan  

savcılıklarda  bütün  muhabere  işlerini  bir  defterden  izlemek  ve yönetmek güç olacaktır. Nitekim numarasıon 

binleri aşan bir muhabere muhabere defterini tek  bir memurun     başarı ile   yürütmesi   mümkün     değildir.  Böyle   

bir defterin  kontrolüde kolayca sağlanamaz.  

       Bunun  için  bazı yöntemler  düşünülmüştür.  Adalet  Bakanlığı ile  ilgili  yazışmalarla telgraf  yazışmaları 

ayrılmıştır,   her  biri için  ayrı ayrı defter   tutulur.  Ayrıca   tek ve  çift numaralar ayrılarak birden çok defter tutulur.  

       Bu  deftere,  ara  kararı nedeniyle  çeşitli  mercilere  yazılan  müzekkereler  ile  bunlara verilen  cevaplar   ve  

istinabe  defterine  kayıtlı işlere  ait yazışmalar    geçirilmez.  Bunların zimmet defterine kaydıile yetinilir.  

       Muhabere defterindeki kayıtlıyazıya gelen cevap ayrıbir kayıt işlemine tâbi tutulmaz. Sadece defterde aldığı 

numaranın karşısına geldiği işaret edilir.   Muhabere defterinin sütunları aşağıdaki gibidir.  

1. Sıra numarası,  

2. Evrakın tarih ve numarası,  

3. Geliş veya sevk tarihi,  

4. Evrakın özeti ve  

5. Düşünceler  

 

9. İDHM SatışTalep Edilen İzalei Şüyu Dosyalarının Kaydına Mahsus Esas Defteri 

       Satış talep  edilen  (ortaklığın  giderilmesi)  izalei  şüyu  dosyalarının  geçirdiği  safhayı tespit, kayıt işlerinde 

intizam ve yeknesaklığıtemin ve satışmemuruna teslim edilen işlerin kontrolünü yapabilmek maksadiyle bu defter 

oluşturulmuştur. Bu defter; izalei şüyu işleriyle meşgul olan mahkemelerce tutulur.  

       Satıştan  mütehassil  para,  sırf  izalei  şüyu  işlerinin  ifası sırasında  elde  edilen  paranın kaydına  tahsis  edilen  

bu  deftere  kaydedilir.  Bu  paraların  faizleri  müstehiklerine(Istihkak sahibi; hak kazanmış; haketmiş; layık)  ait 

olduğundan, bankada açtırılacak ayrı bir hesaba satıştan elde edilen paralar yatırılır. Paranın taksim ve tevzi işiyle 

bizzat hâkim meşgul olur.  

İzalei Şüyu işlemlerinde önemli noktalar 

       Hukuk Mahkemeleri Usulu Kanunun 8. maddesine göre (ortaklığın giderilmesi) izalei şüyu  davaları sulh  

mahkemelerinin  görevi  içerisindedir.         Sulh  mahkemelerinde  ortaklığın giderilmesi    ve   taşınmazların    
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satılması kararı verilmesi        üzerine     yine   mahkemece görevlendirilecek      satış memuru        tarafından    

hissedarların     satışın  yapılması talebi üzerine satış işlemlerine başlanır.  

       Satış dosyasında işleme  esas alınan kararlarda “kesinleşme  şerhinin” bulunup bulunmadığı araştırılmalıdır.  Satış 

işi icra ve iflas kanunundaki usule uygun olarak yapılmalıdır.    Talep    üzerine   satışı kararlaştırılan     taşınmazın     

değeri,   satış memuru tarafından bir bilirkişiye tespit ettirilmelidir. Daha önce mahkeme tarafından tespit yapılmış  

ve aradan uzun süre geçmemişise yeniden tespite gerek görülmeyebilir. Satışparalarına ait satışve tevzi tablosu 

hakimin onayına sunulmalıdır.  Ödenmesi gereken vergiler, mahkeme emrinde tutulan satışparasından ayrılarak ait 

olduğu vergi dairesine satışmemuru tarafından yatırılmalıdır.  

       Hissedar    ve  hisseler  açıkça  belirtilerek  paranın   hak   sahipleri  adına  açılacak   özel hesaplara intikal 

ettirilmesi için bankaya müzekkere yazılır. Bankadan dekontların gelmesini takiben  reddiyet  makbuzu  kesilerek  

paranın  kasadan  çıkışı yapılmalıdır.  Paranın  kasadan çıkışıyapıldıktan sonra esas defteri kayıtlarıkapatılarak dosya 

işlemden kaldırılır.  

İzalei Şüyu satışparalarının kaydına mahsus defter 

       Satıştan elde edilen para ve sırf izalei şüyu sırasında elde edilen paranın kaydedildiği defterdir. Bu paraların 

faizleri hak eden kişilere ait olduğundan satıştan elde edilen paralar bankada  açtırılacak  ayrı bir  hesaba  yatırılır.  

Paranın  taksim  ve  tevzi  işi  ile  bizzat  hâkim meşgul olur.  Karşılıklı iki  sayfadan  ibaret  olan  defterde  sol  sayfası 

emanete  alınan,  sağ sayfası 

             Emanete alınan sayfada:  

1. Genel toplam   (lira-kuruş)  günlük alınan   (lira-kuruş)  tahsilat makbuzunun tarihi ve numarası,  
2. Mahkeme veya dairenin adıve dosya numarası  
3. Kimin tarafından ne için yatırıldığı,  
4. Toplam nakil, reddolunan paranın miktarı,  
5. Makbuzun tarih ve numarası bölümleri yer alır.  

             Reddolunan sayfada ise:  

1. Genel toplam (lira-kuruş) günlük red olunan (lira-kuruş) reddiyat makbuzunun tarihi ve numarası,  
2. Mahkeme veya dairenin adı ve dosya numarası,  
3. Tahsilat makbuzunun numarası,  
4. Kime verildiği,  
5. Toplam nakil bölümleri bulunur.  

       İzalei  şüyu  işleriyle  meşgul   olan   mahkemelerce      (satış memurunca)      tutulur. Satış Talep Edilen  İzalei  

Şüyu  Dosyalarının  Kaydına  Mahsus  Esas  Defterinde  şu bölümler bulunur.  

1. Sıra nu  

2. Hükmün, esas no, tarihi, karar nu  

3. Hissedarın adıve soyadı  

4. Satıştalep tarihi  

5. Satışa müteakip dosyanın mahkemeye tevdi tarihi ve alanın imzası  

6. Satışa memur edilen kimsenin dosyayı aldığı tarih ve imzası  

7. Banka hesap nu  

8. Satıştan elde edilen paranın hissedara tevziine dair muameleler ve neticesi  
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10. İlk Derece Hukuk Mahkemeleri Tereke işlerine Bakan Mahkemelerde (Kanunu Medeninin Velayet, Vesayet ve 

Miras Hukukuna Talik Hükümlerin Tatbiki Suretine Dair Nizamnamesi) Gereğine Göre İlgili Defterler  

       Türk Medenî Kanununun Velayet, Vesayet ve  Miras Hukuku  ile ilgili  hükümlerinin uygulanma esaslarıbu 

konudaki bir tüzükte; Bakanlar Kurulunun 21.7.2003 gün 5960 sayılı kararıile yürürlüğe giren” Türk Medeni 

Kanunu’nda Velayet, Vesayet ve Miras Hukuku ile ilgili hükümlerin uygulanmasına ilşkin tüzük” ile düzenlenmiştir.  

       Türk  Medeni  Kanununda  Velayet,  Vesayet  ve  Miras  Hukuku  ile  ilgili  hükümlerin uygulanmasına  ilşkin  

tüzükte  (Kanunu  Medeninin  Velayet,  Vesayet  ve  Miras  Hukukuna Talik  Hükümlerin     Tatbiki   Suretine  Dair   

Nizamnamesi)     bir  takım   defterlerin  tutulması bildirilmiştir.  

       Velayet ve vesayet işlerine bakan mahkemelerde aşağıdaki defterler tutulur:  

1. Banka hesabıcari defteri,  

2. Vesayet ad defteri,  

3. Resmî defter.  

       Tereke işlerine bakan sulh hukuk mahkemesinde aşağıdaki defterler tutulur:  

1. Tereke esas defteri,  

2. Kıymetli evrak ve eşya defteri  

3. Banka hesabıcari defteri,  

4. Kasa defteri,  

5. Tereke karar defteri  

6. Tereke tespit ve koruma defteri  

7. Resmî defter.  

8. Özel kütük  

9. Terekenin hukuki anlamı“miras bırakanın mirasçılarına geçen kalıtı;”  

10. Kalıt; “mirasçılara kalan malvarlığı“ demektir.  

       Velayet; Çocukların şahıs ve mal varlıklarıüzerinde kanuni bakım ve terbiye görevini kolaylaştırmak  amacı ile  

kanunun  ana  ve  babaya  tanıdığı hak  ve  yetkidir.  Ancak  sınırsız değildir. Ergin olamayan çocuk ana ve babasının 
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velayeti altındadır, yasal sebep olmadıkça velayet ana ve babadan alınmaz. Hâkim vasi atanmasına gerek görmedikçe, 

kısıtlanan ergin çocuklar da ana babanın velayeti altındadır.  

       Vasi;  vesayet altındaki küçüğün veya kısıtlının kişiliği ve mal varlığıile ilgili bütün menfaatleri korumak ve hukuki 

işlemlerde onu temsil etmekle yükümlü olan kimsedir.  

       Vesayet; Küçük veya kısıtlıların haklarının korunması amacıyla özel hukuk tarafından düzenlenen  ve  bir  kamu  

hizmeti  niteliğini  taşıyan  kurumdur.  Vesayet  organları;  vesayet daireleri  vasi  ve   kayyumlardır.   vesayet   

daireleri  ise  sulh  hukuk    ve  asliye  hukuk mahkemesinden  oluşur.  Sulh  hukuk  mahkemesi  vesayet  makamı 

asliye  hukuk  mahkemesi denetim makamıdır.  

       Kayyum;      Türk  Medeni  Kanununda  tarif  edilen  kimselerin  belirli  işlerini  görmek veya mal varlığınıyönetmek 

için isteğe bağlıolarak veya resen atanan kişidir.  

 

Tereke İşlerine Bakan Mahkemelerde (Kanunu Medeninin Velayet, Vesayet ve Miras Hukukuna Talik Hükümlerin 

Tatbiki suretine Dair Nizamnamesi) Gereğine Göre İlgili Kanun Maddeleri 

       Türk  Medenî  Kanununun  Velayet,  Vesayet  ve  Miras  Hükümlerinin  Uygulanmasına İlişkin Tüzük Kapsamında 

Tutulacak Defterler, Özel Kütük, Dosyalar, Tutanaklar ve Diğer Evrakın  Düzenlenmesine  Dair  Yönetmelik,  Resmî  

Gazetenin  23.09.2004  Tarih  ve  25592 Sayısında yayımlanmıştır.  

       Bu   yönetmeliğin   amacı,   Türk   Medenî    Kanununun     Velayet,  Vesayet   ve   Miras Hükümlerinin    

Uygulanmasına     İlişkin Tüzük   uyarınca  tutulacak  defterler  ile özel kütük, dosyalar, tutanaklar ve diğer evraka 

ilişkin hususları düzenlemektir.  

       Bu  yönetmelik,   21.7.2003  tarihli ve  2003/5960    sayılı Bakanlar  Kurulu  Kararı ile yürürlüğe   giren  Türk   

Medenî    Kanununun     Velâyet,   Vesayet   ve  Miras   Hükümlerinin Uygulanmasına İlişkin Tüzüğün 57 nci 

maddesinin (a) bendi uyarınca hazırlanmıştır.  

       Bu yönetmelikte geçen:  

 Türk Medenî Kanunu; 22.11.2001 tarihli ve 4721 sayılı Türk Medenî Kanununu,  

 Bakanlık; Adalet Bakanlığını,  

 Kalem Yönetmeliği; Hukuk ve Ticaret Mahkemeleri Yazı İşleri Yönetmeliğini,  

 Mahkeme Kasası; Mahkeme Yazı İşleri Müdürlüğünce, kıymetli evrak ve eşya defterinde yazılı şeylerin 

saklandığı kilitli ve sağlam yeri ifade eder. 

Türk Medeni Kanunu; 

       Velayet altında bulunmayan küçüklere, akıl hastalığına tutulan kişilere israf, ayyaşlık, kötü  hal  ve  kötü  idaresi ile  

kendisi  ve  ailesini  muhtaç  durumda  bırakan,  bir  sene  ve  daha fazla  hürriyeti  bağlayıcı ceza  ile  mahkûm  olup  

ceza  evine  alınan,  ihtiyarlığı,  sakatlığı ve tecrübesizliği  sebebi  ile  işlerini  gereği  gibi  görmekten  aciz  olduğu  

iddia  ve  ispat  edilen kişilere vasi tayin edilmesi gerektiğini;  

       Yasanın  gösterdiği  özel  durumlarda,  bakmak  yönetmek  ya  da  bir  işi  görmek  üzere kayyum atanacağını  

       Medeni haklarınıkullanma ehliyetinden kısmen mahrum edilmesi gereken kişiye yasal danışman tayin edileceği 

hükme bağlanmıştır.  

       Bu   kurumlara    ilişkin  işlemlerin   nasıl  yürütüleceği   ise  Türk   Medeni    Kanununda Velayet,   Vesayet   ve   

Miras   Hukuku    ile ilgili hükümlerin     uygulanmasına     ilşkin  tüzükte kararlaştırılmıştır.  

       Miras ve tereke işlemleri ile tutulmasıgereken evrakın genel düzenini değerlendirmek miras bırakanın sağlığında 

yapmış olduğu mirasla ilgili kazandırmalar ve paylaştırmalar, terekenin  ölüm  anındaki  durumuna  göre  

değerlendirilir.  Miras  bırakanın  yerleşim yeri  sulh  hâkimi  istem  üzerine  veya  resen  tereke  mallarının  korunması 

veya  hak sahiplerine geçmesini sağlamak üzere gerekli olan bütün önlemleri alır. Bu önlemler, özellikle   kanunda      
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belirtilen  hâllerde    tereke   bulunan     mal   ve   hakların    yazımına terekenin    mühürlenmesine,        terekenin    

resmen     yönetilmesine     ve   vasiyetnamelerin açılmasına ilişkindir.  

Tereke İşlerine Bakan Mahkemelerde (Kanunu Medeninin Velayet,  Vesayet ve Miras Hukukuna Talik Hükümlerin 

Tatbiki Suretine Dair Nizamnamesi) Gereğine Göre İlgili Defterin Kullanılması 

       Banka hesabı cari defteri, vesayet ad defteri, resmî defter, velâyet ve vesayet işlerine bakan mahkemelerde 

tutulan defterlerdir.  

      Banka  hesabı cari   defteri:   Bankaya    yatırılan  ve  çekilen   paraları gösteren defterdir. Bu defterde;  

1. Sıra numarası,  

2. Dosya esas numarası,  

3. Küçük veya kısıtlının adı, soyadı,  

4. Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası,  

5. Banka adı, banka hesap numarası, para miktarı  

6. Diğer hususların bulunduğu düşünceler sütunu yer alır.  

  Vesayet ad defteri:   Vesayet     altına  alınan   ve   kendilerine    kayyum     tayin               olunanların alfabetik 

sırayla adlarının tutulduğu defterdir. Bu defterde;  

1. Sıra numarası,  

2. Kısıtlı, küçük veya gaibin adı, soyadı,  

3. Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası,  

4. Yerleşim yeri,  

5. Vesayet altına alınma sebebi,  

6. Vasi veya kayyumun adı, soyadı,  

7. Türkiye Cumhuriyet kimlik numarası, yerleşim yeri,  

8. Dosya esas numarası  

9. Diğer hususların yer aldığı düşünceler sütunu bulunur.  

 

        Resmî  defter: Vasi  ve vesayet makamının isteği üzerine, koşullar gerektirdiği               takdirde  denetim  

makamınca  verilen  karar  gereğince  vesayet  altındaki  kişinin, malvarlığının tutulduğu defterdir. Bu defter, tereke 

tespit ve koruma defterindeki usule göre tutulur.  

       Vasi tarafından tutulacak defter;  

       Vasiliğe     atanma    kararının    kesinleşmesi     üzerine,    vasi   ile  vesayet    makamının görevlendireceği      bir  

kişi  tarafından    hâkimin    belirleyeceği    süre   içinde   ve   talimatları  doğrultusunda      yönetilecek    malvarlığının     

Türk   Medenî     Kanununun       438   inci  maddesi  uyarınca  defteri  tutulur.  Deftere  vesayet  altındaki  kişinin  

mallarının  türü,  adedi  ve  tahmin  edilen   rayiç  bedelleri   sıra  numarası altında      yazılır.  Taşınmazların     

bulundukları yerler,  sınırları, alanları, özellikleri, tapu kayıtlarıve bu mallar üzerindeki kısıtlamalara ilişkin aynî haklar 

da ayrıca gösterilir.  

       Vesayet  altındaki  kişi  ayırt  etme  gücüne  sahipse,  olanak  bulunduğu  takdirde  defter tutulurken hazır 

bulundurulur.  

       Vesayet altındaki kişinin malvarlığıyoksa, aynısüre içinde, durum vesayet makamına yazılı olarak bildirilir. Bu 

hâlde defter tutulmaz.  

       Birinci fıkrada belirlenen süre içinde defterin düzenlenmesine engel bir durum varsa, vesayet makamından ek 

süre istenebilir. Vasinin ek süre istemi vesayet makamınca uygun görüldüğü takdirde yeterli ek süre verilir. Bu süre 

kesindir.  
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        Tutulan   defter  belirlenen    süre  içinde   iki örnek   olarak   vesayet    makamına     verilir. Vesayet  makamı,  

defterde  yazılan  malların  iyi  tanımlanmadığını,  değerlerinin  takdirinde yanlışlık  yapıldığını veya  eksik  yazıldığını 

saptarsa,  bunları denetimi  altında  tamamlattırır veya  düzelttirir.  Vesayet  makamı,  defterin  usulune  uygun          

ve  doğru  olarak  düzenlendiği kanısına varırsa bir örneğini onaylayarak vasiye verir, diğer örneğini dosyasında saklar.  

       Belirlenen  süreler  içinde  defter  tutulmaz  veya  tamamlanmazsa  vasi,  Türk  Medenî Kanununun  483  üncü  

maddesi  hükümlerine  göre  vesayet  makamı tarafından  görevinden alınır.  

     Tereke işlerine bakan sulh hukuk mahkemesinde tereke esas defteri, kıymetli evrak ve eşya  defteri,  banka  hesabı 

cari  defteri,  kasa  defteri,  tereke  karar  defteri,  tereke  tespit  ve koruma defteri, resmî defter,  özel kütük 

defterleri tutulur.  

        Tereke  esas  defteri:  Tereke  işlerine  bakan  sulh  hukuk  mahkemesine  intikal eden  bütün  dava,  itiraz  

veya  temyiz  başvurusu  ile  sair  işlemlerin  kaydedildiği  defterdir. Tereke esas defterinde;  

1. Sıra numarası,  

2. Başvuranın adı, soyadı veya unvanı ile başvuru tarihi,  

3. Miras bırakanın adı, soyadı, öldüğü tarih,  

4. Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası,  

5. Varsa veli, vasi veya kayyımın adı, soyadı, adresi, son yerleşim yeri  

6. Mahkemesinin karar tarih ve numarası ile  

7. İtiraz veya temyiz başvurusunun tarih ve sonucu sütunları yer alır.  

 

        Kıymetli  evrak  ve  eşya         defteri:  Döviz  cinsinden  paralar  ile  diğer  kıymetli evrak ve eşyanın 

kaydolunduğu defterdir.        Kıymetli evrak ve eşya defterinde;  

1. Sıra numarası,  

2. Tereke dosya esas numarası,  

3. Kıymetli evrak veya eşyanın sahibinin adı, soyadı,  

4. Kıymetli evrak veya eşyanın cinsi, türü, adedi, değeri,  

5. Satılıp paraya çevrilmişise bedeli ve tahsilât makbuz numarası,  

6. Kıymetli evrak ve eşyanın saklandığı yer hanesi,  

7. Gerekli görülen diğer hususların bulunduğu düşünceler sütunu yer alır.  

Banka        hesabı cari     defteri:  Bankaya    yatırılan  ve   çekilen  paraları gösteren  defterdir.  

       Bu defterde;  

1. Sıra numarası,  

2. Tereke dosyasının esas numarası,  

3. Miras bırakanın adı, soyadı,  

4. Banka adı, banka hesap numarası,  

5. yatırılan  paraya  ait  tahsilât  ve  reddiyat  makbuzunun  tarih  ve  numarası,  

6. Para miktarı ile diğer hususların yer aldığı düşünceler sütunu bulunur.  

      Kasa defteri: Türk Lirasıcinsinden paranın kaydolunduğu defterdir.  

       Bu defterde; emanete alınan paranın miktarı, tahsilât makbuzunun tarih ve numarası, tereke dosyasının esas 

numarası, kasadan çıkışyapılan para miktarıile buna ilişkin reddiyatmakbuzunun tarih ve numarasıyer alır.  

      Tereke        karar   defteri:  Mahkeme  tarafından       verilen  kararların  sıra  numarası  takip edilerek yazıldığı 

defterdir.  Bu defterde;  

1. Karar numarası,  

2. Karar tarihi,  
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3. Dosya esas numarası,  

4. Miras bırakanın adı, soyadı, son yerleşim yeri,  

5. Başvuranın adı, soyadı veya unvanı, adresi,  

6. Karar sonucu bulunur.  

Tereke        tespit  ve  koruma     defteri:   Miras   bırakanın   son  yerleşim   yeri  sulh hâkimi, Türk Medenî 

Kanununun 590 ıncı maddesinde yazılı sebeplerden birinin gerçekleşmesi hâlinde tereke tespit ve koruma defterinin 

tutulmasına karar verir.  Bu defterde;  

1. Sıra numarası,  

2. Altında taşınır malların cinsi, türü, miktarı, takdir olunan değeri,  

3. Bulunduğu yer ile var ise üzerinde üçüncü bir şahsın rehin hakkına ilişkin bilgi yer alır.  

       Kolleksiyon hâlindeki eşya bir kalemde ve aynınumara altında gösterilir. Aynı türden veya bir diğerine benzer 

eşya mümkün olduğu takdirde birlikte kaydolunur.  

       Üçüncü     şahsın  elinde  bulunan    bir  mal  hakkında    istihkak   iddiasında   bulunulduğu takdirde, bunların 

isimleri ve iddiaya konu malın sıra numarası ve vesika ibraz edilmiş ise  cinsi, türü, tarih ve numarası, takdir olunan 

değeri gösterilir.  

       Taşınmaz mallar ile bu malları sınırlayan aynî bir hak var ise tapu kayıtları ile beraber yazılır. Taşınmazlar,  adî  

veya  hasılat  kirası suretiyle  kiraya  veya  işletmeye  verilmiş ise  kiracıların kimlikleri ve yerleşim yerleri ile 

sözleşmenin süresi ve kira bedeli gösterilir.  

 

       Yazımı yapılan      tereke  mallarından    gerekenler   Türk   Medenî    Kanununun      591   inci maddesine  göre  

mühürlenerek  koruma  altına  alınır.  Mühür  altına  alma  yazımdan  önce  de yapılabilir.  Mühürlenmeyen  mallar  

için  de  uygun  koruma  önlemi  alınır.  Miras  bırakanla birlikte oturanların ikametleri için zorunlu olan taşınmaz 

bölümleri ile ihtiyaçlarıiçin gerekli eşya mühürlemenin dışında tutulur.  

       Kütüphane      veya   pul   kolleksiyonu     gibi  tespiti  uzun    zamana     ihtiyaç  gösteren taşınırlardan   oluşan   

mallar,  mühürlenmek      veya   kasa   gibi  güvenilir   bir yere   konulmak suretiyle muhafaza altına alınır.  

       Defterin  hemen  tutulmasının  mümkün  olmadığı hâllerde,  deftere  geçirilecek  tereke mallarının    korunmasını 

sağlamak        için  tamamının     veya   bir  kısmının,    ölümün    hemen sonrasında ve en geç on gün içinde 

mühürlenmesine karar verilebilir. Bu şekilde mühürlenen  malların da defteri tutulur.  

       Alacaklıların    istemi   üzerine    yapılan    mühürleme,     alacak    miktarıyla    sınırlıdır. Alacaklıya güvence 

gösterildiği takdirde mühürleme yapılmaz, yapılmışsa kaldırılır.  

       Defter  tutma  işlemi  ölüm  tarihinden  itibaren  bir  ay  içinde  tamamlanır  ve  defterin sonuna terekeyi yazma 

işleminin ne kadar devam ettiği yazılarak hâkim ve zabıt kâtibi ile  hazır  bulunan  mirasçılar  ve  bilirkişiler  tarafından  

imza  edilir.  Bu  defter,  her  dosya  için  müstakilen düzenlenir.  

       Muhafazası masraflı veya bozulması muhtemel olan mallar ve eşya, hâkimin gerekçeli  kararı ile açık artırma veya 

pazarlıkla satılır.  

      Resmî defter: Mirası reddetmek hakkına sahip olan mirasçılar tarafından, Türk Medenî Kanununun 606 ncı 

maddesinde öngörülen sürelerin işlemeye başladığı  tarihten itibaren mirasıret için bir ay içinde defter tutmak 

talebinde bulunulduğu  takdirde  hâkimin    gözetimi   altında  bu   işle görevlendirilecek    bir  zabıt  kâtibi              

tarafından,  tereke  tespit  ve  koruma  defterindeki  usule  göre  tutulan  ve  ölenin  taşınır, taşınmaz    mallarının   

durumu    ve   ayrıntısı ile  alacak   ve   borçlarının miktarını gösterir defterdir. 

       Bu   defterde   ayrıca,  miras   bırakanın   kefaletten   doğan    borçları ayrı bir    sütunda        gösterilir.  

     Özel kütük: Mirasıred kütüğü, mirasın reddedilmesi hâlinde tutulan defterdir.  Özel kütükte;  
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1. Miras bırakanın adı, soyadı  

2. Ölüm tarihi (gün, ay, yıl)  

3. Mirası reddenin adı, soyadı  

4. T.C. Kimlik numarası  

5. Başvuru tarihi  

6. Yerleşim yeri  

7. Red beyanını veren tutanağın tarihi  

8. Tereke esas numarası  

9. Mirasçılık belgesini veren mahkemenin esas ve karar numarası  

10. Düşünceler sütunları bulunur.  

İLK DERECE HUKUK MAHKEMELERİ      DEFTERLERİUYAP UYGULAMALARI 

       Anayasanın    141'nci   maddesinde    öngörüldüğü     gibi, adalet   hizmetlerinin   hızlı, güvenilir, etkin  ve  

ekonomik    olarak  yürütülmesi  yargının  görevidir.  Bu  görevin   en  az maliyetle  ve   mümkün     olan  süratle 

sonuçlandırılması için    mahkemelerin,     Cumhuriyet başsavcılıklarının  ve  diğer   yardımcı birimlerin    çağın  en  son   

teknolojik  olanaklarına kavuşturulması gerekir.  

       UYAP; günümüzün gerekli tüm teknolojik gelişmelerini kullanarak, Adalet Bakanlığı merkez ve  taşra teşkilatının,  

bağlı ve  ilgili  kuruluşlarının, adli  ve  idari tüm yargı ve  yargı destek  birimlerinin  donanım  ve  yazılım  olarak  iç  

otomasyonunu  ve  benzer    şekilde  bilgi otomasyonu  sistemlerini  kurmuş kamu  kurum  ve  kuruluşları ile  dış birim  

entegrasyonunu sağlayan ve e-Dönüşüm sürecinde e-Adalet ayağını oluşturan bir bilişim sistemidir. Bugün  

itibariyle UYAP ülkemizde Bakanlığımız teşkilatıile yargıbirimlerinin tamamında işletimde olup  bu  birimlerin  her  

türlü  yargısal,  idari  ve  denetim  faaliyetleri  bu  sistemle  elektronik ortamda yürütülmektedir.  

       UYAP sayesinde,  dava  adliyeye   intikal ettiği andan   itibaren  elektronik  ortama geçmekte, böylece 

tekrarlardan kaçınılmakadır. Sistemde tutulan tüm veriler, tek ve entegre bir  veri tabanında   tutulmakta,   geriye  

dönük   sorgulamalar    dâhil  her  türlü  arama   ve sorgulamalarda   hızlı ve  güvenli  bir  şekilde sonuca   ulaşılmakta,  

dosyaların, defter  kayıt işlemleri ile veri girişlerini daha hızlıve kolay yapılabilmektedir.  

       Adalet  Bakanlığının    merkez   ve  taşra  teşkilatının  idari ve  yargısal   görevlerini bilgisayar  ortamında   kâğıt  

kullanmadan     gerçekleştirilebilmektedir.  Yargıda   iş akışları “Doküman Yönetim Sistemi” ile elektronik ortamda 

yapmaktadır. 

       Her  türlü  bilgi ve  belgenin   sağlanması,   usul  hatalarının  en  aza  indirilerek hem mahkemelerin, hem 

Yargıtay'ın işinin azaltılması, davaların erken bitirilerek vatandaşın bir an önce hakkına kavuşması sağlanacaktır.  

       UYAP  kapsamında,  bilgi  ve  belge  alış verişini  elektronik ortama  taşımak için diğer kurum ve kuruluşların bilgi 

sistemleriyle entegrasyonlar gerçekleştirilmiştir. Bu sayede idarî ve yargısal süreçte mükerrer yapılan işlemlerle 

gereksiz uygulamaları, ara süreçleri ortadan kaldırmakta,   sürat  ve  kolaylıklar  sağlayarak,   iş yoğunluğunu     

azaltmakta    ve  personel açığından  kaynaklanan  sıkıntıları en  aza  indirmekte,  posta  ve  kırtasiye  gibi  

masraflardan tasarruf sağlamaktadır.  

       Elektronik  ortamda  haberleşme  sayesinde  haftalar  süren  yazışmalar  bir  iki  saniyede yapılabilmektedir.  2008  

yılında  Türk  Adalet  Bakanlığının  bir  genelgesi  ile  zorunlu  hale getirdiği  adli  yazışmaların   elektronik  ortamda    

yapılması ile   milyonlarca    TL   tasarruf sağlanmıştır.   Bilişim   teknolojileri  sayesinde   adli  birimlerin   

performansının    ölçümü, kaynakların   etkin  dağıtımı yapılabilmekte,   elektronik   dosyalama   sayesinde   adli bilgi 

ve belgeler güvenli ortamda saklanabilmektedir.  

       Bu  çerçevede  UYAP  ile  entegrasyon  sağlanan  Adli  Sicil  Bilgi  Sistemi’nden  sabıka kayıtları,  MERNİS’ten      

nüfus  kayıtları ve   Adres   Kayıt   Sistemi’nden    adres  kayıtları, POLNET’ten  ehliyet     kayıtları,  Merkez  

Bankasından  döviz  kurları,  TAKBİS’ten  tapu       ve kadastro   kayıtları yargı birimlerince      otomatik   olarak   anında   

alınabilmektedir.   PTT entegrasyonu    sonucu   tebligatların  aşamaları UYAP’tan       takip  edilebilmektedir.  Kolluk  
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kuvvetleri  tarafından,  aranan  (hakkında  yakalama  emri  ya  da  tutuklama  kararı bulunan) kişilerin sorgusunun 

doğrudan UYAP’tan yapılabilmesi için UYAP ile KİHBİentegrasyonu sağlanmıştır.  

       Sadece  UYAP  Online  Takyidat  Sisteminin,  faaliyete  geçtiği  2009  Haziran  ayından itibaren  yapılan  50  milyon  

sorgunun  personel,  kırtasiye,  enerji  zaman  kazancı göz  önüne alınmadan    sadece    posta   gidiş ve    posta   geliş 

masrafı üzerinden       yapılan   tasarruf hesaplandığında 1 yılda sadece bu kalemden yaklaşık 450 milyon TL tasarruf 

yapılmıştır. Bu tasarrufu   bütün   kalemleriyle   ve  ara   süreçlerin  ortadan   kaldırılarak   yargı sürecinin 

hızlandırılması,  insan  unsurundan  kaynaklanan  hataların  önüne  geçilmesi,  emek,  kırtasiye, enerjiden   tasarruf  

sağlanması,   yargıya   getirilen kalite,  şeffaflık  ve  verimlilik  olarak değerlendirildiğinde yapılan işin ne kadar isabetli 

olduğu aşikardır.  

       Vatandaşların     adres   kayıtlarına   yargı birimlerince       on-line   olarak    anında ulaşabilmelerinin sağlamasıyla, 

tebligat yapılamamasıya da aranan kişilerin bulunamaması gibi  olumsuz  durumların  önüne  geçilerek  davaların  

gereğinden  fazla  uzamaması ve  çeşitli mağduriyetlerin önlenmesi ise UYAP’ın görünen en somut neticeleridir.  

       UYAP  ile  elektronik  ortamda  ilk  derece  hukuk  mahkemelerinde  (İDHM)  aşağıdaki defterler tutulmaktadır.  

1. Esas defter  

2. Karar Defteri  

3. Değişik işler ve istinabe defteri  

4. Temyiz Defteri  

5. Duruşma Günleri Defteri  

6. Tevzi Defteri  

7. Zimmet defteri  

8. Muhabere Defteri 

9. İDHM        Satış Talep   Edilen  İzalei  Şüyu   Dosyalarının   Kaydına    mahsus   Esas Defteri  

10. İDHM        Tereke   işlerine Bakan    Mahkemelerde      (Kanunu    Medeninin    Velayet              Vesayet    ve    

Miras   hukukuna      Talik   HükümlerinTatbiki      Suretine    dair              Nizamnamesi) Gereğine göre ilgili 

defterler  

       UYAP Projesinde veri girişi yapabilmek için yetkili kişi aşağıdaki işlem basamaklarını takip eder.  

1. İnternet’e giriniz.  

2. www.portal.msd.adalet.gov.tr. giriniz.  

3. Kullanıcıkimliği (ŞİFRE) yazınız.  

4. UYAP uygulamalarından, istenilen defteri seçiniz.  

       (www.portal.msd.adalet.gov.tr         adresi     sadece     UYAP        bağlanyısı olan bilgisayarlarda geçerlidir.)  

       Hangi  defteri  seçtiyseniz  o  defterin  görüntüsü  gelecek  ve  veri  girişi  yapacaksınız. Şimdi bu defterlerin ekran 

görüntülerini tek tek inceleyelim.  

1. UYAP Esas Defter Şablonu  

       UYAP esas deftere kayıt yapabilmek için aşağıdaki işlemler sırasıyla gerçekleştirilir. Defterler bölümünden esas 

defter seçilir.        Esas defter kaydı için ekrandaki gerekli veriler girilir. Esas nu. dosya açılıştarihi ve  

esasa nu sırasıgirilir. Esas defter kaydıekrandaki sütunlar doldurularak gerçekleştirilir. 

2. UYAP Karar Defteri Şablonu  

       UYAP’ta     karar  defterine   kayıt  yapabilmek     için  aşağıdaki   işlemler  sırasıyla gerçekleştirilir. Defterler 

bölümünden karar defteri seçilir. Karar defterine kayıt için ekrandaki gerekli veriler girilir. Esas defter kaydıekrandaki 

sütunlar doldurularak gerçekleştirilir.  

3. UYAP Değişik İşler ve İstinabe Defteri Şablonu  
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       UYAP’ta    değişik  iş defterine  kayıt yapabilmek    için aşağıdaki   işlemler sırasıyla gerçekleştirilir. Defterler 

bölümünden değişik işdefteri seçilir. Değişik işdefterine kayıt için ekrandaki gerekli veriler girilir. Değişik işdefteri 

kaydıekrandaki sütunlar doldurularak gerçekleştirilir.  

4. UYAP Temyiz Defteri Şablonu  

       UYAP’ta    temyiz   defterine  kayıt   yapabilmek    için aşağıdaki   işlemler   sırasıyla gerçekleştirilir. Defterler 

bölümünden temyiz defteri seçilir.  40 Temyiz defterine kayıt için ekrandaki gerekli veriler girilir.Temyiz defterine veri 

kaydı ekrandaki sütunlar doldurularak gerçekleştirilir.  

 5. UYAP Duruşma Günleri Defteri Şablonu  

      Duruşma günleri defterine kayıt için aşağıdaki işlem basamakları uygulanır.     

6. UYAP Tevzi Defteri Şablonu  

        Aynı ekran görünümü ile tevzi defteri seçilir ve gerekli veriler girilir.  

 

 

7. UYAP Zimmet Defteri Şablonu 

 

8. UYAP Muhabere Defteri Şablonu  

       UYAP’ta      muhabere     defterine   kayıt   yapabilmek     için   aşağıdaki    işlemler sırasıyla gerçekleştirilir. 

Defterler bölümünden muhabere defteri seçilir.  
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9. UYAP SatışTalep Edilen İzalei Şüyu Dosyalarının Kaydına Mahsus Esas Defteri Şablonu  

       İzalei  şüyu   defterine   kayıt   yapmadan     önce    aşağıdaki   işlemler   sırası ile gerçekleştirilmiş olmalıdır. İzalei 

şüyu defterine bilgi girebilmek için aşağıdaki veriler doldurulmalıdır. İzalei şüyu defterine verileri aşağıdaki tablodan 

girebiliriz.  

10. UYAP Tereke işlerine Bakan Mahkemelerde (Kanunu Medeninin Velayet, Vesayet ve Miras Hukukuna Talik 

Hükümlerin Tatbikî Suretine Dair Nizamnamesi) Gereğine Göre İlgili Defteri Şablonu  

       İlk derece  Hukuk  Mahkemelerinde  birinci  öğrenme  faaliyetinde  de  gördüğünüz gibi tereke  işlemlerinde  

tereke  işine  bakan  mahkemelerde     birkaç  çeşit  defter tutulmaktadır. UYAP’ta  aşağıda  şablonlarını göreceğiniz  

bu  defterler  yetkili  kullanıcı kişilerin  verilerini girmeleri  ve  kaydetmeleri  ile  tutulur.  Yetki  verilmemiş kişiler  bu  

şablonlara  erişemez  ve işlem yapamazlar.    Şablonlara erişebilmek için her yetkiliye ayrı ayrı verilen ve sorumluluk 

da yükleyen kullanıcı şifrelerini girmeleri gerekir. Tereke ad defteri için gerekli veriler girilir.  

Daha önce de gördüğünüz izalei  şüyu defterinin tereke için tutulması gereken tereke izalei şüyu vesayet 

kıymetli evrak eşya defterine girmek için aşağıdaki veriler girilir. Tereke için tutulan karar defterine veri kaydetmek 

için aşağıdaki şablondan bilgi girişi yapılır. Tereke karar defteri için veri girişleri aşağıdaki tablodan yapılır.  

1.    Aşağıdakilerden    hangisi,  İDHM     Yazı İşleri   Müdürlüğünde     tutulan   defterlerden değildir?  

      A)     Esas defter     B)     Karar defteri       C)     Değişik işler ve istinabe defteri       D)     Yüce Divan esas defteri  

2.    İDHM’de çalışmaların düzenli yürütülebilmesi  için   tutulan    defterlerde   aşağıdakilerinden hangisi yanlıştır?  

      A)     Defterlere sayfa numarası verilir.      B)     Sayfaların hepsi mühürlenir.  

      C)     Sayfaların hepsi mühürlenmez.       D)     Defterlerin başına ve sonuna kaç sayfadan oluştuğu yazılır.  

3.    Dava  açıldığında  dava  dilekçelerinin  sırasıyla  kaydedildiği  defter aşağıdakilerinden       hangisidir?  

      A)     Esas defter       B)     Muhabere defteri       C)     Temyiz defteri       D)     Karar defteri  

4.    Mahkemelerde verilen kararlar aşağıdaki defterlerden hangisine kaydedilir?  

      A)     Esas defter       B)     Temyiz  defteri       C)     Karar defteri       D)     Değişik işler ve istinabe defteri  

5.    Değişik işler ve istinabe defterinde aşağıdakilerinden hangisi yer almaz?  
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      A)     Alacaklıve varsa vekilinin adısoyadı       B)     Borçlu ve varsa vekilinin adısoyadı  

      C)     Esas nu. ve tarih       D)     Kararın özeti  

6.    Davaların görüleceği gün ve saati gösteren defter aşağıdakilerinden hangisidir?  

      A)     Karar defteri       B)     Temyiz defteri       C)     Muhabere defteri       D)     Duruşma günleri defteri  

7.     Giden  (sadıra)  ve  gelen  (vaide)  defteri  olarak  ikiye  ayrılan  defter  aşağıdakilerinden hangisidir?  

       A)    Değişik işler ve istinabe defteri        B)    Esas defter        C)    Temyiz  defteri        D)    Muhabere defteri  

8.     Mahkeme  tarafından  verilen  hükümler  aleyhine  temyiz  yoluna  başvurulması hâlinde ilgililer tarafından 

verilen dilekçelerin kaydedildiği deftere Temyiz defteri denir.  

9.     Satış talep  edilen   izalei  şüyu  dosyalarının  geçirdiği  safhayı tespit,  kayıt  işlerinde intizam  ve  yeknesaklığı 

temin  ve  satış memuruna  teslim  edilen  işlerin  kontrolünü yapabilmek    maksadıyla    tutulan  deftere  İzalei şüyu 

esas defteri denir.  

10.    Miras bırakanın mirasçılarına geçen kalıtına Tereke denir.  

*** 

1.     UYAP’ta      defterlere   veri   girişi   yapabilmek     için   aşağıdakilerinden     hangisi        gerçekleştirilmez?  

       A)    İnternete girilir.  B)    Kullanıcı şifresi yazılır.    C)    İstenilen defter seçilir.    D)    Veri girişi yapılır kapatılır.  

2.     UYAP esas defteri şablonunda aşağıdakilerinden hangisi bulunur?  

       A)    Esas nu.        B)    Davanın açıldığı tarih        C)    Davacının adı soyadı, ikametgâhı        D)    Hepsi  

3.     UYAP karar defteri şablonunda aşağıdakilerinden hangisi yer almaz?  

       A)    Karar nu.        B)    Esas nu.        C)    Karar tarihi        D)    Dosya sayısı        E)    Dava konusu  

4.     UYAP değişik işler ve istinabe defteri şablonuna veri girişi nasıl yapılır?  

       A)    İnternete girilir.        B)    Kullanıcı şifresi girilir.        C)    Değişik işler ve istinabe defteri seçilir.        D)    Hepsi  

5.     UYAP temyiz defteri şablonunda aşağıdakilerinden hangisi bulunmaz?  

       A)    Karar nu.        B)    Temyiz nu.        C)    Evrak nu.        D)    İlam nu.  

6.     UYAP şablonları duruşma listesinde aşağıdakilerinden hangisi yer almaz?  

       A)    Davanın açılış tarihi        B)    Sıra nu.        C)    E sas nu.        D)    Duruşma günü  

      Aşağıdaki sorulardaki boşlukları doldurunuz  

7.    Taraf listesi bölümü UYAP Tevzi Defteri şablonunda yer alır.  

8.    Gönderilen              veya            gönderen              daire            sütunu       UYAP Muhabere Defteri şablonunda 

bulunur.  

9.    Banka    hesap   no.sütunu      UYAP İzalei şüyu defteri       şablonunda bulunur.  

10.   Miras       bırakanın       adı      ve       soyadının       bulunduğu        UYAP       şablonuna Tereke defteri şablonu 

denir.  

*** 

1.    İlk  Derece  Hukuk  Mahkemelerinde  kullanılan  defterlerde  aşağıdakilerinden  hangisi  yer almaz?  
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      A)     Sayfa numaraları bulunur.       B)     Her sayfaya mahkeme mührü basılır.  

      C)     Defterin sonuna kaç sayfadan ibaret olduğu yazılır. D)     Defterin başına kaç sayfadan ibaret olduğu yazılmaz.  

2.    Esas deftere kayıt nasıl yapılır?  

      A)     Dosya numarası ile kayıt yapılır.       B)     Sıra numarası ile kayıt yapılır.  

      C)     Karar numarası ile kayıt yapılır.       D)     Esas numarası ile kayıt yapılır.  

3.    Mahkemelerde verilen kararın kaydına mahsus deftere ne ad verilir?  

      A)     Karar defteri       B)     Esas defteri       C)     Duruşma defteri       D)     Muhabere defteri  

4.    Mahkeme  tarafından  verilen  hükümlerin  yeniden  incelenmesi için  ilgililer tarafından       verilen dilekçelerin 

kaydedildiği defter aşağıdakilerinden hangisidir?  

      A)     Karar defteri       B)     Teyiz defteri       C)     Esas defteri       D)     Değişik işler ve istinabe defteri  

5.    Davaların gün ve saatini gösteren defter aşağıdakilerinden hangisidir?  

      A)     Zimmet defteri       B)     Esas defteri       C)     Duruşma güleri defteri       D)     Tevzi defteri  

6.    Aynı mahkemenin birden fazla dairesi bulunan yerlerde, dava dilekçelerinin kaydına  

      mahsus ve dilekçelerin mahkemeler arasında dağılımını gösteren deftere ne denir?  

      A)     Teyiz defteri       B)     Esas defteri       C)     Tevzi defteri       D)     Duruşma güleri defteri  

7.    İzalei şüyu ne anlama gelir?  

      A)     Ortaklığın sağlanması B)     Ortaklığın İmzalanması C)     Ortaklığın giderilmesi  D)     Ortak olma sözleşmesi  

8.    Vesayet   altındaki  küçüğün    veya  kısıtlının kişiliği ve  mal  varlığı ile  ilgili bütün       menfaatleri korumak ve 

hukuki işlemlerde onu temsil etmekle yükümlü olan kimseye   ne denir?  

      A)     Vasi       B)     Veli       C)     Temsilci       D)     Kayyum  

9.    Türk   Medeni   Kanununda     tarif edilen kimselerin   belirli işlerini görmek   veya  mal       varlığını yönetmek için 

isteğe bağl ıolarak veya resen atanan kişi kimdir?  

      A)     Vasi       B)     Veli       C)     Temsilci       D)     Kayyum  

10.   Elektronik   ortamda   İlk  Derece   Hukuk    Mahkemelerine     kayıt  yapmak    için hangi       program kullanılır?  

      A)     İnternet       B)     UYAP       C)     Microsoft Office       D)     Microsoft Office Excel  

11.   UYAP’ta     Esas   defter  kaydı yapacak     olan  yetkili kişi  hangi   işlemleri  yapmak       zorundadır?  

      A)     İnternet üzerinden UYAP’a girer.   B)     Şifresini girer. C)     Esas defter bölümünü seçer.     D)     Hepsi  

12.   UYAP karar defteri şablonu Karar sıra no sütunu ile başlar.  

13.   UYAP          temyiz        defteri      şablonunda         davanın        hangi       dava       olduğu Davanın 

Nevi sütunundan anlaşılır.  

14.   UYAP’ta            duruşmanın          ne         zaman          olduğunu          anlamak      için  Duruşma 

Listesine bakmak gerekir.  

15.   UYAP      tevzi   defteri   şablonunda     tarafların  isimleri Taraf listesi       sütununda görülür.  

 


