YUKSEK YARGI KALEM HiZMETLERi DERSIMIZE
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Ankara Ankary, Bartin, Boly, Cankire, Dilzee, Exkisehir, Kurabilk, Kagstamonu,
Kayseri, Kikkale, Kirgehir, Neviehir, Sivas, Yozeat, Zonsuldak,

Erzurum Ardalan, Afr, Bayburt, Buthis, Bingdl Erzimcaw, Erzurum,
Gimtshane, Hakkan, 1gdi, Kars, Mug, Tunceli, Van

Gaziantep Elazg, Goziantep. Huay, Kahramunmaray, Kilis, Malotya, Mardin,
Osmsniye, Siitt, Sanhwrfa, Sirmak

Istanbul Bilecik, Bursa, Edime, [stanbul, Kocach, Kuklareli, Sakarya,
Tekirdag, Yalova

tzmir Aydin, Balikesir, Canakkale, Denizli, lzmir, Kitahya, Manisa, Mugla,
Usak,

Samsun Amasya, Artvin, Corutny, Giresun, Ordu, Rize, Samsuty Sinop, Tokat,
Trabzon

Konya Adang, Afyonkorhisar, Aksarny, Antulyy, Burdur, Isparte, Karnnun,
Konya, Mersin, Nigde

Bolge idare Mahkemeleri ve Yargi Gevreleri

*Dairelerde bir baskan ile yeteri kadar lye bulunur. Bolge idare
mahkemesi bagkan ve (yeliklerine Hakimler ve Savcilar Yiksek
Kurulunca atama yapilr.

*Bolge idare mahkemeleri, bélge idare mahkemesi bagkani ile iki
iiyeden olusur. Bélge idare Mahkemesi baskan ve iiyeliklerine Hakimler
ve Savcilar Yiksek Kurulunca atama yapilir.

*Bolge idare mahkemelerinin gorevi; istinaf bagvurularini inceleyip
karara baglamak,yargi cevresindeki idare ve vergi mahkemeleri
arasinda ¢ikan gorev ve yetki uyusmazliklarini kesin karara baglamak ve
diger kanunlarla verilen gérevleri yapmaktir.

*Bolge idare mahkemesi baskanliginda, dairelerinde ve adalet
komisyonunda yeterli sayida yazi isleri mudrlGga ve idari isler
mudurltgi ile ihtiyag duyulan diger madurlikler kurulur.

Bolge idare Mahkemeleri Kurulus ve Yapisi

* Turkiye'deki bolge idare mahkemeleri, Turkiye'de idari yargi kolunun
icinde yer alan mahkemelerden biridir.

* Genel idari yargi dizeninde ilk derece idare mahkemelerinin bir
Ustlinde olan yiiksek mahkeme olarak olusturulmustur.

* Bolge idare mahkemelerinin gorevine giren uyusmazliklarin ¢ézimi
idari Yargilama Usulii Kanunu'nda gésterilen kurallara tabidir.

 Bulunduklari ilin adi ile adlandirilir. (Ornegin; Ankara Bélge idare
Mahkemesi, izmir Bolge idare Mahkemesi gibi)

* Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri,
bolgelerin cografi durumlari ve is hacmi géz 6niinde tutularak Adalet
Bakanhginca kurulur ve yargi ¢evreleri tespit olunur.

*Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin
kurulus ve yargi gevrelerinin tespitinde, igisleri, Maliye Bakanliklari ile
GUmriik ve Ticaret Bakanliginin gorusleri alinir.

* Bu mahkemelerin kaldirilmasina veya yargi ¢evrelerinin
degistirilmesine, icisleri, Maliye Bakanliklari ile Gimriik ve Tekel
Bakanliginin gérisleri alinarak, Adalet Bakanliginin énerisi tizerine
Hakimler ve Savcilar Yuksek Kurulunca karar verilir.

*Bolge idare mahkemeleri, baskanlik, baskanlar kurulu, daireler, bélge
idare mahkemesi adalet komisyonu ve midurliklerden olusur.

*Bolge idare mahkemelerinde biri idare digeri vergi olmak Uizere en az
iki daire bulunur. Gerekli hallerde dairelerin sayisi,Adalet Bakanhginin
teklifi Gzerine Hakimler ve Savcilar Yiksek Kurulunca artirilip
azaltilabilir.

Bolge idare mahkemesi bagkanlar kurulu, bélge idare mahkemesi
bagkani ile daire bagkanlarindan olusur. Bolge idare mahkemesi baskaninin
bulunmadigi hallerde kurula daire baskanlarindan en kidemli olan baskanlik
eder. Daire baskaninin mazereti halinde, o dairenin en kidemli Gyesi kurula
katilir.

Bolge idare mahkemesi bagkanlar kurulunun gorevleri
1.Gelen islerin yogunlugu ve niteligi dikkate alinarak ihtisaslasmayi saglamak
amaciyla, bolge idare mahkemesi daireleri arasindaki is bolimuni
belirlemek,daireler arasinda gikan is bolimi uyusmazliklarini karara
baglamak.
2Hukuki veya fiili nedenlerle bir dairenin kendi tiyeleriyle toplanamadigi
hallerde ilgisine gore diger dairelerden lye gorevlendirmek.
3.Benzer olaylarda, bolge idare mahkemesi dairelerince verilen kesin
nitelikteki kararlar arasinda veya farkl bolge idare mahkemeleri dairelerince
verilen kesin nitelikteki kararlar arasinda aykirilik veya ’

Her bolge idare mahkemesinde bir baskan bulunur. Baskanlik, baskan
ile yazi isleri mudurligiinden olusur.
Bolge idare mahkemesi bagkaninin gorevleri:

1. Mahkemeyi temsil etmek.
2. Bolge idare mahkemesi baskanlar kuruluna ve adalet komisyonuna
baskanlik etmek, alinan kararlari yliritmek.
Bolge idare mahkemesi dairelerinden birine bagkanlik etmek.
Mahkemenin uyumlu, verimli ve diizenli galismasini saglamak ve bu
yolda uygun gorecegi 6nlemleri almak.
Bolge idare mahkemesinin genel yonetim iglerini yiritmek.
Bolge idare mahkemesi memurlarini denetlemek.
7. Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki

uyusmazhgin giderilmesi igin baskanlar kuruluna basvurmak.
8. Kanunlarla verilen diger gérevleri yapmak.
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uyusmazlik bulunmasi halinde; resen veya ilgili bolge idare mahkemesi
dairelerinin ya da istinaf yoluna bagvurma hakki bulunanlarin bu aykirihgin
veya uyusmazligin giderilmesini gerekgeli olarak istemeleri tizerine, istemin
uygun gorilmesi halinde kendi goruslerini de ekleyerek Danistay
Baskanhgina iletmek.

4. Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak.

Baskanlar Kurulu eksiksiz toplanir ve gogunlukla karar verir. Oylarin esitligi
halinde baskanin bulundugu taraf gogunlugu saglamis sayilr.
*Bolge idare mahkemesi bagkani ve daire bagkanlari birinci sinif olup birinci
sinifa ayrilmayi gerektiren nitelikleri yitirmemis; daire tyeleri ise en az birinci
sinifa ayrilmis olup birinci sinifa ayrilmayi gerektiren nitelikleri yitirmemis
idari yargi hakim ve savcilari arasindan Hakimler ve Savcilar Yiksek
Kurulunca atanir.




Danistay daire baskani ve tyeleri, istekleri lizerine Hakimler ve Savcilar
Yuksek Kurulunca bélge idare mahkemesi baskanligina veya daire
baskanliklarina dort yilligina atanabilirler.

*Her daire, bir bagkan ve iki tiyenin katilimiyla toplanir.

*Goriuigmeler gizli yapilir, kararlar gogunlukla verilir.

*Hukuki veya fiili nedenlerle bir daire toplanamazsa, bagkanlar kurulunun
karariyla diger dairelerden; bu da mimkun olmazsa, Hakimler ve Savcilar
Yuksek Kurulunca diger bolge idare mahkemelerinden yetkili olarak
gorevlendirilen Uyelerle eksiklik tamamlanir. Daire baskaninin hukuki veya
fiili nedenlerle bulunamamasi halinde dairenin en kidemli Uyesi daireye
baskanlik yapar.

*Bolge idare mahkemesi baskanhginda, dairelerinde, adalet
komisyonunda ve mahkemelerde bir yazi isleri miidiirii, yeterli sayida
zabit katibi, memur, miibasir, hizmetli ve diger gérevliler bulunur.
*Bolge idare mahkemesi baskanliginda, dairelerinde ve adalet
komisyonunda yeterli sayida idarf isler mudrligu ile ihtiyag duyulan
diger maddarlikler kurulur.

*Yazi igleri hizmetleri bagkanin denetimi altinda, ilgili yazi isleri
mudird ve onun yénetiminde zabit katibi, memur, mibasir, hizmetli ve
diger gorevliler tarafindan ytrGtalar.

*Baskanlar kurulu yazi isleri hizmetleri baskanin denetimi altinda,
baskanlik yazi isleri miidiri ve onun yonetimindeki memur ve diger
gorevliler tarafindan yaratalar.

9. Yonetimi altinda bulunan memurlar ve hizmetliler arasinda is
bolimi

yapmak,

10.Kltuphanenin sevk ve idaresini yapmak,

11.Mevzuattan kaynaklanan veya baskan tarafindan verilen diger
gorevleri yerine getirmek.

Yazi isleri miidiiriiniin gérevleri

1. Yaziigleri hizmetlerinin ylrGtilmesini saglamak ve denetlemek,

Kararin tebligini saglamak,

3. Harg tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini
yapmak,

4. Zabit katibi, miibasir, hizmetli ve diger gorevliler arasinda is bolimu
yapmak,
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Bolge idare Mahkemeleri Daireleri Gorevleri

1. ilk derece mahkemelerince verilen ve istinaf yolu agik olan nihai kararlara
karsi yapilan istinaf bagvurularini inceleyerek karara baglamak.

2. ilk derece mahkemelerince yiiriitmenin durdurulmasi istemleri
hakkinda verilen kararlara karsi yapilan itirazlari inceleyerek karara
baglamak.

3. Yargi gevresiiginde bulunan ilk derece mahkemeleri arasindaki gorev ve
yetki uyusmazliklarini ggzmek.

4. Yargi gevresiicinde bulunan yetkili ilk derece mahkemesinin bir davaya
bakmasina fiili veya hukuki bir engel ¢iktigi veya iki mahkemenin yargi
cevresi sinirlarinda tereddut edildigi veya iki mahkemenin de ayni davaya
bakmaya yetkili olduklarina karar verdikleri hallerde; o davanin bolge
idare mahkemesi yargi cevresi iginde bulunan baska bir mahkemeye
nakline veya yetkili mahkemenin tayinine karar vermek.

5. Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak.

idarf isler midiiriiniin gorevleri

1. idarfisler mdiirligi hizmetlerinin yiritilmesini saglamak ve
denetlemek,

2. Baskanlik, daire, mahkeme ve komisyonlarin her tirlt alim, satim,
hesap, maas ve diger 6demeler ile ilgili islemlerini yapmak,

3. Temizlik, glivenlik, aydinlatma, 1sitma, sogutma, bakim ve onarim
islerini yaptirtmak,

4. Baskanlik, daire, mahkeme ve komisyonlarda gérev yapan sofér,

teknisyen ve yardimci hizmetler sinifina giren personelin sevk ve

idaresini saglamak,

Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idaresini saglamak,

Egitim ve sosyal isler faaliyetlerini yerine getirmek,

Posta masraflarinin aylik kontroliini yapmak,

Yonetimi altinda bulunan memurlari ve hizmetlileri yetistirmek,”
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5. Yetkilendirilmesi halinde dava dilekgesini ve havalesi gereken evraki
havale etmek,

6. Yonetimi altinda bulunan zabit katipleri ve diger memurlari
yetistirmek,

7. Hukuki bagvuru veya kanun yollari incelemesi igin dosyayla ilgili
gerekli islemleri yapmak ya da yaptirmak,

8. Bilirkisilere fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri
yerine getirmek,

9. Harcin hesaplanmasi ve 6n biro bulunmayan yerlerde tahsiline
iliskin islemleri yapmak,

10. Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde
muhafazasini saglamak,

11. Yargilamanin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmek,

12.Arsivin dizenli tutulmasini saglamak,

13.Teminatin iadesi gereken hallerde gerekli islemleri yerine getirmek,

14. Mihir ve beratin muhafazasini saglamak,

15. Mevzuattan kaynaklanan veya baskan tarafindan verilen diger
gorevleri yerine getirmek.

Zabit katibinin gorevleri

1. Kesiflere katilmak,

2. Ara kararlarin geregini yerine getirmek, takibi ve cevabi
gelmeyenlerin tekidine iliskin islemleri yapmak,

3. Karar ve tutanaklari baskan veya tyenin bildirdigi sekilde yazarak
imzasiz biraktirmamak,

4. Yargilamasi devam eden dosyalari diizenli ve eksiksiz bir sekilde
muhafaza etmek,
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5. Tamamlanip kesinlesen dosyalari arsive kaldirtmak,

6. Taraflarin dosyalari incelemesine nezaret etmek ve dosya inceleme
tutanagini diizenlemek,

7. Dizi pusulasi diizenlemek,

8. Ara kararlar ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kisilere ulasmasini
saglamak Uzere posta ve zimmet islemlerini hazirlamak,

9. Dosyaya gelen evrakla ilgili islemleri yapmak,

10. Mevzuattan kaynaklanan veya baskan ya da yazi isleri mtdarinin
verecegi diger gorevleri yerine getirmek.




Mubasirin gorevleri sunlardir:

1.
2.
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Zabit katibi tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalari
incelenmek tizere durusma glinlinden 6nce baskan veya lyeye
gotirmek,

Durusma listesini gorilebilecek bir yere asmak,

Durusma sirasi gelenleri durusma salonuna davet etmek,
Durusmaya alinanlarin salondaki yerlerini gdstermek ve buna
uyulmasinisaglamak,

Durusma ve kesif esnasinda izlenmesi gereken davranis kurallarini
taraflara ve ilgililere agiklamak,

Durusmanin gizli yapilmasi karari alindiginda salonu bosaltmak,
Bagkan veya Uyenin uygun buldugu kisilerin dosyadan fotokopi
almasina yardimci olmak,

9. Arsive gitmesi gereken dosyalar ile arsivden ¢ikarilmasi gereken
dosyalara iliskin islemleri yapmak ve arsivi diizenli tutmak,

10.Fiziki ortamda sunulan evraki en kisa siirede dosyasina diizenli bir
sekilde takmak,

11.Ara kararlar ve tebligatlarin ilgili kurum veya kisilere ulasmasini
saglamak Uzere posta ve zimmet islemlerini yerine getirmek,

12.Mevzuattan kaynaklanan veya baskan, liye ya da yazi igleri
mudirinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

e Yaziisleri ve idarf isler midurd, yerine getirmekle yikimli oldugu
gorevleri midurlikte gorevli personele devredemez.

* Middr, bagkanin onayini alarak, zabit katibi,memur, miibasir ve
diger gorevliler arasinda adil bir is bolimu yapar.

Muddr, hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde yiritiilmesi
amaciyla zabit katipleri, memur, mibasir ve diger gorevlilere islerin
ogretilmesi de dahil olmak tzere her tlrli tedbiri alir. Bir zabit
katibine ¢ok is gelmesi halinde diger zabit katipleri ona yardim
ederler. Miidur ve asil gorevli personel isin birikmesi veya
gecikmesinden birlikte sorumludur.

Bélge idare Mahkemelerinde Kanun Yoluna Basvurma islemleri
Kanun yoluna basvuru dilekgesi, 6n biiro veya yazi islerinde gorevli
personele teslim edilir. Kanun yoluna basvuru dilekgesi harca tabi
degilse hemen, harca tabi ise har¢ 6dendikten sonra 2577 sayili idari
Yargilama Usull Kanununun 48 inci maddesinin altinci fikrasi sakli
kalmak Uzere kaydedilir ve basvuru sahibine licretsiz alindi belgesi
verilir.

Fiziki ortamda kanun yolu basvurusu mesai saatleri icinde yapilir.
Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi Gzerinden, tiizel kisi
temsilcilerinin UYAP Kurum Bilgi Sistemi izerinden kanun yolu
basvuru dilekgeleri gdnderebilmeleri igin glivenli elektronik imza
sahibi olmalari gerekir. Gergek ve tiizel kisiler elektronik ortamda
yapacaklari kanun yolu basvurusunun harcini elektronik ortamda
mahkeme veznesinin bagh oldugu banka hesabina aktarirlar. Ayrica
bu islemlerin kredi karti ve benzeri 6deme araglari ile de yapilmasi
saglanabilir. Kanun yolu bagvurusu, dilekgenin UYAP (zerinden
mahkeme ekranlarina diistiigii tarihte yapilmig sayilir. islem
sonucunda basvuru sahibinin elektronik ortamda erisebilecegi bir
alindi belgesi olusturulur.

2. Alindi belgesi, kanun yolu dilekgesinin sisteme kaydedilmesi lizerine
verilen belgedir. Alindi belgesi, mahkemenin adini, dosyanin esas ve
karar numarasini, karar tarihini, taraflarin ve varsa vekilleri ile
mudabhillerin ad ve soyadlarini, davanin konusunu, basvurulan kanun
yolu merciini, basvuru tarih ve saatini igerir.

3. Kanun yolu basvurusu, kanun yolu dilekgesinin kaydedildigi tarinte
yapilmis sayilir. Baska yer mahkemesine verilen kanun yoluna basvuru
dilekgelerinde de yukaridaki hikiimler uygulanir. Baska yer yazi isleri
mudirl veya gorevli personel teslim aldigi dilekge ve eklerini elektronik
ortama aktarir, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye génderir.

4. Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi halinde
durum bir tutanakla tespit edilir ve islem fiziki ortamda yapilir. Elektronik
sistem agildiginda fiziki ortamda yapilan islemler gecikmeksizin
elektronik ortama aktarilir. Bu durumda kanun yolu basvuru dilekgesi
tutanagin diizenlendigi tarihte verilmig sayilir. “

6. Taraf vekillerince UYAP (izerinden glivenli elektronik imza ile kanun
yolu basvuru dilekgesi gonderilebilir. Bu isler igin ayrica elle atilmis
imzali belge istenmez. Avukatlarin UYAP Avukat Bilgi Sistemi
Gzerinden kanun yolu basvuru dilekgesi gdnderebilmeleri igin
glivenli elektronik imza sahibi olmalari gerekir. Kanun yolu harglari
avukat tarafindan elektronik ortamda mahkeme veznesi hesabina
aktarilir. Ayrica bu islemlerin Barokart veya kredi karti gibi 6deme
araglariyla yapilmasi saglanabilir. Kanun yolu basvurusu, dilekgenin
UYAP (izerinden mahkeme ekranlarina distigi tarihte yapiimisg
sayilir. islem sonucunda basvuru sahibinin elektronik ortamda
erisebilecegi bir alindi belgesi olusturulur.

Elektronik ortamda kanun yolu basvurusu saat 00:00' a kadar
yapilabilir. Kanun yoluna basvurulan dava veya islerde, harg ve posta
giderleri 6dendikten ve diger tarafa teblig olunan itiraz, istinaf ve
temyiz dilekgesinin cevabi geldikten veya belli siire gegtikten sonra,
gorevli daire dogru bir sekilde belirlenip kanun yolu formu ve dizi
pusulasi UYAP lizerinden hazirlanarak ilgili mercie gdnderilir.

Bélge idare Mahkemeleri Adalet Komisyonu Olusumu
Komisyonun yazisma islemleri baskanin gozetim ve denetiminde
yuratalar.

Her bolge idare mahkemesinde bir bolge idare mahkemesi adalet
Komisyonu bulunur. Komisyon, bélge idare mahkemesi baskaninin
baskanlhginda, Hakimler ve Savcilar Yiksek Kurulunca daire baskanlari
arasindan belirlenen iki asil Gyeden olusur. Hakimler ve Savcilar Yiksek
Kurulu ayrica daire baskan veya Uyeleri arasindan iki yedek tye belirler.
Baskanin yoklugunda asil tiye olan kidemli daire baskani, asil Gyelerin
yoklugunda ise kidemine gore yedek Uyeler komisyona katilir. Komisyon
eksiksiz toplanir ve ¢ogunlukla karar verir. Bélge idare mahkemesi
adalet komisyonu, 24/2/1983 tarihli ve 2802 sayili Hakimler ve Savcilar
Kanununun 114 ve 115 inci maddelerinde belirtilen gorevler ile dige
kanunlarla verilen gorevleri yerine getirir.




Bolge idare Mahkemeleri Adalet Komisyonu Calisma Usulii
Gundem, baskan tarafindan isin 6nemine, ivedi veya sireli olusuna

gore belirlenir.Glindem, toplantinin yapilacagi giin ve saati, gorisiilecek
isleri ve sirasini gosterir. Toplanti glindemi, toplantidan en az bir giin
once Uyelere dagitilir. Gindemde olup tamamlanmayan isler, bir
sonraki glindemin kendi bolimiinde ilk sirada yer alir. Glindemde
degisiklik yapilmasi komisyon karari ile olur. Glindemin
diizenlenmesinden sonra ortaya ¢ikan ivedi ve sireli islerin glindeme
alinmasi, islerden birinin sirasindan 6nce veya sonra goérusilmesi,
ertelenmesi ya da glindemden ¢ikarilmasi baskan veya lyelerce
istenebilir.

Kararlarda bulunacak hususlar:
1. Karar tarihi,

2. Karar numarasi,

3. Karara katilanlarin, varsa karsi oy kullananlarin, adi, soyadi ve sicil
numaralari,

4. llgililerin ad ve soyadlari ile sicil numaralari ve gérevleri,

5. Konunun, varsa iddia ve savunmanin 0Ozeti,

6. Kararin ve karsi oyun gerekgesi ile sonucu,

7. Karara karsi basvuru yolu, sliresi ve mercii

Kararlar en geg yedi giin icinde yazilir ve ilgilisine teblige cikarilir.

Komisyon eksiksiz olarak en az 15 glinde bir defa baskan tarafindan
belirlenecek glin ve saatte toplanir. Ancak ihtiya¢ duyuldugunda,
bagkan veya Uyelerin 6nerisiyle ve baskanin ¢agrisi Gzerine her zaman
toplanabilir. Komisyon toplantisinda isler, glindemdeki siraya gore
incelenir ve karara baglanir. S6z almak isteyenlere istem sirasina gore
soz verilir.

Konular lzerinde goriismeler tamamlandiktan sonra oylamaya
baslanir. Oylama agik yapilir. Once usule iliskin hususlar oylanir. Usul
konularinda azinlikta kalanlar esas hakkinda oylamaya katilmak
zorundadirlar. Baskan, 6nce kidemsiz Uyenin oyundan baslayarak oylari
toplar ve son olarak kendi oyunu agiklar. Komisyon oy ¢okluguyla karar
verir. Komisyon kararlari, UYAP ortaminda Uyeler ve baskan tarafindan
imzalanip karar kaydina islenir.

* Gizli veya kisisel verileri igeren ya da ticarf sir niteligindeki belge ve
tutanaklarin incelenmesi baskanin veyahut bu konuda gérevlendirdigi
tiyenin agik iznine baghdir.

*  Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgi Sistemi vasitasiyla dava dosyalarini
inceleyebilir ve drnek alabilirler.

*  Taraflar glivenli elektronik imza sahibi olmak kosuluyla UYAP Vatandas
veya Kurum Bilgi Sistemi vasitasiyla tarafi olduklari dava ve islere ait tim
evraki inceleyebilir ve 6rnek alabilirler. Elektronik imza sahibi olmayan
taraflar sadece dava ve islerin kapak bilgilerine ulasabilirler.

* Taraflardan her birine verilen hiikiim niishasi ilamdir. Taraflarin elinde
bulunan hiikiim niishalarinin farkl olmasi halinde karar kartonundaki
esas alinir.

» Taraflar dava dosyasini zabit katibinin gozetimi altinda inceleyebilir. Dava
ile ilgili olanlar da bunu ispatlamak kaydiyla baskan ya da gorevlendirdigi tiye
veya yazi isleri midirinin izniyle dosyayi inceleyebilirler.

* Avukatlar ve stajyerler, vekaletname olmaksizin dava dosyalarini zabit
Katibinin gdzetiminde her zaman inceleyebilirler.

* incelemenin yapildigina dair diizenlenen dosya inceleme tutanagi avukat
Veya avukat stajyeri ile zabit katibi tarafindan imzalanarak dosyasinda
saklanir.

* Davacl, daval, midahil ve vekilleri dava dosyasindaki veya elektronik
ortamdaki butiin tutanak ve belgelerin onaysiz fotokopi ya da giktisini
hargsiz olarak alabilirler.Avukatlarin belge 6rnegi alabilmeleri igin
vekaletnamelerinin bulunmasi zorunludur. Onayli 6rnekler, harci alindiktan
sonra ilgilisine verilir.

* Taraflar, harcin 6denmis olup olmamasina bakilmaksizin ilami her zaman
alabilirler.HikmUn kesinlestigi, ilamin altina veya arkasina yazilip, tarih ve
mahkeme mihri ile mihiirlenmek ve daire veya mahkeme baskani
tarafindan imzalanmak suretiyle belirtilir.

* Sdretler yazi isleri mudira tarafindan aslina uygunlugu belirtilip
onaylanarak verilir.

* Harg ve masraflar, 6n biro teskilati bulunmayan yerlerde yazi igleri
mudurl veya yabanci memleketlerde Tiirk konsolosluklari tarafindan
ilgilisinden alinir.

*  On biiro teskilati bulunan yerlerde bu is yalnizca veznedara aittir. Zabit
katipleri,memurlar veya mubasirler, bir islemin ifasi icin 6denmesi gerekli
harg ve masraflari is sahiplerinden alamazlar.

* Daire veya mahkemelere verilen dava dilekgesi lizerine 6denmesi
gereken harg ve masraflar, 6n biiro veya 6n biiro tegkilati bulunmayan
yerlerde yazi isleri miduri tarafindan hesap edilerek dokimli olarak
yazilip tahsil edildikten sonra, ilgili kayitlara derhal islenerekkayit tarihi ve
sayisini iceren alindi belgesi verilir.

* Harg, posta lcreti ve para cezalari elektronik ortamda tahsil edilebilir.
Tahsil islemi bankalar araciligiyla olabilecegi gibi Barokart, kredi karti ve
benzeri araglarla da yapilabilir.

* Davanin maktu veya nispi harca tabi olup olmadigi veya miktarlari
hususunda tereddit edilirse, yazi isleri mid{rinin istemi lizerine baskan
tarafindan verilecek talimata gore hareket edilir.

Bolge idare Mahkemelerinde Tutulan Defterler, Kayitlar ve Kartonlar

* Bolge idare mahkemelerinin tim birimleri ile idare mahkemeleri ve vergi
mahkemelerinin is slireglerindeki her turla veri, bilgi ve belge akisi ile
doklimantasyon iglemleri, bu islemlere iliskin her tirli kayit, dosyalama,
saklama ve arsivleme iglemleri ile uyum ve isbirligi saglanmis dis
irimlerle yapilacak her tirli islemler UYAP ortaminda gergeklestirilir.

* Fiziki olarak gelen ve gonderilen her turli evrak, elektronik ortama
aktarilarak UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime gonderilir. Taraf ve vekilleri
ile diger ilgililer glivenli elektronik imza ile imzalamak suretiyle UYAP
vasitasiyla dairelere veya mahkemelere elektronik ortamda bilgi ve belge
gonderebilirler.




* Elektronik ortamda yapilan islemlerde sire giin sonunda biter. Elektronik
ortamda yapilacak islemlerin, ertesi gline sarkmamasi agisindan saat 00:00’a

kadar yapilmasi zorunludur. Kanunlarda goésterilen istisnalar hari¢ olmak
lizere, dosyalar guvenli elektronik imza kullanilarak UYAP’ta incelenebilir ve

her tlrli muhakeme islemi yapilabilir. Fiziki ortamda yapilan islemlerde siire

mesai saati sonunda biter. Kullanici, kendi kullanici adi ile yapilan tim
islemlerden sorumlu olup kullanici adi, her tirla sifre, parola ve elektronik
imza cihazini baskalari ile paylasamaz.

* Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli
olanlar ilgilileri tarafindan glivenli elektronik imza ile imzalanir. Elektronik
ortamda diizenlenen ve glivenli elektronik imza ile imzalanan evrak UYAP
kapsamindaki birimlere elektronik ortamda génderilir. Ayrica fiziki olarak
goénderilmez.

Bolge idare Mahkemelerinde Tutulan Defterler

* Defter tutma, taginir ve tasinmaz mallar ile borg, alacak ve haklarin kayit
altina alinmasidir. Defter tutma islemleri, yazi isleri mtdurd, yazi isleri
personeli veya bilirkisi eliyle yaptirilabilir.

* Defter tutma islemleri elektronik ortamda yapilir. Zorunlu hallerde fiziki
ortamda yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.

* Defter tutma islemi fiziki ortamda yapildig takdirde defterin her sayfasi
ayri ayri numaralandirilir, imzalanir ve mahirlenir. Defterin sonu gérevli
personel veya bilirkisi tarafindan imzalanir.

* Elektronik veya fiziki ortamda tutulan defter ilgili hakim tarafindan
guvenli elektronik imza ya da el ile imzalanarak onaylanir.

Bolge idare Mahkemelerinde Tutulan Kayitlar

* Bolge idare mahkemesi baskanligi, baskanlar kurulu, komisyon, daireler,

idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinde kayitlar UYAP’ta; tarih, sira

numarasl, hazirlayan veya onaylayan kisiye gore sorgulanabilir bir sekilde
tutulur.

* Dava dosyasi disinda UYAP’ta tutulan tim belgeler tarihi, tiirti ve
alfabetik sirasina gore dlzenlenir. Kayitlardaki verilerin bir veya birkagi
bir arada sorgulanip raporlanabilir. Kayitlarin diizgtin ve saglikli bir
sekilde tutulmasindan zabit katibi ve memur ile midur birlikte
sorumludur.

* Bir elektronik kayittan fiziki 6rnek gikartiimasi gereken hallerde giivenli
elektronik imza ile imzalanmig belgenin 6rnegine “Elektronik imza ile
imzalanan aslinin aynisioldugunu tasdik ederim.” ifadesi yazilarak
imzalanir ve muhirlenir.

Bolge idare Mahkemelerinde Tutulan Kayitlar

* Bolge idare mahkemesi baskanligi, baskanlar kurulu, komisyon, daireler,

idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinde kayitlar UYAP’ta; tarih, sira

numarasi, hazirlayan veya onaylayan kisiye gore sorgulanabilir bir sekilde
tutulur.

* Dava dosyasi disinda UYAP’ta tutulan tim belgeler tarihi, tiirti ve
alfabetik sirasina gore dlzenlenir. Kayitlardaki verilerin bir veya birkagi
bir arada sorgulanip raporlanabilir. Kayitlarin diizgtin ve saglikli bir
sekilde tutulmasindan zabit katibi ve memur ile midur birlikte
sorumludur.

* Bir elektronik kayittan fiziki 6rnek gikartiimasi gereken hallerde giivenli
elektronik imza ile imzalanmig belgenin 6rnegine “Elektronik imza ile
imzalanan aslinin aynisi oldugunu tasdik ederim.” ifadesi yazilarak
imzalanir ve mihirlenir.

* Kayit tutma islemleri elektronik ortamda yapilir. Zorunlu hallerde fiziki
ortamda yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.

UYAP diginda fiziki olarak tutulacak kayitlara sayfa numarasi konur ve her
,sayfa mahkeme muhri ile mihdrlenir. Kayitlarin basina ve sonuna kag

sayfadan ibaret oldugu yazilir ve bu yazi mahkeme miihri ile mihirlenerek

baskan tarafindan imzalanir.
Mahkemelerde bulunan ve UYAP disinda fiziki olarak tutulacak kayitlar
temiz, diizglin, saghkli bir sekilde tutularak saklanir. Belirtilen hususlarin

yerine getirilmesinde, asil gorevli zabit katibi veya memur ile midar birlikte

sorumludur.

Bolge idare Mahkemesi Baskanligi Yazi isleri Hizmetleri
Baskanlar Kurulunda Tutulacak Kayitlar
1. Uyusmazhigin Giderilmesi Bagvuru Kaydi: Baskan tarafindan, dairelerin
benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki uyusmazhgin
giderilmesi igin bagkanlar kuruluna bagvurulurken tutulan kayittir. Bu
kayit; uyusmazligi giderme talebinin tarihi, sira sayisi, belge tarih ve

sayisl, uyusmazliga konu belge tarih ve numarasi, talep konusu, baskanin

gorisu ve dusunceler siitunlarindan olusur.

2. Bagkanlik Karar Kaydi: Baskanligin bitin kararlarinin tutuldugu
kayittir.Bu kayit; sira numarasi, talep eden, talep tarihi ve numarasi,
talebin konusu, verilen karar, karar tarihi ve diigsiinceler siitunlarindan
olusur.

Bolge idare Mahkemesi Baskanligi Yazi isleri Hizmetleri
Baskanlar Kurulunda Tutulacak Kayitlar

1. Uyusmazhgin Giderilmesi Bagvuru Kaydi: Baskan tarafindan, dairelerin
benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki uyusmazhgin
giderilmesi i¢in baskanlar kuruluna basvurulurken tutulan kayittir. Bu
kayit; uyusmazhgi giderme talebinin tarihi, sira sayisi, belge tarih ve
sayisl, uyusmazliga konu belge tarih ve numarasi, talep konusu, baskanin
gorisu ve dusunceler situnlarindan olusur.

2. Bagkanhk Karar Kaydi: Baskanligin butiin kararlarinin tutuldugu
kayittir.Bu kayit; sira numarasi, talep eden, talep tarihi ve numarasi,
talebin konusu, verilen karar, karar tarihi ve diisiinceler siitunlarindan
olusur.

Bolge idare Mahkemesi Daireler ve Mahkemeler Yazi isleri Miidiirliigiinde
Tutulacak Kayitlar

. Nakdi Tazminat Komisyonu itiraz
Kaydi

. Nakdi Tazminat Komisyonu Karar
Kaydi

. Durugma ve Kesif Giinleri Kaydi

. Kasa Kaydi

. Harg Tahsil Muzekkeresi Zimmet
Kaydi

. Kiymetli Evrak Ve Esya Kaydi

. Posta Mutemet Kaydi

. Kitaphk Kaydi

Esas Kaydi
Talimat Kaydi
Karar Kaydi
Uyusmazhgin Giderilmesi
Basvuru Kaydi
. Dava Nakil istekleri Kaydi

Yiirtitmeyi Durdurma itiraz

Kaydi

istinaf Kaydi

Temyiz Kaydi

Kamu Gorevlileri itiraz Kaydi
10. Kamu Gorevlileri Karar Kaydi




Uyusmazhigin Giderilmesi Bagvuru Kaydi
Baskan tarafindan, dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri
kararlar arasindaki uyusmazligin giderilmesi igin baskanlar kuruluna
basvurulurken tutulan kayittir.
Esas Kaydi
Daireler ve mahkemelerde davalarin asamalarinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, dava dilekgesinin kayit tarihi, varsa gonderen
Mahkeme, esas ve karar numarasi ile karar tarihi, dosyanin gelis tarihi,
taraflari, varsa kanuni temsilcileri ile vekillerinin kimlik bilgileri, varsa ticaret
sicil numarasi veya merkezi tlzel kisi kimlik numarasi, davanin konusu,
davanin asamasi, karar numarasi, tarihi ve sonucu, kanun yolu islemleri,
bozma veya yenileme halinde dosyanin yeni esas numarasi ile dustinceler
sttunlarindan olusur.

Durusma ve Kesif Giinleri Kaydi
Daireler ve mahkemelerde durusma ve kesif yapilacak glin ve saatlerin
bir sira dahilinde islendigi kayittir.

Durusma guinleri kaydi; sira numarasi, esas numarasi, talimat numarasi,
durusma giin ve saati, taraflarin ad ve soyadlari ile varsa kanuni
temsilcileri veya vekilleri, davanin tiri ve disiinceler siitunlarini igerir.

Kesif kaydi; sira numarasi, esas numarasi, talimat numarasi, kesif mahal,
glin ve saati, davanin tir(, bilirkisi, taraflarin ad ve soyadlari ile varsa
kanunf temsilcileri veya vekilleri ile diistinceler sGtunlarini igerir.
Belirlenen durugma tarihi ve saatini gosteren ¢agri kagid, taraflara
Durusma tarihinden en az 30 giin 6nce gonderilir.

Kamu Gérevlileri itiraz Kaydi
Dairelerde 2/12/1999 tarihli ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun geregi sorusturma izni verilmesi
veya verilmemesi kararlari aleyhine yapilan itiraz bagvurularinin islendigi
kayittir.
Kamu Gorevlileri Karar Kaydi
Dairelerde 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun geregi sorusturma izni verilmesi veya verilmemesi kararlari
aleyhine yapilan itiraz basvurusu sonuglarinin islendigi kayittir.
Nakdi Tazminat Komisyonu itiraz Kaydi
19/1/2013 tarihli ve 6384 sayili Avrupa insan Haklari Mahkemesine
Yapilmis Bazi Basvurularin Tazminat Odenmek Suretiyle C6ziimiine Dair
Kanun geregi insan Haklari Tazminat Komisyonunca verilen kararlar aleyhine
yapilan itiraz bagvurularinin islendigi kayittir.

Kasa Kaydi
* Daireler ve mahkemelerde tahsilat ve reddiyat makbuzlar karsiliginda
kasaya giren ve ¢ikan meblaglarin glini giiniine islendigi kayittir.
* Kesif harglari da, diger paralar gibi kasa kaydina islenir. Dosyalarin itiraz,
istinaf ve temyize gonderilmesi icin ilgilileri tarafindan yatirilan paralar da
tahsilat makbuzu karsiliginda kasaya alinir. Dosyanin gonderilmesi sirasinda
alinan bu paranin sarf edilen kismi reddiyat makbuzunda ve kayittaki
reddiyati gosteren kisimda belirtilir; artan para varsa, bu para ilgilisinin
miracaati tzerine reddiyat makbuzu karsihiginda elden geri verilir
veya hesap numarasi bildirilmis ise iade elektronik ortamda hesaba
aktarilmak suretiyle yapihr.

Posta Mutemet Kaydi

Daireler ve mahkemelere postayla gelen havale veya kiymetli kolilerin
islendigi kayittir.Mutemetlerce PTT’den gelen havale ve kiymetli koli
alindiginda, PTT gorevlisinin imza ve miihrii hanesine kadar olan siitunlar
mutemet tarafindan doldurulduktan sonra ilgili PTT gorevlisinin imza ve
muhri alinir. Daireye gelinir gelinmez, tahsilat makbuzu kesilerek
kasa ve ilgili kayda islenir. Gerek makbuz, gerek kayitlardaki tarih ve
numaralar da son iki stituna gegirilir.
Bagskan, posta merkezinden havale ve kiymetli kolileri almaya yetkili
mutemetlerin adi, soyadi, memuriyet sifati ve tatbiki imzalari ile bunlardan
baskasina ddeme ve teslimat yapiimamasini o yer PTT midurluklerine bir
yazi ile bildirir.

Kitaplik Kaydi
Daireler ve mahkemelere génderilen kanun, tizlk, yonetmelik ile diger
kitap ve dergilerin ilgili mevzuat hiiklimlerine gore islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, gonderen kurum, gelis tarihi, tasinir kodu, yayin
ismi,yazarin veya gevirenin adi, yayinin basildigi yer ve tarih, adet, sayfa
sayisl, cilt sayisi, 6diing verildigi personelin adi ve soyad, teslim ve iade
tarihi ile duslinceler sttunlarindan olusur.

Bolge idare Mahkemelerinde Ortak Tutulacak Kayitlar
Asagida gosterilen kayitlarin; bolge idare mahkemesi baskanhgi, baskanlar
Kurulu,daireler, komisyon ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri
tarafindan UYAP’ta tutulmasi zorunludur:
1. Zimmet kaydi
2. Muhabere kaydi
3. Disiplin sorusturma kaydi
4. Teftis kaydi
5. Bilgi edinme kaydi

Zimmet kaydi
Dis birimlere zorunlu olarak fiziki sekilde gonderilen evrakin islendigi

Kayittir. Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, goénderildigi mercii, alindigi
Tarih,evraki alanin kimlik bilgileri, gérevi ve imzasi ile disiinceler,
stitunlarindan olusur.

Bolge idare Mahkemelerinde Ortak Tutulacak Kayitlar
Asagida gosterilen kayitlarin; bolge idare mahkemesi baskanhgi, baskanlar
Kurulu,daireler, komisyon ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri
tarafindan UYAP’ta tutulmasi zorunludur:
1. Zimmet kaydi
2. Muhabere kaydi
3. Disiplin sorusturma kaydi
4. Teftis kaydi
5. Bilgi edinme kaydi

Zimmet kaydi
Dis birimlere zorunlu olarak fiziki sekilde gonderilen evrakin islendigi

Kayittir. Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi mercii, alindigi
Tarih,evraki alanin kimlik bilgileri, gérevi ve imzasi ile diislinceler,
stitunlarindan olusur.Elektronik ortamda tutulan kaydin giktisi alinir, ilgili
slitun imzalatildiktan sonra ayri bir kartonda saklanur. ¢




Muhabere kaydi

Diger kayitlarda tutulmasi gerekmeyen her tiirlii yazigmalarin tutuldugu
Kayittir. Muhabereye gelen cevap ayri bir kayit islemine tabi tutulmaz.
Sadece kayitta aldigi numaranin karsisina, geldigi islenir.
Bakanlik ve Kurul ile yapilan yazismalar ve baskan ve hakimler hakkinda
yapilan arastirma, inceleme veya sorusturmalar igin ayri muhabere kaydi
tutulur.
Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarihi, numarasi, génderilen veya gonderen
mahkeme ya da kurumun adi, gelis ve génderilme tarihi, evrakin 6zeti ile
dislinceler sutunlarindan olusur.

Bilgi edinme kaydi
9/10/2003 tarihli ve 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu geregince
yapilan bilgi edinme bagvurularina iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.
Bu kayit; basvuranin kimlik bilgileri, talebin tarihi, konusu ile verilen cevap
ve cevap tarihi stitunlarindan olusur.
Bolge idare Mahkemelerinde Daireler ve Mahkemelerde Tutulan
Dosya ve Kartonlar
Dava Dosyasi
Karar Kartonu
Yiriitmeyi Durdurma Kararlari Kartonu
. Talimat Karar Kartonu
Harg Ve Para Cezasi Tahsil Miizekkeresi Kartonu
. Gizli Evrak Kartonu
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Karar Kartonu
Daireler ve mahkemelerde gorilen davalarda verilen hiikimlerin tarih ve
Sira numarasina gore konuldugu ve saklandigi kartondur.
Elektronik ortamda hazirlanan hiikiim, hiikme katilan baskan ve tyeler
tarafindan glvenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP veri tabaninda
saklanir. Ayrica hiitkmun giktisi hilkme katilan baskan ve tyeler tarafindan
imzalanip mahkeme muhriyle mihirlenerek karar kartonunda muhafaza
edilir.
Yiiritmeyi Durdurma Kararlari Kartonu

Yuriitmeyi durdurma kararlarinin tarih sirasina gére konuldugu ve izlendigi
Kartondur.2577 sayil idari Yargilama Usulii Kanununun 27 nci maddesinin
sekizinci fikrasinda yuriitmenin durdurulmasina karar verilen dava
dosyalarinin 6ncelikle incelenip karara baglanmasi gerektiginden, ylritmeyi
durdurma kararlari, bu kartondan devamli takip edilir.

Disiplin sorusturma kaydi

Birimlerde galigan personel hakkinda idari yonden yapilan sorusturma
ve sonuglarinin tutuldugu kayittir.
Bu kayit; sira numarasi, magdur veya sikayetginin kimlik ve adres bilgileri,
sorusturma agilan personelin adi, soyadi, gorev yeri, sugun tir(, belgenin
gelis tarihi, disiplin sorusturmasina baslama tarihi, savunmanin istenildigi
tarih, varsa gorevden uzaklastirma karari ile nihaf karar sonucu ve tarihi,
verilen kararlara karsi bagvurulan kanun yolu ile sonucu situnlarindan
olusur.

Teftis kaydi

Adalet mufettisleri tarafindan yapilan teftis ve denetlemelerde tespit
Edilmis olan aksakliklara ve bunlarin diizeltiimesine ait tavsiyeler listesinin
Tutuldugu kayittir.

Bu kayit; denetimin yapildigi tarihi, denetim yapan Adalet
mifettislerinin ad ve soyadlari ile tavsiyeler stitunlarindan olusur.

Dava Dosyasi
Acilacak her dava icin UYAP’ta ayri bir dosya diizenlenir. ihtiya¢ duyulan
alanlarda veri ve bilgilerin derlenmesi, degerlendirilmesi ile gerekli adl
istatistiklerin Gretilmesi amaciyla davanin taraflari, tird, konusu, varsa
degeri gibi bilgiler UYAP ortamina tam ve eksiksiz olarak islenir.
Dava dilekgesi, cevap dilekgesi, davacinin karsilik dilekgesi ile bunun
cevaplari, islem dosyasi, vekaletnameler, davetiyeler, delil olarak verilen
belgeler, yazilara ve talimatlara gelen cevaplar, kesif tutanaklari, raporlar,
krokiler, tutanak ve karar, itiraz, istinaf ve temyiz dilekgeleri ile cevaplari
ve bunlarin teblig alindilan, hitkim onandigi takdirde buna iliskin ilam ile
diger evrak, mahkemeye gelis tarihine gére dava dosyasina taranarak sira
ile derhal UYAP’a kaydedilir.
Hikidm bozuldugu takdirde yukarida yazih sira ve diizen gozetilerek gelen
evrak dava dosyasina taranarak derhal UYAP’a kaydedilir ve yeni evrak
eskilerle karistirilmaz.

Talimat Karar Kartonu

Talimat kaydina igslenen istemler sonucu verilen kararlarin tarih ve sira
numarasi ile konuldugu kartondur. Bu kartona konulacak karar 6rneklerinde
hakim imzasinin ve mahkeme muhrinin bulunmasi zorunludur.

Harg Ve Para Cezasi Tahsil Miizekkeresi Kartonu
2/7/1964 tarihli ve 492 sayili Harglar Kanununun 28 ve 130 uncu maddeleri
Uyarinca dizenlenen miizekkerelerin saklandig kartondur.

Gizli Evrak Kartonu

ilgili kanunlar geregi gizli kalmasi gereken belgeler ve niteligi itibari ile gizli
tutulmasi gereken evrakin saklandigi kartondur.

Ornek Sorular
+ Bolge idare mahkemelerin kaldiriimasina veya yargi cevrelerinin
degistirilmesine, igisleri, Maliye Bakanliklari ile Giimriik ve Tekel Bakanhginin
gorusleri alinarak, Adalet Bakanliginin 6nerisi Gizerine HSYK tarafindan karar
verilir.
* Bolge idare mahkemeleri, bolge idare mahkemesi baskani ile iki Gyeden
olusur.
* Bolge idare mahkemesi kararlari en geg¢ 7 giin iginde yazilir ve
ilgilisine teblige cikarilir.
* Elektronik ortamda yapilacak islemlerin, ertesi gline sarkmamasi
acgisindan saat 00.00 kadar yapilmasi zorunludur.
* Kasa kaydi daireler ve mahkemelerde tahsilat ve reddiyat makbuzlari
karsiliginda kasaya giren ve ¢ikan meblaglarin glini giiniine islendigi
kayittir.

Ornek Sorular
» Bolge idare mahkemelerin kaldiriimasina veya yargi cevrelerinin
degistirilmesine, igisleri, Maliye Bakanliklari ile Giimriik ve Tekel Bakanhginin
gorusleri alinarak, Adalet Bakanliginin 6nerisi Gizerine HSYK tarafindan karar
verilir.
* Bolge idare mahkemeleri, bolge idare mahkemesi baskani ile iki Gyeden
olusur.
* Bolge idare mahkemesi kararlari en geg¢ 7 guin iginde yazilir ve
ilgilisine teblige cikarilir.
* Elektronik ortamda yapilacak islemlerin, ertesi gline sarkmamasi
acgisindan saat 00.00 kadar yapilmasi zorunludur.
* Kasa kaydi daireler ve mahkemelerde tahsilat ve reddiyat makbuzlari
karsiliginda kasaya giren ve gikan meblaglarin giini glintine islendigi
kayittir.




 Boélge idare mahkemelerin kaldirilmasina veya yargi ¢evrelerinin

degistirilmesine, igisleri, Maliye Bakanliklari ile Giimriik ve Tekel Bakanhiginin

gorisleri alinarak, Adalet Bakanhginin onerisi Gzerine Hakimler Savcilar

Yuksek Kurulu karar verilir.

* Karar Kartonu Daireler ve mahkemelerde goriilen davalarda verilen

hikimlerin tarih ve sira numarasina gore konuldugu ve saklandig

kartondur.

* Bolge idare mahkemesi kararlari en geg 7 giin iginde yazilir ve

ilgilisine teblige ¢ikarilir.

* Belirlenen durugma tarihi ve saatini gosteren ¢agri kagidi, taraflara
durugma tarihinden en az 30 giin 6nce gonderilir.

* Adalet komisyonlari toplanti gindemi, toplantidan en az 1 giin 6nce
Uyelere dagitihr.

Asagidakilerden hangisi bolge idare mahkemeleri bagkanlar
kurulunun gérevlerinden biri degildir?

A) Mahkemeyi temsil etmek,

B) Bolge idare mahkemesi memurlarini denetlemek

C) Bolge idare mahkemesi

dairelerinden birine baskanlik etmek

(D) Hukuki veya fiili nedenlerle bir dairenin kendi tiyeleriyle
toplanamadigi hallerde ilgisine gore diger dairelerden liye
\gorevlendirmek,

E) Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar
arasindaki uyusmazligin giderilmesi igin baskanlar kuruluna
basvurmak

Asagidakilerden hangisi bolge adliye mahkemesi yazi isleri
miidiiriiniin gérevlerinden biri degildir?

a) Yazi isleri hizmetlerinin yurtilmesini saglamak ve
denetlemek,

b) Kararin tebligini saglamak,

c) Harg tahsil mizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme
islemlerini yapmak,

d) Zabit katibi, mubasir, hizmetli ve diger gorevliler arasinda is
bolimi yapmak,

e) Miuzekkereleri yazarak, takip ve tekid islemlerini yapmak.]

Asagidakilerden hangisi bélge mahkemelerinde gérevli miibasirin
gorevlerinden biri degildir?

Bolge idare mahkemeleri yargi ¢evreleri kim tarafindan belirlenir?

iA) Adalet bakanhgi

|B) Danigtay

|C) Sayistay

D) Hakimler ve Savcilar Yuksek Kurulu ]
|E) Yargitay

Asagidaki illerimizden hangisi Erzurum Bolge idare Mahkemesi
Cevresi iginde yer alir?

a) Gumushane
b) Agri

c) Giresun

d) Kars

e) Igdir

Yargilama gideri icin tahsil edilen paranin kullanilmayan kismi hiikmiin

kesinlesmesinden sonra kim tarafindan ilgilisine iade edilir?

a) Adalet bakanhgi
b) Miibasir

c) Yaz i§lerim£]di]r[]|
abit katibi

e) Daire baskani

Asagidaki illerimizden hangisi Samsun Bolge Adliye Mahkemesi Cevresi

icinde yer alir?

a) Zabit katibi tarafindan hazirlanan durusma dosyalarini, durugma
glninden 6nce incelenmek lizere daire baskani, Gye veya
Cumbhuriyet savcisina gotiirmek.

b) Bolge adliye mahkemesi bilgilendirme sistemi olmayan yerlerde
glnlik durusma listesini gorulebilecek bir yere asmak.

c) Durusma sirasi gelenleri durusma salonuna davet ederek, salondaki
yerlerini gostermek ve buna uyulmasini saglamak.

d) Yemin verilmesi ve kararin agiklanmasi basta olmak lizere, durusma
ve kesif esnasinda uyulmasi gereken davranis kurallarini taraflara ve
ilgililere agiklamak.

e) Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki
uyusmazlhigin giderilmesi icin baskanlar kuruluna basvurmak ]

|a) Sinop l
Agri
c) Artvin

d) Kars
e) Igdir




Asagidakilerden hangisi bélge adliye mahkemesi yazi isleri midiriiniin

gtrevierinden birl degildir? Bolge adliye mahkemelerinde en az kagar hukuk dairesi bulunur?

A) Yazi isleri hizmetlerinin yurittlmesini saglamak ve denetlemek, Al

B) Kararin tebligini saglamak, B. 2

C) Harg tahsil muzekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini [C. 3 |
yapmak, D. 4

D) Zabit katibi, mubasir, hizmetli ve diger gorevliler arasinda is bolumu E. 5
yapmak,

E) Mizekkereleri yazarak, takip ve tekid islemlerini yapmak. ]

Bolge Mahkemeleri
Kalem Hizmetleri-
Ogrenim Faaliyeti-2
2.Smav konulari burda
bitti sinavda basarilar.



