
    1.Modül  

Bölge Mahkemeleri Kalem 

Hizmetleri-Öğrenim 
Faaliyeti-2 2.Sınav konuları 

YUKSEK YARGI KALEM HİZMETLERİ DERSİMİZE 
HOŞGELDİNİZ.  

Bölge idare Mahke eleri Kuruluş ve Yapısı 
• Türkiye'deki ölge idare ahke eleri, Türkiye'de idari yargı kolu u  

içinde yer alan mahkemelerden biridir.  

• Ge el idari yargı düze i de ilk dere e idare ahke eleri i  ir 
üstü de ola  yüksek ahke e olarak oluşturul uştur.  

• Bölge idare ahke eleri i  görevi e gire  uyuş azlıkları  çözü ü 
İdari Yargıla a Usulü Ka u u' da gösterile  kurallara ta idir.  

• Bulu dukları ili  adı ile adla dırılır. Ör eği ; A kara Bölge İdare 
Mahke esi, İz ir Bölge İdare Mahke esi gi i  

• Bölge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri, 

ölgeleri  oğrafi duru ları ve iş ha i göz ö ü de tutularak Adalet 
Baka lığı a kurulur ve yargı çevreleri tespit olu ur. 
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Bölge İdare Mahke eleri ve Yargı Çevreleri 

•Bölge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin 

kuruluş ve yargı çevreleri i  tespiti de, İçişleri, Maliye Baka lıkları ile 
Gü rük ve Ti aret Baka lığı ı  görüşleri alı ır. 
• Bu ahke eleri  kaldırıl ası a veya yargı çevreleri i  
değiştiril esi e, İçişleri, Maliye Baka lıkları ile Gü rük ve Tekel 
Baka lığı ı  görüşleri alı arak, Adalet Baka lığı ı  ö erisi üzeri e 
Haki ler ve Sav ılar Yüksek Kurulu a karar verilir. 
•Bölge idare ahke eleri, aşka lık, aşka lar kurulu, daireler, ölge 
idare ahke esi adalet ko isyo u ve üdürlüklerde  oluşur.  
•Bölge idare mahkemelerinde biri idare diğeri vergi olmak üzere en az 

iki daire ulu ur. Gerekli hâllerde daireleri  sayısı,Adalet Baka lığı ı  
teklifi üzeri e Hâki ler ve Sav ılar Yüksek Kurulu a artırılıp 
azaltıla ilir.  
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•Dairelerde ir aşka  ile yeteri kadar üye ulu ur. Bölge idare 
ahke esi aşka  ve üyelikleri e Hâki ler ve Sav ılar Yüksek 

Kurulu a ata a yapılır. 
•Bölge idare ahke eleri, ölge idare ahke esi aşka ı ile iki 
üyede  oluşur. Bölge İdare Mahke esi aşka  ve üyelikleri e Hâki ler 
ve Sav ılar Yüksek Kurulu a ata a yapılır.  
•Bölge idare ahke eleri i  görevi; isti af aşvuruları ı i eleyip 
karara ağla ak,yargı çevresi deki idare ve vergi ahke eleri 
arası da çıka  görev ve yetki uyuş azlıkları ı kesi  karara ağla ak ve 
diğer ka u larla verile  görevleri yap aktır. 
•Bölge idare ahke esi aşka lığı da, daireleri de ve adalet 
ko isyo u da yeterli sayıda yazı işleri üdürlüğü ve idari işler 

üdürlüğü ile ihtiyaç duyula  diğer üdürlükler kurulur. 
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 Her ölge idare ahke esi de ir aşka  ulu ur. Başka lık, aşka  
ile yazı işleri üdürlüğü de  oluşur. 

Bölge idare ahke esi aşka ı ı  görevleri: 
1.  Mahkemeyi temsil etmek. 

2.  Bölge idare ahke esi aşka lar kurulu a ve adalet ko isyo u a 
aşka lık et ek, alı a  kararları yürüt ek. 

3.  Bölge idare ahke esi daireleri de  iri e aşka lık et ek. 
4.  Mahke e i  uyu lu, veri li ve düze li çalış ası ı sağla ak ve u 

yolda uygu  göre eği ö le leri al ak. 
5.  Bölge idare ahke esi i  ge el yö eti  işleri i yürüt ek. 
6.  Bölge idare ahke esi e urları ı de etle ek. 
7.  Daireleri  e zer olaylarda kesi  olarak verdikleri kararlar arası daki 

uyuş azlığı  gideril esi içi  aşka lar kurulu a aşvur ak. 
8.  Ka u larla verile  diğer görevleri yap ak. 
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 Bölge idare ahke esi aşka lar kurulu, ölge idare ahke esi 
aşka ı ile daire aşka ları da  oluşur. Bölge idare ahke esi aşka ı ı  
ulu adığı hâllerde kurula daire aşka ları da  e  kıde li ola  aşka lık 

eder. Daire aşka ı ı  azereti hâli de, o daire i  e  kıde li üyesi kurula 
katılır. 

Bölge idare ahke esi aşka lar kurulu u  görevleri  
.Gele  işleri  yoğu luğu ve iteliği dikkate alı arak ihtisaslaş ayı sağla ak 

a a ıyla, ölge idare ahke esi daireleri arası daki iş ölü ü ü 
elirle ek,daireler arası da çıka  iş ölü ü uyuş azlıkları ı karara 
ağla ak. 
Hukuki veya fiili ede lerle ir daire i  ke di üyeleriyle topla a adığı 

hâllerde ilgisi e göre diğer dairelerde  üye görevle dir ek. 
3.Benzer olaylarda, bölge idare mahkemesi dairelerince verilen kesin 

itelikteki kararlar arası da veya farklı ölge idare ahke eleri daireleri e 
verile  kesi  itelikteki kararlar arası da aykırılık veya  7 

 uyuş azlık ulu ası hâli de; rese  veya ilgili ölge idare ahke esi 
daireleri i  ya da isti af yolu a aşvur a hakkı ulu a ları  u aykırılığı  
veya uyuş azlığı  gideril esi i gerekçeli olarak iste eleri üzeri e, iste i  
uygu  görül esi hâli de ke di görüşleri i de ekleyerek Da ıştay 
Başka lığı a ilet ek. 

. Ka u larla verile  diğer görevleri yap ak. 
 

   Başka lar Kurulu eksiksiz topla ır ve çoğu lukla karar verir. Oyları  eşitliği 
hâli de aşka ı  ulu duğu taraf çoğu luğu sağla ış sayılır.  
•Bölge idare ahke esi aşka ı ve daire aşka ları iri i sı ıf olup iri i 
sı ıfa ayrıl ayı gerektire  itelikleri yitir e iş; daire üyeleri ise e  az iri i 
sı ıfa ayrıl ış olup iri i sı ıfa ayrıl ayı gerektire  itelikleri yitir e iş 
idari yargı hâki  ve sav ıları arası da  Hâki ler ve Sav ılar Yüksek 
Kurulu a ata ır. 

8 



  Da ıştay daire aşka ı ve üyeleri, istekleri üzeri e Hâki ler ve Sav ılar 
Yüksek Kurulu a ölge idare ahke esi aşka lığı a veya daire 

aşka lıkları a dört yıllığı a ata a ilirler.  
•Her daire, ir aşka  ve iki üye i  katılı ıyla topla ır.  
•Görüş eler gizli yapılır, kararlar çoğu lukla verilir.  
•Hukuki veya fiili ede lerle ir daire topla a azsa, aşka lar kurulu u  
kararıyla diğer dairelerde ; u da ü kü  ol azsa, Hâki ler ve Sav ılar 
Yüksek Kurulu a diğer ölge idare ahke eleri de  yetkili olarak 
görevle dirile  üyelerle eksiklik ta a la ır. Daire aşka ı ı  hukuki veya 
fiili ede lerle ulu a a ası hâli de daire i  e  kıde li üyesi daireye 

aşka lık yapar. 
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   Bölge İdare Mahke eleri Daireleri Görevleri 
1. İlk dere e ahke eleri e verile  ve isti af yolu açık ola  ihai kararlara 

karşı yapıla  isti af aşvuruları ı i eleyerek karara ağla ak. 

2. İlk dere e ahke eleri e yürüt e i  durdurul ası iste leri 
hakkı da verile  kararlara karşı yapıla  itirazları i eleyerek karara 

ağla ak. 
3. Yargı çevresi içi de ulu a  ilk dere e ahke eleri arası daki görev ve 

yetki uyuş azlıkları ı çöz ek. 
4. Yargı çevresi içi de ulu a  yetkili ilk dere e ahke esi i  ir davaya 

ak ası a fiili veya hukuki ir e gel çıktığı veya iki ahke e i  yargı 
çevresi sı ırları da tereddüt edildiği veya iki ahke e i  de ay ı davaya 

ak aya yetkili oldukları a karar verdikleri hâllerde; o dava ı  ölge 
idare ahke esi yargı çevresi içi de ulu a  aşka ir ahke eye 
nakline veya yetkili mahkemenin tayinine karar vermek. 

5. Ka u larla verile  diğer görevleri yap ak. 10 

•Bölge idare ahke esi aşka lığı da, daireleri de, adalet 
komisyonunda ve mahkemelerde ir yazı işleri üdürü, yeterli sayıda 
za ıt kâti i, e ur, ü aşir, hiz etli ve diğer görevliler ulu ur. 
•Bölge idare ahke esi aşka lığı da, daireleri de ve adalet 
ko isyo u da yeterli sayıda idarî işler üdürlüğü ile ihtiyaç duyula  
diğer üdürlükler kurulur.  
•Yazı işleri hiz etleri aşka ı  de eti i altı da, ilgili yazı işleri 

üdürü ve o u  yö eti i de za ıt kâti i, e ur, ü aşir, hiz etli ve 
diğer görevliler tarafı da  yürütülür. 
•Başka lar kurulu yazı işleri hiz etleri aşka ı  de eti i altı da, 

aşka lık yazı işleri üdürü ve o u  yö eti i deki e ur ve diğer 
görevliler tarafı da  yürütülür. 
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İdarî işler üdürü ü  görevleri 
1.  İdarî işler üdürlüğü hiz etleri i  yürütül esi i sağla ak ve 

denetlemek, 

2.  Başka lık, daire, ahke e ve ko isyo ları  her türlü alı , satı , 
hesap, aaş ve diğer öde eler ile ilgili işle leri i yap ak, 

3.  Te izlik, güve lik, aydı lat a, ısıt a, soğut a, akı  ve o arı  
işleri i yaptırt ak, 

4.  Başka lık, daire, ahke e ve ko isyo larda görev yapa  şoför, 
tek isye  ve yardı ı hiz etler sı ıfı a gire  perso eli  sevk ve 
idaresi i sağla ak, 

5.  Ye ekha e hiz etleri i  sevk ve idaresi i sağla ak, 
6.  Eğiti  ve sosyal işler faaliyetleri i yeri e getir ek, 
7.  Posta asrafları ı  aylık ko trolü ü yap ak, 
8.  Yö eti i altı da ulu a  e urları ve hiz etlileri yetiştir ek, 12 

9. Yö eti i altı da ulu a  e urlar ve hiz etliler arası da iş 
bölümü 

yapmak, 

10.Kütüphanenin sevk ve idaresini yapmak, 

11.Mevzuatta  kay akla a  veya aşka  tarafı da  verile  diğer 
görevleri yerine getirmek. 

Yazı işleri üdürü ü  görevleri 
1. Yazı işleri hiz etleri i  yürütül esi i sağla ak ve de etle ek, 
2. Kararı  te liği i sağla ak, 
3. Harç tahsil üzekkereleri i yaz ak ve kesi leştir e işle leri i 

yapmak, 

4.  Za ıt kâti i, ü aşir, hiz etli ve diğer görevliler arası da iş ölü ü 
yapmak, 
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5. Yetkile diril esi hali de dava dilekçesi i ve havalesi gereke  evrakı 
havale etmek, 

6.  Yö eti i altı da ulu a  za ıt kâtipleri ve diğer e urları 
yetiştir ek, 

7.  Hukukî aşvuru veya ka u  yolları i ele esi içi  dosyayla ilgili 
gerekli işle leri yap ak ya da yaptır ak, 

8.  Bilirkişilere fizikî orta da tesli i gereke  dosyalarla ilgili işle leri 
yerine getirmek, 

9.  Har ı  hesapla ası ve ö  üro ulu aya  yerlerde tahsili e 
ilişki  işle leri yap ak, 

10. Dosyaya ait kıy etli evrak ve değerli eşya ı  uygu  yerde 
uhafazası ı sağla ak, 

11. Yargıla a ı  ulu duğu aşa a ı  gerekleri i yeri e getir ek, 
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12.Arşivi  düze li tutul ası ı sağla ak, 
13.Te i atı  iadesi gereke  hallerde gerekli işle leri yeri e getir ek, 
14. Mühür ve eratı  uhafazası ı sağla ak, 
15. Mevzuatta  kay akla a  veya aşka  tarafı da  verile  diğer 

görevleri yerine getirmek. 

 

Za ıt kâti i i  görevleri 
1. Keşiflere katıl ak, 
2.  Ara kararları  gereği i yeri e getir ek, taki i ve eva ı 

gel eye leri  tekidi e ilişki  işle leri yap ak, 
3. Karar ve tuta akları aşka  veya üye i  ildirdiği şekilde yazarak 

i zasız ıraktır a ak, 
4. Yargıla ası deva  ede  dosyaları düze li ve eksiksiz ir şekilde 

muhafaza etmek, 15 

5. Ta a la ıp kesi leşe  dosyaları arşive kaldırt ak, 
6. Tarafları  dosyaları i ele esi e ezaret et ek ve dosya i ele e 

tuta ağı ı düze le ek, 
7. Dizi pusulası düze le ek, 
8. Ara kararlar ve te ligatları  ilgili kuru  ya da kişilere ulaş ası ı 

sağla ak üzere posta ve zi et işle leri i hazırla ak, 
9. Dosyaya gele  evrakla ilgili işle leri yap ak, 
10. Mevzuatta  kay akla a  veya aşka  ya da yazı işleri üdürü ü  

vere eği diğer görevleri yeri e getir ek. 
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 Mü aşiri  görevleri şu lardır: 
1.  Za ıt kâti i tarafı da  hazırla a  ve duruş ası yapıla ak dosyaları 
2. i ele ek üzere duruş a gü ü de  ö e aşka  veya üyeye 

götürmek, 

3. Duruş a listesi i görüle ile ek ir yere as ak, 
4. Duruş a sırası gele leri duruş a salo u a davet et ek, 
5. Duruş aya alı a ları  salo daki yerleri i göster ek ve u a 

uyul ası ısağla ak, 

6. Duruş a ve keşif es ası da izle esi gereke  davra ış kuralları ı 
taraflara ve ilgililere açıkla ak, 

7.  Duruş a ı  gizli yapıl ası kararı alı dığı da salo u oşalt ak, 
8. Başka  veya üye i  uygu  ulduğu kişileri  dosyada  fotokopi 

al ası a yardı ı ol ak, 
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9.  Arşive git esi gereke  dosyalar ile arşivde  çıkarıl ası gereke  
dosyalara ilişki  işle leri yap ak ve arşivi düze li tut ak, 

10.Fizikî orta da su ula  evrakı e  kısa sürede dosyası a düze li ir 
şekilde tak ak, 

11.Ara kararlar ve te ligatları  ilgili kuru  veya kişilere ulaş ası ı 
sağla ak üzere posta ve zi et işle leri i yeri e getir ek, 

12.Mevzuatta  kay akla a  veya aşka , üye ya da yazı işleri 
üdürü ü  vere eği diğer görevleri yeri e getir ek. 

 

• Yazı işleri ve idarî işler üdürü, yeri e getir ekle yükü lü olduğu 
görevleri müdürlükte görevli personele devredemez.  

• Müdür, aşka ı  o ayı ı alarak, za ıt kâti i, e ur, ü aşir ve 
diğer görevliler arası da adil ir iş ölü ü yapar. 
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•  Müdür, hiz etleri  veri li ve düze li ir şekilde yürütül esi 
a a ıyla za ıt kâtipleri, e ur, ü aşir ve diğer görevlilere işleri  
öğretil esi de dâhil ol ak üzere her türlü ted iri alır. Bir za ıt 
kâti i e çok iş gel esi hali de diğer za ıt kâtipleri o a yardı  
ederler. Müdür ve asıl görevli perso el işi  irik esi veya 
gecikmesinden birlikte sorumludur. 

Bölge İdare Mahke eleri de Ka u  Yolu a Başvur a İşle leri 
1. Ka u  yolu a aşvuru dilekçesi, ö  üro veya yazı işleri de görevli 

perso ele tesli  edilir. Ka u  yolu a aşvuru dilekçesi har a ta i 
değilse he e , har a ta i ise harç öde dikte  so ra  sayılı İdari 
Yargıla a Usulü Ka u u u   i i addesi i  altı ı fıkrası saklı 
kal ak üzere kaydedilir ve aşvuru sahi i e ü retsiz alı dı elgesi 
verilir. 
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2. Alı dı elgesi, ka u  yolu dilekçesi i  siste e kaydedil esi üzeri e 
verile  elgedir. Alı dı elgesi, ahke e i  adı ı, dosya ı  esas ve 
karar u arası ı, karar tarihi i, tarafları  ve varsa vekilleri ile 

üdahilleri  ad ve soyadları ı, dava ı  ko usu u, aşvurula  ka u  
yolu er ii i, aşvuru tarih ve saati i içerir. 

3. Ka u  yolu aşvurusu, ka u  yolu dilekçesi i  kaydedildiği tarihte 
yapıl ış sayılır. Başka yer ahke esi e verile  ka u  yolu a aşvuru 
dilekçeleri de de yukarıdaki hükü ler uygula ır. Başka yer yazı işleri 

üdürü veya görevli perso el tesli  aldığı dilekçe ve ekleri i elektro ik 
orta a aktarır, fizikî evrakı da ge ik eksizi  ilgili ahke eye gö derir. 

4. Herha gi ir ede le elektro ik orta da işle  yapıla a ası hali de 
duru  ir tuta akla tespit edilir ve işle  fizikî orta da yapılır. Elektro ik 
siste  açıldığı da fizikî orta da yapıla  işle ler ge ik eksizi  
elektro ik orta a aktarılır. Bu duru da ka u  yolu aşvuru dilekçesi 
tuta ağı  düze le diği tarihte veril iş sayılır. 20 

5. Fizikî orta da ka u  yolu aşvurusu esai saatleri içi de yapılır. 
Gerçek kişileri  UYAP Vata daş Bilgi Siste i üzeri de , tüzel kişi 
temsilcilerinin UYAP Kurum Bilgi Sistemi üzerinden kanun yolu 

aşvuru dilekçeleri gö dere il eleri içi  güve li elektro ik i za 
sahi i ol aları gerekir. Gerçek ve tüzel kişiler elektro ik orta da 
yapa akları ka u  yolu aşvurusu u  har ı ı elektro ik orta da 

ahke e vez esi i  ağlı olduğu a ka hesa ı a aktarırlar. Ayrı a 
u işle leri  kredi kartı ve e zeri öde e araçları ile de yapıl ası 

sağla a ilir. Ka u  yolu aşvurusu, dilekçe i  UYAP üzeri de  
ahke e ekra ları a düştüğü tarihte yapıl ış sayılır. İşle  

so u u da aşvuru sahi i i  elektro ik orta da erişe ile eği ir 
alı dı elgesi oluşturulur. 
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6. Taraf vekillerince UYAP üzerinden güvenli elektronik imza ile kanun 

yolu aşvuru dilekçesi gö derile ilir. Bu işler içi  ayrı a elle atıl ış 
i zalı elge iste ez. Avukatları  UYAP Avukat Bilgi Siste i 
üzeri de  ka u  yolu aşvuru dilekçesi gö dere il eleri içi  
güve li elektro ik i za sahi i ol aları gerekir. Ka u  yolu harçları 
avukat tarafı da  elektro ik orta da ahke e vez esi hesa ı a 
aktarılır. Ayrı a u işle leri  Barokart veya kredi kartı gi i öde e 
araçlarıyla yapıl ası sağla a ilir. Ka u  yolu aşvurusu, dilekçe i  
UYAP üzeri de  ahke e ekra ları a düştüğü tarihte yapıl ış 
sayılır. İşle  so u u da aşvuru sahi i i  elektro ik orta da 
erişe ile eği ir alı dı elgesi oluşturulur. 
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7. Elektro ik orta da ka u  yolu aşvurusu saat : ' a kadar 
yapıla ilir. Ka u  yolu a aşvurula  dava veya işlerde, harç ve posta 
giderleri öde dikte  ve diğer tarafa te liğ olu a  itiraz, isti af ve 
te yiz dilekçesi i  eva ı geldikte  veya elli süre geçtikte  so ra, 
görevli daire doğru ir şekilde elirle ip ka u  yolu for u ve dizi 
pusulası UYAP üzeri de  hazırla arak ilgili er ie gö derilir. 
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Bölge İdare Mahke eleri Adalet Ko isyo u Oluşu u 
    Ko isyo u  yazış a işle leri aşka ı  gözeti  ve de eti i de  
yürütülür. 

 Her bölge idare mahkemesinde bir bölge idare mahkemesi adalet  

Ko isyo u ulu ur. Ko isyo , ölge idare ahke esi aşka ı ı   
aşka lığı da, Hâki ler ve Sav ılar Yüksek Kurulu a daire aşka ları  

arası da  elirle e  iki asıl üyede  oluşur. Hâki ler ve Sav ılar Yüksek  
Kurulu ayrı a daire aşka  veya üyeleri arası da  iki yedek üye elirler. 
Başka ı  yokluğu da asıl üye ola  kıde li daire aşka ı, asıl üyeleri   
yokluğu da ise kıde i e göre yedek üyeler ko isyo a katılır. Ko isyo   
eksiksiz topla ır ve çoğu lukla karar verir. Bölge idare ahke esi  
adalet ko isyo u, / /  tarihli ve  sayılı Hâki ler ve Sav ılar  
Ka u u u   ve  i i addeleri de elirtile  görevler ile diğer 

kanunlarla verilen görevleri yerine getirir. 24 



Bölge İdare Mahke eleri Adalet Ko isyo u Çalış a Usulü 
 Gü de , aşka  tarafı da  işi  ö e i e, ivedi veya süreli oluşu a  
göre elirle ir.Gü de , topla tı ı  yapıla ağı gü  ve saati, görüşüle ek  
işleri ve sırası ı gösterir. Topla tı gü de i, topla tıda  e  az ir gü   
ö e üyelere dağıtılır. Gü de de olup ta a la aya  işler, ir  
so raki gü de i  ke di ölü ü de ilk sırada yer alır. Gü de de  
değişiklik yapıl ası ko isyo  kararı ile olur. Gü de i   
düze le esi de  so ra ortaya çıka  ivedi ve süreli işleri  gü de e  
alı ası, işlerde  iri i  sırası da  ö e veya so ra görüşül esi, 
ertele esi ya da gü de de  çıkarıl ası aşka  veya üyeler e 

İste e ilir. 
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   Ko isyo  eksiksiz olarak e  az  gü de ir defa aşka  tarafı da   
elirle e ek gü  ve saatte topla ır. A ak ihtiyaç duyulduğu da,  
aşka  veya üyeleri  ö erisiyle ve aşka ı  çağrısı üzeri e her za a   

topla a ilir. Ko isyo  topla tısı da işler, gü de deki sıraya göre  
i ele ir ve karara ağla ır. Söz al ak isteye lere iste  sırası a göre  
söz verilir. 

   Ko ular üzeri de görüş eler ta a la dıkta  so ra oyla aya  
aşla ır. Oyla a açık yapılır. Ö e usule ilişki  hususlar oyla ır. Usul  

ko uları da azı lıkta kala lar esas hakkı da oyla aya katıl ak  
zoru dadırlar. Başka , ö e kıde siz üye i  oyu da  aşlayarak oyları  
toplar ve so  olarak ke di oyu u açıklar. Ko isyo  oy çokluğuyla karar 

verir. Ko isyo  kararları, UYAP orta ı da üyeler ve aşka  tarafı da   
i zala ıp karar kaydı a işle ir. 
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Kararlarda bulunacak hususlar: 
1. Karar tarihi, 

2. Karar u arası, 
3. Karara katıla ları , varsa karşı oy kulla a ları , adı, soyadı ve si il 

u araları, 
4. İlgilileri  ad ve soyadları ile si il u araları ve görevleri, 
5. Ko u u , varsa iddia ve savu a ı  özeti, 
6. Kararı  ve karşı oyu  gerekçesi ile so u u, 
7. Karara karşı aşvuru yolu, süresi ve er ii 
Kararlar e  geç yedi gü  içi de yazılır ve ilgilisi e te liğe çıkarılır. 
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• Taraflar dava dosyası ı za ıt kâti i i  gözeti i altı da i eleye ilir. Dava  
ile ilgili ola lar da u u ispatla ak kaydıyla aşka  ya da görevle dirdiği üye  
veya yazı işleri üdürü ü  iz iyle dosyayı i eleye ilirler. 
• Avukatlar ve stajyerler, vekâlet a e ol aksızı  dava dosyaları ı za ıt  
Kâtibinin gözetiminde her zaman inceleyebilirler. 

• İ ele e i  yapıldığı a dair düze le e  dosya i ele e tuta ağı avukat  
Veya avukat stajyeri ile za ıt kâti i tarafı da  i zala arak dosyası da 

sakla ır. 
• Dava ı, davalı, üdahil ve vekilleri dava dosyası daki veya elektro ik  
orta daki ütü  tuta ak ve elgeleri  o aysız fotokopi ya da çıktısı ı  
harçsız olarak ala ilirler.Avukatları  elge ör eği ala il eleri içi   
vekâlet a eleri i  ulu ası zoru ludur. O aylı ör ekler, har ı alı dıkta   
sonra ilgilisine verilir. 
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• Gizli veya kişisel verileri içere  ya da ti arî sır iteliği deki elge ve  
tuta akları  i ele esi aşka ı  veyahut u ko uda görevle dirdiği  
üye i  açık iz i e ağlıdır. 
•    Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgi Siste i vasıtasıyla dava dosyaları ı  
İ eleye ilir ve ör ek ala ilirler. 
•    Taraflar güve li elektro ik i za sahi i ol ak koşuluyla UYAP Vata daş  
veya Kuru  Bilgi Siste i vasıtasıyla tarafı oldukları dava ve işlere ait tü   
evrakı i eleye ilir ve ör ek ala ilirler. Elektro ik i za sahi i ol aya   
taraflar sade e dava ve işleri  kapak ilgileri e ulaşa ilirler. 
 

• Taraflarda  her iri e verile  hükü  üshası ila dır. Tarafları  eli de 
ulu a  hükü  üshaları ı  farklı ol ası hâli de karar karto u daki 

esas alı ır.  
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• Taraflar, har ı  öde iş olup ol a ası a akıl aksızı  ila ı her za a  
ala ilirler.Hük ü  kesi leştiği, ila ı  altı a veya arkası a yazılıp, tarih ve 

ahke e ührü ile ühürle ek ve daire veya ahke e aşka ı 
tarafı da  i zala ak suretiyle elirtilir. 

• Sûretler yazı işleri üdürü tarafı da  aslı a uygu luğu elirtilip 
onaylanarak verilir. 

• Harç ve asraflar, ö  üro teşkilâtı ulu aya  yerlerde yazı işleri 
üdürü veya ya a ı e leketlerde Türk ko soloslukları tarafı da  

ilgilisi de  alı ır. 
• Ö  üro teşkilatı ulu a  yerlerde u iş yal ız a vez edara aittir. Za ıt 

kâtipleri, e urlar veya ü aşirler, ir işle i  ifası içi  öde esi gerekli 
harç ve asrafları iş sahipleri de  ala azlar. 
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• Daire veya mahkemelere verilen dava dilekçesi üzerine ödenmesi 

gereke  harç ve asraflar, ö  üro veya ö  üro teşkilâtı ulu aya  
yerlerde yazı işleri üdürü tarafı da  hesap edilerek dökü lü olarak 
yazılıp tahsil edildikte  so ra, ilgili kayıtlara derhal işle erekkayıt tarihi ve 

sayısı ı içere  alı dı elgesi verilir. 
• Harç, posta ü reti ve para ezaları elektro ik orta da tahsil edile ilir. 

Tahsil işle i a kalar ara ılığıyla ola ile eği gi i Barokart, kredi kartı ve 
e zeri araçlarla da yapıla ilir. 

• Dava ı  aktu veya ispi har a ta i olup ol adığı veya iktarları 
hususu da tereddüt edilirse, yazı işleri üdürü ü  iste i üzeri e aşka  
tarafı da  verile ek tali ata göre hareket edilir. 
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 Bölge İdare Mahke eleri de Tutula  Defterler, Kayıtlar ve Karto lar 

• Bölge idare mahkemelerinin tüm birimleri ile idare mahkemeleri ve vergi 

ahke eleri i  iş süreçleri deki her türlü veri, ilgi ve elge akışı ile 
dokü a tasyo  işle leri, u işle lere ilişki  her türlü kayıt, dosyala a, 
sakla a ve arşivle e işle leri ile uyu  ve iş irliği sağla ış dış  
irimlerle yapıla ak her türlü işle ler UYAP orta ı da gerçekleştirilir. 

• Fizikî olarak gelen ve gönderilen her türlü evrak, elektronik ortama 

aktarılarak UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime gönderilir. Taraf ve vekilleri 

ile diğer ilgililer güve li elektro ik i za ile i zala ak suretiyle UYAP 
vasıtasıyla dairelere veya ahke elere elektro ik orta da ilgi ve elge 
gönderebilirler. 
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• Elektro ik orta da yapıla  işle lerde süre gü  so u da iter. Elektro ik  
orta da yapıla ak işle leri , ertesi gü e sark a ası açısı da  saat : ’a  
kadar yapıl ası zoru ludur. Ka u larda gösterile  istis alar hariç ol ak  
üzere, dosyalar güve li elektro ik i za kulla ılarak UYAP’ta incelenebilir ve  

her türlü uhake e işle i yapıla ilir. Fizikî orta da yapıla  işle lerde süre  
esai saati so u da iter. Kulla ı ı, ke di kulla ı ı adı ile yapıla  tü   

işle lerde  soru lu olup kulla ı ı adı, her türlü şifre, parola ve elektro ik  
İ za ihazı ı aşkaları ile paylaşa az. 
• Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda düzenlenir ve gerekli  

ola lar ilgilileri tarafı da  güve li elektro ik i za ile i zala ır. Elektro ik  
ortamda düzenlenen ve güvenli elektronik imza ile imzalanan evrak UYAP  

kapsa ı daki iri lere elektro ik orta da gö derilir. Ayrı a fizikî olarak  
gönderilmez. 
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Bölge İdare Mahke eleri de Tutula  Defterler 
• Defter tut a, taşı ır ve taşı az allar ile orç, ala ak ve hakları  kayıt 

altı a alı asıdır. Defter tut a işle leri, yazı işleri üdürü, yazı işleri 
perso eli veya ilirkişi eliyle yaptırıla ilir. 

• Defter tut a işle leri elektro ik orta da yapılır. Zoru lu hâllerde fizikî 
orta da yapıla  işle ler ge ik eksizi  elektro ik orta a aktarılır. 

• Defter tut a işle i fizikî orta da yapıldığı takdirde defteri  her sayfası 
ayrı ayrı u arala dırılır, i zala ır ve ühürle ir. Defteri  so u görevli 
perso el veya ilirkişi tarafı da  i zala ır. 

• Elektro ik veya fizikî orta da tutula  defter ilgili hâki  tarafı da  
güve li elektro ik i za ya da el ile i zala arak o ayla ır. 
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 Bölge İdare Mahke eleri de Tutula  Kayıtlar 
• Bölge idare ahke esi aşka lığı, aşka lar kurulu, ko isyo , daireler,  
İdare ahke eleri ve vergi ahke eleri de kayıtlar UYAP’ta; tarih, sıra  

u arası, hazırlaya  veya o aylaya  kişiye göre sorgula a ilir ir şekilde  
tutulur. 

• Dava dosyası dışı da UYAP’ta tutulan tüm belgeler tarihi, türü ve 

alfa etik sırası a göre düze le ir. Kayıtlardaki verileri  ir veya irkaçı 
ir arada sorgula ıp raporla a ilir. Kayıtları  düzgü  ve sağlıklı ir 

şekilde tutul ası da  za ıt kâti i ve e ur ile üdür irlikte 
sorumludur. 

• Bir elektro ik kayıtta  fizikî ör ek çıkartıl ası gereke  hâllerde güve li 
elektro ik i za ile i zala ış elge i  ör eği e Elektro ik i za ile 
i zala a  aslı ı  ay ısıolduğu u tasdik ederi .  ifadesi yazılarak 
i zala ır ve ühürle ir. 
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 Bölge İdare Mahke eleri de Tutula  Kayıtlar 
• Bölge idare ahke esi aşka lığı, aşka lar kurulu, ko isyo , daireler,  
İdare ahke eleri ve vergi ahke eleri de kayıtlar UYAP’ta; tarih, sıra  

u arası, hazırlaya  veya o aylaya  kişiye göre sorgula a ilir ir şekilde  
tutulur. 

• Dava dosyası dışı da UYAP’ta tutulan tüm belgeler tarihi, türü ve 

alfa etik sırası a göre düze le ir. Kayıtlardaki verileri  ir veya irkaçı 
ir arada sorgula ıp raporla a ilir. Kayıtları  düzgü  ve sağlıklı ir 

şekilde tutul ası da  za ıt kâti i ve e ur ile üdür irlikte 
sorumludur. 

• Bir elektro ik kayıtta  fizikî ör ek çıkartıl ası gereke  hâllerde güve li 
elektro ik i za ile i zala ış elge i  ör eği e Elektro ik i za ile 
i zala a  aslı ı  ay ısı olduğu u tasdik ederi .  ifadesi yazılarak 
i zala ır ve ühürle ir. 
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• Kayıt tut a işle leri elektro ik orta da yapılır. Zoru lu hallerde fizikî  
orta da yapıla  işle ler ge ik eksizi  elektro ik orta a aktarılır. 
UYAP dışı da fizikî olarak tutula ak kayıtlara sayfa u arası ko ur ve her  
,sayfa ahke e ührü ile ühürle ir. Kayıtları  aşı a ve so u a kaç  
sayfada  i aret olduğu yazılır ve u yazı ahke e ührü ile ühürle erek  

aşka  tarafı da  i zala ır. 
Mahke elerde ulu a  ve UYAP dışı da fizikî olarak tutula ak kayıtlar  
te iz, düzgü , sağlıklı ir şekilde tutularak sakla ır. Belirtile  hususları   
yeri e getiril esi de, asıl  görevli za ıt kâti i veya e ur ile üdür irlikte  
sorumludur. 
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Bölge İdare Mahke esi Başka lığı Yazı İşleri Hiz etleri 
 Başka lar Kurulu da  Tutula ak Kayıtlar 

1. Uyuş azlığı  Gideril esi Başvuru Kaydı: Başka  tarafı da , daireleri  
e zer olaylarda kesi  olarak verdikleri kararlar arası daki uyuş azlığı  

gideril esi içi  aşka lar kurulu a aşvurulurke  tutula  kayıttır. Bu 
kayıt; uyuş azlığı gider e tale i i  tarihi, sıra sayısı, elge tarih ve 
sayısı, uyuş azlığa ko u elge tarih ve u arası, talep ko usu, aşka ı  
görüşü ve düşü eler sütu ları da  oluşur. 

2. Başka lık Karar Kaydı: Başka lığı  ütü  kararları ı  tutulduğu 
kayıttır.Bu kayıt; sıra u arası, talep ede , talep tarihi ve u arası, 
tale i  ko usu, verile  karar, karar tarihi ve düşü eler sütu ları da  
oluşur. 
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Bölge İdare Mahke esi Başka lığı Yazı İşleri Hiz etleri 
 Başka lar Kurulu da  Tutula ak Kayıtlar 

1. Uyuş azlığı  Gideril esi Başvuru Kaydı: Başka  tarafı da , daireleri  
e zer olaylarda kesi  olarak verdikleri kararlar arası daki uyuş azlığı  

gideril esi içi  aşka lar kurulu a aşvurulurke  tutula  kayıttır. Bu 
kayıt; uyuş azlığı gider e tale i i  tarihi, sıra sayısı, elge tarih ve 
sayısı, uyuş azlığa ko u elge tarih ve u arası, talep ko usu, aşka ı  
görüşü ve düşü eler sütu ları da  oluşur. 

2. Başka lık Karar Kaydı: Başka lığı  ütü  kararları ı  tutulduğu 
kayıttır.Bu kayıt; sıra u arası, talep ede , talep tarihi ve u arası, 
tale i  ko usu, verile  karar, karar tarihi ve düşü eler sütu ları da  
oluşur. 
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Bölge İdare Mahke esi Daireler ve Mahke eler Yazı İşleri Müdürlüğü de 
Tutula ak Kayıtlar 
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1.  Esas Kaydı 
2.  Tali at Kaydı 
3.  Karar Kaydı 
4.  Uyuş azlığı  Gideril esi 

Başvuru Kaydı 
5. Dava Nakil İstekleri Kaydı 
6.  Yürüt eyi Durdur a İtiraz 

Kaydı 
7.  İsti af Kaydı 
8.  Te yiz Kaydı 
9.  Ka u Görevlileri İtiraz Kaydı 
10.  Ka u Görevlileri Karar Kaydı 

11. Nakdi Taz i at Ko isyo u İtiraz 
Kaydı 

12. Nakdi Tazminat Komisyonu Karar 
Kaydı 

13. Duruş a ve Keşif Gü leri Kaydı 
14. Kasa Kaydı 
15.  Harç Tahsil Müzekkeresi Zimmet 

Kaydı 
16.  Kıy etli Evrak Ve Eşya Kaydı 
17.  Posta Mute et Kaydı 
18. Kitaplık Kaydı 
 



 Uyuş azlığı  Gideril esi Başvuru Kaydı 
Başka  tarafı da , daireleri  e zer olaylarda kesi  olarak verdikleri  
kararlar arası daki uyuş azlığı  gideril esi içi  aşka lar kurulu a  

aşvurulurke  tutula  kayıttır. 
 Esas Kaydı 

Daireler ve ahke elerde davaları  aşa aları ı  işle diği kayıttır. 
 Bu kayıt; sıra u arası, dava dilekçesi i  kayıt tarihi, varsa gö dere   
Mahke e, esas ve karar u arası ile karar tarihi, dosya ı  geliş tarihi,  
tarafları, varsa ka u î te sil ileri ile vekilleri i  ki lik ilgileri, varsa ti aret  
si il u arası veya erkezî tüzel kişi ki lik u arası, dava ı  ko usu,  
dava ı  aşa ası, karar u arası, tarihi ve so u u, ka u  yolu işle leri,  

oz a veya ye ile e hali de dosya ı  ye i esas u arası ile düşü eler  
sütu ları da  oluşur. 
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 Ka u Görevlileri İtiraz Kaydı 
  Dairelerde / /  tarihli ve  sayılı Me urlar ve Diğer Ka u  
Görevlileri i  Yargıla ası Hakkı da Ka u  gereği soruştur a iz i veril esi  
veya veril e esi kararları aleyhi e yapıla  itiraz aşvuruları ı  işle diği  
kayıttır. 

 Ka u Görevlileri Karar Kaydı 
   Dairelerde  sayılı Me urlar ve Diğer Ka u Görevlileri i  Yargıla ası 
Hakkı da Ka u  gereği soruştur a iz i veril esi veya veril e esi kararları  
aleyhi e yapıla  itiraz aşvurusu so uçları ı  işle diği kayıttır. 

Nakdi Taz i at Ko isyo u İtiraz Kaydı 
   / /  tarihli ve  sayılı Avrupa İ sa  Hakları Mahke esi e  
Yapıl ış Bazı Başvuruları  Taz i at Öde ek Suretiyle Çözü ü e Dair  
Ka u  gereği İ sa  Hakları Taz i at Ko isyo u a verile  kararlar aleyhi e  
yapıla  itiraz aşvuruları ı  işle diği kayıttır. 
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 Duruş a ve Keşif Gü leri Kaydı 
 Daireler ve ahke elerde duruş a ve keşif yapıla ak gü  ve saatleri   

ir sıra dâhili de işle diği kayıttır. 
    Duruş a gü leri kaydı; sıra u arası, esas u arası, tali at u arası,  
duruş a gü  ve saati, tarafları  ad ve soyadları ile varsa ka u î  
te sil ileri veya vekilleri, dava ı  türü ve düşü eler sütu ları ı içerir. 
    Keşif kaydı; sıra u arası, esas u arası, tali at u arası, keşif ahal,  
gü  ve saati, dava ı  türü, ilirkişi, tarafları  ad ve soyadları ile varsa  
ka u î te sil ileri veya vekilleri ile düşü eler sütu ları ı içerir. 
Belirle e  duruş a tarihi ve saati i göstere  çağrı kâğıdı, taraflara  
Duruş a  tarihi de  e  az 30 gü  ö e gö derilir. 
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 Kasa Kaydı 
• Daireler ve mahkemelerde tahsilât ve reddiyat ak uzları karşılığı da  
kasaya gire  ve çıka  e lağları  gü ü gü ü e işle diği kayıttır.  
• Keşif harçları da, diğer paralar gi i kasa kaydı a işle ir. Dosyaları  itiraz,  
isti af ve te yize gö deril esi içi  ilgilileri tarafı da  yatırıla  paralar da  
tahsilât ak uzu karşılığı da kasaya alı ır. Dosya ı  gö deril esi sırası da  
alı a  u para ı  sarf edile  kıs ı reddiyat ak uzu da ve kayıttaki  
reddiyatı göstere  kısı da elirtilir; arta  para varsa, u para ilgilisi i   

üra aatı üzeri e reddiyat ak uzu karşılığı da elde  geri verilir 

veya hesap u arası ildiril iş ise iade elektro ik orta da hesa a  
aktarıl ak suretiyle yapılır.  
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Posta Mute et Kaydı 
  Daireler ve ahke elere postayla gele  havale veya kıy etli kolileri   
İşle diği kayıttır.Mute etler e PTT’de  gele  havale ve kıy etli koli  
alı dığı da, PTT görevlisi i  i za ve ührü ha esi e kadar ola  sütu lar  

ute et tarafı da  dolduruldukta  so ra ilgili PTT görevlisi i  i za ve  
ührü alı ır. Daireye geli ir geli ez, tahsilât ak uzu kesilerek 

kasa ve ilgili kayda işle ir. Gerek ak uz, gerek kayıtlardaki tarih ve  
numaralar da son iki sütuna geçirilir. 

Başka , posta erkezi de  havale ve kıy etli kolileri al aya yetkili  
ute etleri  adı, soyadı, e uriyet sıfatı ve tat iki i zaları ile u larda   

aşkası a öde e ve tesli at yapıl a ası ı o yer PTT üdürlükleri e ir  
yazı ile ildirir. 
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Kitaplık Kaydı 
   Daireler ve ahke elere gö derile  ka u , tüzük, yö et elik ile diğer  
kitap  ve dergileri  ilgili evzuat hükü leri e göre işle diği kayıttır. 
     Bu kayıt; sıra u arası, gö dere  kuru , geliş tarihi, taşı ır kodu, yayı   
İs i,yazarı  veya çevire i  adı, yayı ı  asıldığı yer ve tarih, adet, sayfa  
sayısı, ilt sayısı, ödü ç verildiği perso eli  adı ve soyadı, tesli  ve iade  
tarihi ile düşü eler sütu ları da  oluşur. 
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Bölge İdare Mahke eleri de Ortak Tutula ak Kayıtlar 
Aşağıda gösterile  kayıtları ; ölge idare ahke esi aşka lığı, aşka lar  
Kurulu,daireler, komisyon ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri  

tarafı da  UYAP’ta tutul ası zoru ludur: 
1.  Zi et kaydı 
2. Muha ere kaydı 
3. Disipli  soruştur a kaydı 
4. Teftiş kaydı 
5. Bilgi edi e kaydı          

 Zi et kaydı 
 Dış iri lere zoru lu olarak fizikî şekilde gö derile  evrakı  işle diği  
Kayıttır. Bu kayıt; sıra u arası, evrak u arası, gö derildiği er ii, alı dığı 
Tarih,evrakı ala ı  ki lik ilgileri, görevi ve i zası ile düşü eler , 
sütu ları da  oluşur. 
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Bölge İdare Mahke eleri de Ortak Tutula ak Kayıtlar 
Aşağıda gösterile  kayıtları ; ölge idare ahke esi aşka lığı, aşka lar  
Kurulu,daireler, komisyon ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri  

tarafı da  UYAP’ta tutul ası zoru ludur: 
1.  Zi et kaydı 
2. Muha ere kaydı 
3. Disipli  soruştur a kaydı 
4. Teftiş kaydı 
5. Bilgi edi e kaydı          

 Zi et kaydı 
 Dış iri lere zoru lu olarak fizikî şekilde gö derile  evrakı  işle diği  
Kayıttır. Bu kayıt; sıra u arası, evrak u arası, gö derildiği er ii, alı dığı 
Tarih,evrakı ala ı  ki lik ilgileri, görevi ve i zası ile düşü eler , 
sütu ları da  oluşur.Elektro ik orta da tutula  kaydı  çıktısı alı ır, ilgili  
sütu  i zalatıldıkta  so ra ayrı ir karto da sakla ır. 48 



Muha ere kaydı 
   Diğer kayıtlarda tutul ası gerek eye  her türlü yazış aları  tutulduğu  
Kayıttır. Muhabereye gele  evap ayrı ir kayıt işle i e tâ i tutul az.  
Sade e kayıtta  aldığı u ara ı  karşısı a, geldiği işle ir. 
Baka lık ve Kurul ile yapıla  yazış alar ve aşka  ve hâki ler hakkı da 

yapıla  araştır a, i ele e veya soruştur alar içi  ayrı uha ere kaydı  
tutulur. 

Bu kayıt; sıra u arası, evrakı  tarihi, u arası, gö derile  veya gö dere  

ahke e ya da kuru u  adı, geliş ve gö deril e tarihi, evrakı  özeti ile 

düşü eler sütu ları da  oluşur. 
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Disipli  soruştur a kaydı 
     Biri lerde çalışa  perso el hakkı da idarî yö de  yapıla  soruştur a  
ve so uçları ı  tutulduğu kayıttır. 
Bu kayıt; sıra u arası, ağdur veya şikâyetçi i  ki lik ve adres ilgileri, 
soruştur a açıla  perso eli  adı, soyadı, görev yeri, suçu  türü, elge i   
geliş tarihi, disipli  soruştur ası a aşla a tarihi, savu a ı  iste ildiği  
tarih, varsa  görevde  uzaklaştır a kararı ile ihaî karar so u u ve tarihi,  
verile  kararlara karşı aşvurula  ka u  yolu ile so u u sütu ları da   
oluşur. 

Teftiş kaydı 
 Adalet üfettişleri tarafı da  yapıla  teftiş ve de etle elerde tespit  
Edil iş ola  aksaklıklara ve u ları  düzeltil esi e ait tavsiyeler listesi i   
Tutulduğu kayıttır.  
 Bu kayıt; de eti i  yapıldığı tarihi, de eti  yapa  Adalet   

üfettişleri i  ad ve soyadları ile tavsiyeler sütu ları da  oluşur. 50 

Bilgi edi e kaydı 
  / /  tarihli ve  sayılı Bilgi Edi e Hakkı Ka u u gereği e  
yapıla  ilgi edi e aşvuruları a ilişki  ilgileri  tutulduğu kayıttır. 
   Bu kayıt; aşvura ı  ki lik ilgileri, tale i  tarihi, ko usu ile verile  evap  
ve evap tarihi sütu ları da  oluşur. 

Bölge İdare Mahke eleri de Daireler ve Mahke elerde Tutula  
 Dosya ve Kartonlar 

1.  Dava Dosyası 
2.  Karar Kartonu  
3. Yürüt eyi Durdur a Kararları Karto u 
4. Talimat Karar Kartonu 
5.  Harç Ve Para Cezası Tahsil Müzekkeresi Karto u 
6. Gizli Evrak Kartonu 
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Dava Dosyası 
Açıla ak her dava içi  UYAP’ta ayrı ir dosya düze le ir. İhtiyaç duyula  

ala larda veri ve ilgileri  derle esi, değerle diril esi ile gerekli adlî  
istatistikleri  üretil esi a a ıyla dava ı  tarafları, türü, ko usu, varsa  
değeri gi i ilgiler UYAP orta ı a ta  ve eksiksiz olarak işle ir. 
Dava dilekçesi, evap dilekçesi, dava ı ı  karşılık dilekçesi ile u u   
evapları, işle  dosyası, vekâlet a eler, davetiyeler, delil olarak verile   
elgeler, yazılara ve tali atlara gele  evaplar, keşif tuta akları, raporlar,  

krokiler, tuta ak ve karar, itiraz, isti af ve te yiz dilekçeleri ile evapları  
ve u ları  te liğ alı dıları, hükü  o a dığı takdirde u a ilişki  ilâ  ile  
diğer evrak, ahke eye geliş tarihi e göre dava dosyası a tara arak sıra  
İle derhal UYAP’a kaydedilir. 
Hükü  ozulduğu takdirde yukarıda yazılı sıra ve düze  gözetilerek gele   
evrak dava dosyası a tara arak derhal UYAP’a kaydedilir ve yeni evrak  

eskilerle karıştırıl az. 52 

Karar Kartonu 
Daireler ve mahkemelerde görülen davalarda verilen hükümlerin tarih ve  

Sıra u arası a göre ko ulduğu ve sakla dığı karto dur. 
Elektro ik orta da hazırla a  hükü , hük e katıla  aşka  ve üyeler  
tarafı da  güve li elektro ik i za ile i zala arak UYAP veri ta a ı da  
sakla ır. Ayrı a hük ü  çıktısı hük e katıla  aşka  ve üyeler tarafı da   
i zala ıp ahke e ührüyle ühürle erek karar karto u da uhafaza  
edilir. 

Yürüt eyi Durdur a Kararları Karto u 
    Yürüt eyi durdur a kararları ı  tarih sırası a göre ko ulduğu ve izle diği 
Karto dur.  sayılı İdarî Yargıla a Usulü Ka u u u   nci maddesinin  

sekizi i  fıkrası da yürüt e i  durdurul ası a karar verile  dava  
dosyaları ı  ö elikle i ele ip karara ağla ası gerektiği de , yürüt eyi  
durdur a kararları, u karto da  deva lı takip edilir. 
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Talimat Karar Kartonu 
Tali at kaydı a işle e  iste ler so u u verile  kararları  tarih ve sıra  

u arası ile ko ulduğu karto dur. Bu karto a ko ula ak karar ör ekleri de  
hâki  i zası ı  ve ahke e ührü ü  ulu ası zoru ludur. 

 Harç Ve Para Cezası Tahsil Müzekkeresi Karto u 
/ /  tarihli ve  sayılı Harçlar Ka u u u   ve  u u addeleri  

Uyarı a düze le e  üzekkereleri  sakla dığı karto dur. 
Gizli Evrak Kartonu 

İlgili ka u lar gereği gizli kal ası gereke  elgeler ve iteliği iti ari ile gizli 
tutul ası gereke  evrakı  sakla dığı karto dur. 
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Örnek Sorular 
• Bölge İdare ahke eleri  kaldırıl ası a veya yargı çevreleri i   
değiştiril esi e, İçişleri, Maliye Baka lıkları ile Gü rük ve Tekel Baka lığı ı   
görüşleri alı arak, Adalet Baka lığı ı  ö erisi üzeri e  HSYK tarafı da  karar  
verilir. 

•  Bölge idare ahke eleri, ölge idare ahke esi aşka ı ile iki üyede   
oluşur. 
• Bölge idare ahke esi kararları e  geç  gü   içi de yazılır ve 

ilgilisi e te liğe çıkarılır. 
•  Elektro ik orta da yapıla ak işle leri , ertesi gü e sark a ası 

açısı da  saat .  kadar yapıl ası zoru ludur. 
• Kasa kaydı daireler ve ahke elerde tahsilât ve reddiyat ak uzları 

karşılığı da kasaya gire  ve çıka  e lağları  gü ü gü ü e işle diği 
kayıttır. 
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Örnek Sorular 
• Bölge İdare ahke eleri  kaldırıl ası a veya yargı çevreleri i   
değiştiril esi e, İçişleri, Maliye Baka lıkları ile Gü rük ve Tekel Baka lığı ı   
görüşleri alı arak, Adalet Baka lığı ı  ö erisi üzeri e  HSYK tarafı da  karar  
verilir. 

•  Bölge idare ahke eleri, ölge idare ahke esi aşka ı ile iki üyede   
oluşur. 
• Bölge idare ahke esi kararları e  geç  gü   içi de yazılır ve 

ilgilisi e te liğe çıkarılır. 
•  Elektro ik orta da yapıla ak işle leri , ertesi gü e sark a ası 

açısı da  saat .  kadar yapıl ası zoru ludur. 
• Kasa kaydı daireler ve ahke elerde tahsilât ve reddiyat ak uzları 

karşılığı da kasaya gire  ve çıka  e lağları  gü ü gü ü e işle diği 
kayıttır. 
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• Bölge İdare ahke eleri  kaldırıl ası a veya yargı çevreleri i   
değiştiril esi e, İçişleri, Maliye Baka lıkları ile Gü rük ve Tekel Baka lığı ı   
görüşleri alı arak, Adalet Baka lığı ı   ö erisi üzeri e Haki ler Sav ılar  
Yüksek Kurulu karar verilir. 

• Karar Kartonu Daireler ve mahkemelerde görülen davalarda verilen  

hükü leri  tarih ve sıra u arası a göre ko ulduğu ve sakla dığı  
kartondur. 

• Bölge idare ahke esi kararları e  geç 7 gün içi de yazılır ve  
ilgilisi e te liğe çıkarılır. 
• Belirle e  duruş a tarihi ve saati i göstere  çağrı kâğıdı, taraflara 

duruş a tarihi de  e  az 30 gün önce gönderilir. 

•  Adalet ko isyo ları topla tı gü de i, topla tıda  e  az  1 gün önce 

üyelere dağıtılır. 
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Bölge idare ahke eleri yargı çevreleri ki  tarafı da  elirle ir? 

A  Adalet aka lığı 
B  Da ıştay 

C  Sayıştay 

D  Haki ler ve Sav ılar Yüksek Kurulu 

E  Yargıtay 

Aşağıdakilerde  ha gisi ölge idare ahke eleri aşka lar 
kurulu u  görevleri de  iri değildir? 

A) Mahkemeyi temsil etmek, 

B) Bölge idare ahke esi e urları ı de etle ek 

C) Bölge idare mahkemesi  

daireleri de  iri e aşka lık et ek 

D) Hukuki veya fiili nedenlerle bir dairenin kendi üyeleriyle  

topla a adığı hâllerde ilgisi e göre diğer dairelerde  üye 

görevlendirmek, 

E) Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar  

arası daki uyuş azlığı  gideril esi içi  aşka lar kurulu a  
aşvur ak 

Aşağıdaki illeri izde  ha gisi Erzuru  Bölge İdare Mahke esi 
Çevresi içi de yer alır? 

a) Gü üşha e 

b) Ağrı 
c) Giresun 

d) Kars 

e) Iğdır 

 Aşağıdakilerde  ha gisi ölge adliye ahke esi yazı işleri 
üdürü ü  görevleri de  iri değildir? 

a) Yazı işleri hiz etleri i  yürütül esi i sağla ak ve 
denetlemek, 

b) Kararı  te liği i sağla ak, 
c)  Harç tahsil üzekkereleri i yaz ak ve kesi leştir e 

işle leri i yap ak, 
d) Za ıt kâti i, ü aşir, hiz etli ve diğer görevliler arası da iş 

bölümü yapmak, 

e)  Müzekkereleri yazarak, takip ve tekid işle leri i yap ak. 

Yargıla a gideri içi  tahsil edile  para ı  kulla ıl aya  kıs ı hük ü  
kesi leş esi de  so ra ki  tarafı da  ilgilisi e iade edilir? 

a) Adalet aka lığı 
b) Mü aşir 

c) Yazı işleri üdürü 

d)  Za ıt kati i 
e) Daire aşka ı 

Aşağıdakilerde  ha gisi ölge ahke eleri de görevli ü aşiri  
görevleri de  iri değildir? 

a)  Za ıt kâti i tarafı da  hazırla a  duruş a dosyaları ı, duruş a 
gü ü de  ö e i ele ek üzere daire aşka ı, üye veya 
Cu huriyet sav ısı a götür ek. 

b) Bölge adliye mahkemesi bilgilendirme sistemi olmayan yerlerde 

gü lük duruş a listesi i görüle ile ek ir yere as ak. 
c) Duruş a sırası gele leri duruş a salo u a davet ederek, salo daki 

yerleri i göster ek ve u a uyul ası ı sağla ak. 
d)  Ye i  veril esi ve kararı  açıkla ası aşta ol ak üzere, duruş a 

ve keşif es ası da uyul ası gereke  davra ış kuralları ı taraflara ve 
ilgililere açıkla ak. 

e)  Daireleri  e zer olaylarda kesi  olarak verdikleri kararlar arası daki 
uyuş azlığı  gideril esi içi  aşka lar kurulu a aşvur ak 

Aşağıdaki illeri izde  ha gisi Sa su  Bölge Adliye Mahke esi Çevresi 
içi de yer alır? 

a)  Sinop 

b) Ağrı 
c) Artvin 

d) Kars 

e) Iğdır 



 Aşağıdakilerde  ha gisi ölge adliye ahke esi yazı işleri üdürü ü  
görevleri de  iri değildir? 

A  Yazı işleri hiz etleri i  yürütül esi i sağla ak ve de etle ek, 
B  Kararı  te liği i sağla ak, 
C  Harç tahsil üzekkereleri i yaz ak ve kesi leştir e işle leri i  
yapmak, 

D  Za ıt kâti i, ü aşir, hiz etli ve diğer görevliler arası da iş ölü ü 

yapmak, 

E) Müzekkereleri yazarak, takip ve tekid işle leri i yap ak. 

 Bölge adliye mahkemelerinde en az kaçar hukuk dairesi bulunur? 

A. 1 

B. 2 

C. 3 

D. 4 

E. 5 

    1.Modül  

Bölge Mahkemeleri 

Kalem Hizmetleri-

Öğrenim Faaliyeti-2 

2.Sınav konuları burda 

bitti sınavda başarılar. 


