
    1.Modül  

Bölge Mahkemeleri Kalem 

Hizmetleri-Öğrenim 
Faaliyeti-2 2.Sınav konuları 

YUKSEK YARGI KALEM HİZMETLERİ DERSİMİZE 
HOŞGELDİNİZ.  

Bölge idare Mahkeŵeleri Kuruluş ve Yapısı 
• Türkiye'deki ďölge idare ŵahkeŵeleri, Türkiye'de idari yargı koluŶuŶ 

içinde yer alan mahkemelerden biridir.  

• GeŶel idari yargı düzeŶiŶde ilk dereĐe idare ŵahkeŵeleriŶiŶ ďir 
üstüŶde olaŶ yüksek ŵahkeŵe olarak oluşturulŵuştur.  

• Bölge idare ŵahkeŵeleriŶiŶ göreviŶe gireŶ uyuşŵazlıklarıŶ çözüŵü 
İdari Yargılaŵa Usulü KaŶuŶu'Ŷda gösterileŶ kurallara taďidir.  

• BuluŶdukları iliŶ adı ile adlaŶdırılır. ;ÖrŶeğiŶ; AŶkara Bölge İdare 
Mahkeŵesi, İzŵir Bölge İdare Mahkeŵesi giďiͿ 

• Bölge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri, 

ďölgeleriŶ Đoğrafi duruŵları ve iş haĐŵi göz öŶüŶde tutularak Adalet 
BakaŶlığıŶĐa kurulur ve yargı çevreleri tespit oluŶur. 
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Bölge İdare Mahkeŵeleri ve Yargı Çevreleri 

•Bölge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin 

kuruluş ve yargı çevreleriŶiŶ tespitiŶde, İçişleri, Maliye BakaŶlıkları ile 
Güŵrük ve TiĐaret BakaŶlığıŶıŶ görüşleri alıŶır. 
• Bu ŵahkeŵeleriŶ kaldırılŵasıŶa veya yargı çevreleriŶiŶ 
değiştirilŵesiŶe, İçişleri, Maliye BakaŶlıkları ile Güŵrük ve Tekel 
BakaŶlığıŶıŶ görüşleri alıŶarak, Adalet BakaŶlığıŶıŶ öŶerisi üzeriŶe 
Hakiŵler ve SavĐılar Yüksek KuruluŶĐa karar verilir. 
•Bölge idare ŵahkeŵeleri, ďaşkaŶlık, ďaşkaŶlar kurulu, daireler, ďölge 
idare ŵahkeŵesi adalet koŵisyoŶu ve ŵüdürlüklerdeŶ oluşur.  
•Bölge idare mahkemelerinde biri idare diğeri vergi olmak üzere en az 

iki daire ďuluŶur. Gerekli hâllerde daireleriŶ sayısı,Adalet BakaŶlığıŶıŶ 
teklifi üzeriŶe Hâkiŵler ve SavĐılar Yüksek KuruluŶĐa artırılıp 
azaltılaďilir.  
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•Dairelerde ďir ďaşkaŶ ile yeteri kadar üye ďuluŶur. Bölge idare 
ŵahkeŵesi ďaşkaŶ ve üyelikleriŶe Hâkiŵler ve SavĐılar Yüksek 
KuruluŶĐa ataŵa yapılır. 
•Bölge idare ŵahkeŵeleri, ďölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶı ile iki 
üyedeŶ oluşur. Bölge İdare Mahkeŵesi ďaşkaŶ ve üyelikleriŶe Hâkiŵler 
ve SavĐılar Yüksek KuruluŶĐa ataŵa yapılır.  
•Bölge idare ŵahkeŵeleriŶiŶ görevi; istiŶaf ďaşvurularıŶı iŶĐeleyip 
karara ďağlaŵak,yargı çevresiŶdeki idare ve vergi ŵahkeŵeleri 
arasıŶda çıkaŶ görev ve yetki uyuşŵazlıklarıŶı kesiŶ karara ďağlaŵak ve 
diğer kaŶuŶlarla verileŶ görevleri yapŵaktır. 
•Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlığıŶda, daireleriŶde ve adalet 
koŵisyoŶuŶda yeterli sayıda yazı işleri ŵüdürlüğü ve idari işler 
ŵüdürlüğü ile ihtiyaç duyulaŶ diğer ŵüdürlükler kurulur. 
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 Her ďölge idare ŵahkeŵesiŶde ďir ďaşkaŶ ďuluŶur. BaşkaŶlık, ďaşkaŶ 
ile yazı işleri ŵüdürlüğüŶdeŶ oluşur. 

Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶıŶıŶ görevleri: 
1.  Mahkemeyi temsil etmek. 

2.  Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlar kuruluŶa ve adalet koŵisyoŶuŶa 
ďaşkaŶlık etŵek, alıŶaŶ kararları yürütŵek. 

3.  Bölge idare ŵahkeŵesi daireleriŶdeŶ ďiriŶe ďaşkaŶlık etŵek. 
4.  MahkeŵeŶiŶ uyuŵlu, veriŵli ve düzeŶli çalışŵasıŶı sağlaŵak ve ďu 

yolda uyguŶ göreĐeği öŶleŵleri alŵak. 
5.  Bölge idare ŵahkeŵesiŶiŶ geŶel yöŶetiŵ işleriŶi yürütŵek. 
6.  Bölge idare ŵahkeŵesi ŵeŵurlarıŶı deŶetleŵek. 
7.  DaireleriŶ ďeŶzer olaylarda kesiŶ olarak verdikleri kararlar arasıŶdaki 

uyuşŵazlığıŶ giderilŵesi içiŶ ďaşkaŶlar kuruluŶa ďaşvurŵak. 
8.  KaŶuŶlarla verileŶ diğer görevleri yapŵak. 
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 Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlar kurulu, ďölge idare ŵahkeŵesi 
ďaşkaŶı ile daire ďaşkaŶlarıŶdaŶ oluşur. Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶıŶıŶ 
ďuluŶŵadığı hâllerde kurula daire ďaşkaŶlarıŶdaŶ eŶ kıdeŵli olaŶ ďaşkaŶlık 
eder. Daire ďaşkaŶıŶıŶ ŵazereti hâliŶde, o daireŶiŶ eŶ kıdeŵli üyesi kurula 
katılır. 

Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlar kuruluŶuŶ görevleri  
ϭ.GeleŶ işleriŶ yoğuŶluğu ve Ŷiteliği dikkate alıŶarak ihtisaslaşŵayı sağlaŵak 
aŵaĐıyla, ďölge idare ŵahkeŵesi daireleri arasıŶdaki iş ďölüŵüŶü 
ďelirleŵek,daireler arasıŶda çıkaŶ iş ďölüŵü uyuşŵazlıklarıŶı karara 
ďağlaŵak. 
ϮHukuki veya fiili ŶedeŶlerle ďir daireŶiŶ keŶdi üyeleriyle toplaŶaŵadığı 
hâllerde ilgisiŶe göre diğer dairelerdeŶ üye görevleŶdirŵek. 
3.Benzer olaylarda, bölge idare mahkemesi dairelerince verilen kesin 

Ŷitelikteki kararlar arasıŶda veya farklı ďölge idare ŵahkeŵeleri daireleriŶĐe 
verileŶ kesiŶ Ŷitelikteki kararlar arasıŶda aykırılık veya  7 

 uyuşŵazlık ďuluŶŵası hâliŶde; reseŶ veya ilgili ďölge idare ŵahkeŵesi 
daireleriŶiŶ ya da istiŶaf yoluŶa ďaşvurŵa hakkı ďuluŶaŶlarıŶ ďu aykırılığıŶ 
veya uyuşŵazlığıŶ giderilŵesiŶi gerekçeli olarak isteŵeleri üzeriŶe, isteŵiŶ 
uyguŶ görülŵesi hâliŶde keŶdi görüşleriŶi de ekleyerek DaŶıştay 
BaşkaŶlığıŶa iletŵek. 
ϰ. KaŶuŶlarla verileŶ diğer görevleri yapŵak. 
 

   BaşkaŶlar Kurulu eksiksiz toplaŶır ve çoğuŶlukla karar verir. OylarıŶ eşitliği 
hâliŶde ďaşkaŶıŶ ďuluŶduğu taraf çoğuŶluğu sağlaŵış sayılır.  
•Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶı ve daire ďaşkaŶları ďiriŶĐi sıŶıf olup ďiriŶĐi 
sıŶıfa ayrılŵayı gerektireŶ Ŷitelikleri yitirŵeŵiş; daire üyeleri ise eŶ az ďiriŶĐi 
sıŶıfa ayrılŵış olup ďiriŶĐi sıŶıfa ayrılŵayı gerektireŶ Ŷitelikleri yitirŵeŵiş 
idari yargı hâkiŵ ve savĐıları arasıŶdaŶ Hâkiŵler ve SavĐılar Yüksek 
KuruluŶĐa ataŶır. 
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  DaŶıştay daire ďaşkaŶı ve üyeleri, istekleri üzeriŶe Hâkiŵler ve SavĐılar 
Yüksek KuruluŶĐa ďölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlığıŶa veya daire 
ďaşkaŶlıklarıŶa dört yıllığıŶa ataŶaďilirler.  
•Her daire, ďir ďaşkaŶ ve iki üyeŶiŶ katılıŵıyla toplaŶır.  
•Görüşŵeler gizli yapılır, kararlar çoğuŶlukla verilir.  
•Hukuki veya fiili ŶedeŶlerle ďir daire toplaŶaŵazsa, ďaşkaŶlar kuruluŶuŶ 
kararıyla diğer dairelerdeŶ; ďu da ŵüŵküŶ olŵazsa, Hâkiŵler ve SavĐılar 
Yüksek KuruluŶĐa diğer ďölge idare ŵahkeŵeleriŶdeŶ yetkili olarak 
görevleŶdirileŶ üyelerle eksiklik taŵaŵlaŶır. Daire ďaşkaŶıŶıŶ hukuki veya 
fiili ŶedeŶlerle ďuluŶaŵaŵası hâliŶde daireŶiŶ eŶ kıdeŵli üyesi daireye 
ďaşkaŶlık yapar. 
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   Bölge İdare Mahkeŵeleri Daireleri Görevleri 
1. İlk dereĐe ŵahkeŵeleriŶĐe verileŶ ve istiŶaf yolu açık olaŶ Ŷihai kararlara 

karşı yapılaŶ istiŶaf ďaşvurularıŶı iŶĐeleyerek karara ďağlaŵak. 

2. İlk dereĐe ŵahkeŵeleriŶĐe yürütŵeŶiŶ durdurulŵası isteŵleri 
hakkıŶda verileŶ kararlara karşı yapılaŶ itirazları iŶĐeleyerek karara 
ďağlaŵak. 

3. Yargı çevresi içiŶde ďuluŶaŶ ilk dereĐe ŵahkeŵeleri arasıŶdaki görev ve 
yetki uyuşŵazlıklarıŶı çözŵek. 

4. Yargı çevresi içiŶde ďuluŶaŶ yetkili ilk dereĐe ŵahkeŵesiŶiŶ ďir davaya 
ďakŵasıŶa fiili veya hukuki ďir eŶgel çıktığı veya iki ŵahkeŵeŶiŶ yargı 
çevresi sıŶırlarıŶda tereddüt edildiği veya iki ŵahkeŵeŶiŶ de ayŶı davaya 
ďakŵaya yetkili olduklarıŶa karar verdikleri hâllerde; o davaŶıŶ ďölge 
idare ŵahkeŵesi yargı çevresi içiŶde ďuluŶaŶ ďaşka ďir ŵahkeŵeye 
nakline veya yetkili mahkemenin tayinine karar vermek. 

5. KaŶuŶlarla verileŶ diğer görevleri yapŵak. 10 

•Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlığıŶda, daireleriŶde, adalet 
komisyonunda ve mahkemelerde ďir yazı işleri ŵüdürü, yeterli sayıda 
zaďıt kâtiďi, ŵeŵur, ŵüďaşir, hizŵetli ve diğer görevliler ďuluŶur. 
•Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlığıŶda, daireleriŶde ve adalet 
koŵisyoŶuŶda yeterli sayıda idarî işler ŵüdürlüğü ile ihtiyaç duyulaŶ 
diğer ŵüdürlükler kurulur.  
•Yazı işleri hizŵetleri ďaşkaŶıŶ deŶetiŵi altıŶda, ilgili yazı işleri 
ŵüdürü ve oŶuŶ yöŶetiŵiŶde zaďıt kâtiďi, ŵeŵur, ŵüďaşir, hizŵetli ve 
diğer görevliler tarafıŶdaŶ yürütülür. 
•BaşkaŶlar kurulu yazı işleri hizŵetleri ďaşkaŶıŶ deŶetiŵi altıŶda, 
ďaşkaŶlık yazı işleri ŵüdürü ve oŶuŶ yöŶetiŵiŶdeki ŵeŵur ve diğer 
görevliler tarafıŶdaŶ yürütülür. 
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İdarî işler ŵüdürüŶüŶ görevleri 
1.  İdarî işler ŵüdürlüğü hizŵetleriŶiŶ yürütülŵesiŶi sağlaŵak ve 

denetlemek, 

2.  BaşkaŶlık, daire, ŵahkeŵe ve koŵisyoŶlarıŶ her türlü alıŵ, satıŵ, 
hesap, ŵaaş ve diğer ödeŵeler ile ilgili işleŵleriŶi yapŵak, 

3.  Teŵizlik, güveŶlik, aydıŶlatŵa, ısıtŵa, soğutŵa, ďakıŵ ve oŶarıŵ 
işleriŶi yaptırtŵak, 

4.  BaşkaŶlık, daire, ŵahkeŵe ve koŵisyoŶlarda görev yapaŶ şoför, 
tekŶisyeŶ ve yardıŵĐı hizŵetler sıŶıfıŶa gireŶ persoŶeliŶ sevk ve 
idaresiŶi sağlaŵak, 

5.  YeŵekhaŶe hizŵetleriŶiŶ sevk ve idaresiŶi sağlaŵak, 
6.  Eğitiŵ ve sosyal işler faaliyetleriŶi yeriŶe getirŵek, 
7.  Posta ŵasraflarıŶıŶ aylık koŶtrolüŶü yapŵak, 
8.  YöŶetiŵi altıŶda ďuluŶaŶ ŵeŵurları ve hizŵetlileri yetiştirŵek, 12 

9. YöŶetiŵi altıŶda ďuluŶaŶ ŵeŵurlar ve hizŵetliler arasıŶda iş 
bölümü 

yapmak, 

10.Kütüphanenin sevk ve idaresini yapmak, 

11.MevzuattaŶ kayŶaklaŶaŶ veya ďaşkaŶ tarafıŶdaŶ verileŶ diğer 
görevleri yerine getirmek. 

Yazı işleri ŵüdürüŶüŶ görevleri 
1. Yazı işleri hizŵetleriŶiŶ yürütülŵesiŶi sağlaŵak ve deŶetleŵek, 
2. KararıŶ teďliğiŶi sağlaŵak, 
3. Harç tahsil ŵüzekkereleriŶi yazŵak ve kesiŶleştirŵe işleŵleriŶi 

yapmak, 

4.  Zaďıt kâtiďi, ŵüďaşir, hizŵetli ve diğer görevliler arasıŶda iş ďölüŵü 
yapmak, 
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5. YetkileŶdirilŵesi haliŶde dava dilekçesiŶi ve havalesi gerekeŶ evrakı 
havale etmek, 

6.  YöŶetiŵi altıŶda ďuluŶaŶ zaďıt kâtipleri ve diğer ŵeŵurları 
yetiştirŵek, 

7.  Hukukî ďaşvuru veya kaŶuŶ yolları iŶĐeleŵesi içiŶ dosyayla ilgili 
gerekli işleŵleri yapŵak ya da yaptırŵak, 

8.  Bilirkişilere fizikî ortaŵda tesliŵi gerekeŶ dosyalarla ilgili işleŵleri 
yerine getirmek, 

9.  HarĐıŶ hesaplaŶŵası ve öŶ ďüro ďuluŶŵayaŶ yerlerde tahsiliŶe 
ilişkiŶ işleŵleri yapŵak, 

10. Dosyaya ait kıyŵetli evrak ve değerli eşyaŶıŶ uyguŶ yerde 
ŵuhafazasıŶı sağlaŵak, 

11. YargılaŵaŶıŶ ďuluŶduğu aşaŵaŶıŶ gerekleriŶi yeriŶe getirŵek, 
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12.ArşiviŶ düzeŶli tutulŵasıŶı sağlaŵak, 
13.TeŵiŶatıŶ iadesi gerekeŶ hallerde gerekli işleŵleri yeriŶe getirŵek, 
14. Mühür ve ďeratıŶ ŵuhafazasıŶı sağlaŵak, 
15. MevzuattaŶ kayŶaklaŶaŶ veya ďaşkaŶ tarafıŶdaŶ verileŶ diğer 

görevleri yerine getirmek. 

 

Zaďıt kâtiďiŶiŶ görevleri 
1. Keşiflere katılŵak, 
2.  Ara kararlarıŶ gereğiŶi yeriŶe getirŵek, takiďi ve Đevaďı 

gelŵeyeŶleriŶ tekidiŶe ilişkiŶ işleŵleri yapŵak, 
3. Karar ve tutaŶakları ďaşkaŶ veya üyeŶiŶ ďildirdiği şekilde yazarak 

iŵzasız ďıraktırŵaŵak, 
4. Yargılaŵası devaŵ edeŶ dosyaları düzeŶli ve eksiksiz ďir şekilde 

muhafaza etmek, 15 

5. TaŵaŵlaŶıp kesiŶleşeŶ dosyaları arşive kaldırtŵak, 
6. TaraflarıŶ dosyaları iŶĐeleŵesiŶe Ŷezaret etŵek ve dosya iŶĐeleŵe 

tutaŶağıŶı düzeŶleŵek, 
7. Dizi pusulası düzeŶleŵek, 
8. Ara kararlar ve teďligatlarıŶ ilgili kuruŵ ya da kişilere ulaşŵasıŶı 

sağlaŵak üzere posta ve ziŵŵet işleŵleriŶi hazırlaŵak, 
9. Dosyaya geleŶ evrakla ilgili işleŵleri yapŵak, 
10. MevzuattaŶ kayŶaklaŶaŶ veya ďaşkaŶ ya da yazı işleri ŵüdürüŶüŶ 

vereĐeği diğer görevleri yeriŶe getirŵek. 
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 MüďaşiriŶ görevleri şuŶlardır: 
1.  Zaďıt kâtiďi tarafıŶdaŶ hazırlaŶaŶ ve duruşŵası yapılaĐak dosyaları 
2. iŶĐeleŶŵek üzere duruşŵa güŶüŶdeŶ öŶĐe ďaşkaŶ veya üyeye 

götürmek, 

3. Duruşŵa listesiŶi görüleďileĐek ďir yere asŵak, 
4. Duruşŵa sırası geleŶleri duruşŵa saloŶuŶa davet etŵek, 
5. Duruşŵaya alıŶaŶlarıŶ saloŶdaki yerleriŶi gösterŵek ve ďuŶa 

uyulŵasıŶısağlaŵak, 

6. Duruşŵa ve keşif esŶasıŶda izleŶŵesi gerekeŶ davraŶış kurallarıŶı 
taraflara ve ilgililere açıklaŵak, 

7.  DuruşŵaŶıŶ gizli yapılŵası kararı alıŶdığıŶda saloŶu ďoşaltŵak, 
8. BaşkaŶ veya üyeŶiŶ uyguŶ ďulduğu kişileriŶ dosyadaŶ fotokopi 

alŵasıŶa yardıŵĐı olŵak, 
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9.  Arşive gitŵesi gerekeŶ dosyalar ile arşivdeŶ çıkarılŵası gerekeŶ 
dosyalara ilişkiŶ işleŵleri yapŵak ve arşivi düzeŶli tutŵak, 

10.Fizikî ortaŵda suŶulaŶ evrakı eŶ kısa sürede dosyasıŶa düzeŶli ďir 
şekilde takŵak, 

11.Ara kararlar ve teďligatlarıŶ ilgili kuruŵ veya kişilere ulaşŵasıŶı 
sağlaŵak üzere posta ve ziŵŵet işleŵleriŶi yeriŶe getirŵek, 

12.MevzuattaŶ kayŶaklaŶaŶ veya ďaşkaŶ, üye ya da yazı işleri 
ŵüdürüŶüŶ vereĐeği diğer görevleri yeriŶe getirŵek. 
 

• Yazı işleri ve idarî işler ŵüdürü, yeriŶe getirŵekle yüküŵlü olduğu 
görevleri müdürlükte görevli personele devredemez.  

• Müdür, ďaşkaŶıŶ oŶayıŶı alarak, zaďıt kâtiďi,ŵeŵur, ŵüďaşir ve 
diğer görevliler arasıŶda adil ďir iş ďölüŵü yapar. 
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•  Müdür, hizŵetleriŶ veriŵli ve düzeŶli ďir şekilde yürütülŵesi 
aŵaĐıyla zaďıt kâtipleri, ŵeŵur, ŵüďaşir ve diğer görevlilere işleriŶ 
öğretilŵesi de dâhil olŵak üzere her türlü tedďiri alır. Bir zaďıt 
kâtiďiŶe çok iş gelŵesi haliŶde diğer zaďıt kâtipleri oŶa yardıŵ 
ederler. Müdür ve asıl görevli persoŶel işiŶ ďirikŵesi veya 
gecikmesinden birlikte sorumludur. 

Bölge İdare MahkeŵeleriŶde KaŶuŶ YoluŶa Başvurŵa İşleŵleri 
1. KaŶuŶ yoluŶa ďaşvuru dilekçesi, öŶ ďüro veya yazı işleriŶde görevli 

persoŶele tesliŵ edilir. KaŶuŶ yoluŶa ďaşvuru dilekçesi harĐa taďi 
değilse heŵeŶ, harĐa taďi ise harç ödeŶdikteŶ soŶra Ϯϱϳϳ sayılı İdari 
Yargılaŵa Usulü KaŶuŶuŶuŶ ϰϴ iŶĐi ŵaddesiŶiŶ altıŶĐı fıkrası saklı 
kalŵak üzere kaydedilir ve ďaşvuru sahiďiŶe üĐretsiz alıŶdı ďelgesi 
verilir. 
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2. AlıŶdı ďelgesi, kaŶuŶ yolu dilekçesiŶiŶ sisteŵe kaydedilŵesi üzeriŶe 
verileŶ ďelgedir. AlıŶdı ďelgesi, ŵahkeŵeŶiŶ adıŶı, dosyaŶıŶ esas ve 
karar ŶuŵarasıŶı, karar tarihiŶi, taraflarıŶ ve varsa vekilleri ile 
ŵüdahilleriŶ ad ve soyadlarıŶı, davaŶıŶ koŶusuŶu, ďaşvurulaŶ kaŶuŶ 
yolu ŵerĐiiŶi, ďaşvuru tarih ve saatiŶi içerir. 

3. KaŶuŶ yolu ďaşvurusu, kaŶuŶ yolu dilekçesiŶiŶ kaydedildiği tarihte 
yapılŵış sayılır. Başka yer ŵahkeŵesiŶe verileŶ kaŶuŶ yoluŶa ďaşvuru 
dilekçeleriŶde de yukarıdaki hüküŵler uygulaŶır. Başka yer yazı işleri 
ŵüdürü veya görevli persoŶel tesliŵ aldığı dilekçe ve ekleriŶi elektroŶik 
ortaŵa aktarır, fizikî evrakı da geĐikŵeksiziŶ ilgili ŵahkeŵeye göŶderir. 

4. HerhaŶgi ďir ŶedeŶle elektroŶik ortaŵda işleŵ yapılaŵaŵası haliŶde 
duruŵ ďir tutaŶakla tespit edilir ve işleŵ fizikî ortaŵda yapılır. ElektroŶik 
sisteŵ açıldığıŶda fizikî ortaŵda yapılaŶ işleŵler geĐikŵeksiziŶ 
elektroŶik ortaŵa aktarılır. Bu duruŵda kaŶuŶ yolu ďaşvuru dilekçesi 
tutaŶağıŶ düzeŶleŶdiği tarihte verilŵiş sayılır. 20 

5. Fizikî ortaŵda kaŶuŶ yolu ďaşvurusu ŵesai saatleri içiŶde yapılır. 
Gerçek kişileriŶ UYAP VataŶdaş Bilgi Sisteŵi üzeriŶdeŶ, tüzel kişi 
temsilcilerinin UYAP Kurum Bilgi Sistemi üzerinden kanun yolu 

ďaşvuru dilekçeleri göŶdereďilŵeleri içiŶ güveŶli elektroŶik iŵza 
sahiďi olŵaları gerekir. Gerçek ve tüzel kişiler elektroŶik ortaŵda 
yapaĐakları kaŶuŶ yolu ďaşvurusuŶuŶ harĐıŶı elektroŶik ortaŵda 
ŵahkeŵe vezŶesiŶiŶ ďağlı olduğu ďaŶka hesaďıŶa aktarırlar. AyrıĐa 
ďu işleŵleriŶ kredi kartı ve ďeŶzeri ödeŵe araçları ile de yapılŵası 
sağlaŶaďilir. KaŶuŶ yolu ďaşvurusu, dilekçeŶiŶ UYAP üzeriŶdeŶ 
ŵahkeŵe ekraŶlarıŶa düştüğü tarihte yapılŵış sayılır. İşleŵ 
soŶuĐuŶda ďaşvuru sahiďiŶiŶ elektroŶik ortaŵda erişeďileĐeği ďir 
alıŶdı ďelgesi oluşturulur. 
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6. Taraf vekillerince UYAP üzerinden güvenli elektronik imza ile kanun 

yolu ďaşvuru dilekçesi göŶderileďilir. Bu işler içiŶ ayrıĐa elle atılŵış 
iŵzalı ďelge isteŶŵez. AvukatlarıŶ UYAP Avukat Bilgi Sisteŵi 
üzeriŶdeŶ kaŶuŶ yolu ďaşvuru dilekçesi göŶdereďilŵeleri içiŶ 
güveŶli elektroŶik iŵza sahiďi olŵaları gerekir. KaŶuŶ yolu harçları 
avukat tarafıŶdaŶ elektroŶik ortaŵda ŵahkeŵe vezŶesi hesaďıŶa 
aktarılır. AyrıĐa ďu işleŵleriŶ Barokart veya kredi kartı giďi ödeŵe 
araçlarıyla yapılŵası sağlaŶaďilir. KaŶuŶ yolu ďaşvurusu, dilekçeŶiŶ 
UYAP üzeriŶdeŶ ŵahkeŵe ekraŶlarıŶa düştüğü tarihte yapılŵış 
sayılır. İşleŵ soŶuĐuŶda ďaşvuru sahiďiŶiŶ elektroŶik ortaŵda 
erişeďileĐeği ďir alıŶdı ďelgesi oluşturulur. 
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7. ElektroŶik ortaŵda kaŶuŶ yolu ďaşvurusu saat ϬϬ:ϬϬ' a kadar 
yapılaďilir. KaŶuŶ yoluŶa ďaşvurulaŶ dava veya işlerde, harç ve posta 
giderleri ödeŶdikteŶ ve diğer tarafa teďliğ oluŶaŶ itiraz, istiŶaf ve 
teŵyiz dilekçesiŶiŶ Đevaďı geldikteŶ veya ďelli süre geçtikteŶ soŶra, 
görevli daire doğru ďir şekilde ďelirleŶip kaŶuŶ yolu forŵu ve dizi 
pusulası UYAP üzeriŶdeŶ hazırlaŶarak ilgili ŵerĐie göŶderilir. 
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Bölge İdare Mahkeŵeleri Adalet KoŵisyoŶu Oluşuŵu 
    KoŵisyoŶuŶ yazışŵa işleŵleri ďaşkaŶıŶ gözetiŵ ve deŶetiŵiŶde  
yürütülür. 

 Her bölge idare mahkemesinde bir bölge idare mahkemesi adalet  

KoŵisyoŶu ďuluŶur. KoŵisyoŶ, ďölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶıŶıŶ  
ďaşkaŶlığıŶda, Hâkiŵler ve SavĐılar Yüksek KuruluŶĐa daire ďaşkaŶları  
arasıŶdaŶ ďelirleŶeŶ iki asıl üyedeŶ oluşur. Hâkiŵler ve SavĐılar Yüksek  
Kurulu ayrıĐa daire ďaşkaŶ veya üyeleri arasıŶdaŶ iki yedek üye ďelirler. 
BaşkaŶıŶ yokluğuŶda asıl üye olaŶ kıdeŵli daire ďaşkaŶı, asıl üyeleriŶ  
yokluğuŶda ise kıdeŵiŶe göre yedek üyeler koŵisyoŶa katılır. KoŵisyoŶ  
eksiksiz toplaŶır ve çoğuŶlukla karar verir. Bölge idare ŵahkeŵesi  
adalet koŵisyoŶu, Ϯϰ/Ϯ/ϭϵϴϯ tarihli ve ϮϴϬϮ sayılı Hâkiŵler ve SavĐılar  
KaŶuŶuŶuŶ ϭϭϰ ve ϭϭϱ iŶĐi ŵaddeleriŶde ďelirtileŶ görevler ile diğer 

kanunlarla verilen görevleri yerine getirir. 24 



Bölge İdare Mahkeŵeleri Adalet KoŵisyoŶu Çalışŵa Usulü 
 GüŶdeŵ, ďaşkaŶ tarafıŶdaŶ işiŶ öŶeŵiŶe, ivedi veya süreli oluşuŶa  
göre ďelirleŶir.GüŶdeŵ, toplaŶtıŶıŶ yapılaĐağı güŶ ve saati, görüşüleĐek  
işleri ve sırasıŶı gösterir. ToplaŶtı güŶdeŵi, toplaŶtıdaŶ eŶ az ďir güŶ  
öŶĐe üyelere dağıtılır. GüŶdeŵde olup taŵaŵlaŶŵayaŶ işler, ďir  
soŶraki güŶdeŵiŶ keŶdi ďölüŵüŶde ilk sırada yer alır. GüŶdeŵde  
değişiklik yapılŵası koŵisyoŶ kararı ile olur. GüŶdeŵiŶ  
düzeŶleŶŵesiŶdeŶ soŶra ortaya çıkaŶ ivedi ve süreli işleriŶ güŶdeŵe  
alıŶŵası, işlerdeŶ ďiriŶiŶ sırasıŶdaŶ öŶĐe veya soŶra görüşülŵesi, 
erteleŶŵesi ya da güŶdeŵdeŶ çıkarılŵası ďaşkaŶ veya üyelerĐe 

İsteŶeďilir. 
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   KoŵisyoŶ eksiksiz olarak eŶ az ϭϱ güŶde ďir defa ďaşkaŶ tarafıŶdaŶ  
ďelirleŶeĐek güŶ ve saatte toplaŶır. AŶĐak ihtiyaç duyulduğuŶda,  
ďaşkaŶ veya üyeleriŶ öŶerisiyle ve ďaşkaŶıŶ çağrısı üzeriŶe her zaŵaŶ  
toplaŶaďilir. KoŵisyoŶ toplaŶtısıŶda işler, güŶdeŵdeki sıraya göre  
iŶĐeleŶir ve karara ďağlaŶır. Söz alŵak isteyeŶlere isteŵ sırasıŶa göre  
söz verilir. 

   KoŶular üzeriŶde görüşŵeler taŵaŵlaŶdıktaŶ soŶra oylaŵaya  
ďaşlaŶır. Oylaŵa açık yapılır. ÖŶĐe usule ilişkiŶ hususlar oylaŶır. Usul  
koŶularıŶda azıŶlıkta kalaŶlar esas hakkıŶda oylaŵaya katılŵak  
zoruŶdadırlar. BaşkaŶ, öŶĐe kıdeŵsiz üyeŶiŶ oyuŶdaŶ ďaşlayarak oyları  
toplar ve soŶ olarak keŶdi oyuŶu açıklar. KoŵisyoŶ oy çokluğuyla karar 

verir. KoŵisyoŶ kararları, UYAP ortaŵıŶda üyeler ve ďaşkaŶ tarafıŶdaŶ  
iŵzalaŶıp karar kaydıŶa işleŶir. 
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Kararlarda bulunacak hususlar: 
1. Karar tarihi, 

2. Karar Ŷuŵarası, 
3. Karara katılaŶlarıŶ, varsa karşı oy kullaŶaŶlarıŶ, adı, soyadı ve siĐil 

Ŷuŵaraları, 
4. İlgilileriŶ ad ve soyadları ile siĐil Ŷuŵaraları ve görevleri, 
5. KoŶuŶuŶ, varsa iddia ve savuŶŵaŶıŶ özeti, 
6. KararıŶ ve karşı oyuŶ gerekçesi ile soŶuĐu, 
7. Karara karşı ďaşvuru yolu, süresi ve ŵerĐii 
Kararlar eŶ geç yedi güŶ içiŶde yazılır ve ilgilisiŶe teďliğe çıkarılır. 
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• Taraflar dava dosyasıŶı zaďıt kâtiďiŶiŶ gözetiŵi altıŶda iŶĐeleyeďilir. Dava  
ile ilgili olaŶlar da ďuŶu ispatlaŵak kaydıyla ďaşkaŶ ya da görevleŶdirdiği üye  
veya yazı işleri ŵüdürüŶüŶ izŶiyle dosyayı iŶĐeleyeďilirler. 
• Avukatlar ve stajyerler, vekâletŶaŵe olŵaksızıŶ dava dosyalarıŶı zaďıt  
Kâtibinin gözetiminde her zaman inceleyebilirler. 

• İŶĐeleŵeŶiŶ yapıldığıŶa dair düzeŶleŶeŶ dosya iŶĐeleŵe tutaŶağı avukat  
Veya avukat stajyeri ile zaďıt kâtiďi tarafıŶdaŶ iŵzalaŶarak dosyasıŶda 

saklaŶır. 
• DavaĐı, davalı, ŵüdahil ve vekilleri dava dosyasıŶdaki veya elektroŶik  
ortaŵdaki ďütüŶ tutaŶak ve ďelgeleriŶ oŶaysız fotokopi ya da çıktısıŶı  
harçsız olarak alaďilirler.AvukatlarıŶ ďelge örŶeği alaďilŵeleri içiŶ  
vekâletŶaŵeleriŶiŶ ďuluŶŵası zoruŶludur. OŶaylı örŶekler, harĐı alıŶdıktaŶ  
sonra ilgilisine verilir. 
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• Gizli veya kişisel verileri içereŶ ya da tiĐarî sır ŶiteliğiŶdeki ďelge ve  
tutaŶaklarıŶ iŶĐeleŶŵesi ďaşkaŶıŶ veyahut ďu koŶuda görevleŶdirdiği  
üyeŶiŶ açık izŶiŶe ďağlıdır. 
•    Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgi Sisteŵi vasıtasıyla dava dosyalarıŶı  
İŶĐeleyeďilir ve örŶek alaďilirler. 
•    Taraflar güveŶli elektroŶik iŵza sahiďi olŵak koşuluyla UYAP VataŶdaş  
veya Kuruŵ Bilgi Sisteŵi vasıtasıyla tarafı oldukları dava ve işlere ait tüŵ  
evrakı iŶĐeleyeďilir ve örŶek alaďilirler. ElektroŶik iŵza sahiďi olŵayaŶ  
taraflar sadeĐe dava ve işleriŶ kapak ďilgileriŶe ulaşaďilirler. 
 

• TaraflardaŶ her ďiriŶe verileŶ hüküŵ Ŷüshası ilaŵdır. TaraflarıŶ eliŶde 
ďuluŶaŶ hüküŵ ŶüshalarıŶıŶ farklı olŵası hâliŶde karar kartoŶuŶdaki 
esas alıŶır.  
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• Taraflar, harĐıŶ ödeŶŵiş olup olŵaŵasıŶa ďakılŵaksızıŶ ilaŵı her zaŵaŶ 
alaďilirler.HükŵüŶ kesiŶleştiği, ilaŵıŶ altıŶa veya arkasıŶa yazılıp, tarih ve 
ŵahkeŵe ŵührü ile ŵühürleŶŵek ve daire veya ŵahkeŵe ďaşkaŶı 
tarafıŶdaŶ iŵzalaŶŵak suretiyle ďelirtilir. 

• Sûretler yazı işleri ŵüdürü tarafıŶdaŶ aslıŶa uyguŶluğu ďelirtilip 
onaylanarak verilir. 

• Harç ve ŵasraflar, öŶ ďüro teşkilâtı ďuluŶŵayaŶ yerlerde yazı işleri 
ŵüdürü veya yaďaŶĐı ŵeŵleketlerde Türk koŶsoloslukları tarafıŶdaŶ 
ilgilisiŶdeŶ alıŶır. 

• ÖŶ ďüro teşkilatı ďuluŶaŶ yerlerde ďu iş yalŶızĐa vezŶedara aittir. Zaďıt 
kâtipleri,ŵeŵurlar veya ŵüďaşirler, ďir işleŵiŶ ifası içiŶ ödeŶŵesi gerekli 
harç ve ŵasrafları iş sahipleriŶdeŶ alaŵazlar. 
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• Daire veya mahkemelere verilen dava dilekçesi üzerine ödenmesi 

gerekeŶ harç ve ŵasraflar, öŶ ďüro veya öŶ ďüro teşkilâtı ďuluŶŵayaŶ 
yerlerde yazı işleri ŵüdürü tarafıŶdaŶ hesap edilerek döküŵlü olarak 
yazılıp tahsil edildikteŶ soŶra, ilgili kayıtlara derhal işleŶerekkayıt tarihi ve 

sayısıŶı içereŶ alıŶdı ďelgesi verilir. 
• Harç, posta üĐreti ve para Đezaları elektroŶik ortaŵda tahsil edileďilir. 

Tahsil işleŵi ďaŶkalar araĐılığıyla olaďileĐeği giďi Barokart, kredi kartı ve 
ďeŶzeri araçlarla da yapılaďilir. 

• DavaŶıŶ ŵaktu veya Ŷispi harĐa taďi olup olŵadığı veya ŵiktarları 
hususuŶda tereddüt edilirse, yazı işleri ŵüdürüŶüŶ isteŵi üzeriŶe ďaşkaŶ 
tarafıŶdaŶ verileĐek taliŵata göre hareket edilir. 

31 

 Bölge İdare MahkeŵeleriŶde TutulaŶ Defterler, Kayıtlar ve KartoŶlar 

• Bölge idare mahkemelerinin tüm birimleri ile idare mahkemeleri ve vergi 

ŵahkeŵeleriŶiŶ iş süreçleriŶdeki her türlü veri, ďilgi ve ďelge akışı ile 
doküŵaŶtasyoŶ işleŵleri, ďu işleŵlere ilişkiŶ her türlü kayıt, dosyalaŵa, 
saklaŵa ve arşivleŵe işleŵleri ile uyuŵ ve işďirliği sağlaŶŵış dış  
irimlerle yapılaĐak her türlü işleŵler UYAP ortaŵıŶda gerçekleştirilir. 

• Fizikî olarak gelen ve gönderilen her türlü evrak, elektronik ortama 

aktarılarak UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime gönderilir. Taraf ve vekilleri 

ile diğer ilgililer güveŶli elektroŶik iŵza ile iŵzalaŵak suretiyle UYAP 
vasıtasıyla dairelere veya ŵahkeŵelere elektroŶik ortaŵda ďilgi ve ďelge 
gönderebilirler. 
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• ElektroŶik ortaŵda yapılaŶ işleŵlerde süre güŶ soŶuŶda ďiter. ElektroŶik  
ortaŵda yapılaĐak işleŵleriŶ, ertesi güŶe sarkŵaŵası açısıŶdaŶ saat ϬϬ:ϬϬ’a  
kadar yapılŵası zoruŶludur. KaŶuŶlarda gösterileŶ istisŶalar hariç olŵak  
üzere, dosyalar güveŶli elektroŶik iŵza kullaŶılarak UYAP’ta incelenebilir ve  

her türlü ŵuhakeŵe işleŵi yapılaďilir. Fizikî ortaŵda yapılaŶ işleŵlerde süre  
ŵesai saati soŶuŶda ďiter. KullaŶıĐı, keŶdi kullaŶıĐı adı ile yapılaŶ tüŵ  
işleŵlerdeŶ soruŵlu olup kullaŶıĐı adı, her türlü şifre, parola ve elektroŶik  
İŵza ĐihazıŶı ďaşkaları ile paylaşaŵaz. 
• Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda düzenlenir ve gerekli  

olaŶlar ilgilileri tarafıŶdaŶ güveŶli elektroŶik iŵza ile iŵzalaŶır. ElektroŶik  
ortamda düzenlenen ve güvenli elektronik imza ile imzalanan evrak UYAP  

kapsaŵıŶdaki ďiriŵlere elektroŶik ortaŵda göŶderilir. AyrıĐa fizikî olarak  
gönderilmez. 
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Bölge İdare MahkeŵeleriŶde TutulaŶ Defterler 
• Defter tutŵa, taşıŶır ve taşıŶŵaz ŵallar ile ďorç, alaĐak ve haklarıŶ kayıt 

altıŶa alıŶŵasıdır. Defter tutŵa işleŵleri, yazı işleri ŵüdürü, yazı işleri 
persoŶeli veya ďilirkişi eliyle yaptırılaďilir. 

• Defter tutŵa işleŵleri elektroŶik ortaŵda yapılır. ZoruŶlu hâllerde fizikî 
ortaŵda yapılaŶ işleŵler geĐikŵeksiziŶ elektroŶik ortaŵa aktarılır. 

• Defter tutŵa işleŵi fizikî ortaŵda yapıldığı takdirde defteriŶ her sayfası 
ayrı ayrı ŶuŵaralaŶdırılır, iŵzalaŶır ve ŵühürleŶir. DefteriŶ soŶu görevli 
persoŶel veya ďilirkişi tarafıŶdaŶ iŵzalaŶır. 

• ElektroŶik veya fizikî ortaŵda tutulaŶ defter ilgili hâkiŵ tarafıŶdaŶ 
güveŶli elektroŶik iŵza ya da el ile iŵzalaŶarak oŶaylaŶır. 
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 Bölge İdare MahkeŵeleriŶde TutulaŶ Kayıtlar 
• Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlığı, ďaşkaŶlar kurulu, koŵisyoŶ, daireler,  
İdare ŵahkeŵeleri ve vergi ŵahkeŵeleriŶde kayıtlar UYAP’ta; tarih, sıra  
Ŷuŵarası, hazırlayaŶ veya oŶaylayaŶ kişiye göre sorgulaŶaďilir ďir şekilde  
tutulur. 

• Dava dosyası dışıŶda UYAP’ta tutulan tüm belgeler tarihi, türü ve 

alfaďetik sırasıŶa göre düzeŶleŶir. Kayıtlardaki verileriŶ ďir veya ďirkaçı 
ďir arada sorgulaŶıp raporlaŶaďilir. KayıtlarıŶ düzgüŶ ve sağlıklı ďir 
şekilde tutulŵasıŶdaŶ zaďıt kâtiďi ve ŵeŵur ile ŵüdür ďirlikte 
sorumludur. 

• Bir elektroŶik kayıttaŶ fizikî örŶek çıkartılŵası gerekeŶ hâllerde güveŶli 
elektroŶik iŵza ile iŵzalaŶŵış ďelgeŶiŶ örŶeğiŶe ͞ElektroŶik iŵza ile 
iŵzalaŶaŶ aslıŶıŶ ayŶısıolduğuŶu tasdik ederiŵ.͟  ifadesi yazılarak 
iŵzalaŶır ve ŵühürleŶir. 
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 Bölge İdare MahkeŵeleriŶde TutulaŶ Kayıtlar 
• Bölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlığı, ďaşkaŶlar kurulu, koŵisyoŶ, daireler,  
İdare ŵahkeŵeleri ve vergi ŵahkeŵeleriŶde kayıtlar UYAP’ta; tarih, sıra  
Ŷuŵarası, hazırlayaŶ veya oŶaylayaŶ kişiye göre sorgulaŶaďilir ďir şekilde  
tutulur. 

• Dava dosyası dışıŶda UYAP’ta tutulan tüm belgeler tarihi, türü ve 

alfaďetik sırasıŶa göre düzeŶleŶir. Kayıtlardaki verileriŶ ďir veya ďirkaçı 
ďir arada sorgulaŶıp raporlaŶaďilir. KayıtlarıŶ düzgüŶ ve sağlıklı ďir 
şekilde tutulŵasıŶdaŶ zaďıt kâtiďi ve ŵeŵur ile ŵüdür ďirlikte 
sorumludur. 

• Bir elektroŶik kayıttaŶ fizikî örŶek çıkartılŵası gerekeŶ hâllerde güveŶli 
elektroŶik iŵza ile iŵzalaŶŵış ďelgeŶiŶ örŶeğiŶe ͞ElektroŶik iŵza ile 
iŵzalaŶaŶ aslıŶıŶ ayŶısı olduğuŶu tasdik ederiŵ.͟  ifadesi yazılarak 
iŵzalaŶır ve ŵühürleŶir. 
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• Kayıt tutŵa işleŵleri elektroŶik ortaŵda yapılır. ZoruŶlu hallerde fizikî  
ortaŵda yapılaŶ işleŵler geĐikŵeksiziŶ elektroŶik ortaŵa aktarılır. 
UYAP dışıŶda fizikî olarak tutulaĐak kayıtlara sayfa Ŷuŵarası koŶur ve her  
,sayfa ŵahkeŵe ŵührü ile ŵühürleŶir. KayıtlarıŶ ďaşıŶa ve soŶuŶa kaç  
sayfadaŶ iďaret olduğu yazılır ve ďu yazı ŵahkeŵe ŵührü ile ŵühürleŶerek  
ďaşkaŶ tarafıŶdaŶ iŵzalaŶır. 
Mahkeŵelerde ďuluŶaŶ ve UYAP dışıŶda fizikî olarak tutulaĐak kayıtlar  
teŵiz, düzgüŶ, sağlıklı ďir şekilde tutularak saklaŶır. BelirtileŶ hususlarıŶ  
yeriŶe getirilŵesiŶde, asıl  görevli zaďıt kâtiďi veya ŵeŵur ile ŵüdür ďirlikte  
sorumludur. 
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Bölge İdare Mahkeŵesi BaşkaŶlığı Yazı İşleri Hizŵetleri 
 BaşkaŶlar KuruluŶda  TutulaĐak Kayıtlar 

1. UyuşŵazlığıŶ Giderilŵesi Başvuru Kaydı: BaşkaŶ tarafıŶdaŶ, daireleriŶ 
ďeŶzer olaylarda kesiŶ olarak verdikleri kararlar arasıŶdaki uyuşŵazlığıŶ 
giderilŵesi içiŶ ďaşkaŶlar kuruluŶa ďaşvurulurkeŶ tutulaŶ kayıttır. Bu 
kayıt; uyuşŵazlığı giderŵe taleďiŶiŶ tarihi, sıra sayısı, ďelge tarih ve 
sayısı, uyuşŵazlığa koŶu ďelge tarih ve Ŷuŵarası, talep koŶusu, ďaşkaŶıŶ 
görüşü ve düşüŶĐeler sütuŶlarıŶdaŶ oluşur. 

2. BaşkaŶlık Karar Kaydı: BaşkaŶlığıŶ ďütüŶ kararlarıŶıŶ tutulduğu 
kayıttır.Bu kayıt; sıra Ŷuŵarası, talep edeŶ, talep tarihi ve Ŷuŵarası, 
taleďiŶ koŶusu, verileŶ karar, karar tarihi ve düşüŶĐeler sütuŶlarıŶdaŶ 
oluşur. 
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Bölge İdare Mahkeŵesi BaşkaŶlığı Yazı İşleri Hizŵetleri 
 BaşkaŶlar KuruluŶda  TutulaĐak Kayıtlar 

1. UyuşŵazlığıŶ Giderilŵesi Başvuru Kaydı: BaşkaŶ tarafıŶdaŶ, daireleriŶ 
ďeŶzer olaylarda kesiŶ olarak verdikleri kararlar arasıŶdaki uyuşŵazlığıŶ 
giderilŵesi içiŶ ďaşkaŶlar kuruluŶa ďaşvurulurkeŶ tutulaŶ kayıttır. Bu 
kayıt; uyuşŵazlığı giderŵe taleďiŶiŶ tarihi, sıra sayısı, ďelge tarih ve 
sayısı, uyuşŵazlığa koŶu ďelge tarih ve Ŷuŵarası, talep koŶusu, ďaşkaŶıŶ 
görüşü ve düşüŶĐeler sütuŶlarıŶdaŶ oluşur. 

2. BaşkaŶlık Karar Kaydı: BaşkaŶlığıŶ ďütüŶ kararlarıŶıŶ tutulduğu 
kayıttır.Bu kayıt; sıra Ŷuŵarası, talep edeŶ, talep tarihi ve Ŷuŵarası, 
taleďiŶ koŶusu, verileŶ karar, karar tarihi ve düşüŶĐeler sütuŶlarıŶdaŶ 
oluşur. 
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Bölge İdare Mahkeŵesi Daireler ve Mahkeŵeler Yazı İşleri MüdürlüğüŶde 
TutulaĐak Kayıtlar 
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1.  Esas Kaydı 
2.  Taliŵat Kaydı 
3.  Karar Kaydı 
4.  UyuşŵazlığıŶ Giderilŵesi 

Başvuru Kaydı 
5. Dava Nakil İstekleri Kaydı 
6.  Yürütŵeyi Durdurŵa İtiraz 

Kaydı 
7.  İstiŶaf Kaydı 
8.  Teŵyiz Kaydı 
9.  Kaŵu Görevlileri İtiraz Kaydı 
10.  Kaŵu Görevlileri Karar Kaydı 

11. Nakdi TazŵiŶat KoŵisyoŶu İtiraz 
Kaydı 

12. Nakdi Tazminat Komisyonu Karar 
Kaydı 

13. Duruşŵa ve Keşif GüŶleri Kaydı 
14. Kasa Kaydı 
15.  Harç Tahsil Müzekkeresi Zimmet 

Kaydı 
16.  Kıyŵetli Evrak Ve Eşya Kaydı 
17.  Posta Muteŵet Kaydı 
18. Kitaplık Kaydı 
 



 UyuşŵazlığıŶ Giderilŵesi Başvuru Kaydı 
BaşkaŶ tarafıŶdaŶ, daireleriŶ ďeŶzer olaylarda kesiŶ olarak verdikleri  
kararlar arasıŶdaki uyuşŵazlığıŶ giderilŵesi içiŶ ďaşkaŶlar kuruluŶa  
ďaşvurulurkeŶ tutulaŶ kayıttır. 

 Esas Kaydı 
Daireler ve ŵahkeŵelerde davalarıŶ aşaŵalarıŶıŶ işleŶdiği kayıttır. 
 Bu kayıt; sıra Ŷuŵarası, dava dilekçesiŶiŶ kayıt tarihi, varsa göŶdereŶ  
Mahkeŵe, esas ve karar Ŷuŵarası ile karar tarihi, dosyaŶıŶ geliş tarihi,  
tarafları, varsa kaŶuŶî teŵsilĐileri ile vekilleriŶiŶ kiŵlik ďilgileri, varsa tiĐaret  
siĐil Ŷuŵarası veya ŵerkezî tüzel kişi kiŵlik Ŷuŵarası, davaŶıŶ koŶusu,  
davaŶıŶ aşaŵası, karar Ŷuŵarası, tarihi ve soŶuĐu, kaŶuŶ yolu işleŵleri,  
ďozŵa veya yeŶileŵe haliŶde dosyaŶıŶ yeŶi esas Ŷuŵarası ile düşüŶĐeler  
sütuŶlarıŶdaŶ oluşur. 
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 Kaŵu Görevlileri İtiraz Kaydı 
  Dairelerde Ϯ/ϭϮ/ϭϵϵϵ tarihli ve ϰϰϴϯ sayılı Meŵurlar ve Diğer Kaŵu  
GörevlileriŶiŶ YargılaŶŵası HakkıŶda KaŶuŶ gereği soruşturŵa izŶi verilŵesi  
veya verilŵeŵesi kararları aleyhiŶe yapılaŶ itiraz ďaşvurularıŶıŶ işleŶdiği  
kayıttır. 

 Kaŵu Görevlileri Karar Kaydı 
   Dairelerde ϰϰϴϯ sayılı Meŵurlar ve Diğer Kaŵu GörevlileriŶiŶ YargılaŶŵası 
HakkıŶda KaŶuŶ gereği soruşturŵa izŶi verilŵesi veya verilŵeŵesi kararları  
aleyhiŶe yapılaŶ itiraz ďaşvurusu soŶuçlarıŶıŶ işleŶdiği kayıttır. 

Nakdi TazŵiŶat KoŵisyoŶu İtiraz Kaydı 
   ϭϵ/ϭ/ϮϬϭϯ tarihli ve ϲϯϴϰ sayılı Avrupa İŶsaŶ Hakları MahkeŵesiŶe  
Yapılŵış Bazı BaşvurularıŶ TazŵiŶat ÖdeŶŵek Suretiyle ÇözüŵüŶe Dair  
KaŶuŶ gereği İŶsaŶ Hakları TazŵiŶat KoŵisyoŶuŶĐa verileŶ kararlar aleyhiŶe  
yapılaŶ itiraz ďaşvurularıŶıŶ işleŶdiği kayıttır. 
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 Duruşŵa ve Keşif GüŶleri Kaydı 
 Daireler ve ŵahkeŵelerde duruşŵa ve keşif yapılaĐak güŶ ve saatleriŶ  
ďir sıra dâhiliŶde işleŶdiği kayıttır. 
    Duruşŵa güŶleri kaydı; sıra Ŷuŵarası, esas Ŷuŵarası, taliŵat Ŷuŵarası,  
duruşŵa güŶ ve saati, taraflarıŶ ad ve soyadları ile varsa kaŶuŶî  
teŵsilĐileri veya vekilleri, davaŶıŶ türü ve düşüŶĐeler sütuŶlarıŶı içerir. 
    Keşif kaydı; sıra Ŷuŵarası, esas Ŷuŵarası, taliŵat Ŷuŵarası, keşif ŵahal,  
güŶ ve saati, davaŶıŶ türü, ďilirkişi, taraflarıŶ ad ve soyadları ile varsa  
kaŶuŶî teŵsilĐileri veya vekilleri ile düşüŶĐeler sütuŶlarıŶı içerir. 
BelirleŶeŶ duruşŵa tarihi ve saatiŶi göstereŶ çağrı kâğıdı, taraflara  
Duruşŵa  tarihiŶdeŶ eŶ az 30 güŶ öŶĐe göŶderilir. 
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 Kasa Kaydı 
• Daireler ve mahkemelerde tahsilât ve reddiyat ŵakďuzları karşılığıŶda  
kasaya gireŶ ve çıkaŶ ŵeďlağlarıŶ güŶü güŶüŶe işleŶdiği kayıttır.  
• Keşif harçları da, diğer paralar giďi kasa kaydıŶa işleŶir. DosyalarıŶ itiraz,  
istiŶaf ve teŵyize göŶderilŵesi içiŶ ilgilileri tarafıŶdaŶ yatırılaŶ paralar da  
tahsilât ŵakďuzu karşılığıŶda kasaya alıŶır. DosyaŶıŶ göŶderilŵesi sırasıŶda  
alıŶaŶ ďu paraŶıŶ sarf edileŶ kısŵı reddiyat ŵakďuzuŶda ve kayıttaki  
reddiyatı göstereŶ kısıŵda ďelirtilir; artaŶ para varsa, ďu para ilgilisiŶiŶ  
ŵüraĐaatı üzeriŶe reddiyat ŵakďuzu karşılığıŶda eldeŶ geri verilir 

veya hesap Ŷuŵarası ďildirilŵiş ise iade elektroŶik ortaŵda hesaďa  
aktarılŵak suretiyle yapılır.  
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Posta Muteŵet Kaydı 
  Daireler ve ŵahkeŵelere postayla geleŶ havale veya kıyŵetli kolileriŶ  
İşleŶdiği kayıttır.MuteŵetlerĐe PTT’deŶ geleŶ havale ve kıyŵetli koli  
alıŶdığıŶda, PTT görevlisiŶiŶ iŵza ve ŵührü haŶesiŶe kadar olaŶ sütuŶlar  
ŵuteŵet tarafıŶdaŶ doldurulduktaŶ soŶra ilgili PTT görevlisiŶiŶ iŵza ve  
ŵührü alıŶır. Daireye geliŶir geliŶŵez, tahsilât ŵakďuzu kesilerek 

kasa ve ilgili kayda işleŶir. Gerek ŵakďuz, gerek kayıtlardaki tarih ve  
numaralar da son iki sütuna geçirilir. 

BaşkaŶ, posta ŵerkeziŶdeŶ havale ve kıyŵetli kolileri alŵaya yetkili  
ŵuteŵetleriŶ adı, soyadı, ŵeŵuriyet sıfatı ve tatďiki iŵzaları ile ďuŶlardaŶ  
ďaşkasıŶa ödeŵe ve tesliŵat yapılŵaŵasıŶı o yer PTT ŵüdürlükleriŶe ďir  
yazı ile ďildirir. 
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Kitaplık Kaydı 
   Daireler ve ŵahkeŵelere göŶderileŶ kaŶuŶ, tüzük, yöŶetŵelik ile diğer  
kitap  ve dergileriŶ ilgili ŵevzuat hüküŵleriŶe göre işleŶdiği kayıttır. 
     Bu kayıt; sıra Ŷuŵarası, göŶdereŶ kuruŵ, geliş tarihi, taşıŶır kodu, yayıŶ  
İsŵi,yazarıŶ veya çevireŶiŶ adı, yayıŶıŶ ďasıldığı yer ve tarih, adet, sayfa  
sayısı, Đilt sayısı, ödüŶç verildiği persoŶeliŶ adı ve soyadı, tesliŵ ve iade  
tarihi ile düşüŶĐeler sütuŶlarıŶdaŶ oluşur. 
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Bölge İdare MahkeŵeleriŶde Ortak TutulaĐak Kayıtlar 
Aşağıda gösterileŶ kayıtlarıŶ; ďölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlığı, ďaşkaŶlar  
Kurulu,daireler, komisyon ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri  

tarafıŶdaŶ UYAP’ta tutulŵası zoruŶludur: 
1.  Ziŵŵet kaydı 
2. Muhaďere kaydı 
3. DisipliŶ soruşturŵa kaydı 
4. Teftiş kaydı 
5. Bilgi ediŶŵe kaydı          

 Ziŵŵet kaydı 
 Dış ďiriŵlere zoruŶlu olarak fizikî şekilde göŶderileŶ evrakıŶ işleŶdiği  
Kayıttır. Bu kayıt; sıra Ŷuŵarası, evrak Ŷuŵarası, göŶderildiği ŵerĐii, alıŶdığı 
Tarih,evrakı alaŶıŶ kiŵlik ďilgileri, görevi ve iŵzası ile düşüŶĐeler , 
sütuŶlarıŶdaŶ oluşur. 
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Bölge İdare MahkeŵeleriŶde Ortak TutulaĐak Kayıtlar 
Aşağıda gösterileŶ kayıtlarıŶ; ďölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶlığı, ďaşkaŶlar  
Kurulu,daireler, komisyon ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri  

tarafıŶdaŶ UYAP’ta tutulŵası zoruŶludur: 
1.  Ziŵŵet kaydı 
2. Muhaďere kaydı 
3. DisipliŶ soruşturŵa kaydı 
4. Teftiş kaydı 
5. Bilgi ediŶŵe kaydı          

 Ziŵŵet kaydı 
 Dış ďiriŵlere zoruŶlu olarak fizikî şekilde göŶderileŶ evrakıŶ işleŶdiği  
Kayıttır. Bu kayıt; sıra Ŷuŵarası, evrak Ŷuŵarası, göŶderildiği ŵerĐii, alıŶdığı 
Tarih,evrakı alaŶıŶ kiŵlik ďilgileri, görevi ve iŵzası ile düşüŶĐeler , 
sütuŶlarıŶdaŶ oluşur.ElektroŶik ortaŵda tutulaŶ kaydıŶ çıktısı alıŶır, ilgili  
sütuŶ iŵzalatıldıktaŶ soŶra ayrı ďir kartoŶda saklaŶır. 48 



Muhaďere kaydı 
   Diğer kayıtlarda tutulŵası gerekŵeyeŶ her türlü yazışŵalarıŶ tutulduğu  
Kayıttır. Muhabereye geleŶ Đevap ayrı ďir kayıt işleŵiŶe tâďi tutulŵaz.  
SadeĐe kayıtta  aldığı ŶuŵaraŶıŶ karşısıŶa, geldiği işleŶir. 
BakaŶlık ve Kurul ile yapılaŶ yazışŵalar ve ďaşkaŶ ve hâkiŵler hakkıŶda 

yapılaŶ araştırŵa, iŶĐeleŵe veya soruşturŵalar içiŶ ayrı ŵuhaďere kaydı  
tutulur. 

Bu kayıt; sıra Ŷuŵarası, evrakıŶ tarihi, Ŷuŵarası, göŶderileŶ veya göŶdereŶ 

ŵahkeŵe ya da kuruŵuŶ adı, geliş ve göŶderilŵe tarihi, evrakıŶ özeti ile 

düşüŶĐeler sütuŶlarıŶdaŶ oluşur. 
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DisipliŶ soruşturŵa kaydı 
     Biriŵlerde çalışaŶ persoŶel hakkıŶda idarî yöŶdeŶ yapılaŶ soruşturŵa  
ve soŶuçlarıŶıŶ tutulduğu kayıttır. 
Bu kayıt; sıra Ŷuŵarası, ŵağdur veya şikâyetçiŶiŶ kiŵlik ve adres ďilgileri, 
soruşturŵa açılaŶ persoŶeliŶ adı, soyadı, görev yeri, suçuŶ türü, ďelgeŶiŶ  
geliş tarihi, disipliŶ soruşturŵasıŶa ďaşlaŵa tarihi, savuŶŵaŶıŶ isteŶildiği  
tarih, varsa  görevdeŶ uzaklaştırŵa kararı ile Ŷihaî karar soŶuĐu ve tarihi,  
verileŶ kararlara karşı ďaşvurulaŶ kaŶuŶ yolu ile soŶuĐu sütuŶlarıŶdaŶ  
oluşur. 

Teftiş kaydı 
 Adalet ŵüfettişleri tarafıŶdaŶ yapılaŶ teftiş ve deŶetleŵelerde tespit  
Edilŵiş olaŶ aksaklıklara ve ďuŶlarıŶ düzeltilŵesiŶe ait tavsiyeler listesiŶiŶ  
Tutulduğu kayıttır.  
 Bu kayıt; deŶetiŵiŶ yapıldığı tarihi, deŶetiŵ yapaŶ Adalet   
ŵüfettişleriŶiŶ ad ve soyadları ile tavsiyeler sütuŶlarıŶdaŶ oluşur. 50 

Bilgi ediŶŵe kaydı 
  ϵ/ϭϬ/ϮϬϬϯ tarihli ve ϰϵϴϮ sayılı Bilgi EdiŶŵe Hakkı KaŶuŶu gereğiŶĐe  
yapılaŶ ďilgi ediŶŵe ďaşvurularıŶa ilişkiŶ ďilgileriŶ tutulduğu kayıttır. 
   Bu kayıt; ďaşvuraŶıŶ kiŵlik ďilgileri, taleďiŶ tarihi, koŶusu ile verileŶ Đevap  
ve Đevap tarihi sütuŶlarıŶdaŶ oluşur. 

Bölge İdare MahkeŵeleriŶde Daireler ve Mahkeŵelerde TutulaŶ 
 Dosya ve Kartonlar 

1.  Dava Dosyası 
2.  Karar Kartonu  
3. Yürütŵeyi Durdurŵa Kararları KartoŶu 
4. Talimat Karar Kartonu 
5.  Harç Ve Para Cezası Tahsil Müzekkeresi KartoŶu 
6. Gizli Evrak Kartonu 
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Dava Dosyası 
AçılaĐak her dava içiŶ UYAP’ta ayrı ďir dosya düzeŶleŶir. İhtiyaç duyulaŶ 

alaŶlarda veri ve ďilgileriŶ derleŶŵesi, değerleŶdirilŵesi ile gerekli adlî  
istatistikleriŶ üretilŵesi aŵaĐıyla davaŶıŶ tarafları, türü, koŶusu, varsa  
değeri giďi ďilgiler UYAP ortaŵıŶa taŵ ve eksiksiz olarak işleŶir. 
Dava dilekçesi, Đevap dilekçesi, davaĐıŶıŶ karşılık dilekçesi ile ďuŶuŶ  
Đevapları, işleŵ dosyası, vekâletŶaŵeler, davetiyeler, delil olarak verileŶ  
ďelgeler, yazılara ve taliŵatlara geleŶ Đevaplar, keşif tutaŶakları, raporlar,  
krokiler, tutaŶak ve karar, itiraz, istiŶaf ve teŵyiz dilekçeleri ile Đevapları  
ve ďuŶlarıŶ teďliğ alıŶdıları, hüküŵ oŶaŶdığı takdirde ďuŶa ilişkiŶ ilâŵ ile  
diğer evrak, ŵahkeŵeye geliş tarihiŶe göre dava dosyasıŶa taraŶarak sıra  
İle derhal UYAP’a kaydedilir. 
Hüküŵ ďozulduğu takdirde yukarıda yazılı sıra ve düzeŶ gözetilerek geleŶ  
evrak dava dosyasıŶa taraŶarak derhal UYAP’a kaydedilir ve yeni evrak  

eskilerle karıştırılŵaz. 52 

Karar Kartonu 
Daireler ve mahkemelerde görülen davalarda verilen hükümlerin tarih ve  

Sıra ŶuŵarasıŶa göre koŶulduğu ve saklaŶdığı kartoŶdur. 
ElektroŶik ortaŵda hazırlaŶaŶ hüküŵ, hükŵe katılaŶ ďaşkaŶ ve üyeler  
tarafıŶdaŶ güveŶli elektroŶik iŵza ile iŵzalaŶarak UYAP veri taďaŶıŶda  
saklaŶır. AyrıĐa hükŵüŶ çıktısı hükŵe katılaŶ ďaşkaŶ ve üyeler tarafıŶdaŶ  
iŵzalaŶıp ŵahkeŵe ŵührüyle ŵühürleŶerek karar kartoŶuŶda ŵuhafaza  
edilir. 

Yürütŵeyi Durdurŵa Kararları KartoŶu 
    Yürütŵeyi durdurŵa kararlarıŶıŶ tarih sırasıŶa göre koŶulduğu ve izleŶdiği 
KartoŶdur.Ϯϱϳϳ sayılı İdarî Yargılaŵa Usulü KaŶuŶuŶuŶ Ϯϳ nci maddesinin  

sekiziŶĐi  fıkrasıŶda yürütŵeŶiŶ durdurulŵasıŶa karar verileŶ dava  
dosyalarıŶıŶ öŶĐelikle iŶĐeleŶip karara ďağlaŶŵası gerektiğiŶdeŶ, yürütŵeyi  
durdurŵa kararları, ďu kartoŶdaŶ devaŵlı takip edilir. 
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Talimat Karar Kartonu 
Taliŵat kaydıŶa işleŶeŶ isteŵler soŶuĐu verileŶ kararlarıŶ tarih ve sıra  
Ŷuŵarası ile koŶulduğu kartoŶdur. Bu kartoŶa koŶulaĐak karar örŶekleriŶde  
hâkiŵ iŵzasıŶıŶ ve ŵahkeŵe ŵührüŶüŶ ďuluŶŵası zoruŶludur. 

 Harç Ve Para Cezası Tahsil Müzekkeresi KartoŶu 
Ϯ/ϳ/ϭϵϲϰ tarihli ve ϰϵϮ sayılı Harçlar KaŶuŶuŶuŶ Ϯϴ ve ϭϯϬ uŶĐu ŵaddeleri  
UyarıŶĐa düzeŶleŶeŶ ŵüzekkereleriŶ saklaŶdığı kartoŶdur. 

Gizli Evrak Kartonu 
İlgili kaŶuŶlar gereği gizli kalŵası gerekeŶ ďelgeler ve Ŷiteliği itiďari ile gizli 
tutulŵası gerekeŶ evrakıŶ saklaŶdığı kartoŶdur. 
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Örnek Sorular 
• Bölge İdare ŵahkeŵeleriŶ kaldırılŵasıŶa veya yargı çevreleriŶiŶ  
değiştirilŵesiŶe, İçişleri, Maliye BakaŶlıkları ile Güŵrük ve Tekel BakaŶlığıŶıŶ  
görüşleri alıŶarak, Adalet BakaŶlığıŶıŶ öŶerisi üzeriŶe  HSYK tarafıŶdaŶ karar  
verilir. 

•  Bölge idare ŵahkeŵeleri, ďölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶı ile iki üyedeŶ  
oluşur. 
• Bölge idare ŵahkeŵesi kararları eŶ geç ϳ güŶ  içiŶde yazılır ve 

ilgilisiŶe teďliğe çıkarılır. 
•  ElektroŶik ortaŵda yapılaĐak işleŵleriŶ, ertesi güŶe sarkŵaŵası 

açısıŶdaŶ saat ϬϬ.ϬϬ kadar yapılŵası zoruŶludur. 
• Kasa kaydı daireler ve ŵahkeŵelerde tahsilât ve reddiyat ŵakďuzları 

karşılığıŶda kasaya gireŶ ve çıkaŶ ŵeďlağlarıŶ güŶü güŶüŶe işleŶdiği 
kayıttır. 
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Örnek Sorular 
• Bölge İdare ŵahkeŵeleriŶ kaldırılŵasıŶa veya yargı çevreleriŶiŶ  
değiştirilŵesiŶe, İçişleri, Maliye BakaŶlıkları ile Güŵrük ve Tekel BakaŶlığıŶıŶ  
görüşleri alıŶarak, Adalet BakaŶlığıŶıŶ öŶerisi üzeriŶe  HSYK tarafıŶdaŶ karar  
verilir. 

•  Bölge idare ŵahkeŵeleri, ďölge idare ŵahkeŵesi ďaşkaŶı ile iki üyedeŶ  
oluşur. 
• Bölge idare ŵahkeŵesi kararları eŶ geç ϳ güŶ  içiŶde yazılır ve 

ilgilisiŶe teďliğe çıkarılır. 
•  ElektroŶik ortaŵda yapılaĐak işleŵleriŶ, ertesi güŶe sarkŵaŵası 

açısıŶdaŶ saat ϬϬ.ϬϬ kadar yapılŵası zoruŶludur. 
• Kasa kaydı daireler ve ŵahkeŵelerde tahsilât ve reddiyat ŵakďuzları 

karşılığıŶda kasaya gireŶ ve çıkaŶ ŵeďlağlarıŶ güŶü güŶüŶe işleŶdiği 
kayıttır. 
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• Bölge İdare ŵahkeŵeleriŶ kaldırılŵasıŶa veya yargı çevreleriŶiŶ  
değiştirilŵesiŶe, İçişleri, Maliye BakaŶlıkları ile Güŵrük ve Tekel BakaŶlığıŶıŶ  
görüşleri alıŶarak, Adalet BakaŶlığıŶıŶ  öŶerisi üzeriŶe Hakiŵler SavĐılar  
Yüksek Kurulu karar verilir. 

• Karar Kartonu Daireler ve mahkemelerde görülen davalarda verilen  

hüküŵleriŶ tarih ve sıra ŶuŵarasıŶa göre koŶulduğu ve saklaŶdığı  
kartondur. 

• Bölge idare ŵahkeŵesi kararları eŶ geç 7 gün içiŶde yazılır ve  
ilgilisiŶe teďliğe çıkarılır. 
• BelirleŶeŶ duruşŵa tarihi ve saatiŶi göstereŶ çağrı kâğıdı, taraflara 

duruşŵa tarihiŶdeŶ eŶ az 30 gün önce gönderilir. 

•  Adalet koŵisyoŶları toplaŶtı güŶdeŵi, toplaŶtıdaŶ eŶ az  1 gün önce 

üyelere dağıtılır. 

57 

Bölge idare ŵahkeŵeleri yargı çevreleri kiŵ tarafıŶdaŶ ďelirleŶir? 

AͿ Adalet ďakaŶlığı 
BͿ DaŶıştay 

CͿ Sayıştay 

DͿ Hakiŵler ve SavĐılar Yüksek Kurulu 

EͿ Yargıtay 

AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ďölge idare ŵahkeŵeleri ďaşkaŶlar 
kuruluŶuŶ görevleriŶdeŶ ďiri değildir? 

A) Mahkemeyi temsil etmek, 

B) Bölge idare ŵahkeŵesi ŵeŵurlarıŶı deŶetleŵek 

C) Bölge idare mahkemesi  

daireleriŶdeŶ ďiriŶe ďaşkaŶlık etŵek 

D) Hukuki veya fiili nedenlerle bir dairenin kendi üyeleriyle  

toplaŶaŵadığı hâllerde ilgisiŶe göre diğer dairelerdeŶ üye 

görevlendirmek, 

E) Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar  

arasıŶdaki uyuşŵazlığıŶ giderilŵesi içiŶ ďaşkaŶlar kuruluŶa  
ďaşvurŵak 

Aşağıdaki illeriŵizdeŶ haŶgisi Erzuruŵ Bölge İdare Mahkeŵesi 
Çevresi içiŶde yer alır? 

a) GüŵüşhaŶe 

b) Ağrı 
c) Giresun 

d) Kars 

e) Iğdır 

 AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ďölge adliye ŵahkeŵesi yazı işleri 
ŵüdürüŶüŶ görevleriŶdeŶ ďiri değildir? 

a) Yazı işleri hizŵetleriŶiŶ yürütülŵesiŶi sağlaŵak ve 
denetlemek, 

b) KararıŶ teďliğiŶi sağlaŵak, 
c)  Harç tahsil ŵüzekkereleriŶi yazŵak ve kesiŶleştirŵe 

işleŵleriŶi yapŵak, 
d) Zaďıt kâtiďi, ŵüďaşir, hizŵetli ve diğer görevliler arasıŶda iş 

bölümü yapmak, 

e)  Müzekkereleri yazarak, takip ve tekid işleŵleriŶi yapŵak. 

Yargılaŵa gideri içiŶ tahsil edileŶ paraŶıŶ kullaŶılŵayaŶ kısŵı hükŵüŶ 
kesiŶleşŵesiŶdeŶ soŶra kiŵ tarafıŶdaŶ ilgilisiŶe iade edilir? 

a) Adalet ďakaŶlığı 
b) Müďaşir 

c) Yazı işleri ŵüdürü 

d)  Zaďıt katiďi 
e) Daire ďaşkaŶı 

AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ďölge ŵahkeŵeleriŶde görevli ŵüďaşiriŶ 
görevleriŶdeŶ ďiri değildir? 

a)  Zaďıt kâtiďi tarafıŶdaŶ hazırlaŶaŶ duruşŵa dosyalarıŶı, duruşŵa 
güŶüŶdeŶ öŶĐe iŶĐeleŶŵek üzere daire ďaşkaŶı, üye veya 
Cuŵhuriyet savĐısıŶa götürŵek. 

b) Bölge adliye mahkemesi bilgilendirme sistemi olmayan yerlerde 

güŶlük duruşŵa listesiŶi görüleďileĐek ďir yere asŵak. 
c) Duruşŵa sırası geleŶleri duruşŵa saloŶuŶa davet ederek, saloŶdaki 

yerleriŶi gösterŵek ve ďuŶa uyulŵasıŶı sağlaŵak. 
d)  YeŵiŶ verilŵesi ve kararıŶ açıklaŶŵası ďaşta olŵak üzere, duruşŵa 

ve keşif esŶasıŶda uyulŵası gerekeŶ davraŶış kurallarıŶı taraflara ve 
ilgililere açıklaŵak. 

e)  DaireleriŶ ďeŶzer olaylarda kesiŶ olarak verdikleri kararlar arasıŶdaki 
uyuşŵazlığıŶ giderilŵesi içiŶ ďaşkaŶlar kuruluŶa ďaşvurŵak 

Aşağıdaki illeriŵizdeŶ haŶgisi SaŵsuŶ Bölge Adliye Mahkeŵesi Çevresi 
içiŶde yer alır? 

a)  Sinop 

b) Ağrı 
c) Artvin 

d) Kars 

e) Iğdır 



 AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ďölge adliye ŵahkeŵesi yazı işleri ŵüdürüŶüŶ 
görevleriŶdeŶ ďiri değildir? 

AͿ Yazı işleri hizŵetleriŶiŶ yürütülŵesiŶi sağlaŵak ve deŶetleŵek, 
BͿ KararıŶ teďliğiŶi sağlaŵak, 
CͿ Harç tahsil ŵüzekkereleriŶi yazŵak ve kesiŶleştirŵe işleŵleriŶi  
yapmak, 

DͿ Zaďıt kâtiďi, ŵüďaşir, hizŵetli ve diğer görevliler arasıŶda iş ďölüŵü 

yapmak, 

E) Müzekkereleri yazarak, takip ve tekid işleŵleriŶi yapŵak. 

 Bölge adliye mahkemelerinde en az kaçar hukuk dairesi bulunur? 

A. 1 

B. 2 

C. 3 

D. 4 

E. 5 

    1.Modül  

Bölge Mahkemeleri 

Kalem Hizmetleri-

Öğrenim Faaliyeti-2 

2.Sınav konuları burda 

bitti sınavda başarılar. 


