
İCRA NOTER VE KATİPLİK HİZMETLERİ ;ϮDϮSͿ 
Noter Katipliği İşleŵleri Modülü 

Noterlik  nedir? 

 Noterlik ďir kaŵu hizŵetidir. Noterler, hukuki güveŶliği 
sağlaŵak ve aŶlaşŵazlıkları öŶleŵek içiŶ işleŵleri ďelgeleŶdirir 
ve kaŶuŶlarla verileŶ ďaşka görevleri yaparlar. 
Noteri ͞ hukuki güveŶliği sağlaŵak ve aŶlaşŵazlıkları öŶleŵek 
aŵaĐıyla çeşitli ďelge ve işleŵlere resŵiyet kazaŶdıraŶ ve 
kaŶuŶlarıŶ öŶgördüğü diğer görevleri yeriŶe getireŶ ďelli 
nitelikleri ve kendine özgü bir hukuki statüsü olan kamu görevlisi ͟ 
şekliŶde taŶıŵlayaďiliriz. 

Noterlik  dairesinin bölümleri nelerdir? 

1. Noter çalışŵa ďölüŵü 

2. Servisler Bölümü 

3. Bekleme Bölümü 

4. Arşiv Bölüŵü 

Noterlik  çalışŵa ďölüŵüŶü açıklayıŶız. 
  Noterlik dairesiŶde ŶoteriŶ oturduğu yerdir. Daire içiŶde ayrı 

ďir oda olaďileĐeği giďi ayŶı ŵahalde iĐaďı hale göre ve 
ŶoterleriŶ teŶsip edeĐeği şekilde diğer ŵahallerdeŶ ayrılŵış 
ďir ďölüŵde olaďilir.Şu kadarki; Ŷoter odası iŵkaŶ ŶispetiŶde 
diğer ďölüŵlerle irtiďatlı ve ďölüŵleri daiŵi surette gözetiŵ 
altıŶda ďuluŶdurulaďileĐek duruŵda olur. 

Noterlik  servisler ďölüŵüŶü  açıklayıŶız. 
  Noterlik işleŵleriŶiŶ görüldüğü ve persoŶeliŶ çalıştığı yerdir.  
Başkatiplik, hesap işleri, vezŶe, yazı işleri ve teďligat işleri  
servisleriŶdeŶ oluşur.Servislerle ďekleŵe ďölüŵleriŶiŶ ďirďiriŶe  
karışŵaŵasıŶa dikkat oluŶur.İş yoğuŶluğu ve ŶoterliğiŶ sıŶıfı göz  
öŶüŶde tutularak servisleri azaltŵa veya çoğaltŵa ŶoteriŶ taktir  
ve yetkisi içindedir. 

Noterlik  ďekleŵe  ďölüŵüŶü  açıklayıŶız. 

İş sahipleriŶiŶ işleriŶi gördürürkeŶ ďekleyeĐekleri yerdir. İş  
KaŶuŶuŶa göre, iş yeriŶde asgari üĐreti, çalışŵa saatleriŶi ďelirteŶ  
ďir levha ile çalışaŶları ve sıfatlarıŶı ďildireŶ levha asılır. 

Noterlik  arşiv  ďölüŵüŶü  açıklayıŶız. 
  Noterlik evrak ve defterlerinden kanun ve tüzüklerin tespit  
ettiği süreler soŶuŶa kadar saklaŶŵası öŶgörüleŶ ďilĐüŵle kağıt,  
defter vs. nin saklaŶdığı yere arşiv ďölüŵü deŶir.Bu ďölüŵ Ŷoterlik  
dairesiŶiŶ içiŶde olaďileĐeği giďi daire dışıŶda ďir yerde de olaďilir. 

Noterlik  dairesi persoŶeli kiŵlerdeŶ oluşur? 

 Noterlik dairesi persoŶeli, ŶoteriŶ eŵri altıŶda ďuluŶaŶ işe  
yeter sayıdaki katip ve hizŵetlideŶ meydana gelir. En az iki katip  
ďuluŶaŶ Ŷoterliklerde, ďuŶlardaŶ ďiri ďaşkatiplik göreviŶi yapar.  
Başkatip Ŷoterlik dairesi persoŶeliŶiŶ şefidir. Noterlik dairesinde  
ďuluŶaŶ evrak, defter ve deŵirďaş eşyadaŶ Ŷoterle ďirlikte  
ďaşkatip soruŵludur. 

Noter katiďi Ŷasıl oluŶur? 

  Noter katiďi olaďilŵek içiŶ Devlet Meŵurları KaŶuŶuŶda 
yazılı şartlara sahip ďuluŶŵak, Đeza veya disipliŶ kararı ile 
ŵeslekteŶ çıkarılŵış olŵaŵak, altı aylık adaylık süresiŶi 
geçirŵek ve yeterliği Ŷoter tarafıŶdaŶ oŶaylaŶŵak şarttır. 

 Yeterliği oŶaylaŶŵayaŶ aday altı ay daha çalıştırılaďilir. YiŶe 
ďaşarı göstereŵezse o Ŷoterlikte çalıştırılaŵaz. 

 Türkiye Noterler Birliği veya odalar tarafıŶdaŶ açılaĐak kursları 
ďitireŶler, adaylığa öŶĐelikle alıŶırlar. İşe alıŶaŶ aday içiŶ Ŷoter 
tarafıŶdaŶ sözleşŵe yapılŵası zoruŶludur.Noterler, adayları eŶ 
az ďir yıl süreli ďir sözleşŵe ile işe alırlar.  

NoterlikleriŶ kurulŵası Ŷasıl olur? 

 Noterlik KaŶuŶuŶuŶ Ϯ’ŶĐi ŵaddesiŶiŶ ďiriŶĐi fıkrasıŶa göre;  
͞Her asliye ve ŵüŶferit sulh ŵahkeŵesiŶiŶ ďuluŶduğu yerde, o  
ŵahkeŵeŶiŶ yargı çevresiŶdeki Ŷoterlik işleriŶi görŵeye yetkili  
olŵak üzere ďir Ŷoterlik kurulur. Asliye ŵahkeŵesiŶiŶ yargı  
çevresiŶiŶ ďirdeŶ çok ilçeyi kapsaŵası duruŵuŶda, gerektiğiŶde  
diğer ilçelerde de Ŷoterlik kurulaďilir. 
 Adalet BakaŶlığı, iş yoğuŶluğuŶda artış görüleŶ yerlerde  
Birden çok noterlik açabilir. Adalet BakaŶlığı ďirdeŶ çok Ŷoterlik  
açŵa ve ŶoterliklerdeŶ ďirdeŶ fazlasıŶı kapatŵa yetkisiŶi  
kullaŶŵadaŶ öŶĐe Türkiye Noterler BirliğiŶiŶ ŵütalaasıŶı alır.  

Noterlik dairesiŶiŶ yeriŶiŶ ďelirleŶŵesi ve değiştirilŵesi Ŷasıl olur? 
•  Her asliye ve ŵüŶferit  sulh ŵahkeŵesiŶiŶ ďuluŶduğu yerde  
Kurulan noterlik dairesinin yeri, o ŶoterliğiŶ ďağlı ďuluŶduğu Ŷoter  
odası ile ŵahalli Cuŵhuriyet SavĐılığıŶıŶ düşüŶĐesi alıŶdıktaŶ soŶra  
Adalet  BakaŶlığıŶĐa tespit edilir. Noterlik dairesiŶiŶ iş ŵerkezleriŶde  
ŵüŵküŶ olduğu oraŶda ŵahkeŵelere ve ďaŶkalara yakıŶ yerlerde  
açılŵası  hususu göz öŶüŶde tutulur. 
•  DairesiŶiŶ yeriŶi değiştirŵek isteyeŶ Ŷoter, gerekçe gösterŵek  
suretiyle Adalet BakaŶlığıŶa ďaşvurur.Bir Ŷoterlik dairesiŶiŶ yeriŶiŶ  
değiştirilŵesi, ŶoteriŶ ŵuvafakati ve ilgili odaŶıŶ görüşü alıŶŵak  
suretiyle Türkiye Noterler BirliğiŶĐe de isteŶeďilir.  
YaŶgıŶ, su ďaskıŶı vesair taďii afetler ŶedeŶiyle yer değiştirŵek ve iş  
yeriŶi tahliye etŵek ŵeĐďuriyetiŶde kalaŶ Ŷoter, tayiŶi sırasıŶda  
ďelirleŶeŶ ďölge içerisiŶde kalŵak şartıyla Adalet BakaŶlığıŶa , odaya ve  
Cuŵhuriyet SavĐılığıŶa haďer verŵek suretiyle çalışŵa yeriŶi  
değiştireďilir. 

Noterlik evraklarıŶda  düzeŶleŵe yoluyla oluşturulaŶ  
senetlerde hangi hususlar belirtilir? 

 Noterlik Kanununun 84. Maddesi  düzenleme yoluyla senet  
hazırlaŵa koŶusuŶu ďelirtŵiştir.BuŶa göre ďir tutaŶak hazırlaŶır ve ďu  
tutaŶakta aşağıdaki hususlar ďelirtilir: 
1. NoteriŶ adı ve soyadı ile ŶoterliğiŶ isŵiŶi, 
2. İşleŵiŶ yapıldığı yer ve tarihi ;Rakaŵ ve yazı ileͿ, 
3. İlgiliŶiŶ ve varsa terĐüŵaŶ, taŶık ve ďilirkişiŶiŶ kiŵlik ve adresleri ile 

ayrıĐa ilgiliŶiŶ vergi kiŵlik Ŷuŵarası, 
4. İlgiliŶiŶ hakiki arzusu hakkıŶdaki ďeyaŶıŶı, 
5. İşleŵe katılaŶlarıŶ iŵzalarıŶı ve ŶoteriŶ iŵza ve ŵührü 
 DüzeŶleŶeŶ tutaŶak ilgiliŶiŶ gerçek isteği hakkıŶdaki ďeyaŶı  
yazıldıktaŶ soŶra okuŵası içiŶ keŶdisiŶe verilir.İlgili tutaŶağı okur,  
içiŶdekiler isteğiŶe uyguŶ ise, ďu husus da yazıldıktaŶ soŶra altıŶı  
İŵzalar. 



NoterleriŶ geŶel olarak yapaĐaklar işler Ŷelerdir? 

 Noterler Kanununun 60. Maddesinde noterlerin genel olarak  
yapaĐakları işler düzeŶleŶŵiştir.BuŶa göre ŶoterleriŶ geŶel olarak  
yapaĐakları işleŵler şuŶlardır : 
1. Yapılŵası kaŶuŶla ďaşka ďir ŵakaŵ, ŵerĐi veya şahsa verilŵeŵiş  
olaŶ her Ŷevi hukuki işleŵleri düzeŶleŵek, 
Ϯ. KaŶuŶlarda resŵi olarak yapılŵaları eŵredileŶ ve ŵerĐileri 
ďelirtilŵeŵiş olaŶ ďütüŶ hukuki işleŵleri ďu kaŶuŶ hüküŵleriŶe göre  
yapmak, 
ϯ. GayriŵeŶkul satış vadi sözleşŵesi yapŵak, 
ϰ. Bu kaŶuŶa uyguŶ olarak dışarıda yazılıp getirileŶ kağıtlarıŶ üzeriŶdeki 
iŵza, ŵühür veya herhaŶgi ďir işareti veya tarihi oŶaylaŵak, 
ϱ. Bu kaŶuŶ hüküŵleriŶe göre yapılaŶ işleŵleriŶ dairede kalaŶ asıl veya  
örŶekleriŶdeŶ veya getirileŶ kağıtlardaŶ örŶek çıkarıp verŵek, 

ϲ. Belgeleri ďir dildeŶ diğer dile veya ďir yazıdaŶ ďaşka ďir  
yazıya çevirŵek, 
7. Protesto, ihbarname ve ihtarname göndermek, 
ϴ. KaŶuŶeŶ tesĐili gerekeŶ işleŵleri tesĐil etŵek, 
ϵ. Bu ve diğer kaŶuŶlarla verilŵiş sair işleri yapŵak. 
ϭ.GeŶel olarak yapılaĐak işler: 
• EvleŶŵe sözleşŵesi, 
• GayriŵeŶkul satış vaadi sözleşŵesi, 
• Zilyetlik devri sözleşŵesi, 
• Miras taksiŵi G. ŵeŶkul, hiďe vaadi sözleşŵesi, 
• Şirket sözleşŵesi, 
• İrtifak hakkı vaadi ve ortak ŵülküŶ idaresi sözleşŵesi, 
• Medeni Kanunun 748. maddesine müstenit sükna hakkı sözleşŵesi, 
• Kaydı hayat ile irat ďağlaŶŵası sözleşŵesi ;Borçlar KaŶuŶu ϱϬϳͿ, 
• ÖlüŶĐeye kadar ďakŵa sözleşŵesi, ;Borçlar KaŶuŶu ϱϭϭͿ, 

• Mülkiyeti ŵuhafaza kaydı ile 
satış sözleşŵesi, 

• Kira sözleşŵesi, 
• Menkul mallarda hibe 

sözleşŵesi, 
• Taksiŵ ve ifraz sözleşŵesi, 
• Evlat ediŶŵe sözleşŵesi, 
• Teŵlik;Bir hakkıŶ ďaşka kiŵseye 

devredilmesi) 
• Taahhütname, 
• Kefaletname, 
• Vasiyetname, 
• Vakıf seŶedi, 
• Aile vakfı seŶedi, 
• TaŶıŵa seŶedi, 
• Muvafakatname, 

• Sulhname, 
• Yeddiemin senedi, 
• Rehin senedi, 
• Borç senedi, 
• Fesihname, 
• İďraŶaŵe, 
• Beyanname, 
• ŞahadetŶaŵe, 
• Piyango - Kur’a ve toplaŶtı 

tutaŶağı, 
• Emanetleri saklama 

tutaŶağı, 
• İfade tutaŶağı, 
• Tespit tutaŶağı, 
• Vekaletname, 

• Defter oŶaylaŶŵası, 
• Çevirme, 
• ÖrŶek çıkartŵa, 
• İŵza sirküleri, 
• Protesto işleri, 
• İhďar - ihtarŶaŵe işleri ve 

teďliği, 
• Tescil, 
• KaŶuŶlarıŶda Ŷoterler 

tarafıŶdaŶ düzeŶleŶŵesi 
veya oŶaylaŶŵası öŶgörüleŶ 
diğer işler. 

 Özel olarak yapılaĐak işler: 
• Tespit işleri, 
• EŵaŶet işleri, ;eŵaŶet kaďul 

ve saklama) 
• VasiyetŶaŵe ve ölüŵe ďağlı 

tasarruflarla ilgili işler, 
• Teďligat işleridir. 

NoterleriŶ özel olarak yapaĐaklar işler Ŷelerdir? 

 NoterleriŶ özel olarak yapaĐakları işleŵler Noterlik KaŶuŶu ϲϭiŶĐi  
ŵadde ve devaŵı ŵaddeleriŶde aşağıdaki ďiçiŵde sıralaŶŵıştır. 
ϭ.Tespit İşleri 
Ϯ.EŵaŶet İşleri 
3.Defter onaylamak 
ϰ.VasiyetŶaŵe ve ölüŵe ďağlı tasarruflarla ilgili işler 
ϱ.Teďligat işleri 
ϲ.Aylık ve yıllık iş Đetvelleri verilŵesi 

NoterleriŶ tespit işleri Ŷelerdir? 

 Noterler ďir şeyiŶ veya ďir yeriŶ hal ve şekliŶi, kıyŵetiŶi, ilgili  
şahıslarıŶ kiŵlik ve ifadeleriŶi tespit ederler ve davet edildikleriŶde  
piyaŶgo ve özel kuruluşlarıŶ kur'a, seçiŵ ve toplaŶtılarıŶda hazır  
bulunarak durumu belgelendirirler. 

NoterleriŶ eŵaŶet  işleri Ŷelerdir? 

 Noterler, saklaŶŵak veya ďir şahsa verilŵek üzere getirileŶ  
eŵaŶetleri, aşağıdaki hüküŵlere göre ŵuhafaza ederler.TutaŶağıŶ ďir  
örŶeğiŶi eŵaŶeti vereŶ alır; ďir örŶeği de eŵaŶet kiŵiŶ içiŶ yatırılŵışsa  
oŶa teďliğ oluŶur. EŵaŶetler, Ŷoter tarafıŶdaŶ uyguŶ şekilde  
saklaŶır.İlgili isterse, eŵaŶet ďir ŵuhafazaya koŶulup, keŶdisi ile Ŷoter  
tarafıŶdaŶ ŵühürleŶerek ŵilli ďir ďaŶkada, ďaŶka ďuluŶŵayaŶ   
yerlerde deŵir kasa veya sağlaŵ ďir dolapta saklaŶır. 

VasiyetŶaŵe ve Ölüŵe Bağlı Tasarruflarla İlgili İşler Nelerdir? 

 Noterler açık veya kapalı olarak verileŶ vasiyetŶaŵeleri saklarlar ve  
buna dair bir tutanak düzenlerler. Gerek bu suretle saklanan  
vasiyetŶaŵeleri, gerek Ŷoterler tarafıŶdaŶ düzeŶleŶeŶ sair ölüŵe ďağlı  
tasarrufları yapaŶlarıŶ ölüŵü haliŶde ďilgi verilŵesi içiŶ, duruŵu  
ďuŶlarıŶ kayıtlı oldukları Ŷüfus daireleriŶe yazı ile ďildirirler. 
Noterler, Ŷüfus idaresi tarafıŶdaŶ ölüŵüŶ ihďarı veya resŵi ďir ďelge  
İle ispatı haliŶde, yetkili sulh hakiŵiŶe verilŵek üzere, daireleriŶde saklı  
ďuluŶaŶ vasiyetŶaŵeleriŶ ve Ŷoterlikçe düzeŶleŶŵiş ölüŵe ďağlı  
tasarruf seŶetleriŶiŶ oŶaylı örŶekleriŶi Cuŵhuriyet SavĐılığıŶa tevdi  
ederler. 

Teďligat İşleri Nelerdir? 

 Teďliği isteŶeŶ her Ŷevi kağıt, Teďligat KaŶuŶu hüküŵleriŶe göre  
ŵuhataďıŶa teďliğ oluŶur. Teďliğ tutaŶağı dairedeki Ŷüshaya ďağlaŶır.  
TeďliğiŶ yapıldığı veya yapılaŵadığı ilgilisiŶe verileĐek ŶüshasıŶa yazılıp  
oŶaylaŶır. 

Noterler haŶgi işleŵlerdeŶ Ŷeye göre üĐret alırlar? 

 Noterlik Kanunu ve Ücret Tarifesindeki esaslara göre ücret  
alŵaktadırlar.Bu çerçevede tarifeye uyguŶ olarak ŶoterleriŶ üĐret  
adıyla elde ettikleri gelirleri şöyle sıralaŵak ŵüŵküŶdür: 
1. Noter ücreti 
2. Düzenleme ücreti 
3. Yazı üĐreti 
4. Bildiriŵ yazı üĐreti 
5. Çevirme ücreti 



6. Karşılaştırŵa üĐreti 
7. Tescil ücreti 
8. EŵaŶetleriŶ saklaŶŵası üĐreti 
9. Defter onaylama ücreti 
10.Yol ödeŶeği 
11.Meŵur vasıtası ile teďliğ üĐreti 
12.Sair ücret 

NoterleriŶ  yaş haddi var ŵıdır? 

  Noterler ϲϱ yaşıŶı taŵaŵladıklarıŶda, yaş tahdidiŶe taďi tutulurlar.  
KeŶdileri isteŵese ďile yaş sıŶırlaŵası ŶedeŶiyle eŵekliye ayrılırlar. 

NoterleriŶ Ŷe kadar iziŶ hakları vardır? 

 NoterleriŶ iziŶ hakları kıdeŵleriŶe göre düzeŶleŶŵiştir. NoterleriŶ  
yıllık iziŶ süresi, hizŵeti altı aydaŶ ϭϬ yıla kadar ;OŶ yıl dahilͿ olaŶlar  
için 30 gün, daha fazla hizmeti olanlar için de 40 gündür. Bu sürelere,  
gidiş ve döŶüş süreleri dahildir. Yıllık iziŶ Adalet BakaŶlığı tarafıŶdaŶ  
verilir.BirďiriŶi izleyeŶ iki yılıŶ izŶi ďir arada verileďilir. Bu takdirde  
öŶĐeki yıllara ait kullaŶılŵaŵış iziŶ hakları düşer. 
Haklı ďir eŶgeli olŵaksızıŶ, izŶiŶi ϭϱ güŶ geçireŶ Ŷoterler,Ŷoterlik  
MesleğiŶdeŶ istifa etŵiş sayılırlar. İzŶiŶi ďu süredeŶ yaŶi ϭϱ güŶdeŶ az  
geçirŵiş veya göreviŶdeŶ iziŶsiz olarak ayrılŵış olaŶlar hakkıŶda disipliŶ  
Đezası uygulaŶır. Şu kadar ki, ďu seďeple ilk defasıŶda eŶ çok kıŶaŵa  
Đezası verileďilir.NoterleriŶ yıllık iziŶleriŶiŶ yaŶıŶda ďir de ŵazeret  
iziŶleri vardır.Noterlik KaŶuŶuŶuŶ ϱϳŶĐi ŵaddesiŶiŶ üçüŶĐü ve  
dördüŶĐü fıkraları iki değişik ŵazeret izŶi düzeŶleŵiştir.BuŶlar kişisel  
mazeret izni ve mesleki mazeret iznidir. 

Noterlerde ďelgeleriŶ saklaŵa süresi Ŷe kadardır? 

SaklaŶŵası gerekli olŵayaŶ ve içiŶde kıyŵetli evrakıŶ ďuluŶŵadığı  
dosyalar hemen imha edilir. Saklama süresi belirsiz olan dosyalar, gerek  
görüleĐeği zaŵaŶa kadar arşivde koruŶur. BuŶlarıŶ iŵhasıŶa arşiv  
koŵisyoŶu karar verir. Sürekli saklaŶŵası gerekeŶ arşiv ŵalzeŵeleriŶiŶ  
saklaŶŵası ďelli ďir süreye ďağlaŶŵaŵıştır ve ďuŶlar süresiz saklaŶaĐak  
ŵalzeŵelerdir. Bu tür ŵalzeŵeler geŶellikle ŵilletleriŶ ve kuruŵlarıŶ  
tarihleriyle ilgili ŵalzeŵelerdir ve ďelge olŵa ŶiteliğiŶi hiçďir zaŵaŶ  
kayďetŵezler. BuŶlarıŶ güveŶlikleriŶe ve koruŶŵalarıŶa özel ďir öŶeŵ  
verilmelidir. Yasal olarak saklanma süresi belli olanlar ise, belli bir  
zaŵaŶıŶ geçŵesi ile ďirlikte, saklaŶŵasıŶa gerek kalŵayaŶ ve yasal  
olarak iŵhası gerekeŶ ŵalzeŵelerdir.Yasalar ďazı ďelgeleriŶ saklaŶŵası  
koŶusuŶda ďelirli süreler öŶgörüyor ise ďu sürelere uyŵa zoruŶluluğu  
vardır. ÖrŶeğiŶ tiĐari defter ve  ďelgeler, TiĐaret KaŶuŶuŶa göre ϭϬ yıl;  
Vergi Usul Kanunu ( VUK) na göre  ϱ yıl sure ile saklaŶŵak zoruŶdadır.  

Türk hukukuŶda Ŷoterlik teşkilatı ϭ5ϭϮ sayılı Noterlik KaŶuŶu ile düzeŶleŶŵiştir. 

AͿDoğru 
BͿYaŶlış 

Noter odaları Türkiye Noterler Birliği’ŶiŶ ŵahalli orgaŶlarıdır. 
AͿDoğru 
BͿYaŶlış 

DüzeŶleŵe yoluyla yapılaŶ seŶetlerde iş kağıdıŶıŶ ďir ŶüshasıŶıŶ Ŷoterlik 
dairesiŶde saklaŶŵası yeterlidir. 
AͿDoğru 
BͿYaŶlış 

Noterlik dairesiŶde güŶlük çalışŵa  saatleri , o yerdeki diğer resŵi dairelerle 
ďirlikte ďaşlar. 
AͿDoğru 
BͿYaŶlış 

Noterler, hukuki güveŶliği sağlaŵak ve aŶlaşŵazlıkları öŶleŵek 
içiŶ işleŵleri ďelgeleŶdirir. 

AͿDoğru 
BͿYaŶlış 

Noterlik dairesinin yerini kim belirler? 

A.Belediye ďaşkaŶlığı   
B.İl Cuŵhuriyet BaşsavĐılığı 
C.Adalet BakaŶlığı  
D.Noteler Birliği 
E.Noterlik Odası 

AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ŶoteriŶ yapaĐağı işlerdeŶ değildir? 

A.Taahütname 
B. Yargılaŵası süreŶ hukuk davasıŶda tespit 
C. Kefaletname 
D.Vasiyetname 
E.Vakıf seŶedi 

AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ŶoteriŶ üĐretleriŶdeŶ değildir? 

A.Damga 
B.Karşılaştırŵa ÜĐreti 
C.Tescil Ücreti 
D.EŵaŶetleriŶ SaklaŶŵası ÜĐreti 
E.Çevirme Ücreti 

NoterleriŶ yaş tahdidi kaçtır? 

A.55 
B.60 
C.65 
D.70 
E.75 

5.NoterleriŶ hizŵet süreleri  ďeş yıldaŶ oŶ yıla kadar olaŶlar  kaç 
aya kadar hastalık istirahati kullanabilir? 

A.2 
B.3 
C.4 
D.5 
E.6 

AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ŶoteriŶ üĐret gelirleriŶdeŶ değildir? 

A. Harç 
B. Noter ücreti 
C.Düzenleme ücreti 
D.Yazı üĐreti 
E.Bildiriŵ yazı üĐreti 

AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ŶoterleriŶ haklarıŶdaŶ değildir? 

A.İziŶ hakkı 
B.ÜĐret hakkı 
C.Hastalık izŶi hakkı 
D.SeŶdikaya üye olŵa hakkı 
E.Mazeret iziŶ hakkı 



AşağıdakilerdeŶ haŶgisi ŶoterleriŶ yapaĐağı işlerdeŶ değildir? 

A.Borç senedi 
B.Rehin senedi 
C.Fesih name 
D.İhďarŶaŵe 
E.Fetihname 

Aşağıdaki ďölüŵlerdeŶ haŶgisi Ŷoterlik dairesiŶde yoktur? 

A.Noter çalışŵa ďölüŵü 
B.Servisler bölümü 
C.Bekleme bölümü 
D.Arşiv böümü 
E.İkraŵ ďölüŵü 

Noterliklerde yapılaŶ işleŵler saklaŵa şekil ve esasları ďakıŵıŶdaŶ, Ŷitelikleri 
dikkate alıŶarak kaç gruďa ayrılŵıştır? 

A.1       B.2          C.3         D.4             E.5 

Arşivleŵe, ………………… değildir. ArşivleriŶ depoya veya ardiyeye 
döŶüşŵeŵesi içiŶ arşiv ŵalzeŵeleri ďelli esaslara göre 
saklaŶŵalıdır. 

 depolama 

Kuruŵ ve kuruluşlar arşiv faaliyetleriŶi ďir düzeŶ çerçevesiŶde 
yürütürler. YürütüleŶ ďu faaliyetler topluluğuŶa ……………………. 
denir. 

 arşivleŵe 

Saklaŵa ……………….işleŵ kağıtları,defterler ve sair ďelgeler içiŶ 
ayrı ayrı düzeŶleŶŵiştir. 

 süreleri 

İŵhası kararlaştırılaŶ ve uyguŶluk koŶtrolü yapılarak iŵha listesi 
kesiŶleşeŶ B ve C gruďu Ŷoterlik işleŵleri ile defterler, evrak ve 
ďelgeler …………….. edilir.   imha 

Ayıklaŵa ve İŵha KoŵisyoŶu her yılıŶ …………… ayı ďaşıŶda ilgili 
ŶoteriŶ isteği ile çalışŵalara ďaşlar  

 mart 


