
2016

1

1.Modül 
İcra Katipliği  Dosya Evrak 

İşlemleri 
Öğrenme Faaliyeti  1 ve 2

Modül Ders özeti
(1.sınav konuları)

İCRA NOTER VE AVUKAT KATİPLİĞİ HİZMETLERİ 1.İcra mahkemesi  adalet komisyonuna bağlı değildir.

a) Doğru
b) Yalnış

2.İcra ve iflas daireleri cumhuriyet  başsavcılığına bağlıdır.

a) Doğru
b) Yalnış

3.İcra dairesi çalışanları bir alacak veya satılmakta olan bir şey 
için 3.kişilerle anlaşma yapabilirler.

a) Doğru
b) Yalnış

4.Aşağıdakilerden hangisi asliye ticaret mahkemesi kararı ile 
borçlunun malvarlığına el konulmasını sağlayan geçici bir hukuki 

korumadır?

a) ipotek
b) istihkak davası
c) Haczin konusu
d) ihtiyati haciz

5.Takip hukuku, cebri icra hukuku veya
icra iflas hukuku

Gerçek ve tüzel kişiler arasındaki hukuki yükümlülüklerin yerine 
getirilmemesi durumunda, devletin müdahalesi ile zorla yerine 
getirilmesini düzenleyen kurallardanoluşan hukuk dalıdır.

6.İcra ve iflas hukuku ile ilgili olarak aşağıda  verilen bilgilerden 
hangisi yanlıştır?

a) Borçlunun (haczedilebilen) bütün malvarlığı cebri icraya konu 
teşkil etmez

b) İcra ve iflas hukukunda borç, borçlu ve alacaklı terimlerinin 
anlamı, borçlar hukukunda olduğundan daha geniştir.

c) Cebri icra sonunda geriye para artarsa, bu para borçluya karşı 
icra takibi yapmamış olan diğer alacaklılara ödenmez, borçluya 
verilir.

d) Cüz'i icra ile «İcra Hukuku’’, külli (toplu) icra ile de (İflas 
Hukuku) meşgul olur.

7.İlamsız takip ile ilgili verilen aşağıdaki bilgilerden hangisi 
yanlıştır?

a) İlamsız icra takibi ancak bir paranın ödenmesi veya teminatın 
verilmesi talebiyle yapılabilir.

b) Bir istisna dışında  ilamsız icra yalnız para ve teminat alacakları 
içindir.

c) İlamsız icra takibi ancak Türk Lirası üzerinden yapılabilir.
d) Altın alacağı nedeniyle ilamsız icra takibi başlatılabilir.
e) İlamsız icra takibinde borçlu kural olarak her türlü itirazını icra 

dairesine, şikâyetlerini ise icra mahkemesine bildirmelidir.

8.İlamlı takip ile ilgili aşağıda verilen bilgilerden hangisi 
yanlıştır?

a) Konusu paradan başka bir şey olan alacakların cebri icra yolu 
ile takip edilebilmesi için ilamlı takip işlemleri yapılır.

b) Konusu paradan başka bir şey olan alacakların cebri icra yolu 
ile yerine getirilmesi için mahkeme kararı şarttır.

c) İlamlı icrada borçlu, borcu olmadığı gerekçesiyle bir itirazda 
bulunamaz .

d) Para alacakları için de mahkemede dava açıp, alınacak ilamı, 
ilamlı İcra hükümlerine göre icraya koymak mümkündür.

e) Para alacakları için mahkemeden ilam alınması şarttır.
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9.Aşağıdaki belgelerden hangisi ilam niteliğindeki belgelerden 
biri değildir?

a) Mahkeme huzurunda yapılan sulhler.
b) Mahkeme huzurunda yapılan kabuller ve icraî nitelikteki 

feragatler.
c) Kayıtsız şartsız para borcu ikrarını içeren düzenleme şeklindeki 

noter senetleri.
d) İstinaf ve temyiz kefaletnameleri.
e) Tüm borçlanma senetleri

10.Aşağıdaki bilgilerden ilamlı icra ile ilgili olarak hangisi 
yanlıştır?

a) Alacaklı elindeki ilâmı dilediği yerdeki (il veya ilçedeki) icra dairesinde 
icraya koyamaz

b) İlamlı icraya başvurabilmek için hükmün kesinleşmiş olması kural olarak 
şart değildir.

c) Bir mahkeme hükmüne karşı temyiz yoluna başvurulması hükmün 
icrasını durdurmaz.

d) Gayrimenkul mülkiyetine ve gayrimenkul üzerindeki diğer ayni haklara 
ilişkin hükümler , aile ve şahsın hukukuna ait hükümler kesinleştikten 
sonra icraya konabilir.

e) Mahkeme hükmünü temyiz eden borçlunun hükmün icrasını 
durdurabilmesi için teminat karşılığı Yargıtay’dan icranın durdurulmasını 
istemesi lazımdır.

11.İlamlar için zamanaşımı süresi ne kadardır?

a) 3
b) 5
c) 7
d) 10
e) 12

12.Alacaklı veya vekili UYAP ortamından elektronik imza ile 
icra takipi yapamaz.

a) DOĞRU
b) YALNIŞ

13.Alacaklının takip talebinde bulunabilmesi için, alacağın 
mutlaka bir senede (belgeye) bağlı olması gerekmez..

a) DOĞRU
b) YALNIŞ

14.Ödeme emri veya icra emrinin tebliğinden itibaren kaç yıl 
içerisinde alacaklı haciz talebinde bulunabilir?

a) 1
b) 2
c) 3
d) 4
e) 5

15.Borçluya ödeme emri tebliğ edilmeden haciz işlemleri 
başlatılabilir. 

a) DOĞRU
b) YALNIŞ

16.Ödeme emrini alan borçlu, kaç gün içerisinde yazılı veya 
sözlü olarak takibin yapıldığı icra dairesine itirazda bulunabilir? 

a) 3
b) 5
c) 7
d) 10
e) 15

17.Aşağıdaki durumların hangisi icranın geri bırakılmasını 
sağlamaz?

a) Mahkeme hükmü kesinleşmeden icraya konulmuş ise
b) Borçlu, ilâm verildikten sonra borcunu ödemişse (itfa)
c) Borçlu hükme karşı yargılamanın iadesi yoluna başvurmuş ise
d) İlâm zamanaşımına uğramış ise
e) Borçlu alacaklıdan mehil almamışsa
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18.Alacaklı noterlikçe tasdik edilen  bir senede” veya “Resmi dairelerin  
usulüne göre bir  belgeye" sahip değilse  itirazını genel mahkemelere 

yapar.

a) Doğru
b) Yalnış

19.Duruşmalar, ancak zorunluluk hâlinde ve otuz günü geçmemek 
üzere ertelenebilir.

a) Doğru
b) Yalnış

20.Menfi tespit davası açan borçlu hangi yer mahkemesine 
başvurur?

a) Kendi ikametgahının bulunduğu yer mahkemesine
b) Davalının ikamatgahının bulunduğu yer mahkemesine
c) Takibi yürüten icra dairesinin bulunduğu yer mahkemesine
d) İcra dairesinin bulunduğu yer mahkemesine veya davalının 

ikametgâhı mahkemesine

21.Menfi tespit davası nedir?

Borçlunun maddi hukuk bakımından borcu olmamasına karşın 
alacaklı tarafından takip edilen bir borcu cebren ödemiş olması 
durumunda açılan davaya denir.

22.İstirdat Davası nedir?

Ödeme emrinde belirtilen süre içerisinde itiraz etmeyen ya da 
itirazı kabul edilmeyen borçlu, borcun mevcut olmadığını tespit 
ettirmek amacıyla açtığı davaya denir.

23.Alacaklı tarafından süresinde açılan dava sonuçlanıncaya kadar, 
haczedilen malın satışı yapılamaz.

a) Doğru
b) Yalnış

24.Alacaklı tarafından açılan dava kazanıldığında haczolunan mal taşınır 
ise haciz işleminden itibaren kaç ay içinde malın satılması istenebilir?

a) 1
b) 2
c) 3
d) 6
e) 12

25.Alacaklı tarafından açılan dava kazanıldığında haczolunan mal 
taşınmaz ise haciz işleminden itibaren kaç ay içinde malın satılması 

istenebilir?

a) 1
b) 2
c) 3
d) 6
e) 12

26.İlamlı icrada, alacaklının elinde borçlusuna karşı almış olduğu bir 
mahkeme ilamı (hükmü) vardır. Gün içinde borcu öderse takip son bulur. 

a) Doğru
b) Yalnış

27.Külli (toplu) İcrada (yani iflasta) borçlunun karşısında bütün 
alacaklıları vardır.

a) Doğru
b) Yalnış
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28.Genel haciz yolu ile takip, alacaklının icra dairesine yapacağı bir 
takip talebi ile başlar.

a) Doğru
b) Yalnış

29.Alacaklının takip talebinde bulunabilmesi için, alacağın mutlaka 
bir senede (belgeye) bağlı olması gerekir.

a) Doğru
b) Yalnış

30.İcra teşkilatı asli organlar ve yardımcı organlardan oluşur.

a) Doğru
b) Yalnış

31.Takip ilamlı ve ilamsız olmak üzere iki şekilde yapılır.

a) Doğru
b) Yalnış

32.Takip hukuku nedir?
Gerçek ve tüzel kişiler arasındaki hukuki yükümlülüklerin yerine 
getirilmemesi durumunda, Devlet’in müdahalesi ile zorla yerine 
getirilmesini düzenleyen kurallardan oluşan hukuk dalıdır. Bu 
hukuk dalına, cebri icra hukuku veya İcra İflas hukuku da denir.

33.Haciz nedir?
Kesinleşmiş bir icra takibinin konusu olan belli bir para alacağının 
ödenmesini sağlamak için, alacaklı lehine, söz konusu alacağı 
karşılayacak miktar ve değerdeki borçluya ait mal ve haklara icra 
dairesi tarafından hukuken el konulmasıdır.

34.İcra ve iflâs dairelerinde tutulan defterlere kullanılmadan önce 
hangi işlemler yapılır?

1.Sıra ile numara verilir 
2.Sayfaların birleştiği yerin üst kısmına daireye ait mühür basılır. 
3.Defterin son sayfasına, kaç sayfadan ibaret olduğu icra ve iflâs 
müdürü tarafından yazı ile belirtilir.
4.İcra hâkimi tarafından imza ve mühür ile onaylanır.

35.İlam nedir?
Mahkeme kararının taraflara verilen mühürlü örneklerine ilam 
denir.

36.İhtiyati haciz
Para alacaklarına ilişkin mevcut veya müstakbel takibin
sonucunun güvence altına alınması için Asliye Ticaret Mahkemesi 
kararı ile  borçlunun malvarlığına el konulmasını sağlayan geçici 
bir hukukî korumadır.

37.İpotek

Halen mevcut veya henüz doğmamakla birlikte ilerde doğması 
kesin ya da muhtemel bir alacak için kurulabilen ayni bir 
teminattır.

38.İstihkak davası
Taşınır ve taşınmaz mal üzerinde mülkiyet ya da başka bir
ayni hak sonucu açılan davadır.

39.Kambiyo senedi

Poliçe, bono ve çekten ibaret senetlerdir

40.Takip türleri

1.İlamlı takip: Konusu paradan başka bir şey olan alacakların 
(taşınır bir malın teslimi hakkındaki alacağın) cebri icra yolu ile 
takibidir.
2.İlamsız takip: Yalnız para ve teminat alacaklarının takibidir.
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41.İlamsız icra türleri

1. Genel haciz yoluyla ilamsız icra
2. Kambiyo senetlerine mahsus ilamsız icra
3. Rehinin paraya çevrilmesi yoluyla ilamsız icra
4. Kiralanan taşınmazların tahliyesine ilişkin ilamsız icra

42.Genel haciz yoluyla ilamsız icra
Genel haciz yoluyla ilamsız icra takibi ancak bir paranın ödenmesi 
veya teminatın verilmesi talebiyle yapılabilir. istisnai olarak, kira 
bedelinin ödenmemesi ve kira süresinin bitmesi hallerinde, 
kiralanan taşınmazların ilamsız icra yolu ile tahliye edilebileceğini, 
kabul etmiştir. Bu istisna dışında, ilamsız icra yalnız para ve 
teminat alacakları içindir.

43.Kambiyo senetlerine mahsus haciz yoluyla icra takibi

İcra İflas Kanunu’nun (İİK) 167. maddesi uyarınca, alacağı çek, 
poliçe veya bonoya dayalı olan alacaklı, alacak rehinle temin 
edilmiş olsa bile kambiyo senetlerine mahsus haciz yolu ile 
veya borçlu iflasa tabi şahıslardan ise iflas yolu ile takip 
yapabilir.
Kambiyo senetlerine mahsus haciz yoluyla takipte, her türlü 
itiraz ve şikâyet icra mahkemesine yapılır, itiraz ve şikâyetler 
takibi durdurmaz. Bu nedenle İcra İflas Kanunu 168/2. 
maddesinde öngörülen 10 günlük ödeme süresinin 
dolmasından sonra haciz safhasına geçilir.

44.Rehinin paraya çevrilmesi yoluyla takip

1. Taşınır rehininin paraya çevrilmesi yoluyla ilamsız takip:
Alacaklının alacağı veya rehin hakkı bir ilamda veya ilam 
niteliğindeki belgede tespit edilmemişse bu yola başvurulur. 
Alacaklı icra dairesine takip talebinde bulunur. Bunun
üzerine icra dairesi borçluya bir ödeme emri gönderir Ödeme emri 
ile borçluya 7 gün içinde borca veya rehin hakkına itiraz 
edebileceği; bir itirazı yoksa borcu 15 gün içinde ödemesi gerektiği 
ihtar edilir. Bundan sonra şu üç durumdan biri ortaya çıkabilir:

2. İpoteğin paraya çevrilmesi yolu ile ilamsız takip
Alacak için bir gayrimenkul ipotek edilmiş ve vadesinde borçlu 
borcunu ödememişse alacaklı icra dairesine takip talebinde 
bulunur. Bunun üzerine icra dairesi borçluya bir ödeme emri 
gönderir.

45.Kiralanan taşınmazların tahliyesine ilişkin ilamsız icra takibi

İlamsız icra, kural olarak yalnız para (ve teminat) alacakları için 
mümkündür fakat kira bedelinin ödenmemesi halinde ve kira 
süresinin bitmesi halindede ilamsız icra mümkündür.

Kural olarak, kiraya verilmiş bir taşınmazı (mesela bir evi) tahliye 
ettirebilmek için, kiraya verenin (ev sahibinin) ilk önce kiracıya 
karşı sulh hukuk mahkemesinde bir tahliye  davası (HMK 
m.4/a) açması gerekir. Kiraya veren, bu tahliye davasını 
kazanırsa, mahkemeden alacağı tahliye ilamını icraya koyarak 
taşınmazın (evin) tahliyesini sağlar.Fakat İİK, istisnai olarak, 
bazı sebeplerin varlığı halinde, ilk önce mahkemede tahliye

davası açmadan, kiraya verenin, doğruca icra dairesine 
başvurarak, kiralanan taşınmazın tahliyesini isteyebileceğini 
kabul etmiştir (ilamsız icra; m.269 vd).

46.İlâm niteliğinde belgeler nelerdir?

1.Mahkeme huzurunda yapılan sulhler
2.Mahkeme huzurunda yapılan kabuller ve icraî nitelikteki 

feragatler
3.Kayıtsız şartsız para borcu ikrarını içeren düzenleme şeklindeki 

noter senetleri
4.İstinaf ve temyiz kefaletnameleri
5.İcra dairesindeki kefaletnameler
6.Özel kanunlarına göre ilam niteliğinde sayılan belgeler

47.İlamlı icra çeşitleri nelerdir?

1. Para ve teminat verilmesine yönelik ilamlı takiplere ilişkin 
ilamların icrası

2. Menkul teslimine ilişkin ilamların icrası
3. Gayrimenkul tahliye ve teslimine ilişkin ilamların icrası
4. Bir işin yapılmasına, yapılmamasına dair ilamların icrası
5. İrtifak haklarıyla ilgili ilamların icrası
6. Çocukla şahsi münasebet tesisi, çocuk teslimi ilişkin ilamların 

icrası
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48.Cüzi, külli ve ayni olmak üzere üç çeşit cebri icra (veya takip yolu) vardır.

a) Doğru
b) Yanlış

49.Cüzi icra ile iflas hukuku, külli (toplu) icra ile de icra hukuku meşgul olur.

a) Doğru
b) Yanlış

50.Borçlu, takip talebiyle birlikte yetkili icra dairesinden takibin başlatılmasını 
ister.

a) Doğru
b) Yanlış

51.İlamlı icrada, alacaklının elinde borçlusuna karşı almış olduğu bir mahkeme ilamı
(hükmü) vardır.

a) Doğru
b) Yanlış

52.Külli (toplu) icrada (yani iflasta) borçlunun karşısında bütün alacaklıları 
vardır.

a) Doğru
b) Yanlış

53.Genel haciz yolu ile takip, alacaklının icra dairesine yapacağı bir takip talebi ile
başlar.

a) Doğru
b) Yanlış

54.Alacaklının takip talebinde bulunabilmesi için, alacağın mutlaka bir senede
(belgeye) bağlı olması gerekir.

a) Doğru
b) Yanlış

55.İcra ve iflas dairelerinin yaptığı muameleler hakkında kanuna muhalif olmasından
veya hadiseye uygun bulunmamasından dolayı icra mahkemesine şikâyet olunabilir.

Şikâyet bu muamelelerin öğrenildiği tarihten itibaren  kaç gün içinde yapılır?

a) 3
b) 7
c) 15
d) 30

56.İcra ve İflâs Dairelerinde Tutulacak Defter Kayıtları
Her icra ve iflâs dairesinde aşağıda gösterilen kayıtların elektronik ortamda 

tutulması zorunludur.

1. Esas kaydı
2. Talimat kaydı
3. Disiplin soruşturması kaydı
4. Kasa kaydı
5. Cezaevi yapı harcı kaydı
6. Zimmet kaydı
7. İcra dairesince alınan kıymetli evrak ve değerli şeylerin kaydı
8. Posta mutemet kaydı
9. Muhabere kaydı
10.Haciz takip kaydı

57.Esas kaydı

Esas kaydı; elektronik veya fiziki ortamda gelen takip talepleri, ihtiyatî Esas kaydı; elektronik veya fiziki ortamda gelen takip talepleri, ihtiyatî 
haciz ve tedbire yönelik isteklerin tutulduğu kayıttır.

58.Talimat kaydı

Talimat kaydı, başka yer icra ve iflâs dairelerinden gelen işlerle ilgili 
gönderilen talimat taleplerine ilişkin bilgilerin tutulduğu kayıttır.

59.Kasa kaydı

makbuzları karşılığında kasaya giren ve çıkan para Tahsilât ve reddiyat makbuzları karşılığında kasaya giren ve çıkan para 
için tutulan kayıttır.

60.Cezaevi yapı harcı kaydı

Cezaevi yapı harcı kaydı; icra ve iflâs dairesi tarafından tahsil edilen 
cezaevi yapı harcının tutulduğu kayıttır.

61.Kıymetli evrak ve değerli şeylerin kaydı

Kıymetli evrak ve değerli şeylerin kaydı; icra ve iflâs dairesince alınan yabancı 
para, kıymetli evrak ve altın, gümüş gibi değerli şeylerin işlendiği kayıttır.

62.Posta mutemet kaydı

Posta mutemet kaydı; icra ve iflâs dairesi adına, posta ile veya kasa emanet 
hesabının bulunduğu banka haricindeki bankalara yapılan havale yolu ile 
gelen paraya ilişkin bilgilerin tutulduğu kayıttır.

63.Muhabere kaydı

Muhabere kaydı; icra ve iflâs dairesinden yazılan veya icra ve iflâs 
dairesine gelen ve yukarıdaki maddelerde düzenlenen kayıtlara 
işlenmesi gerekenler dışında gelen ve giden evrak ile başka yer 
icra ve iflâs dairelerine gönderilmek üzere verilen dilekçelere 
ilişkin bilgilerin tutulduğu kayıttır.
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64.Zimmet kaydı

Zimmet kaydı; icra ve iflâs dairesinden çeşitli mercilere gönderilen evrakın 
işlendiği kayıttır.

65.Disiplin soruşturması kaydı

Disiplin soruşturması kaydı; icra ve iflâs daireleri görevlileri hakkında yürütülen
disiplin soruşturması ile ilgili tutulan kayıttır.

66.Haciz takip kaydı

Haciz takip kaydı; haciz talebine istinaden haciz, teslim ve satış 
harcının yatırıldığı tarihlere göre işlendiği kayıttır.

67.Esas defteri; icra ve iflâs dairesinden çeşitli mercilere gönderilen evrakın ve
dosyaların kaydedildiği defterdir.

a) Doğru
b) Yanlış

68.Talimat defteri; başka yer icra ve iflâs dairelerinin talimat evrakının 
kaydedildiği defterdir.

a) Doğru
b) Yanlış

69.Posta mutemet defteri, icra dairesinden yazılan veya icra dairesine gelen ve
yukarıdaki maddelerde isimleri yazılı defterlere kaydı gerekmeyen evrakın 

kaydedildiği defterdir. esine yapacağı bir takip talebi ile başlar.

a) Doğru
b) Yanlış

70.Disiplin soruşturması defteri, icra ve iflas daireleri görevlileri hakkında yürütülen
disiplin soruşturması ile ilgili tutulan defterdir.

a) Doğru
b) Yanlış

71.Zimmet defteri; takip talepleri, ihtiyati haciz ve tedbire yönelik isteklerin
kaydedildiği defterdir.

a) Doğru
b) Yanlış

72.Muhabere defteri; icra ve iflas dairesine posta ile gelen havale veya kolilerin
kaydedildiği defterdir.

a) Doğru
b) Yanlış

73.İcra hâkimi, icra ve iflâs dairelerinde bu defterlerden başka gerekli görülen
yardımcı defterlerin tutulmasını emredebilir.

a) Doğru
b) Yanlış

1.Modül 
İcra Katipliği  Dosya 

Evrak İşlemleri modülü
Öğrenme Faaliyeti  1,2 

Ders özeti bitti.
(1.sınavda başarılar.)


