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ACIKLAMALAR

ALAN Adalet

DAL Zabit Katipligi

MODULUN ADI Idari Yarg Tebligat islemleri
MODULUN SURESI 40/14

Bireye/6grenciye idari yargi tebligat islemleri ile ilgili

LALITLU BN/ T Q] bilgi ve becerileri kazandirmaktir.

1. Idari yarg tebligat evraklarini hazirlayabileceksiniz.
MODULUNOGRENME 2. Idari yarg1 tebligat posta islemlerini yapabileceksiniz.
KAZANIMLARI 3. Idari yargl tebligat sonrast islemlerini
yapabileceksiniz.

Ortam: Sinif, mahkeme salonu ve UY AP laboratuvari.

HIEITTLy | QC IS Donanim: Konuyla ilgili ders kitaplari, yardimci

ORTAMLARI VE kaynaklar ve Internet, etkilesimli tahta, kirtasiye

DONANIMLARI ynaxiar ’ ’ . y
malzemesi.

OLCME VE e et

DEGERLENDIRME

degerlendirebileceksiniz.




GIRIS

Sevgili Ogrencimiz,

Tebligat ve davetiyeler yargilamanin yiiriitiilmesi i¢in biiyiilk 6nem tasir. Taraflarin
veya ilgililerin adli ve yargilama faaliyeti i¢inde yer almalari, yapilacak veya yapilmis
islemleri 6grenmeleri, bunun sonucu olarak kendilerine tanman haklar1 kullanabilmeleri
tebligat veya davetiyeye baghdir.

Tebligat yargilamadaki en temel haklardan biri olan, adil yargilama hakkinin temel
unsurlarindan hukuki dinlenilme hakki ile dogrudan ilgilidir. Tebligatin yargilamada,
ozellikle siireler ve usul iglemleri bakimindan ayr1 bir 6nemi vardir. Zira bir¢ok yargilama
islemi bir siireye tabidir.

Bu materyalde idari yargi ile ilgili kavramlari, tebligat evrak asama ve igerigini,
mesleki programda idari yargi tebligat ile ilgili meniileri, idari yargi tebligat posta isleminin
asamalar1 ve icerigini, mesleki programda idari yargi tebligat posta islemleri ile ilgili ekran
meniilerini, idari yargi teblig sonrasi islem agsamalar1 ve igerigini, mesleki programda idari
yargl teblig sonrasi iglemlerine yonelik ekran meniilerine ait bilgi ve becerileri
Ogreneceksiniz.

Idari yarg: tebligat islemleri ile dgreneceginiz bilgi ve beceriler, nitelikli ve aranan
eleman olmanizi saglayacaktir.






OGRENME FAALIYETi-1

( OGRENME KAZANIMI )

Bu o6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, idari yargi
tebligat evraklarini hazirlayabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Idari yargi ile ilgili kavramlar1 Internet’ten arastirmiz.

Idari yarg: tebligat evrak asamalar1 ve igerigini arastirmiz.

Mesleki program iginde (UYAP) idari yargi tebligat ile ilgili ekran meniilerinin neler
olabilecegini, hukuk calisanlarindan veya Internet ortamindan arastirmiz.

1.IDARI YARGI TEBLIGAT EVRAK iSLEMLERI

1.1.1dari Yarg ile Ilgili Kavramlar

Idare: Hiikiimetin emir ve denetimi altinda kamu hizmeti géren devlet orgiitiidiir. Devlet
yonetiminde hiikiimetin siyasal nitelik tasimayan, teknik nitelikteki islevidir.

Idare hukuku: Kamu hizmetleri islevini yerine getiren idarenin bu islev dolayisiyla yaptig1
ve kullandig1 ayricaliklar ve tabi oldugu yiikiimliiliiklerle diger hukuk 6znelerinin islem ve
eylemlerin farkli islem ve eylemlerini kavrayan hukuk anlamimi tagimaktadir. Bu farklilik,
idarenin s6z konusu eylem ve islemlerinden kaynaklanan uyusmazliklarin ¢oziimiini adli
yargidan ayri bir yargi diizenine, idari yargiya verdiginde daha da artmaktadir.

Diizenleyici idari islem: Idarenin, kanunlardan aldig1 acik yetki ile kanunlar cergevesinde
genel, soyut, siirekli kurallar koyma yetkisine dayanarak yaptigi irade agiklamalaridir
(yonetmelik, kararname, karar, teblig, genel emir, sirkiiler gibi).

Hukuka uygunluk karinesi: Idarenin, idari islem niteligindeki irade agiklamalarimin aksi
mahkemenin verecegi yiirtitmeyi durdurma veya iptal karar1 ortaya ¢ikincaya kadar hukuka
uygun sayilmasi anlamina gelir. idari islemin, etkili olma o6zelligi ile birlikte idareye
taninmig olan kamu giicii ayricaliklarindandar.



Idari islem: Idarenin, bir kisi veya nesnenin hukuksal statiisii {izerinde kars1 tarafin iradesine
ihtiya¢ duymaksizin sonu¢ doguran veya hukuk diizenine yasalardan aldig: yetki ile yasalar
cercevesinde ve yasalara aykirt olmamak kosuluyla genel, soyut, siirekli kurallar koyan tek
yanli irade agiklamasi anlamini tagir. Konusu kamu hizmeti ve tarafi idare olan sézlesmeler
de bu nitelikte kurallar i¢erdigi oranda idari niteligi kazanmaktadir.

Idari dava: Kamu hizmetleri islevini yerine getiren idarenin bu islev dolayisiyla yaptigs,
kullandig1 ayricaliklar ve tabi oldugu yiikiimliilikklerle diger hukuk O6znelerinin islem ve
eylemlerin farkli olan islem ve eylemlerinden kaynaklanan uyusmazliklarin ¢oziimii icin
kullanilan davadir.

iptal davasi: Idari islemler hakkinda yetki, sekil, sebep, konu ve maksat yonlerinden biri ile
hukuka aykir1 olduklarindan dolay: iptalleri igin menfaatleri ihlal edilenler tarafindan agilan
davadir.

Tam yarg davasi: idari islem ve eylemlerden zarar goren kisilerin zararlarinin giderilmesi
icin idari yargida kullanilan dava tiiriidiir.

Yiiriitmeyi durdurma: Agcilan iptal davasinda, istem bulunmasi durumunda bir idari
islemin, hukuksal etkilerinin veya uygulanmasinin idari yargi organlar tarafindan gecici
olarak durdurulmasidir.

idari Yarg:: idari yarginin temel gorevi kamu kurumlarinin yapmis oldugu diizenleme, is ve
@slemlere kars1 acilan davalara bakmaktir. Idari yargi, Idare ve Vergi Mahkemeleri, Bolge
Idare Mahkemeleri ve Danistay’dan olugsmaktadir.

idare Mahkemeleri: idare mahkemeleri idari yargi kolunun, genel gorevli ilk derece
mahkemesidir. Kanunlarla baska yargi yerlerinin gorev alanina birakilmayan iptal ve tam
yarg1 davalarina idare mahkemeleri bakar.

Vergi Mahkemeleri: Vergi uyusmazliklari konusunda ilk derece mahkemesi olarak gorev
yapan yargi organlaridir. Genel biitgeye, il 6zel idareleri, belediye ve kdylere ait vergi, resim
ve harglarla benzeri mali hiikiimler ve bunlarin zam ve cezalartyla tarifelere iliskin davalar
ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun’un uygulanmasindan
dogan uyusmazliklari ¢ozmekle gorevlidir.

Bolge Idare Mahkemeleri: Bolge idare mahkemelerinin gorevi; istinaf basvurularmi
inceleyip karara baglamak, yargi ¢evresindeki idare ve vergi mahkemeleri arasinda ¢ikan
gorev ve yetki uyusmazliklarini kesin karara baglamak ve diger kanunlarla verilen gorevleri
yapmaktir.

Damstay: idari yarg: ilk derece mahkemelerinin vermis oldugu kararlarm temyiz edilmesi
halinde bu kararlar1 incelemek Damnigtay’m gorevidir. Ayrica kanunla gosterilen belirli
konularda ilk derece mahkemesi olarak gorev yapmaktadir.



1.1.1.Tebligatin Onemi

Tebligat ve davetiyeler yargilamanin yiiriitiilmesi i¢in biiyiik 6nem tasir. Taraflarin
veya ilgililerin adli ve yargilama faaliyeti i¢inde yer almalari, yapilacak veya yapilmis
islemleri 6grenmeleri, bunun sonucu olarak kendilerine tanman haklar1 kullanabilmeleri
tebligat veya davetiyeye baglidir. Yargilamalarin uzamasinin en énemli sebeplerinden biri de
tebligat islemlerinde meydana gelen aksamalar ve tebligatla ilgili uygulamadaki
yanlishklardir.

Yargisal faaliyet bakimindan da ¢ok Onemli bir iglevi vardir. Cilinki tebligat
yargilamadaki en temel haklardan biri olan, adil yargilama hakkinin temel unsurlarindan
hukuki dinlenilme hakki ile dogrudan ilgilidir. Uygulamada, savunma ya da iddia ve
savunma hakki olarak da ifade edilen hukuki dinlenilme hakki; yargilamayla hukuki durumu
etkilenecek kisilerin, yargilamanin bir siijesi olarak yargilama konusunda bilgi edinmelerini,
aciklamada bulunmalarini, yargilamaya etki edebilmelerini ve yargi mercilerinin bunlari
dikkate alip degerlendirerek gerekceli sekilde karar vermesini saglayan, siirpriz kararla
karsilasmanin Oniine gecen, bir temel hak ve yargilama ilkesidir. Goriildiigi tizere hukuki
dinlenilme hakkinin {i¢ unsuru, bilgilenme hakki, agiklama hakki ve yargi organlariin bu
aciklamalar1 dikkate alip degerlendirmesidir.

Hukuki dinlenilme hakkinin ilk unsuru bilgilenme hakkidir. Zira bir yargilamada yer
alan (veya yer almasi gereken) kimse, yargi organlar ile karsi taraf islemlerinden saglikli
sekilde bilgi sahibi olmadikca agiklama (iddia ve savunma) hakkini kullanarak kendisini de
ilgilendiren islem ve kararlara etki edemez. Ornedin dava dilekcesi kendisine teblig
edilmeyen davali, cevap veremez, davada yer alamaz; durusma davetiyesi gonderilmeyen
taraf, tanik vs. durugsmada hazir bulunamaz; 6deme emri teblig edilemeyen borglu takibe
itiraz edemez. Hukuki dinlenilme hakkinin ilk unsuru olan bilgilenme hakkin
gergeklestirmenin en 6nemli araci ise tebligat islemleridir. Yapilmayan veya usuliine uygun
yapilmayan tebligat isleminin hukuki dinlenilme hakkini ihlal ettigi, hukuki dinlenilme hakki
ihlalinin ise adil yargilanma hakki ihlali anlamina geldigi diisiiniiliirse tebligatin dnemi daha
iyi anlagilacaktir.

Onemi sebebiyle Anayasa’nin 36. maddesinde “Herkes, mesru vasita ve yollardan
faydalanmak suretiyle yargi mercileri 6niinde davaci veya davali olarak iddia ve savunma ile
adil yargilanma hakkina sahiptir.” hitkmiine yer verilmistir. Bu hiikiimde belirtilen iddia ve
savunma hakki yani hukuki dinlenilme hakki ile adil yargilanma hakkinin saglanmasi
bakimindan saglikli ve dogru tebligat yapilmasi sarttir. Tebligat hukukuna iliskin ihlal
temelinde, Anayasal bir hak ihlali olarak kabul edilmelidir.

Tebligatin yargilamada, 6zellikle siireler ve usul islemleri bakimindan ayri bir 6nemi
bulunmaktadir. Zira birgok yargilama islemi bir siireye tabidir. Siire sz konusu oldugunda
siirenin ne kadar oldugu, ne zaman basladig1, ne zaman bittigi 6nem tasir. Ozellikle islemeye
baglamas1 bakimindan siirelerin bircogu tebligata baglanmistir. Yani boyle bir durumda
gegerli bir tebligat olmadik¢a siire de islemeye baslamaz; sireler islemedik¢e usul
islemlerinin gecikmesi, yargilamanin usul ekonomisine aykiri uzamasi da s6z konusu
olacaktir.



Idari Yargilama Usulii Kanunu’nda dava a¢cma siireleri

Idari yargida dava agma siiresi, 6zel kanunlarinda ayr1 siire gosterilmeyen hallerde
Danigtay’da ve idare mahkemelerinde altms ve vergi mahkemelerinde otuz giindiir.

Bu siireler;
o Idari uyusmazhiklarda, yazili bildirimin yapildig:

o Vergi, resim ve harclar ile benzeri mali yiikiimler ve bunlarin zam ve
cezalarindan dogan uyusmazhiklarda; tahakkuku tahsile bagli olan
vergilerde tahsilatin, teblig yapilan héllerde veya teblig yerine gegen
islemlerde tebligin, tevkif yoluyla alinan vergilerde istihkak sahiplerine
O0demenin, tescile bagli vergilerde tescilin yapildigi ve idarenin dava
acmast gereken konularda ise ilgili merci veya komisyon kararinin
idareye geldigi tarihi izleyen giinden baslar.

o Adresleri belli olmayanlara 6zel kanunlarindaki hiikiimlere gore ilan
yoluyla bildirim yapilan hallerde, 6zel kanununda aksine bir hiikiim
bulunmadikga siire, son ilan tarihini izleyen giinden itibaren on bes giin
sonra igslemeye baglar.

o Ilam gereken diizenleyici islemlerde dava siiresi, ilan tarihini izleyen
giinden itibaren baslar. Ancak bu iglemlerin uygulanmasi iizerine ilgililer,
diizenleyici islem veya uygulanan islem yahut her ikisi aleyhine birden
dava acgabilirler. Diizenleyici islemin iptal edilmemis olmasi bu
diizenlemeye dayali islemin iptaline engel olmaz.

Siirelerle ilgili genel esaslar

o Siireler, teblig, yayin veya ilan tarihini izleyen giinden itibaren islemeye
baglar.
o Tatil giinleri siirelere dahildir. Siirenin son giinii tatil giiniine rastlarsa

stire tatil giiniinii izleyen ¢alisma giliniiniin bitimine kadar uzar.

. Bu Kanun’da yazili siirelerin bitmesi ¢alismaya ara verme zamanina
rastlarsa bu siireler, ara vermenin sona erdigi giinii izleyen tarihten
itibaren yedi giin uzamis sayilir.



1.1.2. Tebligat Hukukunun Kaynaklari

Tebligat hukukunun en 6nemli kaynagi, 7201 Sayili Tebligat Kanunu’dur (RG,
19.02.1959, 10139). Tebligat Kanunu’'nda 19.03.2003 tarih, 4829 Sayili Kanun ve yakin
zamanda 11.01.2011 tarih, 6099 Sayili Kanun’la 6nemli degisiklikler yapilmustir.

Tebligat hukukunun diger 6nemli bir kaynagi Tebligat Kanunu’nun 60. maddesine
gore cikarilan Tebligat Kanunu’nun Uygulanmasina Dair Yonetmeliktir (RG, 25.01.2012,
28184). Daha once alt diizenleme olarak Tebligat Tiiziigii mevcutken, Tiiziiglin yerini
Kanun’un 60. maddesinde yapilan degisiklikle Yonetmelik almigstir. Ydnetmelik, Kanun’daki
diizenlemenin ayrintisin1 ve uygulamasini belirttigi gibi tebligata ait temel belgelerin neler
oldugunu, bunlarin nasil hazirlanacagin1 diizenlemektedir. Elektronik Tebligat Yonetmeligi
(RG, 19.01.2013, 28533) tebligat hukuku agisindan 6énemli bir kaynaktir.

Tebligatla ilgili bu temel hukuki diizenlemeler disinda, posta idaresinin (PTT) de,
kendi i¢ diizenlemeleri mevcuttur. Bu konuda 6zellikle Postada Tebligat islemleri Rehberi
tebligat bakimindan Onemli bir diizenlemedir. Bu Rehber’de, Tebligat Kanunu ve
Yonetmeligi ¢ercevesinde PTT tarafindan tebligat islemlerinin nasil yapilacag: belirtilmistir.
Stiphesiz Posta Kanunu ile Posta Tiiziigli’niin de ilgili hiikiimleri burada dikkate alinmalidir
(Posta ile ilgili giincel mevzuata ptt.gov.tr adresinden ulagsmak miimkiindiir.). Ayrica degisik
kanunlarda, o6zellikle de yargilama hukukuna iliskin kanunlarda dogrudan veya dolayli
olarak tebligat hukukunu ilgilendiren hiikiimlere yer verilmistir.

Tebligat denildiginde sadece yurt i¢inde yapilan tebligatlar degil, yurt disina yapilan
tebligatlar veya yurt disindan yurt i¢inde bulunan bir kimseye yapilan tebligatlar da vardir.
Stiphesiz bu konuda 6zel bir diizenleme veya uluslararasi s6zlesmelerin varlig1 halinde, yurt
dist tebligatlarin yapilabilmesi miimkiindiir. Bu soézlesmeler de tebligat hukukunun
kaynaklarindan biridir.



1.2.1dari Yarg: Tebligat Evrak Asamalar ve Icerigi

>

Dava dilekgelerinin ve eklerinin birer 6rnegi davaliya, davalinin verecegi savunma
davaciya teblig olunur.

Davacinin ikinci dilekgesi davaliya, davalinin verecegi ikinci savunma da davaciya
teblig edilir. Buna kars1 davaci cevap veremez. Ancak davalinin ikinci
savunmasinda, davacinin cevaplandirmasini gerektiren hususlar bulundugu, davanin
goriilmesi sirasinda anlasilirsa davaciya cevap vermesi icin bir siire verilir.

Taraflar, yapilacak tebliglere karsi, teblig tarihinden itibaren otuz giin i¢inde cevap
verebilirler. Bu siire, ancak hakli sebeplerin bulunmasi halinde, taraflardan birinin
istegi lizerine gorevli mahkeme karari ile otuz giinii gegmemek ve bir defaya mahsus
olmak iizere uzatilabilir. Siirenin gegmesinden sonra yapilan uzatma talepleri kabul
edilmez.

Taraflar, siirenin gegmesinden sonra verecekleri savunmalara veya ikinci dilekcelere
dayanarak hak iddia edemezler. Ancak tam yargi davalarinda dava dilekcesinde
belirtilen miktar, siire veya diger usul kurallar1 gdzetilmeksizin nihai karar
verilinceye kadar harct 6denmek suretiyle bir defaya mahsus olmak iizere artirilabilir
ve miktarin artirilmasina iligkin dilekge otuz giin i¢inde cevap verilmek {izere kars1
tarafa teblig edilir.

Davalara iligkin islem dosyalarinin ash veya onayli 6rnegi idarenin savunmasi ile
birlikte, Danistay veya ilgili mahkeme baskanligina gonderilir. Danistay’da ilk
derece mahkemesi sifatiyla goriilen davalarda savcinin esas hakkindaki yazili
diisiincesi taraflara teblig edilir. Taraflar, tebligden itibaren on giin i¢cinde goriislerini
yazili olarak bildirebilirler.

Danistay’da ilk derece mahkemesi sifatiyla goriilen davalarda savcinin esas
hakkindaki yazili diisiincesi taraflara teblig edilir. Taraflar, tebligden itibaren on giin
icinde goriislerini yazili olarak bildirebilirler.

Danistay ile bolge idare, idare ve vergi mahkemelerine ait her tiirlii teblig isleri,
Tebligat Kanunu hiikiimlerine gore yapilir. Bu suretle yapilacak tebliglere ait
iicretler ilgililer tarafindan pesin olarak ddenir.

1.2.1.Tebligat Evraklar:

Tebligat Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmeligin onuncu boliimi, teblig

evrakinin hazirlanmasina ayrilmistir. Ayrica Yonetmeligin on birinci boliimiinde yer alan 79.
maddeye goére de bu basili evrakin bazilarinin (Yonetmelik Ek-1’de yer alan (2) ve (7)
numarali 6rnek basili evrak) PTT Genel Miidiirliigii tarafindan, bazilarinin ise tebligi ¢ikaran
merciler tarafindan temin edilmesi gerekir.
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Adi-Sovad

Muhatzbm

alabilecefmiz duyurulur.

Tarih: Saat ..

Imzasi

{Omeak Wioe2 — Tebligar Yonatmalifim. 31

Sebebivle .l :

TEBLIGAT HABER KAGIDI

e teslim edilmiztir. Oradan

Teblig Memunmun
Adr-Soyad
Imzas)

ORNEK 7

Form 1.1: Tebligat Haber Kagidi 6rnegi

Tebligi gikaran
Dosyvano: ...

Tebliz dawvetide
gereken:

ihtiva eder

Merciinn ads: oo
kapssyorsa hazir bulunulmas:
T e
Tamh: ol

== e
Bu=zarf il

Omek MNo: 7
Teblig Mazbatalh Zarf

TAAHHUTLO
Nao.

Adres:

Imza ve miihiir

- Tabligat ¥ onstrme=ligim. 73

Not: Bu zarfa Omek Wo: 3 eklenecektir.

Form 1.2: Teblig Mazbatah Zarf 6rnegi




Yonetmelige ekli orneklerde belirtilen basili evrakin beyaz renkte olmasi gerekir.
Yonetmeligin 16. maddesine gore muhatabin adres kayit sistemindeki adresine tebligat
yapilmasi gereken durumda (yani bilinen adrese yapilan tebligatin basarisiz olmasi halinde
artik o adreste fiilen bulunmasa dahi adres kayit sistemindeki adresine tebligat yapilmasi ve
tebligat yapilamasa dahi tebligat yapilmis sayilmasi héli), diizenlenecek teblig zarfi acgik
mavi renkte hazirlanmalidir. Bunun sebebi 6zellikle gereksiz yere zaman kaybetmemek ve
tekrar tebligatin yapilmayacagi bu durumda tebligat zarfinin dikkat ¢ekecek sekilde olmasin
saglamaktir.

Asagida tiim teblig evrakinin degil, 6nemli baz1 teblig evrakinin 6zellikleri ile teblig
evrakinin hazirlanmasi ve gonderilmesi iizerinde durulacaktir.

1.2.1.1.Teblig Mazbatal Zarf

Tebligat Kanunu'nun 1. maddesinde yazili mercilerden ¢ikarilacak teblig evraki,
teslim sirasinda kolaylikla ayrilabilecek sekilde teblig§ mazbatali kapali bir zarf icinde
gonderilir. Ancak davetiye, basit yargilama usulii davetiyesi, yemin davetiyesi bu zarfin
icine konulmadan da gonderilebilir.

Teblig mazbatali zarfta, asagida agiklanacagi iizere mazbata zarfla birlikte hazirlanmis
matbu bir belge olup teblig islemlerini belgelendirmeye yarayacaktir. Eger tebligat
yapilacaksa tebligat zarfi muhatap veya ilgiliye birakilacak mazbata diizenlenerek teblig
zarfindan ayrilip merciine gonderilecektir. Sayet tebligat zarfinin da iadesi gerekirse mazbata
zarfla birlikte merciine iade edilecektir.

Yabanci iilkelerde kendisine tebligat yapilacak Tiirk vatandaslart igin ayr1 bir teblig

mazbatali zarf diizenlenmesi gerekir. Bu tebli§ mazbatasi ekli (4) numarali 6rnege gore
diizenlenir.
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ORNEK 4

Crenie Moo — TebEps Yooeeidi m. 43
TEBLIG MAZBATASI
¥ zbano memlskette Tark vatandagina vapilaczk t2bliz=ta mehsustor)
T=blizen ql=san marcin adl P

Lrhosya na A
TebliZ eveaiaomn taehi e e e e e e e e

TehliZ istey=min P
Audh sovadl veya mvam e e e e e
Audresi e e e e e e e A e e £ e A nn et £ amnn nan e e
Alnhatzhin e e e e e e e e A e e e e A nn e wan £ ann nmn e
Audt sovadl veya mvam e e e e e
Audresi e e e e e e e e A e e e e A nn e wan £ ann nmn e
Teblifin mevam : R e

Teblizeveain,

2 e EEhebiV e mnhEEp v

E S wbelkifden imrina et Hndan e e

4 — Yukandali (1,2 ve ) mumeralarda vazil duremlann haricindsld flemler. ...

T B i T Teblizzt vapilanin Teblig memnmnun
Teblig tarihi Tmzasn iras) ve miihiir

Tobki Martaibh Tasl

Tk Mo — JoEge ¥ eocech)s o 94

]

T
Dhgigleri Bakanhif

Tebliz Cikaran Merchin Ad:

Evralon i

Baglood E'DE_'.?IEI .

Form 1.3: Yabana iilkelerdeki Tiirk vatandaslarina yapilacak tebligat mazbatasi 6rnegi
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Tiirkiye'de oturan yerli ve yabanci kisilere teblig edilmek iizere yabanci bir {ilkenin
elciliginden veya bolgesinde bulundugu valilik kanali ile konsoloslugundan, Disisleri
Bakanligina tevdi olunan evrak, Disisleri Bakanligi tarafindan anlagmalar hiikiimleri ve
karsiliklilik esaslarina uygun goriildiigli takdirde, Yonetmelige ekli (5) numarali 6rnekteki
teblig mazbatali zarf i¢inde gonderilir.

ORNEK 5

Omek no 5 ile birlikte kullanilacak olan teblig mazbatasmm birinci savfasi
Omek MNe:d — Tebligat Yonstmeligi m. 44
(A)

T.C. Dagigleni Bakanlif
Tarih:

Numara: Dosya No:
Tebligi gikaran vabanc memleketteld o
merciin adi: TAAHHUTLU
Evrakm tarihi: No.
Numarasi:
Tebligin konusu:

Adres:

(B)
Ogili Bakanlik:
Evrakm tarihi:
Numarasi:

Not: (A) kasm Digisleri Bakanhim, (B) lasmu dgili

Eclenlil; ter=fimden doldurulnr Not: Bulasmy, tebligen PTT ve tevdi eden merci deldunr

Not: Bu teblig mazbatasmm ikinci sayfast, Omek No: 3 tn ikinci sayfas: ile avmidr.

Form 1.4: Yabanci memleketlerden gelen teblig evrakinin gonderilecegi teblig mazbatalh zarf
ornegi

1.2.1.2.Teblig Mazbatasi

Teblig mazbatasi, tebligat memuru tarafindan teblig islemini tespit eden belgedir.
Teblig mazbatasi, tebligat bakimindan en 6nemli belgedir, denilebilir. Ciinkii bu belge
sayesinde tebligatin yapilip yapilamadigi, yapilamama sebebi, yapilmigsa kime, nasil ve ne
zaman yapildig1 gibi hususlar belgelendirilmis olur. Tebligat yapilamayan durumlarda, teblig
memuru teblig mazbatasini doldurup teblig zarfi ile birlikte merciine iade eder; tebligat
yapilmasi halinde teblig zarfi tebligat yapilan kimseye birakilir, tebligatin yapilmasiyla ilgili
hususlar teblig mazbatasina not diisiilerek merciine iade edilir. Her tebligatta bir teblig
mazbatasi diizenlenmesi ve bunu, tebligi yapanin da imzalamasi sarttir.
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Teblig mazbatasinin, teblig islemine iligkin en 6nemli belge olmas1 sebebiyle dikkatli
diizenlenmesi ve mazbataya tebligata iliskin hususlarin tam ve acik olarak yazilmasi gerekir.
Bu sekilde bir belgenin diizenlenmesi hem tebligattan dolay1 zaman kaybinin 6niine gegecek
hem de adli islemlerin daha saglikli yiiriitiilmesini saglayacaktir.

Dogrudan tebligatin s6z konusu oldugu hallerde teblig mazbatasi diizenlenmez. Celse
esnasinda davaya ait evrakin taraflara, miidahillere, temsilcilerine veya bunlarin vekillerine
verilmesi; celse esnasinda yargi mercii tarafindan, sifatlari usulen tespit edilen avukat
katiplerine ve stajyerlerine miiteakip celse giin ve saatinin bildirilmesi; vekillerin birbirine
makbuz karsilig1 tebligat yapmasi hallerinde ayrica teblig mazbatasi diizenlenmez.

Teblig mazbatasindan nelerin bulunmasi gerektigi Tebligat Kanunu’nun 23. maddesinde
belirtilmistir.
Buna gore teblig mazbatasi su hususlar icermelidir:

Tebligi ¢ikaran merciin ad1

Tebligi isteyen tarafin adi, soyadi ve adresi

Teblig olunacak kisinin adi, soyadi ve adresi

Tebligin konusu

Tebligin kime yapildig1 ve teblig muhatabindan baskasina yapilmis ise 0
kimsenin adi, soyadi, adresi ve tebelliige ehil oldugu

Tebligin nerede ve ne zaman yapildigi

o 21.maddedeki durumun ortaya ¢ikmasi halinde (teblig imkansizligi veya
tebelliigden imtina halinde), bu hususlara iligkin islemlerin yapildigini ve
imtina i¢in gdsterilen sebebi

o Tebligatin adres kayit sistemindeki adrese yapilmasi durumunda buna
iligkin kaydi
o Teblig evraki kime verilmis ise onun imzasi ile tebli memurunun adi,

soyadi ve imzasi

o Teblig mazbatasinda yukarida belirtilen hususlar1 kaydetmek igin yeterli
alan bulunmamasi halinde teblig memuru usuliine uygun sekilde
mazbataya ek yapabilir

Teblig mazbatasi, Yonetmeligin EK-1’de yer alan (3) numarali Ornegine goére
hazirlanarak bastirilir ve teblige ¢ikaran merci tarafindan diizenlenir. Mazbata teblig
memurunca teblig yerinde diizenlenir. Ancak yabanci tlkedeki Tiirk vatandaslarina
yapilacak tebligatta 4 numarali 6rnek, Tiirkiye’de oturan yerli ve yabancilara Disisleri
Bakanlig1 araciligiyla tebligatta 5 numarali 6rnek kullanilir.

Teblig mazbatalarinin gerek tebligi ¢cikaran gerekse teblig memuru tarafindan okunakli
sekilde diizenlenmesi gerekir.
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ORNEK 3

Tablify Mazghatasimn 1 inci zayfan
hizkamaten adhzovadh vesa mmasn [="T= T R =) PP — e L

I T

Tablisi fevesmin adh sonadh vesa Senam Barkod Wac. ...

Tablitin Fownsr:

Mt Ba ko ebilgeih e sxocin sdesd yards

Tablif hashatasimn 2 noi zavias

TEELIf MATEATAST

c-Behebide  ombotan yesios

ve ooDrbebivis  semin adilsmedizinden

3 o= i) mekdl fanin edilip (doinci defa) seblimad qimnidhiwndan bevhret

L. wvelfifdes  dmpina  enigindes

Tablizat vapaiammn
Tabliz Tariki (e veta ek i)

e

Tabliz Mo lmran:

Nichatap adresind defiptinmupee feblil mesmens tarafodan terpdl ediflen yeod adresh

Form 1.5: Teblig mazbatasi 6rnegi
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1.2.1.3.Davetiye

Davetiye, tebligattan farkli bir kavramdir. Mahkemenin, bir kimseyi (Bu kisi taraf
olabilecegi gibi avukat, tanik veya bilirkisi olabilir.) huzuruna ¢agirmasina davet, davetin
yazili gekilde yapilmasina da davetiye denir. Davette mahkeme huzuruna c¢agri soz
konusudur. Her tebligat bir davetiyeyi igermez, davetiye disinda bagka hususlarin da tebligi
$0z konusudur.

Davetiyede nelerin bulunmasi gerektigi Kanun ve Yo6netmelikte belirlenmistir. Buna
gore davetiyede bulunmasi gerekenler asagidadir.

Taraflarin ve varsa kanuni temsilci ve vekillerinin ad ve soyadlari ile yerlesim yeri veya
mesken yahut is adresleri

Anlagilacak sekilde kisaca tebligin konusu

Davet edilen kiginin hangi mercide ve hangi giin ve saatte hazir bulunmasi1 gerektigi ve bu
merciin yeri

Kanunlarina gore davetiye ve celpnamelerde belirtilmesi gereken diger hususlar

Davetiyeyi ¢ikaran merciin miithrii ve mahkeme yazi isleri miidiirii ve diger mercilerde
yetkili memurun imzasi

Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare ve Vergi Mahkemeleri durusma
davetiyeleri durugma giiniinden en az otuz giin dnce taraflara gonderilir.

Davetiyeler Yonetmelik Ek-1’deki ekli (1) numarali 6rnekte diizenlenmistir.
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_ EL-1
ORNEK 1
Digvativanin 1 inci 2ayfan
Dk Mo L - TehEgat Yo B)ic 4
TC
Dasvang
TAAHHUTLU Adres:
Na

MWot: Bu kasms daretedilen szham adeesi vanbr

Davativenin 2 pof sayfas (Birno sayrfzmn adas)

Taraflann ve varsa kammi tems doi vevelilaninn
Adivesoved

Adresi

Adyve Saved:

Adresi

Advvesoved

Adresi

Teblizin komsn

Hamy bulmmes) garelen
Ter

Tarih

Gin

Baat

Famnnlarz zire derd jczp ed=n szir humaslar

DAVETIYE

Fezsmd miihiir ve fmza

Mot Davetivenin binoi sayfan, -lfi':g.ak o, 3'in birinci zayfas ila
Digvativanin digdinod savizn, Omek Mo, 3"in ikinc zavian ila aymadar,

Form 1.6: Davetiye 6rnegi
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1.3.Mesleki Program i¢inde idari Yarg: Tebligat: ile ilgili Ekran
Meniileri

1.3.1.Tebligat Zarf/Davetiye Hazirlanmasi1 Ekram

Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrant mahkemelerde verilen kararlarin ve
dosyada ulunan evraklarinin taraflara gonderilmesi igleminin yapildigi ekrandir. Bu ekrana
ulasmak icin;

Evrak Hazrlk Bilgi Grisi Karar Tebligat Posta Biirkisi Kegif Durusma Dosya Diger Itraz/Temyiz Talmat Harg Masraf Raporlar Genel Islemler Genel-Ortak(X)

@ D@g E][ Dava Losya Arama ]

[ 3
is Listesi

( )is Listesi (GNL_IS_001)
{,8 igleme"gktarmal [Bugun VI\ » B H
[DosyaNo [ lsinAd [ Baglatan Kisi Ad ][ Baglatan Birim At |[ Geldigi Zaman || Durum J[ Agikiama |[ Génderen Bil

§gevam"d’ Is Ozegil \ {Filtre: Bugn - 0)

Fotograf 1.1: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

» Ana meniiden Tebligat meniisiine tiklanir.

Ewak Hazrlk Bigi Grisi Karar Tebligat Posta Biirkisi Kedf Durusma Dosya Diger  Itraz/Temyiz  Taimat Harg Masraf Raporlar  Genel Idemler  Genel-Ortak(x)

— Tebligat Zarfi B[ Dava Losya Arama |
e[l -
@ | Postievd Listesi ( v]
is Listesi Teblt Uyan vazs
([ )is Listesi (GNL_IS_001) Uty Tebigat ')
llarnen Tebligat Kayd
il Artarma [[ aledien vekle Tebligat ﬂl » HQ Eﬂrgu\éll§ Devam “ @l OZEU] { (Filtre: Bugun - 0)

- Tehligat Arama - = - -
Dasya ho I5in Al -fpeergraerrogrmar—reds|atan Birim Ad ][ Geldif Zaman || Durum J[ Agkama | Giingeren B

Fotograf 1.2: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekram

» Acilan meniiden Tebligat Zarfi secenegine tiklanir.
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Evrak Hazrlk BigiGirisi Karar Tebligat Posta Blikisi Kesif Durusma Dosya Dider Itiaz/Temyiz Talmat Harg Mastaf Raporlar  Genel fslernler  Genel-OrtakiX)

® D o= [E][ Dava Dosya Arama

ig_ Listesi
®)

B8 { )pavaDasya Arama (IDR_GNL_0070)
. [ Arama Kriterleri |
Dosya No 2006 ¢ [ Taraf I Adi |
Davaci Adi/Soyadi CIkurum
Davall Kurum
Dava Kenusu V]
Dava Agilig Tarihi
[ < i ¥ )
Tekemmul Tarihi
[ < I > )
Karar Senucu ’ vl
K Tarihi
"k ( < [ 3 Temyiz Sohug ’ vl
Karar No 1 Dosya Durumu [ v ]
[ Dava Dosya Listesi |
I J

Fotograf 1.3: Dava dosya arama ekram

» Kaullanicinin karsisina Dava Dosya Arama ekrani gelecektir. Dava dosya arama
ekraninda bulunan Dosya No. metin kutularina dosya numarasini yazilir ve Sorgula

diigmesine tiklanir.
|I5 Listesi | (M4
O _

= ()pava Dosya Arama (IDR_GNL_0070)

[ Arama kriterleri |

Dosya No 2006 ¢ 53 [ Taraf ][ Adl ]

Davaci AduSoyadi Owurum [ 1 [pavac HABIB ZEVBEK
[2 pavan MALIVE BAKANLIG!

Daval Kurum

<

Dava Konusu

Dawva Agilig Tarihi

( <

e

Tekemmul Tarihi

v

( <

Karar Sonucu

v

HURUE

Karar Tarihi

LEIUEILE)

( <

v

[
) Temyiz Senug [ v]
I

Karar No i/ Dosya Durumu

[ Dava Dosya Listesi ]
[Dosy..|[Dava. |[Karar. |[Karar. J[karar. [Hraze ][ Tekemmill Tarih

[1]en0siez  Beiecye 18/02/2007 ]|

I

Kapat

Temizle

Fotograf 1.4: Dava dosya arama ekram

» Dava dosya listesine gelen ilgili kaydi segmek i¢in Se¢ diigmesine tiklanir.
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Evtak Hazrlk BigiGirisi Karar Tebligat Posta Biirkig Kesif Durusma Dosya Difer itraz/Temyiz Taimat Harg Masraf Rapodar  Genel Islemler  Genel-Crtak(x)

® ED ) F][ Dava Dosya ATaTa |

vJ
[ig Listesi ”Tehligat ZarfDavetiye Hazirlanmasi I
() Tebligat ZarfiDavetiye Hamlanmas: (TBL_0111)
| Evrak Bilgileri |
Dosya No 2006 463 Dosya Tiril idare Dava Dosyas! v] [ Sorgula * Tebligat Tipi Ii\lormal Tebligat 'fl
T
*Tebligat Turu[ Kapall Tebligat v] 33 Madeye Gare Tebligat
Normal Tehligat
| * Tehligat vapilacak Kisi(ler) ve Adresiler)i | Tebligat §erhi /
[TenigatHazria? [ TewdSures || Sifati || Teniigat vapiacak Kisi ]E
O Bllirkisi SEVKET GUNEY
O 15 WEKII AVUKAT TEST HAl
O 30 DAVAC HAFIE ZEVEEK
O 15 DAVALI MALIYE BAKANLIGI
s 2
O Hepsini Seg O Hepsini Kaldir
| Haziranan Tebligatiar |
Tebligat Yapilan /i ][ Tebligat Tord |(Tebiig Edilen Evrakiar [ Tehligat Tipi I Serh ][ Teniigat Adresi

Fotograf 1.5: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

» Dava dosya sorgulama iglemi yapildiktan sonra karsiniza Tebligat Zarf/Davetiye
Hazirlanmasi ekrani gelir.

» Dosyada bulunan bilirkisi raporunu taraflara géndermek ig¢in Tebligat Tipi liste
kutusuna tiklanir.

» Gelen listeden Normal Tebligat segenegine tiklanir.

Evrak Hazrlk Bilgi Girisi Karar  Tebligat Posta  Biikisi  Kesif Durusma Dosya  Dider  ItirazfTemyiz  Talmat  Harc Masraf  Raporlar  Genel Islemler  Gerel-Ortak(X)

® D ol P[ Uava Dosya Arara

{ I5 Listesi ”Tehligat ZarfiDavetive Hazulanmaml
() Tebligat ZarfDavetive Hazirlanmas! (TBL_0111)

[ Evrak Bilgileri ]
Dosya No 2006 /63 Dosya Tiiru | dare Dava Dosyas v] [ Sargula ] *Tebligat Tipi | Normal Tebligat v]
[ Tehlig Edilecek Evrak |
*Tebligat Turu[%(apau Tehligat v|
lacik Tebligat
|~ Tehligat vapi|Kapal Tebligat [Tebligat Serhi
Tehligat Hazirla? Tekid Siresi || Sifati [ Tehligat Vapilacak kisi ][:
O Bilirkisi SEVKET GUNEY
] ekl AVUKAT TEST Hal
O DAVACI HABIE ZEYBEK
] 15 DiAAALL MALIYE BAKANLIGI
< 3]
O Hepsini Seg O Hepsini Kaldir
| Hazinanan Tebligatiar |
[ Tebligat Yapilan kisi_|[ Tehligat Tura |(Tebiig Edien Evrakiar ][ Tenligat Tipi I gerh ][ Tebligat Adresi

Fotograf 1.6: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekram

» Tebligat Tiirii liste kutusuna tiklanir.
» Gelen listeden Kapah Tebligat segenegine tiklanir.

19



Evrak Hazrlk Bigi Girisi Karar Tebligat Posta Biirkisi Kesif Durusma Dosya Diger  Itiraz/Temwiz  Talmat Harg Masraf  Raporlar  Genel Iglerrler  Genel-Ortak(X)

@ = [@[ Tava Losya Aana

Ii;: Listesi ”Tehligal ZarfiDavetiye Hazulanmasﬂ

()Iehligat ZarfDavetiye Hazirlanmas! (TBL_0111)
r| Evrak Bilgileri |
Dosya No 2006 /63 Dosya Turi | /dare Dava Dosyas| v] l Sorgula *Tebligat Tipi | Normal Tehligat v l
( Tenl§ Edilecek Evrak |
* Tebligat Turu[%apah Tehligat VI
7| Tebligat vapilacak Kigifler) ve Adres(len) | Tebligat Serhi
Tebligat Hazria? | Tekid Siresi Sifatl | [ Tebigat Yaplacak Kigi ][:
1 O Bilirkisi SEVKET GUNEY
2 O 15 ekil AVUKAT TEST HA
& O 30 DAVACI HABIB ZEYBEK
4 O 15 DAVALI MALIYE BAKANLIGI
[l Im | (2
O Hepsini Seg O Hepsini Kaldir
r| Hazirlanan Tebligatiar |
| |[Tebiigat vapian Kisi_ ][ Tebligat Turh [ Teal Ecilen Evakiar_ [ Tealigat Tipi Il gemh J[_ Tebligat Adresi

Fotograf 1.7: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

» Teblig Edilecek Evrak diigmesine tiklanir.

Evtak Hazvlk Bilgi Girisi Karar Tebligat Posta Birkisi Kesif Durusma Dosya Difer ItrazfTemyiz Talmat Harg Masraf Raporar Genel islemler  Genel-Ortak(x)

@ | P[ Dava Dosya Alama v]]

I i Listesi ”Tehligal ZarfDavetiye Hanrlanmaﬂl
r| Evrak Bilgileri |————— ( )Dasya Evrak Listesi
Dosya No 2006 /63 3 = Mormal Tehligat v
Dosya li?rak Listesi
= Tehlif] Edilecek Evrak
* Tebligat TN Kapal Tebligat = ¥ Dosya - 2008063

6§ 2006/53 (jvare Dava Dosyasi) (17)

[ Tehligat ‘rapilacak Ksi(1=r) ve Adre

Tehligat Hazira? Tekid Sirg
[1]
2 15
& 30
4 15
[e]l I
Hepsini Seg Hepsini Kaldir

[ Hazirlanan Tebligatlar |
[ ][ Tesigat Yapian kigi Tenli Serh Tebligat Adresi

(o DA T A B i et ) [ Tamam | [ Kapat |

el

Kyl
Fotograf 1.8: Dosya evrak listesi ekrani
» Kullanicimin karsisina Dosya Evrak Listesi ekrami gelecektir. Dosya igin teblig

edilecek evrak segimi gergeklestirmek igin 2006/63 idare Dava Dosyas1 yazismin
basinda bulunan (+) isaretine tiklanir.

20



Evak Haarlk Bigi Grisi Karar Tebligat Posta Biirkisi Kedf Durusma Dosya Diger Itraz/Temylz Taimat Harg Masraf  Raporlar  Genel Islerler  Genel-Ortak(X)

O0BEEEL —

[ 5 Listesi ”Tehligal ZarfiDavetiye Hazirlanmasi I
OTehligat ZarfDavetive Hazirlanmasi (TBL_0111)
[ Evrak Bilgileri | r)Dasya Evrak Listesi
Desya No 006 763 3 = - Mormal Tebligat v
Dosya Evrak Listesi
= i Tenli Edilecek Evrak
*Tebligat Tiri| Kapal Tebligat = B Dosva . 2006183

16 200863 o va Dosyasi
I Bilirkigi R Moru
-LTEb\igat Yapllacak Kigi(ler) ve Adre 5 Bilirkizi Raporu (2901/2007) [Dosyasinda (Gelen Evrak)]

Tebligat Hazirla? Tekid Sird 5 Davall ilk Savunma Dilekgesi {2y
L | £ wegit Tutanag (1)
1 O [ Tahsilat Figi (10
2 0 15 B Termyiz Bagvury Dilekgesi (1)
£ vekilliken Azil Dilekgesi i)
3 O 30 £5 vD Kararian (1)
4 O 5
m| I
Hepsini Seg Hepsini Kaldir
[ Hazirlanan Tebligatlar |
|:| Tebligat Yaplan Kigi Tebli Serh Tebligat Adresi
- [ Dosyada ki Tum Evrak Listesi | [ Tamam ][ Kapat | —
< b

Fotograf 1.9: Dosya evrak listesi ekram

» Bilirkisi Raporu yazisinin basinda bulunan (+) isaretine tiklanir. Agilan kisimdan
Bilirkisi Raporu (25/01/2007) evrakina segilir ve Tamam diigmesine tiklanir.

21



Bvrak Mok BigGrg rex Teblon Soita By Kedd Ouuma Doy Oger Ttra/Teews Yot Mo Maraf  Ruoors  Geod Dok Geewd-Cet s (X)

@) o [£[E)EE)= @Es] A

DosyaNe 2006 /63 Dosya Turu | lasee Dava Dosyss v | [ Scrpds | =Teblgatmipi [Nomal Tevhgat )
. L Teth Edsecex Eviak J
* Tebligat Turu| Kapak Tebigat v |
| * Tebigat Yapeacax Kigiier) ve Aarester) | Tebligat Serhi
TevagatHaona? || TewaSoress  J[  Sea |[Tevigat Yapaacak kgl |
L c _Banay S £
2 = Its Veks HA
3] &] 30 DAVACI |
(4] L) Davau MAUVEBAKANUGE |
< 8 . 2
- OHepsini 48 O Hepars Kalgw
i | Hanrianan Teblgatiar |
{Tetagat Yapdan ki || Tebigat Turg | Tebsd Ecien Evrassac | Tediagat Tipt )\ Serh [} rwms!
|

Fotograf 1.10: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

» Secilen dosyanin teblig edilecegi kisilerin se¢imi i¢in Tebligat Yapilacak Kisi(ler)
ve Adres(ler)i alanindaki onay kutular tiklanir.

| Eyrak Bigier! |
DosyaNo 2005 /63 Dosya Turu [l0are DavaDosyas: v | [ Sorguia | ~Tebiigat Tipi | Nomal Tewagat vl
( Tetn) Eolecex Eviak )
*Tebligat Tury iapa Tegugat A
{* Teohgat Yapdacak Kisiler) ve Adres{ier)i |- Tebligat Jerhi
TethgatMaray? |[ TewaSiress )| Stm )| Tevagat vapiaca kg [
1) o L By
2] = 15 Veis ] HA
3 O = DavAC | :
4 3] JiE DavAU MAUVEBAKANUGT |
< A [
Oepoiries O Hepotak icotor
{ Hadrianan Tetagatiar |
[ Tecagat Yapdan 131 || Tetwgat Torn [ Teosg Eaden Evraktar )| Tevagat Tipi ) Sem || Tecagat Aaresi

< - >
[___Postamasran [ Hepgraser | | E;mafvm N

| Tars Baglen Guncetie | [ Teiod Sixelenni Guncese | [ WI_@Q!_] ‘

Fotograf 1.11: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

» Tebligat yapilacak kisilerin se¢iminden sonra Zarf/Davetiye Hazirla diigmesine
tiklanir.



Evrak Hazrlk Bilgi Girisi Karar Teblgat Posta Biirkisi Kesif Durusma Dosya Dider ItirazfTemwiz  Talimat Harg Masraf  Raporlar  Genel Islemler  Genel-Ortak(x)

- F][ Dava Dosya Arama

[ Ig Listesi HTEhligai ZarfDavetiye Hazirlanmasi } [
() revligat zarfDavetiye Hazirlanmas: (TBL_0111) =3
| Evrak Bilgileri |
Dosya No 2006 £ 63 Dosya Turd idare Dava Dosyas! v I [ Sorgula ] *Tebligat Tipi | Normal Tebligat v I
( Tehli§ Edilecek Evrak |
‘TebligatTuru[KapaM Tebligat vl
([ * Tehligat vapilacak Kigi(ler) ve Adres(leni ] | Tebligat Gerhi
Tebligat Hazirla? [ Tekid Sresi___|( )UvG_GNL 10008 <]
1 ] : .
9 O 15 Islem Bagan Ile Gergeklestirildi.
3 O 30
Pt O 15
Al il
O Hepsini Seg O Hepsini Kaldir

r[ Hazirlanan Tebligatiar |

e

 |[Tenligat Yapian Kigi ][ Tebligat Tard J( Tenli§ Edilen Evrakial@l [ Tebligat Tipi I gerh | Tehigat Adresi
1 [AVUKAT TEST Kapall Teblipat Eilirkigi Raporu Mormal Tebligat Tarafa Cikanlan Teblidat |Cigek Sok. Gil Cad
2 [MALIYE BAKANLIGI Kapal Tebligat Eilirkigi Raporu Mormal Tebligat Tarafa Cikanlan Tebligat [Bakanliklar Merkez /

Fotograf 1.12: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

» Ekrana gelen bilgi penceresinde Tamam diigmesine tiklanir. Boylece zarf/davetiye
hazirlanmasi islemi gergeklesmis olur. Evraki goriintiilemek ve yazdirmak i¢in;

Evd Hurk BigGry Kaw Tebigst Posta Bideg Kegf Duugma Dospa Oder  ItranTenye Tamat Hag Meaf Rapody  Gonol ek GenebOrtak(x)

o uﬂ ~3 l}] Pf ova Losye Ares -

[1g Listest | Tetgat Zart Dovetie Hanrtanmsss | <)
() Tekgat ZartOavetiye Harwtanmmsss (TBL_0111) G %]
| Evrak Bageen |
DosyaNo 2006 /63 Desya Turu | i€ Dava Dosyas: v | [ Sccgds | Tvebugatmipi |Nommal Tebigst v
( Teohy Edéecek Evrak ]
* Tebligat Turul Kapah Teoigat v|
{ * Tezagat Yagsacak Kigler) ve Adresdier)l | Tebligat Serhi
[Tebhga Hazrla? |[ TewaSiurest | Sfav J(Tevbgat vapescak gt )
n @] Banay A
2] 8] 18 Vewd ' Hal
3] ] 20 DAVACH | |
4] O 15 DAVALI MALIVE BAKANLIGH
< bl
Onep O Hepsini Kalow
i Haryn SO
Tel apianios |[  TeohgatTors |[Tebwd Edden Evramar || Teoagat Tipi | $erh J[ Teosgat Acresi
Em'«"esr _ Kapah Tetagat Baag Raporu Noemsl Tebigat Tarafa Chanian Tethjat Cigek Sok, Gil Cad
VE BAKANUIGI iapak Teosgat Birkagi Raponu Normal Tedigat Tarafa Cikantan Tebbjat Bakanibdar Merkez /

Fotograf 1.13: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

» Hazirlanan Tebligatlar listesindeki kayitlardan biri se¢ilir.
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1 ) Votiigat ZartDusmtiyn s (THL_0111) GIX |

[ Evrak Bagen |
DosyaNo 2006 /63 Dosya Taru | Kare Dava Dasyast v] [(soa_] gatTipt [ Normai Tecugat v]
L Te) Elece Eviok ]
* Tebligat Turu{ Kapau Tenigat ]
| * Tebagat Yapdacak Kigiier) ve Agres{lery | Tebligat Gerhi
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OMepunt Seq O Hepsini Ksior
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<l >
| Posta Masan | [ Hepsel Seq ] L T3k GOSter' 3 )

[__Taret Bugéen Guncede | [ Tehio Sirelenns Guncete | [ ZaDavetye Haoa | [ Kagat

Fotograf 1.14: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani
» Evrak Goster/Yazdir diigmesine tiklanir.

Evrak Hazrlk BilgiGrigi Karar Tebligat Posta Birkigi Kegf Durusma Dosya Dier ItrazfTemyiz Taimat Harg Masraf Raporlar  Genel fglemler  Genel-Ortak(x)
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Lo/
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* Dacart MMEIB ZEYBEX Wat Il . MVUKAT TEST

bt Sat. il Cad 1266 Mertezt Ganluria

Fotograf 1.15: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

» Evrak goriintiileme ekraninda goriintiilenen Tebligat Mazbatasim yazdirmak igin
Yazdir diigmesine tiklanir. Agilan yazdir penceresinde Tamam diigmesine tiklanir
ve ekrandan ¢ikmak i¢in Kapat diigmesine tiklanir.
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[ 15 Listoss | Teblgat ZartDavease Haretanmas: | <

([ ) Tebibgat Zart Dametiye Harrtanmas: (TBL_0111) W
| Evrak Baguer! |
DosyaNe 2005 /63 DosyaTury [WareDa@Dosyas. | [ Soguia | ~TebligatTipi [Nomal Tethgat v
L Tebad Edpscek Eviak
*Tebligat Turu| Kagah Tebigat v) ]
| * Tebligat Yapéacak Kigifler) ve Acres{ier) ] Tebligat Jerhi
(Tecagatriapria? | Tewaswes ) S )Tetagat vapdacakwig [
0 O Barky : ,
(2] o 15 Vext { KA
3] 8] 30 DAVACH |
4] 0 15 DAVALI MALIYE BAKANLIGH
< >

O Hepsini Seg OHepsini Kakir
| Haorianan Tebhgatiar |

{ Tetogat Yapdan Kyl T_[ Tetagat Turu ][ Teang Ecoen Eviaktar || Tebigat T ;.[ gem ]'[ Tebhgat Adresi

WVUKAT TEST ‘WTW wm Normat Tebbigat Tarafa Géanlan Tedidat (iex Sok Gul Cad
IMALIVE BAKANLISL  Kapah Teblgat Bilrkig Raporu Normal Tebligat Tarafa Qkarian Teobjat Bawanikiar Merkez /
< ?

() e ] [ EvakGostervan
[ Tarat Bageer Guncete | [ Teka Sirelenni Guncede | [ ZaDavetye Hazvia | Kapa |

Fotograf 1.16: Tebligat zarf/davetiye hazirlanmasi ekrani

> Tebligat Zarf/Davetiye Hazirlanmasi ekranindan ¢ikmak i¢in Kapat diigmesine
tiklanir. Boylece tebligat zarfi hazirlama islemi yapilmis olur.

1.3.2.Posta Tevdi Listesi Ekranm
Posta tevdi listesi ekran1 daha 6nce olusturulan posta tevdi listelerinin sorgulandigi,

yeni tevdi listelerinin olusturuldugu, tebligatlarin posta gramaj ve masraflarmin girildigi,
tebligatlara mersule numarasinin atandigi ekrandir. Bu ekrana ulasmak i¢in;

25




Ewak Hawlk Bilgi Giisi Karar Tebligat Posta Biikisi Kegf Durusma Dosya Diger Itraz/Temyiz Talmat Harg Masraf Raporlar Genel islemler Genel-Ortak(X)

@ E TEbhgat Zarﬁ B[ Dava UUSY& Arama
CL Posta Teve Listesi [
is Listesi Tebift Uyan Yazs
»

s Listesi (GNLIS_oon) | o Teblast
Tl ebligat Kayd

\[ Azlédwlen Vekie Teblgat ] ) Baglat HQ §0rgula)[§98vam"d' I OZBIiH(Filtre: Bugin -0)

T DosyaNo | isin Adi ‘%@Iatan BirimAdi | Geldijizaman || Durum || Agkiama |[ Géinderen Bil

Fotograf 1.17: Posta tevdi liste islemleri ekram

» Ana meniiden Tebligat meniisiine tiklanir.
» Agilan meniiden Posta Tevdi Listesi secenegi tiklanir.

Ewak Haerlk BioiGirsi Kaar Tebligat Posta Birkisi Kesf Durusma Dosya Diger Itraz/Temwiz Taimat Har Masraf Raporlar Genel lslemler  GenahOrtak(X)

E][ Uava Dosya Aramna ]
I v
[ i Ligtesi ” Posta Tevtli Liste islemleri I
()Pnsta Tevtli Liste islemleri (TBL_0140)
“Tarih Araligl 180172007 [v]/ 18/01/2007 Sorgula_|
DI Tarkh I' A I Tebligat Sayisi l

Fotograf 1.18: Posta tevdi liste islemleri ekram

> Kullanicimin karsisina Posta Tevdi Liste Islemleri ekrani gelecektir. 18/01/2007
tarihinde hazirlanan posta tevdi listesinde tevdi islemlerini gerceklestirmek icin
Tarih Arahg metin alanlarina 18/01/2007 yazilir ve Sorgula diigmesine tiklanir.
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| i3 Listesi | Pasta Tewdi Liste istemleri | (6]

() Posta Tewdi Liste istemleri (TEL_0140) =]
=Tarih Arangi 18012007 [] /180172007 Sargula
_[ Tarih | Tebligat Saysi |
1 18/01/2007 2 (Mersule atamasi yapiimis)
2 18/01/2007 2 (Mersule atamas! yapiimis)
Posta Listesi Rapory | [_Posta Masraf | [ eni Liste Olusturma | [ Secilene Mersule to Ata | [ Evraki Goster | [ Kapat |

Fotograf 1.19: Posta tevdi liste islemleri ekram

» Tabloda goriintiilenen tevdi listelerine gramaj ve posta masraf bilgilerinin girilmesi
icin Tevdi Listesinde bulunan ikinci kayit segilir ve Posta Masraf diigmesine
tiklanir.

Ewa Havs SO Gy Kew Tebioat Pomta B xesf Dungve Dosys OO Iora/Terme  Tamat  rSec Mawat nu-u nr-u;hna.- :.--un;uy

O IAmE RIS m[j _} R

I|| unuxfpmu Toveh Lante Iy r

T )H“'wmm,

| Posta Masranan Mesapiama |

Ririm Ad ,’nnl»wa 1. Kare Mahkemas

{Dosy 1 Aghsama  |{ Gioecegi ver J{Masraf Cegin _J(Mascann Samiod J(Posta Twsan (vTu)  |(B, KKage Oc. (vTL) [ Topsaes (vTL)
1 20081 [Normal Tecagat IMTMILUKGWO 20 gr Posts 5 i 4,00 0,00 40
2 200644 Normal Tebagat ANKARA 20 gr Posta % 4 00 0,00 40
< >
Toplam (YTL) 0,00
= Cinsl | 20 gr Posta ~] { Dosyann Posta Masral Bégoer |
* Miktan (YTL) 4,00 Desya No 2006/1
“Maseatin Sansbk ((Davac) - -] Toplam Posta TansMatian(¥TL) 78458
Congee ) (5
Yauniacak Posta Masrafian(YTL) 8,00
Kalan{¥TL) Tr6 50

Fotograf 1.20: Posta masraf islemleri ekram

> Kullanicimn karsisina Posta Masraf Islemleri ekran1 gelir. Posta masraf bilgilerini
girmek i¢in Posta Masraf Hesaplama tablosu listesinde yer alan ilk kayit segilir.
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(Ol (15[ = @la) =i

Masratn Ssntx [ Posts Tutan (V7L ! J(&.
‘.0

< L) 2
Toplam (YTL) 8,00
{ Doayanin Posta Maasrat Bigilen |
Dosya No 200671
Toplam Posta Tansitatian(YTL) 18458
Yatinlacak Posta Masraflan{YTL) | Y
Kalan(¥TL) 77658

Fotograf 1.21: Posta masraf islemleri ekram

» Cinsi liste kutusuna tiklanarak gelen listeden 20 g Posta segenegine tiklanir.

Bk Mook Big Grp Kaew  Teblgat Posta Bl dep! Duawma Dosys Dider  tran/Termpe Talmat Mg Mamdd  Rapors  Gered lgfermber  Goned-Octak (0)

s A na
.0_-- :

Masrat Mascatn Sants | Posts Iumml ![ Kot U m% !é M!.‘.’H
_JM 4.0

20 gr Posts
< - 2
Toplam (YTL) 800
| Dosyann Posta Masrat Bigier |
Dosya No 200671
Toplam Posta Tahsilatian(YTL) 78458
Y Posta WYTL) | 800
Kalan(YTL) 776,58

Fotograf 1.22: Posta masraf islemleri ekrani

» Masrafin Sahibi liste kutusuna tiklanarak gelen listeden (Davaci) Ayse Altan
secenegine tiklanir. Ayni islemler ikinci kayit i¢inde yapilir.

28



Ustont | Posta Tevo Liste Posta Mastaftan BR2)
(mm—ﬁ. m

| Posta Masrafon Mesapiama |

Birim AdI Test G 1 kasre M

[_0__0_1ﬂ___]L Agpiama | Gadece Yer J{mMascaf Cegin  |(Maseann Sakes | Posta Tutan (YTL) (B Kade ¢ (vTe)  |( Toplam (¥TL)
Noms Tettigat IMTMILOKMD . 20 gr Posta | 4 ! 40
I Tobhgot ANKARA  Z0grPowa | I a0 000, a0

Yoplam (YTL) 8,00

*Cinst | 20 ge Posta v| [ Dosyarm Posta Masra? Buglen |
* Miktan (YTL) 4,00 Dosya No 2006/1
“ Masrahn Sahibi: “OW' | Toplam Posta Tahsilatian(YTL) 78498
Loumene J S0 )

Yatinlacak Posta Masrafian(YTL) | 8.00

Kalan(YTL) 77698
oS s )

Fotograf 1.23: Posta masraf islemleri ekram

» Tevdi listelerinin gramaj ve posta masraflarini girmek i¢in Kaydet digmesine
tiklanir. Kaydetme islemini tamamlamak icin agilan ekranda Tamam diigmesine

tiklanir.
II‘UMIMDTMMD | Posta 3 1 [ R4 |
| Posta Masrafan Mesapiams |
Birim Adi Tedsl-§ 1. loare Mat

[Cosyano  |[ Agedama ) Gicecedi Yer | Masrat Cegian ) Mascann Sanice | Poata !um(Y’!g__][B Kag Uc om_.;__]l ﬁmg
t NOrmal TeDsgA KMTMKLIWMU 20 gf Posta

20061 Normai TEAQX ANKARA  20grPosta | I .mi m& ﬁ.o
<! >
Toplam (YTL) 8.00
* Cinst | 20 gr Posta v| | Dosysnin Posta Masraf Begien |
* Miktan (YTL) hi 400 Dosya No 20061
* Masrafin Sahidk: | (Davan) v plam Posta T (YTL) 8498
[ Guncede | ( S8 |
Y Posta (YTL) 8,00
Kalan(YTL) 776,88
= (st )

Fotograf 1.24: Posta masraf islemleri ekrani

» Reddiyat makbuzunu incelemek i¢in Reddiyat Makbuzu diigmesine tiklanir.
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Ewak Hazrlk  Bilgi Girisi - Karar  Tebligat Posta  Birkisi  Kesif Durusma  Dosya D\ger It\raz[Temy\z Talimat  Harg Masraf  Raporlar  Genel Islemler  Genel-Ortak(x)
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Ioix]

(¢ )« ][> ][ m %00 [v][PoF ][ Disekayoet ][ yazar ][ kapar ]

e
SANLILRFA SERIND
Testeganhurfa 1. kare Mah kamsi SR N
TesGanhura 1. kane Wansamas! REDDIVAT HO
Genel Rallymt

BEDD VAT WiKBUZY
EEVAR]

THHSIT VEWMIVE HO THHSILAT TARIMI LRA
.

REDDEDILEN WIKTAR
(s

TuThRI
THHSIL RESUIOUARAK
CEDAEWIMARS]

GELIR VERSh
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Fotograf 1.25: Posta masraf islemleri ekram

» Evrak goriintiileme ekranindan reddiyat makbuzu goriintiilenir. Bu ekrandan ¢ikmak

icin Kapat diigmesine tiklanir.

Iy Listesi | Posta Tevss Liste 1y | Posta Mase aflar Igforriert | lﬂ_ﬂ_\

[ Posta Masrafian Hesaplama |
Birim Adr  Test§ 1. laare
[Dosyano _|[ Achiama ][mv« |[ Masrat Cemian || Mascatn Sahan |[ Posta Tutsn (vTL) (B, ade Ue. (vTL) || Toptam (YTL)
_Normal Tebtigat IMTMILOKMO 20 gr Posta 4.00 0,00 a0
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1
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~ Masratin Saniot: [ (Ovac) ) Toplam Posta Tahsilatian(YTL) Teese

Y Posta WYTL)
Kalan(¥TL)
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’m

Fotograf 1.26: Posta masraf islemleri ekrani

» Posta masraflari islemleri ekranindan ¢ikmak i¢in Kapat diigmesine tiklanir.
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I5 Listes || Posta Tewdi Liste iglemleri
( Jposta Tewdi Liste istemleri (TBL 0140y @]

= Tarih Araligl | 18/01/2007 [~] s |18/01/2007 Sorguia

[ Tarih [ Tebligat Sayis! ]
1 18/01/2007 |2 (Mersule atamasi yvapilmig) |
2 18/01/2007 |2 (Mersule atamasi yvapilmig) |

Posta Listesi Raporu

Fotograf 1.27: Posta tevdi liste islemleri ekram

> Kullanicinin karsisina yeniden Posta Tevdi Liste Islemleri ekrani gelir. Bu ekranda
posta masraf iglemlerinde yapilan tebligatlarin raporunu goriintiilemek i¢in Posta
Listesi Raporu diigmesine tiklanir.
Eviak Hurd SlgGrg Kaw Toblgt Posta Biig Kegf Duugme Dosya Dider [teafTomyi Takmat HagMawaf Rapords  Gered [gomier  GorebOrtaiX)
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Fotograf 1.28: Posta tevdi liste islemleri ekram

» Rapor 6n izleme ekranindan Tevdi Listesi goriintiilenir. Bu ekrandan ¢gikmak igin
Kapat diigmesine tiklanir.
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| I5 Listesi ” Posta Tevii Liste i§lemleri ‘
()Pasta Tewui Liste iglemleri (TBL_0140) ==
*Tarih Araig 18012007 [~] /|18001/2007
[ Tarih J( Tehligat Savis! J
16/01/2007 2 (Mersule atamas! yapiimis)
18/01/2007 2 (Mersule atamas! yapiimis)
Pnsta Listesi Rapor 3] [ eni Liste Olusturma | [ Segilene Mersule No Ata | [ Evraki Gaster | [ kKapat |

Fotograf 1.29: Posta tevdi liste islemleri ekram

> Posta Tevdi Liste Islemleri ekranindan ¢ikmak igin Kapat diigmesine tiklanir.
Boylece posta masraf iglemleri tamamlanmis olur.

1.3.3.Tebligat Uyan Yazis1 Ekrani

Tebligat uyar1 yazisi ekrani tebligatlarda belirlenen tekit siiresinin dolmasina ragmen
tebligat alindilarinin ilgili birime ulagmamasi halinde postane birimine tebligat akibetinin
sorulmasinda kullanilan ekrandir. Bu ekrana ulasmak i¢in;

Evrak Hazrlke Bigi Girisi karar Tebligat Posta Biiddsi Kesif Durusma Dosya Diger ItrazfTemyiz Talimat Harg Mastaf  Raporlar  Gerel Islemler  Genel-Ortaki})
= Dava Dosya Arama

® ] Ja
_( 1 !i; Listesi (GNL_IS_001)
5ktarma I[

Igin Adl - jroegrmarergree—rodglatan Birim Ad

Tebligat Zarfi

Posta Tevd Listesi
Tehligat Uyan Yazsi

‘Yurt Digil ebligat 3

Tlanen Aigat Kaydi

adlediafli=kis Tebigat a[ p H O §Dr9ula"§QE\f8m“ &l OZEEiH(FiItre: Buglin -0)

s [ celdigizaman ||

Tebligs®
Durum | Agkiama

J[ Gtingeren Ei

Fotograf 1.30: Tebligat uyar1 yazis1 ekram

»  Anameniiden Tebligat meniisiine tiklanir.
> Agilan meniiden Tebligat Uyar1 Yazisi secenegi tiklanir.

32




|15 Listes! | [BI54)
Ois Listesi (GNL_IS_001)

&8 izleme . Dava Dosya Arama {IDR_GNL_0070) w
D Dosya MNo A — Sénderen Bl
Dosya No 2006 / 63 Tarat H Adi ]
Davaci Adi/Soyadi ‘ Ckurum | 1 |Davac |HABIE ZEYBEK
2 |Davall IMALIVE BAKANLIGI

Daval Kurum

<

Dava Konusu [

Dava Agilis Tarihi | [+]
! < I > ]
Tekemmul Tarihi | |
[ < J > J
> T | | Karar Sonucu

< ) Temyiz Sonug

( < I
Karar No / Dosya Durumu

Dava Dosya Listesi |
“ Dosy. ][ Dava ][Karar ][Karar ][Karar ” Itiraz/ H Tekemmul Tarihi

1 |2006/63  [Beledive | 18/02/2007

T (BIE
Kapat

Temizle

Fotograf 1.31: Dava dosya arama ekram

» Kaullanicinin kargisina Dava Dosya Arama ekrani gelecektir. Dava dosya arama
ekraninda bulunan Dosya No. metin kutularina dosya numarasi (2006/63) yazilir ve
Sorgula digmesine tiklanir. Dava dosya listesine gelen ilgili kaydi se¢gmek i¢in Se¢
diigmesine tiklanir,

Evak Mk QG Ky Tetiow Porta By Vag! Oungma Dorys Oee  [oran/Teerwe  Tamat Wi Mipdd  Rapory  Gered terder  Gansd-Ortak(x)

LB EE RN EE —_—

Lt Teblgat Arama EEJ
| Dowya Bugien | | Taraf Biggien |
B LSansurma 1
- Yo il | Stad I Tacat Bgsi It Velsen J
DevRLN L) n A3 (AVUKAT TEST
Agiliy Tarind 12122006 ¥ 2 e MALIYE BAKANLIG!
Dosya Turu \dsre Dava Dosyas
Burlegtirme Bligisi

[_Dozya Aynnt) Bagten | [ Cosya Evrak Bagten |(_ Tarat Aynnt Bigien |

| Tetligat Status |

Tobligat Statuy. v

L Teohgat vapean Kisi [ Tetagat Turu [ Tevsgat Tipi ) Tetigat Acres ][ Tetigat Soewxu ]
DAVAC! Vel Av.__ [Kapat Tetupat Normal Tebigat | SoKGILCAD 1| B
DAVALL MALIVE BAKANLISI Kapak Tetugat Normal Tetikgat BAANUKLAR

DAVACH Veldi Av. A K3pak Tebiigat Normal Tebkgat SO GUL CAD. 1

DAVALI MALIVE BAKANLIGI Kapak Tetligx Normat Tetisgat BAKANUNLAR

DAVACH Vekdl Av. A Kapak Tebligat Normal Tebsgat SO GUL CAD 1

DAVALCI Jeldh Av A Kapak Tebiigx Normal Tetingat SOK GULCAD 1

IDVANIAL L AAAL IVE BAK AN V31 Wanah Teringe pinrmal Tohbaat BANAM W AD

I=]

»

EREEE

Fotograf 1.32: Tebligat arama ekram
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» Dava dosya sorgulama iglemi yapildiktan sonra Tebligat Arama ekrani gelir.
Tebligat Arama ekraninda bulunan alanlar ve islevleri sunlardir.

o Birim Adi alam: Birim adinin goriintiilendigi alandir.

. Dosya No. Alam: Tebligat1 aranilacak dosyanin numarasinin
goriintiilendigi alandir.

. Acihis Tarihi alami: Davanin acildig tarihin goriintiilendigi alandir.

o Dosya Tiirii alani: Dosya tiiriiniin goriintiilendigi alandir.

o Birlestirme Bilgisi alami: Dosyayla ilgili yapilmis olan birlestirme
islemlerinin goriintiilendigi alandir.

o Taraf Bilgileri alam: Taraflarin goriintiilendigi alandir.

o Dosya Ayrinti Bilgileri alam: Dosyayla ilgili ayrintili bilgilerin
goriilebildigi dosya ayrint1 bilgileri ekranini agar.

o Dosya Evrak Bilgileri alam: Dosyada yer alan evraklarin goriilebildigi

ekrani agar.

o Taraf Ayrint1 Bilgileri alani: Taraf bilgileri tablosundan segilen taraf ile
ilgili ayrintili bilgilerin goriilebildigi taraf iglemleri ekranini agar.
o Tebligat Statiisii alani: Yapilan tebligatlarin teblig durumunu belirten

alandir.

o Tebligat Tablosu alam: Dosyada tebligat sonucu kaydedilmemis
tebligatlarin listelendigi tablodur.

[F A0 | TR AT

() Tebbgat Ar s (FIL_0011) avd
Doy Bugie v
Birim Ads Tos-FankeTa 1. Kare Mabk - —
- | Sarat | Tarar Bagisi Verber)
Dosya No 000 / 63 D3 AVUNAT TEST
Agiley Tanini 122122006 2 Oavan MALIVE BaanNLIC
Dosya Tury Iaare Darva Doy
Birleytrme Baigisi
[ Qosya Aymnt; Bagson | [ Dosya BEveak Bagien || Tarat Aymint Dagien |
~
| TeCoont ¥ apean il T e0MpE T Lrs Teoagat 1 e I( TeChgat Aoresi T eDAQAL SO00MK L
[ Joavac Virk Av [lapak Teblgat 30K GIR. CAD 1\ a
2 JOAVALY MALSYE BAANLIGH Kapak Tebigm BANANLILAR
——
DA Velik Ay A Kapah Tebkgat BOK GUL CAD 1
loa AALIVE BAMANLIGH Kapak Teblge BANANLBLAR
DAY vkl Av. A Kapak Tebbgat = AD 1
\ Ik Ay A Kapak Tebbgae - O AD
Tramronn 1 saa - ERAN AR W) R Y ».
Aranilan Kriteriere Uygun 7 Adet Kayit Bulunmugtur. '
Epran A | [ Seg Tebkgat Bugienni Goster | [_rapa |

Fotograf 1.33: Tebligat arama ekram

» Tebligat Arama ekraninin tebligat tablosunda Davact (XXXXxX xxX) otomatik olarak
secili gelir. Burada Segili Tebligat Bilgilerini Goster diigmesine tiklanir.
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Ewak Hork BigGrg tww Tedign Posty Bivkeg Keg! Ouugma Dospd O lran/Teesyt Taimat o Mamal  Rigordy  Genal igeeiler  Genal-Ortak(X)

©)0 11 [5%)= @ea e ——

(i3 usost [ Totiom | (<)
() vevagunt Ama (Tix_no1y) £
| Dosya Bagien | [ Tarat Bigten |
Birim Ad: TestSarmuty | e Mab = = =
e |
Tebligat Tipl Normal Tetsagat ’4—_'} ’,;"L;;:”'*. ‘
[ Cad | Merkez/ SANULRFA
:""‘““‘" Teblig Editen Evrak Listesi
rriions l Bk ] Tan )
Bariagi Rsporu 1 250172007 I
f
Tebligat lan Bughen
Tetagat ¢ames [®ankayt Tate |(_ Gazete Am _|(£an Yaynianma Tanke | han Masrgatril) |
—— e (] ’ ,J
{_Sequen Evaiian Gosterivazar | | Kspat  J
JAVACH Vehh Av. A _Kapah Tetdgat Normal Tesgat | sk caD 1| !
AVALLMALIVE BIAK AWM V5 Wanak Tarhnat Mnrmal Tetiase BAVAM 8O AD v

Arandan Kriteriere Uygun 7 Adet Kayit Sutunmugtur

Fotograf 1.34: Tebligat arama ekrani

» Kullanicinin karsisina Tebligat Ayrinti Bilgileri ekrani gelir. Posta birimine uyar1
yazisit yazilmasi ekranina ulagmak igin tebligat ayrint1 bilgileri ekraninda Kapat
diigmesine tiklanir,

mm' l““'-l AL
[CosyaBeglen | [ Tars Bigled |
Bomad e s e | e e )
e i pe=soms % Towac [ IAVUKAT TEST
Sy Tar HARZ2006)5 * [2joavan MALIVE BAKANUIG!
Dosya Turu lasre Dava Dosyas '
Birfegtirme Bugisi
[ Dosys Agmint Bageen || Dosya Evrak Bageen || Tarat Aynno Bigeen |
| Tethgat Statuss |
Tebligat itatusy L : 3 v s
| ‘YWYWW I Tevagat Tieu J( YWN‘ ]l_ Tevhgat Aaresi |l Teugat Scewcu

>

DAVACE Vet Av. A Kaps Tedigat. Normal Tebigat .. SOKGOLCAD.Y.. |
IDAVALI MALIYE BAKANUGH Kapah Tedigat Normal Tedigat BAKANUKLAR

DAVACH Vekst Av A Kapa Tebigat Normal Tebkgat ) SOK. GUL CAD 1
WVALI MALIYE BAKANUG! Kapah Tebigat Normal Teblgat BAKANUILAR

WAC! Vet Av. A Kapsh Tebigst Normal Tebigat .. SOK GULCAD 1
WACH Vekit Av. A Kapah Tedigat Mormal Tebhgst SOK GUL CAD. 1

AVALLASAL BV BALC A W Manwh Tankmw Snemal Tanhkew RAANM WA AD

Aranian Kriteriere Uygun 7 Adet Kayit Bulunmusgtur.

USSR —— -

®

[ SErE e A RO oL ]

Fotograf 1.35: Tebligat arama ekram

Ekran Ac diigmesine tiklanir.
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ebugat
u:‘:m CHek Sok GO Can. 1206 Mener / SANUURFA
by Teblig Edilen Evrak Listes|
ebiigat Senucu
| Evrak Tar I, Tarn |
eblig Tarini Berkdyt Rapor 280172007 |
onug Agiklamas |
yan Yazisi Tarihi Tebligat itan Bligiler |
ebigat Statuy (Ben vyt Torni_|( Gazete Acv_J[Ban Yayoianma Taerx [ BanMxsca 0oy ) |
osya No 2006 / 63
< >
Evrak Hanriams | |
C—— {Dapten Yapescsk Bem AdL [ rustanwace |
pablon( Tebigat Akt Aragtma Y ams - |
|
l |
Ex Listest I Detastar ] < N
Bghl Evrak Listesa ] _ 003y Listes: Digerie [ DajemustesHazis |
|
ste Sira No Mersule Numaras: [ Kayoet | [ Kapat |

=

Fotograf 1.36: Posta birimine uyar: yazisi yazilmasi ekrani

» Kaullanicinin karsisina Posta Birimine Uyar1 Yazis1 Yazilmasi ekrani gelir. Posta
birimine uyar1 yazisi yazilmasi islemini gergeklestirmek icin onaylayacaklar
listesindeki kisi se¢ili durumdayken Dagitim Listesi Hazirla diigmesine tiklanir.

Evrak Hazrlk Bigi Grii Karar Tebligat Posta  EBilirkigi  Kesif Durugma Dosya  Difder  Itiraz/Ternyiz  Talimat  Harg Masraf  Raporlar  Genel Islernler  Genel-Ortak(x)

(2l Dawa Dosya Arama
® JL] [
is Listesi || Tebligat Arama

() Tebligat Arama (TBL_0011)

O Posta Birimine Uyar Yazisi Hazirlanmasi (TBL_0090)

r[ Tebligat Bilgileri |——————————— Dai 5 " =
. ditim Listesi X
Tebligat Turu Kapall Tebli 0 %]

Tebligat Tipi Hormel Ten| = Segllecek Yer Turu @r\m | [ligini ~veni seg |

Tebligat Tarihi Daditm v apiiacak BifBirim Es Bilgisi

Tebligat Sonucu D15 Kurum
Tebli§ Tarihi Dider Kigifurum Tarih

=251 Dosya ligijisi/kurum 25/01/2007 ‘
Uyari Yazisi Tarihi %

Tebligat Statu Tehligat va b Tarihi llan tasraf (vTL)
Dosya No 2006 /

£

[ Evrak Hazirlama |
Yapilacak Birim Adi Kullanilacz]

FSablen| Tebligat Alibeti Araghrma

Sl B T ]
[ I

Fotograf 1.37: Dagitim listesi ekrani

> Kullanicimin karsisina Dagitim Listesi ekrani gelir. Uyari yazisi yazilacak Posta
Isletmesi Miidiirliigiinii segmek igin Secilecek Yer Tiirii listesine tiklanir. Acilan
listeden Diger Kisi/Kurum segilir ve Ilgili Yeri Se¢ butonuna tiklanir.
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Evtak Hazrlk Bigi Girisi Karar Tebligat Posta Bilrkisi Kegif Durusma Dosya Diger  Itiraz/Termwyiz  Talimat Harc Mastaf  Raporlar  Genel Islernler  Genel-Ortakix)
E][ Dava Dosya Arama

©)® & [ 5w =) |
O %
O X

[ Tebligat Bilgileri |
() Ditier Kigifturum Bilgileri Girig Ekran:

* Gidecedi Kisi/Kurum Ad) Posta Igletmeleri MOduriugl

= Kullamlacak Adres Bilgisi Deneme Cad No:1

il [BARCITRFEA v iige |

[ Tamam ] [ WVarges ]

[ Ewrak Hazirlama | t

Fotograf 1.38: Diger kisi/kurum bilgileri giris ekram

» Kullanicinin karsisina Diger Kisi/Kurum Bilgileri Giris ekran1 gelir. Burada
gidecegi kisi/kurum adi, kullanilacak adres bilgileri, il bilgileri girilir ve Tamam

butonuna tiklanir.

Evrak Hazrlk Bilgi Girisi Karar Tebligat Posta Biirkisi Kesif Durusma Dosya Diger  ItrazfTemyiz Talmat Harc Masraf Raporlar  Genel Islemier  Genel-Ortakix)
E][ Dava D05y Arais

®®[s]E] = (=] ( =

B

I Listesi || Tebligat Arama
O
O 3

[ Tehligat Bilgileri |

() paiitim Listesi

Diler Kisidkurum "] ([ET

| Kullanilacak Adres Bilgisi |

*Gegilecek Yer Turl

[ Daditrn apilacak Birim Ady

Posta Igletmeleri MOdarigi Deneme Cad. MNo:1

[ Evrak Hazirlama | ‘

Segili Birim(ler)i Kaldir [ Tamam | [

Fotograf 1.39: Dagitim listesi ekram

vazge; |

» Kaullanicinin kargisina tekrar dagitim listesi ekran1 gelir. Bu ekrandan ¢ikmak igin

Tamam diigmesine tiklanir.
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Fotograf 1.40: Posta birimine uyar1 yazis1 yazilmasi ekrani

> Uyari yazistyla ilgili evraki segmek igin flgili Evrak Listesi diigmesine tiklanir.

1 LISTES] | 1enIgat Arama |

(1) Teviigat Arama (TBL_0011)

0 Posta Birimine Lyan Yazisi Hazirlanmasi (TBL_0090) o7
r[ Tehligat Bilgileri ] )Dosya Evrak Listesi
Tekligat Turu Kapal Tenlig
: it Dosya Evrak Listesi
Tebligat Tipi Normal Tebll = é —
Tebligat Tarihi = imm:zuuﬁm Il
Tebligat Sonucu = 16§ 2006/63 (idare Dava Dosyasi)
s ) Bilirkigi Raporu (1) Tarih
Teblig Tarihi Bilirkigi Teslim Tutanadi (1) 250172007 ‘
Sonug Agiklamas Dava Agilig Formu (1)
Davall [k Savunma Dilekgesi (2)
Uyari Yazisi Tarihi Girlgme Tutanad (1)
Tebligat Statu =] Kapah Tehligat - B
9 Tenligat az & Kapal Tebligat (20/0212007) [Onaylandi (Dagricn] -Narm| | |7 72700 llan Masrafi (vTL)
Dosya No 2006 / 3 Kapal Tebligat (20002/2007) [Onayland (Da?mlul)] —-Narm)| =
@ Kapal Tebligat (2000202007} [Onayland (Daditildi] --Norm
@ Kapall Tehligat (2000212007} [Onaylandi (Dagmid] --Norm }M
@ Kapall Tehligat (2000212007} [Onaylandi (Dagmid] --Norm
rl Evrak Hazirlama | 3 Kapal Tebligat {18/02/2007) [Inayland! (Dagla] -Narm
g Kapali Tebligat 1980202007} [Onayland: (Dadiildi] -Norm m apilacak Birim Adi Kullaniiacs
< Kapal Tebligat {19/01/2007) [Onaytandi (Dagtildi}] --Norr| A A
B8ablon| Tebligat Akibeti Aragtirma KegirTulanai (1) Jsletmeler MOgUrug [Denzme Caz
Reddivat Makhuzu (8)
Sayman Mutemet Alincis (5)
Tahsilat Figi (17) —
Tahsilat Makbuzu (12)
Tebli§ Mazhatasi (2)
- Temyiz Bagvuru Dilekgesi (1) M
Ek Listesi <l : m ] [z m ] 3]
ligili Evrak Liste: [ Dosyaca Kl T0m Evrak Listes| I [ Tamam I [ Kapat ] Dagitim Listes! Hazrla
‘Liste Sira No Mersule Numaras| Kaydet || Kapat ‘

Fotograf 1.41: Dosya evrak listesi ekram

» Kullaniciin kargisina gelen dosya evrak listesinden ilgili kayit (19.01.2007) secilir

ve Tamam diigmesine tiklanir.
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Fotograf 1.42: Posta birimine uyar1 yazis1 yazilmasi ekrani

» Hazirlanmis olan uyar1 yazisimi kaydetmek icin Kaydet diigmesine tiklanir.

|15 LISIS | 10NN AT |

Kaydetme islemini tamamlamak i¢in agilan ekranda Tamam diigmesine tiklanir.

sy
() Tobbagt Adurrea (TI0_BOT 1) @“
() Posta i Uy Vares Hacntaremavs (1000050 %)
';mm“' v ' Tebligat Yapdan Kigi Kimik ve Adres Bilgis|
Tebligat Tipl ' B
[ Sok[Cad. 1 Merkaz / SANLIURFA
e Teblig Edilen Evrak Listesi
Tebligat Sonucu
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s Agikl : Barkig Rapory : /0172007
Uyan Yanis: Tarihi : Tebligat itan Bilgiler!
Tebligat Statu tagnt ) [Ban Koyt Taemi | Gazete Ad [ Ban Yaywesama Tann | Bsamascan (T |
Dosya No 2006/ 63
< >
[ Evrak yanniama | -
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Fotograf 1.43: Posta birimine uyar1 yazis1 yazilmasi ekram

» Evrakin onaya sunulmasi i¢in Evraki Onaya Sun diigmesine tiklanir. Kararin onaya

sunuldugunu gosteren onay kutusundan Tamam diigmesine tiklanir. Boylece posta
birimine uyar1 yazisi yazilmis olur.
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Fotograf 1.44: Posta birimine uyar1 yazis1 yazilmasi ekram

Kullanicimin karsisina gelen Posta Birimine Uyar1 Yazis1 Yazilmasi ekraninda
Kapat diigmesine tiklanir.

Rer w3 ——— S
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[ Teosgatvapeanitop [ Tetdga T I Tetbox T ' | tuggm I Tetagat 5oty |
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Fotograf 1.45: Tebligat arama ekrani

Son olarak kullanicimin karsisina gelen Tebligat Arama ekraninda Kapat
diigmesine tiklanir. Boylece tebligat uyari yazist yazilmasi iglemi tamamlanis olur.
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1.3.4.Tebligat Arama Ekram

Tebligat Arama ekrani, bir dosyada yapilmis olan tebligatlari sorgulama isleminin
yapildig1 ekrandir. Bu ekrana ulasmak icin;

Evrak Hazelk Bilgi Girisi Karar  Tebligst Posts  Biltkisi  Kesif Durusma Dosya  Diger  ItvafTemyiz  Talimat Harg Masraf  Raporlar  Genel Islerrler  GenelOrtak(X)

Tebligat Zarf = Dava Dosya Arama
@ E Posta Teved Listesi [
is Listesi Tehligat Uyan Yazisi [

()5 Listesi (GNL 1S 001) vurt D Tebligat ’
Tlanen Tebligat Kaydh
Lledien vekie Tebligat BI 4 HQ Sorgula " ¥ Qevam" @ I3 Ozel I { (Filtre: Bugun - 0)

Dosya No I5in Adl —J%rg—f”ﬁglatan Birim Adi_|[ Geldigi Zaman || Durum | Agikiama |[Ganderen
Fotograf 1.46: Tebligat arama ekrani
» Ana meniiden Tebligat meniisiine tiklanir.
» Acilan meniiden Tebligat Arama segenegi tiklanir.
T Untsd (M 4]
Q) . :
= 10 )ouva Dosys Arama 00w _cha_0070) (%)
| Arama Krtenien | D —
Dosya No 2006 # 63 | Sergua { Tl I A
Davac: AdvSoyadh [J¥urum ;_l_"-:':. A
Davah Kurum {2 oo MALIYE BAKANUGI
Dava Konusu L — |
Dava Agilig Tanhi [v] [v]
{ < i) 3 sl
Tekemmul Tarihi (v [~
. _v; 2 1-~j Karar Sonucu | v |
Karar Tarihi &4 B4
C < X 3 ) Temysz Sonug | A
Karar No ! Dosya Ourumu | R v
| Qava Dosya Ustes |
~ |(0asy.. J(Dwa. (ke |[iacar. Jrane. (weawr. | Texoamis Taon
[1 Joo0i63  Bemoye 200272007
;‘ w :
[_Temae ] (== [

Fotograf 1.47: Dava dosya arama ekran

» Kullanicinin karsisina Dava Dosya Arama ekranmi gelecektir. Dava dosya arama
ekraninda bulunan Dosya No. metin kutularina dosya numarasi (2006/63) yazilir ve
Sorgula diigmesine tiklanir. Dava dosya listesine gelen ilgili kaydi segmek icin Se¢
diigmesine tiklanir,
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Birim Ad) TestSankata 1. loace Mark [~
DO o it -8 Hlowao
g Tar 222008 SN | v Homn IMALIYE BAKANUYSI
Birlestirme Bligis

Stan Il Tarat Gigisi B Veisien

| Dosya Aynnb Bigien |( Dasya Evrak Bugien || Taraf Ayned Baglen |

{ Tebigat Stating |

Tebigat statusu ([T Tetaganar MT

Fotograf 1.48: Tebligat arama ekram

» Kaullanicinin karsisina Tebligat Arama ekrani gelir. 2006/63 dosyasinda tebligat ara
islemini gergeklestirmek i¢in Tebligat Statiisii listesinde Tiim Tebligatlar otomatik
olarak secili gelir ve Sorgula butonuna tiklanir.

1y Listent | Tonmgs Arama —_—
1 Dosyn Bigien | [ Taraf Bigler |
Binim Adi Test-Gankurta | ke Mark
- - Sdat Tacar et )

e 2006/ o L - JL IC )
Agieg Tarsd 12/12/2006 & oo IMALIVE BAKANUGH
Dosya Turt Kaare Dava Dosyas

]

Birleytirme Bisgisi |

{ Tobigat Statunu |
" [ Tm ¥

Kapah Teosgat
L3 {DAVALI MALIVE BAKANUGH Hapah Tetsgst
L 4 JoAvAC Mokl Av. A Kapal Tetiga
L 5 {DAvAC Ve Av. A Kapah Tetiga
L 6 |DAVALI MALIVE BAKANLIGH Hapah Tevsga

P ANAUAC MARID TEVEEL N Aol for A Manak Tasmmst

Aranilan Kriteriere Uygun 9 Adet Kayrt Bulunsugtur.

- 1 Gostes |w|

Fotograf 1.49: Tebligat arama ekram

» Tebligat tablosunda sonucglar goriintiilendikten sonra ekrandan ¢ikmak i¢in Kapat
diigmesine tiklanir. Boylece tebligat arama iglemi tamamlanmis olur.
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Etkinligi sinif ortaminda arkadaglarinizla gergeklestiriniz.
Deger: Sorumluluk/Zamana riayet

Konu: Tebligat

Yontem: Grup tartismasi, 4 SOru-cevap

Durum: Tebligatin zamaninda ilgilisine ulastirilamamasi yiiziinden kisi yasal
haklarimi kullanamamustir.

Yukaridaki verilen durumu okuduktan sonra simif¢a tartiginiz.

Verilen duruma nelerin sebep olabilecegini tartiginiz.

Buldugunuz sebepleri tahtaya yazabilirsiniz.

Verilen durumun nelere sebep olabilecegini tartiginiz.

Belirlediginiz sonuglara ¢6ziim yollar {iretiniz.

(Co6ziim yollarimizi tahtaya yazabilirsiniz.

Etkinligi tamamladiktan sonra asagidaki pargay1 okuyup kendinizi degerlendiriniz.

NogkrwdE

MIMAR SINAN’IN COZUM URETEN SORUMLULUK DUYGUSU

Bir Mimar Sinan eseri olan Sechzadebasi Cami'nin 1990'li yillarda devam eden
restorasyonunu (yenileme) yapan firma yetkililerinden bir ingaat miihendisi, caminin
restorasyonu sirasinda yasadiklari bir olay1 TV'de sdyle anlatmusti:

Cami bahgesini ¢evreleyen havale duvarinda bulunan kapilarin tizerindeki kemerleri
olusturan taslarda yer yer ¢iirlimeler vardi. Restorasyon programinda bu kemerlerin
yenilenmesi de yer aliyordu. Biz ingaat fakiiltesinde teorik olarak kemerlerin nasil ingaat
edildigini 6grenmistik fakat tag kemer ingasi ile ilgili pratigimiz yoktu. Kemerleri nasil
restore edecegimiz konusunda ustalarla toplant1 yaptik. Sonug olarak kemeri alttan kaplayan
bir tahta kalip ¢akacaktik. Daha sonra kemeri yavas yavas sokiip yapim teknikleri ile ilgili
notlar alacaktik ve yeniden yaparken bu notlardan faydalanacaktik.

Kalib1 soktiik. Sokmeye kemerin kilit tasindan basladik. Tas1 yerinden ¢ikardigimizda
hayretle iki tasin birlesme noktasinda olan silindirik bir bosluga yerlestirilmis bir cam siseye
rastladik. Sisenin ic¢inde diirilmiis beyaz bir kagit vardi. Siseyi acip kagida baktik.
Osmanlica bir seyler yaztyordu. Hemen bir uzman bulup okuttuk. Bu bir mektuptu ve Mimar
Sinan tarafindan yazilmisti. Sunlari séyliiyordu:
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“Bu kemeri olusturan taslarin 6mrii yaklasik 400 senedir. Bu miiddet zarfinda bu taslar
cliriimiis olacagindan siz bu kemeri yenilemek isteyeceksiniz. Biiyiik bir ihtimalle yapi
teknikleri de degiseceginden bu kemeri nasil yeniden insa edeceginizi bilemeyeceksiniz. Iste
bu mektubu ben size, bu kemeri nasil insa edeceginizi anlatmak i¢in yaziyorum."

Koca Sinan mektubunda bdyle basladiktan sonra o kemeri insa ettikleri taglari
Anadolu'nun neresinden getirttiklerini sdyleyerek izahlarma devam ediyor ve ayrmtili bir
bigimde kemerin ingasin1 anlatryordu.

Bu mektup bir insanin, yaptigi isin kalici olmasi i¢in gosterebilecegi ¢abanin insaniistii
bir ornegidir. Bu mektubun ihtisami; modern ¢agin insanlarinin bile zorlanacagi tasin
Omriinii bilmesi, yapr tekniginin degisecegini bilmesi, 400 sene dayanacak kagit ve
miirekkep kullanmasi gibi yiiksek bilgi seviyesinden gelmektedir. Siiphesiz bu yiiksek
bilgiler de 0 Koca Mimar Sinan’in erigsilmez 6zelliklerindendir. Ancak erisilmesi ger¢ekten
zor olan bu bilgilerden ¢ok daha muhtesem olan 400 sene sonraya ¢6ziim iireten sorumluluk
duygusudur.
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Mesleki programda idari yargi tebligat ile ilgili islem meniilerini kullanarak idari yargi
tebligat evrak iglemlerini yapiniz. Yaptigimiz islemleri arkadaglarinizla paylasiniz.

Islem Basamaklan

Oneriler

Idari yargi ile ilgili kavramlari
arastiriiz.

Idari yargi kavramlari ile ilgili kavram
haritalar1 olusturabilmelisiniz.

Tebligat hukukunun kaynaklarini
Internet’ten arastiriniz.

7201 sayil1 Tebligat Kanunu ve Tebligat
Kanunu’nun Uygulanmasina Dair
Yonetmelikten yararlanabilmelisiniz.

Tebligat evraklarinin 6rneklerini
bularak ilgili kisimlar1 doldurunuz.

Tebligat Kanunu’nun Uygulanmasina
Dair Yo6netmelikten (Ekler)
yararlanabilmelisiniz.

Tebligat tiirleri, siireleri, yapilis usul ve
seklini 6greniniz.

7201 sayili Tebligat Kanunu ve Tebligat
Kanunu’nun Uygulanmasina Dair
Yonetmelikten yararlanabilmelisiniz.

UYAP egitimi {izerinden idari yargi
tebligat islemleri ile ilgili uygulamalar
izleyiniz.

http://uyapegitim.adalet.gov.tr/
adresinden faydalanabilmelisiniz.
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Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yaziniz.

1. () Diizenleyici idari islem, idarenin kanunlardan aldig1 agik yetki ile kanunlar
cercevesinde genel, soyut, siirekli kurallar koyma yetkisine dayanarak yaptig irade
acgiklamalaridir.

2. () Tam yarg: davasi, idari islem ve eylemlerden zarar goren kisilerin zararlarinin
giderilmesi i¢in idari yargida kullanilan dava tiirtidiir.

3. () Yiratmeyi durdurma karari, agilan iptal davasinda, istem bulunmast durumunda
bir idari iglemin, hukuksal etkilerinin veya uygulanmasinin idari yargi organlari

tarafindan stirekli olarak durdurulmasidir.

4, () Idari yarg ilk derece mahkemelerinin vermis oldugu kararlarin temyiz edilmesi
halinde bu kararlar1 incelemek Danistay’in gorevidir.

5. () Adresleri belli olmayanlara 6zel kanunlarindaki hiikiimlere gore ilan yoluyla
bildirim yapilan hallerde 6zel kanununda aksine bir hiikiim bulunmadikea siire, son

ilan tarihini izleyen giinden itibaren otuz giin sonra islemeye baslar.

6. (' ) Mahkemenin bir kimseyi huzuruna ¢agirmasina davet, davetin yazil sekilde
yapilmasina da davetiye denir.

7. () Danistay’da ve idare mahkemelerinde dava agma siireleri otuz ve vergi
mahkemelerinde atmis giindiir.

8. () Tebligat siiresi teblig, yayin veya ilan tarihini izleyen giinden itibaren islemeye
baslar.

9. () Tatil giinleri teblig siirelerinin hesaplanmasina dahil degildir.
10. () Tebligat hukukunun en 6nemli kaynagi 7201 say1li Tebligat Kanunu’dur.

Asagidaki ciimleleri dikkatle okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii
yaziniz.

11. idari Yargilama Usulii Kanunu’na gére Danistay’da ve idare mahkemelerinde dava

agma siresi .......... giinddir.

12.  lidari Yargilama Usulii Kanunu’na gére vergi mahkemelerinde dava agma siiresi

46



13. Danistay’da ilk derece mahkemesi sifatiyla goriilen davalarda savcinin esas
hakkindaki yazili diigiincesi taraflara teblig edilir. Taraflar, tebligden itibaren .........
giin i¢inde goriiglerini yazili olarak bildirebilirler.

14.  Tebligatin yapilip yapilamadigi, yapilamama sebebi, yapilmigsa kime, nasil ve ne
zaman yapildig1 gibi hususlari belgelendiren teblig evrakina
................................................... denir

15.  Mahkemenin, bir kimseyi (Bu kisi taraf olabilecegi gibi avukat, tanik veya bilirkisi
olabilir.) huzuruna yazili olarak ¢agirdigi belgeye ...........c.oovvviiiiiiininn, denir

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise siradaki 6grenme materyaline geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

( OGRENME KAZANIMI )

Bu o6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, idari yargi
tebligat posta islemlerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Idari yargi ile ilgili kavramlar1 Internet’ten arastirmiz.
Idari yarg: tebligat posta islem asamalar ve igerigini arastiriniz.
Mesleki program igerisinde ( UYAP) idari yargi tebligat posta ile ilgili ekran meniilerinin

neler olabilecegini, hukuk calisanlar1 veya Internet’ten arastirmiz.

2.IDARI YARGI TEBLIGAT POSTA iSLEMLERI

Tebligat Kanunu’nun Uygulanmasina Dair Yo6netmeligi’nin 2. maddesinde belirtilen
mercilerce tiim tebligler Posta ve Telgraf Teskilat1 Genel Miidiirliigii (PTT) veya memur
vasitastyla yapilir.

2.1.1dari Yarg ile Ilgili Kavramlar
Kanuni idare ilkesi: idarenin kurulus, gorev ve yetkilerinin kanunlarla diizenlenmesidir.
Idarenin biitiinliigii ilkesi: idarenin kurulus ve orgiitleriyle bir biitiinliik teskil etmesidir.

Idarenin kusursuz sorumlulugu: idarenin hukuka uygun islem veya eylemlerinden dogan
zararlari, hi¢bir kusuru olmasa dahi, bazi durumlarda tazmin etmesi yiikkimlaligidiir.

Hizmet kusuru: Kisilerin kusurlu davramslarindan farkli olarak idarenin iistlenmis oldugu
hizmetin Orgiitlenmesinde ve isleyisinde ortaya ¢ikan bozukluk durumudur. Hizmetin hig
islememesi, geg islemesi ve kotii islemesi bi¢ciminde ortaya cikabilir.

Idarenin sorumlulugu: idarenin bir kisiye verdigi zararm, idarenin mal varhgidan bazi
degerlerin zarar goren kisinin mal varligina aktarilmasiyla tazmin edilmesi demektir.

Kamu yarari: Amme menfaatidir. Toplumsal gruplari, katmanlari, siniflar1 asan ve genis

zaman dilimi iginde tiim toplumun yararidir. Idarenin, faaliyetlerinin tek amacinin kamu
yarar1 oldugu kabul edilir. Bu amagtan sapan idari eylem ve islem hukuka aykiridir.
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Idari vesayet: Devletin merkezi idare organlarinin yerel yonetim organlari iizerinde
kullandiklari, hiyerarsiye oranla daha sinirli olan idari denetim usuliidiir.

Idari sézlesme: idarenin, idare hukuku ilke ve kurallarina tabi olan sézlesmeleridir.

Dava a¢ma ehliyeti: Medeni haklar1 kullanma ehliyetine, bir bagka deyisle fiil ehliyetine
sahip kisiler, dava agma ehliyetine de sahiptir.

Dava acma siiresi: idari davalarm gecerli bicimde agilabilmesi icin yasalarla belirlenen
sinirlt zaman dilimidir.

Dava dilekgesi: Dava konusunda davacinin ilk yargisal bagvurusunu igeren ve davanin
mahkeme Oniinde goriilmesini saglayan dilekcedir.

Dava: Bir uyusmazligin ¢éziimlenmesi i¢in devlet yargisina yani mahkemelere bagvurmay1
ifade eder.

Davaci: Mahkemeye bagvurarak dava agan taraftir.
Davali: Davaci tarafindan kendisine dava acilan kisidir.
Miicbir sebep: Idarenin iradesi disinda olusan, ongdriilmesi ve en biiyiik bir dikkat ve

Ozenle dahi Onlenmesi miimkiin olmayan ve de bir kamu hizmetinin yiritilmesini
imkansizlagtiran olaylardir.

2.2.0dari Yarg Tebligat Posta Islem Asamalari ve igerigi

Posta islem ve asamalar1 asagida gosterildigi gibi gerceklesmektedir.
2.2.1. Teblig Evrakinin Niishalar1 ve Makbuz Verilmesi

Teblig olunacak her nevi evrak, biri dosyasina konulmak ve digeri teblig edilecek
kisilere verilmek lizere yeterli sayidaki niishadan olusur. Bu niishalarda, is sahibi veya
vekilinin imzas1 bulunur. Reysen yapilan tebligata ait evrak, tebligi ¢ikaran merciin yetkili

memuru tarafindan imzalanir.

Teblig olunmak {izere yetkili mercilere verilecek evrakin her niishasina bu mercilerce,
verildigi tarih yazilir ve istenirse makbuz verilir.
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Her nevi evrakin tebligine ve davetiyelere ait teblig mazbatalar1 dosyasina konulur.
2.2.2.Teblig Evrakinin Hazirlanmasi ve PTT Isletmesine Tevdi

Bu baglik altinda Teblig mazbatali zarfin diizenlenmesi, telgrafla tebligat, liste ile
tevdi, tevdi evrakinin posta memurunca incelenmesi, tevdi evrakinin kabulii, tebligat defteri,
ihbarname, teblig mazbatasina veya teblig edilemeyen evraka yapilacak islemler hakkinda
bilgi verilecektir.

2.2.2.1.Teblig Mazbatah Zarfin Diizenlenmesi
Tebligat Kanununun Uygulanmasina Dair Yo6netmeligin 2. maddesinde belirtilen
mercilerce ¢ikarilacak teblig evraki, teslim sirasinda kolaylikla ayrilabilecek sekilde, Ek-1’de

yer alan (7) numarali 6rnege gore hazirlanan teblig mazbatali bir zarf igine konulur.

ORNEK 7

Ormek No: 7 - Tebligat Yonstmeligim. 73
Teblig Mazbatah Zarf

Tebligi gikaran

Dlercin ade: ...
DosWa Tl e
Teblig davetide kapstyorsa, hazirbulunulmas
gereken:

BT e

Tanmh: oo T HUTLY
L No.

FE - |
Buzarf e

htiva eder Adres:

Imza ve miihiir

Not: Bu zarfa Omek No: 3 eklenecektir.
Form 2.1: Teblig mazbatah zarf 6rnegi

Teblig evrakimin tebli mazbatast haricindeki kisimlari, tebligi c¢ikaran merci
tarafindan doldurulur.
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2.2.2.2.Telgrafla Tebligat

Telgrafla tebligat, normal veya acele isaretli olmak tizere iki tiirdiir. Telgraf
otomasyon sistemi lizerinden alinacak listenin bir 6rnegi ¢ikaran mercie verilir.

Tebligatin ¢ikaran merci tarafindan telgraf olarak gonderilmek istenmesi halinde
evraki diizenleyen merciin ad ve adresi; muhatabin adi, soyadi ve adresi ile tebligi ¢ikaran
merciin miihiir ve imzasmin teblig evraki iizerinde ve Yonetmelige ekli 8 no.lu tevdi
listesinde bulunup bulunmadigi, telgrafin tiiri (normal veya acele) incelenir. Kabul is
yerinde, teblig evraki iizerindeki ¢ikaran merci bilgileri, muhataba ait kimlik, adres bilgileri,
tebligatin kapsam ve kaydedilmesi gereken diger bilgiler (adresin MERNIS adresi oldugu
gibi) telgraf otomasyon sistemine eksiksiz olarak girilir. Telgraf tebligi evrakina sistemden
numara verilir.

Telgraf Yonetmeligi’nin Thtirazi Kayitla Kabul Edilecek Telgraflar baslikli 8’inci
maddesinde belirtilen hiikiimlere gore telgrafla tebligat gonderilmek isteniyorsa tebligatin
gecikmesinden PTT'min sorumlu olmayacagi gondericiye kabul sirasinda agiklanip telgraf
lizerine imzasi alinarak ihtirazi kayitla kabul edilir. Gise memurunca kabul edilen telgraf
tebligi, otomasyon sistemi tizerinden varis yerine iletilir.

Telgrafla gonderilen teblig evrakina ait mazbatalar ile iade edilen veya yeni adrese
sevk edilen teblig evraklar1 bu noktadan sonra tiim sevk ve teslim/diisiim asamalarinda Hizli
Tebligat gibi iglem goriir. Teblig mazbatalar1 geldikge otomasyon sisteminden diisiimii
yapilarak ¢ikaran mercie iade edilir. Mali tebligat telgrafla kabul edilmez.

2.2.2.3.Liste ile Tevdi
Tebligat ¢ikarmaya yetkili mercilerce usuliine uygun olarak diizenlenen teblig evraki,

Ek-1’de yer alan 8 numarali 6rnege uygun olarak tanzim edilen tevdi listesi ile birlikte PTT
is yerlerine tevdi edilir.
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ORNEK S
Tmk Mo ¥ Thi=i Yo m 75 |
TEVDI LISTESI

Teabligaty Cilcaran MarcH
SIFA | BAFEOD | MUHATAEIN = o =1 T T
5] WO ADISOTATI ADRESI AGIRLIGI UCRETI NOT

TOPLAM:

Yukandswa=zl ... adsttsblig avrakt
Listewi Tanzim Edan almmis veilerati tahsil edilrmigtic.
FTT hi=smuru
Imza — Tarih Dlameas:

Form 2.2: Tevdi listesi 6rnegi

2.2.2.4.Teblig Evrakinin Posta Memurlarinca incelenmesi

Teblig evrakinin kabulii sirasinda gise memuru:

o Teblig mazbatasi disinda kalan kisimlarin tamamen ve okunakli olarak
doldurulup doldurulmadigini inceler.

o Evraki diizenleyen merciin ad ve adresinin ve posta kodunun yazili
bulunup bulunmadigin1 kontrol eder.

o Muhatabin adi, soyadi ve adresiyle varis yerinin yazili olup olmadigini
inceler.

o Tebligi ¢ikaran merciin miihiir ve imzasinin teblig evraki iizerinde ve
tevdi listesinde bulunup bulunmadigini inceler.

o Zarfs1z verilen davetiyelerin teblig mazbatasini kapsayip kapsamadigini
kontrol eder.

o Posta ticretlerinin tarifeye gore tam olup olmadigini kontrol eder.

o Teblig zarflarinin kapali bulunup bulunmadigini inceler.

o Tevdi listesindeki kayitlarla teblig evrakindaki kayitlarin birbirini tutup
tutmadigini inceler.

o Tebligat Kanunu’nun Uygulanmasina Dair Yonetmeligin 15’inci
maddesine goére c¢ikaran mercii tarafindan tayin edilecek miiddetin
hesabinda evrakin gonderilecegi mahallin yakinlik veya uzakligi, mevsim
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kosullari, ulagim araglarimin durumu gibi hususlar dikkate alindigindan
geciktirilmeden muhatabina teslim edilip edilemeyecegi hususlarini,
evraki getirenin gozii 6niinde inceler.

Yukaridaki hususlardan birinin yanls veya eksik olmasi halinde goérevli memur, teblig
evrakinin tevdi listesindeki kaydi hizasina keyfiyeti serh ederek teblig evrakini getirene geri
Verir.

Gorevli memur eksiklik veya yanlishik goriilmedigi takdirde, tevdi listesinin iki niishasini da
imzalay1p ve bunlara tarih damgasi basarak bir niishasini getirene geri verir.

Diger liste is yerinde siral1 olarak saklanir.

2.2.2.5.Teblig Evrakinin Kabulii

Teblig evraki, barkod numaralar1 vasitasiyla kayitli posta otomasyon sistemine
kaydedilir. Sistem ftizerinden kabul listesi diizenlenir. Kabul listesinin bir 6rnegi ¢ikaran
mercie verilir. Kabul edilen teblig evraki, sistem iizerinden takip edilir. Teblig evrakinin
teslimi ile mazbatalarinin ¢ikis merciine iade islemleri bu Yonetmelik hiikiimleri kapsaminda
yapilir.

2.2.2.6.Tebligat Defteri

Her PTT merkezinde kendi mintikasinda teblig edilmek tizere gonderilen teblig
evrakin1 ve telgraflari kaydetmek icin bir tebligat defteri tutulur. Teblig evrakini ve
telgraflari tevzi edecek PTT teblig memurlari evrak: alirken tebligat defterini imzalarlar.

]
- =
_E S
= .
= A =
= S Z B ‘7 g
= = | 2 L - g = 5
- ] o« = 7z - - L
= = @ 1 = - d o=
— :1 = [~ = E =] 22
| S - - = = =
- w = — (=] = z =+
=2 |2 e - = =T Z 2
=2 | Z = = = = " g s 5 = .2 -
7 - . = = - = = -5
o | = = = = | = = = E = B = = =
= |5 S o = = = = = = =R s E = 3
= - — b - - ™ =] =
Z| 2 |=EF 2| B 27| = |2z = = 20 = =2 &5
= = 2 - | m £ = = = = =
= E |2 & < = = £ z | £ 2 = = = = = = = 2
= == = 2 | =T S | = E = = @ = = - =
) = = 2] = - = = = & -« E = = — o = =

Form 2.3: Tebligat defteri 6rnegi
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2.2.2.7. ihbarname

Belirtilen adreste muhatap veya yerine tebligat yapilacak kimse bulunmuyorsa teblig
memuru, evraki o yerin muhtar, ihtiyar heyeti veya meclisi liyelerinden birine yahut kolluk
amir veya memuruna imza karsiligi teslim eder.

Teblig memuru, teblig evrakini, muhtar, ihtiyar heyeti iiyeleri, kolluk amir veya
memurlarindan birine imza karsilig1 verdikten sonra Yonetmelik Ek-1’de yer alan 2 numarali
ornege uygun olarak diizenleyecegi ihbarnameyi teblig evrakinda belirtilen adresin kapisina
yapistirir.

Bu asamadan sonra teblig memuru ayrica durumu muhataba haber vermeleri i¢in en
yakin komsuya varsa ydnetici veya kapiciya da bildirir. Memurun, bu islemleri yaptigini ve
kime bildirdigini teblig mazbatasinda da belirtmesi gerekir. Memurun, durumu bildirdigi
komsu, kapici ya da yoneticinin ismini 6grenmesi veya imzasini almasi miimkiin olmazsa bu
da ayrica mazbataya yazilmalidir.

Muhatabin veya yerine tebligat yapilacak kimsenin o sirada adreste bulunmamasi
halinde ihbarnamenin kapiya yapistirildigi tarih, teblig tarihi sayilir. Thbarname on giin
stireyle kapida kalir.

ORNEK 2
TEELIGAT HABER KAGIDI TEBLIGAT HABER KAGIDI
Muhatzbm
Adiwe Soyade. ...
Muhatzbm hlisi Cik - .
AdiveSoyadr Tebligi Cibcaran Mercim Adu. ...
. . BatkedDosyano ...
Tebligi Cokaran Mereiin Adv...._...... :
BarkedDesyano:........
Admiza olan teblig evralor
Sebebivle .. ‘e teslim edilmigtir. Oradan
alabilecefmiz duynrulur.
Tarih: . Baat ,...
Tebligat teslm alan Teblig Memurmum | Tarh: ... Sast S Teblig Memunmm
Muhtzrm Adi-Soyad Adr-Soyadi
~ Adi-Soyadi Imzas Imzzs1
Imzasy ve Mithrit
{Omsk MNo:2 - Teblizat Yinstmalifim 31 {Omsk No:2 - Teblizat Yénstmalifim 31

Form 2.4: Tebligat haber kagid1 6rnegi
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2.2.2.8.Teblig Mazbatasina veya Teblig Edilemeyen Evraka Yapilacak islemler

Muhatabina teblig edilen evraka ait teblig mazbatalar1 ile teblig edilemeyen teblig
evraki, ¢ikaran mercie iade edilmek iizere teblig memuru tarafindan geri getirilir.

Herhangi bir eksiklik veya hata goriilmeyen mazbatalar ile tebli§ edilememis
tebligatlar sistem tizerinden diisiim islemi yapilarak ¢ikaran mercie iade edilmek {izere ilgili
servise verilir.

2.3.Mesleki Program Icindeki Idari Yarg: Tebligat Posta islemleri
ile flgili Ekran Meniileri

Bu baglik altinda mesleki program i¢inde bulunan posta ve tebligat iglemlerinin nasil
gergeklestirilecegi 6grenilecektir.

GelenfGiden Evrak Dosya Dava Aclls  Tebligat Durusma Mizekkere Talmat Karar Harg/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler

@ @ [:] =@ [E][ Hukuk Dosyasi Arama v]]

is Listesi || Uyan Listesi
([ )is Listesi (GNL_I1S_001)
(8 izome| 8] aktarmal || Bugen v || v Basiat | [ sorguia [ evam|| @ s Ozeti [ onay || Fittre: Bugun -0)
[Dosyano ][ IsinAdi  |(Baglatan Kigi Adi [ Baglatan Birim Adi_|[ Geldigi Zaman [ Durum ][ Acklama | Ganderen Bi
11.1. Posta Gonderilmesi islemi 2/45 -~

Bu ekrana ulagmak icin;

)
AT W W 15721 “« »

Fotograf 2.1: Mesleki program iizerinden posta gonderilmesi ekram

» Mesleki program iizerinden posta ve tebligat islemlerini ger¢eklestirebilmek igin su
asamalar takip edilmelidir:
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Gelen/Giden Evrak Dosya Dava Aclls  Tebligat Durusma  Muzekkere Talimat Karar Harg/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar  Rapor-Uyan  Genel Islemler

=( Hukuk Dosyasi Arama
8e ) i -
is Listesi || Uyan Listesi .7,
[ )is Listesi (GNL_IS_001)
B Izlem Hgktarma”[sugi]n v H » Baglat HQ §nrgula][§ Devam ][ & is Ozeti } [ (Filtre: Buguin - 0)
|[Dosya Na ][ fgin Adl ][ Baglatan Kigi Adl ]'[Elaglata'n Birim Adi ][ Geldigi Zaman IIf Durum Jif Aciklama '][G(jnderen Bil

11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 3/45 >

Bu ekrana ulagmak igin; ‘

» Tebligat menisine tiklayin. |
Agilan meniiden Posta islemleri secenedine tiklayin
Acillan meniiden Posta Gonderilme islemi secenegine tikiayin. |

AT M) 73

Fotograf 2.2: Tebligat meniisii iizerinden posta gonderim ekram

» Ana meni iizerinde yer alan Tebligat meniisiine tiklanir.
» Acilan meniiden Posta Islemleri segcenegine tiklanir.
» Acilan bu menii iizerinde yer alan Posta Gonderilme Islemi segenegine tiklanir.

Gelen/Giden Evrak D Aclls  Tebligat Durusma Mozekkere Talimat Karar Harc/Masraf Temyiz Dedisik Is  Raporlar  Rapor-Uyan  Genel Islemler
Tebligat Zarf/Davetive Hazrlanmasi =0 Hukuk Dosyasi Aramna

0 Tebligat Sonucunun Kaydedimesi [ >4
is Listesi || Uyan Listesi Posta Birimine Uyan Yazisi Yazimas
(Jstiesc

mﬁi—‘\ Yurt Disi Tebligat icin Bakanlida Ust Yazi Hazilanmast
= Yurt Digindaki Yabancilara Tebligat Hazirlanmasi

wekilikten azledilen Vekilere Tebligat § Devam e’ Is OZE! [ (Filtre: Buglin -0)
Tlanen Tebligat Kaydinin Yapimas

| |[Dosya o isin Adi [E fon Tab e Kaydediknast zaman [ Durum Il Agiklama |[ Gonderen Bil;

Tebligat Posta Tevdii - Yeni Liste Olusturma
Tebligat Arama
Posta Islemleri »

A

D

(111 Pusta Conderimes Tglem 445~ )

Bu ekrana ulagmak icin;

Tebligat menisine tiklayin.
» Agilan meniiden Posta iglemleri secenegine tiklayin.
Agilan meniiden Posta Gonderilme islemi secenegine tiklayin

P cias | = ol 15721 “« »

Fotograf 2.3: Posta gonderilmesi icin kullanilan posta islemleri meniisii
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Gelen/Giden Evrak Dosya Dava Aclls  Tebligat Durusma Mizekkere Talmat Karar Harg/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler

@ Tebligat garf;'Davetiyé Hazrlanmasi ‘ = HUKUK Dosyas! Arama )

Tehligat Sonucunun Kaydedimesi [
i$ Listesi || Uyan Listesi Posta Birimine Uyar: »Yansl Yazilmﬁsl
DE[IE!EQ“(GW_IS_ ﬁiji[ Yurt Digi Tebligat Icin Bakanhda Ust Yazi Hazrlanmasi |
= Yurt Digindaki Yabancilara Tebligat Hazrlanmas

vekilikten Azledilen Vekilere Tebligat: J é Devam || @ is Ozeti ‘ (Filtre: Bugln - 0)
[ ‘@E ?Iangn bt kapaini oanas 2aman I Durum Il Aglklama | Gonderen Bil
= Ilan Tarihinin Kaydedimesi I

Tebligat Posta Tevdi - Yeni Liste Olusturma
Tebligat Arama

| Posta Islemleri »  Posta Ginderime Islemi

L Posta Alrfkast Islemi

Tebligat’ 3 Tevdi - Genel Liste Islemleri

Gelen Po: N Sorgulanmasi

Posta Zarf Listesi

11.1. Posta Gonderilmesi islemi 5/45 =)

Bu ekrana ulagmak icin;

Tebligat meniisiine tiklayin.
Agilan meniiden Posta 'I§|em[eri secenegine tiklayin
» Acilan meniiden Posta Gonderilme i§lemi secenedine tiklayin

AT i o1 OIS

Fotograf 2.4: Posta gonderilmesi icin kullanilan posta islemleri meniisii

» Boylece Dosya Arama Ekramina ulagilir. Bu ekran iizerinde yer alan
bilgilerden Dosya No. Metin Alam bilgilerini doldurup Sorgula ve Tamam
tiklanir.

GelenjGiden Evrak Dosya Dava Aclis  Tebligat Durusma  Mizekkere Talmat Karar Harc/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel islemler

() HukkDosyasiArama
= ( v

Uyan Listesi

Oi‘ Listesi (GNL_IS_001)

{OD&)M Arama Ekrani
—Fenare a0ieh | Taraf Kriterleri | =
| DosyaTuru [Hukuk Dava Dosyas| v ] Taraf [DAVACI v

* Agilig Tarihi = Adi * Soyadi

| —— p—m— | p—— = Kurum Adi
Dava Agilis Bigimi [ v]

Taraf  [pavall v

Dosya Durumu t v
T / Adi Soyadi
Karar Tiru v g uu "1'11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 645 -
LTl ] 1 ad & | Agllan [Dosya Arama] ekraninda iglemlere devam etmek icin;
[JHasmsiz

[IPilot Seri Davalar
[JAralikii Sorgulama
‘u[Dosya No_J(Agiis Tarini ][ Durumu ][ Agihs Bigimi ][ Dava Tora | ‘

A

Fotograf 2.5: Posta gonderilmesi icin kullanilan posta islemleri meniisii
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GelenjGiden Evrak  Dosya Dava Aclls  Tebligat

Durusma  Mizekkere Talimat  Karar

Harg/Masraf  Temyiz

Dedisk Is  Raporlar  Rapor-Uyan  Genel Islemler

=0 Hukuk Dosyas! Arama |
( ~]J
is Listesi || Uyan Listesi
Ois Listesi (GNL_IS_001)
K '( )Dosya Arama Ekrant
| posrane prvry [ Taraf Kriterleri | il
| DosyaTuru Hukuk Dava Dosyas! vJ Taraf [ DAVACI v
*Agilg Tarihi J = Adi * Soyad|
‘ *Kurum Adi
[ Dava Agilig Bigimi et
araf
Dosya Durumu v Rakel b .
e ) *Adl = Soyadi
Karar Tiri v *KUFUIT, | 1. Posta Gonderilmesi Islemi 7145
Raragianl ‘ aa) (! ! s Acilan [Dosya Arama] ekraninda iglemlere devam etmek icin;
[JHasimsiz

[IPilot Seri Davalar
[l Aralikh Sorgulama

"_\[DosyaNn J(Acmg Tarihi [ Durumu

(Aciis Bigimi_)[Dava Tara_||

Al m

» Dosya No metin alanina tiklayin.
2005 yazin.
Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 5 yazin.
Sorgula digmesine tiklayin.
Tamam diigmesine tiklayin.

Fotograf 2.6: Posta gonderilmesi icin kullanilan dosya arama ekram

Gelen/Giden Evrak  Dosya Dava Aclis Tebligat Durusma  Mizekkere Talmat Karar Harc/Masraf Temyiz Dedisk Is  Raporlar  Rapor-Uyan  Genel Islemler

{
]

<= = = Hukuk Dosyas) Arama )
@& )45 5 [
is Listesi | Uyan Listesi
Oi$ Listesi (GNL_IS_001)

( )Dosya Arama Ekramt %]
Dosya No ‘ 7] | Taraf Kriterleri | =
Dosya Tiirii [ Hukuk Dava Dosyas! v] Taraf [ DAVACI v
= Agilis Tarihi =Adi = Soyadi

CE o It I ) T Ea
Dava Acilis Bigimi [ v]

= Taraf  [pavall v

Dosya Durumu Derdest v .
e " Adi Soyadi
Karar Turii v I 1 Post Gonderimes Istemi 8/45
Saraachl adl “ = | Acilan [Dosya Arama] ekraninda iglemlere devam etmek icin;
[JHasimsiz

[IPilot Seri Davalar
[ Araliki Sorgulama

| [DosyaNo_|(Agis Tarihi_J(_ Durumu

J(Agiis Bigimi_]( Dava Turi_ |

<] i

Dosya No metin alanina tiklayin.
» 2005 yazin.
Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 5 yazin
Sorgula diigmesine tiklayin.
Tamam diigmesine tiklayin

Fotograf 2.7: Posta gonderilmesi icin kullanilan dosya arama ekram
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GelenfGiden Evrak Dosya Dava Aclls  Tebligat Durusma Mizekkere Talimat Karar

Harg/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler
& Hukuk Dosyas) Arama
( v]
is Listesi || Uyan Listesi
()is Listesi (GNL_IS_001)
@

(" )posya arama Exrami By
[ Dosya No 2005 1 [ Taraf Kriterleri | =
|| posyaTurii [Hukuk Dava Dosyas! v Taraf  [pavaci v]

1 = Agilig Tarihi [3 / =Adl = Soyadi
Y —| p——| | — = Kurum Adi
Dava Agilis Bigimi | v
Taraf  [pavaLl v

Dosya Durumu v

Kar NG 5 Adi Soyadi

Karar Tiiru v ~ KUFUIT 1 Posta Gonderimest islemi o4s -
‘ Raagianil hel ¢ J ad } Acllan [Dosya Arama] ekraninda iglemlere devam etmek icin;
‘ [Hasimsiz Dosya No metin alanina tikiayin.
‘ [IPilat Seri Davalar 2005 yazin.

» Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 5 yazin.

»DAi"k“ Smgu'?ﬁ - o __ 8 . Sorgula diigmesine tiklayin.

‘ | [[DosyaNo_[Agiis Tarihi ][ Durumu _|[Agiis Bicimi ][ Dava Tord | Tamam dugmesine tilayin.

At m

Fotograf 2.8: Posta gonderilmesi i¢in kullanilan dosya arama ekram

Gelen{Giden Fvrak _Dnsva_Dava Acilhs Tehlinat_Durusma. Mizekkere  Talimat  Karar

| 11.1. Posta Gonderilmesi islemi 10/45 ~

Agllan [Dosya Arama] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Dosya No metin alanina tiklayin.
2005 yazin

Harg/Masraf Temyiz Dedisik Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler

[t

Hukuk Dosyas Arama

[

v

Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 5 yazin.

P Sorgula diigmesine tiklayin.

Tamam diigmesine tiklayin.

Ceorcr>s. @
Dava Agilis Bigimi |

Dosya Durumu

Karar No i’

Karar Turu ¥
‘ Karar Tarihi bl |1/ ¥
‘ [Hasimsiz

[JPilot Seri Davalar
[CJAralikii Sorgulama

[ Taraf Kriterleri |

Taraf  [pavac v

*Adi

* Soyadi
*Kurum Adi

DAVALI v
*Adi

* Soyadi
= Kurum Adi

[ Dava Tarkeri

J

Sorgula

\'jD?sya No ]{A;lll?l‘arihi Il Durumu

|[Acmg Bigimi_

| Dava Tara ]f Karar No [ Karar Tarihi ][ Karar Turi

][lirle;:en Dosyz

[<] m

Fotograf 2.9: Posta gonderilmesi i¢cin kullanilan dosya arama ekram

59




(\i- fociiCML IS 004

11.1. Posta Gonderilmesi islemi 11/45 =

Acilan [Dosya Arama] ekraninda iglemlere devam etmekicin;

|| [ Taraf Kriterleri |
Dosya No metin alanina tiklayin.

2005 yazin [rarat [DAVACI Y ]
Dosya No metin alaminin ikinci kutusuna 5 yazin. = Adl *Soyadi
Sorgula diigmesine tiklayin
» Tamam diigmesine tiklayin. *Kurum Adi
Taraf | pavaLl v
R NG = Adi Soyadi
Karar Turu * Kurum Adi
Karar Tarihi \ vl v
[IHasimsiz
[IPilot Seri Davalar
[CJAraliki Sorgulama [ Davatureri || Sorgula ]
| |[Dosyano |[Agiis Tarini ) [Durumu__|(Agilig Bigimi_|(Dava Turi _][Karar No_|[Karar Tarini_|(Karar Turd [ Birlesen Dosyalar [
1 20055 | 19122005 |Derdest |NormalDava |GegitHakk | [ [ i
Al 1l

Girilen kriterlere uygun 1 adet kayit bulunmustur.
[ RaporHazria | Rapor Ayarla__|

k3

»

;

o
-
2
g
2

9

Fotograf 2.10: Posta gonderilmesi i¢in kullanilan dosya arama ekrani

Gelen{Giden Fyrak __Dnsva__Dava Aclis_Tehlioat _DunismaMizekkere  Talimat Karar HarcfMasraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler
—{11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 12/45 -

= Hukuk Dosyas! Arama |

[ v]
Kargimiza [Posta Gonderilmesi iglemi] ekrani gelir. Bu ekran hakkinda
i3/ bilgi almakicin;
-~
X

oy , . — e
; {[ Kiymeti (vTL) ][ Miktar (Adet) ][ Agirid (ar) J[ Ucreti (1) |

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi |
v
]

* Dosya Tiru (

*Dosya No i

= Yatirma Tarihi/No Yatirilan Kurum N
= Cinsi ( v Miktari (Adet)

* Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTL)

Agirhg (gr)

¥ cias | (45 g2 0 15/21 “« »
Fotograf 2.11: Posta gonderilmesi islemi ekrani

> Boylece kullanicinin karsisina Posta Gonderilmesi Islemi ekram gelir. Bu
ekrandaki birim adi metin alam bilgileri segilerek doldurulup Sorgula ve
Tamam diigmelerine basilir.
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bilgi almak icin;

P Alanlar tizerinde gezinin.

A e e e B e Anans
~-/11.1. Posta Génderilmesi islemi

Kargimiza [Posta Gonderilmesi i§|emi] ekrani gelir. Bu ekran hakkinda

—
Daosya Ayrinti Bilgileri

1374590 =

T

=T

Kiymeti (YTL) [ Miktan (adet) [ Af@mdi@n ][ Oeretiv7y) |

[ Havale/Koli Bilgileri |

[ * Havale/koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

* Birim Adi \

= Dosya Tiirt [

*Dosya No

* Yatirma Tarihi/No

i

Yatirilan Kurum N ()

= Cinsi (

v Miktari (Adet)

= Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTL)

Agirhgi (gr)

Sil ( Kaydet || [ Kapat |

GeleniGiden Fyrak__Dnsva__Dava Aclis__Tehlioat__Durusma_Miizekkers
11.1. Posta Gonderilmesi islemi

Fotograf 2.12: Posta gonderilmesi islemi ekrani

alimat  Karar Harc/Masraf Temyiz Dedisk Is  Raporlar
15/45 @]

Rapor-Uyan  Genel Islemler

HuUKuK Dosyasi Arama

$imdi 2005/5 dosyasinda posta génderilmesi iglemini

gerceklestirelim. Bunun icin;

> Birim Adi metin alanindaki diigmeye tiklayin.

(

Dosya Ayrinti Bilgileri

J[ Uereti (v1Ly) |

[ Havale/Koli Bilgileri |

| * Havale/koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

\@[_ Kiymeti (vTL) ][ Miktan (Adety [ AGiridi (o)

* Birim Adi ‘

*Dosya Turu

*Dosya No

* Yatirma Tarihi/No |

Yatirilan Kurum (]

= Cinsi [

| Miktar (Adet)

* Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTL) ‘

Agirhg: (gr)

AT A A oY 5721 “« »
Fotograf 2.13: Posta gonderilmesi islemi ekrani
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Gelen/Giden Evrak Dosya Dava Aclis  Tebligat

@] s]2Elw-

[is Listesi|[ yan Listesi || Posta Ganderilme istemi |
Opns(a Gonderitme i§|em| {PST_0010)

Durusma  Mizekkere Talimat Kara

11.1. Posta Gonde! Islemi

Agllan [Birim Secme] ekraninda iglemlere devam etmekicin;

P Birim Tiirii liste digmesine tiklayin.
Agllan listeden Hukuk Mahkemelerini secin.

i liste diigmesine tiklayin.

Kaydirma gubuguna tiklayin

[ Dosya Bilgileri | ] m Segme

Dosya No [ Birim 7 Dig Kurum Arama |

[ * Havale/Koli Liste: LEL =i
m

[ Birim Kodu lle Sorgulama ]

Sivas ilini secin.

Sorgula diigmesine tiklayin.
Acllan ekrandan Sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemesi izerine ¢ift
tiklayin.

|

Birim Kodu 4 [JBirim Kodu ile Sorgula
[ Sik Kullanilaniar | |
‘ [[ Adi Il Listeden Cikar ] ‘
‘ (corum 1. Asliye ... | O |
|
[ Havale/Koli Bilgile ‘ |
[ * Havale/Koli G ‘
*Birim Adi ‘ ‘
* Dosya Turu ‘ ‘
*Dosya No 7 N
[ EKle | Kaldir ] [ Sik Kullanilaniara Ekle ]
—— | | —." I i J[ icesi J[__ Birim Kodu ] [ Temize |

*Cinsi
* Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTl

Tamam

P s | &0 0O @0 mEow |

Fotograf 2.14: Posta gonderilmesi icin kullanilan birim se¢me ekrani

Gelen/Giden Evrak Dosya Dava Aclis  Tebligat

[is Listesi || uyan Listesi || Posta Ganderiime istemi |
Opnsm Gonderiime isleml (PST_0010)

Durusma  Mizekkere Talimat Kara

arciMa
11.1. Posta rilmesi Isle

Agilan [Birim Secme] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Birim Tiirii liste diigmesine tiklayin.
P Acilan listeden Hukuk Mahkemelerini secin.

li liste diigmesine tiklayin

[ Dosya Bilgileri | Kaydirma gubuguna tiklayin 0
Dosya No [ Birim £ Dig Kurum Arama | Sivas ilini secin
[ - Sorgula digmesine tiklayin.
[ * Havale/Koli Liste: Gl =i Acllan ekrandan Sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemesi (izerine gift -
Birim Turu ukiann,
[ Birim Kodu fle S| [A] !
Birim Kodu {ADLi TIP [ Birim Kodu ile Sorgula
| Sorgula
CEZA 3 org
CEZAEVI i | [ SIK Kullanilanlar |
CEE e I Adi [l Listeden Cikar ]
DGM SAVCILIK ;f o
L HUKUK ‘ (Gorum 1. Asliye . [ 0 |
HUKUK MAHKEMELERI (|
[ Havale/Koli Bilgile ! I
[ * Havale/Koli Gé \
= Birim Adi iﬁi
*Dosya Turu : ‘ ‘
*Dosya No
[ Ekle ] [ Kaldir ] [ SIK Kullanilaniara Ekle ]
= syatirma Tarinin U ——tl I i ][ ilgesi I Birim Kadu ] Termizle
* Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YT!
¥ cias | e

L 15/21

teekilon]

Fotograf 2.15: Posta gonderilmesi icin kullanilan birim se¢me ekrani
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dlimat Karar Harc/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islernler
&l Hukuk Dosyas) Arama
[ A

—{11.1. Posta Gonderilmesi Islemi

Acllan [Birim Se¢cme] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Birim Tiri liste digmesine tiklayin.
Agllan listeden Hukuk Mahkemelerini secin.
i liste digmesine tikiayin
Kaydirma gubuguna tiklayin.
P Sivas ilini secin. ‘

Ayrinti Bilgiler!

Sorgula diigmesine tiklayin. A o
ili rama Tard
Acilan ekrandan Sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemesi (izerine ¢ift =i SANLIURFA [ ]

= Birim —__
tiklayin. = ilgesi SIVAS [~] E] efi (YTL)
S Ny 3 2
" [ Birim Kodu lle Sargulama | o SANIURFA
a5 r o SIR
Birim Kodu DB Kot
TO
[ 9
TRABZOM = —— ]
TUNCELI (3 Listeden Cikar
- cdusak i 0 |
[ Havale/Koli Bilgiles
[ * Havale/Koli Go
= Birim Adi
* Dosya Turu
“Dosya No
[ EKle | |l Kaldir | [ Sik Kullanilanlara Ekle ]
~vatima-Tarihi/ D[ Adl Il il Il iicesi Il Birim Kadu ] [[_Temize |
|
= Kiymeti (YTL) e 2
Posta Ucreti (YT m
‘ T - )

Fotograf 2.16: Posta gonderilmesi icin kullanilan birim se¢me ekrani

aimat Karar Harg/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler
11.1. Posta Gonderilmesi Islemi = Hukuk Dosyast Arama

Agilan [Birim Secme] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Birim Tiiril liste digmesine tiklayin.
Acilan listeden Hukuk Mahkemelerini secin.
i liste diigmesine tiklayin.

Kaydirma cubuguna tiklayin.
Sivas ilini "s~e<;in. ; va Ayrintt Bilgileri
» Sorgula dugmeslr?e hklayln.. - ) s [ Arama Tiri |
Agilan ekrandan Sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemesi tzerine Gift i i .
irim =
Jiann: ~ilgesi  [MERKEZ v 2t (YTL)
' B org -
Birim Kodu | [IBirim Kodu ile Sorgula
[ Sik Kullanilaniar |
I Adi Il Listeden Mlar ]
_— Gorum 1. Asliye .. | |
[ Havale/Koli Bilgilel
[ * Havale/Koli G
= Birim Adi
*Dosya Turu
= Dosya No
[ EKle || Kaldir ] ( Sik Kullanilaniara Ekle ]
* Yatirma Tarihi/ [ Adl Il fi ]l ligesi Il Birim Kodu J [ Temize |
* Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YT
¥ cwas | goy O

Fotograf 2.17: Posta gonderilmesi icin kullanilan birim se¢me ekrani
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—11.1. Posta Gonderilmesi Tslemi

Acilan [Birim Secme] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Birim Tirii liste digmesine tiklayin.
Acilan listeden Hukuk Mahkemelerini secin.
| i liste diigmesine tiklayin.
Kaydirma gubuguna tikiayin.
Sivas ilini secin
Sorgula diigmesine tiklayin.

almat Karar Harc/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel islemler

6t

Hukuk Dosyasi Arama

SIVAS v

Gift

*ilgesi

Acilan ekrandan Sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemesi (izerine
tiklayin.
I Ty
| [ Birim Kodu lle Sorgulama |
Birim Kodu |

[IBirim Kodu ile Sorgula

Sivas 1. Asliye Hukuk Mahkemesi
Sivas 2. Asliye Hukuk Mahkemesi

Sivas 1. Sulh Hukuk Mahkemesi
Sivas 2. Sulh Hukuk Mahkemesi
[ Havale/Koli Bilgile Sivas Kadastro Mahkemesi
[ * Havale/Koli Goi

= Birim Adi

Sivas i5 Mahkemesi

Sivas Aile Mahkemesi

Sivas iera Hukuk Mahkemesi
“Dosya Turu

Sivas 3. ye Hukuk Mahkemesi

[ Sik Kullanilaniar |

=

[ Arama Tari |
Birim

[ Adl I

Listeden Cikar

{Qurum 1. Asliye ... {

O

=Dosya No

( EKle || Kaldir | [ Sik Kullanilaniara Ekle
= Yatirma Tarihi/N T[ Adi ][ [ ” ligesi ][ Birim Kodu ]
1 |sivas 3. Asliye H... [SivAS IMERKEZ 1007536 |

=Cinsi

* Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTY

a -
11.1. Posta Gonderilmesi Islemi

fu

[Posta Go

i] ekraninda ig! devam etmekicin;

» Dosya Tiiril liste diigmesine tiklayin.
Talimat Dosyast'ni secin
Dosya No metin alanina tiklayin
2005 yazin.
Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 9 yazin.
Yatirma Tarihi/No alanina tiklayin.
28/12/2005 yazin.
Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin.

=Sz 1

gy

¥ cixis | S &) »
Fotograf 2.18: Posta gonderilmesi icin kullanilan birim se¢cme ekrani
Talimat Karar Harc/Masraf Temyiz Dedisk s Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler
26/45 - (2l Hukuk Dosyas! Arama
( v
=&
)
|
[ Miktan (Adety ][ Agmi@(gn ][ Ueret (i)

[ Havale/oli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Ganderilen Dosya Bilgile

Yatirilan Kurum

= Birim Adi |sivas 3. Aslye HOWK Mahkemes
* Dosya Turi [ v ]
*Dosya No /

*Yatirma Tarihi/No

= Cinsi [ v]

Miktari (Adet)

= Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTL)

Agirhg (gr)

| )

G

£

&

Fotograf 2.19: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekrani
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Daha sonra Dosya Tiirii ve Tarih-No., Cins ve Kiymet bilgileri doldurulup ekle
diigmesine bastlir.

R R R R =
L 11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 271457 = m

Dosya Ayrinti Bilgileri

[Posta Gdnderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Dosya Tiirii liste digmesine tiklayin.

Talimat Dosyasi'ni secin.

Dosya No metin alanina tiklayin.

2005 yazin. i
Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 9 yazin (
Yatirma Tarihi/No alanina tiklayin ’

v

[Kuymetu (YT ][ Miktan (Adet) [ A@ir (gr) J[ Ucreti vty |

28/12/2005 yazin.
Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin.

[ Havale/Koli Bilgileri ]
[ * Havale/Koli Gonderi

= Birim Adi Is
*Dosya Turu v
*Dosya No Hukuk Dava Dosyasi

Talimat Dogyast

= Yatirma TarihiiNo |1k DEGJRNIS Dosyas! Yatirilan Kurum \ ()
it Tereke Do: |

*Cinsi ¥] Miktari (Adet)

* Kiymeti (YTL) Agirhgr (gr)

Posta Ucreti (YTL)

Glncelle il [ Kaydet | [ Kapat |

qas | &0 @ O o

Fotograf 2.20: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram

= = = =
£11.1.postamerimsii_slemi 28/45 - m

Dosya Ayninti Bilgileri

[Posta Gonderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Talimat Dosyasi'ni secin
» Dosya No metin alanina tiklayin.
2005 yazin.
Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 9 yazin
Yatirma Tarihi/No alanina tiklayin.
28/12/2005 yazin
Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tikiayin.
| 11 yazin

[Kuymeti (Y1) ][ Miktan (Adet) ][ Adinid (ar) J[ Ucreti vty |

o

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Génderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi \Sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemes
iTalimat Dosyas! vl

= Dosya Turu

*Dosya No /

= Yatirma Tarihi/No Yatirilan Kurum ==
= Cinsi Miktari (Adet)

* Kiymeti (YTL)

Agirhg (gr)

Posta Ucreti (YTL)

EKle Si [ Kaydet || [ Kapat |

Giwas =0 e «»

Fotograf 2.21: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekrani
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Gelen{Giden Fyrak__Dnsva__Dava Acils_Tehlioat_Durusma__Miizekkere Talimat  Karar Harc/Masraf  Temyiz Dedisk Is Raporlar  Rapor-Uyan  Genel Islemler
— 11.1. Posta Gonderilmesi islemi 29/45 - & kUK Dosyas! Arama

(

| [Posta Gonderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Dosya No metin alanina tiklayin.

2005 yazin.

Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 9 yazin

Yatirma Tarihi/No alanina tiklayin. ‘ ‘

v

28/12/2005 yazin. Dosya Ayrinti Bilgileri
Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin —
11 yazin. ‘ ‘ =

Cinsi liste diigmesine tiklayin

[ kymen (L) [ Miktan (Adet) ) Agind (o) ][ Ucret (vTL) |

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Génderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi |sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemes
= Dosya Turu [Talimat Dosyas! v ]
*Dosya No q

* Yatirma Tarihi/No Yatinitan Kurum ==

*Cinsi [ v Miktari (Adet)
= Kiymeti (YTL) Agirhgr (gr)
Posta Ucreti (YTL)

AT S =la 15721 e

Fotograf 2.22: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekrani

iden Furak _Dnsva__Dava Acils__Tehlioat_DurusmaMiizekkere  Talimat Karar Harg/Masraf  Temyiz Dedisk Is  Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler
11.1. Posta Gonderilmesi islemi 30/45" — (&l Hukuk Dosyas! Arama

- [

[Posta Gonderilmesi] ekraninda islemlere devam etmek icin;

2005 yazin.
» Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 9 yazin.
Yatirma Tarihi/No alanina tiklayin.

28/12/2005 yazin.
Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin Dosya Ayrinti Bilgileri
11 yazin. = =

Cinsi liste digmesine tiklayin
islem Dosyast secenegine tiklayin

[mymén (1) J[ Miktan (Adet) [ A@nigion) ][ Ocreti(vTL) |

[ Havale/oli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi iSlvas 3. Asliye Hukuk Mahkemes

*Dosya Turu [ Talimat Dosyas v

*Dosya No 2005 / |

* Yatirma Tarihi/No Yatirilan Kurum | [:]
*Cinsi Miktari (Adet)

*Kiymeti (YTL) Agirhig (gr)

Posta Ucreti (YTL) |

-
AT 2 O T =)

Fotograf 2.23: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram

g
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ge}mtﬁidmaaak_ﬂmya_nayamls_mhlmar_nuuﬁma_muzakkem_rahmat Karar Harg/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler

11.1. Posta Gonderilmesi islemi 31/45 - = Hukuk Dosyas) Arama

(

| [Posta Gonderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Dosya No metin alaninin ikinci kutusuna 9 yazin.

v

Yatirma Tarihi/No alanina tiklayin.
2811212005 yazin.
Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin. ‘

11 yazin.

‘ Dosya Ayrinti Bilgileri
Cinsi liste digmesine tiklayin. -

islem Dosyasi secenegine tikiayin W

Posta Ucreti alanina tiklayin.

[K‘yrhéti (vTL) ][ Miktan (Adet) ][ Agirdi (gr) J[ Uereti (v1L) |

[ Havale/oli Bilgileri |
| * Havale/Kali Génderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi |sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemes
*Dosya Turi

=Dosya No

*Yatirma TarihiNo | Yatirilan Kurum (il
= Cinsi [ v Miktari (Adet)

*Kiymeti (YTL) Agirhig (gr)

Posta Ucreti (YTL) |

CIKIS £3 15721 «

Fotograf 2.24: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekrani

3. -

1=

28/1212005 yazin.

> Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin.
Wyamn. = [ Kymeti (vTL) [ Miktan (Adet) ][ A@nidi(gr) ][ Ucreti (vTL) ”
Cinsi liste digmesine tiklayin.
iglem Dosyasi secenegine tiklayin.
Posta Ucreti alanina tiklayin.
5 yazin. a
Ekle diigmesine tiklayin. i

| [Posta Gonderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin; ‘ Dosya Ayrint Bigien

[ Havale/koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi [sivas 3. Asliye Hukuk Mafkemes
* Dosya Turu [ Talimat Dasyasi v]

*Dosya No 2005 / 9

= Yatirma Tarihi/No |28/12/2005 Yatirilan Kurum (il
= Cinsi ( Miktar (Adet)

* Kiymeti (YTL) Agirhgi (gr)

Posta Ucreti (YTL)

e nan (=1
11.1. Posta Gonderilmesi islemi 33/45 - Uﬁ

Sil ( Kaydet || [ Kapat

l

Fotograf 2.25: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram
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ge}en[ﬁdeaaamk_Dosxa.DayaAfﬂm_lehhnaL“mnma_Muzakkem.Taﬁmat Karar Harc/Masraf Temyiz Degdisk Is Raporlar Rapor-Uyan
445 — &0

11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 3

[Posta Gonderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin.
» 11 yazin.

Cinsi liste digmesine tiklayin

islem Dosyasi secenegine tiklayin

Posta Ucreti alanina tiklayin.

5 yazin.

Ekle diigmesine tiklayin.

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi \Sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemes
*Dosya Turu [ Talimat Dosyas! v
*Dosya No 2008 / 9

* Yatirma Tarihi/No |28/12/2005 |
= Cinsi (
* Kiymeti (YTL)

Posta Ucreti (YTL) |

Genel Islemnler
Hukuk Dosyas) Arama )

[ v]

Dosya Ayrinti Bilgileri

[Kymeti (\TL) | Mikan (Adet) ][ AginGi (@) ][ Uereti (L) |

Yatiilan Kurum | e
Miktari (Adet)
Agirhg: (gr)
¥ cuas | @ 15 [ )

Fotograf 2.26: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram

GeleniGiden Fyrak _Dnsva__Dava Arlis_Tehlioat _Durusma _Mizekkere  Talimat Karar Harc/Masraf Temyiz Dedisk Is  Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler

(11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 35045 ~

[Posta Gdnderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

g Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tikiayin.
11 yazin

Cinsi liste diigmesine tiklayin.

islem Dosyasi secenegine tiklayin.

Posta Ucreti alanina tiklayin

5yazn.

| Ekle diigmesine tiklayin

v

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Génderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi [sivas 3. Asllye Hukuk Mahkermes
* Dosya Turu [ Talimat Dosyas v ]
~Dosya No . 2005 / = 9

= Yatirma TarihiNo |28/12/2005 [v] i/ 11

= Cinsi (
* Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTL)

(3l Hukuk Dosyasi Arama
[
[ Miktan (Adet) ][ AGirg (gr) J[ Gereti (v |

Yatirilan Kurum
Miktari (Adet)
Adirhg (gr)

Fotograf 2.27: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram
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IA

v S et ;
11.1. Posta Gonderilmesi Islemi

36/45

| [Posta Gonderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin
11 yazin.

Cinsi liste digmesine tiklayin.

islem Dosyasi secenedine tiklayin.

Posta Ucreti alanina tikiayin.

5yazin.

Ekle diigmesine tiklayin.

v

[ Havale/oli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Génderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi |sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemes
* Dosya Tiird [ Talimat Dosyasi v]
*Dosya No 2005 / 9

= Yatirma TarihitNo |28/12/20(8 11
* Cinsi i 5 vi

Havale

= Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTL) [1§18m Dosyasi
Kol

=X
Dosya Ayrinti Bilgileri

[ Kymen (vTL) [ Mikan (Aget) | Agmigin [ Ueren¢ery) |

Yatirilan Kurum
Miktari (Adet)
Agirhg: (gr)

L)

Kaydet || [ Kapat |

15/21

3

(1

37/45

[Posta Génderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin; |

Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin.
11 yazin.
Cinsi liste digmesine tikiayin
i§lem Dosyasi secenegine tiklayin.
» Posta Ucreti alanina tiklayin.
5yazn.
Ekle diigmesine tiklayin. |

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Génderilen Dosya Bilgileri |

= Birim Adi |sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemes
*Dosya Turi v]

[ Talimat Dosyas:

2005 /

*Dosya No

* Yatirma Tarihi/No ' 28/12/2005
* Cinsi

Kiymeti (YTL)
Posta Ucreti (YTL)

|§J§Iem Dosyasl

E1X]

Dosya Ayninti Bilgileri

[ Kymeti (rTL) [ Miktan (Adet) ][ AZIrig (gr) ][ Ucreti (vTL) ||

Yatirilan Kurum
Miktar (Adet)
Agirhgi (gr)

a

Kaydet, | [ Kapat |

L4 5

P2

Fotograf 2.29: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram
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11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 38/45 ~—

‘ [Posta Gdnderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

| Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tiklayin.
11 yazin.

Dosya Ayrinti Bilgileri

Cinsi liste dugmesine tiklayin [ Kymeti o1y [ Miktan (adet) ][ Agimd (gr) J[ Ucreti vty |

Posta Ucreti alanina tiklayin.
| » 5yazn.

'lglem Dosyasi secenegine tiklayin.
| Ekle diigmesine tiklayin ’

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Génderilen Dosya Bilgileri |

* Birim Adi {Sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemes

* Dosya Turu [ Talimat Dosyas! v
*Dosya No 2005 / 9

* Yatirma Tarihi/No |28/12/2005 11

= Cinsi [istem Dosyasi v
Kiymeti (YTL)

Posta Ucreti (YTL) |

Yatirilan Kurum ()

Miktari (Adet)
Adirhgi (gr)

E1%]

[ Kaydet || [ Kapat

]

2 ) 5) )

Fotograf 2.30: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekrani

Y

2.1 11.1. Posta Gonderilmesi islemi 39/45 -
[Posta Gonderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Yatirma Tarihi/No alaninin ikinci kutusuna tikiayin. 3
11 yazin.

Dosya Ayrinti Bilgileri

Cinsi liste digmesine tikiayin. [ Kiymeti (vTL) [ Miktan (Adet) ][ Aginid (o) ][ Ucreti (vTL) ]

Posta Ucreti alanina tiklayin.
5yazin.

i§lem Dosyasi secenedine tiklayin
P> Ekle diigmesine tiklayin. ’

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Gdnderilen Dosya Bilgileri |

* Birim Adi sivas 3. Asliye Hukuk Mahkemes

* Dosya Tird [ Talimat Dosyas! v]
*Dosya No 2005 / 9:

* Yatirma Tarihi/No 28/12/2005 "

= Cinsi [ islem Dosyast v
Kiymeti (YTL)

Posta Ucreti (YTL) 5 |

Yatirilan Kurum
Miktari (Adet)

Agirhg (gr)

44

EIx]

[ Kaydet || [ Kapat

o “«

Fotograf 2.31: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram
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Gelen/Giden Evrak  Dosya  Dava Aclls  Tebligat Durusma Mizekkere Talmat Karar Harg/Masraf Temyiz Dedisik Is  Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler
= HuKkuK Dosyas! Arama

- [
[ig Listesi “ Uyan Listesi HPuma 0 il iglemi]
Posta Gonderilme iglemi (PST_0010)

[ Dosya Bilgileri ]
Dosya Ayninti Bilgileri

= Birim Ad \ boins
¢,

Dosya No |osos /s
[ * Havale/koli Listesi |
| |[vatrma TarhiJ[ vatrmaNa || Cinsi [ Kiymeti (YTL) ][ Miktan (Adet) ][ Agrigi(or) ][ Ucreti (v1L) ||
[1] 2822008 |11 lislem Dosyasi | [ | [ 5,00
[ Havale/Kali Bilgileri | B s ilscall S
| * Havale/Koli Gonderilen Dosya Bilgileri | — ———
Listesi T: dikkat

* Dosya Turu (

*Dosya No 7|

* Yatirma TarihiiNo Yati
= Cinsi ( v Mikt

Adirliys ygry T

Kiymeti (YTL)

Posta Ucreti (YTL) | 5,00

2 ) feuior)

Fotograf 2.32: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi islemi ekram

Harg/Masraf Temyiz Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Islemler
Hukuk Dosyas! Arama

GelenfGiden Evrak Dosya Dava Aclls  Tebligat Durusma Mizekkere Talimat Karar
IigListesi”UyarlListasi"PDsla 3 i;lemil
Posta Gonderilme iglemi (PST_0010)

[ Dosya Bilgileri |
s /s

Dosya No
[ * Havale/Koli Listesi | S =— §
Yatirma Tarihi ][ YatrmaNo ][ Cinsi | kymet 0TL) [ Miktan (Adet) ) AGn@ o) [ Ucreti (L) |
[1]  28n2moos |11 listem Dosyast [ [ 5.00]
11.1. Posta Gonderilmesi islemi 41/45 - |

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

“Birim Adi
* Dosya Tiiru [

[Posta Génderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin; ‘

30

*Dosya No )
* Yatirma Tarihi/No Yati
*Cinsi [ v Mikt
Kiymeti (YTL) Adirligi (gr) T
Posta Ucreti (YTL) 5,00
¥ cias | “

Fotograf 2.33: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi islemi ekrani
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s —— S ~ SB4
11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 42/45° = L.Jm

[Posta Génderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin; Dosya Ayrint Bigiler

> Kaydet diigmesine tiklayin.
Ekrana gelen bilgi penceresinde Tamam diigmesine tiklayin. 3 5 N )
Ekrandan gkmakigin Kapat dli giissins tikiayin: Kiymeti (vTL) | Miktar (Adet) ][ Agm@ (o) J[ Ucretirry) |
\ [ 5,00

IS

00
\ N

[ Havale/Kali Bilgileri |
[ * Havale/Koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

*Birim Adi “77777"7777 |
S
J

= Dosya Turl [

*Dosya No !

Yatirilan Kurum [ ™™

v Miktari (Adet)

* Yatirma Tarihi/No

= Cinsi [
Kiymeti (YTL) Adirhgr (gr)
Posta Ucreti (YTL) 5,00

Ekie Glncelle
y cws | & 2 15721 “im)

Fotograf 2.34: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekrani

GelmLGldeaFytak_,Daﬂa_Dm.écﬂﬁ_lehlmL.Duwma_Muzekkem Talimat Karar Harc/Masraf Temyiz Degisk Is Raporlar Rapor-Uyan  Genel Iglemler
@11 .1. Posta Gonderilmesi Islemi 43457 ~ () HukukDosyasiArama )
- ( v]

[Posta Gonderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin;

Ig Kaydet diigmesine tiklayin.
» Ekrana gelen bilgi penceresinde Tamam diigmesine tiklayin.

Ekrandan gikmak icin Kapat digmesine tiklayin
‘ Dosya Ayrinti Bilgiler

()uvc GNL 10001

Kaydetme Islemi Tamarmland:.

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Génderilen Dosya Bilgileri |

* Birim Adi

“ Dosya Turu v

*Dosya No

= Yatirma Tarihi/No- | v Yatiriian Kurum
v Miktar (Adet)

= Cinsi

Kiymeti (YTL) Adirhdr (gr)

Posta Ucreti (YTL) 5,00 e
AT =M% 15721 “ o
Fotograf 2.35: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi islemi ekrani

» Posta Gonderilmesi ekraninda islemlere devam edebilmek igin Kaydet
diigmesine tiklanir. Ekrana gelecek bilgi penceresindeki Tamam diigmesine
tiklanip Kapat diigmesi tiklanarak posta gonderilmesi islemi tamamlanir.
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Ty i g
( 44/45 @

2./11.1. Posta Génderilmesi islemi -

[Posta Génderilmesi] ekraninda iglemlere devam etmek icin; o5ya Ayt Bigier

Kaydet diigmesine tiklayin.
Ekrana gelen bilgi penceresinde Tamam diigmesine tiklayin
» Ekrandan cikmak icin Kapat diigmesine tiklayin

Kiymeti (YTL) [ Miktan (Adet)  |[_ A@ini (o) J[ Ocreti 1) |

[
[ | 5,00

3

(>

[ Havale/Koli Bilgileri |
[ * Havale/Koli Ganderilen Dosya Bilgileri |

* Birim Adi

* Dosya Turi [ v]

*Dosya No /

Yatirilan Kurum ()

* Yatirma Tarihi/No

*Cinsi [ v Miktar (Adet)
Kiymeti (YTL) Agirhgi (gr)
Posta Ucreti (YTL) 5,00

Fotograf 2.36: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram

Gelen{Giden Fwrale Doswa  Dava Aok Tehlioat  Durusma Mizekkere  Talimat  Karar Harg/Masraf  Termyiz  Dedisk Is Raporlar Rapor-Uyan Genel Iglernler
11.1. Posta Gonderilmesi Islemi 45/45 - E][ HUEUE DOSyas] AFama ]

( ~]

(]

Bdylece, Posta Gonderilmesi iglemini gerceklegtirmis oldutk.

% Egitime devam etmek icin " Sonraki Sayfa” digmesine tildayin. "
[
j[ Metin [ Etkinlik Tarihi_|[ Bitig Tar
; | :2001/128 nolu dava tosyasi igin haklye harg islemi yapimal .. 28/12/2005 26/02/20
7| |2005/14 nolu carva dosyasi Ion bakive harg iglem) vagiial . 05 130220
[GOREVLI KEMAL KATIF - 100007¢, | |2005/17 nolu dava dosyasi igin bakiye harg islemi yapimall.. 26/12/2005  26/02/20
_GOR'EVLI KEMAL KATIF - 1000070 _:%uu.ﬂ " ___ZEIEIEH nolu dava dDSyaS\ Igin DBKI_yE harg |§_Ieml_ya_p_n\ma\lmr !ZISIEIHQEIEIE ___DJIDEJZEI
GOREVLI KEMAL KATIP - 1000070 :ZDEIEMZEI 2005/20 nolu dava dosyas! igin bakiye harg iglemi yapimali... 26/12/2005 24/02/20
GOREVL KEMAL KATIF - 1000070 |[2005/24 2005/24 nolu dava dosyasi igin bakive harg iglemi vapimal... 02/01/2006 03/03/20
GOREVLI [KEMAL KATIP - 1000070 [2005/24 1200524 nolu dava dosyast icin bakive harg isleml vagimal... 02/01/2006 ‘ngi0as20
|GOREVLI KEMAL KATIP - 1000070 |2005/24  |2005/24 nolu dava dosyas! igin bakiye harg islemi yapimall... 04/01/2006  05/03/20
GOR‘EVLI :KE_MA_IT KATIF‘ —__TDEIDDT_D__:Q_!]EI@QS __ZEIIZ!?/%E_HD\U d_a__va_ dD_Efy@E_‘vl Igin b_a_k\yE; _ha!r_g iglemi ya_pllm_a_l\ : IZ!Z_/!]H?EIEIE_ __E!EI_DE!Z_E!
[GOREVL [KEMAL KATIP - 1000070 200525 | 2005/25 nolu dava iosyasi ign bakiye harg glemiyapiimal._ 0210172005 [03/03/20
(GOREVL KEMAL KATIP - 1000070 :2005!29 |2005/28 nolu dava dosyasi igin bakiye harg iglemi yapilmali... 02/01/2006 |03/03/20
GOREVL KEMAL KATIP - 1000070 [2005/2 2005/2 nolu dava dosyas! IGin bakiye harg iglemi yapimaldr. |02/01/2008 03/03/20
GOREVLI [KEMAL KATIP - 1000070 |2005/2 2005/2 nolu dava dosyas! igin hakiye harg islemi yapimaidr. |02/01/2006  03/03/20
_GOR'EVLI !&EMAL KATIP - 1000070 200580 200530 nalu dava dosyas! igin bakiyve harg iglemi yapilmal !ZISIEIUQEIEIE 04/03/20
__GOR'EVLI_“ KEMAL KAT__IF' - 1000070 !ZDD517 jZDDEt‘T nolu dava dosyasi icin bakiye harg islemi yapimahdir __1 941272005 j17f[l2!2|]
GOREVL [KEMAL KATIF - 1000070 [2005/8 2005/8 nolu dava dosyas! igin bakiye harg iglemi yapimaldir. 30/12/2005 28/02/20
GOREVL |KEMAL KATIF - 1000070 20058 2005/8 nolu dava dosyas! IGin bakiye harg iglemi yapimaldr. |03/01/2008 DAID#
oo TS0 @ 0 @y o

Fotograf 2.37: Mesleki program iizerinde posta gonderilmesi ekram
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Mesleki programda idari yargi tebligat posta islem meniilerini kullanarak Idari Yarg:
posta evrak islemlerini yapimiz. Yaptiginiz islemleri arkadaglarinizla paylasiniz.

Islem Basamaklan Oneriler
> Idari yarg ile ilgili kavramlar > Idari yargi kavramlari ile ilgili kavram
arastiriniz. haritalar1 olusturabilmelisiniz.
> Idari yarg: posta islemi asamalar1 ve » Adliye personellerinden yardim

icerigi hakkinda bilgi edininiz. alabilmelisiniz.

» Tebligat evraklarinin PTT ye tevdi ve Tebligat Isletme Esaslarindan
evraklarin posta memurunca faydalanabilmelisiniz.
incelenmesi konusunu arastiriniz. wWww.ptt.gov.tr

Tebligat Isletme Esaslarindan

faydalanabilmelisiniz.

www.ptt.gov.tr

http://uyapegitim.adalet.gov.tr/
adresinden faydalanabilmelisiniz.

» Tebligat evraklarinin kabulii ve posta
masraflar1 hakkinda bilgi edininiz.

» Mesleki programda idari yarg tebligat
posta islemleri ile ilgili egitimleri
izleyiniz.

vV |V V|V V¥V
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Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yaziniz.

1. () Teblig olunacak her nevi evrak, biri dosyasina konulmak ve digeri teblig edilecek
kisilere verilmek iizere yeterli sayidaki niishadan olusur. Bu niishalarda, is sahibi veya
vekilinin imzas1 bulunur.

2. () Teblig memuru, teblig evrakini, muhtar, ihtiyar heyeti tiyeleri, kolluk amir veya
memurlarindan birine verdikten sonra ihbarnameyi ilgili mercie teslim eder.

3. () Teblig evrakini ve telgraflar tevzi edecek PTT teblig memurlart evraki alirken
tebligat defterini imzalarlar.

4, () Her PTT merkezinde kendi mintikasinda teblig edilmek tizere gonderilen teblig
evrakini ve telgraflari kaydetmek igin bir tebligat defteri tutulur.

5. (' )Teblig evrakini ve telgraflari tevzi edecek PTT teblig memurlari evraki alirken
tebligat defterini imzalarlar.

6. ( )Tebligi ¢cikaracak merci tarafindan belirlenen siire iginde gerekli masrafin
verilmemesi halinde talepten vazgec¢ilmis sayilir.

Asagidaki ciimleleri dikkatle okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii

yaziniz.

7. Teblig evraky, .................. numaralari vasitasiyla kayitli posta otomasyon sistemine
kaydedilir.

8. tebligat telgrafla kabul edilmez.

9. Belirtilen adreste muhatap veya yerine tebligat yapilacak kimse bulunmuyorsa teblig
memuru, evraki o yerin muhtar, ihtiyar heyeti veya meclisi iiyelerinden birine yahut
kolluk amir veya memuruna ..................... karsilig1 teslim eder.
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10.  Her PTT merkezinde kendi mintikasinda teblig edilmek iizere gonderilen teblig

evrakim ve telgraflar kaydetmek icin bir ... tutulur.

11. Muhatabin veya yerine tebligat yapilacak kimsenin o sirada adreste bulunmamasi
hélinde, ihbarnamenin kapiya yapistirildig: tarih, teblig tarihi sayilir. [hbarname

.................. stireyle kapida kalir.

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise siradaki 6grenme faaliyetine geciniz.
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OGRENME FAALIYETI-3

( OGRENME KAZANIMI )

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda idari yarg: teblig
sonras1 iglemlerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Idari yarg: teblig ilgili kavramlar1 Internet’ten arastiriniz.
Idari yarg: teblig sonrasi islem asamalari ve icerigini arastiriniz.
Mesleki program igerisinde (UYAP) idari yargi teblig sonrasi islemler ile ilgili ekran

meniilerinin neler olabilecegini, hukuk ¢alisanlarindan veya Internet’ten arastiriniz.

3.IDARI YARGI TEBLIG SONRASI ISLEMLER

Tebligat, resmi bir islemdir. Bu sebeple 6zel bildirimlerle tebligati birbirinden ayirt
etmek gerekir. Bir kimsenin ailesine, arkadagina mektup yazarak géndermesi ve bunun posta
idaresi ya da kurye aracihigiyla ilgiliye verilmesi igin de bir bildirimi barindirir ancak bu
bildirimin resmi bir niteligi bulunmamaktadir. Tebligat Kanunu'nda belirtilen merciler,
sartlar ve kurallar diginda resmi tebligat islemi yapilamaz.

3.1. Idari Yarg: Teblig ile Ilgili Kavramlar

Yapilan yasal bir islemden, ilgili kimsenin haberinin olmasini saglamak amaciyla
yetkili makamin yazi veya ilan yoluyla yapacagi belgeleme islemine tebligat denir.

Sozliik anlamu itibariyle bildirmek, yetistirmek, ulastirmak, eristirmek anlamlarinda
kullanilan Tebligat Arapga bir kelime olup belaga, teblig kelimesinin coguludur. ingilizce
karsilig1 ise communicationdir.

Tebligatin hukuki tanimi, bir yargilamaya iliskin olan islemleri, o yargilamayla ilgili
kisilere, kanunda belirtilen usule uygun olarak bildirmek i¢in yapilan belgelendirme
islemidir.

Yargilamada bir¢ok islemin gecerli olmasi veya hiikiim ifade edebilmesi i¢in teblig
edilmesi, yani muhatabin 6grenmesine yonelik olarak tebligat hukuku gergevesinde
bildirilmesi ve bu bildirimin belgelendirilmesi gerekir. Tanimdan da anlasilacagi ilizere
tebligattan s6z edebilmek ic¢in bildirme ve bu bildirmenin belgelendirilmesi adli iki
unsurun bulunmasi gerekir.
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Tek basina bilgilendirme yeterli degildir. Bu bildirimin yapildigi, kanunda belirtilen
usullere gore belgelendirilmelidir. Tebligati, diger posta ve bildirme faaliyetlerinden ayiran
en temel ozellik, bildirimin resmi sekilde belgelendirilmis olmasidir. Bildirim, tebligatin
amacidir; belgelendirme, bu ama¢ bakimindan usuliidiir. Yani tebligatin maddi yoni
bildirim, sekli yonii ise belgelendirmedir. Siiphesiz bildirim, basit anlamda bildirimi degil
bildirimin igerigi olan bilgiyi tasiyan teblig evrakinin teslimi anlamina gelir. Asagida teblig
islemleriyle ilgili kavramlar ve bunlarin ne anlama geldigi verilmistir.

Tebelliig: Gonderilen resmi bir yaziy1 almadir.

>

YV VvV Y V V

A\

Tebelliigden imtina: Gonderilen resmi yaziy1 almaktan kaginmadir.

Tebligatin tekemmiilii: Tebligatin tamamlanmasidir.

Tebligat adresi: Tebligatin yapilacagi adrestir.

Usulsiiz tebligat: Tebligatin hukuka uygun bigimde yapilmamasidir.

Yerlesim yeri (ikametgah): Kisinin yerlesmek niyetiyle oturdugu yerdir.
Haber kagidi: Teblig evrakinin numarasi, teblig tarihi ve teblig evrakinin
birakildigi yeri bildiren, tebli memurunca doldurularak muhatabin kapisina
yapisgtirilan ve tebligin yapildig tarihe esas teskil eden ihbarnamedir.

Idari tebligat: Kazai ve mali tebligatin disinda kalan tebligattir.

Kazai tebligat: Adli, idari ve askeri yargi mercilerince gikarilan tebligattir.
Mali tebligat: Maliye Bakanliginca tespit edilen, 6zel zarf iginde kapali olarak
postaya verilen vergi, resim ve har¢lart ve bunlara iliskin her tiirlii yaziy
kapsayan tebligattir.

Muhatap: Adina teblig evraki ¢ikarilmis gercek veya tiizel kisidir.

Tebligat ¢ikarmaya yetkili merci: 7201 Sayili Tebligat Kanunu’nun 1’inci
maddesine gore tebligat ¢cikarmaya yetkili olan kurum ve kuruluslardir.

Teblig evraki: 7201 Sayili Tebligat Kanunu’na gore ¢ikarilan ve Ydnetmelige
ekli 6rnek formlara gore diizenlenen evraklardir.

Teblig memuru: PTT tarafindan teblig evrakini teblig etmekle gorevlendirilen
personeldir.

Teslim belgesi: Sistem tarafindan diizenlenen ve teblig evrakinin teslimi
esnasinda teblig memurunca mazbata bilgilerine uygun olarak doldurulan
formdur.
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> Teblig mazbatasi: Tebligin ne zaman, nerede ve kime yapildigini ispatlayan
tek belgedir. Bu sebeple teblig mazbatasi, teblig memuru tarafindan, teblig
yerinde tam ve okunakli bir sekilde diizenlenir.

> Elektronik imza: Elektronik imza, baska bir elektronik veriye eklenen veya
elektronik veriyle mantiksal baglantist bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla
kullanilan elektronik veri olarak tanimlanmaktadir.

3.2.Idari Yargi Teblig Sonrasi Islemlerin Asamalari ve igerigi

Tebligat Kanunu’nun 13, 14, 16, 17 ve 18. maddelerinde yazili sahislar, kendisine
teblig yapilacak kimsenin muvakkaten bagka yere gittigini belirtirlerse keyfiyet ve beyanda
bulunanin adi ve soyadi teblig mazbatasina yazilarak alti beyan yapan tarafindan imzalanir
ve teblig memuru teblig evrakini bu kisilere verir. Bu kisiler teblig evrakini kabule
mecburdur. Kendisine teblig yapilacak kimsenin muvakkaten bagka bir yere gittigini belirten
kimse, beyanini imzadan imtina ederse teblig eden bu beyan1 serh ve imza eder. Bu durumda
ve teblig evrakinin kabulden ¢ekinme halinde tebligat, 21’inci maddesine goére yapilir. Bu
maddeye gore yapilacak tebligatlarda teblig, teblig evrakinin 13, 14, 16, 17 ve 18’inci
maddelerinde yazili kisilere verildigi tarihte veya ihbarname kapiya yapistirilmigssa bu
tarihten itibaren on bes giin sonra yapilmis sayilir.

Kendisine tebligat yapilacak kimse veya yukaridaki maddeler mucibince tebligat
yapilabilecek kimselerden higbiri gosterilen adreste bulunmaz veya tebelliigden imtina
ederse teblig memuru teblig olunacak evraki, o yerin muhtar veya ihtiyar heyeti azasindan
birine veyahut zabita amir ve memurlarina imza mukabilinde teslim eder. Teselliim edenin
adresini ihtiva eden ihbarnameyi gosterilen adresteki binanin kapisina yapistirmakla beraber,
adreste bulunmama halinde teblig olunacak sahsa keyfiyetin haber verilmesini de miimkiin
oldukca en yakin komsularindan birine, varsa yonetici veya kapiciya da bildirilir.
[hbarnamenin kapiya yapistirildig: tarih, teblig tarihi sayilir.

Gosterilen adres muhatabin adres kayit sistemindeki adresidir. Muhatap o adreste hig
oturmamis veya o adresten siirekli olarak ayrilmis olsa dahi, teblig memuru teblig olunacak
evraki, o yerin muhtar veya ihtiyar heyeti azasindan birine veyahut zabita amir veya
memurlarina imza karsiliginda teslim eder ve teselliim edenin adresini ihtiva eden
ihbarnameyi gosterilen adresteki binanin kapisina yapistirir.  {hbarnamenin  kapiya
yapistirildigr tarih, teblig tarihi sayilir.

Adresini degistiren kimse yenisini bildirmedigi ve adres kayit sisteminde yerlesim yeri
adresi de tespit edilemedigi takdirde, teblig olunacak evrakin bir niishasi eski adrese ait
binanin kapisina asilir ve asilma tarihi teblig tarihi sayilir. Bundan sonra eski adrese ¢ikarilan
tebligler muhataba yapilmis sayilir.

Celse esnasinda veya kalemde sorusturmaya, davaya ya da takibe ait evrak taraflara,
ilgili t¢lincli kisilere, katilana veya vekillerine tutanaga gecirilmek suretiyle veya imza
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karsiliginda, teblig konusu belirtilerek tevdii, teblig hiikkmiindedir. Bu durumda ayrica teblig
mazbatasi diizenlenmesi gerekmez ve masraf da alinmaz.

Celse esnasinda kaza merci tarafindan sifatlar1 tespit edilen avukat katiplerine ve
stajyerlerine miiteakip celse giin ve saatinin bildirilmesi avukata teblig hiikkmiindedir.

Vekil vasitasiyla takip edilen davalarda, vekiller makbuz mukabilinde yekdigerine
tebligat yapabilirler.

Siyasi temsilcilik araciligiyla yabanci tilkedeki Tiirk vatandaglarina tebligat tebligin
konusu ile hangi merci tarafindan g¢ikarildigi bilgilerinin yer aldigi ve otuz giin iginde
basvurulmadigi takdirde tebligin yapilmis sayilacagi ihtarini igeren bildirim, muhataba o
iilkenin mevzuatinin izin verdigi yontemle gonderilir. Bildirimin o iilkenin mevzuatina gore
muhataba teblig edildigi belgelendirildiginde teblig tarihinden itibaren otuz giin iginde
Tiirkiye Biiyiikelciligi veya Konsolosluguna basvurulmadigi takdirde tebligat otuzuncu
giiniin bitiminde yapilmis sayilir. Muhatap Tiirkiye Biiyiikel¢iligi veya Konsolosluguna
basvurdugu takdirde teblig evrakini almaktan kaginirsa bu hususta diizenlenecek tutanak
tarihinde teblig yapilmis sayilir. Evrak bekletilmeksizin merciine iade edilir.

Daha 6nce yurt disindaki adresine tebligat yapilmis Tiirk vatandasi, yurt digt adresini
degistirir ve bunu teblig ¢ikaran mercie bildirmez, adres kayit sisteminden de yerlesim yeri
adresi tespit edilemezse bu kisinin yurt disinda daha 6nce tebligat yapilan adresine Tiirkiye
Biiyiikel¢iligi veya Konsoloslugunca 25/a maddesine gore gonderilen bildirimin adrese
ulastiginin belgelendigi tarihten itibaren otuz giin sonra tebligat yapilmis sayilir.

Tebligata elverisli bir elektronik adres vererek bu adrese tebligat yapilmasini isteyen
kisiye, elektronik yolla tebligat yapilabilir. Anonim, limitet ve sermayesi paylara boliinmiis
komandit sirketlere elektronik yolla tebligat yapilmasi zorunludur. Elektronik yolla tebligat,
mubhatabin elektronik adresine ulastig tarihi izleyen besinci giiniin sonunda yapilmis sayilir.

[lanen teblig, son ilan tarihinden itibaren yedi giin sonra yapilmis sayilir. Ilanen
teblige karar veren merci, icabina gore daha uzun bir miiddet tayin edebilir. Ancak bu siire
15 giinii gecemez.

PTT isletmesi tarafindan getirilen tebli§ mazbatalari UYAP ekranlar1 iizerinden
taranarak tebligat islemleri sekmesi altinda bulunan Tebligat Sonucunun Kaydedilmesi
ekrani ile kaydi yapilir. Her nevi evrakin tebligi ve davetiyelere ait teblig mazbatalan
dosyasina konur.
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3.3.Mesleki Program I¢indeki Idari Yarg: Teblig Sonrasi Islem

Meniileri

Kuruma disaridan kagit iizerinde gelen tiim bilgiler ilgili birimin tarama merkezi
tarafindan taranarak elektronik ortama aktarilir. Tarama Merkezi Evrak Kayit modiiliine
tiklanarak Tarama Merkezi Evrak Kayit ekrani acilir.

Bu ekran taranan evraklarin sisteme dahil edildigi ve ilgili birimlere dagitiminin

yapildig1 ekrandir.

Evrak Bilgileri, Dagitim Listesi ve Ek Listesi bloklarindan

olusmaktadir.
() Tarama Merkeri Ewrak Kayt (EVR_GNL_001) %)
| Segilen Dokimanlar | “ ¢ » » c _i
Segill Dokiman Listesi 1
Gosterilecek belge yok
Daokiiman
Seg

Dokuman Seg |

[ Taranmamig Evrak

[ r———m————‘
Ek Lisf agitim Listesi | Evrak Bilgileri

[EkLsteyi ] | Dagtm Listesi |
R [JBagh Olunan Ust Birmden
Kaydet Kapat
Taranmamig Evrak
Smek Bilgilerd

Fotograf 3.1: Mesleki programda tarama merkezi evrak kayit ekrani

» Evrak taranmamigsa Taranmams Evrak onay kutusu isaretlenir.
» Dokiiman taranmis ise Dokiiman Se¢ diigmesine tiklanir.
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£ Dokiiman Secme

x|

Dizin

2 icra yoklamalar

v (o) (6] (e =]

| yoklama-icra-19-24-2004
| yoklama-icra-26-30-2004

1 yoklama

Dosya Adi

. Dosya Turi
H

Tim Secilebilecek Dokiman Tipleri v]

{Dukumam Se;” Vazgec ]

Fotograf 3.2: Mesleki programda dokiiman se¢cme ekram

» Taranmis ve bilgisayara kaydedilmis evrak Dokiiman Se¢cme ckrani
kullanilarak segilir. Dokiiman Se¢ diigmesi tiklanarak Tarama Merkezi
Evrak Kayit ekranina geri doniiliir. Secilen evrak 6n izleme alaninda

goriintiilenir.

Dékiimam Seg

yer alan Evrakin Yeri alan1 doldurulmalidir.

( ) Tarama Merkez!Evrak Kayt (EVR_GHL_001) %)
| Segllen Dokimaniar | @il 4 R »
Secili Dokiiman Listesi
yoKama xis Gésterilemeyen Evrak
yoklama-icra-26-30-2004 Yeri : dosyada
Gililik Derecest : Normal
Newi : Normal
Suret sapst ;|
Tard : bilinraigor
Dokurman tipi - applicationfmd ms-excel
Dokuman tipd aciklamast : Excel Dokurantari
Varsayilan uzanti : xls
(Dokuman Seg Bu dalourmay barici bir grogram e gérmek icin Ly
[ Taranmanmi Evrak
EK Listesi - Dagitim Listesi |Evrak Bilgileri
Geldigl YerKisi Evrakin Yerl cosyada)
G.Yer SayvYevmiye No arih ~  Suret Sayisi =
Gonderen Dosya No Konusu
Gizlilik Derecesi v N v
ey [Lxapat]

Sisteme dahil edilecek evrak igin tarama islemi gerceklestirilemiyorsa (degerli
evrak, eski bir kitap vb.) Taranmamis Evrak opsiyon kutusu isaretlenir.
Taranmamis Evrak opsiyon kutusu isaretlenirse Evrak Bilgileri blogunda

| Kaydet |

\
| Evrak Bilgileri |

Fotograf 3.3: Mesleki programda tarama merkezi evrak kayit ekrani
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» Taranmamis Evrak opsiyon kutusu isaretlenirse Evrak Bilgileri blogunda
yer alan Evrakin Yeri alan1 doldurulmalidir. Sisteme dahil edilecek evrakla
ilgili ek evraklar varsa EK listesi blogunda yer alan EKle diigmesine tiklanir.

() Tarama Merkeri Evak Kayt (EVR_GNL_001) {5 X

| Segilen Dokimanlar | P € On » » ‘ o J

Secill Dokiman Listesi P———

@mm Gésterilemeyen Evrak

Gizliik Derecesi - Notmal

Newi - Normal

Suret sayst : 1

Tur : bilinmiyor

Dokuman tipi - imagefipeg

Dokumean tipi acildamasi : JPEG Image
Varsaylan uzanti © jpeg

[ Taranmamig Evrak
|Ek Listesi - Dagitim Listesi | Evrak Bilgileri . — ! . 2 s
| EK Listesi | [ Dadtim Listesi |

c - - || [JBagi Ounan Ust Birimden [ Binm Ekle | ‘
( Birm Adi ]
Ekle oLl Coklu Ekle | [ Kaldr |[ Duzenle |

\ Birim Ekle

Kaydet Ekle

Fotograf 3.4: Mesleki programda Tarama Merkezi Evrak Kayit ekram
» EKle diigmesi tiklanarak Ek Tanitma ekrani agilir.
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( )ExTantma

A ||| el | 4 &

I 1 2 rakl || b 1| D |::‘ [
[l
Gasterilemeyen Evrak |
Ek Tiri : islistesi.jpg
Ek Yeri: Test

Geldigi Yer : deneme

Geldigi Yer Dosya No : 2004/1888

Geldigi Yer Sayr | deneme

Geldigi Yer Tarih : 27/12/2004

Dokurman tipi : imagefjpeg

Segilen Dokluman

Ek Yeri Test
m EK Turu islistesi jpg

Geldigi yer deneme

Geldigl Yer Sayl deneme

vl

G.Yer Dosya No 2004/1228
Geldigl Yer Tarih 27/12/2004

[ Tamam | [ Listeye Ekle | [ Vazgeg |

Fotograf 3.5: Mesleki programda tarama merkezi ek tanmitma ekram

» Acilan Ek Tanitma ekraninda “..”

Sorgulama ekrani agilir.

arama diigmesine tiklanir ve Dosya

( )posya arama /

* Dosya No 2004/855

Dosya Turu (

)

Dosya Durum [

)

Agilig Tarihi

Kapanig Tarihi

[Dosya No ][ Dosya Turd

][ Dosya Durum

L_SEM1 Sorgula I
J[Aciig Tarihi [ Kaparig Tari

| 2004/855 | Dosya | acik

| 23r12/2004 |

=l m

] =

Fotograf 3.6: Mesleki programda tarama merkezi dosya arama ekrani

Dosya No. metin alanina hangi dosya ek yapilacaksa o dosyanin numarasi yazilir.
Sorgula diigmesi tiklanir. Dosya ftizerine tiklanarak isaretlenir ve Tamam digmesi

tiklanarak Dosya Arama ekranindan ¢ikilir.
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> EkK tanitma ekraninda Ek Tiirii alan1 doldurulmasi zorunlu olan alandir.

» Ek tanitma ekraninda ilgili alanlar doldurularak Listeye Ekle diigmesi
tiklanir. Dosyaya eklenecek baska ek evraklar varsa aymi islem tekrarlanir.
Tamam diigmesine tiklanarak tarama merkezi evrak kayit ekranina geri
doniiliir.

() Tarama Merkezi Evrak Kayit (EVR_GNL_001) 'i']a
| Segilen Dokiimanlar | “ < N » f
Segill Dokiman Listesi
007 jpg Gisterilemeyen Evrak
Gzlilik Derecesi - Normal

Newi - Normal

Suret sayst |

Tur ; bilinmiyor

Dokuman tipi : image/jpeg

Dokuman tipi acildamasi | JPEG Image

Varsayilan uzanti - jpeg

Bu dolayman hanci bir progran de gonmek igin tklayng
Dokiiman S&¢
[ Taranmamig Evrak
|EK Listes! - Dagitim Listesi | Evrak Biigiler)
| EK Listesi | [ Dagitim Listes |

: [1Bafjh Oiunan Ust Birimden
( Birim Adi ]

Ekle oLl Coklu Ekle | [ Kaldr | [ Duzenle |
N Birim Ekle

Kaydet Ekle

Fotograf 3.7: Mesleki programda tarama merkezi evrak kayit ekram

» Ek listesine eklenen bir dokiiman listeden kaldirilmak istenirse kaldirilmak
istenen dokiiman listeden segilerek Kaldir diigmesine tiklanir. Eklenen
dokiimanla ilgili kaydedilen bilgiler degistirilmek istenilirse ilgili dokiiman
secilerek Diizenle diigmesine tiklanir.

» Tarama merkezinden taranarak elektronik ortama aktarilan evrakin gidecegi
birimi segmek i¢in Dagitim Listesi blogunda yer alan Birim Ekle diigmesine
tiklanir. Eger evrakin bagli olunan iist birimlere dagitimi yapilacaksa Bagh
Olunan Ust Birimden onay kutusu isaretlenir ve Birim Ekle diigmesine
tiklanir ve birim arama segme ekrani agilir.
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( ) Birim Arama’Secme

[ Birimler |

Ankara 30. iora MOdarlagi /.- s
Ankara 31, lora MOOr| Gga

Ankara 5. Adir Ceza Mahkemesi

Ankara B, AJir Ceza Mahkemesi

Ankara 7. Adir Ceza Mahkemesi

Ankara 8. Adir Ceza Mahkemesi

Ankara 3. Adir Ceza Mahkemesi

Ankara 10, Adir Ceza Mahkemesi <
Ankara 10, Sulh Ceza Mahkemesi

Ankara 12, Sulh Ceza Mahkemesi

Ankara 7. Ticaret Mahkemesi

Ankara 3. Sulh Ceza Mahkemeasi

Ankara 1. Sulh Hukuk Mahkemesi

Ankara 3, Sulh Hukuk Mahkemeasi

Ankara 4. Sulb Hukuk Mahkemesi \\\-
Ankara 132, Sulh Ceza Mahkemesi

_)‘[ Eke [ Kadr ][ Temizle |

[ Secilen Birimler |

o g

[ Birim Koo Il Birim Al
| 1000336 [ Ankara 8. Bulh Ceza Mahkemesi
Tamam [ Kapat |
Tamam

Fotograf 3.8: Mesleki programda tarama merkezi birim arama se¢me ekram

» Birim Arama- Se¢me ekraninda listelenen ilgili birimin {izerine fare ile bir
kez tiklanarak segilir ve Ekle diigmesine basilir. Segilen birim Segilen
Birimler tablosunda goriintiilenir. Tamam digmesine tiklanarak tarama
merkezi evrak kayit ekranina geri doniiliir. Kaydet diigmesi ile kayit islemi
tamamlanir. Kapat diigmesine tiklanarak Tarama Merkezi Evrak Kayit
ekrani kapatilir.
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_(UYGULAMA FAALIYETI

teblig sonrasi evrak islemlerini yapiniz. Yaptiginiz islemleri arkadaglarinizla paylaginiz.

Islem Basamaklan

Oneriler

» Teblig ile ilgili kavramlar1 aragtiriniz.

» Tebligat hukuku ile ilgili kaynaklardan
faydalanabilmelisiniz.

» Teblig sonrasi islemleri aragtiriniz.

» Adliye personellerinden yardim
alabilmelisiniz.

» Mesleki program i¢inde idari yargi
tebligat islem meniilerinin egitimlerini
izleyiniz.

» http://uyapegitim.adalet.gov.tr/
adresinden faydalanabilmelisiniz.
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Mesleki programda idari yargi teblig sonrasi iglem meniilerini kullanarak idari yarg




Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yaziniz.

1. () Celse esnasinda kazai merci tarafindan sifatlari tespit edilen avukat katiplerine ve
stajyerlerine miiteakip celse giin ve saatinin bildirilmesi avukata teblig hitkmiinde
sayilmaz.

2. () Elektronik yolla tebligat, muhatabin elektronik adresine ulastigi tarihi izleyen
besinci giinlin sonunda yapilmis sayilir.

3. () Tebelliig, tebligatin hukuka uygun bigimde yapilmamasidir.

4, () Adresini degistiren kimse yenisini bildirmedigi ve adres kayit sisteminde yerlesim
yeri adresi de tespit edilemedigi takdirde, teblig olunacak evrakin bir niishasi eski
adrese ait binanin kapisina asilir ve asilma tarihi teblig tarihi sayilir.

5. () Kazai tebligat, adli, idari ve askeri yargi mercilerince ¢ikarilan tebligattir.

Asagidaki ciimleleri dikkatle okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii
yaziniz.

6. Yapilan yasal bir islemden, ilgili kimsenin haberinin olmasini saglamak amaciyla

yetkili makamin yazi veya ilan yoluyla yapacagi belgeleme islemine

........................ denir

7. [lanen teblige karar veren merci, icabina gore daha uzun bir miiddet tayin edebilir
ancak bu siire ................. giini gegemez.

8. , tebligin ne zaman nerede ve kime yapildigini ispatlayan

tek belgedir. Bu sebeple teblig mazbatasi, teblig memuru tarafindan, teblig yerinde

tam ve okunakl1 bir sekilde diizenlenir.
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9. , resim ve harglar1 ve bunlara iligkin her tiirlii yaziy1 kapsayan tebligattir.

10.  Yabanci iilkede bulunan Tiirk vatandaslarina bildirimin o iilkenin mevzuatina gore
teblig edildigi belgelendirildiginde teblig tarihinden itibaren otuz giin iginde
........................................................................ basvurulmadig: takdirde

tebligat otuzuncu giiniin bitiminde yapilmig sayilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise siradaki modiil degerlendirmeye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

UYGULAMALI TEST

UYAP Egitim portalina girerek idari yarg: tebligat islem meniilerini, tebligat posta
islem meniilerini ve idari yargi teblig sonrasi islem meniilerini talimatlara uyarak
tamamlayiniz.

KONTROL LiSTESI

Bu materyal kapsaminda asagida listelenen davramislardan kazandiginiz becerileri
Evet, kazanamadiginiz becerileri Hayir kutucuguna X isareti

koyarak kendinizi

degerlendiriniz.
Degerlendirme Olgiitleri Evet | Hayir
1. Tebligat evraklarini usuliine uygun sekilde doldurdunuz mu?
2. UYAP iizerinden idari yargi tebligat meniisiinden tebligat zarfi
hazirlama ekranini kullandiniz m?
3. UYAP lizerinden idari yargi tebligat meniisiinden posta tevdi
islemleri ekranini kullandiniz m?
4. UYAP iizerinden idari yargi tebligat meniisiinden tebligat uyar
yazisi ekranini kullandiniz mi1?
5. UYAP iizerinden idari yargi tebligat meniisiinden yapilmig
tebligat1 arama ekranini kullandiniz mi?
6. UYAP ilizerinden idari yarg tebligat posta islem meniileri ekranini
kullandiniz m1?
7. UYAP ilizerinden idari yarg teblig sonrasi islem meniileri ekranini
kullandiniz m?
DEGERLENDIRME

ise bir sonraki bireysel 6grenme materyale gegmek igin 6gretmeninize bagvurunuz.

Degerlendirme sonunda Hayir seklindeki cevaplarimizi bir daha gozden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gormiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplarimz Evet
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1’IN CEVAP ANAHTARI

1 Dogru
2 Dogru
3 Yanhs
4 Dogru
5 Yanls
6 Dogru
7 Yanls
8 Dogru
9 Yanlis
10 Dogru
11 30/otuz
12 60/atmis
13 10/on
14 Teblig Mazbatasi
15 Davetiye

OGRENME FAALIYETIi-2’NiN CEVAP ANAHTARI

Dogru
Yanhs
Dogru
Dogru
Yanhs
Dogru
Barkod
Mali
Imza
Tebligat defteri
10 giin

OO (N |UTPR|WIN|F-

=
(N
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OGRENME FAALIYETIi-3°UN CEVAP ANAHTARI

Yanhs
Dogru
Yanhs
Dogru
Dogru
Tebligat
15/0n bes
Teblig mazbatasi
Mali
Tiirkiye
biiyiikelciligi veya
konsoloslugu

OO N[OOI~ WIN|F-

=
o
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