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ACIKLAMALAR

ALAN Adalet Alani
DAL Zabit Katipligi
MODULUN ADI Adli ve idari Yarg: Defter ve Kartonlari
MODULUN SURESI 40/16
PR Bireye, 6grenciye adli ve idari yargi defter ve kartonlarin
SIORUERAE L kullanilmasi ile ilgili bilgi ve becerileri kazandirmaktir.
1. Adli ve idari yargida kullanilan defter kayitlarimi
MODULUN OGRENME tutabileceksiniz.
KAZANIMLARI 2. Adli ve idari yargida kullamlan kartonlar
kullanabileceksiniz.
) Ortam :Kalem hizmetleri atolyesi, UY AP laboratuvari
EGITIM OGRETIM Donamm: Modiiliin islenebilecegi ortamda, konuyla ilgili
ORTAMLARI VE ders kitaplari, yardimc: kaynaklar, bilgisayar ve internet
DONANIMLARI ag baglantisi, etkilesimli tahta, evrak imha makinesi, arsiv
dolabu, kirtasiye malzemesi bulunmalidir.
LRIV caenme. fualyetinden sonra verlen Slome araslat ¢
DEGERLENDIRME

kendinizi degerlendirebileceksiniz.




GIRIS

Sevgili Ogrencimiz,

Adli yargi, anayasa yargisi ve idari yargi disinda kalan yargisal faaliyetleri, yani adli
yargl mahkemeleri tarafindan yiiriitiilmekte olan yarg: faaliyetlerini kapsayan yarg tiiridiir.
Diger yarg tiirlerine oranla adli yargi, uygulama alan1 en genis olan yarg tiirtidiir.

Idari yargi ise, idari makamlarin idare hukuku alanindaki faaliyetlerinden kaynaklanan
uyusmazliklarin ¢éztimlendigi yargi koludur. Diger bir ifadeyle idari yargi, kural olarak
devletin merkezi idare teskilati ve yerinden yonetim kuruluslarinin idari eylem ve
islemlerinden dogan davalarin goriildiigii yarg: koludur.

Adli ve idare mahkemelerde islemlerin en az maliyetle ve miimkiin olan siiratle
sonuclandirilmast icin en son teknoloji olanaklarina kavusturulmasi gerektigi diisiiniilerek
tutulan defter ve karton kayitlarinda da UY AP programi kullanilmaya baglanmistir.

Bu bireysel 6grenme materyali ile adli ve idare mahkemelerde kullanilan defter ve
kartonlara ait bilgi ve becerileri kazanarak bu iglemlere ait uygulamalari kullanabileceksiniz.
Kazanacaginiz bilgiler dogrultusunda UYAP programinda adli ve idare mahkemelerde
tutulmasi gereken defterleri, kartonlar1 ve bunlara ait islemleri yapabileceksiniz.



OGRENME FAALIYETIi-1

( OGRENME KAZANIMI )

Adli ve idari yargida kullanilan defter kayitlarini tutabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

»  Adliye mahkemesi defter ve kartonlarin1 Adliye Mahkemesi Kalem Hizmetleri
Yonetmeligi adalet.gov.tr. internet adresinden arastiriniz.

> 2577 sayili Idari Yargilama Usulii Kanunu’nu adalet.gov.tr. internet adresinden
adli ve idare mahkemelerinde kullanilan defterlere iliskin hiikiimlerin neler
oldugunu arastiriniz.

> Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Idari
Isleri ile Kalem Hizmetlerinin Yiiriitilmesi Usul ve Esaslarma iliskin
Yonetmeligi www.adalet.gov.tradresinden inceleyiniz.

1. ADLIi VE iDARI YARGIDA KULLANILAN
DEFTERLER

Adli ve idari yargi kuruluslarinda tutulmas: gerereken bir¢ok defter vardir. Bunlarin
bir kismi somut defterler iken bir kismi1 ise mesleki programlarda tutulan defter ekranlaridir.

1.1. Adli Yargida Kullamlan Defterler

Adli yargida kullanilan defterlerini {i¢ kisimda inceleyebiliriz. Yargitay dairelerinde
kullanilan defterler, bdlge adliye mahkemelerinde kullanilan defterler, ceza ve hukuk
mahkemelerinde kullanilan defterler olarak ayirmamiz miimkiindiir.

Defter kayit yontemi olarak elle kayit ve mesleki programda kayit olmak iizere iki
farkl1 yontem izlenmekte olup, defterlerin tamamina yakinimin mesleki program ekraninda
yapildig1 unutulmamasi gereken bir husutur.

1.1.1. Yargitay Dairelerinde Kullanilan Defterler

Yargitay, adliye mahkemelerince verilen ve kanunun bagka bir adli yargi merciye
birakmadigi karar ve hiikiimlerin son inceleme merci olup Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi
ile bu kanun ve diger kanunlarin hiikiimlerine gore gorev yapan bagimsiz bir yiiksek
mahkemedir.

Yargitay; Birinci Bagkanlik, Daireler, Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligi, Biirolar ve
idari birimlerden olusur.


http://www.adalet.gov.tr/

Yargitay’da 23 hukuk dairesi, 23 ceza dairesi ve her dairede bir daire bagkani ve yeteri
kadar iiye bulunur.

1.1.1.2. Yargitay Daire ve Kurullarimin Gorevleri

o Adliye mahkemelerince verilen ve kanunun bagka bir adli yargi merciye
birakmadigi karar ve hiikiimleri ilk ve son merci olarak inceleyip karara
baglamak

o Yargitay Bagkan ve iiyeleri ile Yargitay Cumhuriyet bassavcisi, Yargitay
Cumhuriyet bassavci vekili ve 6zel kanunlarinda belirtilen kimseler
aleyhindeki gorevden dogan tazminat davalarina ve bunlarin kisisel
suclara ait ceza davalarina ve kanunda gdsterilen diger davalara ilk ve son
derece mahkemesi olarak bakmak

o Kanunlarla verilen diger isleri gormek.

Veri giris (esas kayit) Gelen evrak Tevzi birimi Savel

Savel tebligname _—

l ve teblignamesiz
/' ghnderme yazis1
yazmissa ceza

Biliim dairesine
Memuru Posta

Savec iade yazisa
yazmis ise posta ya

Saver karar diizeltme
vazisi yazms ise karar
diizeltme bélimiine

Ceza Dairesi

A\

Tablo 1.1:Ana hatlar ile Yargitay Cumhuriyet bassavciligi is akisi semasi

»  Yargitay’da asagida adlan ve karsilarinda 6rnek numaralar1 gosterilen defterler
tutulur.
. Birinci Bagkanlikta
Ictihad birlestirme esas defteri
Ictihad: birlestirme karar defteri
Birinci bagkanlik kurulu sorusturma esas defteri
Birinci bagkanlik kurulu sorugturma karar defteri
Birinci bagkanlik kurulu yonetim isleri karar defteri
Yonetim kurulu sorusturma esas defteri
Yonetim kurulu sorusturma karar defteri
Yonetim kurulu yonetim igleri karar defteri

O O O O O O O O



o Baskanlar kurulu yargt isleri esas defteri

o Bagkanlar kurulu yarg isleri karar defteri
o Baskanlar kurulu ilke kararlari ve yillik is boliimii karar defteri
o Hukuk genel kurulu esas defteri

o Hukuk genel kurulu karar defteri

o Hukuk genel kurulu miizakere defteri

o Ceza genel kurulu esas defteri

o Ceza genel kurulu karar defteri

o Ceza genel kurulu miizakere defteri

o Birinci bagkanlik hakem isleri esas defteri
o Hukuk genel kurulu durusma defteri

o Ceza genel kurulu durugsma defteri

o Hukuk genel kurulu durusma esas defteri
o Hukuk genel kurulu durugsma karar defteri
Hukuk Dairelerinde

o) Hukuk dairesi esas defteri

o Hukuk dairesi karar defteri

o Hakem isleri esas defteri

o Durusma defteri

o Maas defteri

Ceza Dairelerinde

o Ceza dairesi esas defteri

o) Ceza dairesi karar defteri

o Durusma defteri

o Maas defteri

Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligi

Genel evrak esas defteri

Boliim esas defteri

Yiiksek dereceli memurlar esas defteri
Dava nakli esas defteri

Karar diizeltme esas defteri

Yazili emir esas defteri

Kanun yararina bozma istekleri esas defteri

O O O O O O O

Fotograf 1.1: Yargitay amblemi



> Birinci Baskanhga Bagh Birimlerde
Yayn lsleri Miidiirliigiinde

O
O

Yazisma defteri
Karar defteri

Levazim Islerinde

O OO0 O OO0 OO0 OO0

Alinacak esyalara ait kayit defteri
Demirbas kay1t defteri

Gelen evrak kayit defteri

Giden evrak kayit defteri

Ambar defteri

Satin alma karar defteri

[1an defteri

Zimmet defteri

Benzin ¢ekleri kayit defteri

Hesabat Islerinde

O O O O O O

Memur ve miistahdemlere ait maas defteri
Bordro kayit defteri

Gozlik kayit defteri

Tedavi kay1t defteri

Zimmet defteri

Gelen ve giden evrak kayit defteri

Ozliik islerinde

O
O
O

Kadro defteri
Sicil numara defteri
Fihrist defteri



YARGITAY

Fotograf 1.2: Dosya dagitim listesi

»  Yargitay Cumhuriyet bagsavciliginda, Birinci baskanlik, Hukuk dairelerinde ve
Ceza dairelerinde kullanilan ortak defterler sunlardir:

Dosya dagitim defteri
Zimmet defteri

Posta zimmet defteri
Yazisma defteri
Personel devam defteri
Kitaplik defteri

»  Dosya dagitim defteri

Yargitay Cumhuriyet bassavciliginda, cogu defterler bilgisayar ortaminda “UYAP”
kullanilarak kayit edilmektedir. Posta dagitim islemleri de ilgili memur tarafindan sifre
girilerek bilgisayara kayit edilmektedir.



Yargi Yeri Belirlenmesi Boliim C. Savcisi

Sira
Nu

0ooooooooooQoooooooooooooooooooooooo oo

T.C
Yargitay

Esas Nu

1 2008/191737

2 2008/191760

32008/191985

4 2008/191986

52008/191987

6 2008/191993

7 2008/192026

8 2008/192043

9 2008/192104
10 2008/192142
11 2008/192184
12 2008/192247
13 2008/192259
14 2008/192523
15 2008/192542
16 2008/192709
17 2008/192711
18 2008/192744
19 2008/192771
20 2008/192875
21 2008/192958
22 2008/193240
23 2008/193251
24 2008/193378
25 2008/193429
26 2008/193731
27 2008/193743
28 2008/193825
29 2008/193850
30 2008/193858
31 2008/193879
32 2008/194143
33 2008/194316
34 2008/194321
35 2008/194390

Cumbhuriyet Bagsavciligi

Tipi

YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
TEM
TEM
TEM
TEM
TEM
TEM
TEM
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
TEM
TEM
TEM
TEM
TEM
TEM
TEM
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB

Ozellik Sira Nu

Tu

O

ooooooooooooooooooDooooooDooooooooao

]

36
37
38
39
40
4
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60

Teslim Eden Birim: Karar Diizeltme

Boliimii

Dagitim Tarihi

Liste Numarasi

Esas Nu

2008/194448
2008/194571
2008/194572
2008/194576
2008/194577
2008/194578
2008/194579
2008/194580
2008/194581
2008/194589
2008/194660
2008/194760
2008/194800
2008/194849
2008/194965
2008/195008
2008/195022
2008/195035
2008/195074
2008/196091
2008/196773
2008/198810
2008/199972
2008/201413
2008/201430

1 Sayfada Yazi 60 adet dosya teslim edilmistir/alinmstir.

Teslim Eden

1 26/09/2008
1560144

YYB
TEM
TEM
TEM
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
YYB
TEM
TEM
TEM
TEM
YYB
TEM
TEM
TEM
TEM
TEM
YYB
YYB
YYB
TEM
TEM

Teslim Alan

Ozellik

Forml.1: Dosya dagitim defteri (UYAP) yazicidan alinip dosyalarda saklanir.




> Zimmet defteri

Cumhuriyet bagsavciliklarindan muhtelif mercilere gonderilen evrakin kaydedildigi
defterdir.

Zimmet defteri; sira numarasi , evrak numarasi, gonderildigi daire, alindig1 tarih, evraki
alanin ad1 ve soyadi, evraki alanin imzasi siitunlarini ihtiva eder (Tablo 3.2).

Evraki alanin ad1 soyadi ve imzasi stitununa evrak teslim alanin adi soyadi yazilir ve
imzalatilarak evrak teslim edilir.

Fotograf 1.3: Zimmet defteri

Tutuklama, zorla getirme yazisi ile c¢agri kagidi igin miistakil bir zimmet defteri
tutulmasi zorunludur.

Tasraya gidecek olan evraklar posta masasina zimmet gonderilir. Oradan gidecegi yere
gonderilir.

> Posta gonderme defteri (Kayitlarn)

UYAP portali araciligi ile bilgiler, boliimde ¢aligan personel tarafindan bilgisayara
girilir. Bu boliimde posta tarihi, posta tiirii, postasi yapilan birim, bandrol numarasi (bandrol,
barkot okuyucu makinesi ile okutulur), agirlik girilir, posta tutar1 , dosya numarasi alanlar
bulunur. Ekranin sag tarafinda ‘“Posta Mahal Listesi” bashig: altinda, “Postalanacak Dosya
Sayis1, Son Gonderi Yeri, Son Bandroldeki Dosya Sayis1” bulunmaktadir.

“Postalanabilecek Dosyalar” b ashgi altinda “Esas No, il/ ilge” siitunlar1 bulunur.
“Posta Listesi” boliimiiniin altinda; “Bandrol No, il/ilce, Esas No, Ucret, Agirlik” siitunlari
bulunur.



ZIMMET DEFTERI
Sahife Nu Ornek : 9
Evraki
Sira | Evrak|  Gonderildigi Alindigi [ Alanin|  Evraki Alanin
Nu Nu Yer Tarih Ad1 imzas1 | Dusuncele
Soyadi
1 |86806. | Ceza Dairesi \
2 121260 | 6.CezaDairesi ||
3 20365 6. Ceza Dairesi—[10-Adet
4 42156 | 6. Ceza Dairesi
5 35689 | 6. Ceza Dairesi .06.2008
(3] 24586 6. Ceza Dairesi
7 12547 6. Ceza Dairesi
8 23654 6. Ceza Dairesi
9 |35243 6. Ceza Dairesi
0 45876 6. Ceza Dairesi
11 B1254 [10. Ceza Dairesi 3 Adet
12 45236 [10. Ceza Dairesi 22.06.2008
13 145265 [10. Ceza Dairesi
4

Form1.2: Zimmet defteri

Fotograf 1.4: Posta Gonderme (UYAP) ekran goriintiisii
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Fotograf 1.5: Posta bandrolii

il

Zarf ve kolilere yapistirilan bandrol numaralar1 bandrol okuyucu tarafindan okutulur.
Boylelikle zarf veya kolideki bandrol numarasi bilgisayardan alinan listede goriiliir. Bu
listeler bir arada toplanir ve posta gonderme defterini olusturur.

> Yazisma (Muhabere) defteri

Cumhuriyet bagsavciliklar: kalem hizmetleri yonetmeliginde yazisma defteri, yukarida
gosterilen  defterlere kaydi gerekmeyen ancak Cumhuriyet bagsavciliklarindan,
mahkemelerden veya diger mercilerden gelen veya bu mercilere gonderilen evrakin ve
yazilarin kaydedildigi defterdir.

Bu defterlere sorusturma dolayisiyla muhtelif mercilere yazilan yazilarla onlara
verilen cevaplar ve istinabe defterine kayith islere ait yazigmalar gecirilmez. Bunlarin
zimmet defterine kaydi ile yetinilir.

Istinabe: Davanin goriilmekte oldugu mahkemeye gonderilmek icin baska bir yerde
bulunan bir tan1gin oradaki mahkeme tarafindan ifadesinin alinmasidir.

Muhabere defterindeki kayitli yaziya gelen cevap ayr1 bir kayit islemine tabi tutulmaz.
Sadece defterde aldig1 numaranin karsisina geldigi isaret olunur.

Bakanlikla olan yazigmalar ile faks, telgraf haberlesmesi ic¢in ayri ayri muhabere
defteri tutulur.

Isin yogun oldugu Cumhuriyet bassavciliklarinda, Bakanlhik yazismalari ile faks,
telgraf haberlesmesi disinda kalan diger yazigmalar i¢in tek ve ¢ift numaralar olmak tizere iki

ayr1 muhabere defteri tutulabilir.

Muhabere defteri; sira numarasi, evrakin tarih ve numarasi, gelis ve sevk tarihi,
evrakin 6zeti ve diisiinceler stitunlarini ihtiva eder.

10



Sira Evrakin Gelis Sevk Evrakin
Numarasi, o o oL Diisiinceler
NU Tarihi Tarihi Tarihi Ozeti
12/05/2 13/06/2 14/06/2
008 458625 (008 008 KD
08/09/2 04/10/2 09/11/2
008 655225 008 008 YD

>

Form 1.3: Muhabere (yazisma) defteri

Personel devam defteri

Personelin devam devamsizliginin izlendigi defterdir. Her bolimde bulunur ve her
boliimiin personelinin ige giris ¢cikislar1 bu defterle takip edilir. Personel, sabah ise geliste ve
aksam is ¢ikisinda defteri imzalar.

YARGITALY.................... DAIRESI PERSONEL DEVAM DEFTERI
MEMURUN | PAZARTESI SALI CARSAMBA PERSEMBE CUMA Diisiinceler
e 2016 | L /...2016 | ... /..2016 | ... /..2006 | ... /.../2016
. ol
Isi SOYADI Sabah | Aksam | Sabah | Aksam Sabah |Aksam | Sabah |Aksam [ Sabah | Aksam
Sef |aG. iMZA |iMZA |iIMZA [izZINLI |iMZA |[iMZA |SEVK [SEVK [IMZA [iMZA

>

Form 1.4.: Personel devam defteri

Kitaphk defteri

Yargitay I¢ Yonetmeligi'nin 18. maddesi kitaplik defterini soyle tarif etmistir:
“Cumbhuriyet bagsavciliklarina ve mahkemelere gonderilen kanun, tiiziikk ve yonetmelikler ile
diger kitap ve dergilerin islendigi defterdir.
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Bu defter "Adalet Kiitiiphaneleri Yonetmeligi" hiikiimlerine gore tutulur.” Bu
Yonetmelik’in 5. maddesi uyarinca kiitiiphaneye gonderilen yayinlar, kiitiphane memuru
tarafindan imza karsiliginda teslim alinir.

Bu kitaplar kiitliphane demirbas defterine kaydedilir ve bir kayit numarast verilir.
Demirbas defteri; kayit numarasi, yazar adi, kitap adi, yayinevi, yayin yeri, yayin tarihi, dili,
adedi, cildi, baskisi, fiyati, kiitiiphaneye geldigi tarih ve diislinceler siitunlarindan olusur.
Kitabin ilk sayfasina demirbas numarasi yazilir ve "Adalet Bakanlig1 Kiitiiphanesi" damgasi
basilir (Tasrada "Kiitliphane ad1" damgasi basilir.).

Demirbas defterinin her sayfasina numara verilerek sayfalarin birlestigi yerin {ist
kismina merkezde Adalet Bakanligi Kiitiiphanesi, tasrada bagli bulundugu komisyon
baskanliginin resim miihrii basilir.

Defterin ilk ve son sayfalarinda kag sayfadan ibaret oldugu yazilir ve merkezde Yayin
Isleri Dairesi Baskanlig1 tasrada komisyon baskani tarafindan imza ve miihiir ile onaylanir.
Demirbas defterine kaydedilen kitaplar katalog haline gelir ve siniflanir. Kataloglama kitabin
bibliyografik kiinyesinin katalog kartlarina aktarilmasidir (Yazar adi, kitap adi, yaymevi,
yay1n yeri, yayin tarihi, sayfasi, ciltli veya ciltsiz oldugu bilgilerini igerir. Tablo 3.4).

[k énce demirbas defterine kayit yapilan yayinlar daha sonra ilgili yonetmeligin 27.
maddesi geregince “ Her kiitiiphanede bir kiitiiphane defteri bulunur. Bu defterlerde her
yaymin; kitaplik defteri ise demirbag defterine kayit olan kitaplarin kaydedildigi defterdir.”
hiikmii dogrultusunda kitaplik defterine kaydedilir (Tablo 3.5).

KUTUPHANE DEMIRBAS DEFTERI

Kayit | Yazar Kitap Yaymevi Yaym Yaym Dili Adedi | Cildi | Baski Fiyat | Kiitiiphaneye Diisiinceler
Nu Adi Adi Yeri Tarihi Geldigi Tarih
256 Prf. Dr. Tiirk Betat istanbul | 2002 Tiirkee | 5 1 2 16.00 10.05.2008

Cevdet Medini

Yavuz Kanunu
Borglar
Kanunu
Erem
257 Toroslu Tiirk Savag Ankara 2003 Tiirkge | 3 1 9 15.00 10.05.2008
Ceza Yaynevi
Hukuku
258 Prf. Dr. Borglar | Yetkin Ankara 2003 Tiirkce | 2 1 5 25.00 10.05.2008
Fahrettin | Hukuku | Yaymlar:
Aral

Form 1.5: Kiitiiphane demirbas defteri
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Katalog kartlar1 ¢ikarilan kitaplar “Dewey Onlu Tasnif Sistemine” gore siniflanir. Bu
sistemde konular 0-9 arasinda genel konular ve ayrintili konular igin 000-999 arasinda
numaralar almistir.

Tasnif numaras1 kitap sirtina yazilir ve siniflama numarasina gore alfabetik olarak
raflara yerlestirilir.

Stireli yayinlar, belli bir isim altinda devamli olarak ¢ikan ve ne zaman duracagi
onceden bilinmeyen her tiirlii yayin1 kapsar. Bu yayinlar i¢in izleme fisleri hazirlanir. Bu
fislerde derginin adi, yaymevi, sayilar1 kaydedilir. Izleme fisleri karteks adi verilen, fislerin
yatay dogrultuda ve alfabetik bir diizen i¢inde bulundugu 6zel olarak hazirlanmig bir kutuda
muhafaza edilir.

Bakanlik merkez ve tagra kiitiiphanesinde Anglo Amerikan kataloglama kurallart
kullanilir. Buna gore bir kitaba en az ¢ fis ¢ikar. Yazar adi, kitap adi ve konu olmak iizere,
ayrica ek fisler de cikabilir (seri adina gore). Bu fisler alfabetik olarak ayri ayr1 katalog
dolabina yerlestirilir.

KITAPLIK DEFTERI

Yaymin

Yazarin veya Basildig1
Sira [Demirbas| Yaym | Cevirenin Adi Yer ve [Sahife Cilt

Nu Nu Ismi Soyadi Tarih  [Sayisi Sayis1  |Diisiinceler
Prof. Dr. Cevdet
1 256 Betat Yavuz Istanbul 907 1
Savas
2 257 | Yaymevi | Erem Toroslu | Ankara 608 1
Yetkin Prof. Dr.

3 258 Yaymlan [Fahrettin ARAL| Ankara 477 1

Form 1.6.: Kitaphk defteri
1.1.2. Bolge Adliye Mahkemelerinde Kullanilan Defterler

Istinaf ilk derece mahkemeleri tarafindan nihai bir hiikiim ile neticelendiren, davanin
ikinci derecede, yiiksek mahkemede yeniden goriilmesi i¢in miiracaat edilen kanun yoludur.
Istinafin baslica iki uygulama sekli vardir. Bunlar ilkin, tam istinaf ve sinirli istinaftir.

Bolge adliye mahkemeleri, hukuk ve ceza dairelerinden miitesekkildir. Her bdolge
adliye mahkemesinde en az ii¢ hukuk ve en az iki ceza dairesi bulunur. Dairelerde bir bagkan
ile yeteri kadar liye bulunur. Her bolge adliye mahkemesinde bir Cumhuriyet Basgsavcilig
bulunur. Bélge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligi, Cumhuriyet bagsavcisi ve yeteri
kadar Cumhuriyet savcisindan olusur.

»  Gelen - giden evrak ayit defteri
Cumhuriyet bagsavciliklarindan, ilk derece mahkemelerinden veya diger mercilerden

gelen veya bu mercilere gonderilen evrakin ve yazilarin kaydedildigi defterlerdir. Ayr1 ayri
tutulur.
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Bolge adliye mahkemesi incelemesine gonderilen evrakin ilk kaydedildigi defterdir.

Gelen evrak defteri; sira numarasi, evrakin gelis tarihi ve numarasi, génderen birimin
adi, tarihi ve numarasi, evrakin 6zeti, disiinceler ve gidis tarihi, esas defterinin numarasi
siitunlarini ihtiva eder.

Giden evrak defteri; sira numarasi, evrakin gelis tarihi ve numarasi, génderen birimin
adi, tarihi ve numarasi, evrakin 6zeti, diisiinceler ve gidis tarihi, esas defterinin numarasi
siitunlarini ihtiva eder.

Bagsavcilikta ve ceza dairelerinde bulunun dosyalar ile ilgili olarak daha sonra gelen
dilekceler ve evraklarin bu defterlere kaydi yapildiktan sonra dosya sorgulart yapilarak,
dosyasiin bulundugu bolim ve ceza dairelerine zimmet karsiligi verilerek dosyalar ile
birlestirilir.

UYAP devreye girdigi takdirde bu bilgiler bu asamada veri girisi boliimii kurularak
bilgiler bilgisayar ortamina aktarilir.

> Esas defteri

Bolge adliye mahkemesine gonderilen ilk derece mahkeme dosyalarinin
baslangicindan sonuna kadar takip ettigi safahatin kaydedildigi defterdir.

Esas defteri; sira numarasi, gelen evrak numarasi, génderen mahkemenin; yeri, adi,
tarih ve numarasi; miidahil, magdur ya da sikayetcinin adi soyadi, sanik veya saniklarin
kimligi, T.C. kimlik numarasi, sugun nevi, tutukluluk tarihi, tahliye tarihi, tebligname ile
dosyanin ceza dairesine gonderilme tarihi ve tebligname ile istemi, dosyanin bolge adliye
mahkemesi dairesinden geldigi tarth ve sonucu, dosyanin ilk derece mahkemesine
gonderilme tarihi, itiraz islemleri, kanun yollar1 iglemleri ve bu kanun yollarina bagvuranin
adisoyadi, savcl temyiz etmis ise sicili ve diislinceler siitunlarini igerir.

>  lIstinabe (Talimat) defteri

Baska yerlerdeki bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciliklarinin yaptiklari
sorusturma ile ilgili olarak gonderilen istinabelerin kaydedildigi defterdir.

Istinabe defteri; sira numarasi, istinabenin geldigi tarih, istinabeyi gonderen istinaf
savciligmin adi, tarihi, numarasi, yapilmasi istenilen islem, yapilan islem neticesi,
istinabenin iade tarihi ve diisiinceler siitunlarini igerir.

»  Zimmet defteri
Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliklarindan muhtelif mercilere
gonderilen evrakin kaydedildigi defterdir. Zimmet defteri; sira numarasi, evrak numarasi,

gonderildigi tarih, gonderilen daire, alindigi tarih, evraki alanin adi soyadi, imzasi ve
diisiinceler siitunlarini igerir.
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> Suc esyasi esas defteri

Ispat arac1 olarak yararli gériilen, sucta kullanilan veya sugun islenmesine tahsis edilen
ya da sugun islenmesinde kullanilmak iizere hazirlanan, sugtan meydana gelen, iiretimi,
bulundurulmasi, kullanilmasi, taginmasi, alinmasi ve satilmasi su¢ olusturan esya veya sugun
konusunu olusturan ya da sucun islenmesiyle elde edilen maddi menfaatler ile bunlarin
degerlendirilmesi veya donistiiriilmesi sonucu ortaya ¢ikan yahut bunlarin kargiligini
olusturan ekonomik mal varlig1 degerlerinin (kazang) kaydedildigi defterdir.

Su¢ esyasi esas defteri; sira numarasi, esyanin girdisine esas olan evrakin nevi,
numarasi, tarihi, geldigi yer, gonderme tarihi, esya sahibinin adi soyadi, T.C. kimlik
numarasi, oturdugu yer, esyanin cinsi, 6zellikleri, adedi ve diisiinceler siitunlarini ihtiva eder.
Bu defter " Suc¢ Esyasi Yonetmeligi " hiikiimlerine gore tutulur.

»  Kitaphk defteri

Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliklarina ve dairelerine gonderilen
kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger kitap ve dergilerin kaydedildigi defterdir.

»  Bolge adliye mahkemesi baskanlar kuruluna basvuru defteri

5235 sayili yasanin Cumhuriyet Bagsavcisinin Gorevleri baglikli 40 maddesine gore
dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki uyusmazligin
giderilmesi igin bagkanlar kuruluna bagvurabilir. Yapilan bu bagvurular bu deftere
kaydedilir. Bu defterde gerekli olan siitunlar bulunur.

> ltiraz defteri

Bolge Adliye Mahkemesi (BAM) kararlarina veya hakim Kkararlarina yapilan
itirazlarin kaydedildigi defterdir. Bu defter; sira numarasi, itiraz edenin adi soyadi ve sicili,
itiraz edilen mahkemenin dosyalarin esas ve karar numarasi, itirazin konusu, itirazin
yapildig yer, itiraz tarihi ve

disiinceler slitunundan olusur.

> Temyiz defteri

BAM verilen nihai kararlarin Yargitay denetiminden ge¢mesi igin Yargitay'a yapilan
temyiz bagvurularimin kaydedildigi defterdir. Bu defter; sira numarasi, itiraz temyiz edenin
ad1 soyad1 ve sicili, temyiz edilen mahkemenin dosyasimin esas ve karar numarasi, temyiz
konusu, temyiz tarihi ve diisiinceler siitunundan olusur.

> Sorusturma defteri

Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavcist ve savcilarinin gérevden dogan veya
gorev sirasinda iglenen suglari ile sahsi suglarindan, sifat ve gorevleri gereklerine uymayan
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tutum ve davraniglarindan 6tiirii haklarinda yapilacak sorusturma ve kovusturmalarda 6zel
kanunlarinda yazil hiikiimler uygulanacaktir.

Bu mahkemelerde 2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’na tabi olan hakim ve
savcilar yaninda, Yargitay liyeleri de gorev alabileceginden bdyle bir ayirima gidilmistir.
Hakim ve savcilar hakkindaki sorusturma ve kovusturmalar sonucunda disiplin kararini
vermeye yetkili organ 2461 sayili Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Kanunu'na gore
HSYK oldugu halde, Yargitay tiyeleri hakkinda disiplin sorusturmasi yapma ve ceza verme
yetkisi Yargitay Yiiksek Disiplin Kurulundadir.

Kanuna gore Cumhuriyet bassavcisi ile savcilari gérevden dogan veya gorev sirasinda
isledikleri suclar nedeniyle sorusturma ve kovusturma merci olarak kanunda yazili agir ceza
mahkemesi ile bu mahkeme nezdindeki Cumhuriyet bagsavcisina verilen gorevler, en yakin
bolge adliye mahkemesi ceza dairesi, bu yerde birden ¢ok ceza dairesi varsa sug tiiriine gore
gorevli ceza dairesi ile bu mahkeme nezdindeki Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan yerine
getirilecektir.

Bu kisiler hakkinda yiiriitiilecek kovusturmada gorevli merci Yargitay'in ilgili ceza
dairesidir. Bolge adliye mahkemesi baskan ve iiyeleri ile Cumhuriyet bagsavcist ve
Cumbhuriyet savcilarinin sahsi suglari hakkinda genel hiikiimlere gore yapilacak sorusturma
ve kovusturma gorevi, en yakin bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavcisi ile bu bolge
adliye mahkemesi ceza dairesi, bu yerde birden ¢ok ceza dairesi varsa sug tlriine gore
gorevli ceza dairesi tarafindan yerine getirilecektir. Bu gibi hallerde yapilan sorusturmalar
sorusturma defterine kaydedilir. Sorusturma defteri; sira numarasi, magdur veya sikayet¢inin
adi1 ve soyadi, siiphelilerden her birinin kimligi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, sugun
nevi, sugun haber alindig1 tarih veya basvurma tarihi, su¢ esyasi esas defteri numarasi,
Cumhuriyet bagsavciligl esas defteri numarasi, kovugturma makamia gonderilme tarihi ve
diisiinceler siitunlarimi ihtiva eder.

Kimlik bilgisi siitunlarina adres disinda varsa ev, is, cep telefonu, faks numaralari ile
elektronik posta adresinin de yazilmasi gerekir.

> Kanun yararma bozma istekleri esas defteri

Kanun yararina bozma yoluna hakim veya mahkeme tarafindan verilen ve istinaf veya
temyiz incelemesinden gegmeksizin kesinlesen karar veya hiikiimlere kars: gidilebilir. Istinaf
incelemesinden gecen ve CMK m. 286/2’de sayilan karar ve hiikiimlere karsi temyiz yolu
kapalidir. Temyiz yolu agik olmakla birlikte siiresi i¢cinde temyiz edilmeyen kararlar da
kesinlesir.

Her iki durumda karar ve hiikiimler temyiz incelemesinden ge¢meksizin
kesinlestiginden bunlara karsi kanun yararina bozma yoluna gidilebilir. Bu gibi hallerde
kanun yararima bozmaya gidilen hallerde bu durum kanun yararina bozma istekleri esas
defterine kaydedilir. Bu defter; sira numarasi, kanun yararina bozma isteyenin adi soyadi ve
sicili, bozma istenilen mahkemenin dosyalarinin esas ve karar numarasi, istemin konusu,
istem tarihi ve diisiinceler siitunundan olusur.
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> Dava nakil istekleri defteri

Bolge adliye mahkemesi ceza daireleri; yargi cevresindeki adli yarg: ilk derece ceza
mahkemeleri hakimlerinin davay1 gérmeye hukuki veya fiili engellerinin ¢ikmasi halinde, o
davanin bolge adliye mahkemesi yargi ¢evresi icerisinde bagka bir adli yargi ilk derece ceza
mahkemesine nakli hakkinda karar vermekle gorevlidirler.

Bu itibarla yerel mahkemelerden gelen bu istekler bagsavcilik personeli tarafindan bu
deftere kaydedilir. Ayrica bu talepler acil islerden sayilarak 6ncelikle goriiliir.

> Muhabere defteri

Yukarida  gosterilen  defterlere  kaydi  gerekmeyen;ancak ~ Cumbhuriyet
bagsavciliklarindan, mahkemelerden veya diger mercilerden gelen veya bu mercilere
gonderilen evrakin ve yazilarin kaydedildigi defterdir. Bu defterlere, sorusturma dolayisiyla
mubhtelif mercilere yazilan yazilarla onlara verilen cevaplar ve istinabe defterine kayitli islere
ait yazigmalar gecirilmez. Bunlarin zimmet defterine kaydi ile yetinilir.

Muhabere defterindeki kayitli yaziya gelen cevap ayr1 bir kayit islemine tabi tutulmaz.
Sadece defterde aldigi numaranin karsisina geldigi isaret olunur. Bakanlikla olan yazigmalar
ile faks, telgraf haberlesmesi igin ayr1 ayri muhabere defteri tutulur.

Isin yogun oldugu Cumhuriyet bassavciliklarinda, Bakanlik yazismalari ile faks,
telgraf haberlesmesi disinda kalan diger yazismalar igin tek ve ¢ift numaralar olmak tlizere iki
ayrt muhabere defteri tutulabilir. Bu deftere evrakin gelis tarihi ve numarasi, sevk tarihi,
evrakin 6zeti defterin ilgili slitunlarina yazilir.

1.1.3. Cumhuriyet Bassaveih@ Yaz Isleri Hizmetlerinde Tutulacak Kayitlar

Sorusturma kayd1

Sug esyasi kaydi

Olii muayenesi ve otopsi kaydi
Uzlagma kaydi

On 6deme kaydi

Bilirkisilik kaydi

Terciiman kayd1

SEGBIS kaydi

Istinabe kaydi

Yakalama kayd1

Ailenin korunmasi kararlarinin kaydi
Esas kaydi

Infaz kaydi

Denetimli serbestlik kaydi
Hapis ile tazyik kaydi

Tazyik hapsi kaydi,
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Disiplin hapsi kayd1

Istinaf kaydi

Temyiz kaydi

Muhabere kaydi

Idarf yaptirim kararlarinin kaydi

Zimmet kayd1

Kitaplik kayd1

Cumbhuriyet savcist bilgi kayitlarinin  tutulmasi zorunludur.

> Sorusturma kaydi

Cumbhuriyet bagsavciliginca, sorusturma evresine iligkin iglemlerin safahatinin
islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, magdur, sikayetci ve siiphelinin kimlik bilgileri, sugun tiirii,
sug tarihi, sorusturmanin kaydedildigi tarih, geldigi birim, Cumhuriyet savcisi, siiphelinin
gbzaltina alinma, tutuklanma, saliverilme ve tahliye tarihleri, iddianamenin onaylandigi tarih
ile esas numarasi ve karar bilgileri, kovusturmaya yer olmadigina dair karara itiraz edilmis
ise sonucuyla diisiinceler siitunlarindan olusur.

Kimlik bilgisi siitunlarina adres disinda varsa ev, is, cep telefonu ve faks numaralari,
elektronik posta adresi ve diger iletisim bilgileri ile tiizel kisiligi bulunan kurumlarin vergi

kimlik numaralarinin da yazilmasi gerekir.

Asagida belirtilen hallerde evrak kaydedilerek sorusturma numarasi alir.

o Ihbar veya sikdyet iizerine ya da re’sen Cumhuriyet bassavciliginca
sorusturma baslatilmasi,
. AdIi kolluk mercileri tarafindan diizenlenen fezlekeli evrakin Cumhuriyet

bagsavciligina gelmesi,
. Bagka yer Cumhuriyet bagsavciligindan yetkisizlik ya da askeri
savciliktan gorevsizlik karari ile sorusturma evrakinin gelmesi.

Iddianamenin iadesine dair verilen karar kesinlestifinde ya da iade kararmna
Cumbhuriyet bagsavciliginca itiraz edilmemesi halinde evrak yeni bir sorugturma numarasina
kayit edilir. Onceki sorugturma numarasinin diisiinceler stitununa bu durum not edilir.

> Sug esyasi kaydi

Cumhuriyet bagsavciliginca, el konulan veya muhafaza altina alinan su¢ esyasina
iligkin bilgilerin safahatinin islendigi kayittir. Bu kayit; sira numarasi, Cumhuriyet
bagsavciligi sorusturma numarasi, mahkeme esas numarasi, muhafaza altina alma veya el
koyma tarihi, el koyma kararini veren makam ile kararin tarihi ve sayisi, esyanin geldigi
tarih ile cinsi, adeti ve vasiflari, esya sahibinin kimlik ve adres bilgileri, emanet parasina
iligskin bilgiler, esyanin mahkeme ya da Cumbhuriyet bagsavciligina teslim ve iade tarihleri,
esya elden cikarilmig, iade veya miisadere edilmis ya da satilmis ise; kararin tarihi ve sayisi,
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teslim tarihi ile teslim alanin kimlik bilgileri, hesabi cari defteri ve mal memurlugu makbuz
numarasi ile diistinceler siitunlarindan olusur.

> Olii muayenesi ve otopsi kaydi

Cumbhuriyet bassavciliginca, 6lii muayenesi ve otopsi islemlerine iliskin safahatin
islendigi kayittir.Bu kayit; sira numarasi, sorusturma numarasi, 6lenin kimlik bilgileri, 6liim
tarihi ve sebebi, raporun tarihi ve sayisi, sorusturma sonucunda verilen karar ile diislinceler
siitunlarindan olusur.

> Uzlasma kaydi

Cumbhuriyet bassavciliginca yapilan uzlasma islemlerine iliskin safahatin islendigi
kayittir.Bu kayit; sira numarasi, sorusturma numarasi, magdur, sikayetei, stipheli, miidafii,
vekil veya kanuni temsilci ile uzlagtirmacimin kimlik bilgileri, uzlagtirmacinin gérevi ve
meslegi, sucun tiirili, kararlastirilan edimin tiirii ve siiresi, dosyanin uzlastirmaciya verildigi
tarih, uzlastirma raporunun teslim edildigi tarih, uzlastirma isleminin sonucu ve
uzlastirmaciya 6denen ticret ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> On 6deme kayd

Cumbhuriyet bagsavciliginca uygulanan o6ndédemeye iliskin islemlerin safahatinin
islendigi kayittir.Bu kayit; sira numarasi, sorusturma numarasi, slipheli ve kanuni
temsilcisinin  kimlik bilgileri, sugun tiirli, 6denecek miktar, teblig ve Odeme tarihi,
sorusturma gideri ve islemin sonucu ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Bilirkisilik kaydi

Cumbhuriyet bagsavciliginca atanan bilirkisilere iligkin bilgi ve islemlerin safahatinin
islendigi kayittir. Bu kayit; sira numarasi, sorusturma numarast, bilirkisinin kimlik bilgileri,
meslegi ve gorevi, atanma nedeni, dosyanin bilirkisiye teslim tarihi ile verilen siire, raporun
sunuldugu tarih, ek rapor tanzim edilip edilmedigi ve takdir edilen icret ile diisiinceler
siitunlarindan olusur.

> Terciiman kaydi

Cumbhuriyet bagsavciliginca atanan terciimana iliskin bilgi ve islemlerin safahatinin
islendigi kayittir. Bu kayit; sira numarasi, sorusturma numarasi, tercimanin kimlik bilgileri,
meslegi ve gorevi, atandig tarih, terciimenin yapildig: dil, takdir edilen iicret ile disiinceler
siitunlarindan olusur.

>  SEGBIS kaydi
Cumhuriyet bassavciliginca, dinlenilmesine gerek goriilen kisilerin SEGBIS

kullanilarak dinlenilmesi, goriintii ve seslerinin kayda alinmasi ve saklanmasi ile ilgili
islemlerin safahatinin islendigi kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, Cumhuriyet bagsavciligi adi ve sorusturma numarasi, dinlenen
kisinin sifat1 ve kimlik bilgileri, dinleme tarihi ve saati, sugun tiirii, ifadenin alinacagi birim
adi, ifadenin alinacag salon adi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

>  Istinabe kayd:

Baska yer Cumhuriyet bagsavciligi veya askeri savcilik tarafindan yiiriitiilen
sorusturma kapsaminda Cumhuriyet bagsavciligma gelen istinabe taleplerine iliskin
islemlerin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, istinabe talebinin tarih ve numarasi, istinabe talebinin geldigi
tarih, talepte bulunan merci, taraflarin sifati ve kimlik bilgileri, yapilmasi istenilen islem,
sonucu, istinabe evrakinin iade tarihi ile diiglinceler siitunlarindan olusur.

> Yakalama kaydi

Cumhuriyet bassavciliginca, hakkinda yakalama emri karar1 verilen siipheli, sanik ve
hiikiimliilerin yakalanmalarina iligkin yapilan islemlerin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrakin geldigi tarih, evraki gonderen merci, tarih ve
numarasi, aranan sahsin kimlik bilgileri, sugun tiirli, siipheli veya sanik ise sugun islendigi
tarih, yakalama kararmin tarih ve numarasi, hiikiimlii ise hiikkmiin kesinlestigi tarih, cezanin
tiirli ve miktar1, aranan sahsin yakalanmasi i¢in yapilan islem ile diislinceler siitunlarindan
olusur.

Infazinin yapilmasi halinde yakalama emri UY AP’tan derhal kaldirilir.
> Ailenin korunmasi kararlarinin kaydi

6284 sayili Ailenin Korunmas1 ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
uyarinca hakim tarafindan verilerek Cumhuriyet bagsavciligina gonderilen tedbir kararlari ile
zorlama hapsi kararlarinin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, hakkinda koruma karar1 veya zorlama hapsi verilen kiginin
kimlik bilgileri, uygulanan kanun maddesi, kararin tarihi, tiirii ve siiresi, karar1 veren
mahkeme ve esas numarasi, kararin konusu ile kararin geldigi tarih, kararin uygulanmaya
baslama ve bitis tarihleri, dosyanin kapanis tarihi ile diislinceler siitunlarindan olusur.

> Esas kaydi

Iddianamenin diizenlenmesiyle baslayip kovusturmanin sonuna kadar devam eden
safahatin iglendigi kayittir. Bu kayit; sira numarasi, sorusturma numarasi, magdur veya
sikayetci ile sliphelinin kimlik bilgileri, sugun tiirli, mahkeme esas numarasi, gozalt1 ve
tutuklama tarihi, saliverilme ve tahliye tarihi, evrakin mahkemeye verilis tarihi ve kanun
yolu islemleri ile diislinceler siitunlarindan olusur.
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Mahkemelerce yiikiimliiliik belirlenmeksizin verilen erteleme veya hiikmiin
aciklanmasinin geri birakilmasi kararlari ile ilgili olarak bu kayda sadece serh diistiliir.

>  Infaz kaydi

Mahkeme ildmlarinin infazina iliskin islemlerin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, hiikiimliiniin kimlik bilgileri, ilam1 veren mahkeme, ilamin
tarih ve numarasi, ildmin geldigi tarih, Cumhuriyet bagsavcili§i esas numarasi, hiikmiin
Ozeti, evvelce gozaltinda ve tutuklu kalmigsa saliverilme ve tahliye tarihi, ceza infaz
kurumuna girdigi ve ¢iktig1 tarih ile saat, muhafaza tedavi ve tedbirinin uygulanmaya
baslandigi ve sona erdigi tarih, ceza bildirme, tali karar ve yerine getirme fislerinin
gonderildigi tarih ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

Bir hiikiim ile aym1 sahis hakkinda hiirriyeti baglayici ceza, adli para cezasi ve
giivenlik tedbirine birlikte hiitkmedilmesi halinde, bu cezalarin her biri ile giivenlik
tedbirlerine ait ilamlar ayr1 ayr1 numaralara kaydedilir.

Gereken hallerde infaz kaydi; agir ceza, asliye ceza, sulh ceza, icra ilamlari, tagra
ilamlar1 ve ¢ocuklar hakkinda ilgili mahkemelerce verilen ilamlar ayr1 ayri gruplanabilir.
AdIi para cezasina iligkin ilamlar, 3/7/2005 tarihli ve 5395 sayili Cocuk Koruma Kanununa,
13/12/2004 tarihli ve 5275 sayili Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin Infazi Hakkinda Kanuna,
26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 57’nci maddesine gore verilen,
muayene ve tedavi kararlar1 ile dahili ve harici ilamlar hakkinda da mistakil bir kayit
tutulabilir.

Mahsup islemi yapildiginda bu durum ilgili mahkeme dosyasinin safahatina otomatik
olarak serh diisiiliir.

> Denetimli serbestlik kaydi

Stipheli, sanik veya hiikiimliiler hakkinda mahkeme tarafindan verilen ve denetimli
serbestlik midirliigiince yerine getirilmesi gereken secenek ceza, tedbir ve ylkimlilik
kararlarina iliskin islemlerin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, siipheli, sanik veya hiikiimliiniin kimlik bilgileri, sugun tiirt,
uygulanan kanun maddesi, kararin tiirli ve siiresi, karar1 veren mahkemenin adi, karar tarihi,
numaras1 ve konusu ile kararin geldigi tarih, kararin uygulanmaya baslama ve bitis tarihleri,
dosyanin kapanis tarihi ile diislinceler siitunlarindan olusur.

Adli kontrol kararlarmin infazi ilamat ve infaz biirosunca takip edilir. Bu kararlar
denetimli serbestlik miidiirligiine gonderilir.

> Hapis ile tazyik kayd
2004 sayil Icra ve Iflas Kanununun ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii

Hakkinda Kanunun ilgili maddeleri uyarinca verilen kararlara iliskin iglemlerin safahatinin
islendigi kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, bor¢lunun kimlik bilgileri, borcun tiirii ve miktari, karari
veren merci, kararin tarih ve numarasi, bor¢lunun yakalandigi ve saliverildigi tarih, ceza
infaz kurumuna alindig1 ve tahliye edildigi tarih, tutulacag: siire, dosyanin kapanis tarihi,
kapanma nedeni ile diislinceler siitunlarindan olusur.

> Tazyik hapsi kaydi

2004 sayili [cra ve Iflas Kanununun; 338’inci maddesinin ikinci fikrasi ile 340, 341,
343, 344’incii maddeleri ve diger kanunlar uyarinca verilen kararlara iliskin islemlerin
safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, bor¢lunun kimlik bilgileri, sugun tiirli, karar1 veren merci,
kararin tarih ve numarasi, yakalandig1 ve saliverildigi tarih, ceza infaz kurumuna alindig1 ve
tahliye edildigi tarih, hapsin siiresi, dosyanin kapanis tarihi, kapanma nedeni ile diigiinceler
siitunlarindan olusur.

> Disiplin hapsi kaydi

Mahkemece verilen disiplin hapsi cezalarinin infazina iliskin islemlerin safahatinin
islendigi kayittir,

Bu kayit; sira numarasi, ilgilinin kimlik bilgileri, karar1 veren mahkeme, kararin tarih
ve numarasi, hapsin siiresi, ceza infaz kurumuna girig ile ¢ikig tarihi ve saati, dosyanin
kapanis nedeni ile diislinceler siitunlarindan olusur.

> istinaf kayd

Mahkemece verilen hiikiim aleyhine Cumhuriyet bassavcilifinca yapilan istinaf kanun
yolu bagvurularina iliskin islemlerin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, hilkkmiin esas ve karar numarasi, istinafa bagvuran Cumhuriyet
savcisl, bagvurma tarihi, dosyanin istinaftan geldigi tarih ve sonucu ile diisiinceler
siitunlarindan olusur.

> Temyiz kaydi

Mahkemece verilen hiikiim aleyhine Cumhuriyet bagsavciliginca yapilan temyiz
kanun yolu bagvurularina iliskin islemlerin safahatinin islendigi kayittir. Bu kayit; sira
numarasi, hilkkmiin esas ve karar numarasi, temyize bagvuran Cumhuriyet savcisi, bagsvurma
tarihi, dosyanin temyizden geldigi tarih ve sonucu ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Muhabere kaydi

Diger kayitlara islenmesi gerekmeyen; Cumhuriyet bagsavciligl, mahkeme veya diger
mercilerden gelen ya da bu mercilere gonderilen evrakin islendigi kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarih ve numarasi, gonderilen veya génderen merci,
gelis ve gonderilme tarihi, evrakin 6zeti, gidis tarihi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

Bu kayda, sorusturma dolayisiyla diger mercilere yazilan miizekkereler ile bunlara
verilen cevaplar ve istinabe kaydina kayith islere ait yazismalar gecirilmez. Bunlar sadece
zimmet kaydina islenir.

Mubhabereye kayith yaziya gelen cevap ayr bir kayit islemine tabi tutulmaz. Sadece
kayitta aldig1 numaranin karsisina geldigi isaret olunur.

Bakanlik ve Kurulla yapilan yazigsmalar ile hakim, Cumhuriyet savcisi, avukat ve en
iist dereceli kolluk amirleri hakkinda yapilan arastirma, inceleme veya sorusturmalar icin
ayr1 ayrt muhabere kaydi tutulur.

> Idari yaptirim kararlarimin kayd

Cumbhuriyet bagsavciliginca, idari yaptirim gerektiren eylemlere iligkin islemlerin
safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, ihbar eden veya sikayetei ile kabahat eylemini isleyen kisinin
kimlik bilgileri, kabahat eyleminin tiirii, tarihi ve uygulanan yaptirim, karar ve tarihi, karari
veren Cumhuriyet savcisi, bagvuru yolu tarihi ve sonucu, itiraz yolu tarihi ve sonucu, infaz
i¢in merciye gonderilme tarihi, infaz tarihi ve diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Zimmet kaydi

Cumhuriyet bagsavciliginca, UYAP iizerinden gonderilemeyen evrakin islendigi
kayattir.

Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi merci, alindig tarih, evraki
alanin kimlik bilgileri, gorevi ve imzasi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Kitaphk kaydi

Cumbhuriyet bagsavciligi ve mahkemelere gonderilen kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile
diger kitap ve dergilerin islendigi kayittir.

Bu kayit; demirbag numarasi, yayin adi, yaymlayan birim, basim tarihi ve yeri, basim
yili, konusu, yeri, gelis tarihi, sayfa sayisi, baski numarasi ve yazari ile diisiinceler
siitunlarindan olusur.

> Cumbhuriyet savcis: bilgi kaydi

Cumhuriyet bagsavciliginda gorev yapan Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavci
vekili ve Cumhuriyet savcilarinin goreve iliskin gizli olmayan kisisel ve mesleki bilgilerinin
tutuldugu kayittir.

23



Bu kayit; Cumhuriyet basgsavciliginda gorev yapan Cumhuriyet bagsavcisi,
Cumbhuriyet bassavcl vekili ve Cumhuriyet savcilarinin adi ve soyadi, iletisim bilgileri,
niifus, aile bilgileri ile izin, rapor, hizmet i¢i egitim, gegici gorevlendirilme siitunlarindan
olusur.

> Sorusturma evrakinin birlestirilmesi

Sorusturma evrakinin birlestirilmesine karar verildigi takdirde, birlestirilen evrakin
hangi sorusturma evraki ile birlestirildigi hususu diisiinceler siitununa yazilir ve birlestirilen
sorusturma evraki iizerinden islemlere devam olunur.

> Sorusturma evrakimin ayrilmasi

Sorusturma evrakinin ayrilmasina karar verildigi takdirde, ayrilan evraka yeni bir
sorusturma numarasi verilir ve sorusturmaya iliskin islemler bu numara iizerinden yiiriitiiliir.
Sorusturma kaydindaki eski ve yeni kayitlarin karsilarindaki diisiinceler siitunlarina bu
hususlar islenir.

Ayrilan sorusturma evrakina, ilk dosyadaki belgelerden ilgili olanlarin birer drnegi
aktarilir.

1.1.4. Ceza Mahkemeleri ve Hakimlikleri Yaz isleri Hizmetlerinde Tutulacak
Kayitlar

Ceza mahkemeleri ve hakimliklerinde ilgisine gore;
o Iddianamenin degerlendirilmesi kaydi

Esas kaydi

Durugma giinleri kaydi

Kesif giinleri kaydi

Uzlagma kayd,

Onddeme kaydi

Bilirkisilik kaydi

Terciiman kayd1

SEGBIS kaydi

Istinabe kaydi

Karar kaydi

Istinaf kaydi

Temyiz kaydi

Infaz hakimligi kaydi

Koruyucu ve destekleyici tedbir kararlar1 kaydi

Sorgu kayd1

Degisik isler kaydi

Muhabere kaydi
o Zimmet kayitlarmin

tutulmasi zorunludur.
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> Iddianamenin degerlendirilmesi kaydi

Iddianame ve sorusturma evrakinin UYAP’tan mahkemeye gonderildigi tarihten
baslayip, mahkemece kabul veya iadesine karar verildigi tarihe kadar gegen siirecin
safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, Cumhuriyet bagsavciligi iddianame ve esas numarasi,
mahkeme esas numarasi, sorusturma evrakinin geldigi tarih, kabul veya iade karar tarihi,
iade kararina karsi itiraz islemleri, iade halinde Cumhuriyet bagsavciligina tevdi tarihi ile
diisiinceler siitunlarindan olusur.

Mahkemenin iade veya kabul karar1 bu kayda islenir. Cumhuriyet savcist bu kayit
iizerinden iddianamenin iadesi kararina itiraz edebilir.

> Esas kaydi
Davalarin asamalarinin islendigi kayattir.

Bu kayit; sira numarasi, Cumhuriyet bagsavciligl esas numarasi, magdur, sikayetci,
katilan ve samigin kimlik bilgileri, sugun tiirli, dosyanin geldigi tarih, tutuklama ve
saliverilme tarihi, hilkkmiin 6zeti, tarihi ve numarasi, taraflarin yoklugunda verilen hiikkmiin
teblig tarihi, itiraz iglemleri, dosyanin istinaf veya temyize gonderilme tarihi ile geldigi tarih
ve sonucu, ildmin Cumbhuriyet bagsavciligina tevdi tarihi, ceza fisinin mahalli adli sicil
birimine gonderilme tarihi, harg tahsil miizekkeresinin tevdi tarihi, ildmat numarasi ile
disiinceler siitunlarindan olusur.

Asagida belirtilen hallerde dosya kaydedilerek esas numarasi alir:

J Iddianamenin kabul edilmesi

o Iddianame yerine gecen kararin mahkemeye gelmesi

o Baska mahkeme veya askeri mahkemeden gorevsizlik, yetkisizlik ya da
nakil karar1 ile dosyanin gelmesi. Mahkemece verilen kararin, temyiz
veya istinaf kanun yolu incelemesi sonucunda bozularak mahkemeye
iadesi halinde, dosyaya yeni bir esas numarasi verilir. Ancak bu husus
dosyanin ilk esas numarasi karsisindaki diistinceler siitununda gosterilir.

5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun 231’inci ve 5395 sayili Cocuk Koruma
Kanununun 23’lincii maddesi uyarinca verilen hiikkmiin a¢iklanmasinin geri birakilmasi
kararinda belirtilen denetim siiresi igerisinde kasten yeni bir sug¢ islenmesi veya denetimli
serbestlik tedbirine iliskin yilikiimliliiklere aykir1 davranilmasi ya da bu kararlara itiraz
lizerine, itiraz merciince kararin kaldirilmasi halinde dosya yeniden ele alindiginda yeni esas
numarasi iizerinden islem yapilir.

Kanun kapsaminda mahkemelerce verilen disiplin hapsi kararlar1 esas numarasi
iizerinden Cumhuriyet bagsavciligina gonderilir.
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»  Durusma giinleri kayd:

Mahkemenin is durumuna gore durusma yapilacak giin ve saatlerin bir sira dahilinde
islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, esas numarasi, degisik is numarasi, durusma giin ve saati,
magdur, sikayetei, katilan ve vekilleri ile sanik ve miidafiin adi1 ve soyadi, sucun tiiri,
durugmanin birakildig: tarih ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

»  Kaesif giinleri kaydi

Mahkemenin is durumuna gore kesif yapilacak giin ve saatlerin bir sira dahilinde
islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, esas numarasi, degigik is numarasi, kesif giin ve saati, sugun
tiirti, bilirkisi, magdur, sikayetci, katilan ve vekilleri ile sanik ve miidafiin kimlik bilgileri ile
diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Uzlasma kaydi
Mahkemece yapilan uzlagma iglemlerine iligkin safahatin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, mahkeme adi ve esas numarasi, magdur, sikayetei, sanik,
miidafi, vekil veya kanuni temsilci ile uzlagtirmacinin kimlik bilgileri, uzlastirmacinin
meslegi ve gorevi, sugun tiirii, kararlagtirilan edimin tiirii ve siiresi, dosyanin uzlagtirmaciya
verildigi tarih, uzlagtirma raporunun teslim edildigi tarih, uzlastirma isleminin sonucu,
uzlastirmactya 6denen iicret ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> On 6deme kayd

Mahkemece uygulanan 6n 6demeye iliskin islemlerin safahatinin islendigi kayittir. Bu
kayit; sira numarasi, mahkeme adi ve esas numarasi, sanigin ve kanuni temsilcisinin kimlik
bilgileri, sugun tiirli, 6denecek miktar, teblig ve 6deme tarihi, yargilama gideri ve islemin
sonucu ile diislinceler siitunlarindan olusur.

> Bilirkisilik kaydi

Mahkemece atanan bilirkisilere iligkin bilgi ve islemlerin safahatinin islendigi kayittir.
Bu kayit; sira numarasi, mahkeme adi ve esas numarast, bilirkisinin kimlik bilgileri, meslegi
ve gorevi, atanma nedeni ve dosyanin bilirkisiye teslim tarihi ile verilen siire, raporun
sunuldugu tarih, ek rapor tanzim edilip edilmedigi ve takdir edilen ticret ile diisiinceler
siitunlarindan olusur.

> Terciiman kaydi

Mahkemece atanan ya da sanik tarafindan segilen terciimana iligkin bilgi ve islemlerin
safahatinin islendigi kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, mahkeme adi ve esas numarasi, terclimanin kimlik bilgileri,
meslegi ve gorevi, atandig: tarih, terciimenin yapildig: dil, takdir edilen iicret ile diistinceler
siitunlarindan olusur.

>  SEGBIS kaydi

Mahkemece, dinlenilmesine gerek goriilen kisilerin SEGBIS kullanilarak dinlenilmest,
goriintli ve seslerinin kayda alinmasi ve saklanmasi ile ilgili bilgilere dair islemlerin
safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, mahkeme adi ve esas numarasi, dinlenen kisginin sifati ve
kimlik bilgileri, dinleme tarihi ve saati, sugun tiirii, ifadenin alinacagi birim ve salon adi ile
diisiinceler siitunlarindan olusur.

>  Istinabe kayd

Baska yer mahkemesi veya askeri mahkemede goriilmekte olan dava kapsaminda
gonderilen istinabe taleplerine iligkin iglemlerin safahatinin islendigi kayittir. Bu kayit; sira
numarasi, istinabe talebinin tarih ve numarasi, istinabe talebinin geldigi tarih, istinabe
talebinde bulunan merci, taraflarin sifati ve kimlik bilgileri, yapilmasi istenilen islem ve
sonucu, istinabe evrakinin iade tarihi ile diislinceler siitunlarindan olusur.

> Karar kaydi

Mahkemece verilen karara iliskin islemlerin safahatinin islendigi kayittir. Bu kayit;
sira numarasi, esas numarasi, karar tarihi, sanmigin kimlik bilgileri, sucun tiirli, karar1 veren
mahkemenin bagkan ve tiyeleri ile hakim ve Cumhuriyet savcisi, karar tiirii, taraflarin kanuni
temsilcileri ile vekil ve miidafiin kimlik bilgileri, karar sonucu ile disiinceler siitunlarindan
olusur.

>  Istinaf kayd:

Mahkemece verilen hiikiim aleyhine yapilan istinaf kanun yolu basvurularma iliskin
islemlerin safahatinin islendigi kayittir. Bu kayit; sira numarasi, istinaf numarasi, hitkmiin
tarihi ile esas ve karar numarasi, bagvuranlarin sifat1 ve kimlik bilgileri, dilek¢enin verildigi
veya beyanin tutanaga geg¢irildigi tarih, aleyhine istinafa bagvurulanlarin sifati ve kimlik
bilgileri, aleyhine istinafa bagvurulana ve Cumhuriyet bagsavciligina teblig tarihi, ilam
numarast ve tarihi, istinafa siliresinde basvurulup basvurulmadigi, dosyanin istinafa
gonderildigi tarih, dosyanin istinaftan geldigi tarih ve sonucu ile diisiinceler siitunlarindan
olusur.

> Temyiz kaydi

Mahkemece verilen hiikiim aleyhine yapilan temyiz kanun yolu bagvurularma iliskin
islemlerin safahatinin islendigi kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, temyiz numarasi, hilkmiin tarihi ile esas ve karar numarasi,
basvuranlarin sifati ve kimlik bilgileri, dilek¢enin verildigi veya beyaninin tutanaga
gecirildigi tarih, aleyhine temyiz olunanlarin sifati ve kimlik bilgileri, aleyhine temyiz
olunana ve Cumhuriyet bassavciligina teblig tarihi, ildm numarasi ve tarihi, temyizin
siiresinde yapilip yapilmadigi, dosyanin temyize gonderildigi tarih, dosyanin temyizden
geldigi tarih ve sonucu ile diisiinceler stitunlarindan olusur.

>  Infaz hakimligi kayd1
Infaz hakimligince yapilan islemlerin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, ilgilinin sifati ve kimlik bilgileri, basvuru konusu, karari
veren hakim, karar numarasi, tarihi ve tiirii ile diisiinceler slitunlarindan olusur.

> Koruyucu ve destekleyici tedbir kararlar1 kaydi

Mahkeme veya cocuk hakimi tarafindan, 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu
kapsaminda verilen koruyucu ve destekleyici tedbir kararlarinin safahatinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, hakkinda tedbir uygulanan ¢ocugun kimlik bilgileri, tedbirin
tiirii, siiresi, kararin gonderildigi tarih, karar uygulayacak kurum, kararin uygulanmasina
baslanildigi, bitirildigi tarih ve yapilan islem ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

Cocuk hakkinda ayni kararla birden fazla koruyucu ve destekleyici tedbire
hiikmedilmesi halinde bu tedbirler ayr1 ayr1 numaralara kaydedilir.

»  Sorgu kaydi

Tutuklama veya adli kontrol kararlarina iligkin islemlerin safahatinin islendigi kayattir.
Bu kayit; sira numarasi, mahkemenin adi, sorusturma numarasi, sorgu tarihi, siiphelinin
kimlik bilgileri, miidafii ve sug bilgileri ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Degisik isler kaydi

Diger kayitlara islenmesi gerekmeyen; idari yaptinnm kararlarina karsit yapilan
bagvurular, arama, el koyma, gozlem altina alma, iletisimin tespiti, dinlenilmesi, kayda
alinmasi, gizli sorusturmaci goérevlendirilmesi, teknik araglarla izleme gibi karar ve islemler
ile 5271 sayili Kanunun 205’inci maddesi uyarinca verilen tutuklama kararlarinin safahatinin
islendigi kayittir. Bu kayit; sira numarasi, siipheli veya kabahatlinin kimlik bilgileri,
mahkeme esas numarasi, talep eden, talep ve tarihi, karar ve tarihi, merciine gonderildigi
tarih ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Muhabere kaydi

Diger kayitlara islenmesi gerekmeyen, Cumhuriyet bassavciligi, mahkeme veya diger
mercilerden gelen ya da bu mercilere gonderilen evrakin islendigi kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarih ve numarasi, gonderilen veya génderen merci,
gelis ya da gonderilme tarihi, evrakin 6zeti ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

Bu kayda, ara karar nedeniyle diger mercilere yazilan miizekkereler ile bunlara verilen
cevaplar ve istinabe kaydina kayitli islere ait yazismalar gegirilmez. Bunlar sadece zimmet
kaydina islenir.

Mubhabereye kayith yaziya gelen cevap ayr bir kayit islemine tabi tutulmaz. Sadece
kayitlarda aldig1r numaranin karsisina geldigi isaret olunur.

> Zimmet kaydi
Mahkemece, UY AP lizerinden gonderilemeyen evrakin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi merci, alindig1 tarih, evraki
alanin kimlik bilgileri, gorevi ve imzasi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

Harg¢ ve mahkeme giderleri i¢in ayr1 ayr zimmet kaydi tutulur.
> Davalarin birlestirilmesi

Davanin birlestirilmesine karar verildigi takdirde, hangi dosya ile birlestirildigi hususu
esas kaydinin diisiinceler siitununa yazilir ve birlestirilen dosya iizerinden islemlere devam
olunur.

»  Davalarin ayrilmasi

Dosyanin ayrilmasina karar verildigi takdirde, ayrilan dosyaya yeni bir esas numarasi
verilir ve kovusturmaya iliskin iglemler bu numara iizerinden yiiriitiiliir. Esas kaydindaki eski
ve yeni kayitlarin karsilarindaki diisiinceler siitunlarina bu hususlar islenir.

Ayrilan dava dosyasina, ilk dosyadaki belgelerden ilgili olanlarin birer 6rnegi aktarilir.
1.1.5. Hukuk Mahkemelerinde Kullamlan Kayitlar

Hukuk mahkemelerinde ilgisine gore;

Esas kaydi

Karar kaydi

Istinaf kaydi

Temyiz kaydi

Istinabe kaydi

Degisik isler kaydi

Durusma giinleri kaydi

Kesif giinleri kaydi

Tasra istinaf veya temyiz kaydi
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o Satis talep edilen ortakligin giderilmesi dosyalarinin kaydina mahsus esas
kayd1
Ortakligin giderilmesi satis paralarinin kaydina mahsus kasa kaydi
Tereke esas kaydi
Tereke karar kaydi
Tereke kasa kaydi
Mirasi ret kaydi
Posta mutemet kaydi
Tevzi kaydi
Zimmet kayd1
Harg tahsil miizekkeresi zimmet kaydi
Vakif tescil kaydi
Vesayet ad kaydi
Kiymetli evrak ve esya kaydi
Sosyal inceleme goriisme kaydi
Muhabere kaydi
o Hakem kararlar1 saklama kaydi
tutulmasi zorunludur.

> Esas kaydi

Davalarin asamalariin islendigi kayittir. Bu kayit; sira numarasi, taraflarin, varsa
kanuni temsilcileri ile vekillerinin ad ve soyadlari, T.C. kimlik numarasi, varsa ticaret sicil
numarasi veya merkezi tiizel kisi kimlik numarasi, davanin konusu, davanin asamasi, nihai
karar ve tarihi, kanun yollar1 islemleri ve diisiinceler siitunlarindan olusur.

Davanin asamasi siitununa davanin dilekceler, 6n inceleme ve tahkikat asamalaria
iligkin bilgiler yazilir.

> Karar kayd

Mahkemece verilen kararlara iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; karar sira numarasi, karar tarihi, dosya esas sira numarasi, karari veren
hakim veya baskan ve iiyelerin ad ve soyadlari ile sicil numaralari, taraflarin, varsa kanuni
temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlar, karar sonucu ve davanin konusu siitunlarindan

olusur.

Dava sonunda esas, hakem, tereke, degisik is dosya tiirlerinden verilen hiikiim ve
kararlar, tarih sirasi ve sira numarasi ile elektronik ortamda goriintiilenir.

> Istinaf kaydi

Mahkemece verilen hiikiimler aleyhine yapilan istinaf basvurularina iliskin olarak
tutulan kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, istinaf yoluna bagvuran tarafin
sifati, varsa kanuni temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlari, aleyhine istinaf yoluna
basvurulan tarafin sifati, adi ve soyadi, istinaf dilekce tarihi, davanin nev’i, karar tarihi ve
numarasi, aleyhine istinaf yoluna bagvurulana teblig tarihi, istinaf sartlarinin yerine getirilip
getirilmedigi, dosyanin hangi bolge adliye mahkemesinin hangi hukuk dairesine
gonderildigi, gonderilme tarihi, dosyanin istinaf incelemesinden dondiigii tarih ve sonucu ile
disiinceler siitunlarindan olusur.

»  Temyiz kaydi

Mahkemece verilen hiikiimler aleyhine yapilan temyiz basvurularina iligskin olarak
tutulan kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, temyiz yoluna basvuranin taraf
sifati, ad1 ve soyadi, aleyhine temyiz yoluna basvurulanin taraf sifati, adi ve soyadi, temyiz
dilekge tarihi, davanin nev’i, karar tarih ve numarasi, aleyhine temyiz olunana teblig tarihi,
temyiz sartlarinin yerine getirilip getirilmedigi, dosyanin Yargitay’in hangi dairesine
gonderildigi, gonderilme tarihi, dosyanin temyiz incelemesinden dondiigii tarih ve sonucu ile
diisiinceler siitunlarindan olusur.

>  Istinabe kayd:

Baska yer mahkemelerinden gonderilen istinabe taleplerine iligkin bilgilerin tutuldugu
kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, miiracaat ve tevdi tarihi, dosyadaki taraflar, talebin nev’i,
tarihi, gonderen mahkeme veya hukuk dairesinin adi ve dosya esas sira numarasi, islem
sonucu, iade tarihi ve diistinceler siitunlarindan olusur.

»  Degisik isler kaydi

Yukarida sayilan kayitlarda tutulmasi gerekmeyen ihtiyati tedbir, delil tespiti gibi
karar ve islemlerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, talep tarihi, talep eden ile varsa kars1 tarafin, adi ve soyadi
veya unvani, T.C. kimlik numarasi, varsa ticaret sicil numaras1 ya da merkezi tiizel kisi
kimlik numarasi, talep konusu, karar numarasi, kararin 6zeti ve tarihi ile diislinceler
siitunlarindan olusur.

> Durusma giinleri kaydi

Mahkemelerin is durumlarina gore durusma yapilacak giin ve saatlerin bir sira
dahilinde raporlanabildigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, durusma giin ve saati, taraflarin ad

ve soyadlari, davanin tiirii, durusmanin birakildig: tarih, karar numarasi ve iglem sonucu
stitunlarindan olusur.
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> Kesif giinleri kaydi

Mahkemelerin is durumuna gore, kesif yapilacak giin ve saatinin bir sira dahilinde
tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, kesif glin ve saati, davanin tiiri,
taraflarin ad ve soyadlar1 ve islem sonucu siitunlarindan olusur.

> Tasra istinaf veya temyiz kaydi

Bagka yer mahkemeleri ile ilgili olarak gonderilecek istinaf veya temyiz
basvurularinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, gonderilecek yer mahkemesi veya hukuk dairesinin adi, evrak
Ozeti, dilekge tarihi, dosya numarasi, diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Satis talep edilen ortakhgin giderilmesi dosyalarimin kaydina mahsus esas
kaydi

Satis talep edilen ortakligin giderilmesi dosyalarinin kaydinin ve gecirdigi safahatin
tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, satis kararini veren mahkemenin adi, dosya esas sira
numarasi, karar tarihi, karar numarasi, hissedarlarin ad ve soyadlari, satig talebi tarihi, satig
memurunun adi ve soyadi, dosyay1 aldigi tarih, satis1 miiteakip dosyanin mahkemeye tevdi
tarihi, banka hesap numarasi, satigtan elde edilen paranin hissedarlara tevziine dair iglemler
ve sonug siitunlarindan olusur.

> Ortakhgin giderilmesi satis paralarinin kaydina mahsus kasa kaydi

Satistan elde edilen para i¢in tutulan kayittir. Hak sahiplerine dagitilacak bu paralar
icin bankada ayr1 bir hesap actirilir.

Bu kayit; sira numarasi, islem tiirii, islem tarihi, paray1 yatiran veya ¢ekenin adi ve
soyadi, sicil numarasi, birim adi, dosya esas sira numarasi, makbuz numarasi, miktar
stitunlarindan olusur.

Islem tiirii siitununa islemin tahsilat veya reddiyat oldugu yazilir.

> Tereke esas kaydi
. Tirk Medeni Kanununun Velayet, Vesayet ve Miras Hikiimlerinin Uygulanmasina
ligkin Tiiziik Kapsaminda Tutulacak Defterler, Ozel Kiitiik, Dosyalar, Tutanaklar ve Diger

Evrakin Diizenlenmesine Dair Yonetmelik geregince tutulan ve ayrica tereke mallarinin
korunmasi, defterinin tutulmasi ve hak sahiplerine ge¢mesini saglamak i¢in tutulan kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, varsa ilgili dosya esas numarasi, davanin agildigr tarih,
bagvuranin, miras birakanin ve varsa veli, vasi veya kayyimin adi ve soyadi, adresleri ve
T.C. kimlik numaralari, bagvuru tarihi, miras birakanin 6liim tarihi, hitkkmiin sonucu, tarih ve
numarasi, kanun yollarina bagvurma siitunlarindan olusur.

»  Tereke karar kaydi

Tereke dosyalarina iliskin mahkemece verilen kararlarin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, karar tarihi, dosya esas sira numarasi, karar1 veren hakimin
adi ve soyadi ile sicil numarasi, bagvuranin, miras birakanin ve varsa veli, vasi veya
kayyimin ad1 ve soyadi, karar sonucu ve davanin konusu siitunlarindan olusur.

> Tereke kasa kaydi

Terekeye ait bankaya yatirilan ve g¢ekilen para icin tutulan kayittir. Bu para icin
bankada her dosya bakimindan ayr1 bir hesap agtirilir.

Bu kayit; sira numarasi, islem tiirii, islem tarihi, paray1 yatiran veya c¢ekenin adi ve
soyadi, sicil numarasi, birim adi, dosya esas sira numarasi, makbuz numarasi, miktar
siitunlarindan olusur.

> Mirasi ret kaydi

Mirascilarin mirasi ret etmesi halinde tutulan kayittir.

Bu kayit; miras birakanin adi ve soyadi, 6liim tarihi, mirasi ret i¢in bagvuru tarihi,
reddedenin adi ve soyadi, T.C. kimlik numarasi, reddedenin ikdmet adresi, ret beyanini
iceren tutanagin tarihi, tereke esas numarasi, mirasgilik belgesini veren mahkemenin adi ile

esas ve karar numarasi ve diislinceler siitunlarindan olusur.

Reddeden mirasgiya mirasi ret ettigine dair belge verilmis ise bu husus diisiinceler
stitununda belirtilir.

Reddeden mirasciya talebi halinde, mirasi ret kaydi numarasini igeren, mahkeme
miihrii ile miihiirlenmis ve zabit katibi tarafindan imzalanmig miras1 reddettigine iligkin bir
belge verilir.

> Posta mutemet kaydi

Havale yoluyla gelen paraya iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; havalenin ¢ikis yeri, numarasi, tarihi, cinsi, miktari, gonderenin adi ve

soyadi, dosya numarasi, posta gorevlisinin adi ve soyadi, kasa kayit tarihi ve numarasi,
tahsilat makbuzunun tarihi ve numaras siitunlarindan olusur.
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Mutemetlerce PTT den gelen havale ve kiymetli koli alindiginda, PTT gorevlisinin
imza ve miihrii hanesine kadar olan siitunlar mutemet tarafindan doldurulduktan sonra ilgili
PTT gorevlisinin imza ve miihrii alinir. Daireye gelinir gelinmez, tahsilat makbuzu kesilerek
kasa ve ilgili kayda islenir. Gerek makbuz, gerek kayitlardaki tarih ve numaralar da son iki
siituna iglenir.

Bagkan veya hakim, posta merkezinden havale ve kiymetli kolileri almaya yetkili
mutemetlerin adi, soyadi, memuriyet sifati ve tatbiki imzalari ile bunlardan baskasina 6deme
ve teslimat yapilmamasini o yer PTT miidiirliiklerine bir yazi ile bildirir.

Banka havaleleri hakkinda da yukaridaki fikralar kiyasen uygulanir.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktist alinir, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayri
bir kartonda saklanur.

»  Tevzi kayd

Tevzi biirosunca dava veya islerin hangi mahkemeye gonderildigine iligkin tutulan
kayaittir.

Bu kayit; sira numarasi, dagitim yapilan mahkemenin adi, dosyanin esas numarasi ile
esas numarasiin verildigi tarih ve saati, taraflarin adi, soyadi veya unvani ve davanin
konusu siitunlarindan olusur.

> Zimmet kaydi
Mahkemelerden cesitli mercilere gonderilen evrakin iglendigi kayittir. Bu kayit; sira
numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindig1 tarih, evraki alanin adi ve soyadi ve

evraki alanin imzasi siitunlarindan olusur.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktisi alinr, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayri
bir kartonda saklanir.

> Harc¢ tahsil miizekkeresi zimmet kaydi
Mahkemelerden gonderilen harg tahsil miizekkerelerinin islendigi kayittir. Bu kayit;
sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindigi tarih, evraki alanin adi ve soyadi

ve evraki alanin imzasi siitunlarindan olusur.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktis1 alinir, ilgili slitun imzalatildiktan sonra ayr1
bir kartonda saklanir.

> Vakif tescil kaydi
Mahkemece vakfin sicile tesciline iligkin tutulan kayittir. Bu kayit; sira numarasi,

vakfin adi, sicil tarihi ve tescili yapan taraf, lehine tescili yapilan taraf, tescil yapilma sebebi,
tescil tarihi ve diisiinceler siitunlarindan olusur.
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»  Vesayet ad kaydi

Vesayet altina alinan veya kendilerine kayyum tayin olunanlarin alfabetik sirayla
adlarinin tutuldugu defterdir.

Bu kayit; sira numarasi, esas numarasi, karar numarasi, kisith, vasi, kayyum veya
gaibin adi ve soyadi, T.C. kimlik numaralari, isi, adresi, ikametgéhi, vesayet altina alinma
sebebi, vesayet altina alindigi tarih, vasi ya da kayyumun tayin edildigi tarih, goreve baslayis
tarihi, gorevin bitis tarihi, malin devir ve teslim edildigi tarih ve diisiinceler siitunlarindan
olusur.

> Kiymetli evrak ve esya kaydi

Mahkeme, tereke hakimligi, ortakligin giderilmesi satis memurlugu veznesince alinan
doviz cinsinden paralar ile diger kiymetli evrak ve esyalarin islendigi kayittir. Bu kayit; sira
numarasi, dosya esas sira numarasi, verilen makbuzun tarihi ve numarasi, kiymetli evrakin
sahibinin adi ve soyadi, kiymetli evrakin cinsi, adeti, numarasi, takdir edilen kiymeti,
satilmig ve paraya ¢evrilmisse bedeli, aynen iade olmussa iade tarihi, iade alanin adi, soyadi
ve imzast, nerede saklandig1 ve diisiinceler siitunlarindan olusur.

> Sosyal inceleme goriisme kaydi

Mahkemece sosyal incelemecilerin raporlarina iliskin tutulan kayittir. Bu kayit; sira
numarasli, ilgili dosya esas numarasi, taraflarin ad ve soyadlari, uzmanlarin ad ve soyadlari,
dosyanin verilig tarihi, dosyanin geldigi tarih ve rapor 6zeti siitunlarindan olusur.

> Muhabere kaydi

Yukaridaki maddelerde diizenlenen kayitlara islenmesi gerekenler disinda gelen ve
giden evrak ile bagka yer mahkemeleri veya diger kurumlara gonderilmek tizere verilen
dilekgelere iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarih veya numarasi, gonderilen ya da gdnderen
mahkeme veya kurumun adi, gelis ya da gonderilme tarihi, evrakin Ozeti, diislinceler
siitunlarindan olusur.

> Hakem kararlar saklama kaydi

6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 436’nc1 maddesinin tglincii fikrasi
uyarinca mahkemece saklanacak hakem kararlarina iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, karari veren hakem veya hakem kurulu lyelerinin ad ve

soyadlari, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlari, T.C. kimlik
numarasi, davanin konusu, nihai karar ve tarihi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.
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Fotograf 1.6 :Talimata iliskin simgesel bir resim

1.2. Idari Yargida Kullanilan Defterler

Idari yargida kullamlan defterler konusu; Idari yarginin temyiz makami olan
Danigta’da, bolge idare mahkemelerinde ve idare ve vergi mahkemelerinde olmak iizree {i¢
baslikta incelenecektir.

1.2.1. Danistay

Danigtay’in gorev ve yetkileri Yiiksek Yargi Kalem Hizmetleri dersinin konusu olup
burada kisa bir 6n bilgiden sonra Danistayda kullanilan defterlerden bahsedilecektir.

Danistay, Tiirkiye Cumhuriyeti'nin en iist yargi organlarindan biridir. Danistay; on
dordi dava, biri idari daire (10’u idari davalara, 4’ti vergi davalarina bakar, 1’1 ise idari
dairedir) olmak tizere on bes daireden olusur.

Danistay’1in gorevleri “idari” ve “yargilama” olmak tizere iki gurupta toplanir.

Idari gorevleri damsma ve inceleme niteligindedir. Kamu yonetimin isleyisinde
karsilasilan idare hukuku ile ilgili sorunlar oldugunda Cumhurbaskanligi veya Basbakanlik
araciligl ile Damigtay’a basvurulabilir. Bazi durumlarda Danigtay’in goriisiiniin alinmasi
kanun geregi de olabilir. Ayrica Danistay, Basbakan ve Bakanlar kurulunca gerekli
goriilmesi  halinde gonderilen kanun tasarilari hakkindaki goriislerini  bildirmekle
yiikiimliidiir. Bir yerde belediye kurulmasi i¢in Danistay’in goriisiine bagvurulur.

Danistay, temyiz makami ve bazi durumlarda ilk derece mahkemesi olarak gorev
yapmaktadir.
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Fotograf 1.7 : Danistay

Danistay, ilk derece mahkemesi olarak

Bakanlar kurulu kararlarina

Bagbakanlik, bakanliklar ve diger kamu kurum ve kuruluslarini
miistesarlariyla ilgili miisterek kararnamelere

Bakanliklarin diizenleyici islemleri ile kamu kuruluslart veya kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca ¢ikarilan ve iilke capinda
uygulanacak diizenleyici islemlere

Danigtay idari dairesince veya idari isler kurulunca verilen Kararlar
iizerine uygulanan eylem ve islemlere

Birden ¢ok idare ve vergi mahkemesinin yetki alanina giren iglere
Danistay Yiiksek Disiplin Kurulu Kararlari ile bu kurulun gorev alani ile
ilgili Danistay Baskanligi islemlerine Karsi agilacak iptal ve tam yargi
davalari ile tahkim yolu 6ngoriilmeyen kamu hizmetleri ile ilgili imtiyaz
sartlasma ve sdzlesmelerinden dogan idari davalar1 karara baglar.
Danigtay ayrica belediyeler ile il ozel idarelerinin segimle gelen
organlariin organlik sifatlarin1 kaybetmeleri hakkindaki istemleri inceler
ve karara baglar.

Bunlara ilaveten Danistay, idari yargi yerleri arasinda ¢ikan gorev ve
yetki uyusmazliklarini giderir. Ayrica idari yargi alaminda igtihat
bakimindan uyum saglamak amac1 ile “igtihadi birlestirme kararlar1” alir.
Danistay, idari ve yargi gorevlerini “kurul” olarak yerine getirir.

1.2.1.1. Damstay Dairelerinde Kullamlan Defterler

> Esas defteri

Idari mahkemelerden temyize gelen dosyalar ile Damistayr’n ilk derece mahkemesi
olarak baktigi iptal davalari ilk olarak kayit numarasi alir. Kayit numarasi alan dosyalar,
dava konusuna bakilarak ilgili daireye gonderilir.
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Dairelere kayit numarast almis olarak gelen dosyaya ilgili memur esas numarasi
vererek esas defterine kayit eder.

Danistay esas defteri siitun bashklar asagidaki gibidir:

YV VY

YV VVVVVVYY

Dosya No: Danistaya gelen dosyanin numarasi yazilir.

Genel Evrak No: Danistaya gelen dosyaya evraktan verilen numara yazilir.
Geldigi Tarih: Dosyanin daireye geldigi tarih yazilir.

Davanin Nevi iptal Temyiz: Dosyanin hangi dava icin geldigi yazilir. Geldigi
Mahkeme: Hangi yerel mahkemeden geldi ise mahkemenin adi (Istanbul 1.
Idari Mahkeme gibi) yazilir.

Temyiz Eden veya Davaci: Temyiz eden davacinin adi, soyadiyazilir.
Aleyhine Temyiz Olanin veya Davali: Dava edilen kisi ya da kurum yazilir.
Davanin Konusu: Davanin konusu ile ilgili kanun maddesi yazilir.

Kararin Tarihi: Karar tarihi yazilir.

Numarasi: Karar numarastyazilir.

Sonucu: Karar sonucu yazilir.

Evrakin Verildigi Tarih: Karar1 alinan dosyanin evraka verildigi tarihyazilir.
Agciklamalar: Dosya ile ilgili agiklayici bilgiler yazilir.

Degisik isler ve istinabe defteri

Esas islemler haricinde (dosyasiz) yapilan iglemler icin tutulan bir defterdir. Bu
islemler dosyasiz olmasindan dolay1 bir numara ile takip edilir. Bu gibi islemler i¢in belli bir
defter olmamakla beraber islerin yiirlimesi i¢in her daire kendine kolay gelecek bir defter
olusturmustur. Bu defter bir zimmet defteri olabilir. Gelen yazilar bu defterde takip

edilebilir.

e Istinabe: Davanin goriilmekte oldugu mahkemeye gonderilmek icin
baska bir yerde bulunan bir tamigin oradaki mahkeme tarafindan

ifadesinin alinmasidir.
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ZIMMET DEFTERI (DEGIiSiK iSLER ve iSTINABE DEFTERI)

Hangi Posta Pulu
Evraki Alan
Daireye Eki Teslim
‘ ‘ : ‘ ‘ ‘ . [Memur Aciklama
Nu. Verildigi Lira |Krs. Tarihi
DILEKCE 15/12/08 [ A. K.
1 Personel
15/12/08
2 Genel
KARAR Z.B.
3 Baskanlik
DILEKCE 16/12/08 [ M. K.
4
4. Daire DILEKCE 17/12/08 | A. K.
5

Form 1.7: Degisik isler ve istinabe defteri (zimmet defteri)

> Tevdi (Verme, Birakma) defteri

Danistay icinde daireler arasinda dosya aktarimi olmasi1 durumunda gelen veya giden
dosyalarin kaydedildigi defterdir.

Gelen dosya icerigi bakiminda dosyanin geldigi dairenin gorev alanina girmiyorsa
hangi dairenin gorev alanindaysa o daireye esas numarasi ile gonderilir.Dosya, gittigi dairede
yeniden esas numarasi alir.

»  Durusma giinleri defteri

Danistay dairelerinden herhangi birine gelen dosya durusma talepli olabilir ya da daire
resen durusma yapabilir.

Yani bazi durumlarda durugma yapmak daire heyetinin inisiyatifindedir. Bazi
durumlarda da dosya durusma talepli olabilir.

Bu gibi durumlarda durusma durusma giinii ve durugma saati heyet karari ile
belirlenir. Belirlenen bu giin ve saat durusma giinleri defterine kaydedilir.
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Resim 1.1: Durusma salonu

Durusma defterinde sonug kismi durugma yapildiktan sonra yazilir.
»  Zimmet defteri
Zimmet defteri, evrakin kaybolmasimi onlemek i¢in tutulur. Her kurumda diger

kurumlarla ya da ayni daire i¢indeki memurlar arasinda evrak ve dosya aligveriginde zimmet
usuliine uyulmasi, iglerin derli toplu olmas1 ve isin emniyeti agisindan 6nemlidir.

ZIMMET DEFTERI
Hangi Posta Pulu
Evraki Alan
Daireye Eki Teslim
Memur Aciklama
Nu. Verildigi Lira  Krs. Tarihi
DILEKCE 02/01/09
1 Personel
E.B.
02/01/09
2 5. Daire
Dosya S.C.
3 Bagkanlik
DILEKCE 03/012/09 T.B.
4
4. Daire DILEKCE 17/12/08 E. B.

Form 1.8: Zimmet defteri

> Karar defteri

Danistay dairelerinde davanin sonu¢lanmasinda alinan kararlarin karar numarasi ile
yazildig: defterlerdir.
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Resim 1.2: Kararlarin bilgisayarda yazilmasi

Dosya Karar Davanin
NU. Karar Nu. Karar Tarihi Sonucu Davaci Davali Konusu
587 200817245 11.11.2008 KABUL Anonim Maliye Vergi b

o Sirketi  Bakanligi ergr boreu
AP. Maliye Vergi Borcu

596 2008/7246  11,11,2008 RET g
Bakanligi

Form 1.9: Karar defteri

1.2.2. Bolge idare mahkemeleri ile idare ve vergi mahkemelerinde daireler ve
mahkemeler yaz isleri miidiirliigiinde tutulacak kayitlar

2015 tarih ve 29413 sayilh Resmi Gazetede yayimlanan Bolge Idare Mahkemeleri,
Idare Mahkemeleri Ve Vergi Mahkemelerinin Idari isler Ile Yazi isleri Hizmetlerinin
Yiiriitiilmesi Usul Ve Esaslarina Iliskin Yonetmelik hiikiimlerince idari yargidaki *’Defter”’
kavrami kaldirilarak yerine “’Kayit’” kavrami getirilmistir.

Kayitlar cogunlukla UYAP ortaminda tutulmakta olup UY AP disinda fiziki olarak
tutulacak kayitlara (6rnegin Zimmet Defteri) sayfa numarasi konur ve her sayfa mahkeme
miihrii ile mithiirlenir. Kayitlarin basina ve sonuna kag¢ sayfadan ibaret oldugu yazilir ve bu
yazi mahkeme miihrii ile miihiirlenerek bagkan tarafindan imzalanir.

Mahkemelerde bulunan ve UYAP disinda fiziki olarak tutulacak kayitlar temiz,

diizgiin, saglikl bir sekilde tutularak saklanir. Belirtilen hususlarin yerine getirilmesinde, asil
gorevli zabit katibi veya memur ile miidiir birlikte sorumludur.
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Bolge idare Mahkemeleri Idare ve Vergi Mahkemelerinini iist yargi kurulusu olan
istinaf mahkemeleridir. Bolge Idare Mahkemelerinde kullanilan kayitlarin bir cogu UYAP
ekranlarindan yapilmakta olup bu kayitlar sunlardir:

Esas kaydi

Talimat kaydi

Karar kaydi

Uyusmazligin giderilmesi bagvuru kaydi
Dava nakil istekleri kaydi

Yiiriitmeyi durdurma itiraz kaydi
Istinaf kayd:

Temyiz kaydi

Kamu gorevlileri itiraz kaydi

Kamu gorevlileri karar kaydi

Nakdi tazminat komisyonu itiraz kaydi
Nakdi tazminat komisyonu karar kaydi
Kesif ve durugma giinleri kaydi

Kasa kayd1

Harg tahsil miizekkeresi zimmet kaydi
Kiymetli evrak kaydi

Posta mutemet kaydi

Kitaplik kaydi

YV VVVVVVVVVVVVVVVYVYYVYY

Esas kaydi
Daireler ve mahkemelerde davalarin agamalarinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, dava dilekgesinin kayit tarihi, varsa gonderen mahkeme, esas
ve karar numarasi ile karar tarihi, dosyanin gelis tarihi, taraflari, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerinin kimlik bilgileri, varsa ticaret sicil numarasi veya merkezi tiizel kisi kimlik
numarasi, davanin konusu, davanin agamasi, karar numarasi, tarihi ve sonucu, kanun yolu
islemleri, bozma veya yenileme halinde dosyanin yeni esas numarasi ile diigiinceler
stitunlarindan olusur.

Davanin asamasi situnu; davanin ilk inceleme, savunma ve cevap dilekgeleri, ara
karar, karar asamalar1 siitunlarindan olusur.

Kanun yolu islemleri siitunu; kanun yoluna bagvuru tarihi, dosyanin itiraz, istinaf veya

temyize gonderilme tarihi, kanun yolu karar numarasi ve tarihi ile sonucu siitunlarindan
olusur.
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Ankara Bélge idare Mahkemesi Esas Kaydi ornek:30/a
Sahife nu.: Tebligat safhasi
Dilekge
Dava Davaci Doﬁxaan 12.',2 Savunm Dileke Savunm
Esas | dilek¢esinin | Davanin nin adi adi ve tarafa anin enin anin Yapilan
nu. k;y“é:l:; “"“l"e soyadi | soyadi | o o . | alndigi | alindig | alindig kglriml;
:vrgk nu ym vekili varsa |%° li; ! tarih 1tarih tarih usu
vekili Tarihi teb-llg. teb.llg- teb.llg.
teblig tarihi tarihi tarihi
tarihi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Ali
‘. Mutlu A
2006 |25.08.2006 Itiraz Vek. Kuru 10.9.20 | 10.10.20 | 15.10. | 30.10.20 Havale
/25 1654 2006 Tahir mu 06 06 2006 06
giir
Mahm
ut C
2008 | 10.1.2008 iptal Kara | Bakan 15.1.20 [ 20.1.200 | 22.1.2 | 25.1.200 Karar
/564 1676 Vek.ays g 08 8 008 8
e yash
Form 1.10: Esas kayd birinci sayfa
Ankara Bélge idare mahkemesi Esas Defter Kaydi
Kara | Kara E 2
rim rin _ B %
Gond | Tebli Kara | Kara Kara Dava | Daval 8 £ g
erilig g rim rin rin ciya 1ya = 2 E =
Tarih | Tarih | Tarih | Num | Niteli | Gond | Génd | = Z £[2 g3
i i i arasi gi erilis | erilis £ 2 =l - Se
Tarih | Tarih - Z=°| 2S£ &
. . £ E > £<2
i i =2 = Z 22| Not
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
1.11.2 20.1.2 | 2007/ Red 2.2.20 | 2.2.20 Ara
006 07 | 3 ¢ 07 07 Karar
Kism
5.2.20 | 10.2.2 2008/ en 15.2.2 Ara
08 008 65 Kabu 008 Karar
|
Kism
en
Red
iptal

Form 1.11: Esas kaydi ikinci sayfa

43



»  Talimat kaydi

Daireler ve mahkemelerde baska yer daireler ve mahkemelerinden gonderilen
taleplerin islendigi kayittir. Bu kayda gegirilen istemler iizerine yazilacak yazilara talimat
numarasi verilir ve biitiin yazismalar bu kayda islenir. Bu tiir yazilar ayrica muhabere
kaydina islenmez.

Bu kayit; sira numarasi ve tevdi tarihi, dosyadaki taraflar, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerinin ad ve soyadlari, talebin tiirii, gdbnderen mahkemenin adi ve dosya esas numarast,
islem sonucu, iade tarihi ve diisiinceler siitunlarindan olusur.

Talebin Talimati Hapse
mabhivyeti veya evraki n
. gonderen tazyik
.. Alacaklt | Bor¢lunun(mii mahkeme/ Mu karari
S Miirac Ve varsa kellefin) ve K K
r; aatve | vekilinin | varsa kanunu makam 2:2 arar i:ll;gz
nu tevdi adi soyadi | temsilcinin ad1 neti 6:«: G icin
tarihi | ikametgah soyadi ve = =5 : s
. . = = =| cesi tevdi
1 ikametgahi § ; =g oluna p
al g a n 5
z < tarih
- Va Dosya
Bilir .
s . Lisa | kisi | g ot Se
1 5.3.2008 VEKILI G.C. A. Universitesi ns Ince re E.t. ne \
Tezi | leme .. k
. ma gonder
] h ildi

Form 1.12: Degisik isler kaydi
» Karar kaydi
Daireler ve mahkemelerden verilen kararlarin islendigi kayittir.
Bu kayit; sira numarasi, karar tarihi, dosya esas numarasi, karar veren hakim veya

hakimlerin adi ve soyadi ile sicil numaralari, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerinin ad ve soyadlari, kararin sonucu ve davanin konusu siitunlarindan olusur.
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Karar Karar [Dosya Karar Dava
Sayist | Tarihi |Sayisi| MeYet [Davaar| Daval | qon 0, | Konusu
AK.
2008 | ] eeeeens Bozmaya Tam
1387 10.50.2008 AE C. Kurumu
153 | | .. Uyma Yargi
EK
2008-
.............. Diger
1648 23.9.2008 | 12-06 D.Bakanhgi Ret
............. isler
336
Siire Emeklilik
Ret isi
Parasal
Harclar
Form 1.13: Karar kaydi 6rnegi
»  Temyiz kaydi

Daireler veya mahkemelerce verilen hiikiimler aleyhine yapilan temyiz basvurularinin
islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, dosya esas ile karar numarasi ve karar tarihi, temyiz yoluna
basvuran ve aleyhine temyiz yoluna bagvurulan tarafin sifati, adi ve soyadi, varsa kanuni
temsilcisi ile vekilinin ad ve soyadi, temyiz dilek¢e veya layiha kayit tarihi ile teblig
tarihleri, davanin tiirli, dosyanin Damistayin hangi dairesine gonderildigi, gonderilme tarihi,
karar tarihi, numarasi ve teblig tarihi, dosyanin temyiz incelemesinden dondiigii tarih, temyiz
sartlarinin yerine getirilip getirilmedigi ve sonucu ile diisiinceler siitunlarindan olusur.
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Adi soyad1 ve

N El
ikametgahi é‘ =
EE
Sira }
B =S e | EQ & ZE Tari | Nu. z
SBESEESl 25| =S ZR ;
£ 0 s|c EC s 3 —;E hi S1 5=
S 2 = 5 = o
fc 3
- =z
. Tam 3.4.
263 | 2008/1484 | 25.1.2008 | LA. S. K. 2.2.2008 2008 332
Yargi 2008
Diger 14.4.
264 | 2008/1568 | 2.2.2008 F.A. Y.Kurumu | 6.4.2008 | : 2008 225
Isler 2008
0.Kuru
mu ) 25.6.
335 | 2008/1879 | 5.3.2008 S. A, 8.8.2008 | Terfi 2008 558 2008
Tazminat
Forml.14:Temyiz defteri kayd: 6rnegi
> Durusma ve Kesif giinleri kaydi

dahilinde islendigi kayittir.

Daireler ve mahkemelerde durusma ve kesif yapilacak giin ve saatlerin bir sira

Durusma giinleri kaydi; sira numarasi, esas numarasi, talimat numarasi, durugma giin

ve saati, taraflarin ad ve soyadlar ile varsa kanuni temsilcileri veya vekilleri, davanin tiirii ve
disiinceler silitunlarini igerir.

Kesif kaydi; sira numarasi, esas numarasi, talimat numarasi, kesif mahal, giin ve saati,

davanin tiirli, bilirkisi, taraflarin ad ve soyadlar ile varsa kanuni temsilcileri veya vekilleri
ile diistinceler siitunlarini igerir.

en az 30 giin dnce gonderilir.
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D Daval Davanin | Durusmanin
Sra | ESAS | Durusma | =~ 2¢™" avalmin veya | talik edildigi |
Nu. NU. Saati Adi Adi sugun Tarih veya DUSUNCELER
Soyadi Soyadi .
Nevi Karar nu.
R. C. Pararsal
1 2008/835 9.30 G.KURUMU 2008/225
haklar
K. L . .
2 2008/659 10.30 H. Kurumu Thale isi 5.5.2008
Diger
isler

Form 1.15: Durusma giinleri kaydi 6rnegi

> Harc¢ tahsil miizekkeresi zimmet kaydi
Daireler ve mahkemelerden gonderilen harg tahsil miizekkerelerinin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindig1 tarih, evraki
alanin ad1 ve soyadi ile imzasi siitunlarindan olusur.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktisi alinir, ilgili stitun imzalatildiktan sonra ayri
bir kartonda saklanir.

> Kasa kaydi

Daireler ve mahkemelerde tahsilat ve reddiyat makbuzlar1 karsiliginda kasaya giren ve
cikan meblaglarin giinii giiniine islendigi kayittir.

Kasaya giren ve kasadan ¢ikan paralarin, mutlaka tahsilat veya reddiyat makbuzuna
dayanmasi gerekir.

Kesif harclar1 da, diger paralar gibi kasa kaydina iglenir. Dosyalarin itiraz, istinaf ve
temyize gonderilmesi i¢in ilgilileri tarafindan yatirilan paralar da tahsilat makbuzu
karsiliginda kasaya alinir. Dosyanin gonderilmesi sirasinda alinan bu paranin sarf edilen
kismi reddiyat makbuzunda ve kayittaki reddiyat1 gosteren kisimda belirtilir; artan para varsa
bu para ilgilisinin miiracaat1 lizerine reddiyat makbuzu karsiliginda elden geri verilir veya
hesap numarasi bildirilmis ise iade elektronik ortamda hesaba aktarilmak suretiyle yapilir.
Hesap numarasi bildirilmemis ise masrafi kalan paradan karsilanmak suretiyle PTT merkez
ve igyerleri vasitasiyla adreste 6demeli olarak gonderilir. Elden 6deme yapilmasi halinde
ilgili evrakin alt1, parayi alanlara imzalattirilir.

> Kiymetli evrak ve esya kaydi

Daireler ve mahkemelerce alinan doviz cinsinden para ile diger kiymetli evrak ve
esyanin islendigi kayittir.
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Bu kayit; sira numarasi, dosya esas numarasi, verilen makbuzun tarihi ve numarasi,
kiymetli evrak ve esya sahibinin adi ve soyadi, kiymetli evrak ve esyanin cinsi, adeti,
numarasi, takdir edilen kiymeti, satilmis ve paraya cevrilmigse bedeli, aynen iade olmussa
iade tarihi, iade alanin adi, soyadi ve imzasi, nerede saklandigi ve disiinceler siitunlarindan
olusur.

Alind1 belgesi ilgilisine verilerek kiymetli evrak kasada saklanir.
> Posta mutemet kaydi

Daireler ve mahkemelere postayla gelen havale veya kiymetli kolilerin islendigi
kayattir.

Bu kayit; havalenin ¢ikis yeri, numarasi, tarihi, cinsi, miktari, génderenin varsa kanuni
temsilcisi veya vekilinin ad ve soyadi, dosya numarasi, posta gorevlisinin adi ve soyadi,
imza ve miihrii, kasa kayit tarihi ve numarasi ile tahsildt makbuzunun tarihi ve numarasi
siitunlarindan olusur.

Mutemetlerce PTT’den gelen havale ve kiymetli koli alindiginda, PTT gorevlisinin
imza ve miihrii hanesine kadar olan siitunlar mutemet tarafindan doldurulduktan sonra ilgili
PTT gorevlisinin imza ve mithrii alinir. Daireye gelinir gelinmez, tahsilat makbuzu kesilerek
kasa ve ilgili kayda islenir. Gerek makbuz, gerek kayitlardaki tarih ve numaralar da son iki
siituna gegirilir.

Bagkan, posta merkezinden havale ve kiymetli kolileri almaya yetkili mutemetlerin
adi, soyadi, memuriyet sifat1 ve tatbiki imzalar1 ile bunlardan baskasina 6deme ve teslimat
yapilmamasini o yer PTT miidiirliiklerine bir yazi ile bildirir.

Banka havaleleri hakkinda da yukaridaki fikralarda gecen hiikiimler kiyasen
uygulanir.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktist alinir, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayri
bir kartonda saklanir.

> Kitaphk kaydi

Daireler ve mahkemelere gonderilen kanun, tiiziik, yonetmelik ile diger kitap ve
dergilerin ilgili mevzuat hiikiimlerine gore islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, génderen kurum, gelis tarihi, tasinir kodu, yaym ismi, yazarin

veya cevirenin adi, yaymin basildigi yer ve tarih, adet, sayfa sayisi, cilt sayisi, odiing
verildigi personelin ad1 ve soyadi, teslim ve iade tarihi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.
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BiLiSiM SiSTEMI

www.uyap.gov.tr

"HER AN, HER YERDE, ADALET"

Fotograf 1.8: UYAP tanitim

1.2.3. Bolge idare mahkemeleri ile idare ve vergi mahkemelerinde ortak
tutulacak kayitlar

Asagida gosterilen kayitlarin; bolge idare mahkemesi baskanligi, baskanlar kurulu,
daireler, komisyon ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri tarafindan UYAP’ta
tutulmasi zorunludur:

. Zimmet kayd1
Muhabere kaydi
Disiplin sorusturma kaydi
Teftis kaydi
Bilgi edinme kaydi

»  Zimmet kaydi
Dis birimlere zorunlu olarak fiziki gekilde gonderilen evrakin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi merci, alindig1 tarih, evraki
alanin kimlik bilgileri, gorevi ve imzasi ile diisiinceler siitunlarindan olusur.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktis1 alinir, ilgili slitun imzalatildiktan sonra ayr1
bir kartonda saklanir.

> Muhabere kaydi

Diger kayitlarda tutulmasi gerekmeyen her tiirlii yazigsmalarin tutuldugu kayittir.

Mubhabereye gelen cevap ayr bir kayit islemine tabi tutulmaz. Sadece kayitta aldigi
numaranin karsisina, geldigi isaret olunur.

Bakanlik ve kurul ile yapilan yazismalar ve baskan ve hakimler hakkinda yapilan
arastirma, inceleme veya sorusturmalar i¢in ayr1 muhabere kaydi tutulur.
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Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarihi, numarasi, génderilen veya gonderen mahkeme
ya da kurumun adi, gelis ve gonderilme tarihi, evrakin ozeti ile diisiinceler siitunlarindan
olusur.

> Disiplin sorusturma kaydi

Birimlerde c¢alisan personel hakkinda idari yonden yapilan sorusturma ve sonuglarinin
tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, magdur veya sikdyetcinin kimlik ve adres bilgileri,
sorusturma agilan personelin adi, soyadi, gorev yeri, sucun tiirii, belgenin gelis tarihi, disiplin
sorusturmasina baslama tarihi, savunmanin istenildigi tarih, varsa gorevden uzaklastirma
karar1 ile nihail karar sonucu ve tarihi, verilen kararlara karsi bagvurulan kanun yolu ile
sonucu siitunlarindan olusur.

»  Teftis kayds

Adalet miifettisleri tarafindan yapilan teftis ve denetlemelerde tespit edilmis olan
aksakliklara ve bunlarin diizeltilmesine ait tavsiyeler listesinin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; denetimin yapildigi tarihi, denetim yapan adalet miifettislerinin ad ve
soyadlari ile tavsiyeler siitunlarindan olusur.

> Bilgi edinme kaydi

2003 tarih ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu geregince yapilan bilgi edinme
basvurularina iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; bagvuranin kimlik bilgileri, talebin tarihi, konusu ile verilen cevap ve cevap
tarihi siitunlarindan olusur.
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Asagidaki islemleri tamamladigimzda Bolge Idare Mahkemelerinde tutulan dosya ve
kartonlar1 6grenerek kullanabileceksiniz.

Islem Basamaklar1 Oneriler

» Bir dava dosyasi hazirlaymmiz. Dosyanin]
stitunlarint ~ sembolik  isimler  kullanarak
doldurabilirsiniz

» Arkadaglarinizla bir klasor edinerek iizering
karar kartonu yazabilir, karar kartonunun igine

» Karar kartonu tutunuz. olusturacaginiz ¢esitli kararlari tarih ve numaral

sirasina dikkat ederek diizenli bir sekilde

yerlestirebilirsiniz.

» Dava dosyast agihis  kayitlaring
tutunuz.

> Internet’ten o6rnek bir yiiriitmeyi durdurmal
karar1 bularak bu yiiriitmeyi durdurma kararin
hazirlayacaginiz yiiriitmeyi durdurma kararn
kartonunun icine usuliine uygun olarak]
yerlestirebilirsiniz.

» Yiiriitmeyi durdurma kararlar kartonul
tutunuz.

» Hazirlayacagimz degisik igler karar kartonunun
igine tarih ve sira numarasina dikkat ederek
imza ve mithiir kontroliinii de yaparak sembolik]
evraklara yerlestirebilirsiniz.

» Degisik isler karar kartonu tutunuz.

» Uzerine is cetvelleri kartonu yazdiginz
klasoriin i¢ine usuliine uygun olarak evraklar
hazirlayarak yerlestirebilirsiniz.

Bos bir klasor edinebilirsiniz.

> Iscetvelleri kartonu tutunuz.

Bos kartonun olusturabilirsiniz.

Istediginiz kartonun ismini yazabilirsiniz.
Klasoriin i¢ine o kartonla ilgili Ornekler
hazirlayarak diizglince tarih ve numara sirasinaj
dikkat ederek yerlestirebilirsiniz.

YV V|V

» Har¢ ve para cezasi tahsil
miizekkeresi kartonu tutunuz.

Bos bir klasor edinebilirsiniz.

Bos kartonun {izerine olugturmak istediginiZ
kartonun ismini yazabilirsiniz.

Klasoériin igine o kartonla ilgili 6rnekler

Bos bir klasor edinebilirsiniz.

Bos kartonun {izerine olugmak istediginiZ
kartonun ismini edinebilirsiniz.

Klasoriin i¢ine o kartonla ilgili drnekleq
hazirlayarak diizgiince tarih ve Numarasirasina)
dikkat ederek yerlestirebilirsiniz.

A\

> Igtihadi birlestirme kararlar1 kartonu
tutunuz.

YV VVYVY
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Bir dosya hazirlayabilir ve Bakanliga sembolik]

» Bakanlik muhabere kaydini tutunuz olarak gonderilecek yazilari tarih ve numara
sirasina gore bu dosyaya yerlestirebilirsiniz.

» Bos bir klasor edinebilirsiniz.

» Bos kartonun {izerine olugmak istediginiZ
kartonun ismini yazabilirsiniz.

» Genel muhabere kaydini tutunuz » Klasoriin i¢ine o kartonla ilgili 6rnekler
» Gizli evrak kaydini tutunuz. hazirlayarak diizgiince tarih ve Numarasirasinaj
» Genelgeler defterini tutunuz. dikkat ederek yerlestirebilirsiniz.

» Bir dosya hazirlayiniz ve Bakanliga sembolik
olarak gonderilecek yazilari tarih ve numara
sirasina gore bu dosyaya yerlestirebilirsiniz.

> Ayniyat ve muhasebe defterini” D0s bir klasor edinebilirsiniz. N
tUtunuz » Bos kar‘gonqn' lizerine _o_lusmak istediginiz

» Resmi Gazete kartonu tutunuz. kartonun Ismini yazabilirsiniz. I

> Tebligat kartonu tutunuz. » Klasoriin igine o kartgnla ilgili  6rnekler

» Yazismalar kartonu tutunuz. hgmrlayarak diizgiince tarih ve Numarasirasina

dikkat ederek yerlestirebilirsiniz.

> Baska mahkemelere g6nderilen> Bir dosya hazirlayiniz ve Bakan_hga sembolik]
dosyalarin  muvakkatlerine iliskin olarak gonderilecek yazilar1 tarih ve numara
karton tutunuz sirasina gore bu dosyaya yerlestirebilirsiniz.

> Bilirkisiye teslim edilen dosyalaf” Gelen muhabere defteri ile giden muhabere
kartonu tutunuz. dosyast olmak iizere iki tane ayr1 dosyal

> Resmi tebligat listesi kartonu tutunuz. hazirlayiniz ve igine hazirlayacaginiz evraklari

> Gorev yetki kartonu tutunuz. usuliine uygun olarak yerlestirebilirsiniz.

> Kesifli dosyalara iliskin bankal” Bos kart(_)nup _ﬁzering o!u_sturmak istediginiz
dekontlar1 kartonu tutunuz. kartonun ismini yazabilirsiniz.

> Is cetvelleri aylik istatistik kartonu[” Klasoriin igine o kartonla ilgili Srnekler
tutunuz. hazirlayarak diizgiince tarih ve numara

> Arsiv dosyalari kartonlari tutunuz. sirasina dikkat ederek yerlestirebilirsiniz.
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Bu faaliyet sonunda kazandigimiz bilgileri 6lgmek i¢in asagidaki coktan secmeli
sorularin dogru cevaplarini isaretleyiniz.

1.  Asagidakilerden hangisi, IDHM Yazi lsleri Midiirliigiinde tutulan kayitlardan
degildir?
A) Esas kaydi
B) Karar kaydi
C) Degisik isler ve istinabe kaydi
D) Yiice Divan esas kaydi
E) Muharebe kaydi

2. IDHM’de  calismalarin  diizenli yiiriitiilebilmesi i¢in  tutulan  defterlerde
asagidakilerinden hangisi yanhistir?
A) Defterlere sayfa numarasi verilir.
B) Sayfalarin hepsi miihiirlenir.
C) Sayfalarin hepsi miihiirlenmez.
D) Defterlerin basina ve sonuna kag sayfadan olustugu yazilir.
E) Defterlerde silinti ve kazint1 yapilmaz.

3. Dava acildiginda dava dilekgelerinin sirastyla kaydedildigi ekran kaydi
asagidakilerinden hangisidir?
A) Esas kaydi
B) Muhabere kaydi
C) Temyiz kaydi
D) Karar kaydi
E) Yiice Divan esas kaydi

4, Mahkemelerde verilen kararlar asagidaki ekranlardan hangisine kaydedilir?
A) Esas kaydi
B) Temyiz kaydi
C) Karar kaydi
D) Degisik isler ve istinabe kaydi
E) Muharebe kaydi

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi modiiliin sonundaki cevap anahtari ile karsilastirimiz. Dogru cevap
sayinizi belirleyerek kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken

tereddiit yasadiginiz sorularla ilgili konular faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.

Tiim sorulara dogru cevap verdiyseniz diger 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETi-2

( OGRENME KAZANIMI )

Adli ve idari yargida kullanilan kartonlar1 kullanabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

>

>

Adliye mahkemesi defter ve kartonlarin1 Adliye Mahkemesi Kalem Hizmetleri
Yonetmeligi adalet.gov.tr. Internet adresinden arastirimiz.

2577 sayili Idari Yargilama Usulii Kanunu'nu adalet.gov.tr. Internet adresinden
adli ve idare mahkemelerinde kullanilan defterlere iliskin hiikiimlerin neler
oldugunu arastiriniz.

Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Idari
Isler ile Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitilmesi Usul ve Esaslarma iliskin
Y 6netmeligi arastiriniz.

Cumhuriyet Bagsavciliklari ile Adli Yarg: Ik Derece Ceza Mahkemeleri Yazi
Isleri Hizmetlerininin Yiiriitiilmesine Dair Y &netmeligi arastiriniz.

2. ADLI VE IDARI YARGIDA KULLANILAN

KARTONLAR

Karton kavrami; mahkeme ve savciliklarda kullanilan dava dilekgesi, iddianame ile
bunlarin ekindeki delil ve belgelerin i¢ine konularak dosya haline getirilmesini saglayan,
konuya iligkin belge ve evraklar biitiin olarak birarada tutan, karton vb malzemeden 6zel
olarak iiretilmis konusuna uygun olarak gerekli bilgilerin doldurulacagi satir bilgileri
bulunan, dava dosyasi olusturma,sorusturma dosyasi hazirlama ve iddianame hazirlamaya
yarayan klasorlere karton adi verilmektedir.

Karton kavrami ayn1 zamanda evrak ve belgelerin i¢inde muhafazasi i¢in kullanilan ve
belli konuda evraklarin bir arada tutuldugu dosyalar i¢inde kullanilmaktadir.
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Fotograf 2.1:Sorusturma kartonu érnegi

2.1. Adli Yargida Kullamilan Kartonlar

Adli yargida kullanilan kartonlar1 ii¢ kisimda inceleyebiliriz. Yargitay dairelerinde
kullanilan kartonlar, bolge adliye mahkemelerinde kullanilan kartonlar, ceza ve hukuk
mahkemelerinde kullanilan kartonlar olarak ayirmamiz miimkiindiir

2.1.1. Yargitay Dairelerinde Kullanilan Kartonlar

Yargitay dairelerinde tutulan kartonlar asagida verilmistir.
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Fotograf 2.2: Hukuk mahkemesi dava kartonu 6rnegi

> Karar kartonu

Miizakere sonucunda alinan ve yazi igleri miidiirii tarafindan onaylandiktan sonra
bilgisayar ortamindan kagida dokiilen kararlarin saklandigi kartondur.

> Karar miisveddesi kartonu

Hakimlerin miizakere sirasinda dava ile ilgili elleri ile yazdiklar1 notlarin saklandigt
kartonlardir.

> Muhabere kartonu

Yargitay hukuk dairelerinin baktiklar1 davalar ile ilgili kurum (SSK, BAG-
KUR gibi), kurulus ve kisilerle yaptiklar1 yazismalarin saklandigi kartonlardir.
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Hukuk Dairesi 2006/12285 E., 2006/13088 K.
ISLETENIN SORUMLULUGU
TRAFIK KAZASI NEDENIYLE TAZMINAT 818 S. BORCLAR KANUNU [ Madde 50 ]
818 S. BORCLAR KANUNU [ Madde 51 ] 818 S. BORCLAR
KANUNU [ Madde 147 ] 818 S. BORCLAR KANUNU [ Madde 41]

"[¢tihat Metni"
Davact Nazm...................... iye vdl. vekili avukat Mustafa Av. .........
tarafindan, davali ............. aleyhine 11.09.2003 giiniinde verilen dilek¢e ile maddi ve

manevi tazminat istenmesi iizerine yapilan yargilama sonunda; Mahkemece davanin
kismen kabuliine dair verilen 19.07.2005 giinlii kararin Yargitayda durugmali olarak
incelenmesi daval1 vekili tarafindan siiresi iginde istenilmekle, siiresinde oldugu anlagilan
temyiz dilekgesinin kabuliine karar verildikten sonra dosyanin goriisiillmesine gegildi.
Tetkik hakimi tarafindan hazirlanan rapor ile dosya i¢indeki kagitlar incelenerek geregi
goriigiildi.

Dosyadaki yazilara, kararin dayandigi kanitlarla yasaya uygun gerektirici nedenlere,
ozellikle delillerin degerlendirilmesinde bir isabetsizlik goriilmemesine gore davalinin
asagidaki bentlerin kapsami1 disinda kalan temyiz itirazlar1 reddedilmelidir.

Davalinin diger temyiz itirazlarina gelince; dava Olimli trafik kazasi nedeniyle
maddi ve manevi tazminat istemine iliskindir. Mahkemece dava kismen kabul edilmis,
karar davali tarafindan temyiz edilmistir.

Form 2.1: Karar kartonuna takilan karar 6rnegi
> fcramn geri birakilmasi (Tehiri Icra) isleri ile ilgili karar kartonu
Yerel mahkemelerde yapilan yargilama sonucunda, yerel mahkeme tarafindan verilen
alacagin tahsiline dair karar1 temyiz eden borg¢lu tarafin, icra islemlerinin durdurulmasi igin
Yargitaydan talep etmesi miimkiin olan, karsiliginda tiim dosya alacagim icra veznesine
teminat olarak yatirmayi gerektiren, teminat bedeli icra dosyasina yatirildigi vakit yerel

mahkeme karar1 gelinceye kadar icra islemlerini durdurulmasi i¢in verilen karar tehiri icra
kararidir.

Tehiri icra belgesi dosyanin kayitli oldugu ilgili Yargitay dairesinden alinir.
> Takrir ¢izelgesi kartonu

Hukuk dairelerinde tetkik hakimlerinin miizakere esnasinda heyete sundugu
dosyalarin listelerinin saklandig1 kartonlardir.
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TAKRIiR EDILECEK DOSYA LiSTESI
TAKRIR GUNU 15.12.2008 TAKRIR EDEN: A. KARAR

Sira hk . Davanin Netice
NU. Esas Nu. Karar Nu. Mahkemesi Nevi Davaa Davah
Istanbul
Asliye Icranm geri Y.Y
1 2006/58 2008/548 Hukuk birakilmas A A
Mahkemesi
Kirsehir
Asliye . SSK S.Y.
2 2007/199587 | 2008/45878 Hukuk Temyiz Baskanligi
Mahkemesi

Form 2.2: Hakimlerin takrir edecekleri dosya listesi

> Baskanlar kurulu karar kartonu

Bagkanlar kurulunun toplanmasi halinde toplantida aldiklari kararlarin saklandigi
kartonlardir.

»  Durusma listesi kartonu

Her hukuk dairesinde durusma giiniinii belirleyen memur giinlilk durusma listesi
cikarir. Bu listede o giinkil durusmasi yapilacak davalar ve saatleri belirlenmistir. Bu listeler
durusma listesi kartonunda saklanir.

> Demirbas esya kartonu

Her hukuk dairesi, kendisine ait odalarda bulunan demirbaslarin listesinin birer
Ornegini odalarina asar, bir 6rnegini de demirbas esya kartonunda saklar.

>  Personel dzliik kartonu

Her hukuk dairesi baskanligi, kendisine bagl c¢alisan memurlarin 6zlikk bilgilerini
(niifus ciizdam bilgileri, terfileri, raporlari, izinleri, aile bilgileri, katildig1 kurslar gibi) ayr
ayr kartonlarda (klasorlerde) saklar. Her memurun bir kartonu bulunmaktadir.

> Hakimler not fisi kartonu

Hakimlere baktiklar1 her dava sonrasinda, heyet tarafindan dava sonucuna gore not

verilir. Verilen bu notlar Adalet Bakanligina bir iist yazi ile gonderilir. Bir 6rnegi de
hakimler not fisi kartonunda saklanir.
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> Not diizeltme istekleri kartonu

Bir dava sonuclandiginda eyet, o davaya bakan hakime davanin sonucuna goére not
verir. Bu not iyi, orta veya notsuz olabilir. Notun orta olmasi halinde hakimin itiraz etme
hakki vardir. Bu itirazlar not diizeltme istekleri kartonunda saklanir.

2.1.2. Bolge Adliye Mahkemelerinde Kullanilan Kartonlar
> On inceleme degerlendirme kartonu

On inceleme sonucunda daire, heyet halinde bir karar vermelidir. Dairenin verecegi
karar, CMK'nin 279. maddesinde belirtilen yetkisizlik, basvurunun reddi veya bagvurunun
kabulii karar1 olabilir. Verilen bu kararlarin bir niishasinin saklandigi kartondur. Burada
bolge adliye mahkemesi ceza dairesinde 6n incelemeye tabi tutulan dosyada ilk olarak bolge
adliye mahkemesinin yetkili olup olmadigi incelenir. Yetkili olunmadiginin anlasilmasi
halinde dosya yetkili bolge adliye mahkemesine gonderilir. Bolge adliye mahkemesi ceza
dairesinin yetkili oldugunun anlasilmasi halinde dava dosyasinin 6n incelemesini yapan ceza
dairesi iiyesi tarafindan, 6n inceleme raporu hazirlanip dava dosyasi incelemeye alinir.

Bolge adliye mahkemesine basvurunun siiresi iginde yapilmadiginin, incelenmesi
istenen ilk derece mahkemesi kararinin bolge adliye mahkemesinde incelenebilecek
kararlardan olmadiginin, bagvuranin buna hakki bulunmadiginin anlagilmasi halinde istinaf
basvurusunun reddine karar verilir. Verilen bu kararin bir niishasi bu kartona konulur. Ayrica
esas defterindeki ilgili siituna verilen karar serh diisiiliir.

>  Karar kartonu

Bolge adliye mahkemesi ceza dairelerince dava sonunda verilecek kararlarin birer
niishasinin tarih ve numara sirasina gore saklandigi kartondur. Bu kartona konulacak karar
niishalarinda mahkeme bagkanit ve iyeler ile zabit katibinin imzalarinin ve mahkeme
miihriiniin bulunmasi zorunludur.

> Degisik isler karar kartonu

Degisik isler karar kartonu degisik isler defterine kayit olunan isler hakkinda verilen
kararlarin tarih ve sira numarasina gore konuldugu kartondur. Bu kartona konulacak karar
niishalarinin mahkeme bagkani ve iiyeler ile zabit katibi tarafindan imzalanmasi ve mahkeme
miihrii ile mithiirlenmesi zorunludur.

> Is cetvelleri kartonu

Bolge adliye mahkemelerinden Adalet Bakanligina gonderilen is cetveli 6rneklerinin
strasi ile konulup saklandig kartondur.
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»  Adli tebligat ve posta gonderilerine dair karton

Posta gorevlisi tarafindan imza ve miihiir ile teslim alinan tebligat ve posta evrakina
ait sevk irsaliyelerinin bir sureti ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri cetvelinin bir
suretinin saklandig1 kartondur.

>  Istinabe (Talimat) kartonu

Baska yer bolge adliye mahkemelerinden gonderilen istinabelerin alindiginda
muhafaza edildigi kartondur.

> Teftis ve tavsiyeler kartonu
Teftis sonucunda diizenlenen tavsiye ve raporlarin saklandigi kartondur.
> Baskanlar kurulu ilke kararlar: ve yillik is boliimii karar kartonu

Bolge Adliye Mahkemesi, bagkanlar kurulu tarafindan dosyalarin daha hizli
yiiriitilmesi konusunda yapilan is bolimii konusunda yayinlanan yillik is boliimleri
hakkindaki kararlar bu kartonda saklanir. Yine baskanlar kurulu tarafindan yayinlanan ilke
kararlar1 bu kartonda saklanir.

>  Bolge adliye mahkemesi baskanlar kuruluna basvuru kartonu

Bolge adliye mahkemesinin ilgili ceza dairesinin benzer olaylarda, diger bolge adliye
mahkemesi ceza dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlar arasinda ya da bu mahkeme ile
baska bir bolge adliye mahkemesi ceza dairelerince verilen kesinlesmis kararlar arasinda
uyusmazlik bulunmasi halinde, bolge adliye mahkemesi bagkanlar kurulu bu uyusmazligin
giderilmesini kendi goriislerini de ekleyerek Yargitay Birinci Bagkanligindan ister. Bu gibi
durumlarda ilgili daire bagkanlar kuruluna bagvurur. Bu basvuru icin alinan kararin bir
niishas1 bu kartonda saklanir.

> itirazlar kartonu

Kararina itiraz edilecek hakim ve mahkeme, itirazi yerinde goriirse diizeltir, yerinde
gdrmezse en ¢ok ii¢ giin iginde incelemeye yetkili merciye gonderir. Istinaf mahkemesinde
karar istinaf mahkemesinin iiyesi tarafindan alinmis ise bu karara kars1 yapilan itiraz gorevli
oldugu daire baskani tarafindan incelenir.

Ornegin, istinaf mahkemesinde yargilanmanin yenilenmesi istemi halinde, mahkeme,
yargilamanin yenilenmesi istemini yerinde bulursa delillerin toplanmasi i¢in bir naip hakimi
gorevlendirebilir. Bu hakim tarafindan delillerin toplanmasina iligkin, gézlem altina alma,
beden muayenesi, el koyma gibi kararlar verilebilir.

Bu kararlara karsi itiraz yoluna gidildiginde itiraz liyenin gorevli oldugu daire baskan1

tarafindan incelenecektir. Istinaf mahkemeleri heyet halinde calisan mahkemeler olmasi
nedeniyle kararlarin ¢ogu mahkeme tarafindan alinacaktir
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Kararin mahkeme tarafindan alinmasi halinde itiraz, numara itibariyle izleyen ceza
dairesi tarafindan incelenir. Sayet karar, daire bagkani tarafindan alinmis ise itiraz yine
numara itibariyle izleyen ceza dairesi tarafindan incelenir. Bu dosyayr miibasir zimmetle
diger gorevli ceza dairesine teslim eder. Iste bu gibi hallerde yapilan itirazlar iizerine verilen
kararlarin bir niishasinin konuldugu kartondur.

> Sorusturma kartonu

Bolge adliye mahkemesi bagkani, daire baskanlari, iiyelerinin gorevden dogan veya
gorev sirasinda islenen suglar ile sahsi suclarindan, sifat ve gorevleri gereklerine uymayan
tutum ve davraniglarindan Otiirii haklarinda yapilacak sorusturma ve kovusturmalarda
verilecek kararlarin bir niishasinin konuldugu kartondur.

> Hakim ve savcilarin not fisleri kartonu

Yerel mahkeme hakim ve savcilar1 hakkinda; verdikleri kararlardaki isabet, miitalaa,
iddianame ve yapilan sorusturma gibi hususlar dikkate alinarak verilen notlarin saklandigi
kartondur.

> Hakim ve savcilarin not fislerine itiraz kartonu

Yerel mahkeme hakim ve savcilar1 hakkinda; verdikleri kararlardaki isabet, mitalaa,
iddianame ve yapilan sorusturma gibi hususlar dikkate alinarak not verilir. Verilen bu notlara
itirazlar ve verilen kararlarin saklandigi kartondur.

>  Dava nakil istekleri kartonu

Bolge adliye mahkemesi ceza daireleri; yargi ¢evresindeki adli yargi ilk derece ceza
mahkemeleri hakimlerinin davayr gérmeye hukuki veya fiill engellerinin ¢ikmasi halinde, o
davanin bolge adliye mahkemesi yargi ¢evresi icerisinde bagka bir adli yargi ilk derece ceza
mahkemesine nakli hakkinda karar vermekle gorevlidirler. Bu itibarla bu konulara iliskin
gelen talepler hakkinda verdikleri kararlarin bir niishasi bu kartonda saklanir.

> Durusma listeleri kartonu

Durusmasi yapilacak dosyalar i¢in durusma solunu kapisina asilan durugma
listelerinin bir niishas1 bu kartonda saklanir.

> Muhabere kartonu

Muhabere defterinde kayith yazi ve bunlara verilen cevaplarla ilgili yazisma
suretlerinin saklandig1 kartondur.

61



> Ictihadi birlestirme kararlan kartonu

Resmi Gazetede ¢ikan Ictihadi Birlestirme Kararlari sirasi ile bu kartona konulur. Yazi
isleri miidiirii Resmi Gazetede bulunan karar 6rneklerini ¢ikararak sira numarasi ile kartona
koydurur.

> Genelgeler kartonu

Bu kartona Adalet Bakanliginca gonderilen genelgeler tarih ve numara sirastyla konup
saklanir.

> Demirbas esya kartonu

Ceza dairesinde bulunan demirbas esya ilgili liste, evrak ve tutanaklar bu kartonda
saklanir.

> Personel 6zlilk kartonu

Ceza dairesinde gorevli personelin 6zliik islemleri ile ilgili yazismalar bu kartonda
saklanir.

»>  Bolge adliye mahkemesi bagskanlar kuruluna basvuru kartonu

Bolge adliye mahkemesinin ilgili hukuk dairesinin benzer olaylarda, diger bolge
adliye mahkemesi hukuk dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlar arasinda ya da bu
mahkeme ile baska bir bolge adliye mahkemesi hukuk dairelerince verilen kesinlesmis
kararlar arasinda uyusmazIlik bulunmasi héalinde, bolge adliye mahkemesi baskanlar kurulu
bu uyusmazligin giderilmesini kendi goriiglerini de ekleyerek Yargitay Birinci
Baskanligindan ister.

Bu gibi durumlarda ilgili daire, baskanlar kuruluna bagvurur. Bu bagvuru i¢in alinan
kararin bir niishasi bu kartonda saklanir.

>  Dava nakil istekleri kartonu

Bolge adliye mahkemesi hukuk daireleri, yargi ¢evresindeki adli yargi ilk derece
hukuk mahkemeleri hakimlerinin davayr gérmeye hukuki veya fiili engellerinin ¢ikmasi
halinde, o davanin bolge adliye mahkemesi yargi ¢evresi igerisinde baska bir adli yarg ilk

derece hukuk mahkemesine nakli hakkinda karar vermekle gorevlidirler.

Bu itibarla bu konulara iliskin gelen taleplere iliskin verilen kararlarin bir niishast bu
kartonda saklanir. Ayrica bu talepler acil islerden sayilarak oncelikle karar verilir.

> Bagkanlar kurulu ilke kararlar ve yillik isholiimii karar kartonu

Bolge adliye mahkemesi bagkanlar kurulu tarafindan dosyalarin daha hizli yiiriitiilmesi
konusunda yapilan ig boliimii konusunda yayinlanan yillik is boliimleri hakkindaki kararlar
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bu kartonda saklanir. Yine baskanlar kurulu tarafindan yayinlanan ilke kararlart bu kartonda
saklanir.

> Hakim ve savcilarin not fisleri kartonu

Yerel mahkeme hakim ve savcilar1 hakkinda; verdikleri kararlardaki isabet, miitalaa,
iddianame ve yapilan sorusturma gibi hususlar dikkate alinarak verilen notlarin saklandigi
kartondur.

> Hakim ve savcilarin not fislerine itiraz kartonu

Yerel mahkeme hakim ve savcilar1 hakkinda; verdikleri kararlardaki isabet, miitalaa,
iddianame ve yapilan sorusturma gibi hususlar dikkate alinarak not verilir. Verilen bu notlara
itirazlar ve verilen kararlarin saklandigi kartondur.

2.1.3. Cumhuriyet Bagsavcililarinda Kullamlan Kartonlar

Cumbhuriyet bagsavciliginca, asagida gosterilen karar ve islemlerin kartonunun
UYAP’ta tutulmasi zorunludur. Ayrica asagidakilerden Adli tebligat ve posta gonderileri
kartonu,Denetleme kartonu ve Zimmet kartonlarinin fiziki olarak da tutulmasi zorunludur.

> iddianame kartonu

Cumbhuriyet bagsavciliginca diizenlenen iddianamelerin saklandigi kartondur.Her
mahkeme i¢in ayr1 bir iddianame kartonu tutulur.Elektronik ortamda hazirlanan iddianame,
Cumhuriyet savcisi tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanarak UY AP’ta saklanir.

> Kovusturmaya yer olmadigina dair karar kartonu

Cumhuriyet bagsavciliginca verilen kovusturmaya yer olmadigma dair kararlarin
saklandig1 kartondur .Elektronik ortamda hazirlanan karar, Cumhuriyet savcisi tarafindan
giivenli elektronik imza ile imzalanarak UY AP’ta saklanir.

> Fezleke kartonu

Cumhuriyet bagsavcilifinca gorev nedeniyle agir ceza mahkemesi Cumbhuriyet
bassavciligina gonderilen fezlekelerin saklandigi kartondur.Elektronik ortamda hazirlanan
fezleke, Cumhuriyet savcisi tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP’ta
saklanir.

> Gorevsizlik ve yetkisizlik karari kartonu
Cumhuriyet bagsavciliginca verilen gorevsizlik ve yetkisizlik kararlarinin saklandigi
kartondur.Elektronik ortamda hazirlanan karar, Cumhuriyet savcisi tarafindan giivenli

elektronik imza ile imzalanarak UYAP’ta saklanir. Gerekli hallerde bu kartonlar ayri
tutulabilir.
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> Kamu davasinin acilmasinin ertelenmesine iliskin karar kartonu

Cumbhuriyet bagsavciliginca verilen kamu davasinin agilmasinin ertelenmesine iligkin
kararlarin saklandig1 kartondur.Elektronik ortamda hazirlanan karar, Cumhuriyet savcisi
tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanarak UY AP’ta saklanir.

>  ldari yaptinnm karar kartonu

Cumbhuriyet bagsavcilifinca verilen idarl yaptinm kararlarinin  saklandigt
kartondur.Elektronik ortamda hazirlanan karar, Cumhuriyet savcisi tarafindan giivenli
elektronik imza ile imzalanarak UY AP’ta saklanir.

> Degisik isler kartonu

Cumbhuriyet bagsavciliginca, diger kartonlarda saklanmasi gerekmeyen islem ve
kararlarin saklandig1 kartondur.

> Hapis cezasinin infazinin ertelenmesi karar kartonu

Cumhuriyet bagsavciliginca, 5275 sayilh Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin Infazi
Hakkinda Kanunun 16 ve 17°nci maddeleri uyarinca verilen hapis cezasinin infazinin
ertelenmesine dair kararlarin saklandigi kartondur. Elektronik ortamda hazirlanan karar,
Cumhuriyet savcisi tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanarak UY AP’ta saklanir.

»  Adli tebligat ve posta gonderileri kartonu

Gorevli tarafindan imza ve miihiir ile teslim alinan tebligat ve posta evrakina ait sevk
irsaliyelerinin bir 6rnegi ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri cetvelinin bir drneginin

konuldugu ve saklandig1 kartondur.

Temyiz ve istinaf kanun yoluna gonderilen dosyalar ile harici ilamlar hakkinda ayri
irsaliyeler diizenlenir ve bunlar ayr kartonlarda muhafaza edilir.

> Is cetvelleri kartonu

Cumhuriyet bagsavciliginca, Bakanlik ve kurula gonderilen is cetvellerinin saklandigt
kartondur.

> Teftis tavsiyeler listesi kartonu
Teftis sonucunda diizenlenen tavsiye listelerinin saklandig1 kartondur.
> Denetleme kartonu

Cumbhuriyet bagsavciliginca, noterlik ve icra midiirligi islemlerinin denetimi
sonucunda diizenlenen raporlar ile mahkeme yaz1 isleri miidiirleri ve paray1 elinde
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bulunduran diger gorevlilerin kasa hesaplarinin tespit ve denetimine iligkin tutunaklarin birer
orneginin konuldugu ve saklandig1 kartondur.

Bu kartona konulacak rapor Orneklerinde ve tutanaklarda Cumhuriyet savcisinin
imzasi ile Cumhuriyet bagsavciligi miihriiniin bulunmasi zorunludur.

> Zimmet kartonu

Cumbhuriyet bagsavciliginca, UYAP iizerinden gonderilemeyen evrakin teslimine
iligkin belgelerin konuldugu ve saklandig: kartondur.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktisi alinir, ilgili siitun imzalatildiktan sonra
taranarak UY AP’a aktarilir ve kartonda muhafaza edilir.

2.1.4. Ceza ve Hukuk Mahkemelerinde Kullanilan Kartonlar

Ceza Mahkemelerinde kullanilan kartonlar sunlardir:
o Iddianamelerin degerlendirilmesi kartonu
Karar kartonu
Degisik isler kartonu
Is cetvelleri kartonu
Harg¢ ve mahkeme masraflari tahsil miizekkeresi kartonu
Adli tebligat ve posta gonderilerine dair kartonu
Dava dagitim kartonu
Teftis tavsiye kartonu
Talimat dagitim kartonu
Muhabere kartonu
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Fotograf 2.3: IDCM kartonlarindan birkag 6rnek
> IDCM iddianamenin degerlendirilmesi karar1 kartonu
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Cumbhuriyet Bagsavciliginda diizenlenen iddianamelerin kabulii veya reddine iligkin
kararlarin  yani mahkemece iddianamenin degerlendirilmesi sonucu verilen karar
orneklerinin saklandigi kartondur. Bu kartona konulacak karar niishalarinda mahkeme
baskan1 ve liyeler veya hakim ve zabit katibinin imzalar1 ve mahkeme miihriiniin bulunmasi
zorunludur

»  IDCM Kkarar kartonu

Dava sonunda verilecek kararlarin birer niishasinin tarih ve numara sirasina gore
saklandig1 kartondur. Bu kartona konulacak karar niishalarinda mahkeme bagkan1 ve iiyeler
veya hakimin ve zabit katibinin imzalarinin ve mahkeme miihriiniin bulunmasi zorunludur.
Bu kararlarin sag iist kosesine ilanin kesinlestigi (kesinlesme serhi) ve infaz i¢in Cumhuriyet
bassavciligina verildigi tarihler ile Cumhuriyet savciligi infaz defteri numarasi yazilir.

>  IDCM is cetvelleri kartonu

Mahkemelerden bakanliga gonderilen is cetvellerinin tarih sirasi ile konulup
saklandig1 kartondur. Bu kartona hem mahkemelerin yaptigi islerin ¢ikarildigt hem de o
mahkemede gorev yapmis hakimlerin ¢ikardigi ve ¢ikaramadig islere iliskin is cetvelleri
konur.

> IDCM har¢ ve mahkeme masrafi tahsil miizekkeresi kartonu

492 Sayili Harglar Kanunu’nun 28. ve 130. maddeleri uyarinca diizenlenen sonra
orneklerinin saklandigi kartondur. miizekkerelerin ilgili mercie gonderildikten Mahkeme
masraflarinin tahsili i¢in yazilan miizekkerenin bir 6rnegi de bu kartonda saklanir.

> IDCM adli tebligat posta gonderilerine dair kartonu

PTT gorevlisi tarafindan imza ve miihiir ile teslim alinan Harclar Kanunu’nun 28. ve
130. maddeleri uyarinca diizenlenen miizekkerelerin ilgili merciye gonderildikten sonra
orneklerinin saklandigi kartondur. Yargitaya ve bolge adliye mahkemelerine giden dosyalar
hakkinda ayr irsaliyeler diizenlenir ve bunlar ayr1 kartonlarda muhafaza edilir. Bu itibarla
mahkemelerde itiraz veya temyiz edilmeyerek kesinlesen dava dosyalari igin ayr1 bir karton,
itiraz veya temyiz edilenler igin ayri1 birer karton tutulmalidir. Yani ii¢ ayr1 karton
tutulmalidir.

>  IDCM dava dagitim kartonu

Ayn1 mahkemenin birden fazla dairesi bulunan yerlerde mahkemeye acilan kamu
davalarinin mahkemeler arasindaki dagilimi gdsteren listelerin saklandigi kartondur. Dagitim
listeleri nobetgi mahkemelerce diizenlenir ve nébet sirasinda mahkemelere dagitimi yapilan
davalara ait listelerden birer niisha diger mahkemelerle Cumhuriyet bagsavciligina teslim
edilir. Liste asillar1 nobetgi olan mahkemenin dagitim kartonunda saklanir. Her mahkeme ve
Cumbhuriyet bassavciligi bu listeleri, tarih sirasina gore dava dagitim kartonunda saklamak
zorundadir.
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>  IDCM talimat dagitim kartonu

Ayn1 mahkemenin birden fazla dairesi bulunan yerlerde mahkemelere baska yer
mahkemelerinden gonderilen talimatlarin, mahkemeler arasindaki dagilimini gosteren
listelerin saklandigi kartondur. Dagitim listeleri, nobet¢i mahkemelerce diizenlenir ve ndbet
sirasinda dagitimi  yapilan davalara ait listelerden birer niisha diger mahkemelerle
Cumhuriyet bagsavciligina teslim edilir. Liste asillart nébet¢i olan mahkemenin dagitim
kartonunda saklanir. Her mahkeme ve Cumbhuriyet bagsavciligi bu listeleri, tarih sirasina
gore dava dagitim kartonunda saklamak zorundadir.

»  IDCM muhabere kartonu

Muhabere defterinde kayitli yazi ve bunlara verilen cevaplarla ilgili yazigma
suretlerinin saklandig1r kartondur. Daha ziyade bir su¢ kovusturmasi konusu olmayan
yazilarm bir érneginin konuldugu kartondur. Ornegin, kalem personeli hakkinda yiiriitiilen
bir disiplin sorusturmasinin neticesinde ilgili hakim tarafindan diizenlenen raporun bir 6rnegi
bu kartonda saklanir. Yine ihalelere girmek isteyen firmalara bazen “Hakkinizda dava
olmadigina iligkin mahkemelerden bir yazi getiriniz.” denildiginde, firma yetkilisinin
miiracaat1 lizerine mahkemece verilen cevabin bir 6rnegi bu kartona konulmalidir.

Fotograf : 2.4: Dava, dosya ve kartonlarindan bir goriintii

2.1.5. Adli Yarg: Mesleki Program Ekranlar:

Asagida Mesleki Program (UYAP) defter ekranlarindan bazilarina Ornekler
verilmistir. Ekranlarin tamamina ulagsmak ve diger mesleki program egitimlerini yapabilmek
icin 6gretmeninize ait kullanict ad1 ve sifre ile http://uyapeqgitim.adalet.gov.tr adresine giris
yaparak ilgili egitimleri tamamlamaniz gerekmektedir.
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Dava Acilis Harclandirma islem Ekram

Bu ekranda mesleki programda dava agilisi ve harglandirma islemi
gerceklestirilmektedir.

A UYAP2 AL TOPCU - ID:AB110228 - [4000368 / Test () Hukuk Mahkemeleri Tevzi Biirosu] - 29/11/2011 09:38 [TVZYiM] =181 x|
Gelen/Giden Evrak  Tevzi Dosya Raporlar  Genel Islemler  Genel-Ortak(X)

®o(:E)= =

{( )isListesi (GNL_1S_001)
[ ) i;leme". Aktarma] [ [Bug[’m i | @ i Ozeti| | Fittre: Bugtin - 0)
" [Z)C__Dosyane ][ isnAd || BaglatanKigiAdl | BaglatanBiimAdi ][ Geldigi Zaman @] Agikl:
1 Dava Acilis Harclandirma Islemi-YENI EGITIM 1/58 =
[Dava Agilig Harglandirma iglemi] ekrani; Dava tevzi iglemlerinin
gerceklestiri i yeni agilan ilgili olarak taraf,
dosya bilgilerinin ve Harcl i inin ger rildigi
ekrandir.
9,
O

Fotograf 2.5: Dava Acihs Har¢landirma islemi Uyap ekran gériintiisii

3 UYAP2 ALI TOPCU - ID:AB110228 - [4000368 / Test ($) Hukuk Mahkemeleri Tevzi Birosu] - 29/11/2011 09:43 [TVZYIM] 181 x|
GelenjGiden Evrak  Tevzi Dasya Raporlar Genel Islemler Genel-Ortak(X)

o [ Dava &cilis Harclandirma Islemi
- Seri Dava Afarglandwma Islemi

is Listesi | DavaTevi

Gorevsizik/ Yilkisizik Nedenivle Gelen Dosyanin Tevzi Edilmesi
Sistern Digindan Gelen Bozma, GirevsizlikfYetkisiziik Dosyalarnin Tevzi Edimesi

Tevzi Sorgulama B/ is Ozeti I (Filtre: Bugun -0)

Tevzi Dadiim Cizelgesi = — = — — = 5
Tevai Cizelgesi Raporu Baglatan Birim Adi | Geldigi Zaman @] Al
Taraf Kaydetme

is Listesi (GNL_

Tevzi Formu Olugturma

Tevzi Esas Numarasi Diizenleme
Tevzi Dadilim Ekrarni

Tevzi Biriminde Talimat Sorgulama
Talimat Yazisinin Tevzi Edimesi
Talimat Tevzi Cizelgesi Raporu (1)
Tagra Evraki Dava Tevzi

icra Hukuk Dosyasinin Acilmast

1. Dava Acilis Harglandirma Islemi-YENI EGITIM 5/58° ~—

| Bu ekrana ulagmak igin;

Ana meniden Tevzi menisine tiklayin
> Acilanr Dava Agilig iglemi
tiklayin.

e . 4/24 - o

Fotograf 2.6: Dava Acihs Har¢landirma islemi Uyap ekran goriintiisii
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[ uvaP2 ALT TOPCU - ID:AB110238 - [4000368 [ Test (5) Hukuk Mahkemeleri Tevzi Birosu] - 29/11/2011 09:45 [TVZYIM]
Gelen/Giden Evrak  Tevzi Dosya Raporlar  Genel Islermler  Genel-Ortakix)

EAL

[ I5 Listesi ” Dava Acihs Harclandirma i§lemi

=le x|

( )Dava Agis Harglandirma islemi (HKM_DAC_0020)

[ Tevzi Bilgileri |
Dava Agllis Tarihi ve Saati 29/11/2011 09:43 @Dava CDegdisikis
= Dilekgede Belirtilen Mahkeme v
[~
IAILE MAHKEMES]
IASLIVE HUKUK MAHKEMESI ]
FikRI VE SINAl HAKLAR HUKUK MAHKEMES] | =
|CRA HUKUK MAHKEMESI] ]
15 MAHKEMESI
KADASTRO MAHKEMES]
SULH HUKUK MAHKEMESI ["] 1. Dava Acihs Harclandirma Islemi-YENI EGITIM 8/58 =
*Dava Turu [ v
il - TN Kargimiza [Dava Agilig Harglandirma iglemi] ekrani gelir. Simdi, Sulh
Dava Esas Degeri (TL) Faiz Degeri (TL) Hukuk Mahkemesine yeni dava agimasi nedeniyle Dava Agilig
[ Taraf Islemleri | E Harglandirma iglemlerini gergeklestirelim. Bunun igin;
*Tarafin Sifati IDAVACI VI @Kigi  Okurum  [Ovabanct Uyrul Dilekgede Belirtilien Mahkeme liste digmesine tiklayin
P Gelen listeden SULH HUKUK MAHKEME Si secenedine tiklayin.
Temiz 5
By Sovad : Listelenen dava tirlerinden Alacak (Nispi) secenegine tiklayin
*T.C. Kimlik No Dogum Tarihi Seg digmesine tiklayin
Dava Esas Dederi (TL) metin alanina tiklayin
* Taraf Sayisi Tanik Sayis1 [] Kesif Bilgisi [var BIITKII BIGIST [_lvar VeKIl bay. o °
[ = Harglandirma Bilgileri |
@Harca Tabi Oadli Mizaheret CHargtan Muaf [ il A¢ilis Harg/Miasrat Hesapia ]
[Tedhir Talebi var N .
AT > @ Y i
Fotograf 2.7: Dava Acilis Harclandirma Islemi Mahkeme Tiirii Uyap ekran goriintiisii
B UvAP2 ALT TOPCU - ID:AB110228 - [4000368 / Test (S) Hukuk Mahkemeleri Tevzi Biirosu] - 29/11/2011 09:46 [TVZYiM] - &) x|
Gelen/Giden Evrak  Tevdi Dosya  Raporlar  Genel fslemler  Genel-Ortak(X)
I Ig Listesi “ Dava Agilig Harglandirma iglemi
()Dava Agilis Harglandirma iglemi (HKM_DAC_0020) =%
[ Tevz Bilgileri |
Dava Agili Tarihi ve Saati @Dava ODedisk is
Alacak (Mishi)
1 Arag Milkiyetinin Teshiti ve Tescili (Nisbi)
1B e Middetinin Kaldinimas! (Maktu)
| Brllan Kurtulma Davasi (Nishi)
1 Gocuk Mallarinin Korunmasi (Harca Tabi Degily
<l m |
1. Dava Aciks Harclandirma Islemi-YENI EGITIM 9/58 =
*Dava Turi I v
i I T Kargimiza [Dava Agilig Harglandirma iglemi] ekrani gelir. Simdi, Sulh
Dava Esas Degeri (TL) Faiz Degeri (TL) Hukuk Mahkemesine yeni dava agiimasi nedeniyle Dava Acillg
[ Taraf Islemleri | Harg\and\ma'\g\em\enm gerceklestirelim. Bunun icin;
=Tarafin Sifati [ DAVACI v I @Kigi  OKurum  [Chvabanct Uyrul Dilekgede Belirtilen Mahkeme liste diigmesine tiklayin.
Gelen listeden SULH HUKUK MAHKEMESI secenedine iklayin
Temiz o
adi's Scyady : P Listelenen dava tirlerinden Alacak (Nispi) secenedine tiklayin.
*T.C. Kimlik No Dogum Tarihi Seg dilgmesine tiklayin.
Dava Esas Degeri (TL) metin alanina tiklayin.
cinayes s | :
= Taraf Sayisi Tanik Sayis1 [] Kegif Bilgisi [var BINFKII BIgISI vl VeKil Say. o °
[ Harglandirma Bilgileri |
@Harca Tabi Oadli Mizaheret CHargtan Muaf

[ Tk Agilis Harg/Masraf Hesapla

[JTedhir Talebi var

— 1
AT XX )

i

Fotograf 2.8: Dava Acilis Harclandirma islemi Dava Tiirii Secimi Uyap ekran gériintiisii
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P uvaP2 AL TOPCU - ID:AB110228 - [4000368 [ Test (S) Hukuk Mahkemeleri Tevzi Birosu] - 29/11/2011 09:50 [TVZYIM]

Gelen/Giden Evrak Tevzl Dosya Raporlar  Genel Islemler

@lo[:]e]= )

[ig Listesi ”Da\ra Agilig Har

Genel-Ortak(x)

iglemi }

=mlx]

()Da\ra Agilig Harglandirma islerni (HKM_DAC_0020)

| Tevz Bilgileri |
29/11/2011 09:43

Dava Agihg Tarihi ve Saati
* Dilekgede Belirtilen Mahkeme | SULH HUKUK MAHKEMESI

A0 (V|
| Arag Mlkiyetinin Tesbiti Ve Tescill (Nishi)
| Bekleme Muddetinin Kaldinlmas! (Maktu)
| Bargtan Kurtulma Davas! (Wishi)

! Gocuk Mallannin Karunmasi (Harca Tabi Degil)

2] I |

* Dava Tuirii ’

Dava Esas Degeri (TL) Faiz Degeri (TL)

| Tarat islemleri |

®Dava Oegjisik i Icra Taraf Bilgi

Tuketici Hakem Heyeti Eglestirme

1. Dava Agilis Harclandwma Tslemi-YENT EGITIM 10/58 =
Kargimiza [Dava Agilig Harglandirma iglemi] ekrani gelir. Simdi, Sulh
Hukuk Mahkemesine yeni dava agilmasi nedeniyle Dava Acilig

Harglandirma iglemlerini gerceklestirelim. Bunun icin;

Dilekgede Belirtilen Mahkeme liste digmesine tiklayin.
Gelen listeden SULH HUKUK MAHKEMESI secenedine tiklayin.

= Tarafin Sifati IDAVACI v] @Kl Okurum  [Iyabanc) Uyrul
Adi/ Seyadi [TIB] [Tm\z
*T.C. Kimlik Ne - | Degum Tarihi

Baba Adi

*Taraf Sayisi Tanik Sayisi [
[ * Harglandirma Bilgileri |

®Harca Tabi Ohdli Muzaheret OHargtan Muaf

Bagvuru Harc) Al

Mekalet Harcl Al

Fotograf 2.9: Dava A¢ihs Harclandirma Islemi Mahkeme Tiirii Secimi Uyap ekran goriintiisii
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Kesif Bilgisi [Tvar

OTedkir Talehi var

Listelenen dava tirlerinden Alacak (Nispi) secenedine tilayin
P Seg digmesine tiklayin.
Dava Esas Degeri (TL) metin alanina tiklayin

@
Yekil ody. ° °

[ ilk Acilis Harg/Masraf Hesanla

BINTKIgI BUGIS] [ ¥dr
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- ID:AB110228 - [4000368 / Test (5) Hukuk Mahkemeleri Tevzi Biirosu] - 20/11/2011 09:54 [TVZYIM]

GelenfGiden Evrak  Tewzi  Dosya Genel islerler  Genel-Ortak(X)

OBAL

{ Iz Listesi ” Dava Agilis Harglandirma iglemi

Raporlar

=8|

( )nava Agilig Harclandirma islemi (HKM_DAC_0020)

[ Tevzi Bilgileri ]

Dava Agilg Tarihi ve Saati 29/11/2011

SULH HUKUK MAHKEMESI

09:43

™

*Dilek¢ede Belirtilen Mahkeme

=3

Alacak (Nishiy
| Arag MUlkiyetinin Teshiti Ve Tescill (Nisbi)
| Bekleme MOddetinin Kaldinimasi (Maktu)
| Borgtan Kurtulma Davasi (MNisbi)

| Gocuk Mallannin Korunmas (Harca Tabi Degil)

| * Harglandirma Bilgileri |

@Harca Tabi Oadli Muzaheret OHargtan Muaf

Fotograf 2.10: Dava A¢ihs Har¢landirma islemi

|5 Listesi | Dava Agilis Harglandirma istemi |

(]
<] I | (2]
* Dava Tirii [ Alacak (Nishi) v]
= Dava Esas Degeri (TL) 7 000 Faiz Degeri (TL)
[ Taraf islzmier |
*Tarafin Sifati [DA\«‘AC\ v ] @Kisi  Okurum  [Clvabanci Uyrul
Adi/ Soyadi / [Temz
*T.C. Kimlik No Dogilin Tarihi
Babka Adi Cinsiyeti
*Taraf Sayisi Tanik Sayist [] Kegif Bilgisi [Jvar

[Tedhir Talebi Yar

@Dava CDegigik Is

Alacak (Nisbi)

1. Dava Agihs Harclandirma Islemi-YENT EGITIM 14/58

iglemimize devam edelim;

7.000 yazin.
P Tarafin Sifat liste dugmesine tiklayin
Gelen listeden DAVACI secenegine tiklayin.
Taraf iglemleri alaninda bulunan Kigi segenek kutusuna tiklayin
T.C. Kimlik No metin alanina tiklayin.
11111111111 yazn

BINFKISI BHGIST VAl

)
VEKIl bay. o °

[ Ik Acllis HargMasral Hesapla

J

(‘) Dava Agilig Harglandirma i§lemi {HKM_DAC_0020)

AT K2 ”
Taraf Secimi Uyap ekran goriintiisii
1<]>,
1. Dava Agihs Harglandma Islemi-YENT EGITIM 24/58 = i

[ Tevzi Bilgileri |
Dava Agilig Tarihi ve Saati

* Dilekgede Belirtilen Mahkeme [SULH HUKUK MAHKEMESI

29/11/2011

09:43

Alacak [Nishi)
| Arag Milkiyetinin Teshiti Ve Tescill (Nishiy
| Bekleme Muddetinin Kaldinimas: (Maktu)
| Borgtan Kurtulma Davas (Mishi)
| Gocuk Mallanmin Korunmas! (Harca Tabi Degil)

<]

= Dava Turu [A\acak {Mishi)

Kargimiza [Kigi Listesi] ekrani gelir. Bu ekranda T.C. Kimlik Numaras:
Qe girigi yapilan davacinin bilgilerini kontrol ettikten sonra iglemlerimize
devam edelim. Bunun icin;

Tamam diigmesine tiklayin.
Ekle dildmesine tiklayin
Gelen uyan ekraminda Hayir diigmesine tiklayin
Tarafin Sifat liste digmesine tklayin.
P Gelen listeden DAVALI secenegine tiklayin

Toplam Harg (TL) [ Harglandirma Eormu Bilgileri |

~Dava Esas Degeri (TL) 7.000 Faiz Degeri (TL) Mahsup Miktari (TL)
[ Taraf Izlemleri |
*Tarafin Sifati IDAVACI v=| @wigi  Ckurum  Chvahanc Uyrukiu [ ez LS
Adi/ Soyadi  [DAVACI B [ Exe J[_si ][ Temize | Sl I Adi J
.. Kimlik No[PAYACHKARS! DAVALI - . Davaci (CEMAL KOKSAL |
DAVALI =
BaRdA Dalel | KARS! DAVAC
= Taraf Sayis1 [P MUDAHIL O Kesgif Bilgisi [Tvar Bilirkigi Bilgisi [Tvar Vekil Sayisi
| = Harglandirma (3
@Harca Tahi [VAKEM Hargtan huaf [ ik Agiig HarpMasraf Hesapla |
HAKKINDA KAYYIM TAYINIS[v) CTedbir Tales var

[ Temizle ]

y—co> >y S

Fotograf 2.11: Dava A¢ihs Harclandirma islemi Taraf Secim islemi Uyap ekran goriintiisii
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F UvAP2 ALI TOPCU - ID:AB110228 - [4000368 / Test (5) Hukuk Mahkemeleri Tevzi Biirosu] - 29/11/2011 10:23 [TVZYIM] == x|
1. Dava Acils Harclandirma Tslemi-YENT EGITIM 42/58 ~

GelenjGiden Evrak Tewzi Dosya  Rapordar  Genel Idemler  Genel-Ortak(x)

®é]e]=

Iglemimize devam edelim.

- » Vekil Sayisi metin alanina tiklayin ﬂ
I Ig Listesi ”Da\ra Acihg Harclandirma Islemi 1 yazn
i - _— N
()Dm Agilig Harglandirma islemi (HKM_DAC_0020) lik Agihg Harg/Masraf Hesapla digmesine tiklayin r
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Alacak (Nishi)

Alacak (MIsn) o °
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o, ) |
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1 Borgtan Kurtulma Davasi (Nishi)

1 Gocuk Mallanmin Korunmasi (Harca Tabi Degil) o
<] u | [2]
* Dava Turd [ Alacak (iski) ]
~Dava Esas Degeri (TL) 7.000 Faiz Degeri (TL) Mahsup Miktar (TL)

[ Taraf Islemleri |
= Tarafin Sifati [DAVALI ~ ] Okigi  ®Kurum  [Cvabanct Uyrukiu

[ Tarar Listesi |

Kurum adi &= [ Sifat l Adl J
Davvaci CEMAL KOKSAL
Davall CELIM IMALAT SANAYI 1]
* Taraf Sayisi 2 Tanik Sayisi 2 Kegif Bilgisi [Zhvar Bilirkigi Bilgisi Wekil Sayist
[ * Harglandirma Bilgileri ]
@Harca Tahi Oadli Mizaheret CHargtan huaf [ illkk Acllis Harg/Masraf Hesapla ]
[ITedbir Talebi var N y
AT ; e e

Fotograf 2.12: Dava Acihs Har¢landirma islemi Vekil Secim islemi Uyap ekran goriintiisii

‘ Ig Listasi || Dava Agilig Harglandirma iglemi ‘
()Dm Aciis Harglandirma islemi (HKM_DAC_0020)

1. Dava Agihs Harclandwma islemi-YENT EGITIM 51/58

1<12)
N

[ Teval Bilgileri | Kargimiza tekrar [Dava Agilig Harglandirma iglemi] ekrani gelir. Simdi,
Dava Acilig Tarihi ve Saati 29/11/2011 09:435 ¢ | Harglandirma Formu Hazilanmasi iglemimizi gergeldestirelim. Bunun
“Dilekgede Belirtilen Mahkeme [ SULH HUKUK MAHKEMESI ~| el

» Harglandirma Formu Bilgileri digmesine bklayin.
Gelen [Harglandirma Formu] ekraninda Harglandirma Formu
Hazirla diigmesine tiklayin

>

Alacak (Nisbi)

1 Arag Milkiyvetinin Teshiti We Tescili (Mishi
 tteme e

Bekleme Middetinin Kaldinimas (Maktu)

1 Borgtan Kurtulma Davas! (Nishi) =

1 Cocuk Mallarinin Karunmasi (Harca Tabi Degil) [v] o °
[<] ] | [2] ||
= Dava Tiiru [Alacak (Mishi) v]
= Dava Esas Degeri (TL) 7.000 Faiz Degeri (TL) Mahsup Miktan (TL)

[ Tarafislemleri |
= Tarafin Sifati [DAVAC\ V] Okisi @kurum  [vabanct Uyrukiu

Kurum Adi ™ [ Sit [ Ad J

[ Taraf Listesi |

Davac CEMAL KOKSAL |
Davall CELIK IMALAT SANAYI LTD |
= Taraf Sayisi 2 Tanik Sayisi 2 Kesif Bilgisi [hvar Bilirkisi Bilgisi [hvar Yekil Sayisi 1

| = Harglandirma Bilgileri |
@Harca Tabi OAdli Mizaheret OHarcigl Muaf [k Agihg Harg/vasrat Hesapla |
CITednir Talebl var

[ Temizle |

Toplam Harg (TL)

A o
prcras | D & O LCZ =) ()

Fotograf 2.13: Dava Acihs Harclandirma islemi Hraclandirma Formu Uyap ekran goriintiisii
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M Doksman (&t v10.0 - [C\Wsers | abl 10228 \Desking | isbmsis, U0V |

Qooys Dusegle e B0m Ooncerd &gl Yadm | 1. Dave Aghs Marclanduma Extems YERE (GITIN syse -

|an n (= @@""’“ @ ‘ Kaequreza (Dokeman E0RS0s - Marglandrma Feemu] ehrare gob. Bu

BUDEEEREEER AR e s e

B RN R
- -

NDIRMA U ( Hu

DAVA ESASDEGERI - 7.000,00TL

KAYITNO 2011067

FAIZ DEGERI 0

DAVA TURU Alscak

MAHKEME TURU SULH HUKUK MAHKEMESI
TARAF SAYISI 2

Dwvaa —_—

Dwnal: DMALAT SANAYL

LTD $T1

TANIK SAYIST 2

KESIF BILGIST Var

BILIRKIST BIOLGISY Var

A BASVURMA HARCI 860TL
B-PESIN/ NISFEHARC 103,55 TL
C-VEKALET HARCI 290TL
D-DOSYA 0,60TL

2. Seri Dava Agiks Harclandirma islemi 30/73

Gelen/Giden Evrak Tevzi Dosya  Genel Islemler

@lefs]e]E=s

[i5 Listesi[ uyan Listesi | Seri Dava agts Hargtandirma istemi |

() seri Dava Acilis Harglandirma istemi (HKM_DAC_0150)
[ Tevzi Bilgileri | ¢

—_— - — . o :
% Yatiran Kisi L \ |

— — ——— S g =
[ Tahsil Edilecek Harg/Masrar Bilgileri | (<) B

| Sistem tarafindan yapilan iglemle ilgili harg ve masraf bilgisi sisteme
girilmis ise;

» Yatiran Kigi metin alanina SSK GENEL MUDURLUGU yazin.

[ Standart v | Ad Adet Miktar (YTL) ] Eke/Clkar |
Bilirkigi Masrafi 1 |Dosya 1 0,60 [ Masraf Exle |
[ Kesit Masran_| 2 |Davetiye 5 0,20
3 |Pul 2 7,00 si
4 |Mizekkere Pulu 1 3,20

Harg Toplami (YTL) 0,00 [

Masraf Toplami (YTL) 11,00

”-Q I — Toplam (YTL) 100 .
=Tarafin Sifati v [ Kisi Kurum e

= Adi / Soyadi Ekie sil Temizle Sifati Adi

T.C. Kimlik No

| Baba Adi Dogum Tarihi v/

s

Fotograf 2.15: Dava A¢ihs Harclandirma islemi Har¢ Masraf Hesaplama Uyap ekran
Goriintiisii
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2.2. Idari Yargida Kullamlan Kartonlar

Bu béliimde idari yargi mahkemeleri olan Danistay, idare ve vergi mahkemesi ve
bolge idare mahkemesinde kullanilan karton ve dosyalar anlatilacaktir.

2.2.1. Damistay Dairelerinde Kullanilan Kartonlar

Danistay; on dordii dava, biri idari daire olmak iizere on bes daireden olusur. Her bir
daire kendisine ait davalara bakip sonuglandirir. Davanin goriilmesi asamasinda ve dava
sonuclanmasi ile cesitli dosya ve evraklar daire i¢inde saklanmalidir. Bu saklama isi de
kartonlarda (klasorlerde) yapilmaktadir.

> Karar kartonu

Her dairede alinan karar, ilgili memur bilgisayarda yazdiktan sonra toplantiya
katilanlara imzalatilarak bir 6rnegi karar kartonunda saklanir.

Bazi kararlar emsal olarak ayrilir ve Internet iizerinden karar erisimi sisteminden
kullanicilara agilmasi saglanir.

Kararlar; kimlik bilgileri, 6zet bilgisi ve metin bilgisinden olusur. Kararn kimlik
bilgileri, karar1 veren dairenin adi, karar yili, karar numarasi, esas yili, esas numarasi ve
karar tarihinden olusur. Her karar, bu bilgilerin tamamini mutlaka barindirir. Kararlar ayrica
igeriklerine istinaden ¢esitli konularla ve mevzuatla iliskilendirilmistir.

Danistay I¢ Tiiziigii’niin 32. maddesinde “Kararlar, toplantiya katilanlarm ad ve
soyadlari, isin konusu, gerek¢e ve sonucu, azinlikta kalanlarin goriigleri, esas ve karar
numarasi ile karar tarihi belirtilir.

Kararlar toplantiya katilan baskan ve iiyeler tarafindan imzalanir.

Memurlar ve diger kamu gorevlilerinin yargilanmalarina iliskin mevzuat uyarinca
verilen kararlarda ayrica sorusturmanin konusu, eylem tarihi, hakkinda sorusturma izni
istenenler, sorusturma izni verilenler ve verilmeyenler, karara itiraz edenler ve itirazlarin
stiresinde olup olmadig da yer alir.” seklinde agikca belirtilmistir.

Ayrica I¢ Tiiziigi’n 31. maddesinde de “Incelenen her dosya igin goriismelere katilan
baskan ve tiyeler ile tetkik hakiminin ad ve soyadlarini, dosya numarasi ile konusunu, karar
tarihi ile sonucunu ve azinlikta kalanlari gdsteren bir tutanak diizenlenir. Bu tutanak,
goriismelere katilanlar tarafindan ayni toplantida imzalanarak dosyalarinda veya karar
kartonlarinda saklanir.” seklinde belirtilmistir.

> Idari tebligat ve posta gonderilerine dair karton

Danigtay dairelerinde tebligat yapilmasi ve posta ile gondermelere dair liste
bilgisayardaki bilgiler dahilinde giinliik alinir ve ilgili kartonda saklanir.
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Fotograf 2.16: Danistay 4. Dairesine ait posta gisesine verilen teblig dosya kagitlarinin zimmet
tevdi listesi

2.2.2. Bolge Idare Mahkemeleri ile idare ve Vergi Mahkemelerinde Kullanilan
Dosya ve Kartonlar

Daireler ve mahkemelerde asagida gosterilen dosya ve kartonlarin UY AP’ta tutulmasi
zorunludur:

Dava dosyast

Karar kartonu

Yiriitmeyi durdurma karar kartonu

Talimat karar kartonu

Harg ve para cezasi tahsil miizekkeresi kartonu
Gizli evrak kartonu

> Dava dosyasi

Acilacak her dava icin UYAP’ta ayr1 bir dosya diizenlenir. idari ve vergi dava
dosyalan ikinci fikrada yazili oldugu sekilde UYAP’a kaydedilir. Ayrica ihtiya¢c duyulan
alanlarda veri ve bilgilerin derlenmesi, degerlendirilmesi ile gerekli adli istatistiklerin
iiretilmesi amaciyla davanin taraflar, tiirii, konusu, varsa degeri gibi bilgiler UY AP ortamina
tam ve eksiksiz olarak islenir.
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Dava dilekgesi, cevap dilekgesi, davacinin karsilik dilekgesi ile bunun cevaplari, iglem
dosyasi, vekaletnameler, davetiyeler, delil olarak verilen belgeler, yazilara ve talimatlara
gelen cevaplar, kesif tutanaklari, raporlar, krokiler, tutanak ve karar, itiraz, istinaf ve temyiz
dilekgeleri ile cevaplar1 ve bunlarin teblig alindilari, hiikkiim onandig: takdirde buna iliskin
ilam ile diger evrak, mahkemeye gelis tarihine gore dava dosyasina taranarak sira ile derhal
UYAP’a kaydedilir.

Hiikiim bozuldugu takdirde yukarida yazili sira ve diizen gozetilerek gelen evrak dava
dosyasina taranarak derhal UY AP’a kaydedilir ve yeni evrak eskilerle karigtirllmaz.

> Karar kartonu

Daireler ve mahkemelerde goriilen davalarda verilen hiikiimlerin tarih ve sira
numarasina gore konuldugu ve saklandigi kartondur.

Elektronik ortamda hazirlanan hiikiim, hilkkme katilan baskan ve {iyeler tarafindan
giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP veri tabaninda saklanir. Ayrica hiikmiin
ciktist hilkkme katilan baskan ve iiyeler tarafindan imzalanip mahkeme miihriiyle
miihiirlenerek karar kartonunda muhafaza edilir.

> Yiiriitmeyi durdurma kararlar kartonu

Daireler ve mahkemelerde goriilen davalarda verilen hiikiimlerin tarih ve sira
numarasina gore konuldugu ve saklandigi kartondur.

Elektronik ortamda hazirlanan hiikiim, hilkme katilan baskan ve iiyeler tarafindan
giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP veri tabaminda saklanir. Ayrica hiikmiin
ciktist hilkme katilan baskan ve iiyeler tarafindan imzalanip mahkeme miihriiyle
miihiirlenerek karar kartonunda muhafaza edilir.

GENELGELER :
3. KARTONU =S KARTOHU :

Fotograf 2.17: Ornek kartonlar
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»  Talimat karar kartonu

Talimat kaydina iglenen istemler sonucu verilen kararlarin tarih ve sira numarasi ile
konuldugu kartondur. Bu kartona konulacak karar oOrneklerinde hakim imzasinin ve
mahkeme miihriiniin bulunmas1 zorunludur.

> Harg¢ ve para cezasi tahsil miizekkeresi kartonu

1964 tarihli ve 492 sayili Har¢lar Kanunu’nun 28 ve 130’uncu maddeleri uyarinca
diizenlenen miizekkerelerin saklandig1 kartondur.

> Gizli evrak kartonu

llgili kanunlar geregi gizli kalmasi gereken belgeler ve niteligi itibari ile gizli
tutulmasi gereken evrakin saklandig: kartondur.

> Degisik isler karar kartonu

Degisik isler ve talimat defterine kayit olunan istemler sonucu verilen kararlarin tarih
ve sira numarasi ile konuldugu kartondur. Bu kartona konulacak karar 6rneklerinde hakim
imzasinin ve mahkeme miihriiniin bulunmasi zorunludur.

> is cetvelleri kartonu

Mahkemelerden Bakanliga gonderilen is cetvelleri 6rneklerinin, diizenli bir bigimde
ve tarih sirasi ile konulup saklandig1 kartondur. Bu cetvellerde mahkemelerde goriilmekte
olan davalarin ne kadariin Danistayca bozularak gelen davalar oldugu da ayrica gosterilir.

> ictihad1 birlestirme kararlar1 kartonu

Bakanlikca gonderilen ve Resmi Gazete’de yayinlanan Ictihadi Birlestirme
Kararlari’nin saklandigr kartondur. Resmi Gazete’de yayinlanan kararlar, yazi igleri miidiirii
ve yardimcist tarafindan Ornekleri giliniinde ¢ikartilmak suretiyle ve sira numarasi ile bu
kartona konulur.

> Resmi Gazete kartonu

Mahkemelere gelen Resmi Gazete’lerin tarih ve sira numarasi ile saklandig
kartondur.

> Tebligat kartonu

Mahkemelerden belli bir hususun sorulmasi i¢in yazilan yazilar zimmet veya posta ile
gonderilir. Bagkan veya hakimin miisaadesi olmadik¢a bu yazilar is sahiplerine verilemez.
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llgilinin istemi {izerine yazinin génderme tarih ve numarasi kendisine bildirilir.
Baskan veya hakim tarafindan elden verilmesine miisaade olunan evrak, zimmet defterine
islenerek ilgilinin imzas1 alinip yazi 6rnegine isaret edilir.

PTT gorevlisi tarafindan imza ve miihiir ile teslim alman tebligat ve posta evrakina ait
sevk irsaliyelerinin bir niishasi ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri cetvelinin bir
suretinin saklandig kartondur.

Fotograf 2.18: Ornek kartonlar

> Yazismalar kartonu

Bakanlikla ve diger mahkemelerle yapilan yazigsmalarin tarih ve sayisina uygun bir
sekilde saklandig1 kartondur.

> Baska mahkemelere gonderilen dosyalarin muvakkatlerine iligkin karton
Diger mahkemelere gonderilen {ist yazilarin kondugu kartondur.
> Bilirkisiye teslim edilen dosyalar kartonu

Dosya ve tutanaklarm hangi bilirkisiler tarafindan takip edildiginin izlenebilmesi i¢in
gerekli evraklarin yerlestirildigi kartondur.

> Resmi tebligat listesi kartonu

Gonderilen resmi tebligatlarin konuldugu kartondur.

> Gorev yetki kartonu

Bagka bir bolgeye gidecek dosyalarin biitiin evraklarinin kondugu kartondur.
> Kesifli dosyalara iliskin banka dekontlar1 kartonu

Kesfe gidilen evraklarin ve tutanaklarin konuldugu kartondur.
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> s cetvelleri ayhk istatistik kartonu
Tutulan istatistiklerin konuldugu kartondur.
» Arsiv dosyalar kartonlar
Arsive gonderilen dosyalarin bilgilerinin saklandig: kartondur.

2.2.3. Idari Yargi Mesleki Program Ekran Gériintiileri

Bolge idare Mahkemeleri — Bélge Gelen Dosya Kayit

HALTR BALCT  BOAAS | O082 4 - [ 4000619 / Test Sandunis Solge Idare Mahioosest] - 160272007 1032 [RASTAN] alelxl
B By Gig Havde Kaw Tetlost Posts ldemien Gl Kesf Daueme Dome  Yavw Gorevilen [ 4483 Gonel 1emier  Baporls  Mac Maoaf  Gerei-Orta (x)

@) e [ F=]2] = [FEE=] S —

Iy Ustost | e e — (<)
[ womo |58 avzama | { Bugon v ||| » By | O sorguia || % Devam | @ s Ozen || (Pinre: Bugun - 1)
{ Dosya No [ o Ao |[ Bagiatan iz Ac J.[ Baglatan Bnm A | Getad Zaman JLWW ){
NO - Evrak Kabul | Test-§ 1. kdare | 2007 054724 Hazr ‘Gonderen
AR vabb eineden geien dovya kayw isbernd W -
P Tast 1. o Bolge
Tetae 0 Mahbcomasine §onderodl 207X 5wy GORyars, yers b dosra
BRI R YR Yo Aiydetme ||mnomm N Snceddie
oouyalan Mitelgywim Bonun Kn,
by Rstesi] ohr a0 Eagiin 014k 1458 Gaten Hile 00JMetine
L
C F390000 TUmws e anedine dhly
3
‘l
-~

oo SN 0 & O e JCHCS
Fotograf 2.19: Alt Mahkemeden Gelen Dosya Kayit Islemi ekran goriintiisii
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Biirkisi Kesif Durusma Dider Kamu Gorevileri f 4483 Genel Islemler Raporlar  Harg Masraf  Genel-Ortak(X)
0 Bolge Dosya Arama

(

Evrak Bilgi Girisi Havale Karar Tebligat Posta Islemleri

is Listesi

([ )is Listesi (GNL_1S_001)

[ 8 izleme ]Iﬂéktarmal [

[ [ > §a§lat| [ [Q Sorgula "§ gevam" & s Ozegil [ (Filtre: Bugun - 1)

—“ Dosya No_|5ugin Baslatan Kigi Adi ][ Baslatan Birim Adi ][ Geldigi Zaman ]7[7Durum ][7
1 |Génderen Dasya Na =>| 4™ lavA KUNT [Test-Saniurfa 1. idare Mahkemesi |16/02/2007 09:47:24 Hazr  |Géinderen

Kalanlar
attiklarim

Alt mahkemeden gelen dosya kayit islemi 4f28

Simdi Test 1.idare inin (alt Bolge
idare Mahkemesine ginderdigi 2007/33 sayil dosyaya, yeni bir dosya
numarasi verme ve kaydetme iglemini yapmak icin dncelikle tim

| dosyalan listeleyelim. Bunun igin;

[i; listesi] ekranindan Bugiin olarak secili gelen liste didmesine
tiklayin
» Gelen listeden Timii secenedine tiklayin.

Fotograf 2.20: Alt Mahkemeden Gelen Dosya Kayit Islemi ekran goriintiisii
> Bolge idare Mahkemeleri - Evrak islemleri

1-Dosya Evrak Kaydetme-Kamu Dava Dilekgesi Igin

e idare Mahkemesi] - 08/03/2007 09:56 [MHKKATIP] -18] x|

Kesif Durusma Dider Kamu Gerevlileri f 4483 Genel Islemler Raporlar  Harg Masraf  Genel-Ortak(x)
Evrak Gonderme
Evrak Tarayici Bugiin v [ Bag

[JC_____ bogeosyadrama )
( v]
Onay Igemier __J(Baglatan Kigi Adi_|(Baglatan Birim Adi_ | Geldigizaman | Durum J[_ Ackiama |[Ganderen Bil
Dosya Evrak Ek Diizeltme
Derdest Evrak Islemleri
Evrak Hazrlama
Dosyadan Evrak Sime
Kiyrnetli Evrak Kaydi
Giden Evrak Hazrlama

HQ Sorgula "é Devam H & is OZB[i] [ (Filtre: Bugun -0)

N\

Dosya Evrak Kaydetme-Kamu Dava Dilekcesi icin 3/33

[Dosya Evrak Kaydi] ekrani, dava dosyasina ait bir evrakin taratildiktan
sonra sisteme kayit edildidi ekrandir. Bu ekrana ulagmak igin;

Ana meniden Bvrak menisine tiklayin.
» Agilan meniden Dosya Evrak Kaydi segenedine tiklayin.

Fotograf 2.21: Dosya Evrak Kaydetme (Kamu Dava Dilekgesi I¢in) ekran gériintiisii
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YAP2 HACER BALCI - ID:AB100824 - [400061 est-Sanhurfa Bolge Idare Mahkemesi] - D8, 007 09:57 [MHKKATIP] = Iﬂ ll
Ewrak Bilgi Giisi  Havale Karar Tebligat Posta Islemleri  Biltkisi Kesif Durusma  Diger  Kamu Gorevileri [ 4483 Genel Islerler  Raporlar  Harg Masraf  Genel-Ortak(X)

° E][ BoIge UOSya Arama

[ Iz Listesi ” Dosya Evrak Kait i§lemleri l
()Dusya Evrak Kayit islemleri {EVR_GHL_0041)

r[ segilen Doklmanlar ] A0 | Diske Kaydet I k| 4 Onceki » Sonraki || M Son || Dancir Mnn g[ Yazdir H Imzala || imza Listesi
Segili Dokiman Listesi
Gosterilecek belge yok
Dosya Evrak Kaydetme-Kamu Dava Dilekcesi icin 533 -
kargimiza [Dosya Evrak Kaydi] ekrani gelir. Simdi 2007/8 kamu
Dokiman Seg dosyasina iligkin kamu dava agilg dilekgesini sisterme kaydedelim,
Bunun igin;

O

3 » Dokiiman Seg butonuna tiklayin
Evrak Bilgileri (1) | Dosya Bilgileri - Ek Listesi (2) | ilgili Evrak Listesi (3) | ilgili

* Geldigi Yer/Kisi .. Ewvrak

G.Yer Sayl’Yevmiye No G.Yer Tarih ~ Suret
Gonderen Dosya No Miach + | Havale Tarihi

:
°.

Gizlilik Derecesi « [Newvi v o ‘ i
= Evrak Turda v " s | e D @ O 3 )
Fotograf 2.22: Dosya Evrak Kaydetme, Dokiiman Tarama ekran goriintiisii
> Bolge Idare Mahkemeleri - Karar Islemleri
& UYAP2 HACER BALCI AB100824 - [4000619 / Test-Sanhurfa Bolge idare Mahkemesi] - 09/03/200 [MHKKATIP] =18 x|

Evrak Bigi Grisi Havale Karar Tebligat Postalslemleri Bilrkisi Kesif Durusma Diger Kamu Gorevileri f 4483 Genel Islemler Raporlar  Harg Masraf  Genel-Ortak(X)

e [ Karar &l Bolge Dosya Arama

Ara Karar (

1
[ Listesi (GNL_IS_001 YD Itiraz

Gejlkceli Karar-Ara Karar-vd Karar Listesi

lfﬁ i;lemé]l.éktarrha gln v” 3 at ”Q §urgula"\é Qevam"g' is Ozegil | {Filtre: Bugiin - 0)
| |[Dosyano_ [ sin AdM ] (Baglatan Kisi Adl_|(Baglatan Birim Adi_) [ GelaigiZaman____Durum [ Acikiama |[Géingeren Bil

YD itiraz Islemleri 330 = )

[YD itiraz] ekrani dosyanin hakimi tarafindan yiiritme durdurma itiraz
hakkinda karar verilip gérigme tutanagi hazirlandiktan sonra verilen
karann yazildifii ve onaya sunuldugu ekrandir. Bu ekrana ulagmak igin;

Ana meniiden Karar menisine tiklayin.
» Agilan meniden YD itiraz segenedine tiklayin.

a6 “« »

Fotograf 2.23: YD itiraz islemleri ekran goriintiisii
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> Idare/Vergi Mahkemeleri - Evrak Islemleri

£ UYAP2 RAMAZAN ALKAN - ID:AB106099 - [4000620 / Test-Sanhurfa 1. idare Mahkemesi] - 17/01/2007 14:43 [MHKKATIP] =18 x]
Evrak Hazrlk Bigi Girisi Karar Tebligat Posta Biirkisi Kesif Durusma Dosya Diger Itirazf/Temyiz Talmat Harc Masraf Raporlar Genel Islemler  Genel-Ortak(X)

Dosya Evrak Kayd E] E E][ Dava Dosya Arama
Evrak lama (

Taramézllerkezi Evrak Kayit
Dadity i Tanimlama
Evrak Arama

E—— Eugin V|| v 5eeet [ [ sorguia|[ ¥ pevam | @ is Ozt (Fittre: Bugun -0)

Burak Gonderme :][ Baglatan Kisi Adi ][VBaﬁlatan Birim Adi_ [ Geldigi Zaman ][
Evrak Tarayici

Onay Islemleri

Dosya Evrak Ek Dlzeltme
Derdest Evrak Islemleri
Dosyadan Evrak Silme
Kiymetli Evrak Kaydi
Muhabere Defteri Islemleri
Giden Evrak Hazirlama
Evrakin Durumu

Durum ][ Acikiama ][VGc'mnEren Bil

Dosya Evrak Kaydetme {Savunma Dilekgesi) 334 -

[Dosya Evrak Kaydi] ekrani, dava ait hir evrakin tar
sonra sisteme kayit edildigi ekrandir. Bu ekrana ulagmak igin;

Ana meniden Evrak menisine tiklayin
» Acilan meniden Dosya Evrak Kaydi segenedine tiklayin.

Proa | S0 @O Vi3 “ o
Fotograf 2.24: Dosya Evrak Kaydetme (Savunma Dilekgesi) ekran oriintiisii

> Idare/Vergi Mahkemeleri - Karar Islemleri Egitimi

> Idare/Vergi Mahkemeleri - Bilirkisi islemleri
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UYAP2 RAMAZAN ALKAN - ID:AB106099 - [4000620 / Test-Sanhurfa 1. idare Mahkemesi] - 15/03/2007 13:06 [BASKAN] =& x|
Ewrak Hazrlk Bilgi Girisi  Karar Tebligat Posta Bilkisi Kesif Durusma Dosya Diger Itiraz/Temyiz Talmat Harc Masraf Raporlar  Genel Islemler  Genel-Ortak(x)

= U Bilirkisi Gorevlendirmesi = Dava Dosya Arama
Bilirkisi Teslim Tutanag [
is Listesi Sisteme

Listesi (GNL_IS_001
r )is el Bilirkisi

i B izleme ” ﬂktal'ma] [ [ Bugin Bilikisi Incelemesinden Vazgecimesi E] ¥ Devam || @ is Ozeti [ (Filtre: Buguin - 0)

Bilirkisi Dedisikligi

| |[DosyaNa ][ isinAdi ][Baglatan Ki - Higizaman [ Durum | Agkiama [ Ganderen Bil
Bilirkisi Listesi Olusturma
Bilirkisi Dosya Takibi Sorgulama
Bilirkisi Gorevlendirme 3f32 =)
[Bilirkisi Gor irme] ekran, dava bilirkigi incelemesi

icin géreviendirilecek olan hilirkiginin géreviendirme igleminin yapildigi
ekrandir. Bu ekrana ulagmak igin;

Ana meniden Bilirkisi menisine tiklayin
» Agllan mendden Bilirkigi Gorevlendirme segenegine tiklayin

A D & 4/12 “ o
Fotograf 2.25: Bilirkisi Gorevlendirme ekran goriintiisii
> Idare/Vergi Mahkemeleri - Kesif islemleri
£ UYAPZ HACER BALCI - ID:AB100824 - [4000620 / nhurfa L. idare Mahkemesi 022007 10:19 [MHKKATIP] ==l

Evrak Hazrlk Bilgi Grisi Karar Tebligat Posta Bilrkisi  Kesif Durusma Dosya Diger  [tiraz/Temwiz Taimat Harg Masraf  Raporlar  Genel Islemler  Genel-Ortak(x)

= Uava Uosya Arama ]
[ ]
is Listesi
()i§ Listesi (GNL_IS_001)
& izleme ﬁ r)Da\m Dosya Arama (IDR_GNL_0070) E
D = T [ Arama Kriterleri | T 5
osya No gnderen Bil
Y Dosya No 2006 ¢ M Taraf Il Adl |
Davaci AdiySoyadi CIkurum
Davali Kurum
Dava Kenusu
Dava Agilig Tarihi
[ < >
Tekemmuil Tarihi
( £ > Kesif Giin ve Saat Yerilmesi 426 -
Karar Tarihi
I 3 3 Kargimiza [Dava Dosya Arama] ekrani gelir. Bu ekrandan kegif glind
verilecek olan 2006/63 nolu dosya sorgulanip seciliv Dosyay segmek
Karar No i

igin;
| Dava Dosya Listesi |

[
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> idare/Vergi Mahkemeleri - Durusma islemleri

UYAP2 HACER BALCI - ID:AB100824 - [4000620 / Test-Sanlrfa 1. idare Mahkemesi] - 26/02/2007 09:47 [MHKKATIP]
Evrak Hazrlk Bigi Girisi Karar Tebligat Posta  Bilirkisi

@) @[]

is Listesi
s 1 (GNL_IS_001)

[5& iglemej“.;_\ktarmal [ [Bugun

i =181 x|
Itiraz/Temyiz Talimat Harc Masraf Raporlar  Genel Islemler ~ Genel-Ortak(X)
@ Dava Dosya Arama

[ v]

Kegif Durusma Dosya Dider

aglat HQ §orgula”§ Qevam“ s Ozegi] [ (Filtre: Buguin - 0)

| |[Dosyano [ isinAdi_|(Baslatan Kigi Ad [ Baglatan Birim Adi_ ][ Geldigi Zaman__ | Durum [ Acikiama | Génderen Bil
Durusma Giinii Yerilmesi 333 ~

$ma Giinii Verilmesi] ekrani, sma gini verme iglemlerinin
yapilabildidi ekrandir. Bu ekrana ulagmak igin;

Ana meniiden Durugma menisine tiklayin. ‘
> Agllan i Giin Veril i dine tiklayin.

Fotograf 2.27: Durusma Giinii Verilmesi ekran gériintiisii
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H DEGERLER ETKINLIGI ?

DEGERLER ETKINLIGI

Asagidaki sozlerden anladiklarinizi simif arkadaglarinizla tartisiniz

> Diisen bir ¢1gda hicbir kar tanesi kendini olup bitenden sorumlu tutmaz.’” (Oscar
Wilde)

"Herkes kendi kapisinin Oniinii temizlerse, her yer tertemiz olur.” (Anonim)
"Halkalardan biri gevserse, zincirin ~ tlimi kopar." (Anonim)

"Sorumlusu olmadigimiz sartlara verdigimiz tepkilerden sorumluyuz.” (Allan
Massie)

“’Adaletsizligi engelleyecek giiclinliziin olmadigi zamanlar olabilir.Fakat itiraz
etmeyi beceremediginiz bir zaman asla olmamali.”” (Elie Wiesel)

Tartisma sonucunda goriis birligine vardiginiz noktalardan bir pano olusturunuz.
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Asagidaki islemleri tamamladiginizda idari ve vergi mahkemelerinde tutulan defterleri
UYAP ekranlarinda kullanabileceksiniz.

Islem Basamaklar: Oneriler

» Bilgisayar kullanirken giivenlik]
tedbirlerini alabilirsiniz.

> Bilgileri dogru ve eksiksiz girebilirsiniz.

» Defter kaydinin sira numarasini dikkatli
takip etmelisiniz.

> Degisik igler ve talimat kaydini tutunuz. > Davanmn taraf isimlerini yazarken yanlig
yapmamaya 6zen gostemelisiniz.

» Kaydettiginiz evraki ilgili dosyaya

» Karar kaydin1 tutunuz. takabilirsiniz.

» Dikkatli ve titiz ¢alabilirsiniz.

» Evrakin asamalarini kaydederken bilgi
atlamamaya 6zen gostemelisiniz.

» Esas kaydi UY AP uygulamalarini yapiniz.

» Temyiz ve itiraz ekran kayitlarini tutunuz.

> Muhabere kaydini tutunuz. > Bilgisayar kullanirken giivenlik]
tedbirlerini alabilirsiniz.

» Bilgileri dogru ve eksiksiz giriniz.

» Durusma giinleri kaydini tutunuz. » Defterin sira numarasini dikkatli takip
edebilirsiniz.
» Davanin taraflarinin isimlerini yazarken
» Zimmet defterini tutunuz. yanlishk yapmamalisiniz.
» Kiymetli evrak esas kaydini tutunuz. e -
» Kitaplik kaydimi tutunuz > Eﬁggﬁﬁtrlglnrtlzz evraki ilgili  dosyaya
» Evrakin asamalarin1  kaydederken bilgi )

» Dikkatli ve titiz ¢alisabilirsiniz.
atlamayiniz
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AOLCME VE DEGERLENDiRME #

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve bosluklar1 doldurunuz.

1. dava sonunda verilecek hiikiim ve kararlarin, tarih ve numara sirasi
ile saklandig1 kartondur.

2. i degisik isler ve talimat defterine kaydolunan istemler sonucu verilen
kararlarin tarih ve sira numarasi ile konuldugu kartondur.

3 mahkemelerden Bakanliga gonderilen is cetvelleri 6rneklerinin
diizenli bir bi¢cimde ve tarih sirasi ile konulup sakladigi kartondur.

4, 492 sayilh Harglar Kanunu’nun 28 ve 130°uncu maddeleri
uyarinca diizenlenen miizekkerelerin saklandig1 kartondur.

5 Bakanlik¢a gonderilen ve Resmi Gazete’de yayinlanan “Igtihadi
Birlestirme Kararlari”nin saklandigi kartondur. Bakanlikla yapilan yazismalarin tarih
sirasina gore saklandigi dosyadir.

6.  ceeiiiieienns Bakanlikla yapilan yazigmalarin tarih sirasina gore saklandigi dosyadir.

T yiiriitmeyi durdurma kararlarinin tarih sirasina goére konuldugu
ve izlendigi kortondur.

8. gelen ve giden evrak i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere tutulan ve
mahkemeleri resmi daire ve makamlarla yapmis oldugu yazigmalarin tarih sirasi ile
giinil giiniine saklandig1 dosyadir.

9. niteligi itibari ile gizli tutulmas1 gereken evrakin saklanildig
dosyadir.

10, Mahkemelere gelen genelgelerin  saklanmasi igin
kullanilan dosyadir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Modiil Degerlendirme”’ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular1 dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi, IDHM Yazi Isleri Miidiirliigiinde tutulan ekran kayitlarindan
degildir?
A) Esas kaydi
B) Karar kaydi
C) Degisik isler ve istinabe kaydi
D) Yiice Divan esas kaydi
E) Temyiz kaydi

2. IDHM’de c¢aligmalarin diizenli yiiriitiilebilmesi igin elle tutulan defter kayitlarinda
asagidakilerinden hangisi yanligtir?
A) Defterler kayitlarina sayfa numarasi verilir.
B) Sayfalarin hepsi miihiirlenir.
C) Sayfalarin hepsi miihiirlenmez.
D) Defterlerin basina ve sonuna kag sayfadan olustugu yazilir.
E) Defterlerden silinti ve kazint1 yapilmaz.

3. Dava acildiginda dava dilekgelerinin  sirasiyla  kaydedildigi  kayit ekrami
asagidakilerinden hangisidir?
A) Esas kaydi
B) Muhabere kaydi
C) Temyiz kaydi
D) Karar kaydi
E) Yiice Divan esas kaydi

4. dava sonunda verilecek hiikiim ve kararlarin, tarih ve numara sirasi
ile saklandig1 kartondur.

5. degisik isler ve talimat defterine kayit olunan istemler sonucu verilen
kararlarin tarih ve sira numarasi ile konuldugu kartondur.

6. Mahkemelerden Bakanliga gonderilen is cetvelleri o6rneklerinin
diizenli bir bi¢imde ve tarih sirasi ile konulup sakladig: kartondur.
DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilagtirrmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konularn faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki bireysel 6grenme materyaline geciniz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI-1’IN CEVAP ANAHTARI

ENY F3V] O]
O|>|0|0

OGRENME FAALIYETIi-2’NiN CEVAP ANAHTARI

Karar

Degisik igler karar kartonu

Is cetvelleri

Harg ve para

Ictihad1 birlestirme

Bakanlik muhabere
Yirtitmeyi durdurma

Genel muhabere

O |0 |Noo ||| WIN]|F

Gizli evrak

[E=Y
o

Genelge

MODUL DEGERLENDIRME’NIN CEVAP ANAHTARI

D
C
A
KARAR
DEGISIK ISLER KARAR
KARTONU
6 IS CETVELLERI

AlWIN |-

(6]
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KAYNAKCA

2576 Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri Ve Vergi Mahkemelerinin
Kurulusu Ve Gorevleri Hakkinda Kanun

www.mevzuat.adalet.gov.tr.
www.yayin.adalet.gov.tr
wWww.megep.meb.gov.tr
www.uyap.gov.tr/hs/index. htmhukuksozIligii

http://yargitaydosyasorgu.com/yargitay-3.html (Erisim saati 07.11.2016/
14:45)

http://www.turkhukuksitesi.com/makale_659.html (Erisim saati 07.11.2016/
16:52)

http://uyapegitim.adalet.gov.tr/portal/index.asp (Erisim saati 05.12.2017/ 16:41)
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2577.pdf (IYUK)

http://www.acikogretimadalet.com/adli-yargi-ceza-mahkemelerinde-tutulacak-
kayitlar.html (Erisim saati 06.12.2017/ 10:35)

http://www.imgrum.org/user/baykanhukuk/1396332223/120373808157915613
01396332223 (Erisim saati 07.12.2017/ 13:35)
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