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ACIKLAMALAR

ALAN Adalet

DAL Zabit Katipligi

MODULUN ADI Tevzi ve Vezne Islemleri

MODULUN SURESI 40/16

MODULUN AMACI Bireye / (Ggrenciye tevzi ve vezne iglemleriyle ilgili bilgi
ve becerileri kazandirmaktir.

e s 1. Tevzi evrak islemlerini yapabileceksiniz.

MODULUN OGRENME

KAZANIMLARI 2. Vezne evrak islemlerini yapabileceksiniz.
Ortam: Durusma salonu, Sinif Ortami, Kalem Hizmetleri
Atolyesi, UY AP Laboratuvari

EGITIM OGRETIM

ORTAMLARI VE
DONANIMLARI

Donanmim:  Projeksiyon  cihazi,
bilgisayar, ilgili dosya ve klasorler

etkilesimli  tahta,

()LgME VE
DEGERLENDIRME

Bireysel 0grenme materyali i¢inde yer alan ve her
O0grenme faaliyetinden sonra verilen Olgme araclari ile
kendinizi degerlendirebileceksiniz.







GIRIS

Sevgili Ogrencimiz,

Adli sistemimizde hukuk mahkemeleri “Sulh Hukuk Mahkemeleri” ve “Asliye Hukuk
Mahkemeleri” olmak iizere ikiye ayrilir. Sulh hukuk ve asliye hukuk mahkemelerinde
Cumhuriyet savcisi gérev alir. Asliye hukuk mahkemeleri kural olarak bagka mahkemelerin
gorev alanina girdigi kanunla gosterilmeyen tiim davalara bakma yetkisine sahiptir. Ancak,
cagdas gelismeler dikkate alinarak ve yarginin etkin calismasinin temini amaciyla ihtisas
mahkemeleri kurulmas1 yoluna gidilmistir. Ihtisas mahkemelerinin kurulmadig: yerlerde bu
mahkemelerin gorev alanina giren konular genel kural geregi asliye hukuk mahkemelerinde
goriilmektedir.

On biiro sorusturma ve davanin agilmasindan baslamak iizere yargilama ile ilgili biitiin
islemler ile sunulan veya talep edilen her tiirlii evraka iliskin iglemlerin yapildigi, genellikle
adliyelerin giris kisimlarinda bulunan yazi isleri birimidir.

Bu bireysel 6grenme materyalinde hukuk mahkemeleri 6n biiro biriminin konusu olan
tevzi ve vezne iglemlerinin nasil yapildigini 6greneceksiniz.

UYAP paket programinda tevzi ve vezne islemleri ekran uygulamalarin1 kullanma
becerilerini kazanacaksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

( OGRENME KAZANIMI )

Bu o6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda tevzi evrak
islemlerini yapabilecek ve mesleki programda tevzi evrak iglemleri ile ilgili ekranlart
kullanabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Tevzi kavramini arastiriniz.

Tevzi isleminin asamalari ve igerigini mevzuattan arastiriniz.

Tevzi evrak islemlerini arastiriniz.

Adalet ve adil olma, diiriistliik ve giivenilir olma, sorumluluk bilinci gibi deger,
tutum ve davraniglarin 6nemi hakkinda arastirma yapiniz.

Arastirdiginiz konulari, yazili ve gorsel materyalleri kullanarak sinif panosunu
diizenleyiniz ve arastirma sonuglarini sinifta arkadaslarinizla tartisiniz.

YV VVVYV

1. TEVZi EVRAK ISLEMLERI

1.1. Tevzi Kavram

Tevzi “dagitma, tlestirme” demektir. Hukuki tanim olarak tevzi, birimdeki islerin
niteligi ve kapsami dikkate alinarak gorev, yetki ve is boliimii esaslarina gore elektronik
ortamda dagitilmasidir. Tevzi kavramimin detaylarina deginilmeden o©nce hukuk
mahkemeleri hakkinda kisaca bilgi verilecektir.

> Hukuk mahkemelerinde tevzi biirolari

Hukuk mahkemeleri, sulh hukuk ve asliye hukuk mahkemeleri ile 6zel kanunlarla
kurulan diger hukuk mahkemeleridir. Hukuk mahkemeleri, genel mahkemeler ve &zel
mahkemeler olarak ikiye ayrilir. Genel mahkemelerde sulh hukuk ve asliye hukuk
mahkemeleri olmak {izere iki gesittir. Ozel mahkemeler ayn1 zamanda ihtisas mahkemeleri
olup 6zel kanunlarla kurulur. Ozel mahkemeler, ticaret mahkemesi, tiiketici mahkemesi,
deniz ihtisas mahkemesi, is mahkemesi, aile mahkemesi kadastro mahkemesi, fikri ve sinai
haklar hukuk mahkemesi ve denizcilik ihtisas mahkemesi olarak sayilabilir.

Sulh hukuk ve asliye hukuk mahkemeleri tek hakimlidir. Asliye ticaret mahkemesi
kurulan yerlerde bu mahkemede bir bagkan ile yeteri kadar {iye bulunur ve mahkeme, bir
baskan ve iki iiye ile toplamir. Ozel kanunlarla kurulan diger hukuk mahkemelerinin
kurulusuna iliskin hiikiimler saklidir.



Is durumunun gerekli kildigi yerlerde hukuk mahkemelerinin birden fazla dairesi
olusturulabilir. Bu daireler numaralandirilir. Hukuk mahkemeleri arasinda is dagilimi
yapilmasi ve is dagilimina iliskin esaslar Hakimler ve Savcilar Kurulunca belirlenir. Hukuk
Mahkemeleri bulunduklari il veya ilgenin adi ile anilir.

Asliye hukuk, sulh hukuk ve icra hukuk ceza mahkemeleri her adli yarg: teskilatinda
mutlaka bulunur. Ozel mahkemeler ise ihtiya¢ durumu gozetilerek bazi yer adliyelerinde
kurulmugtur. Ornegin Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’ndan kaynaklanan uyusmazliklara
bakmakla gorevli, Fikri ve Smai Haklar Hukuk Mahkemesi, sadece Ankara ve Istanbul’da;
Denizcilik Thtisas Mahkemesi ise sadece Istanbul’da ayr1 bir mahkeme olarak kurulmustur.

Adli Yarg ilk Derece Hukuk

Mahkemeleri
|
[ |
Genel Mahkemeler Ozel (ihtisas) Mahkemeleri
Asliye Hubeuk —' Ticaret Mahkemesi |
Mahkemesi
—| Tiiketici Mahkemesi |
Sulh Hulkuk —| Ajle Mahkemesi
Mahkemesi |
—| Is Mahkemesi |
lera (Hukulk/
eza —| Kadastro Mahkemesi |
Mahkemeleri

—| Denizeilik lhtisas Mahkeimesi

Fikri we Sinaf Haklar Hulouk
Mahkermesi

Sekil 1.1: Adli yargi ilk derece hukuk mahkemeleri

. Asliye hukuk mahkemelerinin gorevi: Dava konusunun deger ve
miktarina bakilmaksizin mal varligi haklarina iliskin davalarla, sahis
varligina iliskin davalarda gorevli mahkeme, aksine bir diizenleme
bulunmadikga asliye hukuk mahkemesidir. Kanunda ve diger kanunlarda
aksine diizenleme bulunmadikg¢a asliye hukuk mahkemesi diger dava ve
isler bakimindan da goérevlidir.

o Sulh hukuk mahkemelerinin gorevi: Sulh hukuk mahkemeleri, dava
konusunun deger veya tutaria bakilmaksizin;

o Kiralanan tasinmazlarin, 9/6/1932 tarihli ve 2004 Sayili icra ve
Iflas Kanunu’na gore ilamsiz icra yoluyla tahliyesine iliskin
hiikiimler ayrik olmak {izere kira iligkisinden dogan alacak davalar
da dahil olmak {izere tiim uyusmazliklar1 konu alan davalar ile bu
davalara kars1 agilan davalari,
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o Tagimmir ve tasinmaz mal veya hakkin paylastirilmasina ve
ortakligin giderilmesine iliskin davalari,

o Tasinir ve tasinmaz mallarda, sadece zilyetligin korunmasina
yonelik davalari,

o Bu Kanun ile diger kanunlarin, sulh hukuk mahkemesi veya sulh

hukuk hakimini gorevlendirdigi davalari goriirler.

Ayr1 bir ihtisas mahkemesinin kurulmadigi yerlerde o yerdeki asliye hukuk
mahkemesi, genel yetkili mahkeme olarak ihtisas mahkemesinin goérev alanina giren
davalara bakmakla gorevlidir. Ancak adliye teskilat1 icerisinde birden fazla asliye hukuk
mahkemesi kurulmussa hangi asliye hukuk mahkemesinin ihtisas mahkemesinin gorev
alanina giren davalara bakacagina Hakimler ve Savcilar Kurulu tarafindan karar
verilmektedir.

1.2. Dava Dilekgesi ve Tevzi islemleri

Yetkili ve gorevli bir mahkemede davalar dava dilekgesiyle agilir. Dava dilekgeleri,
hakkini mahkeme yoluyla aramak isteyen kisilerce ilgili mahkeme hakimligine hitaben dava
acilmasi istemiyle belli kurallara gore yazilan imzali metinlerdir.

Hakkin1 hukuk yolu ile arayacak olan kisi ilk derece hukuk mahkemesine dava
dilekgesi ile bagvurur. Dava dilekgesi taraf adedinden bir fazla sayida diizenlenerek davanin
konusu, deliller belirtilmek sureti ile ilgili mahkemenin ndbet¢i hakimi tarafindan havale
edildikten sonra dava harci yatirilarak tebligat ve bagka yerden getirilecek evraklar (deliller)
icin yeterli miktarda posta pulu eklenerek bir dosya ile birlikte tevzi biirosu, 6n biiro veya
tevzi igiyle gorevlendirilen yazi isleri personeline teslim edilir. Dava dilekcesine davali
say1s1 kadar 6rnek eklenir.

—_—ASLIVE HUKUK MAHKEMES]! HAKIMLIGINE

RAVACL U O Tasan oplu 1976d
Mah 1 Sok. No:2Kat1d3S

PAVALL Noafus Mededops
REONUSU Soy Isum Tahsia

OLAYLAR —— ) e [hsamuye Mahallenn nufusuna kaysthymm Soyadsm

olup bu soyismimn dolayis ile gegth kurum ve kunadluglarda yanlsy yazumlar ve zorhuklarla
karglagmakta olup, soyisonem dolayis: de vagadidum gevremnde ve iy ontamamda alay konusu obmakta bu
sebeplede jahsim ve ailem Uzennde psikolojik sorunlar has:l olmaktadu

Aoz Exnunum HORASAN ilgesmnden gelme oldupundan ve yasadipamaz bolgede HORASAN'L
olarak bilindgimizden aynca amcalanmdan binsi olan Vel ss—m mahkeme karan de Qs
HORASANLI _clarak.  debstadipind ig..bu denle. Rew  oldupum . aie. fertlenmden. esin  ELf

—  Cocuklanm CAD . e— S ASYA . eo— e bidikte —
elan seysmunizn HORASANLI olarak tahsismi talep ediyonam.

HUKUKSAL NEDENLER ME HUMK
RPELILLER Nefus Kayatlan, Tamk ve dper deblles

ISTEM SONUCU Mahkemenizce gerekh varplamann vapslarak
olan soy mumin ejun ve gocuklarumis babikte “HORASANLIT olarak tahstsne karar vendmessy
sayglanmla_ azz ederim

23032016

Mugat
Davacs

Form 1.1: Dava dilekgesi
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1.3. Tevzi ve Tevzi ile Tlgili Terimler

' Bolge Adliye ve Adli Yarg [lk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklar:
Idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Dair YoOnetmelikte tevzi ve tevzi ile ilgili
terimler asagida verilmistir.

Tevzi: Birimdeki islerin niteligi ve kapsami dikkate alinarak gorev, yetki ve is boliimii
esaslaria gore elektronik ortamda dagitilmasi

Tevzi biirosu: Dava ve islerin mahkemelere gonderilmesi (dagitilmasi) isleminin
yapildigi yer

Tevzi kriterleri: Islerin niteligi ve kapsamima gore tevzi puam verilerek adil bir
sekilde dagitilmasi i¢in belirlenen esaslar

Tevzi puam: Islerin tevzi kriterlerine gére aldig1 puan

Tevzi kaydi: Tevzi biirosunca dava veya islerin hangi mahkemeye veya hukuk
dairesine gonderildigine iligkin tutulan kayittir. Tevzi kaydi; sira numarasi, dagitim yapilan
mahkemenin veya hukuk dairesinin adi, dosyanin esas numarasi ile esas numarasinin
verildigi tarih ve saati, taraflarin adi, soyadi veya unvani ve davanin konusu siitunlarini
igerir.

UYAP: Adalet hizmetlerinin elektronik ortamda yiiriitiilmesi amaciyla olusturulan
ulusal yargi ag1 bilisim sistemidir.

On biiro: Davanin a¢ilmasindan baslamak iizere yargilama ile ilgili biitiin islemler ile
mahkemelere sunulan veya mahkemelerden talep edilen her tiirlii evraka iliskin islemlerin
yapildigi, genellikle adliyelerin giris kisimlarinda bulunan ve tim hukuk mahkemelerine
hizmet veren yazi igleri birimidir.

Veri: Bilgisayar tarafindan iizerinde islem yapilabilen her tiirlii degeri, ifade eder.

Tiirkiye genelindeki adli yargi mahkemelerinde, davalarin agilmasindan, hiikiim
verilmesine kadar yapilan tiim islemler ile itiraz veya temyiz amactyla dosyalarn iist
mahkemelere gonderilmesi UYAP bilisim sistemi iizerinden kayit yapilmak suretiyle
yiiriitilmektedir. Bu nedenle fiziksel ortamda ibraz edilen dava dilekgesi ve ekindeki tiim
belgeler tevzi memuru tarafindan derhal bilgisayar tarayicisi vasitasiyla UYAP sistemine
aktarilarak kaydi yapilir.



Resim. 1.1: On biiro

1.4. Tevzi isleminin Asamalar ve Icerigi

Tevzi isleminin asamalar1 ve igerigi; davanin agilmasi, basit yargilama usuliinde dava
ve cevap dilekgesinin verilmesi, dava ve islerin tevzii basliklar altinda verilecektir.

1.4.1. Davanin Acilmasi

Davanin agilma asamalari ve icerigi asagida siralanmistir:

>

>

Dava dilekgesi, tevzi biirosu, 6n biiro veya tevzi isiyle gérevlendirilen yazi igleri
personeline teslim edilir.

Dava dilekgesi, dava harca tabi ise har¢ ve gider avansi, harca tabi degilse gider
avansi tahsil edildikten sonra tevzi edilir ve tevzi formunun bir 6rnegi bagvuru
sahibine verilir.

Tevzi iglemi tamamlandiginda dosya hangi mahkemeye gonderilmis ise o
mahkemenin esas kaydindan numara alir ve sistem tarafindan ayni1 anda tevzi
formu diizenlenir. Tevzi formu, dava veya islerin hangi mahkemeye
gonderildigini gdsteren ve basvuru sahibine verilen alindi belgesidir. Tevzi
formu, dagitim yapilan mahkemenin adini, dosyanin esas numarasi ile esas
numarasinin verildigi tarih ve saati, dosya tiiriin{i, taraflarin ad ve soyadlarini,
davanin konusunu ve varsa iliskili dosya numarasini igerir.

Bagka yer tevzi biirosundan agilan davalarda da yukaridaki fikralar uygulanir.
Bagka yer tevzi biirosu, ilgili mahkemeye dogrudan tevzi yapar ve teslim aldigi
evraki elektronik ortama aktarir, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili
mahkemeye gonderir. Posta ve havale masrafi diisiildiikten sonra gider
avansindan kalan miktar ilgili mahkemenin hesabina aktarilir.

Dava, dava dilekgesinin tevzi edilerek kaydedildigi tarihte agilmig sayilir.
Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi halinde durum bir
tutanakla tespit edilir ve islem fiziki ortamda yapilir. Elektronik sistem
acildiginda fiziki ortamda yapilan iglemler gecikmeksizin elektronik ortama
aktarilir. Bu durumda dava, s6z konusu tutanagin diizenlendigi tarihte acgilmig
sayilir.



> Fiziksel ortamdan gelen tiim belgeler derhal elektronik ortama aktarilir.

> Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi iizerinden, tiizel kisi
temsilcilerinin UYAP Kurum Bilgi Sistemi {izerinden dava agabilmeleri igin
giivenli elektronik imza sahibi olmalart gerekir. Gergek ve tiizel kisilerin
elektronik ortamda agacaklari davalarin yargilama harglar1 ve gider avansi
elektronik ortamda mahkeme veznesinin bagli oldugu banka hesabina aktarilir.
Bu islemlerin kredi kart1 ve benzeri 6deme araglar ile de yapilmasi saglanabilir.
Dava, dilekgenin sisteme kaydedildigi tarihte agilmis sayilir. Islem sonucunda
basvuru sahibinin elektronik ortamda erisebilecegi bir tevzi formu olusturulur.

> Taraf vekillerince UY AP iizerinden giivenli elektronik imza ile dava agilabilir.
Bu isler i¢in ayrica 1slak imzali belge istenmez. Avukatlarin UYAP Avukat
Bilgi Sistemi {izerinden dava agabilmeleri i¢in giivenli elektronik imza sahibi
olmalar1 gerekir. Yargilama harclar1 ve gider avansi davanin agilmasi esnasinda
avukat tarafindan elektronik ortamda mahkeme veznesi hesabina aktarilir.
Ayrica bu iglemlerin baro kart1 veya kredi kart1 gibi 6deme araglariyla yapilmasi
saglanabilir. Dava, dilekgenin sisteme kaydedildigi tarihte agilmis sayilir. islem
sonucunda basvuru sahibinin elektronik ortamda erigebilecegi bir tevzi formu
olusturulur.

> Dava, fiziksel ortamda mesai saati, elektronik ortamda ise saat 00:00’a kadar
agilabilir.

1.4.2. Basit Yargilama Usuliinde Dava ve Cevap Dilekcesinin Verilmesi

Basit yargilama usuliinde dava ve cevap dilekcesinin verilmesi asagida
siralanmstir.

> Dava acilmasi ve davaya cevap verilmesi dilekgeyle olur.
> Basit yargilama usuliinde, dava ve cevap dilekgeleri UY AP Bilgi Sistemlerinde
yer alan dava ve cevap dilekgesi formlar1 doldurulmak suretiyle de verilebilir.

¢ Dava dilekcesi formunda asagidaki hususlar bulunur:
o Mahkemenin adi
o Davaci ile davalinin adi, soyadi ve adresleri
o Davacimn T.C. kimlik numarasi ile varsa ticaret sicil numaras1 veya
tiizel kisi kimlik numarast
o Varsa taraflarin kanuni temsilcilerinin ve davaci vekilinin adi, soyadi
ve adresleri
o Davanin konusu ve mal varligi haklarina iliskin davalarda, dava
konusunun degeri
Davacinin iddiasinin dayanagi olan biitiin vakialarin sira numarasi
altinda acik Ozetleri
Iddia edilen her bir vakianin hangi delillerle ispat edilecegi
Dayanilan hukuki sebepler
Acik bir sekilde talep sonucu
Davacinin, varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin imzasi

o

O O O O



e Cevap dilekcesinin verilmesi

Davali, cevap dilekgesini, davanin acilmis oldugu mahkemeye verir. Cevap
dilekcesine davaci sayist kadar Ornek eklenir. Cevap dilekgesi, havale edildigi tarihte
verilmis sayilir. Cevap dilek¢esinin 6rnegi mahkeme tarafindan davaciya teblig edilir.

Cevap dilekgesini verme siiresi, dava dilekcesinin davaliya tebliginden itibaren iki
haftadir. Ancak, durum ve kosullara gore cevap dilekgesinin bu siire i¢inde hazirlanmasinin
¢ok zor yahut imkansiz oldugu durumlarda, yine bu siire zarfinda mahkemeye basvuran
davaliya, bir defaya mahsus olmak ve bir ay1 gegcmemek iizere ek bir siire verilebilir. Ek
cevap siiresi talebi hakkinda verilen karar taraflara derhal bildirilir.

Siiresi icinde cevap dilekgesi vermemis olan davali, davacinin dava dilekgesinde ileri
stirdligli vakialarin tamamini inkér etmis sayilir.

Cevap dilekgesi formunda asagidaki hususlar bulunur:

o Mahkemenin adi

o Davaci ile davalinin adi, soyadi ve adresleri; davali yurt disinda ise agilan
dava ile ilgili iglemlere esas olmak {izere yurt iginde gosterecegi bir adres

. Davalinin T.C. kimlik numarasi ile varsa ticaret sicil numarasi veya tiizel
kisi kimlik numarasi

o Taraflarin kanuni temsilcileri varsa temsilcilerinin ve davact vekilinin
adi, soyadi ve adresleri

o Davalinin savunmasinin dayanagi olan biitiin vakialarin sira numarasi
altinda agik Ozetleri

o Savunmanin dayanagi olarak ileri siiriilen her bir vakianin hangi delillerle

ispat edilecegi
o Dayanilan hukuki sebepler
. Acik bir sekilde talep sonucu
o Davalinin veya varsa kanuni temsilcisinin yahut vekilinin imzasi



........... (ilgili mahkeme).. MAHKEMESINE

ISTANBUL
Dosya No :20.../....
Durusma Giinii......./20..

CEVAP VEREN DAVALI: Ad1 ve Soyadi, TC, Adres

DAVACI : Ad1 ve Soyadi,Adres
DAVA KONUSU e Talebidir.
CEVAPLARIMIZ

1-Davacinin ileri siirdiigii iddialar mesnetsiz olup ......... (bu kisma gerekli agiklamay1 maddeler
halinde yapabilirsiniz.)

2 (bu kisma gerekli agiklamay1 maddeler halinde yapabilirsiniz.)
HUKUKI NEDENLER  :ilgili mevzuat,her tiirlii delil
SONUC VE ISTEM ‘Yukarida kisaca agiklanan nedenlerle,............... (bu kisma gerekli

aciklamay1r maddeler halinde yapabilirsiniz.)karar verilmesini saygilarimla arz ve talep

Cevap Veren Davali
Adi ve Soyadi
Imza

Form 1.2: Cevap dilekgesi

> Dava veya cevap dilekgesi formu, fiziki ortamda tevzi biirosu ya da 6n biirodan
temin edilerek doldurulmasi suretiyle verilebilir.

> Dava ve cevap dilek¢esi formlarin elektronik ortamda verilebilmesi igin
giivenli elektronik imza sahibi olunmasi gerekir. Aksi halde dava ve cevap
dilekg¢esi formlari elektronik ortamda doldurulduktan sonra alinacak ¢iktisi el ile
imzalanir.

1.4.3. Dava ve Islerin Tevzii

Dava, istinabe evraki ve diger isler puanlama yontemine gore mahkemelere tevzi
edilir. Her mahkemeye esit puanda dava ve ig gonderilmesi saglanir. Puanlama Kriterleri
Hakimler ve Savcilar Kurulunun goriisii alinarak Bakanlik tarafindan belirlenir.

Dava ve islerin tevziinden kaynaklanan uyugmazliklar bagvuru iizerine, adli yargi ilk

derece mahkemesi adalet komisyonu baskani tarafindan tevzi kriterleri esas alinarak karara
baglanir.
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1.5. Tevzi Evrak Islemleri

Dava dilekgesi, tevzi biirosu, 6n biiro veya tevzi isiyle gorevlendirilen yazi isleri
personeline teslim edilir. Dava dilekgesi, dava harca tabi ise, har¢ ve gider avansi; harca tabi
degilse, gider avansi tahsil edildikten sonra tevzi edilir ve tevzi formunun bir 6rnegi bagvuru
sahibine verilir. Tevzi islemi tamamlandiginda dosya hangi mahkemeye gonderilmis ise o
mahkemenin esas kaydindan numara alir ve sistem tarafindan ayni anda tevzi formu
diizenlenir.

Tevzi evraklari; harglandirma formu, sayman mutemet alindist ve tevzi formundan
olusur.

1.5.1. Har¢landirma Formu

Tevzi memuru, dava dilekgesini ayrintili bigimde okuyarak davaci, davali, dava tiirt,
dava esas degeri, mahkeme tiirii ve delil bilgilerini UYAP tevzi ekranina yazmak suretiyle
tevzi kayit islemini tamamlar. Sistem kayit islemine tevzi numarasi verir. Dava har¢ ve
masraf bilgilerini hesaplayarak “Har¢landirma Formu” hazirlar.

2911201, .10:37
HARCLANDIRMA FORMU ( Hukuk Dava Dosyast)

7.000,00TL

200V

0

Alacak

SULH HUKUK MAHKEMES]

~

¢ IMALAT SANAYI

TANIK SAYISI 2
KESIFB Var
BILIRKISI BILGIST Var

S G A
A-BASVURMA HARCI  860TL

B-PESIN/ NISPI HARC 103,95 TL
C.VEKALET HARCI 290TL
D-DOSYA 060TL

Form 1.3: Har¢landirma formu

1.5.2. Sayman Mutemet Alind1 Makbuzu

Tevzi memuru, har¢landirma formunun bir suretini, tevzi formunda belirtilen harglart
ve avans tutarini vezneye yatirmasi i¢in basvuru sahibine (davaci) verir. Bagvuru sahibi,
dava harca tabi ise har¢ ve gider avansini, harca tabi degilse gider avansini vezneye yatirir.
Vezne gorevlisi tevzi formunda gosterilen har¢ ve avans tutarimi alarak tahsilat bilgilerini
UYAP vezne ekranina kaydeder ve UYAP sisteminden aldigi “Sayman Mutemet Alindi”
makbuzunun bir suretini paray1 yatirana tevdi eder.
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T.C SERI :AB2005
............. IL MUHASEBE MD. SIRA NO :16
OZELN :16
FiZIKSEL NO:
Tahsilat1 Yapan Birim Ad1 ... No.lu Mahkemeler Veznesi
Teslim Edenin Adi,Soyadt:.........
Dosya No:2005/20(Hukuk Tevzi Dosyas1)
Birim Adi: ........oooeiiiiinan Mahkemeler Tevzi Biirosu
Alindi(Harg) Tiirti Adet Miktar
Bagvurma Harci 1 11,20
Pesin Harci 1 101,30
Vekalet Harci 1 2
Toplam 114,50

Yiiz on dort Tiirk Liras1 Elli Kurus Tahsil Edilmistir.

20/12/2005
Diizenleyen

imza-Miihiir

Form 1.4: Sayman mutemet alindi makbuzu

1.5.3. Tevzi Formu

Bagvuru sahibinin s6z konusu “sayman mutemet alindi belgesini” tevzi memuruna
ibraz etmesi gereklidir. Tevzi memuru makbuzu kontrol ederek dogrulugu hususunda
kanaate ulasirsa UYAP sisteminden “Tevzi Formu” diizenleyerek formun bir suretini
bagvuru sahibine verir. Tevzi formu, dagitim yapilan mahkemenin adini, dosyanin esas
numarasi ile esas numarasinin verildigi tarih ve saati, dosya tiiriinii, taraflarin ad ve

soyadlarini, davanin konusunu ve varsa iligkili dosya numarasini igerir.
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17/12/2005 17:10

TEVZi FORMU (Esas)
DAVACI: ..o Esas No:........ /o.....
DAVA :Alacak
TEVZI EDILEN MAHKEME:...........ccooiiiiiiiieii, Mahkemesi

ACILIS TARIHI:17/12/2005 17.10

DAVA ESAS DEGERI.............. FAiZ DEGERI.......
DAVACI SAYISI:1 DAVALI SAYISI:1 AVUKAT SAYISI:0
Davact:...oove e, Davali:........ooooo ...

ALINACAK DEGERLER:

A-BASVURMA HARCI :5,30TL

B-PESIN/NiISPi HARC :11,20TL

C-VEKALETHARCI  :00TLHARC TOPLAMI:16.50TL

D-DOSYA :0,60TL

E-DAVETIYE :0,20TL DOSYA DAVETIYE
TUTARI:0,80

F-PUL:7,00TL

G-MUZEKKERE PULU :0,00TL

PUL TOPLAMI :7,00TL

GENEL TOPLAM :24.30TL

TEVZI YAPANIN SiCIiL No

G- MUZEKKERE PULU

Form 1.5: Tevzi Formu
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1.6. Tensip Tutanag

Davanin agilmasindan sonra dilekgeler asamasinin baginda, her dosya igin bir tensip
tutanag1 diizenlenir. Tensip tutanaginda yer alacak hususlar hikimin takdirinde olup tensip
tutanaginin bagina mahkemenin adi, mahkeme ¢esitli sifatlarla gérev yapiyorsa hangi sifatla
gorev yaptigl, hakim veya hakimlerin ve zabit katibinin ad ve soyadlar ile sicil numaralari,
taraflarin kimlikleri ile T.C. kimlik numaralari, varsa kanuni temsilcileri ve vekillerinin ad ve
soyadlari ile adresleri yazildiktan sonra asagidaki hususlara yer verilebilir:

>

YV VY

Dava dilek¢esinin Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 119’uncu maddesinde
diizenlenen unsurlar tagiyip tasimadiginin tespiti ile eksiklik bulunmasi halinde
ne gibi islemin yapildig

Davanin tiiri

Davanin tabi oldugu yargilama usulii

Kargilikli dilekgelerin ve eklerinin tebligi ile gerekli islemlerin yapilmasi
Taraflarin, Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 121 ve 129’uncu maddesinin
ikinci fikras1 geregince delil olarak gosterdikleri belgeleri dilekgelerine
ekleyerek vermeleri ile baska yerden getirilecek belgelere iliskin gerekli
bilgileri vermeleri; davacinin delilleri i¢in gider avansimnin kullanilacagi,
davalinin gerekiyorsa tespit edilecek delil avansini da yatirmasi; taraflarin bu
hususlar1 yerine getirmedikleri takdirde, basit yargilama usuliine iliskin
hiikiimler sakli olmak iizere Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 140’inci
maddesinin besinci fikrasi geregince ancak ©n inceleme asamasinda bu
eksiklikleri tamamlayabilecekleri aksi halde bu delillerinden vazge¢mis
sayilacaklari

Dilekgelerin tamamlanmasindan sonra ©6n incelemenin durusmali yapilip
yapilmayacagina karar verilecegi, 6n incelemenin durusmali yapilmasina karar
verilmesi halinde durusma tarihinin dilekgelerin tamamlanmasindan sonra
belirlenecegi ve avanstan karsilanarak bildirilecegi

On incelemede yargilamaya devam edilmesine karar verilmesi halinde, 6n
incelemenin sonunda ya da daha sonra tahkikat durusmasi i¢in giin verilecegi
Dosyanin durumuna gore gerek goriilen diger hususlar

TC

VAN

SULH HUKUK MAHKEMESI
TENSIP TUTANAGI

ESAS NO 2016/... Esas
HAKIM R
KATIP sandans
DAVACI @ ......
DAVALI A0

DAVA _Tapu Iptali Ve Tescil
DAVATARIHI ... ...

Mahkememize tevzi edilen dava dilekgesi mahkememiz esasinin yukanda
belirtilen sirasina kaydi yapildi
GEREGI DUSUNULDU
1- Davaci tarafa durusma gununin; davali tarafa dava dilekgesi ve eklerinin durusma
gan ile birlikte agiklamali davetiye ile tebligine,
. Tapu Sicl MadUnGgune mizekkere yazilarak dava konusu taginmaziann
ik o!usumlanndan |l|haven tedavulld tapu kayitiannin gonderilmesinin istenmesine,
.lige Jandarma Komutanhigina muzekkere yazilarak mahalli bilirkisi isim
listesinin |esp|l edulmesmm istenilmesine,

arguamanm 10/11/2016 gun{ saat 10:15'a birakimasina tensiben karar
verildi. 15/06/2016

Katip 111111111 Hakim 2222222

Form 1.6: Tensip tutanagi
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1.7. On inceleme

Dilekgelerin karsiliklt verilmesinden sonra 6n inceleme yapilir. Mahkeme on
incelemede; dava sartlarini ve ilk itirazlar1 inceler, uyusmazlik konularini tam olarak belirler,
hazirlik islemleri ile taraflarin delillerini sunmalar1 ve delillerin toplanmasi icin gereken
islemleri yapar, taraflarin iizerinde serbestce tasarruf edebilecegi davalarda onlar1 sulhe veya
arabuluculuga tesvik eder ve bu hususlar tutanaga gegirir. On inceleme tamamlanmadan ve
gerekli kararlar alinmadan tahkikata gecilemez ve tahkikat icin durugsma gilinii verilemez.
(HMK 2012 degisikligi) md. 137

Mahkeme, dilekgelerin  karsilikli  verilmesinden ve  belirtilen incelemeyi
tamamladiktan sonra, 6n inceleme i¢in bir durugma giinii tespit ederek taraflara bildirir.
Cikarilacak davetiyede, durugsma davetiyesine ve sonuglarina iligkin diger hususlar yaninda,
taraflara sulh icin gerekli hazirligi yapmalari, durusmaya sadece taraflardan birinin gelmesi
ve yargilamaya devam etmek istemesi durumunda, gelmeyen tarafin yoklugunda yapilan
islemlere itiraz edemeyecegi ve diger tarafin, onun muvafakati olmadan iddia ve
savunmasini genisletebilecegi yahut degistirebilecegi ayrica ihtar edilir.

Hakim, 6n inceleme durusmasinda, dava sartlar1 ve ilk itirazlar hakkinda karar
verebilmek icin gerekli goriirse taraflar1 dinler; daha sonra, taraflarin iddia ve savunmalari
gercevesinde, anlastiklart ve anlagsamadiklari hususlari tek tek tespit eder.

Uyusmazlik konularinin tespitinden sonra hakim, taraflar1 sulhe veya arabuluculuga
tesvik eder; bu konuda sonu¢ alinacagi kanaatine varirsa, bir defaya mahsus olmak iizere
yeni bir durugma giinii tayin eder.

On inceleme durusmasinin sonunda, taraflarin sulh veya arabuluculuk faaliyetinden
bir sonug alip almadiklari, sonu¢ alamadiklari takdirde anlagsamadiklar1 hususlarin nelerden
ibaret oldugu tutanakla tespit edilir. Bu tutanagin alti, durugsmada hazir bulunan taraflarca
imzalanir. Tahkikat bu tutanak esas alinmak suretiyle yiiriitiilir.

On inceleme tek durusmada tamamlanir. Zorunlu olan hallerde bir defaya mahsus
olmak iizere yeni bir durusma giinii tayin edilir.

On inceleme durusmasinda, taraflara dilekcelerinde gosterdikleri ancak heniiz
sunmadiklar1 belgeleri mahkemeye sunmalari veya baska yerden getirtilecek belgelerin
getirtilebilmesi amaciyla gereken agiklamay1 yapmalari i¢in iki haftalik kesin siire verilir. Bu
hususlarin verilen kesin siire i¢inde tam olarak yerine getirilmemesi hélinde, o delile
dayanmaktan vazgecilmis sayilmasina karar verilir.

On inceleme durusmasi tamamlandiktan sonra, hakim tahkikata baslamadan 6nce, hak
diistirticii siireler ile zamanasimi hakkindaki itiraz ve def’ileri (davali veya davacinin dava
sirasinda karsi tarafin iddia ve suglamalardan kurtulmak igin ileri siiriilen itiraz) inceleyerek
karara baglar.
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Basit yargilama usuliinde 6n inceleme ile tahkikat durugmasi birlikte yapilabilir.
Yazili yargilama usuliinde de hakim 6n incelemeyi tamamlayip gerekli kararlar1 verdikten
sonra ayn1 durusmada tahkikata gecerek gerekli kararlar1 verebilir. On inceleme ile tahkikat
durugmasinin birlikte yapilmasi halinde, yargilama asamalari tutanakta ayri ayr1 belirtilir.

On inceleme asamasimin sonunda asagidaki hususlar1 iceren bir 6n inceleme
tutanag diizenlenir.

>

VVVYYYVY

VV VYV

On incelemenin durusmali yapilip yapilmadigi, &n inceleme durusmali
yapiliyorsa durusmaya taraflardan hangisinin katildigi ya da mazeretinin
bulunup bulunmadigi

Dava sartlarinin mevcut olup olmadigi, eksiklik varsa ne tiir igslem yapildigt

[k itiraz bulunup bulunmadigi ve varsa ne tiir islem yapildig

Davacinin iddialarinin ve bunlarin dayanaklarinin 6zetle neler oldugu

Davalinin savunmalarinin ve bunlarin dayanaklarinin 6zetle neler oldugu
Taraflarin uyusmazlik noktalarinin ana basliklartyla nelerden ibaret bulundugu
Taraflarin sunmadiklar1 belgelerin neler oldugu, dilekgelerinde belirttikleri tiim
belgeleri sunup sunmadiklar1 ayrica baska yerden getirilecek delillere iligkin
bilgi vermedikleri bir hususun bulunup bulunmadigi ve bu konuda ne sekilde
islem yapildigi, bu asamada karar verilmisse gerekli delil avansini yatirmalari
On incelemede yapilmas: gereken diger islemlerin yapilip yapilmadig

Iddia ya da savunmasini genisleten taraf olup olmadig1, bu konuda kars: tarafin
acik muvafakatinin bulunup bulunmadigi

Taraflarin sulhe tesvik edildikleri ve sonuglarinin ne oldugu

Eger 6n inceleme durugmasi sonunda tahkikat igin durusma giinii verilebiliyor
ise durugma giinii, durusma giinii verilemiyor ise tahkikat i¢cin durusma giiniiniin
sonradan bildirilecegi ya da durugsma giinii vermeden tahkikata gegilecegi

16



EK -1
ORNEK ON INCELEME KONTROL FORMU
Om Incelemenin Durusmal Yapilip Yapilmadigs
o On incelermme durismas:z vapilmte
(HME m. 1387 delka dunuimda durmizima agibmayabilir)
o On inceleme durusmal vapibmastar
On Incelemede Yapilan i;lemler
A) Dava Sartlari1 Balomimnmdan
1. Thirk mahkemelerinin yargi haklo mevcout mu?
o Mevecut o MMewveut degl
Eiszaca vapilanislerm. ...
2. Yargi volu caizmi7
o Caiz o Calz degil
Eizaca wvapilanislem........ R e I e
3. Mahkeme girevlimi?
o Gorevlh o Gdrevh degl
Eizaca vapilaniglem_........ e e e e
4. Yetkinin kesin oldugu hillerde, mahkeme yvetkili mi?
o Kezsin Yetlka Yok o Yetkah o Yetlah del
Eizsaca Yapilaniglem__....... e e o e
5. Taraflar, taraf ehlivetine sahip mi?
o Tarafehliveti wvar o Tarafehliveti vok
Eizaca Yapilaniglem_ _....... e e o e
6. Taraflar dava ehlivetine sahip mi?
o Dava ehlivetvar o Dawa ehliveti vok
Eizaca Yapilanislem. ...
7. Kanuni temsileci atanmasi gereken hallerde bunun geregi
yering getirilmis mi va da temsilei gerekli nitelige sahip mi?
o Kanmuni temsilel sdz konusu degl o Temsileide eksiklik volk
o Temsilcl de eksikhk war

Form 1.7: On inceleme Formu

1.8. Mesleki Program Icerisindeki Tevzi Ekran Meniileri

Tevzi ekran meniilerinde, taraflardan biri veya vekilleri tarafindan verilen normal dava
veya seri dava agma dilekgelerinin har¢landirma islemleri, dava harglarmin ilgili vezne
birimi tarafindan tahsili yapildiktan sonra; dava dilekgelerinin, goérevsizlik / yetkisizlik
nedeniyle gelen dosyalarin, sistem digindan gelen bozma; gorevsizlik / yetkisizlik,
birlestirme dosyalarinin, sistem digindan gelen talimat yazilarimin, tasradan gonderilen yeni
davalarin, icra hukuk dosyalariin tevzi islemleri ile dosya silme, tevzi formu olusturma,
tevzi bilgilerini sorgulama, dagitim ¢izelgesi hazirlama islemleri yapilmaktadir.
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Bu 6grenme faaliyetinde Tevzi ekran meniilerinden, 6rneklik agisindan Dava Agcilis
Harclandirma Islemi ekran meniisii islem asamalar1 siralanacak, diger Tevzi ekran
mentilerinin sadece ekran goriintiisii verilecektir.

1.8.1. Dava Ac¢ilis Harclandirma Islemi Ekran

Dava tevzi islemlerinin ger¢eklestirilmesi esnasinda yeni agilan davalarla ilgili olarak
taraf, dosya bilgilerin ve har¢landirma islemlerinin gergeklestirildigi ekrandir.

Tevzi ekran meniilerinden Dava Acilis Harclandirma islemi ekran meniisii islem
asamalari soyledir:
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Resim 1.2: Dava Acihs Harclandirma islemi ekram

> Ana meniiden tevzi meniisiinii tiklayiniz.
> Acilan meniiden Dava Ag¢ilis Har¢landirma iglemi ekrani secenegine tiklayiniz.
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Resim 1.3: Dava A¢ihs Harclandirma islemi ekram

Karsimiza Dava A¢ilis Harg¢landirma islemi ekrani gelir.

Simdi Sulh Hukuk Mahkemesine yeni dava agilmasi nedeniyle Dava Agcilis
har¢landirma iglemlerini gergeklestirelim.
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Resim 1.4: Dava Ag¢ilis Harclandirma islemi ekrani
» Dilekg¢ede belirtilen Mahkeme Liste diigmesine tiklayimiz.
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Resim 1.5: Dava Ag¢ilis Harclandirma islemi ekrani

»  Gelen listeden Sulh Hukuk Mahkemesi segenegini tiklayiniz.
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Resim 1.6: Dava Ag¢ilis Harclandirma islemi ekrani

> Listelenen dava tiirlerinden Alacak (Nispi) secenegini tiklayiniz.
»  Se¢ diigmesini tiklayiniz.
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Resim 1.7: Dava Ag¢ilis Harclandirma islemi ekram

»  Dava esas degeri (TL) metin alanina tiklayiniz.
> 7000 yaziniz.
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Resim 1.8: Dava Ag¢ilis Harclandirma islemi ekrani
»  Tarafin sifati liste diigmesine tiklayiniz.
»  Gelen listeden Davaci segenegini tiklayimiz.
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> Taraf islemleri alaninda bulunan Kisi segenek kutusunu tiklayiniz.
»  T.C. Kimlik No. metin alanina tiklayiniz.
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Resim 1.9: Dava Ag¢ilis Harclandirma islemi ekrani

> Kargimiza Kisi Listesi ekran1 gelir.

> Bu ekranda T.C. Kimlik numarasiyla giris yapilan davacinin bilgilerini kontrol
ettikten sonra iglemlerimize devam edelim. Tamam diigmesine tiklayiniz.
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Resim 1.10: Dava Acihs Har¢landirma islemi ekram
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Ekle diigmesine tiklayiniz.

Gelen uyari ekraninda Hayir diigmesine tiklayimiz.
Tarafin sifati liste diigmesine tiklayiniz.

Gelen listeden Davali segenegini tiklayimiz.
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Resim 1.11: Dava A¢ilis Harglandirma islemi ekram

> Taraf islemleri alanindan Kurum segenek kutusuna tiklayiniz.
> Kurum Adi metin alanina tiklayimiz.
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Resim 1.12: Dava A¢ihis Harg¢landirma islemi ekrani
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>  Imalat Sanayi Ltd. Sti. yaziniz.
»  Arama(...) diigmesine tiklayiniz.
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Resim 1.13: Dava A¢ilis Harglandirma islemi ekram

»  Karsimiza Kurum Listesi ekrani gelir. Bu ekrandaki kontrolleri yaparak
islemimizi devam ettirmek icin;
> Kapat diigmesine tiklayiniz.
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Resim 1.14: Dava Acilis Harclandirma islemi ekrani

> Karsimiza tekrar Dava Ac¢ilis Har¢landirma Islemi ekram gelir.
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> Ekle diigmesine tiklayiniz.
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Resim 1.15: Dava Ac¢ihs Har¢landirma islemi ekram

> Taraf Sayis1 metin alanina tiklayiniz.
> 2 yaziniz.
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Resim 1.16: Dava Acilis Har¢landirma islemi ekrani
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> Taraf Sayis1 secenek kutusuna tiklaymiz.
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Resim 1.17: Dava A¢ilis Harglandirma islemi ekram

> Tanik Say1s1 metin alanina tiklayiniz.
»  2yazmiz.
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Resim 1.18: Dava A¢ilis Harglandirma islemi ekrani
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> Kesif Bilgisi segenek kutusuna tiklayimiz.
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Resim 1.19: Dava A¢ilis Harglandirma islemi ekram

> Bilirkisi Bilgisi secenek kutusuna tiklayiniz.
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Resim 1.20: Dava Ac¢ihs Har¢landirma islemi ekram

»  Vekil Sayist metin alanina tiklayiniz.
> 1 yaziniz.
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Resim 1.21: Dava A¢ilis Harglandirma islemi ekram

> [k A¢ilis Har¢/Masraf Hesapla diigmesine tiklaymiz.
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Resim 1.22: Dava Ac¢ihs Har¢landirma islemi ekram
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»  Karsimiza Har¢/Masraf Hesapla ekrani gelir. Bu ekranda gerekli kontrolleri
yaptiktan sonra ekrandan ¢ikmak igin;
> Tamam diigmesine tiklayiniz.
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Resim 1.23: Dava A¢ilis Harglandirma islemi ekram

> Karsimiza tekrar Dava A¢ilis Harclandirma Islemi Ekrani gelir.
»  Kaydet diigmesine tiklayiniz.
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Resim 1.24: Dava Ac¢ihis Harg¢landirma islemi ekram

» Sistemden otomatik ¢ikt1 aldiktan sonra gelen uyari listesinde Tamam diigmesine

tiklayiniz.
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Resim 1.25: Dava A¢ihis Harg¢landirma islemi ekrami
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> Karsimiza tekrar Dava Ac¢ilis Harglandirma Islemi Ekrani gelir.
> Simdi Har¢landirma Formu Hazirlanmasi islemimizi ger¢eklestirelim.
Bunun igin;
> Harglandirma Formu Bilgileri diigmesine tiklayiniz.
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Resim 1.26: Dava A¢ilis Harglandirma islemi ekram

> Gelen Harglandirma Formu ekraninda Harglandirma Formu Hazirla diigmesine

tiklayniz.
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Resim 1.27: DavaAcihis Har¢landirma islemi ekram

> Karsimiza Dokiiman Editorii-Har¢landirma Formu ekranmi gelir. Bu ekranda
gerekli kontrolleri yaparak yazicidan ¢ikti aldiktan sonra ekrandan ¢ikmak igin;
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»  Kapat diigmesine tiklayiniz.
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Resim 1.28: Dava A¢ilis Harg¢landirma islemi ekrami

> Dava Acilis Harg¢landirma Islemi ekranindan ¢ikmak icin Kapat diigmesine
tiklayniz.
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Resim 1.29: Dava Acilis Har¢landirma islemi ekrani
> Boylelikle Dava Acilis Harglandirma Islemini tamamlamis olunur.
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1.8.2. Seri Dava A¢ilis Harclandirma islemi Ekram

Seri Dava Acilis Harglandirma Islemi seri dava masraf ve harclarinin hesaplanmasi

islemlerinin yapildig1 ekranidir.
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Resim 1.30: Seri Dava A¢ilis Har¢landirma islemi ekram

Sistem, giiniin tarihini ve saatini, seri dava talep tarihi ve saati olarak “Tevzi

Bilgileri” blogunda otomatik olarak goriintiiler.

Zorunlu alan olan “Dava Tiirii Bul” diigmesine tiklanarak acilan ekranda ilgili

mahkeme ve dava tiirii segilir.

Zorunlu alan olan “Seri Dava Sayis1” metin alanina seri dava sayis1 yazilir.

Zorunlu alan olan “Harglandirma Bilgileri” blogunda yer alan “Harca Tabi”,

”Adli Miizaheret” ya da “Hargtan Muaf” opsiyon kutularindan ilgili olan segilir.

“Dava Esas Degeri”, “Faiz Degeri”, “Mahsup Miktar1” metin alanlarina ilgili

bilgiler girilir.

“Taraf Islemleri” blogunda zorunlu alan “Tarafin Sifat1”, “Adi1 Soyad:” metin

alanlarina ilgili bilgiler girilir.

> “Davaci1 Sayis1”, “Davali Sayis1”, “Vekil Sayis1” metin alanlarina ilgili bilgiler
girilir.

> “flk Ac¢ilis Har¢ Masraf Hesapla” diigmesine tiklanir ve sistem, “Basvurma

Harc1?, “Pesin/Nispi Har¢”, “Vekélet Harc1”, “Dosya”, “Davetiye”, “Pul”,

“Miizekkere Pulu”, “Har¢ Toplami”, “Dosya Davetiye Toplam1”, “Pul

Toplami1”, “Genel Toplam” bilgilerini hesaplayarak ekranda goriintiiler.
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“Tamam” diigmesi tiklanarak ekrandan ¢ikilir.

“Grup Ekle” diigmesine tiklanir ve seri davalara ait bilgiler “Tevzi Yapilacak
Dosya Bilgileri” alanina gelir.

“Kaydet” diigmesine tiklanir. Sistem, siradan her bir dosya i¢in kayit numarasi
vererek tevzi kaydini yaratir.

"Kapat" diigmesi tiklanarak Seri Dava Acilis Harglandirma Islemi ekranindan
cikilir,

1.8.3. Dava Tevzi islemi Ekram

Dava Tevzi Islemi; dava dosyalarmin ilgili mahkemelere belirli kriterlere gore tevzi
edilmesi islemlerinin gerceklestirildigi ekrandir. Dava basvurusu, ilk acilis har¢/masraflari
tahsil edildikten sonra dava tevzi islemleri yapilmaktadir.
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Mankoma Ad
Dosya No
™o 00 © O wcuw  ONC
Resim 1.31: Dava Tevzi islemi Ekran
> “Tevzi Dosya Arama” blogunda bulunan “Kayit No.” metin alanina aranilacak
harg igslemi tamamlanmig kayit numarasi yazilir.
> “Ara” diigmesine tiklandiginda “Tevzi Kriterleri Bilgileri” blogunda dava agilis
bilgileri ve tahsilat bilgileri goriintiilenir.
> “Tahsilat Ayrintt Bilgileri” diigmesi tahsilat islemi ile ilgili ayrintili bilgi
goriintiiler.
> “Dava Agcilis Bilgileri” blogunda dava tiiriine goére bilgi girisi yapilir ve
goriintiilenir. “Dava Agcilis Turii”, “Ek Dava”, “Karsi Dava”, “Birlesme”,
“Kamu Hukuku”, “Tescil”, “Tefrik” ise dosya bilgilerini girmek iizere “Dosya
Bilgi Girisi” diigmesine tiklanir.
> Dava tiiri “Seri Dava” ise, “Tevzi Dosya Arama” blogunda bulunan “Kayit

No.” metin alanina seri dava kayit numaralarindan herhangi biri girilip “Ara”
diigmesi tiklanir. Sistem “Dava Agilig Tiirli” alanin1 “Seri Dava” olarak getirir.
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“Tevzi Et” diigmesi tiklandiginda sistem, dava dosyasim belirli bir puanlama
sistemine gore uygun bir mahkemeye tevzi eder ve o mahkeme i¢in siradan bir
esas numarast verir. Bu bilgiler “Tevzi Bilgileri” blogunda tevzi edilen
“Mahkeme Ad1” ve “Dosya No.” metin alanlarinda goriintiilenir.

"Kapat" diigmesi tiklanarak Dava Tevzi Islemi ekranindan ¢ikilir.

1.8.4. Gorevsizlik/Yetkisizlik Nedeniyle Gelen Dosyanin Tevzi Edilmesi Islemi

Ekram

Gorevsizlik/Yetkisizlik Nedeniyle Gelen Dosyanin Tevzi Edilmesi; gorevsizlik ve
yetkisizlik nedeniyle tevzi biirosuna gelen ve sistemde var olan dosyalarin yeniden tevzisi
islemlerinin yapildig: ekrandir.

|I§ Listesi ”

(Jeo

Uyan LIS!ESI” l izl isizli e Gelen Tevzi Edilmesi| EJBJ

iyie Gelen Tevzi Edilmesi (HKM_DAC_0030)

Karar

Daval

[ Dosya Arama Bilgileri |
*Mahkeme Adi |

=Dosya No

[ Dosya Bilgileri |
Dava Agilig Tarihi
Dava Turu

Davaci

[ Tevzi Bilgileri |
Mahkeme Adi
Dosya No

/ [ Temize ] [ sSorgua |

vekili |

Vekili

[ Tewiet ] [ Kepat |

o | €5 0 00 e O

Resim 1.32: Gorevsizlik/Yetkisizlik Nedeniyle Gelen Dosyanin Tevzi Edilmesi islemi ekram

>

Gorevsizlik/Yetkisizlik Nedeniyle Gelen Dosyanin Tevzi Edilmesi islemleri,
ana  meniiden  “Tevzi”  bireysel Ogrenme  materyali  altindaki
“Gorevsizlik/Yetkisizlik Nedeniyle Gelen Dosyanin Tevzi Edilmesi” bagliginin
tiklanmasiyla agilir ve “Dosya Arama Bilgileri” blogundaki ‘“Mahkeme Ad1”,
“Dosya No.”, alanlarina ilgili bilgiler girilir ve “Sorgula” diigmesi tiklanir.
“Dosya Bilgileri” bloguna “Dava Ag¢ilis Tarihi”, “Dava Turi”, “Karar”,
“Davac1”, “Daval1” ve “Vekil” bilgileri gelir.

“Tevzi Et” diigmesine tiklanarak tevzi iglemi baslatilir.

Sistem, gorevsizlik/yetkisizlik ile belirtilen mahkeme tiiriine gére uygun bir
mahkemeye tevzi eder.
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> O mahkeme i¢in siradan bir esas numarasi vererek girilen mahkeme ve dosya
numarasi ile iligkilendirir.

»  "Kapat" diigmesi tiklanarak Gorevsizlik/Yetkisizlik Nedeniyle Gelen Dosyanin
Tevzi Edilmesi ekranindan ¢ikilir.

1.8.5. Sistem Disindan Gelen Bozma, Gorevsizlik/Yetkisizlik, Birlestirme
Dosyalarinin Tevzi Edilmesi Islemi Ekram

Sistem Disindan Gelen Bozma, Gorevsizlik/Yetkisizlik, Birlestirme Dosyalarinin
Tevzi Edilmesi]; sistem disindan gelen bozma, gorevsizlik ve yetkisizlik nedeniyle tevzi
biirosuna gelen ve sistemde var olan dosyalarin yeniden tevzisi islemlerinin yapildigt
ekrandir.
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Resim 1.33: Sistem Disindan Gelen Bozma, Gorevsizlik/Y etkisizlik, Birlestirme Dosyalarinin
Tevzi Edilmesi islemi ekram

> Sistem disindan bozma, gorevsizlik/yetkisizlik, birlestirme nedeniyle gelen
dosyalar “Dosya Gelis Nedeni” blogundan dosyanin hangi amagla tevzi
edilecegi bilgisi ilgili opsiyon kutusu isaretlenerek belirlenir ve yapilan segime
bagli olarak “Dosyanin Gidecegi Birim” liste diigmesi tiklanarak ilgili birim
belirlenir. “Iligkili Dosya” metin alanina ilgili dosya numarasi girilir.

> “Dosya Gelis Nedeni” blogunda bulunan “Gorevsizlik”, “Yetkisizlik” opsiyon
kutularindan herhangi birinin segilmesi durumunda zorunlu alan olan
“Dosyanin Gidecegi Birim” liste diigmesi ve “Iliskili Dosya” metin alan1 pasif
hale gelecektir.
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Dava agilig tiirii “Dava Agilig Tiirii” liste diigmesinden segilir.

Mahkeme tiirii “Mahkeme Tiirii” liste diigmesinden segilir.

Segilen mahkeme tiiriine gore tabloda dava tiirleri listelenir. Listeden ilgili dava
tiirli, “Se¢” diigmesine tiklanarak sag taraftaki tabloya aktarilir ve “Dava Tiirl”
alaninda da goriintiilenir.

“Taraf Islemleri” blogunda dosya taraf giris islemleri yapilir.

“Taraf Sayis1” metin alanina taraf sayilari sistem tarafindan getirilir.

“Tevzi Et” diigmesine tiklandiginda sistem, dava dosyasimi belirli bir puanlama
sistemine gore uygun bir mahkemeye tevzi eder ve o mahkeme i¢in siradan bir
esas numarast vererek bu bilgileri “Tevzi Bilgileri” blogunda tevzi edilen
“Mahkeme Ad1” ve “Dosya No.” metin alanlarinda goriintiiler.

“Kapat” diigmesine tiklanarak  Sistem Disindan Gelen Bozma,
Gorevsizlik/Yetkisizlik, Birlestirme Dosyalarinin Tevzi Edilmesi ekranindan
cikilir,

1.8.6. Tevzi Sorgulama islemi Ekram

Dava Tevzi Sorgulama; bilinen herhangi bir kriterden yola ¢ikarak davanin ayrintili
bilgilerine ulagsmak i¢in kullanilan ekrandir.

[ I Listesi ” Uyan Listesi ” Tevzi Sorgulama | EJBJ
() Tevzi Sorgutama (GNL_TVZ_0010)
[ Tevzi Listeleme Kriterleri |
Dosya No / Taraf | DAVACI X
=Adi = Soyadi
Mahkeme Adi [ v
= Kurum Adi
Dosya Turu [ Hukuk Dava Dosyas! v ]
D T.C. Kimlik No
= Acilis Tarihi v v
Taraf
| = ) DavALl &
— =Adi * Soyadi
Vekil i ¥
= Kurum Adi
[CHasimsiz
T.C. Kimlik No \—W
[ Tevzi Listesi |
[ Birim Ad Il Dosya No |l Acllig Tarihi Il Taraf Listesi ]
[ TewziFormu | [ TevzilistesiRaporu | [ DosyaEvrakian | [ _Temizie ] [ kapat |

o 2 Ml X “ o

Resim 1.34: Tevzi Sorgulama islemi ekram

vV VYV V

Dava Tevzi Sorgulama ekraninda
bulunan tiim alanlar sorgulama i¢in ayr1 ayn kriter olugturmaktadir.
Dava tevzi sorgulama islemi icin “Tevzi Listeleme Kriterleri” blogunda bulunan
“Mahkeme Ad1” liste diigmesinden ilgili mahkeme segcilir.
Daha 6nce sistemden verilen dosya numarasi girilir.

“Dosya Tiirli” liste diigmesinden ilgili olan dosya tiirii segilir.
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“Tevzi Listeleme Kriterleri” blogunda




vV VvV VY Vv VY V

“Acilis Tarih Araligr” metin alanidir. Dava agilig tarihini sinirli bir aralik
icerisinde arama yapmak i¢in bilgi girilir.

“Vekil” metin alaninda “...” arama diigmesine tiklayarak Vekil Bilgilerinden
ulagilir.

“Taraf” liste diigmesinden taraf rolii secilerek “Adi”, “Soyadi” metin alanlarina
dosya taraflarinin ikisi i¢in kayit girilir.

“Sorgula” diigmesi tiklandiginda girilen bilgilere kritere/kriterlere uygun
bilgiler “Tevzi Listesi” blogunda listelenir.

Listede ilgili dosya isaretlenerek “Dosya Ayrintt Bilgileri” diigmesine
tiklandiginda dosyaya ait detayli bilgilere erisilir.

“Kapat” diigmesi tiklanarak Dava Tevzi Sorgulama ekranindan ¢ikalir.

1.8.7. Tevzi Dagilim Cizelgesi Ekrani

Tevzi Dagilim Cizelgesi; mahkeme bazinda istenilen tarih araliginda dava tiiriine gore
dava tevzi istatistiklerinin goriintiilendigi ekrandir.

|13 i || e sagm yeeygea |

J——
{ ) Tewzi Dagiim Cizelgesi (GNL_TVZ_0020)

*Mahkeme Turu [ ASLIVE HUKUK MAHKEMESI ~]

Agilis Tarih Arah@ |01/04/2004 [~ ]/ |14/12/2004

[ Sorgula | |f TR

[ Dava Tarh J[[1- Asliye Hukuk Mahk J[[2. Asliye Hukuk Mahk J[[3- Asliye Hukuk Mahk ][4 Asliye Hukuk Mahk J[ 5. As

70) Bedel Tesbiti ve Tescil
T1) vazgecme Nedenivle
72) Taginmazin Geri Alin
73] Hasat Edilmemiz Urln...
74) Taginmazin Tescili ite

4

]

a

o

o

o
75) Kamulaghrma Yoluyla. | 0
T6) Kamulagtrmasiz El . 2
77) Maddi Hatanin DOzelt o
T3] Kazai Rast 4
79) Kira i)
80) Kiralanan Gostermey. | 1
81) Wyarlama Istemli o
82) Kigilik Hakiar 0
83) Adin Korunmasi Istemli | O
84) Saldinnin Gnlenmesii.. | 0
83) Saldimnin Hukuka Ayk... O
86) Komguluk Hukukuna o
<

oojoojojojol=s|slonoooloor
oojolojojojgl=s|klonoooloo R
oojolojojojojols|onoooloo
ooloojojojgn|klonwooolook

Tevzi Dafiim Raporu

Resim 1.35: Tevzi Dagilim Cizelgesi ekrani

“Mahkeme Tiirii” liste diigmesinden mahkeme segilir.

girilir.
“Sorgula” diigmesine tiklanir.
Arama sonucu listede dava tiiriine ve sayisina gore listelenir.

VVVYVY VYV

“Kapat” diigmesi tiklanarak Tevzi Dagilim Cizelgesi ekranindan ¢ikalir.

1.8.8. Tevzi Cizelgesi Raporu Ekrani
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“Acilis Tarih Aralig1” tarih metin alanina arama yapmak istenilen tarih araligi

“Tevzi Dagilim Raporu” diigmesine tiklanarak tevzi dagilim raporu hazirlanir.



Tevzi Cizelgesi Raporu, mahkeme bazinda istenilen tarih araliginda dava tevzi
istatistiklerinin goriintiilendigi ekrandir.

aloix)
B o] an
O
- o vil| f ¥ o
() Vv Crokgosi Rapors: %]
| Rapore Parsmetreles |
« Hubuk Dava Dosyas O Wk Dedly Dosyas
Mahkeme Turlert \ i
Bagh Mahk | [ v
Agiliy Tarih Aralige (] 4 v]
(_TeaCoegesn gz 1 | Kagat ‘
Oi0
Resim 1.36: Tevzi Cizelgesi Raporu ekrani
»  “Mahkeme Tiirleri” liste diigmesinden mahkeme segilir.
> “Bagli Mahkemeler” liste diigmesinden hangi mahkemenin tevzi bilgisi alinmak
isteniyorsa o mahkeme listeden igaretlenir.
> “Acilis Tarih Aralig1” alanina arama yapmak istenilen tarih aralig1 girilir veya
agilan takvimden isaretlenir.
> “Tevzi Cizelgesi Hazirla” diigmesi tiklanir.
> Arama sonucu ¢izelge olarak raporlanir.
> “Kapat” diigmesi tiklanarak Tevzi Cizelgesi Raporu ekranindan ¢ikilir.

1.8.9. Taraf Kaydetme Islemi Ekram

Taraf Kaydetme, mahkeme bazinda tevzi edilen dosyalara taraf kaydinin yapilabildigi
ekrandir.
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|ig Listesi || uyan Listesi || Taraf Kaydetme | <))

() Taraf Kaydetme (HKM_DAC_0140)
*Tevzi Edilen Birim Adi IéSanIluﬁa-Test 1. Asliye Hukuk Mahke... v
=yl 2005
*8ira No
| Kayit No J( Dosya No J Tevzi Edildigi Mahkeme |
[ Taraf iglemleri |
*Tarafin Sifati v] @K Okurum [arertistes|
* Adi / Soyadi EmER T Sl I Adi
T.C. Kimlik No
Baba Adi Dogum Tarihi
[ Kayget | [ Kapat |
P~ o | & 080 )
Resim 1.37: Taraf Kaydetme islemi ekrani
> Tevzi Edilen Birim Adr” liste diigmesine tiklanir. ilgili birim segilir.
> Zorunlu alan olan “Y1l” ve “Sira No.” metin alanlarina bilgiler girilir. “Sira
No.” metin alanina hangi araliktaki dosyalara taraf girisi yapilacaksa bu dosya
numaralarin ilki soldaki metin alanina, son dosya numarast sagdaki metin
alanina girilir. “Sorgula” diigmesi tiklanir.
> Bu aralikta bulunan dosyalar liste alanina gelir.
> Taraf kaydi yapilacak dosya listeden secilir. “Taraf Islemleri” blogundaki ilgili
alanlara bilgiler girilir. “Kaydet” diigmesi tiklanir.
> Listedeki tiim dosyalar i¢in ayn1 islem tekrarlanir.
> “Kapat” diigmesi tiklanarak Taraf Kaydetme ekranindan ¢ikailir.

1.8.10. Tevzi Formu Olusturma Islemi Ekram

Dava Tevzi Formu Olusturma, tevzi formu olusturma isleminin yapildigi ekrandir.
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|ig Listesi || uyan Listesi || Tevzi Formu Olusturma | <2
() Tevzi Formu Olusturma (HKM_DAC_0160)

[ Tevzi Formu Olusturma |

“Dosya No
Agilig Tarihi
Form Adi [ Dava Tevzi Formu v

Form Olugtur || [ Kapat |

Y oo | 0 0 @0 e

Resim 1.38: Tevzi Formu Olusturma islemi ekrani

Dosya No.” ve “Agilis Tarihi” metin alanlarina ilgili bilgiler girilir.

“Form Ad1” liste diigmesinden form ad1 segilir.

“Form Olustur” diigmesine tiklanir ve sistem formlar1 olusturur.

“Kapat” diigmesine tiklanarak Dava Tevzi Formu Olusturma ekranindan ¢ikilir.

VVVY

1.8.11. Tevzi Esas Numarasi Diizenleme Islemi Ekram

Tevzi Esas Numarasi Diizenleme, tevzi yapilacak birimlerin esas numaralariin
tanmimlamasinin yapildig ekrandir.
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| i§ Listesi ” Uyan Listesi H Tevzi Esas U BJBJ
(‘)Tevzi Esas Numarasi Diizenleme (GML_TVi_i]ﬂ4D)
Birim [ saniurfa-Test 1.Alle Mahkemesi v |
Dosya Turii [ Hukuk Dava Dosyasi v ]
Yil 2005

[ Sira No Listesi |

[ islem Tard Il il I Sira No

Dosya No ! [ Exe ][ Gincele | [ Temizie ] [ SwaNaiptaligemleri |

W s | 8 0 @O “ o

Resim 1.39: Tevzi Esas Numarasi Diizenleme islemi ekram

> “Birim” ve “Dosya Tiirli” liste diigmeleri tiklanarak ilgili birim ve dosya tiirii
secilir “Sorgula” diigmesi tiklanir.

> “Sira No. Listesi” liste alanmna ilgili esas numarasina ait bilgiler sistem
tarafindan getirilir.

> Bu esas numarasi iizerinde diizenleme yapilabilmesi i¢in “Sira No. Listesi” liste
alanindan ilgili esas numarasi segilir; secilen esas numarasi, alt blokta bulunan
“Dosya No.” metin alanina gelir. “Dosya No.” metin alanina yeni esas numarasi
yazilir. “Giincelle” diigmesine tiklanarak esas numarasi diizenlenir.

> “Kapat” diigmesi tiklanarak Tevzi Esas Numarasi Diizenleme ekranindan
cikilir,

1.8.12. Tevzi Dagilm Ekrani

Tevzi Dagilim Ekrani, tevzi yapilan birimlerin ayrintili olarak tevzi dagilimlarinin
goriilebildigi ekrandir.
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|ig Listesi || Uyan Listesi || Tevzi Dagiiim Ekram (GNL_Tvz_0030) <))
() Tevzi Dagilim Ekrani (GNL_TVZ_0030)
‘ [ SDrgU'Bma Kriterleri ] = = = e =SS
*Mahkeme Turleri || vl
}" Bagl Mahkemeler I v l
= Agilig Tarih Araligi [ZJ B
7y e e |
[ Bulunan Sonuglar | |
M Birim Ad ] Dava Il Esas No I Taraf Adlar ]|
\
3
1
|[___Tevzi Qizelgesi Hazirla [ Temze | | Kapat | |
& |

B s | S 0@ “ o

Resim 1.40: Tevzi Dagilim Ekrani

> Zorunlu alan olan “Mahkeme Tiirleri” liste diigmesine tiklanarak ilgili
mahkeme tiirii segilir.

> “Bagli Mahkemeler” liste diigmesine tiklanarak ilgili mahkeme; “Personel Adi”
liste diigmesine tiklanarak ilgili personel secilir, “Acilis Tarih Aralig1” metin
alanina tarih araliklart girilir.

> “Sorgula” diigmesi tiklanir. “Bulunan Sonuglar” liste alanina sorgulama
sonuclart sistem tarafindan getirilir ve toplam dosya sayisi “Toplam” metin
alaninda goriiliir.

> “Kapat” diigmesi tiklanarak Tevzi Dagilim Ekranindan ¢ikilir.

1.8.13. Tevzi Biriminde Talimat Sorgulama Islemi Ekrani

Talimat Arama Ekran1 gonderilen talimat dosyalar1 i¢in sorgulama yapilmasini ve
ilgili dosyanin se¢ilmesi islemlerini kapsayan ekrandir.
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| i§ Listesi ” Uyan Listesi ” Tevzi Biriminde Talimat Sorgulama

() Tevzi Biriminde Talimat Sorgulama (TLM_0170)
[ Talimat Listeleme Kriterleri |
i = Talimat Gelis Tarih Araligi
Talimat Tarihi R e
Tallmat No L Génderen Birim Dosya No /
VRG] ey Talimati Gonderen Birim D
Talimat Durumu Fallmabin tohusu
TC Kimlik No/Ad Soyad /
[ Talimat Tarleri |
[ Sisteme Girilmis Talimat Tirleri | [ * Belgede Yer Alacak Talimat Tarleri |
Bilirkigi Atanmasi (& Seg
“eirism |
Tanik Dinlenmesi s \a e
[ Talimat Listesi |
| |[Talimatho_][Talimatin Gittigi Birim _J(___ Talimat Tari J[__Talimat Durumu ][ Gergekiegmeme Nedeni |[ Talimat Tarihi
[# 12
Talimat Bilgileri
[ Temize ][ Kapat |
ey cias il N M) o)

Resim 1.41: Tevzi Biriminde Talimat Sorgulama islemi Ekram

Talimat Arama Ekrani, “Talimat Listeleme Kriterleri” blogunda bulunan
“Dosya No.”, “Talimatin Konusu”, “Talimat GoOnderme Tarih Araligi”,
Talimatin Gonderildigi Birim” metin alanlart; “Taraf” ve “Talimat Durumu”
liste diigmeleri; “Talimat Tiirleri” liste alanindan olusmaktadir. Tiim alanlar
sorgulama i¢in ayr1 ayri kriter olusturmaktadir.

“Dosya No.” metin alanina talimat gonderilen dosyanin numarasi girilir.
“Talimat Turleri” liste alanindan talimat tirii secilir “Se¢” diigmesi tiklanir.
“Sorgula” diigmesi tiklanir ve sistem bu dosya numarasi ile ilgili talimatlart
“Talimat Listesi” liste alanina getirir.

“Talimat Listesi” liste alanindan {izerinde calisilacak talimat segilir “Tamam”
diigmesi tiklanir, ekran sistem tarafindan kapatilir ve dosya calisilacak dosya
olarak belirlenir.
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1.8.14. Sistem Disindan Gelen Talimat Yazisinin Tevzi Edilmesi islemi Ekram

[ Ig Listesi " Uyan Listesi " Sistem Digindan Gelen Talimat Yazisinin Tevzi Edilmesi lﬁJBJ

Oslslsm Digindan Gelen Talimat Yazisiin Tevzi Edilmesi (TLM_00210) b @
[ Talimati Génderen Mahkeme Bilgileri |

* Gonderen Mahkeme |

*Dosya No / E]
= Genderilecegi Birim Mahkeme Turu Talimat Agilis Turu
[ Talimat Bilgileri |

=Talimat Tarihi | 19/12/2005 Talimat Konusu
[ Sisteme Girilmig Talimat Tarleri |
\

[ sistem Digindan Birim

[ Belgede Yer Alacak Talimat Tlrleri |

Seg
[ Taraf Islemleri |
*Tarafin Sifati @Kgi  OKurum [ At BT
et oy TN I | S ———
T.C. Kimlik No
Baba Adi Dogum Tarihi
[ Tevzi Bilgileri |

Talimatin Gonderilecegi Mahkeme
Talimat No

'14. Sistem Disindan Gelen Talimat Vazisnin TevziEdilmesi  6/29  + }

Temizle Tevzi Et Kapat

ass | 00 @ Q o

Resim 1.42: Sistem Disindan Gelen Talimat Yazisinin Tevzi Edilmesi islemi ekrani

1.8.15. Talimat Tevzi Cizelgesi Raporu Ekrani

A alelx
QoG Besk Tova Doma  Dava Acl  Genwl ljlervier
QB EERL)
~l~[vﬂh\—1bm LsL)’V
O
3 W vio» 5 3 o
1) ot Voutt Gloekgont Papers ‘;j
[ Rapor Parametreien | - = |
Mahkeme Turlen | -
Bagh w . i
Agivy Tanh Arabg v ¢ >

-y eyt | | R — |
1evn casioey Mg | ranat

BV om &5 00O Wi RID

i

Resim 1.43: Talimat Tevzi Cizelgesi Raporu ekram
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1.8.16. Tasra Evraki Dava Tevzi islemi Ekram

| ig Listesi " Uyan Listesi ” Tagra Evraki Dava Tevzi | S &)
() Tasra Evraki Dava Tevzi (HKM_DAC_0172) =23
[ Tagra Evraki Arama |
*Tarih Araligi <
OPostal O Postasiz
[ Dosya Listesi |
( ~ Muhabere No_ 7][ Génderen Birim — ][7 ~ Gonderen Kigi 7][ ~ EwakTo 7]
) E) )
> cws =00 « »
Resim 1.44: Tasra Evraki Dava Tevzi islemi ekram
1.8.17. Icra Hukuk Dosyasinin A¢ilmasi Islemi Ekram
|is Listesi | uyan Listesi [ icra Hukuk Agilmasi ]
niém Hukuk Dosyasinin Agiimasi(HKM_DAC_0150) @a

[ Tevzi Dosya Arama |

Makbuz Seri No
Dosya No

* Kayit No 2006 /

DavaTiri | |
[ icra Dosyasi Bilgileri | e — — =
= Dosya Turu ,,] ( Dosya Turd Il icra Dairesi | Dosya Na
*icra Dairesi l v I
*Dosya No !
[ DosyaEke | [ Guncele ] [ si |
[ Taraf Bilgileri |

[ Icra Dosyasi Taraf Bilgileri | [ Dava Dosyas Taraf Bilgileri |

(. Sifat! Il Taraf Bilgisi ] ( Sifat I Taraf Bilgisi

Seg >
Yeni Taraf Rolu v Rol Guncelle

[ Tahsilat Bilgileri | = = [ Tevzi Bilgileri |
Tahsilat Tarihi v Mahkeme Adi ‘

/ araf Ele

7 aa | N0 @0 o)

Resim 1.45: icra Hukuk Dosyasmin Acilmasi islemi ekran
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1.8.18. Tek Mahkemeli Dava Tevzi Islemi Ekram

Tek Mahkemeli Dava Tevzi Islemi; tevzi ve vezne islemlerinin birlikte yapildig
birimlerde, har¢ masraf isleminin ger¢eklesmesinden sonra tevzi isleminin yapildig

ekrandir.
|ig Listesi [| uyan Listesi || Tek i Dava Tevzi iglemi | <12
() Tek Mahkemeli Dava Tevzi islemi (HKM_DAC_0120)

| Tevzi Bilgileri |

Dava Agilig Tarihi ve Saati 18/01/2006

v

12:52
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=
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* Davaci Sayisi
[ * Harglandirma Bilgileri |
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= Dava Agilis Turii [ v
Seri Dava Agllig Tarihi ve Saati v | Taraf Girigi Tevzi Et
[ Tevzi Sonucu | = — ——— —— — = T
Mahkeme Adi [ Sayman Mutemet Aindisi |
= - [ Tahsilat Makbuzu ]
Dosya No =
: Kapat |
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l )
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[ Tedbir Talebivar | ilk Acilig Harg/Masraf Hesapla ]

O Adli Muzaheret O Hargtan Muaf

( Temizle ]

gy cis == 0eo [oreH
Resim 1.46: Tek Mahkemeli Dava Tevzi Islemi ekram

“Tevzi Bilgileri” blogunda bulunan “Dava Acilis Tarih ve Saati” giiniin tarihidir
ve sistem tarafindan otomatik olarak goriintiilenir.

“Dava”, “Degisik Is” opsiyon kutularindan ilgili olan segilir.

Mahkeme tiirii yine aym1 blokta zorunlu alan olarak bulunan “Dilekcede
Belirtilen Mahkeme” liste diigmesinden segilir.

Secilen mahkeme tiiriine gore tabloda dava tiirleri listelenir. Listeden ilgili dava
tiirii “Se¢” diigmesine tiklanarak sag taraftaki tabloya aktarilir ve “Dava Tiirii”

Agilan davanin degeri biliniyorsa “Dava Esas Degeri (TL)” metin kutusuna
Sulh Hukuk Mahkemelerinde dava esas degeri ile faiz degerinin toplamimin

yasada belirtilen sinir1 agsmasi durumunda, faiz degeri dava esas degerinden ayr1
olarak “Faiz Degeri” metin alanina girilir.

>
>
>
>
alaninda da goriintiilenir.
>
yazilir.
>
>

“Davac1 Sayis1”, “Davali Sayis1”, “Vekil Sayis1” metin alanlarna ilgili kayit
girilir.
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»  Zorunlu alan olan” Harglandirma Bilgileri” blogunda yer alan “Harca Tabi”,
”Adli Miizaheret” ya da “Harctan Muaf” opsiyon kutularindan ilgili olan segilir.

> “llk Acilis Har¢/Masraf Hesapla” diigmesine tiklanir ve hesaplama islemi
baslatilir.

> Sistem, basvurma harci, pesin/nispi harg, vekalet harci, dosya, davetiye, pul,
miizekkere pulu, har¢ toplami, dosya davetiye toplami, pul toplami, genel
toplam bilgilerini otomatik hesaplar, bu bilgileri ekranda goriintiiler.

> “Dava Acilis Bilgileri” blogunda dava tiiriine gore bilgi girisi yapilir ve
goriintiilenir. “Dava Agcilis Tiiri”, “Ek Dava”, “Karsi Dava”, “Birlesme”,
“Kamu Hukuku”, “Tescil”, “Tefrik” ise dosya bilgilerini girmek iizere “Dosya
Bilgi Girisi” diigmesine tiklanir.

> Dava Tirii “Seri Dava” ise dosya bilgilerini girmek iizere “Seri Dava

Parametreleri” diigmesine tiklanir.

“Taraf Girigi” diigmesi tiklanarak taraf paneli agilir ve taraf kaydi yapilir.

“Tevzi Et” diigmesi tiklandiginda sistem, dava dosyasini belirli bir puanlama

sistemine gore uygun bir mahkemeye tevzi eder ve o mahkeme i¢in siradan bir

esas numarasi verir. Bu bilgiler “Tevzi Sonucu” blogunda tevzi edilen

“Mahkeme Ad1” ve “Dosya No.” metin alanlarinda goriintiilenir.

Tevzi formunu goriintillemek i¢in “Tevzi Formu™ tiklanir.

Tahsilat Makbuzu i¢in “Tahsilat Makbuzu” tiklanir.

“Sayman Mutemet Alindis1i” diigmesine tiklanarak tahsilata iliskin mutemet

alindisina erigim saglanir.

“Kapat” diigmesi tiklanarak Tek Mahkemeli Dava Tevzi Islemi ekranindan

cikilir,

A\ 74
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1.8.19. Dosya Silme islemi Ekram

Dosya Silme Ekrani yetkili birim ve kullanici tarafindan dosya silme isleminin
gercgeklestirildigi ekrandir.
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Resim 1.47: Dosya Silme Islemi ekram

“Birim” liste diigmesi tiklanir, dosyanin silinecegi birim segilir.

“Dosya No.” metin alanina silinecek dosyanin bilgileri girilir.

“Dava Tiirli” liste diigmesi tiklanir dosya tiirii segilir.

“Sorgula” diigmesi tiklanir, “Dosya Bilgileri” blogunda yer alan “Dosyalar”
liste alanina ilgili dosya sistem tarafindan getirilir; ilgili dosya secilir.

“Eski Dosya Numarasi Baska Dosyada Kullanilsin” opsiyon kutusu tiklanir;
zorunlu alan olan “Nedeni” metin alanina dosya silme nedeni girilir, “Giincelle”
diigmesi tiklanir, “Se¢” diigmesi tiklanir, ilgili dosya bilgisi “Silinen Dosyalar”
liste alanina gegirilir.

“Sil” digmesi tiklanir.

“Kapat” diigmesi tiklanarak “Dosya Silme Ekrani”ndan ¢ikilir.

YV VYVVYVY

Y V
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1.8.20. internetten Ac¢ilan Davalar Listesi Ekrani

| I Listesi ” internetten Agilan Davalar Listesi ‘

Oimemmen Acgilan Davalar Listesi (GNL_TVZ_INT_BNK_D010)

[ Avukat Tarafindan nternetten Agilmig Davalar Listes| |

Kayit No Talep Tarihi [ Dosya Tord Harc/Masrar Durumu Mahkeme Tard ]
1 |2008/480 26/03/2008 Hukuk Dava Dosyas| ODENMEDI Asliye Hukuk Mahkemesi
2 |2008/483 26/03/2008 Hukuk Dava Dosyasi GDENMEDI Sulh Hukuk Mahkemesi
3 |2008/484 26/03/2008 Hukuk Dawa Dosyas! GDENMEDI Sulh Hukuk Mahkemesi
4 |2008/490 28/03/2008 Hukuk Dava Dosyas! GDENMEDI Asliye Hukuk Mahkemesi

!

[ Daosya Ayrintl ][ Yenile ][ IEVZ\M‘I Kapat I

¥ cuas oQo | 23724 ] (& o)

Resim 1.48: Internetten Acilan Davalar Listesi ekram
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Asagida verilen etkinligi simif ortaminda arkadaglarimizla gerceklestiriniz. “Herkese
kars1 neden adil olmaliy1z?” sorusunun cevabini postitlere yazarak “Adalet Panosu”na asiniz
ve arkadaslarinizla yaptiginiz galismay1 degerlendiriniz.

Deger Adalet ve adil olma
Konu Herkese kars1 adaletli ve adil olma
Etkinlikler “Adalet ve adil olmaya dair 6rnekler veriniz.”
“Adalet Panosu”
Kavramlar Adalet, hak, esitlik, haklarim1 bilmek, hakkimi savunmak, ¢ikarci

olmamak, tarafsiz ve adil olmak, kul hakkina riayet etmek,
ayrimeilik yapmamak, vicdan

Yontem Beyin firtinasi, grup tartismasi, kavram haritasi, deger agiklama, diiz
anlatim, soru cevap, anlam haritasi

Yaklasimlar Deger analizi

Deger aciklama

Kazanimlar 1. Adaletli davranmanin 6nemini fark eder.
2. Adaletin sosyal yagam tizerindeki olumlu etkilerini fark eder.

3. Haksizlik, esit davranmama, g¢ikarci olmak, tarafli davranmak,
adil olmamak, kul hakkina riayet etmemek, ayrimcilik yapmak vb.
olumsuz davraniglarin insanlar1 kotii yonde etkilediginin farkina
varir.

4. Adalet ve adil olma degerinin kisinin kendisiyle basladigini fark
eder.

5. Adil davranmanin her zaman esit, ayn1 davranmak anlamina
gelmediginin farkina varir.

6. Adaleti yalmizca esit dagilim olarak algilamayan, adalet
duygusuna paylasim, comertlik, dogruluk, hak, diriistliik, esitlik
gibi kavramlar1 da biinyesinde barindiran bir anlayis oldugunun
farkina varir.

Arag gerecler Postit, kalem-kagit, kraft kagidi, A3 kagidi, boya kalemleri

51



Asagidaki islem basamaklarimi takip ederek adliyelerde olusturulan 6n biiro
islemlerinden tevzi evrak islemleri ile ilgili hizmetleri yapiniz.

Islem Basamaklar Oneriler
> Internet kaynaklarindan yararlanabilirsiniz.
» Tevzi ve tevzi biirosu Kavramlarini » Herhangi bir 6n biiro ¢alisanindan Tevzi ve
arastirmiz. Tevzi biiro islemleri hakkinda bilgi
alabilirsiniz.

> Mevzuattan ve Internet kaynaklarmdan
yararlanabilirsiniz.

» Herhangi bir 6n biiro biriminden tevzi
isleminin asamalar1 hakkinda bilgi
almalisiniz.

» Tevzi isleminin asamalarini
arastiriniz.

» Herhangi bir 6n biiro biriminden tevzi

> Tevzi isleminin igerigini arastiriniz. isleminin i¢erigi hakkinda bilgi almalisiniz.

> On biiro biriminden tevzi evrak islemleri

» Tevzi evrak iglemlerini arastiriniz. hakkinda bilgi almalisiniz.

» Adliye ¢alisanlarindan mesleki program
hakkinda bilgi alabilirsiniz.

» Adliye 6n biiro ¢alisanlarinin mesleki
program lizerinde ¢aligma yaparken bu
programlari nasil kullanildigini
izleyebilirsiniz.

» Mesleki program igerisindeki tevzi
ekran mentilerini kullanarak tevzi
islemini gerceklestiriniz.
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Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Birimdeki islerin niteligi ve kapsami dikkate alindiginda gorev, yetki ve is boliimii
esaslarina gore elektronik ortamda dagitilmasi asagidakilerden hangisini
tanmimlamaktadir?

A) Dilekge
B) istinabe
C) UYAP
D) Tevzi

E) idare

2. Islerin niteligi ve kapsamia gore tevzi puani verilerek adil bir sekilde dagitilmasi igin
belirlenen esaslar1 agagidakilerden hangisi ifade etmektedir?
A) Veri

B) Tevzi kriterleri
C) Ortam

D) Puan

E) Yontem

3. “Dava tevzi islemlerinin gergeklestirilmesi esnasinda yeni agilan davalarla ilgili olarak
taraf, dosya bilgileri ve harglandirma islemlerinin gergeklestirildigi ekrandir.” Tanimi
verilen ekran asagidakilerden hangisidir? Taraf Kaydetme ekrani
A) Tevzi Cizelgesi Raporu ekrani

B) Tevzi Sorgulama ekrani
C) Dava Tevzi ekrani
D) Dava Agilis Har¢landirma Islemi ekram

Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sozciigii

yaziniz.

4. Dava dilekgesi, tevzi biirosu, ©6n biiro veya tevzi isiyle gorevlendirilen
............................... personeline teslim edilir.

5. Dava, dava dilekgesinin tevzi edilerek kaydedildigi ..................... acilmig sayilir.

6. Fiziksel ortamda gelen tiim belgeler derhal ...

aktarilir.
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10.

Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi {izerinden, tiizel kisi temsilcilerinin
UYAP Kurum Bilgi Sistemi {izerinden dava agabilmeleri i¢in giivenli

............................... sahibi olmalar gerekir.

Dava, fiziksel ortamda...........ccc...ooonit.. , elektronik ortamda ise saat .......... ’a
kadar agilabilir.
Dava, istinabe evraki ve diger isler ... gore

mahkemelere tevzi edilir.
Dava ve islerin tevziinden kaynaklanan uyusmazliklar bagvuru tizerine, adli yargi ilk

derece MAaNKEMESH .......ouuiuiiiii e tarafindan
tevzi kriterleri esas alinarak karara baglanir.

Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen

bilgiler dogru ise D, yanls ise Y yaziniz.

11. () Basit yargilama usuliinde, dava ve cevap dilekceleri UYAP Bilgi Sistemlerinde
yer alan dava ve cevap dilekgesi formlart doldurulmak suretiyle de verilebilir.

12. () Dava ve cevap dilekgesi formlarimin elektronik ortamda verilebilmesi igin giivenli
elektronik imza sahibi olunmasi gerekir. Aksi halde dava ve cevap dilekgesi formlar
elektronik ortamda doldurulduktan sonra alinacak ¢iktis1 el ile imzalanir.

13. () Dava ve islerin mahkemelere gonderilmesi (dagitilmasi) isleminin yapildigi yer
emanet biirosudur.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirmmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki “Ogrenme Faaliyeti”’ne geciniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

( OGRENME KAZANIMI )

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, vezne evrak
islemlerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Harg, masraf, emanet ve teminat kavramlarini arastiriniz.

Vezne evrak islem asamalarini ve igerigini arastirmniz.

Mesleki program igerisindeki vezne ekran meniilerini arastiriniz.

Adalet ve adil olma, diiriistliik ve giivenilir olmak, sorumluluk bilinci vb. deger,
tutum ve davraniglarin 6nemi hakkinda aragtirma yapiniz. Aragtirma sonuglarini
sinifta arkadaslarinizla tartiginiz.

Aragtirdiginiz konulari, yazili ve gorsel materyalleri kullanarak sinif panosunu
diizenleyiniz.

VVVY

A\

2. VEZNE EVRAK ISLEMLERI

2.1. Har¢-Masraf-Emanet ve Teminat Kavramlari

Harg¢: Kanunla belirlenen bazi kamu hizmetlerinden yararlanma karsilifinda yapilan
6demelerdir.

Nispi har¢: Konusu belli bir degerle ilgili olan davalarda, hiikiim altina alinan
anlagmazlik konusu deger (tutar) iizerinden alinan hargtir.

Maktu harg: Pazarliksiz, kesin hargtir.

Yargi harci: Mahkemede hak arayanlarin mahkemenin bu hizmetinden
faydalanabilmek i¢in devlete ddedikleri, belli miktardaki paraya yargi harci denir.

Mahkeme harg¢lari: Hukuk davalari, ticaret davalari, idari davalarda, itilafsiz yargi
konularinda, icra tetkik mercilerinde alinan harglardir.

Masraf: Sorusturma ve mahkeme asamasinda harcanan para, giderdir.

Emanet: Alikonulan esya, mal veya paranin yargi karar1 kesinlesinceye kadar
adliyede, Cumhuriyet Savcilig1 biinyesinde bir deftere kaydedilerek muhafaza edilmesidir.
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Teminat: Davaci veya talepte bulunan kotii niyetli kisilerden, karsi tarafin giivence
altina alinmasi, dogabilecek maddi veya manevi zararlardan korunmasi amaciyla getirilmis
bir diizenlemedir.

Vezne: Banka veya kamu kurum ve kuruluslarinda, biiyiik is yerlerinde para 6deme ve
alma yeridir.

2.2. Vezne Evrak Islemlerinin Asamalari ve Icerigi

Usuliine uygun hazirlanmis dava dilekgesi ve ekleri, ilgili hakimin havalesi ve davaya
iliskin har¢ ve masraflarin vezneye yatirilmasindan sonra ilgili hukuk mahkemesi tevzi
biirosuna teslim edilir. Tevzi biirosu bos bir dava dosyasi agarak gelen dilekge, ekleri ve harg
makbuzunu dosya igerisine gelis sirasina gore koyarak dava dosyasini olusturur. Giin i¢inde
gelen dava dosyalarinin UY AP iizerinden tevzisi yapilir, giin sonunda da kalemlere dosyalar
elden teslim edilir. Dava agilisinin yapilabilmesi igin har¢ ve giderlerin yatirilmasi gerekir.
Davanin 6zelligine gore de teminat ve emanete alinma iglemleri sirasiyla gergeklestirilir.

Bu islem basamaklar1 asagidaki sekilde ilerler

> Davaci, yargilama harglar1 ile her yil Bakanlik¢a c¢ikarilacak gider avansi
tarifesinde belirlenen tutar1 dava agarken mahkeme veznesine yatirmak
zorundadir.

> Gider avansmin yeterli olmadiginin dava sirasinda anlagilmasi halinde,
mahkemece bu eksikligin tamamlanmasi i¢in davaciya iki haftalik kesin siire
verilir. Dava sart1 olan gider avansinin yatirilmamasi veya tamamlanmamasi
halinde dava, dava sart1 yoklugundan reddedilir.

> Taraflardan her biri ikamesini talep ettigi delil icin mahkemece belirlenen
avansi, verilen kesin siire i¢inde yatirmak zorundadir. Delil avansinin
O0denmesine, hakim tarafindan dilekgelerin verilmesi, 6n inceleme agamasi veya
tahkikatin basinda karar verilir.

> Adli yardim talebiyle agilan dava ve islerde, adli yardim konusunda bir karar
verilinceye kadar harg, gider ve delil avansi alinmaz. Kanunlardaki o6zel
hiikiimler saklidir.

> Harg, Hukuk Muhakemeleri Kanunu’na gore tahsil edilmesi gereken avans ve
para cezalar1 elektronik ortamda tahsil edilebilir. Tahsil islemi bankalar
aracilifiyla olabilecegi gibi Baro kart, kredi karti ve benzeri araglarla da
yapilabilir.

> Gider ve delil avanst olarak tahsil edilen paralarin, mutat 6demeler dikkate
aliarak belirlenecek olan giinliik ihtiyactan fazlasi Bakanligin uygun gordiigii
bankaya yatirilir.

> Harglarin ve para cezalarinin tahsili igin gereken miizekkereler yazi isleri
miidiirti tarafindan yazilir. Her yil biitce kanunu ile belirlenen terkin sinirinin
altinda kalan harglarla ilgili miizekkere yazilmaz.
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> Harg tahsil miizekkereleri, kararin tebligi tarihinden itibaren en geg¢ bir ay on
bes giin i¢inde yazilmak zorundadir. 3402 sayili Kadastro Kanunu’nun 36°nc1
maddesinin ticlincli fikrast uyarinca har¢ tahsil miizekkereleri, hiikmiin
kesinlestigi tarihten itibaren on bes giin iginde yazilir.

> Yargilama gideri igin tahsil edilen paranin kullanilmayan kismi hiikmiin
kesinlesmesinden sonra yazi isleri miidiirii tarafindan ilgilisine iade edilir.
Hesap numaras1 bildirilmis ise iade elektronik ortamda hesaba aktarmak
suretiyle yapilir. Hesap numarasi bildirilmemis ise masrafi kalan paradan
karsilanmak suretiyle PTT merkez ve is yerleri vasitasiyla adrese 6demeli
olarak gonderilir.

> Gegici hukuki koruma talebi i¢in almman yargilama giderinin kullanilmayan
kismi verilen karardan sonra talep {izerine iade edilir.

2.2.1. Harclar

Devletin verdigi hizmet, kamu hizmeti olmasi nedeniyle parasizdir. Ancak kamu
hizmetlerinin vatandaslara daha verimli ulasabilmesi ve gereksiz basvurulari engelleme gibi
nedenlerle bu hizmetlerin bazilarindan faydalananlara mali bazi yiikiimliiliikler getirilmistir.

Harglar kamu hizmetlerinden yararlananlarin O0demesi gereken mali bir
yiikiimliiliktiir. Mahkemelerde hak arayanlar yargisal faaliyetlerden faydalanmak igin yargi
harglarin1 6demek zorundadirlar. Harglar diizenleyen kanun 492 Sayili Harglar Kanunu’dur.
Harg miktarlar1 Maliye Bakanliginin her yil yenilenen (1) sayili tarifesine gore belirlenir.

2.2.1.1. Basvurma Harci

Haklar1 ihlal edilen (veya tehlikeye sokulan) 6zel ve tiizel kisilerin, bu ihlalin ve
tehlikenin bertaraf edilmesi igin korunma talep edilmesi seklindeki kamu kuruluslarindan
yararlanmalar1 karsiliginda ortaya ¢ikan bir mali yiikiimliilige basvurma harci denir.
Bagvurma harci dilekge veya tutanakla dava agma veya davaya miidahale, tevdi mahallinin
tayini, ihtiyati tedbir, ihtiyati haciz ve delil tespiti ile ilgili taleplerden alinmaktadir.

2017 yili itibariyle asagidaki miktarlarda basvurma harci alinmaktadir.

Sulh mahkemelerinde, icra tetkik mercilerinde 1450 TL

Asliye mahkemelerinde, idare mahkemelerinde 31,40 TL

Bolge Adliye Mahkemeleri, Bolge Idare Mahkemeleri, Yargitay, Damistay | 48,30 TL

Anayasa Mahkemesinde 257,50 TL
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2.2.1.2. Celse Harci

Celse harci; durusmanin, taraflarin veya vekillerin onayi tizerine talik (ertelemek)
edilmesi veya daha once yapilmasi gereken bir iglemin yapilmamis olmasindan dolay:
ertelenmesi olugturmaktadir.

Celse harci, hukuk ve ticaret mahkemeleri ile idari yargi mercilerinde taraflar veya
vekilleri tarafindan ertelenmelerine sebebiyet verilen celseler nedeniyle alinan harg olarak
tanimlanabilir.

2017 yih itibariyle asagidaki miktarlarda celse harci alinmaktadir.
a) Sulh mahkemelerinde
Konusu belli bir degerle ilgili davalarda dava konusu miktardan 16,60 Binde 2,27

TL’den asag1 olmamak tizere | e
17,80 TL

b) Belli bir deger bulunmayan davalarda

Asliye mahkemelerinde, idari yargi mercilerinde 31,40 TL’den az Binde 2,27
olmamak tizere

2.2.1.3. Karar ve ilam Harc1

Karar ve ilam harci, gereksiz davalarin agilmasinin ve diger tarafin haksiz yere zarara
ugramasinin onlenmesi igin ortaya ¢ikmistir. Karar ve ilam harci iki ¢esit olup bunlar nispi
karar ve ilam harci ile maktu karar ve ilam harcidir. Nispi karar ve ilam harci esas olarak
davanin tamamen ya da kismen kabulii hilinde verilen kararlardan alinmaktadir. Konusu
para ile degerlendirilemeyen davalar ve esas hakkinda karar verilmesi anlamina gelmeyen,
usule iliskin nihai kararlarda ve davanin konusuz kalmasi halinde verilecek kararlardan da
maktu karar ve ildm harci alinmaktadir.
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2017 yili itibariyle asagidaki miktarlarda karar ve ilam harci alinmaktadir.

Konusu belli bir degerle ilgili bulunan davalarda, esas hakkinda karar verilmesi | Binde
halinde hiikiim altina alinan anlasmazlik konusu deger iizerinden 68,31

Bir gayrimenkuliin hissedarlar arasinda satig suretiyle suytun izalesine dair olan | Binde

hiikiimler; gayrimenkuliin satis bedeli tizerinden 11,38
£ | Gayrimenkuliin hissedarlar arasinda taksimine dair olan hiikiimler; taksim edilen | Binde
T | gayrimenkul degeri iizerinden 4,55

'E) Nafaka verilmesine dair hiikiimler; bir senelik nafaka bedeli izerinden ?1'“38(3

S

Q Konusu belli bir degerle ilgili bulunan davalarda ve 2499 Sayili Sermaye

‘5 | Piyasast Kanunu’nun 38/A maddesinin birinci fikrasinda tammlanan konut

2| finansmanindan kaynaklanan alacaklar ile Toplu Konut idaresi Baskanliginin

< rehinle temin edilmis alacaklarinin takibinde, ihalenin feshi talepleri ile ilgili Binde
olarak esas hakkinda karar verilmesi halinde; hiikiim altina alinan anlagmazlik 68.31

konusu deger tizerinden, Bakanlar Kurulu dava gesitleri itibariyla birlikte veya
ayr ayr1 olmak iizere bu alt bentte yazili nispeti binde 10’a kadar indirmeye veya
Kanun’da yazili nispete kadar ¢ikarmaya yetkilidir. Nispi harglar 31,40 TL’den
asag1 olamaz.

1. fikra disinda kalan davalarla, taraf teskiline imkan bulunmayan davalarda

i | verilen esas hakkindaki kararlarla, davanin reddi karar1 ve icra tetkik | 31,40 TL
+— | mercilerinin 1. fikra diginda kalan kararlarinda
)
>
¢ | Bolge Adliye Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Bélge idare Mahkemeleri,
51,70 TL
= | Yargitay, Danistay
=
s
Tespiti delail, ihtiyati haciz ve ihtiyati tedbir kararlarinda 51,70

2.2.1.4. Temyiz ve itiraz Harglar

[lgili mahkemeye itiraz veya temyiz i¢in miiracaat edildiginde ddenen harclardir. 2017
yil1 itibariyle asagidaki miktarlarda temyiz ve itiraz harci alinmaktadir.

Yargitay Hukuk Daireleri ve Danistay’a yapilacak temyiz basvurularinda 154,30 TL

Bolge adliye mahkemeleri hukuk dairelerine yapilacak istinaf yolu
85,70 TL
bagvurularinda
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2.2.1.5. Kesif Harci

Mahkemelerce resen veya istem {izerine verilen kesif ya da tespit kararlarin1 yerine
getirmek i¢in alinan hargtir. 2017 y1h itibariyle kesif harc1 221,80 TL dir.

(Mahkeme harglar1 her yilbasinda yeniden belirlenmektedir.)
2.2.1.6. Har¢larin Odenmesi

Yargi harglar1 makbuz karsiliginda 6denir. Yargi harglari harca konu olan islemleri
yapan mahkeme veya daire tarafindan alimir. Maktu harglar, ilgili bulundugu islemin
yapilmasindan 6nce pesin olarak ddenir. Mahiyetleri icabi igin sonunda hesap edilip alinmasi
gerekenler, har¢ alacaginin dogmasi tarihinden itibaren 15 giin i¢inde 6denir. Har¢ pesin
veya siiresinde ddenmemis ise takip eden islemlere ancak har¢ 6dendikten sonra devam
olunur.

Karar ve ilam harglarinin dortte biri pesin, geri kalani kararin tebliginden itibaren bir
ay icinde Odenir. Olim ve cismani zarar sebebiyle agilan maddi ve manevi tazminat
davalarinda pesin alinan harcin orani yirmide bir olarak uygulanir.

2.2.2. Hukuk Mahkemelerinde Yargilama Masraflar

Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nda masraflar gider olarak adlandirildigindan konu
devaminda yargilama masraflarindan yargilama giderleri olarak bahsedilecektir.

Yargilama giderleri sunlardir:

Celse, karar ve ilam harclar

Dava nedeniyle yapilan teblig ve posta giderleri

Dosya ve sair evrak giderleri

Gegici hukuki koruma tedbirleri ve protesto, ihbar, ihtarname ve vekaletname
diizenlenmesine iliskin giderler

Kesif giderleri

Tanik ile bilirkisiye 6denen iicret ve giderler

Resmi dairelerden alinan belgeler icin 6denen harg, vergi, iicret ve sair giderler
Vekil ile takip edilmeyen davalarda taraflarin hazir bulunduklar1 gilinlere ait
giindelik, seyahat ve konaklama giderlerine karsilik hakimin takdir edecegi
miktar; vekili bulundugu hialde mahkemece bizzat dinlenmek, isticvap olunmak
veya yemin etmek iizere cagrilan taraf igin takdir edilecek giindelik, yol ve
konaklama giderleri, vekille takip edilen davalarda kanun geregince takdir
olunacak vekalet ticreti

> Yargilama sirasinda yapilan diger giderler

VVVY VVVYVY

60



2.2.2.1. Gider Avansi

Davaci (veya talep eden) dava dilekgesi ile ilgili mahkemeye bagvurdugunda gider
avansint ve davanin tiirline gore nispi veya maktu olarak alinan bagvuru harglarini
mahkemeler veznesine yatirmak zorundadir. Gider avansi her tiirlii tebligat ve posta
iicretleri, kesif giderleri, bilirkisi ve tanik iicretleri ile dosyanin Yargitay’a gidis dondis
ticretleri gibi giderleri kapsar.

Davaci tarafindan;

> Taraf sayisinin bes kat1 tutarinda tebligat gideri,

> Dava dilek¢esinde tanik deliline dayanilmis ve tanik sayisi belirlenmis ise tanik
sayisinca tanik asgari iicreti ve tebligat gideri; tanik sayisi belirtilmemis ise en
az ui¢ tanik asgari {licreti ve tebligat gideri,

> Dava dilekgesinde kesif deliline dayanilmis ise kesif harci avansi ile birlikte 85
TL ulasim gideri,

> Dava dilekgesinde bilirkisi deliline dayanilmus ise Bilirkisi Ucret Tarifesinde
davanin a¢ildig1 mahkeme igin 6ngoriilen bilirkisi ticreti,

> Diger is ve islemler i¢in 55 TL, toplam gider avansi olarak 6denir.

6100 SAYILI HUKUK MUHAKEMELERi KANUNU HUKMU GEREGINCE
YARGILAMA GIDERLERI (HARG VE GIDER AVANSI) HESAPLAMA

(2017 YILI)
MAHKEME TURU : [ SULH HUKUK MAHKEMESI v] AYRINTILI HESAP DOKUMU
Mahkeme Tird :SULH HUKUK MAHKEMEST
Dava Degerini Girim'z::TL. Maktu Harg: Dava Degeri: TL
Basvuru Harci: 14.5 TL
Tantk Sayist: [0 v | Tanik var, sayis: Belli degil ise isaretleyiniz V] Dosya Gideri: 0.6 TL

Pesin Har¢: 29.2 TL

Tebligat Gideri: 50 TL

Taraf Sayist: [1_v | Bilirkisi Sayist: [0 v| Avukat Sayssi:[1 v| Vekalet Suret Harci: 4.6 TL
Bilirkisi Ucreti :0 TL

Kesif Gideri :@ TL

Tanik Gideri :9@ TL

Bilirkisi: [ Dava dilekgesinde bilirkisi deliline dayaniyorsaniz SN .
Diger Is Ve Islemler :55 TL

seginiz

Kesif [ Dava dilekgesinde kesif deliline dayaniyorsaniz seciniz Toplam :243.90@ TL

Toplam Har¢ Ve Gider Avansi :|243.90 TL i

[HESAPLA | [ TEMIZLE | ['YAZDIR |

Resim 2. 1: Yargilama giderleri hesaplama 6rnegi

Resimdeki ornege gore 2017 yilinda sulh hukuk mahkemesinde dava degeri
bulunmayan, tamigin olmadigi, 1 taraf ve 1 avukatin oldugu bir dava i¢in ddenmesi gereken
yargi giderleri 243,90 TL dir.

2.2.2.2. Delil ikamesi icin Avans

Delil avansi, taraflarin dayandiklar1 delillerin giderlerini karsilamak iizere mahkemece
belirlenen kesin siire i¢inde ddemeleri gereken meblagi ifade eder.Taraflardan her biri
ikamesini talep ettigi delil igin mahkemece belirlenen avansi, verilen kesin siire ig¢inde
yatirmak zorundadir. Taraflar birlikte ayni delilin ikamesini talep etmislerse gereken gideri
yar1 yartya avans olarak dderler. Taraflardan biri, avans yiikiimliiligiinii yerine getirmezse
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diger taraf bu avansi yatirabilir. Aksi halde talep olunan delilin ikamesinden vazgecilmis
sayilir.

2.2.2.3. Yargilama Giderlerinde Sorumluluk

Masraflar1 pesin ddeyen taraf yargilama sonunda hakli ¢ikarsa yapilan masraflarin
haksiz ¢ikan taraftan alinarak 6demeyi yapan tarafa 6denmesine karar verilir. Davada iki
taraftan her biri kismen hakli ¢ikarsa mahkeme, yargilama giderlerini taraflarin haklilik
oranina gdre paylastirir. Aleyhine hiikiim verilenler birden fazla ise mahkeme yargilama
giderlerini, bunlar arasinda paylastirabilecegi gibi miiteselsilsen sorumlu tutulmalarina da
karar verebilir.

Davali veya higbir hakki olmadig1 halde dava agan taraf, yargilama giderlerinden
baska, diger tarafin vekiliyle aralarinda kararlastirilan vekalet iicretinin tamami veya bir
kismini 6demeye mahk(im edilebilir.

2.2.3. Emanet Para Hesabi

Hukuk mahkemelerinde emanet para hesabi bulunan kasa hesaplari vezne hesabi ve
izale-i siiyt satis memurlugu kasa hesabidir.

2.2.3.1. Vezne Hesabinda Bulunan Hukuk Mahkemeleri Emanet Para Hesabi

Hukuk mahkemelerinde davaci, yargilama harglart ile her yil Adalet Bakanligi
tarafindan c¢ikarilacak gider avansi tarifesinde belirlenecek tutar1 dava agarken mahkeme
veznesine yatirmak zorundadir.

Gider ve delil avansi olarak tahsil edilen paralarin, mutat 6demeler dikkate alinarak
(Adliyenin islem hacmine gore giinliikk ihtiyaci karsilayacak kadar para kasada muhafaza
edilir.) belirlenecek olan giinliik ihtiyagtan fazlasi Bakanlik¢a belirlenen bankaya yatirilir.
Bankada agilan hesaba “Hukuk Mahkemeleri Emanet Para Hesabi” denilir. Bu hesap,
bankaya para yatirma ve para ¢ekme yetkisine haiz veznedar veya yazi isleri miidiirii (vezne
yetkilisi) adina agilir. Adliyede mevcut tiim hukuk mahkemelerine ait gider ve delil avanslari
ayni hesaba (havuz) yatirilir.

Emanet hesabma alinan gider veya delil avansi bir tahsildt makbuzuna, hesaptan
Odenen paralar ise reddiyat makbuzuna dayanmasi gerekir. Bu makbuz bilgileri UYAP
ortaminda muhafaza edilmektedir.

> Tahsilat makbuzu: Vezne yetkilisi tarafindan tahsil edilerek kasa hesabina
islenecek paralar i¢in diizenlenen makbuzdur. Tahsilat makbuzunda; makbuz
tarihi, mahkeme adi, dosya numarasi, makbuzun seri ve sira numarasi, alinan
paralarin rakam ve yazi ile belirtilen tutari, yatirilma sebebi, yatiranin ad1 soyadi
ve imzasi siitunlar1 bulunur.
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Listeye bagli olarak topluca gelen paralar on ve daha fazla dosyayi ilgilendirdigi
takdirde, toplam miktar icin tek tahsilat makbuzu kesilebilir. UYAP vezne ana
ekranindan Toplu Harg/Masraf Tahsilati meniisiinden, toplu tahsilat makbuzu
kaydina olanak vermektedir.

T.C. Tarih: 1011172016 Saat:10:11:12
VAN
Van Mahkemeler Veznesi SERINO
MAHKEME  :V.. Aslive Hukuk Mahkemesi SIRA NO
DOSYANO  :2016... (Hukuk Dava Dosyasi) OzzL. No
TAHSILAT MAKBUZU
Lira
YATIRILAN MIKTAR AGIKLAMA
101800 Gider Avansi
101800 Tutar

. verilmek izere Davacy/Vekili : Ad/ Soyad

tarafindan (*) .. yalniz Binonsekiz Turk Lirass yatrilmigtir,

Resmi Mithis ve Imza 1071172016

M i 4
[HTAR: Takbuzu Alanin Ismi ve Imzasi

1-Teslimat meydamnda altin ve gimily para balada tashiran irac olunacakr
Her sahus testimat mukabilinde makbuz talep ve ahzetmege mecburdus

Form 2.1: Tahsilat makbuzu

Reddiyat makbuzu: Kasa hesabina islenen paralarin ilgililerine 6denmesi
sirasinda diizenlenen bir makbuzdur. Reddiyat makbuzunda; makbuz tarihi,
mahkeme adi, dosya numarasi, makbuzun seri ve sira numarasi, tahsilat
makbuzunun numarasi, reddedilen paralarin rakam ve yazi ile belirtilen miktari,
6deme yapilanin adi soyadi ve imzasi, 6demeyi yapan memurun sicili, imzasi ve
miihrii siitunlar1 bulunur.

Listeye bagl olarak topluca 6deme yapilamasi gereken paralar, on ve daha fazla
dosyay: ilgilendirdigi takdirde, toplam miktar igin tek reddiyat makbuzu
kesilebilir. UYAP vezne ana eckranindan Toplu Harg/Masraf Tahsilati
meniisiinden, toplu reddiyat makbuzu kaydina olanak vermektedir.
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T.C. SERINO
VAN SIRA NO asina
Van Mahkemeler Veznesi REDDIYATNO :....
Mahkeme V.. Asliye Huluk Mahkemesi
DosyaNo 2006'.... (Hskek Dava Dosvast
Borghunun fsmi 2.0
Alacaklimin fsmi : Difier (Fotografs bilirkisi ya cretinin Sdenmesi hususu)
REDDIYAT MAKBUZU
BEYANT
TAHSILAT YEVMIYE NO TAHSILAT TARIHI  LIRA REDDEDILEN MIKTAR
273 100112016 40,00 40,00

TUTARI 4000
TAHSIL RESMI OLACAK

CEZAEVI HERC1

GELIR VERGISI 000
DAMGA VERGIS! 0,00
VERILMESI LAZIM GELEN 40,00

Yukandaki (+) Kirk Tork Lirass.ooooei.. csemimmssensesVETIiDEST laztmder

6

Mezkur parays mahkemeler veznesinden tamamen aldum, \iahiir ve Imza

THTAR : (+) lira ve kurus yan ile yanlacaktr,
Ala adi ve Imzast

Diger (Fotografg

‘va Ucretinin

Sdenmest husasu)

Form 2.2: Reddiyat makbuzu

2.2.3.2. Ortakhgin Giderilmesi (izale-i Siiysi) Satis Memurlugu Kasa Hesabinda
Bulunan Emanet Para Hesabi

Izale-i siiyGi davasi sonucu sulh hukuk mahkemesi hakimi ortakligm satis suretiyle
giderilmesine ve satis memurunun kim olacagina Karar verir. Hiikkiim kesinlestiginde talep
iizerine dosya, satis memurluguna gonderilir. Ortakligin satig suretiyle giderilmesi amaciyla
yiiriitiilen satis islemlerinde tiim masraflar, satistan elde edilecek gelirden mahsup edilmek
iizere satis talebinde bulunan kisilerce karsilanir.

Satis memuru tarafindan PTT, yurt dis1 veya ilan yoluyla yapilacak teblig ya da
kiymet takdirinde bilirkisilere 6denecek licretlerin yatirmasi igin tahsilat fisi diizenlenerek
bir sureti talep edene verilir bir sureti de hukuk mahkemeleri emanet hesabina bakan vezne
hesabina gonderilir. Vezne gorevlisi, tahsilat fisi miktarinda gosterilen iicret talep eden
kisiden tahsil ederek, tahsilat makbuzu mukabilinde paray1 emanet hesabina alir. Tahsilat
makbuzuna satlts memurlugunun dosya numarasi ve alinan paranin izaleyi siiy( satis
memurluguna ait emanet para oldugu serhi konur. Tahsilat makbuzunun bir sureti talep
edene, bir sureti de satis dosyasina konulmak iizere satts memurluguna yollanir.

Tebligat vb. masraf yapilacagi zaman, reddiyat makbuzu karsiliginda vezne
hesabindan gerekli paray1 ¢ekilir. Reddiyat makbuzunun bir sureti vezne hesabinda kalir, bir
sureti de satig dosyasina konur. Deger tespitine yonelik kesif yapilmast gerekirse talep eden
kesif harcin1 mahkemeler veznesine yatirir.
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Vezne yetkilisi tarafindan para har¢ hesabina alinarak karsiliginda sayman mutemet
alindi makbuzu tanzim edilerek bir sureti talep edene verilir, bir sureti de satis dosyasina
gonderilir.

Kesif sonrasinda satis memuru tarafindan bilirkisilerin emek ve hizmetlerine karsilik
takdir edilen iicret, tahsilat fisi (sarf karar1) karsilifinda vezne yetkilisi emanet para
hesabindan tahsilat makbuzu kesilmek suretiyle ilgilisine ddenir.

2.2.4. Hukuk Mahkemelerinde Teminat

Teminat davaci veya talepte bulunan kotii niyetli kisilerden, kars1 tarafin giivence
altina alinmasi ve dogabilecek maddi veya manevi zararlardan korunmasi amaciyla
getirilmis bir diizenlemedir.

Yargilama giderlerini karsilayacak teminata, mahkemece kendiliginden karar verilir.
Hakim, teminat karar1 vermeden Once taraflar1 veya miidahale talebinde bulunan kisiyi
dinleyebilir. Bir davada verilecek teminatin tutarini ve seklini hakim serbestge tayin eder.
Ancak taraflarin teminatin seklini sdzlesmeyle kararlastirmalari halinde, teminat ona goére
belirlenir. Teminati gerektiren durum ve kosullarda degisiklik olmasi halinde, hakim
teminatin azaltilmasi, artirilmasi, degistirilmesi ya da kaldirilmasina karar verebilir.

Hakim tarafindan belirlenen kesin siire iginde teminat gosterilmezse dava usulden
reddedilir. Miidahale talebinde bulunan kisi, kesin siire iginde istenen teminati vermezse
miidahale talebinden vazge¢mis sayilmasina karar verilir. Teminat gosterilmesini gerektiren
sebep ortadan kalktig1 takdirde, ilgilinin talebi iizerine mahkeme, teminatin iadesine karar
VErir.

Teminat uygulamada, banka mektubunun ibraz edilmesi suretiyle yerine getirilmekte,
banka mektubunu alan mahkeme yazi isleri miidiirii belgenin asilimi tarayicidan gegirerek
elektronik ortamda bir suretini UYAP’ta kayithh dosyasina aktarir. Belge aslini emanete
alarak kasasinda muhafaza eder.

Teminat bedeli mahkemeler veznesine yatirilmak suretiyle de yapilmaktadir. Bu
durumda vezne yetkilisi UYAP vezne ekranindan teminat tutarindaki parayi tahsilat
makbuzu mukabilinde teslim alarak parayr emanet para hesabina aktarmakta, tahsilat
makbuzunun bir suretini UYAP’ta kayith dosyasina gondermektedir. Teminatin iadesine
karar verilmesi halinde, mahkeme yazi isleri miidiiri iade miizekkeresini hazirlayarak
mahkemeler veznesine gonderir. Vezne yetkilisi miizekkereye istinaden reddiyat makbuzu
mukabilinde emanet hesabindan paray1 ¢ekerek ilgilisine 6der. Reddiyat makbuzunun bir
suretini UY AP’ta kayitli dosyasina gonderir.

> Teminat gosterilecek haller

Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun, 84. maddesinde teminat gosterilecek haller su
sekilde sayilmustir.
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Asagidaki hallerde davali tarafin muhtemel yargilama giderlerini
kargilayacak uygun bir teminat gosterilir.

o Tiirkiye’de mutat meskeni olmayan Tiirk vatandasinin dava
acmast, davaci yaninda davaya miidahil olarak katilmasi veya takip
yapmast

o Davacinin daha o©nceden iflasina karar verilmis, hakkinda

konkordato (borglarin1  6demeyecek hale gelen bir tacirin
alacaklilart ile yaptigi borglari 6deme anlasmasi) veya uzlasma
suretiyle yeniden yapilandirma iglemlerinin baglatilmis bulunmasi;
bor¢ 6demeden aciz belgesinin varligi gibi sebeplerle 6deme
giicliigii icinde bulundugunun belgelenmesi
Davanin goriilmesi sirasinda teminati gerektiren durum ve kosullarin
ortaya ¢ikmasi hdlinde de mahkeme teminat gosterilmesine karar verir.
Mecburi dava ve takip arkadasliginda teminat gosterme ylikiimliiligi, bu
ylikiimliiliigiin tiim davacilar bakimindan mevcut olmasi halinde dogar.

»  Teminat gerektirmeyen haller

Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun, 85. maddesine gore asagida sayilan hallerde

teminat istenemez:

Davacinin adli yardimdan yararlanmasi

Davacinin, yurt iginde istenen teminati karsilamaya yeterli taginmaz
malinin veya ayni teminatla giivence altina alinmig bir alacaginin
bulunmast

Davanin, sirf kiicliglin menfaatlerini korumaya yonelik olarak agilmis
olmast

[lama bagl alacak igin ilamli icra takibi yapilmis olmasi

2.3. Mesleki Program icerisindeki Vezne Ekran Meniileri

Harg masraf hesaplama ve tahsilat iglemleri mentileri ayr1 ayr ele alinacaktir.

2.3.1. Har¢ Masraf Hesaplama ve Tahsilati (Vzn_Ays_0010)

Mahkeme ve vezne birimlerinde, istenilen birime ait dava dosyasi igin har¢ ve masraf
O0demesi hesaplama ve tahsilat igleminin yapildigi ekrandir. Bu ekran ile mahkeme
birimlerinde, kendi birimlerine ait dava dosyalar i¢in hesaplama islemi yapilirken vezne
birimlerinde, vezneye bagli mahkeme birimlerine ait dosyalar i¢in har¢ ve masrafin tahsilat
islemi gerceklesmektedir.
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Ekran islem adimlar: asagida verilmistir:

>

YV V VYV V

Ekran agildiginda sirasiyla birim adi  (Birim adi alam1  veznede
gortintiilenmektedir.), dosya No. dosya tir alanlar1 segilip sorgulama
yapilmalidir,

Taraf panelinden istenilen taraf segilerek har¢ ya da masraf tiirli segimi yapilir
ve hesaplanmak ya da tahsil edilmek istenen tiir secilir.

Har¢ seciminde miktar alami pasif gelir ve ekle butonuyla islem yapilmak
istenen dosya listesine kayit eklenir.

Masraf seciminde miktar alanina istenilen miktar girilir ve ekle islemi yapilarak
dosya listesine kayit eklenir.

Tahsilat yapilmak istenen tarafin sistemde kayitli IBAN numarasi var ise IBAN
TR alaninda gériintiilenir. Fakat ilgili tarafin IBAN numaras1 yok ise bu alan
aktif olur ve buradan ilgili kisiye ait gecerli bir IBAN numaras1 eklenerek
gevirim i¢i (online) 6demelerde kullanilmasi saglanabilir.

Harg¢ ve Masraf Kesilecek Dosya Listesi tablosuna iist kisimdan sorgu yapilarak
birden fazla dosyaya ait kayit eklenir ve bu sayede toplu olarak birden fazla
dosyaya har¢ masraf hesaplama ve tahsilat islemi gerceklestirilir.

Dosyanin Tahsilat Ozeti alani1 ise sorgulanan dosyaya ait tahsilat ve reddiyat
miktarlarinin toplamini1 ve dosyada kalan tahsilat miktarin1 goriintiiller ve
kullanicinin dava dosyasinda yer alan tahsilat hakkinda bilgilenmesini saglar.
Hesaplanacak ya da tahsil edilecek kayitlar tabloya eklendikten sonra kaydet
butonuna tiklanir. Kaydetme igleminden sonra tabloda Evraki Goster alanina
tiklanarak istenilen kaydin makbuzunun goriintiilenmesi saglanir.

Ayrica tahsilat listesi butonuna tiklanarak tabloda islem yapilan kayitlara ait
listede goriintiilenebilir.
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Resim 2.3: Har¢ Masraf Hesaplama ve Tahsilati ekrani
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2.3.2. Har¢ Masraf Tahsilati1 (Vzn_Ays _0020)

Vezne birimlerinde, istenilen birime ait hesaplama islemi yapilan masraflarin tahsilat
isleminin yapildigr ekrandir. Bu ekran ile vezne birimine bagli mahkeme birimlerince
yapilan masraf hesaplama kayitlar1 sorgulanmakta ve har¢ ve masrafin tahsilat islemi
gerceklesmektedir.

Ekran islem adimlar1 asagida verilmistir:

>

Ekran agildiginda sirasiyla birim adi ve tarih alanlari ile dosya No. dosya tiir ya
da makbuz No. alanlarinda se¢im ve kayit numaralar1 girilerek sorgulama
yapilmalidir.

Sorgulama islemi sirasinda Tahsilati Yapilmis ve Tahsilatt Yapilmamis
seceneklerine dikkat edilmelidir. Tahsilati Yapilmis secildiginde vezne
birimince tahsilati yapilip makbuzu hazirlanmis olan kayitlar sorgulanmakta ve
bu sorguda Kaydet butonu pasif olmaktadir. Tahsilati yapilmamis kayitlar
sorgulandiginda hesaplama islemleri goriintiilenmekte ve tahsilat islemi
gerceklestirilebilmektedir.

Sorgulama islemi sonrasinda ekranin orta kisimda yer alan tabloya hesaplama
kayitlar1 gelmektedir.

Orta kisimda yer alan tablodaki bir kayit secildiginde de alt tarafta yer alan
tabloya bu hesaplama kaydinin detaylar1 goriintiilenmektedir.

Sorgulama islemi sonrasinda ekranin orta kismina gelen kayitlar incelendiginde
tablonun sonunda yer alan Evraki Goster alanina tiklanarak, hesaplama ya da
tahsilata iligkin hesaplama fisi ve tahsilat makbuzu goriintiilenebilmektedir.
Tahsilati yapilmamis kayitlar sorgulandiginda gelen kayitlardan biri ya da
birkag secilerek kaydetme islemi gerceklestirilerek islem tamamlanir.,

Secilen kayitlara iliskin olarak toplam alanlart1 ekranin alt kisminda
giincellenmektedir.

Tahsilat1 yapilan kayitlara iliskin olarak kaydetme isleminden sonra Toplu
Rapor Hazirla butonu aktif olmakta ve tahsilati yapilan kayitlarin listesi
almabilmektedir.

Ayrica yine kaydetme isleminden sonra ekranin ortasinda yer alan tabloda
bulunan  evraki  goster alanina  tklandiginda  tahsilat  makbuzu
goriintiilenebilmekte ve ¢iktis1 alinabilmektedir.
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Resim 2.5: Har¢ Masraf Tahsilat1 ekrani
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2.3.3. Kasa Yonetimi ve Raporlama (Vzn_Ays 0001)

Vezne birimince yapilan islemlere ait sorgulama, kasa islemleri, raporlama ve
inceleme iglemlerinin yapildigi ekrandir. Bu ekran ile ayrintili kasa raporu, maliyeye
devredilecek harclar ile devredilecek gelir ve damga vergisinin listelendigi ve devir isleminin
yapildigi, mahkemeler arasinda gonderilip ve alinan tahsilatlar ile portallar araciligiyla
yatirilan tahsilatlarin sorgulanabildigi, ilgili vezne biriminin bankaya yatirilan ve ¢ekilen
tahsilatlarin ¢evirim i¢i (online) olarak ilgili bankadan sorgulanabildigi ve bu islemlere
iligkin kayitlarin detayli olarak goriintiiledigi ayrintili kasa raporuyla tiim islemlerin
sorgulanabildigi gériilmektedir.

Ekran iglem adimlar1 agagida verilmistir.

2.3.3.1. Maliyeye Devir

>

Vezne birimleri tarafindan tahsil edilen ve Maliyeye devredilen harglarin
listelenip, devir islemi ile devredilen harglarin goriintiilenerek banka 6deme
islemlerinin gergeklestirildigi ekrandir.

Ekranin kullanilmasi i¢in ekranda yer alan islem tiirli alanindan devredilecek
harglar, devredilen harglar ve maliyeye gonderilemeyenler segeneklerinden ilgili
olan1 secilmelidir.

Devredilecek harglar segilerek sorgu islemi yapildiginda en son devir
isleminden sonra maliyeye devri gergeklesmeyen harclar, Har¢ Listesi tablosuna
listelenir ve Maliye Devir Listesi Olustur butonuna tiklanir.

Maliyeye devir listesi olusturma igsleminden sonra 6deme bilgileri alanina ilgili
kayit eklenir ve Devir Liste Goster butonuyla ilgili kayda iligskin liste
goriintiilenebilir.

Devredilecek harglar kaydedildikten sonra Banka Odeme butonuyla devredilen
harglarin parast banka hesabindan ¢evirim i¢i (online) olarak Maliye’nin
hesabina aktarilir.

Devredilen Harglar sorgusu segildiginde tarih araligi alami aktif olmaktadir.
Tarih aralig1 alanindan istenilen tarih araligi sorgulanarak devredilen harglarin
sorgulanmasi saglanir.

Sorgulama isleminden sonra Odeme Bilgileri tablosunda kayitlar listelenir. Tlgili
maliyeye devir kayd: segildiginde Harg Listesi tablosuna har¢ devri yapilan
dosyalar listelenecektir.

Bu sekilde sorgulanan harglara iligkin Devir Liste Goster butonuyla harg devri
yapilan kayitlar listelenebilecegi gibi banka Odemesi gerceklesmemesi
durumunda Banka Odeme butonuyla maliyenin banka hesabina ilgili miktarin
gonderilmesi gergeklestirilebilmektedir.

Maliyeye Gonderilemeyenler sorgusu segildiginde ise harg devri gerceklestirilip
banka 6deme islemleri gerceklestirilemeyen kayitlar listelenmekte ve banka
O6deme isleminin gerceklestirilmesi saglanmaktadir.
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Resim 2.6: Maliyeye Devir ekram

2.3.3.2. Online (Cevirim I¢i) Gelen/Giden Tahsilatlar

>

Birimler arasinda gercgeklestirilen (¢evirim i¢i) online para transferi yapisi
sayesinde, birimler tarafindan dava dosyalariyla ilgili birbirlerine gondermis
olduklar tahsilatlarin sorgulanip listelenebilmesi saglanmistir.

Ekran acildiginda islem tiiri ve tarih araligi alanlarinda gerekli segimler
yapilarak sorgulama islemi yapildiginda vezne birimine bagl birimlere gelen
tahsilatlar ile vezne birimine bagli birimler tarafindan gonderilen tahsilatlarin
listelendigi goriilebilmektedir.
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Resim 2.7: Online Gelen/Giden Tahsilatlar ekram

2.3.3.3. Portal Tahsilatlar1

> Idari yarg1 birimlerinde yer alan dava dosyalar1 i¢in avukat ve vatandas portal
aracilifiyla yatirilan harg ve tahsilatlarin sorgulanip listelenmesi saglanmistir.

> Ekran agildiginda portal tiirii ve tarih aralifi alanlarinda gerekli segimler
yapilarak sorgulama islemi yapildiginda vezne birimine bagh birimlere avukat
ve vatandaslar tarafindan yatirilan tahsilatlar ve bilgilerinin listelendigi
goriilebilmektedir.
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Resim 2.8: Portal Tahsilatlar1 ekram

2.3.3.4. Banka Hesap Hareketleri

»  Vezne birimine ait banka hesap hareketlerinin ilgili bankadan (¢evirim igi)
online olarak sorgulanarak kayitlarin listelenmesi saglanmistir.

> Ekran agildiginda hesap No. ve tarih araligi alanlarinda gerekli seg¢imler
yapilarak sorgulama islemi yapildiginda vezne birimine ait banka hesaplarina
yatirilan ve ¢ekilen paralara ait kayitlarin listelendigi goriilmektedir.
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Resim 2.9: Banka Hesap Hareketleri ekram
2.3.3.5. Ayrintih Kasa Raporu
»  Vezne birimine ait parasal islemler ile giinlik kasa kapatma isleminin

gercgeklestirildigi ekrandir.
> Ayrmtili kasa raporu ekraninda rapor tiiriine gére yapilabilecek islemler asagida

listelenmistir;
o Giinliik Kasa Kapatma ve Sorgulama
o Vezne birimine ait gin sonu kasa kapatma isleminin

gerceklestirildigi ve gin ic¢i iglemlere ait Ozet bilgilerinin
goriintiilendigi rapordur.

o Bu rapor tiirii secilmeli, eski tarihe iligkin kasa kapatma kayitlari
sorgulanarak oOnceki tarihlerde yapilan islemlere iliskin Ozet
bilgileri de goriintiilenebilmektedir.

o Gilin sonunda rapor ¢aligtirilarak vezne biriminde gerceklestirilen
har¢, masraf, tahsilat islemleri veznedar bazli olarak listelenmekte
ve yine vezne biriminde gerceklestirilen tahsilat ve reddiyat
islemleri, banka hesap hareketleri ve ertesi giine kalan har¢ ve
tahsilatlarin toplam miktarlar ile giin i¢inde yapilan igslem sayilar
personel bazli listelenmektedir.

. Harglar /Masraflar/Reddiyatlar Raporu sorgular
o Harglar, masraflar ve reddiyatlar raporlarindan biri segildikten
sonra birim tird, islem tiirii, islem nedeni, durumu, dosya kriteri,
islem yapan personel ve tarih arahigi girilerek ilgili kayitlar
sorgulanabilmektedir.
o Ilgili rapor tiirleri ile yapilan sorgulamalar neticesinde tespit edilen
sonuglar ekranda yer alan tabloya aktarilmakta olup, ilgili harg,
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masraf ya da reddiyata iligkin makbuz Evraki Goster butonuyla
gosterilmesi saglanmigtir.

o Ekranin altinda yer alan Ayrintili Kasa Raporu ve Kasa Raporu
butonlariyla, tabloda yer alan kayitlara iligkin harg, masraf ve
reddiyat listesi alinabilmektedir.
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Resim 2.10: Ayrintih Kasa Raporu ekram
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Resim 2.11: Ayrintih Kasa Raporu ekrani
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Resim 2.12: Ayrintih Kasa Raporu ekrani
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Resim 2.13: Ayrintih Kasa Raporu ekrani

77



D VRN —— P
I T
©lo [ WAl |
(yyrme A 210 e 2k
- p—
it Waper N Sl Ry - Do -~
PRl T e
—— o e b | 2] O e [~ -
| - - » " (= o
| RS sy o Tamanag My [slm. et (oinw
RO -
s . 2 SO S A L Y e SR
™ A"
S -
- et -
- o]
= 2
=] ) 8
= mm
- ne
o e
o~ -

Resim 2.14: Ayrintih Kasa Raporu ekrani

2.3.3.6. Dosya H/ M / Reddiyat Bilgileri

> Vezneye bagli birimlere ait dosyalarin tahsilat ve reddiyat bilgilerinin
goriintiilenip kontrol edilmesini saglayan ekrandir.
> Ilgili ekranda birim adi ve dosya numarasi alanlar segilerek sorgulama iglemi
gerceklestirilebilmektedir.
> Yapilan sorgulama islemi neticesinde dava dosyasinda yer alan har¢, masraf
reddiyat bilgileri ile taraflarin ve taraf rollerinin ne kadar tahsilat ve harg
yatirdiklar1 goriintiilenebilmektedir.
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Resim 2.15: Dosya H / M / Reddiyat Bilgileri ekran
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2.3.4. Cevrimigi (Online) Tahsilat/Reddiyat Sorgulama (Vzn_Ays_0520)

Yarg: birimlerinin birbirlerine gonderdigi dava dosyalarma ait tahsilatlarin, ilgili
birime goénderildigi ya da ilgili birimden gelmedigini sorgulayip, ilgili birimlere tahsilat
gonderme ve ilgili birimden tahsilat talebinde bulunabilmelerini saglayan ekrandir.

Bu ekran ile mahkeme birimlerinin bagka birimlere gondermis ve ilgili birimde esas
alan dosyalar1 sorgulanmakta ve Reddiyat hesaplama ekraniyla ilgili birime tahsilat
gonderilmesi ile bagka birimlerden gelen dosyalarin sorgulanarak ilgili birimden tahsilat
istenilmesi saglanmaktadir.

ONEMLI NOT: Birimler birbirlerine gonderdikleri dosyalara iliskin tahsilatlari,
gonderilen dava dosyalar1 ilgili birimde esasa kaydedildiklerinde gondereceklerdir.
Gonderdikleri birimde esas almayan dava dosyalarina tahsilat gonderilememektedir. Ciinkii
gonderilen tahsilatlar dogrudan ilgili dosyaya tahsilat makbuzu kesilmek suretiyle ilgili
birimin banka hesabina yatirilmaktadir.

Ekran islem adimlari

> Ekran acildiginda sirasiyla dosyanin mahiyeti, islem tarihi, 6deme durumu ve
istenirse bagl oldugu vezne segenekleri segilerek sorgu yapilabilmektedir.

> Dosyanin mahiyeti se¢iminde Gelen Dosyalar sorgulanarak yapilan sorgulama
islemi neticesinde birime gelen ve esas alan dosyalar listelenmekte ve ekranda
yer alan tabloya geldigi yer bilgileri ve tahsilat bilgileri gelmektedir.

> Gelen dosya i¢in geldigi birimden tahsilat talep etmek i¢in ekranin alt tarafinda
yer alan Birimden Tahsilat iste butonuna tiklanmasi yeterlidir. Bu durumda
ilgili birimde yer alan katip roliine is diismekte, ilgilinin baska birime reddiyat
hazirlamak suretiyle online tahsilat aktarimi yapmasi saglanmaktadir.

> Dosya mahiyeti se¢iminde Giden Dosyalar Sorgulanarak yapilan sorgulama
islemi neticesinde baska birime gonderilen ve esasa kaydedilen dosyalar
listelenmekte ve bu dosyalar segilerek ekranin altinda yer alan Reddiyat
Hesaplama butonuyla ilgili birime gonderilmek iizere Bagka Birime Reddiyat
diizenlemek suretiyle online tahsilat aktarimi yapilmasi saglanmaktadir.
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Resim 2.16: Online Tahsilat/Reddiyat Sorgulama ekrani
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Resim 2.17: Online Tahsilat/Reddiyat Sorgulama ekrani
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2.3.5. Posta Masraflar islemleri (Vzn_Ays_0140)

Mahkemelerde olusturulan tebligatlarin posta masraf hesaplama ve reddiyat hazirlama
islemlerinin gerceklestirilmesini saglayan ekrandir.

Bu ekran ile mahkeme birimlerinin hazirlamis ve tevdi listesi diizenlenmis olan
tebligatlarin sorgulanarak posta gonderi iicretlerinin giincellenerek reddiyatinin hazirlanmasi
saglanmaktadir.

ONEMLI NOT: Ekranda tarih araligi sorgu kriteri getirilmis olup ilgili tarih
araliginda tiretilen tiim tebligatlar listelenmektedir. Fakat tevdi listesi olusturulan tebligatlara
posta masraf hesaplanmasi saglanmaktadir. Ayrica yapilan iglemlerde parasal karisikliga
neden olmamak i¢in bir tevdi listesine dahil edilen tebligat se¢ildikten sonra sadece o tevdi
listesine ait tebligatlarin posta masraflarinin hesaplanmasi saglanmigtir. Yani ekranda bir
seferde bir tevdi listesine ait kayitlar giincellenmekte ve posta masraflar1 hesaplanmaktadir.

Ekran islem adimlar

> Ekran agildiginda dosya numarasi, tarih araligi, gonderi tipi 6deme durumu,
tevdi liste No. ve barkod numarasi kriterleri belirlendikten sonra sorgula iglemi
gergeklestirilebilmektedir.

> Sorgulama islemi neticesinde bulunan kayitlarda ekranin ortasinda yer alan
tabloya listelenmektedir.

> Bu tabloda yer alan ayni tevdi listesine ait tebligat kayitlar secilebilmektedir.

> Istenilen tebligat kayd: secilip posta masraf bilgileri giincellendikten sonra
Kaydet butonuyla posta masraf hesaplama ve reddiyat fisi hazirlama islemleri
gerceklestirilmis olur.

> Secilen tebligat kaydinin tahsilatinin giincellenmesi i¢in ekranin altinda yer alan
yapilmig tahsilat bilgileri tablosundan bir ya da birden fazla kayit segilir ve
giincelle butonuna tiklanir. Bu sayede posta gideri yetersiz ya da masraf sahibi
degisecek olan kayitlar giincellenmis olur.

> Ekranda yer alan Posta Rapor butonu kaydetme isleminden sonra aktif hale
gelecek, yapilan posta masraf hesaplama iliskin olarak s6z konusu liste
alinabilecektir.

ONEMLI NOT: Goénderi tipi elektronik tebligat olan kayitlar diizenli olarak kontrol
edilmeli ve her giin tevdi listesi olusturma, posta masraf hesaplama ve PTT birimine 6deme
islemleri gergeklestirilmelidir. Aksi takdirde islemleri 3 gilinii gegen kayitlar olmasi
durumunda PTT birimi ilgili birimden tebligat almay1 kesecektir.

> Dosyanin mahiyeti segiminde Gelen Dosyalar sorgulanarak yapilan sorgulama

islemi neticesinde birime gelen ve esas alan dosyalar listelenmekte ve ekranda
yer alan tabloya geldigi yer bilgileri ve tahsilat bilgileri gelmektedir.
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> Gelen dosyanin geldigi birimden tahsilat talep etmek i¢in ekranin alt tarafinda
yer alan Birimden Tahsilat iste butonuna tiklanmasi yeterlidir. Bu durumda
ilgili birimde yer alan katip roliine is diismekte, ilgilinin baska birime reddiyat
hazirlamak suretiyle online tahsilat aktarimi1 yapmasi saglanmaktadir.

»  Dosya mahiyeti seciminde Giden Dosyalar sorgusu sorgulanarak yapilan
sorgulama islemi neticesinde bagka birime goOnderilen ve esasa kaydedilen
dosyalar listelenmekte ve bu dosyalar segilerek eckranin altinda yer alan
Reddiyat Hesaplama butonuyla ilgili birime gonderilmek iizere Bagka Birime
Reddiyat diizenlemek suretiyle online tahsilat aktarimi  yapilmasi
saglanmaktadir.
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Resim 2.18: Posta Masraflar1 islemleri ekram

2.3.6. Reddiyat / Iade Tahsilat1 (Vzn_Ays 0120)

Vezne birimlerinde, istenilen birime ait hesaplama islemi yapilan reddiyat fislerinin
sorgulanarak tahsilat isleminin yapildig1 ekrandir.

Bu ekran ile vezne birimine bagli mahkeme birimlerince yapilan reddiyat hesaplama
kayitlar1 sorgulanmakta ve reddiyatin 6deme islemi gerceklesmektedir.

Ekran islem adimlar
> Ekran agildiginda sirasiyla birim adi, tarih ve 6deme tipi alanlar ile dosya No.

dosya tiir ya da makbuz No. alanlarinda se¢im ve kayit numaralar girilerek
sorgulama yapilmalidir.
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> Sorgulama islemi sirasinda Reddiyat Yapilmis ve Reddiyatt Yapilmamig
seceneklerine dikkat edilmelidir. Reddiyati yapilmis secildiginde vezne
birimince reddiyat Odemesi yapilip makbuzu hazirlanmis olan kayitlar
sorgulanmakta ve bu sorguda kaydet butonu pasif olmaktadir. Reddiyati
yapilmamus kayitlar sorgulandiginda hesaplama iglemleri goriintiilenmekte ve
reddiyat 6deme islemi gerceklestirilebilmektedir.

> Sorgulama islemi sonrasinda ekranda yer alan tabloya gelen kayitlar
incelendiginde, tablonun sonunda yer alan Evraki Goster alanina tiklanarak
reddiyat hesaplama fisi ya da reddiyat makbuzu goriintiilenebilmektedir.

> Reddiyat yapilmamis kayitlar sorgulandiginda gelen kayitlardan biri ya da
birkagi secilerek kaydetme islemi gerceklestirilerek iglem tamamlanir.

> Secilen kayitlara iligkin olarak toplan alanlar1 ekranin alt kisminda
giincellenmektedir.

> Reddiyat 6deme islemi yapilan kayitlara iliskin olarak kaydetme isleminden
sonra Reddiyat Listesi butonu aktif olmakta ve tahsilati yapilan kayitlarin listesi
alinabilmektedir.

> Ayrica yine kaydetme isleminden sonra ekranda yer alan tabloda bulunan evraki
goster alanimna tiklandiginda reddiyat makbuzu goriintiilenebilmekte ve ¢iktist
aliabilmektedir.

»  Odeme Tipi; bu alanda reddiyat segenekleri mevcut olup burada Normal
Reddiyat, Posta Reddiyati, Online Reddiyat, Online Posta Reddiyati (Elektronik
Tebligat) segenekleridir.

o Normal reddiyat: Reddiyat hesaplama ekraninda banka Odemesi
yapilmadan 06denecek olan reddiyat hesaplama ve Odemelerinin
sorgulanmasi saglanmaktadir.

o Posta reddiyati: Posta Masraf Hesaplama ekrani aracilifiyla hesaplanan
tebligat ticretlerinin 6denmesi i¢in olusturulan kayitlarin sorgulanmasin
saglamaktadir.

o Online reddiyat: Banka odemesinin sistem tizerinden yapilacag
kayitlarin sorgulanmasini saglamaktadir. Bu 6deme tipi diizenli olarak
her giin sorgulanmali ve yer alan tiim kayitlar giinliik olarak kaydedilmeli
ve banka 6deme ekrani araciliiyla havale ve eft islemi yapilmalidir.

ONEMLI NOT: Odeme islemlerinin giinliik yapilmamas1 durumunda ekran reddiyat
ddeme islemini engelleyecek ve banka deme islemlerini bloklayacaktir. Odeme islemlerinin
giinliik yapilmamas1 durumunda PTT tebligat alma islemini kesecek ve mahkemelerden
tebligat almayacaklardir. Bu online baglanti sayesinde otomatik olarak gergeklesecektir.
Online reddiyat tiirleri i¢in mahkemelerden herhangi bir fis ya da makbuz gonderilmeden
O6demelerin giinliik olarak diizenli yapilmasi1 gerekmektedir.
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Resim 2.19: Reddiyat / iade Tahsilat ekram
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Resim 2.20: Reddiyat / Iade Tahsilati ekrani
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Resim 2.21: Reddiyat / iade Tahsilati ekram

2.3.7. Reddiyat Banka Odemeleri (Icr_Ays Red_Odm)

Vezne birimlerinde, online reddiyat 6deme islemi yapildiktan sonra banka havale ve
eft islemlerinin yapildig1 ekrandir.

Bu ekran ile vezne birimine bagli mahkemelerce hesaplanan online reddiyatlarin,
vezne biriminden 6demesi neticesinde ilgilinin ibanina yatirilacak paralarin havale ve EFT
islemleri gergeklestirilmektedir.

Ekran islem adimlari

>

>
>
>

Ekran agildiginda reddiyat tarih araligi, T.C. Kimlik numaras1 ve avukat
bilgilerine gore ddemelerin sorgulanmasi saglanmalidir.

Sorgulama islemi neticesinde banka ©Odemesi yapilmayan online reddiyat
kayitlar1 ekranin ortasinda yer alan Reddiyat Bilgileri tablosuna gelmektedir.
Reddiyat bilgileri tablosunda yer alan kayitlar secilerek ok yardimiyla ekranin
alt tarafinda yer alan Bankaya Yapilacak Bildirim Listesi tablosuna aktarilir.

Bu aktarma isleminden sonra agiklama alinan ekleme ya da diizeltme yapmak
icin agiklama alanina gerekli metin girilir ve gilincelle butonuyla bankaya
yapilacak bildirim listesi tablosunda yer alan kaydin agiklamasi giincellenir.
llgili kayitlar bankaya yapilacak bildirim listesi tablosuna aktarildiktan sonra
Segilenleri Bankadan Ode butonuyla ilgili kayitlar bankaya iletilir ve banka
hesabindan belirtilen IBAN numaralarina havale ve eft islemleri gerceklestirilir.

ONEMLI NOT: Saat 16.15 itibariyle s6z konusu ekran banka havale ve eft islemleri
gerceklestirilmektedir. Saat 16.15’ten sonra yapilacak banka ddeme islemlerinin ertesi giin
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gerceklestirilmesi gerekmektedir. 3 giin igerisinde online reddiyat islemi gergeklestirilip
banka 6deme islemi gergeklesmeyen kayitlar olmasi durumunda ekranda islem yapilmasi

engellenmektedir. Bu sebeple banka ©deme islemlerinin her giin diizenli olarak
gerceklestirilmesi gerekmektedir.
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Resim 2.22: Reddiyat Banka Odemeleri ekram
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Resim 2.23: Reddiyat Banka Odemeleri ekram
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Resim 2.24: Reddiyat Banka Odemeleri ekran

2.3.8. Reddiyat Banka Sorgulamalari/Odemeleri (Icr_Ays_Odm_Srg)

Vezne birimlerinde, banka 6deme islemi yapilip 6demesi ger¢eklesmeyen kayitlarin
listelenip yeniden gonderildigi ekrandir.

Ekran islem adimlari;

> Ekran agildiginda reddiyat tarih araligi, T.C. Kimlik numarast ve avukat
bilgilerine gore ddemelerin sorgulanmasi saglanmalidir.

> Sorgulama islemi neticesinde banka ddemesi yapilmasi icin talimat goénderilip
gerceklesmeyen kayitlar listelenmektedir.

> Banka Havale/Eft Sonug Bilgisi tablosunda yer alan kayitlar segilerek Segileni
Bankadan Ode butonuyla ilgili kayitlar bankaya iletilir ve banka hesabindan
belirtilen IBAN numaralarma havale ve eft islemleri gergeklestirilir.
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Resim 2.25: Reddiyat Banka Sorgulamalary/Odemeleri ekran
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Resim 2.26: Reddiyat Banka Sorgulamalar/Odemeleri ekran
2.3.9. Reddiyat /iade Hesaplama ve Tahsilat1 (Vzn_Ays_0100)

Mahkeme ve vezne birimlerinde, istenilen dava dosyasinda yer alan tahsilatin reddiyat
(harcama iglemi) isleminin yapildigi ekrandir.

Bu ekran ile tevzi ve vezneye ait dava dosyalar i¢in masraf 6deme hesaplama iglemi
yapilir.
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Ekran islem adimlar:

> Ekran agildiginda sirasiyla birim adi  (Birim adi alam1  veznede

goriintiilenmektedir.), dosya No. dosya tir alanlar1 segilip sorgulama

yapilmalidir,

Reddiyat nedenleri panelinden istenilen reddiyat tiirii se¢cimi yapilir ve

hesaplanmak ya da 6denmek istenen tiir segilir.

Secilen reddiyat nedenine gore se¢im isleminin altinda yer alan panel

degismektedir.

Paneldeki degisiklige gore ister taraf, ister tahsilatin génderilecegi birim segilir.

Reddiyat tiirii ve islemi belirlendikten sonra reddiyatin yapilacagi tahsilat

panelinden istenilen tahsilat ya da tahsilatlar seg¢ilir.

Reddiyatin yapilacagi tahsilatlar tablosunda yer alan kayitta bulunan, hesaplama

yapilabilir miktar kadar reddiyat hesaplamasi yapilabilmektedir. Odenebilir

miktar her zaman hesaplama yapilabilir miktardan biiyiik olmak zorundadir.

> Hesaplama yapilabilir miktar ile 6denebilir miktar alanlarinda yer alan degerler
birbirinden farkli olabilir. Ciinkii reddiyat hesaplanip vezne biriminden 6demesi
yapilmamus olabilir. Bu sekilde olan reddiyatlar tespit edebilmek icin ilgili
tahsilat secilir ve ekranda yer alanTahsilatin Reddiyatlar1 butonuna tiklanarak
ilgili tahsilattan hesaplanan ve 6denen reddiyat kayitlar1 goriintiilenebilir.

»  Reddiyat nedeni ve kullanilmak istenilen tahsilat secildikten sonra reddedilecek
miktar alanina, en ¢ok reddedilebilir miktar alaninda belirtilen miktara kadar
veri girisi yapilir velisteye ekle butonuyla yapilacak reddiyatlar tablosuna kayit
eklenir.

> Yapilacak reddiyatlar alanina bir veya birden fazla dosya tabloya eklendikten
sonra Kaydet butonuna tiklanir. Kaydetme isleminden sonra tabloda Evraki
Goster alanina tiklanarak istenilen kaydin fisi ya da makbuzunun
goriintiilenmesi saglanir.

> Ayrica reddiyat listesi butonuna tiklanarak tabloda islem yapilan kayitlara ait
listede goriintiilenebilir.

YV VV V VYV

NOT: Onay listesi diizenle butonu ile agilan evrak panelinden reddiyat fisi ve
makbuzunun onaya sunulmasi saglanmaktadir. Ayrica evrak paneli doldurulmadan
olusturulan reddiyat fisi ve makbuzu evraklarinin onay islemleri ekranindan onaylanmasi
gerekmektedir.
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Resim 2.27: Reddiyat /iade Hesaplama ve Tahsilat1 ekram

2.3.10. Tahsilat / Reddiyat iptal Ekrami (Vzn_Ays_0150)

Mahkeme ve vezne birimlerinde, istenilen dava dosyasinda yer alan tahsilat ve
reddiyatin iptal islemlerin yapildigi ekrandir. Bu ekran ile mahkeme birimlerinde, kendi
birimlerine ait dava dosyalari igin yapilan tahsilat ve reddiyat hesaplama islemlerinin iptalini
saglarken vezne birimlerinde vezneye bagli birimlere ait yapilan tahsilat ve reddiyat
O0demelerinin iptali gergeklestirilmektedir.

Mahkeme birimlerince yapilan tahsilat ve reddiyat hesaplama islemleri vezne
birimince 6denene ya da tahsil edilene kadar iptal edilebilmekte olup vezne birimlerince
Odenen ve tahsilati yapilan reddiyat ve tahsilatlar ise islem yapilan giin itibariyle iptal
edilebilmektedir.

Ekran islem adimlar

>

Ekran agildiginda sirastyla  birim  adi(Birim adi alam1  veznede
gortintiilenmektedir.), dosya No. dosya tiirli, iglem tiirii ve islem durumu
alanlan secilip sorgulama yapilmalidir.

Islem durumu gecerli kayitlar sorgulandiginda iptal Et butonu aktif hale
gelmekte ve secilen kayitlarin iptal edilmesi saglanmaktadir.
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Resim 2.28: Tahsilat / Reddiyat iptal ekram
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Resim 2.29: Tahsilat / Reddiyat iptal ekram
2.3.11. Zaman Asim Listesi (Vzn_Ays 0130)

Vezne birimlerinde 10 yillik zaman agimu siiresini dolduran ve harcanmayan miktart
olan tahsilatlarin sorgulanarak reddiyat isleminin gerceklestirilmesini saglayan ekrandir.

Bu ekranda birim adi, zaman asimi tarihi ve zaman asimi siiresi alanlar girilerek

sorgulama islemi gerceklestirilmekte ve evrak paneli ekraniyla evrak olusturma ve onay
islemleri gergeklestirilmektedir.
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Ekran islem adimlar

>

YV WV VYV

Ekran agildiginda sirasiyla birim adi, zaman agimi tarihi ve zaman asimu siiresi
alanlaria gerekli veriler girilerek sorgulama yapilmalidir.

Sorgulama iglemi yapildiktan sonra tahsilatlar tabloya listelenmektedir.

Tabloya listelenen tahsilatlardan maliyeye devredilmesi gerekenler secilerek
Kaydet butonuna tiklanmas1 gerekmektedir.

Kaydetme isleminden sonra Evrak géster butonuyla reddiyat makbuzu, Rapor
Al butonuyla Maliyeye devredilen tahsilatlarin listesi alinabilmektedir.
Sorgulama islemi sonucu tespit edilen tahsilatlara ait reddiyat bilgilerini gormek
icin ekranin sol alt kisminda yer alan Tahsilatin Reddiyatlar1 butonuna
tiklanarak ilgili tahsilata ait reddiyat kayitlarinin goriintiillenmesi de
saglanmstir.

Resim 2.31: Zaman Asimm Listesi ekram
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“Sorumluluk  bilinci  olan  bireyler, yaptiklarinin ve  yapamadiklarinin
sorumlulugundadirlar.”

Yukarda verilen sézden anladiklarinizi siifta arkadaslarinizla tartisiniz.

Personel islemlerini veya herhangi bir gérevi yerine getirmeyen birileri ile karsilaginca
neler hissedersiniz tepkiniz ne olurdu?
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Asagidaki islem basamaklarimi takip ederek adliyelerde olusturulan 6n biiro
islemlerinden vezne evrak islemleri ile ilgili hizmetleri yapiniz.

Islem Basamaklan Oneriler

. N » Internet kaynaklarindan yararlanabilirsiniz.
» “Harg, masraf, emanet, temina ey e 1w g
» Herhangi bir 6n biiro ¢alisanindan yaptigi
kavramlari arastiriniz. . o
isler hakkinda bilgi almalisiiz.

> Internet kaynaklarindan yararlanabilirsiniz.
> Vezne Evrak Islem asamalarini » Herhangi bir 6n biiro biriminden vezne

arastirniz. evrak igleminin agamalar1 hakkinda bilgi
almalisiniz.

» Herhangi bir 6n biiro biriminden vezne

> Vezne Evrak Islem icerigini arastiriniz. evrak iglem icerigi hakkinda bilgi
almalisiniz.

» Adliye ¢alisanlarindan mesleki program
hakkinda bilgi almalisiniz.

» Mesleki program igerisindeki vezne » Adliye 6n biiro ¢alisanlar1 mesleki
ekran mentilerini aragtiriniz. program iizerinde ¢alisma yaparken bu
programlarin nasil kullanildigini
izleyebilirsiniz.
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Asagidaki sorulari dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. “Glivence” asagidakilerden hangisini tanimlamaktadir?
A) Avans

B) Zilyetlik
C) Teminat
D) Tevzi
E) islem

2. Banka veya kamu kurum ve kuruluslarinda, biiyiik is yerlerinde para 6deme ve alma
yeri asagidakilerden hangisini ifade etmektedir?
A) Tevzi

B) Tensip
C) istinaf
D) Danisma
E) Vezne

Asagidaki ciimleleri dikkatlice okuyarak bos birakilan yerlere dogru sézciigii yaziniz.

3. Kanunla belirlenen bazi kamu hizmetlerinden yararlanma karsiliginda alinan
VErgiye..iveeeenneenns denir.

4, Gider avansinin yeterli olmadiginin dava sirasinda anlagilmasi hélinde, mahkemece bu
eksikligin tamamlanmasi i¢in davaciya ....................... kesin siire verilir.

L , her tiirlii tebligat ve posta {icretleri, kesif giderleri,

bilirkisi ve tanik ticretleri gibi giderler i¢in davacidan alinan meblagi ifade eder.
6. Gider ve delil avansi olarak tahsil edilen paralarin, mutat 6demeler dikkate alinarak

belirlenecek olan giinliik ihtiyagtan fazlast .................... belirlenen bankaya yatirilir.

Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yazimiz.
7. () Adli yardim talebiyle agilan dava ve islerde adli yardim konusunda bir karar
verilinceye kadar harg, gider ve delil avansi alinmaz.
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8. () Hukuk Muhakemeleri Kanunu’na gore harg, tahsil edilmesi gereken avans ve
para cezalar elektronik ortamda tahsil edilebilir.

9. () Reddiyat / lade Tahsilati ekrani, mahkemelerde olusturulan tebligatlarm posta
masraf hesaplama ve reddiyat hazirlama islemlerinin gergeklestirilmesini saglayan
ekrandir.

10. () Reddiyat Banka Sorgulamalari/Odemeleri ekran1 vezne birimlerinde, banka
O0deme islemi yapilip Odemesi ger¢eklesmeyen kayitlarin listelenip yeniden
gonderildigi ekrandir.

DEGERLENDIRME

Cevaplariizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru “Modiil Degerlendirme”ye geciniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

KONTROL LISTESI
Kurgusal bir 6n biiro olusturarak burada yapilacak islemleri rapor halinde sununuz.

Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davraniglardan kazandiginiz becerileri Evet,
kazanamadiginiz becerileri Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir

Tevzi ve tevzi birosu kavramlarini ifade edebildiniz mi?

Tevzi isleminin agsamalar1 ve i¢erigini siraladiniz mi?

Tevzi evrak igslemlerini siraladiniz m1?

Sl I A

Mesleki program igerisindeki tevzi ekran meniilerini
agikladiniz m1?

5. Har¢landirma formu, sayman mutemet alindisi ve tevzi
formu hazirladiniz n1?

6. Mesleki program igerisindeki tevzi ekran meniilerini
kullandiniz m1?

7. ”Harg, masraf, emanet, teminat” kavramlarini ifade
edebildiniz mi?

8. Vezne evrak iglem asamalarini ve igerigini siraladiniz mi?

9. Mesleki program igerisindeki vezne ekran meniilerini
acgikladiniz mi?

10. Mesleki program igerisindeki vezne ekran meniilerini
kullandiniz m1?

11. Kurgusal olarak olusturdugunuz 6n biiroya ait i boliimiinii
gercgeklestirdiniz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimizi bir daha gozden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gormiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplariniz
“Evet” ise bir sonraki bireysel 6grenme materyaline gegcmek i¢in 6gretmeninize basvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1’iIN CEVAP ANAHTARI

1 D

2 B

3 E

4 Yaz isleri

5 Tarihte

6 Elektronik Ortama

7 Elektronik imza

8 Mesai saati,
00.00

9 Puanlama Y 6ntemine

10 Adalet Komisyonu Baskani

11 Dogru

12 Dogru

13 Yanhs

OGRENME FAALIYETIi-2’NiN CEVAP ANAHTARI

C
E
Harcg
iki haftalik
Gider avansi
Bakanhkc¢a
Dogru
Dogru
Yanhs

OOo|IN|OO(O|D[WIN|F-

=Y
o

Dogru
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